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1.1

Einleitung

Einleitung

SK-Sach

SK-Sach ist ein Programm, mit welchem die Etat- und Inventar-Verwaltung in der Schule durchgefiihrt
werden kdnnen.

In der Etat-Verwaltung ist es moglich, die bendtigten Konten selbst anzulegen, so dass eine flexible
Anpassung an die Gegebenheiten der Schule moglich ist. Bei der Haushaltsstellen-Nummer wurde darauf
geachtet, dass es mdglich ist, die von der Gemeinde vorgegebene amtliche Nummer zu verwenden.

Die Etat-Verwaltung hilft, den Uberblick tiber die Ausgaben der Schulen, differenziert z. Bsp. nach
Fachschaften, immer aktuell zur Verfiigung zu haben.

Auch in der Inventar-Verwaltung ist es moglich, eigene Bereiche zu definieren, unter welchen dann das
Inventar gespeichert wird. Damit ist auch hier eine hohe Flexibilitdt gegeben. Zum Auffinden eines
Inventargegenstandes ist eine Suchfunktion vorhanden, welche auch nach Bruchstiicken des Titels
suchen kann.

Eine Verbindung zwischen Etat- und Inventarverwaltung besteht darin, dass man direkt aus der Etat-
Verwaltung nach Buchung einer Rechnung den bezahiten Gegenstand in das Inventar Gibernehmen kann.
Dieser Vorgang kann auch noch nachtraglich fiir eine vorhandene Buchung im Etat vorgenommen
werden.

SK-Sach ist ohne zusatzliche Kosten fir bis zu 5 Benutzer netzwerkfahig.
SK-Sach ist mandantenfahig und auf einem TerminalServer lauffahig (siehe SK-SachAdmin).
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1.2 Systemvoraussetzungen
Betriebssysteme:

Windows 7 (ab Januar 2020 nicht mehr empfohlen)
Windows 8 / Windows 8.1

Windows 10

Windows Server 2003

Windows Server 2008

Bei allen Betriebssystemen wird sowohl die 32-bit- als auch die 64-bit-Version untersttitzt.

Wichtig: Das aktuelle Service Pack und die wichtigen Updates flir die auf dem Computer ausgeflihrte
Windows-Version missen installiert sein. Die neuesten Updates finden Sie auf Windows Update im
Internet (http://update.microsoft.com).

Auf den genannten Betriebssystemen muss das .Net-Framework 3.5 installiert sein.

Empfehlung fiir SK-Sach:
¢ Bildschirmauflésung mindestens 1024 x 768 Pixel
o Schriftart: Normale GréRRe (96dpi) (fur korrekte Anzeige erforderlich!)

© 2020 TRU-Soft GmbH
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1.3

Installation

Bitte beachten: Bei der Installation wird zuerst einmal eine Demo-Version des Programms an-
gelegt. Beim Programmstart kann diese durch Eingabe der Lizenzdaten in eine Vollversion
verwandelt werden! Die Lizenzdaten werden auf einem gesonderten Blatt nur beim Kauf des
Programms mitgeliefert bzw. kénnen iiber www.Schulkartei.com (Menii Service - Kundenlogin)
jederzeit abgerufen werden.

Zur Installation benétigt man die unter www.Schulkartei.com (Bereich Download) zur Verfiigung gestellte
Installationsdatei als Vollversion.

Die Installation des Programms starten Sie durch Doppelklicken der heruntergeladenen Datei. Bitte
befolgen Sie dann die Anweisungen auf dem Bildschirm.

SK-Sach unterstitzt 3 Moglichkeiten des Einsatzes:
1. Lokale Installation mit Programm und Daten auf einem PC

2. Lokale Installation mit Programm auf lokalem PC und Daten auf einem anderen PC (z. Bsp. Server)
3. Installation auf Server mit Programm und Daten auf Server

© 2020 TRU-Soft GmbH
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14 Deinstallation

Falls Sie das Programm deinstallieren wollen, so I6schen Sie nicht einfach die Dateien von der Festplatte.
Wahlen Sie dazu unter START - EINSTELLUNGEN - SYSTEMSTEUERUNG. Dort finden Sie einen
Eintrag SOFTWARE, mit welchem Sie eine Deinstallation korrekt ausfiihren kénnen.

Beachten Sie dabei, dass bei dieser Deinstallation nur die Dateien entfernt werden, welche bei der
Installation auch geschrieben wurden. Dateien, die spater vom SK-Sach erzeugt wurden, kénnen von der
Deinstallation nicht entfernt werden. Diese kénnen Sie dann "von Hand" Iéschen. Sie finden diese Daten
unter C:\ProgramData\TRU-Soft\SK-Sach oder aber in dem von Ihnen festgelegten Datenverzeichnis.

© 2020 TRU-Soft GmbH
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Programmstart

Beim Programmstart werden Sie nach einem Passwort gefragt. Dieses Passwort besteht nach der
Installation aus 10 Ausrufezeichen. Selbstverstandlich kann und sollte dieses Passwort auch im Men(
Weiteres - Extras - Passwort @ndern jederzeit abgeandert werden.

SK-5ACH starten

Lizenznehmer

Realschule
Rheinau

Liz.Nr.  0331350-39

| Benutzer: |1‘ rutter

| | Passwort: [

I

| Ok fbbruch |
|

© 2020 TRU-Soft GmbH
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1.6  Setup
Uber den Meniipunkt Daten - Setup sind etliche wichtige Programmeinstellungen durchzufiihren.
Im ersten Karteireiter wird festgelegt,

ob das Programm im Vollbildmodus starten soll oder nicht.

ob beim Programmende eine Abfrage bezlglich der Sicherheitskopie erfolgen soll
welche Lange die Inventarisierungs-Nummer haben muss

welchen Zusatz im Titel des Startfensters angezeigt werden soll

Setup X

Einstellungen 1 Einstellungen 2  Startfenster

Bildschim
@ Volbild O Fenster

Abfrage "Sicherheitskopie’ beim Programmende:

®Ja (O Nein
Lénge der Inventaﬁsieﬂ.mgs-Nummer: Zusatztitel:
12 Schule 881
Hitfe oK Abbruch

Hier die Einstellungsmdglichkeiten des zweiten Karteireiters:

Updates tber Internet

Falls hier das Hakchen gesetzt ist, wird SK-Sach bei jedem Programmstart im Internet nachsehen, ob es
eine neue Version des Programmes gibt. Nur wenn dies der Fall ist, wird eine Meldung erfolgen und man
kann das Update automatisch herunter laden und installieren lassen. Um eine neuere Version nicht zu
verpassen, ist es empfehlenswert, das Hakchen zu setzen.

SK-Nachrichten

Das Setzen dieses Hakchens ist empfohlen, sofern man tber einen Internet-Zugang verfiigt. Dann wird
namlich das Programm beim Programmstart im Internet nachsehen, ob es Neuigkeiten zu den SK-
Programmen gibt und wenn ja diese dann auch anzeigen.

Proxy-Einstellung

Falls Sie Uiber einen Proxy auf das Internet zugreifen ist diese Einstellung hier wichtig. Uber die
Schaltflache unterhalb des Eingabefeldes kann z. Bsp. die Einstellung flr KISS-ISDN eingetragen werden.
Es ist jedoch jeder andere Proxy moglich.

© 2020 TRU-Soft GmbH
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Setup

Einsteungen 1 Einstelungen 2 Starfenster

Updates uber Intemst Proxy-Einstellung

Update im Intemet vorhanden ist

Eﬁeinﬁngmmwm_uhﬂ
neue Machrichten gibt fempfohlen!)

SK-Nachrichten | Intemet-Explorer Proxy

OK

Auf dem Karteireiter Startfenster kann man angeben, wie das Startfenster des Programmes farblich

aussehen soll. Probieren Sie es einfach aus.

Setup
Einsteungen 1 Einstellungen 2  Starfenster

Hier konnen Sie die farbliche Ansicht des Startbidschirms anpassen.
. - "

OK

x |

© 2020 TRU-Soft GmbH
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2 Vorbereitungen

21 Etat

211 Konten anlegen

Wahlen Sie iber den Menipunkt Daten - Etat die Etatverwaltung, so haben Sie folgendes Bild:

-

Etat-Verwaltung Jahr 2010

Meues Konto ” Korto [dschen

Konto Verfigungsbetrag Verbraucht Restmittel Letzte Buchung

ld 1.2150.5018 Gebaude 0,00 12,34 11.07.200
121505200  Gerdte 9000.00 281063 07.05.200
1.2150.5320  Lemmittel 2000000 502,68 22.03.2m0

Hiffe | Summen | Drucken Suchen | Buchungen | Schliefen |

In diesem Beispiel sind bereits 3 Konten angelegt. Wenn es noch keine Konten gibt, miissen Sie Gber
Neues Konto neue Konten anlegen. Dabei kommt folgendes Fenster:

Haushaltstelle I

Bezeichnung

Hier missen Sie erst die entsprechende Haushaltsstelle eingeben und dann eine Kontobezeichnung.

21.2 Lieferanten anlegen

Ehe Sie eine neue Buchung anlegen, sollten Sie den MenuUpunkt Daten - Lieferanten wahlen. Dort ist
eine Lieferanten-Adressverwaltung hinterlegt:

© 2020 TRU-Soft GmbH
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o~ ™

1] Lieferanten EI@

Telefon

Lieferant

Kiirzel

|4 Faab Dr. Rabe Werlag FOO34 Stuttgart
Walt DS walter GrmbH FrEan Achem
Medi Media-b arkt

A | |
Hife | Suwhen | Lsschen | Ducken | Neu |  Beabeten |  schiegen |

Uber die Schaltfliche Neu kénnen Sie lhre Lieferanten anlegen:

Kirzel: I

Mame

Strale

PLZ / Ont

Telefan

Fax

Es soll nicht verschwiegen werden, dass die Definition eines Lieferanten auch noch wahrend einer
Buchung direkt aus dem Buchungsfenster erfolgen kann. Wenn Sie jedoch hier einmal lhre
Hauptlieferanten eingegeben haben, sind Sie bei der Buchung auch schneller.

© 2020 TRU-Soft GmbH
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2.2

Inventar

Wenn Sie Uber Daten - Inventar mit der Inventarverwaltung beginnen, haben Sie folgendes Bild:

Um Gegenstande inventarisieren zu kénnen, missen Sie auf das Register Formular driicken:

Ehe Sie jetzt aber mit der Inventarisierung anfangen, missen Sie noch Vorgaben festlegen. Driicken Sie
dazu bitte auf Definitionen. Danach haben Sie die Méglichkeit, Facher, Standorte und die Art der
Gegenstande zu definieren - alle sind fur die Inventarisierung notwendig:

Es wird Ihnen jeweils eine Tabelle gezeigt, in der Sie auf die Schaltfliche Neu driicken missen:

Bei der neuen Facherdefinition geben Sie zuerst eine Abkirzung fir das Fach und dann eine erklarende
Bezeichnung an.

Bei der neuen Standort-Definition geben Sie nur einen aussagekraftigen Namen fiir den Standort ein.

Damit Sie nicht bei jedem Buch bei ,Art des Lehrmittels“ Buch eintippen miissen, kénnen Sie hier ,,Buch®
definieren.

© 2020 TRU-Soft GmbH
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3.1

Etat

Etat-Verwaltung

Die Etat-Verwaltung erfolgt aus folgendem Fenster:

Etat-Verwaltung Jahr 2010

Meues Konto || Konto loschen
Konto Verfugungsbetrag Verbraucht Restmittel Letzte Buchung
4 1.215056018 Gebaude 0.00 0.00 0,00 11.07.2010

121805200  Gerdte 000,00 0,00 07.05.2010
1.21505320  Lemmittel 20000.00 502,68 22.03.2010

Hife Summen | Drucken Suchen Buchungen Schliefen

Mit der Schaltflache Neues Konto (oben links) kann auch noch aus diesem Fesnter heraus ein neuen
Konto angelegt werden. Uber die Schaltflache Konto I6schen kann das aktuell ausgewahite Konto
geléscht werden, aber nur wenn keinerlei Buchungen auf dem Kont vorhanden sind.

Zu jedem angelegten Konto werden in einer Zeile der Verfligungsbetrag, die Summe aller bisher
verbrauchten Mittel, die Summe der Restmittel und das Datum der letzten Buchung angezeigt. Uber die
Schaltflache Summen (am untereren Rand des Fensters) werden diese Angaben (auer dem Datum der
letzten Buchung) Uber alle Konto hinweg angezeigt.

Durch einen Doppelklick auf eine Zelle in der Spalte Verfliigungsbetrag kann dieser eingegeben, bzw.

geandert werden.
Verflgungsbetr. u
|

Bitte geben Sie den VerfUgungsbetrag ein

bzw. andem ihn ab: | 0.00]

OK | Abbruch |

Die Schaltflache Drucken eroffnet die Auswahl, entweder den Standardausdruck oder einen eigenen
Ausdruck zu starten.

© 2020 TRU-Soft GmbH
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Abfrage

.

Bitte wahlen Sie die At des Ausdrucks:

Standard

Eigene | Abbruch |

Der Standardausdruck kann mit Zwischensummen auf die Haushaltstellen oder ohne diese
Zwischensummen erstellt werden.

Gesamtibersicht aller Konten Seite: 1

Stand: 20.07.2010

Haushalts- Kontenbezeichnu  Letzte YWerlgungs- Buchungs- Restbetrag
stelle Fachbereich Bearbeitung betrag betrag

1.2150 5018 Gebaude 11.07. 2010 0,00 0,00 0,00
1.2150.5200 Gerate 07.05.2010 9.000,00 0,00 9.000,00
1.2150 5920 Lernmittel 2203 2010 20.000 00 R02 68 19.497 32
Summen: 29.000,00 502,68 28.497,32

Die Schaltflache Suchen dient zur Suche nach einem Konto. Bei der Suche reicht es u. U. aus die ersten
Stellen eines Kontos einzugeben.

Mit der Schaltflache Buchungen werden alle Buchungen des aktuellen Kontos angezeigt.

-

Buchungen: 1.2150.5920 Lernmittel Jahr 2010
Alctuelle Sortierung: Buchungsdatum
Empfanger Rechnungsbetrag| Buchungs-Datum| Rechnungs-Datum| Rec -
‘0 Lernmittel ] 15.0 10 2
1.2150.8920  Lemmittel Cormelzen Anne Frank Tagebuch 18.022010 29.01.2010
1.21505320  Lemnmittel Bicherladen MNuzsknacker 34,88 05.03.2010 02.03.2010{74
1.2150.5920  Lemnmittel Blicherladen Roald D ahl 125,10 22.03.2ma 17.03.2010(78
4| | 3

Hitfe Summen | Umbuchen | Inventanisiersn Loschen Drucken Bearbeiten | Neu | Schliefen |

© 2020 TRU-Soft GmbH
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In diesem Fensters werden die eigentlichen Buchungen durchgeflihrt.

Mit der Schaltflache links oben kann die Sortierung der Buchungen verandert werden. Die aktuelle
Sortierung wird jeweils auf der Schaltflache angezeigt.

Die Schaltflache Lieferanten bringt us zum Fenster der Lieferanten. Auch hier ware es noch mdglich,
einen Lieferanten neu anzulegen oder zu bearbeiten.

Uber die Schaltflache Neu (am unteren Rand des Fensters) wird eine neue Buchung auf das angewéahite
Konto begonnen.

Neue Buchung: Konto '1.2150.5920  Lernmittel — e e
Buchungsdatum 20072010 [ Einkaufer |

Leistung I | Standardbuchung |
Betrag  (Eure) | 0,00 Empfanger

Rechnungsdatum I—EJ ;I
Rechnungs-Mr I

Eine Besonderheit dieses Fensters besteht darin, dass man Standardbuchungen definieren kann.
Standardbuchungen sollen Buchungen sein, die immer wiederkehren. Damit man nicht jedesmal die
Eingaben eintippen muss, kénnen diese Eingaben als eben eine solche Standardbuchung erfassen. Uber
die Schaltflache Standardbuchung ist dieses Fenster zu erreichen.

l__] Standardbuchungen: Konto '1.2150.5920 LemE_

Einkdufer

Empfinger Leistung

g DS Wialter GrbH Huotline B0,00 kr.=

Loschen Neu Dbemehmen Abbrechen

Uber die Schaltfliche Bearbeiten (wieder zuriick im Fenster Buchungen) kann die aktuell angewéhlte
Buchung noch nachtraglich bearbeitet werden.

Hier die Funktionen der restlichen Schaltflachen:

Summen: Es wird die Gesamtsumme aller Buchungen des aktuellen Kontos angezeigt.
Umbuchen: Hiermit hat man die Mdglichkeit, die Buchung auf ein anderes Konto
umzubuchen.

© 2020 TRU-Soft GmbH
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Inventarisieren: Der verbuchte Gegenstand kann hiermit direkt in die Inventarsverwaltung
Ubernommen werden.

Loschen: Die aktuelle Buchung kann geldscht werden.

Drucken: Es erfolgt ein Ausdruck der Buchungen.

Alle Anderungen, welche im Fenster Buchungen vorgenommen werden, werden beim SchlieRen im
Fenster der Etat-Verwaltung (von wo aus das Buchungsfenster aus gestartet wurde) in der Weise
bericksichtigt, dass die Summen je nach erfolgter Buchung angepasst werden.

© 2020 TRU-Soft GmbH
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3.2 Buchungsjournal

Im Buchungsjournal sind alle Buchungen aufgefuhrt.

% | Buchungs-Journal Jahr 2010 EI@
Aluelle Sortierung: Buchungsdatum Selektion: keine
Konto Empfanger Leistung Rechnungsbetrag| Buchungs-Datum| Rechnungs-Datum| Rei &

17 3 Suddeutzch, Pad,  |GEW Jahibuch 2010 40,00 15.01.2M0 10.12.2009(1
1.2150.6507  Bliromat. Mollenkopf Tintenpatrone 61.81 18.01.2010 11.12.2005|2
1.2150.6507  Biiromat. Mallenkopf Gummibander 551 18.01.2010 11.12.2009(3
1.2150. 66807  Buromat. F.ohlharnmer CD hzchl Zeugnizse 62,04 18.01.2010 1012.2009)4
1.21505910  Lehr-ulint Fr Zimmermati Buch 875 18.01.20010 17.12.2009(5
1.2150.6517  Abos Biich/ Stark, Erg HS Abschl By 3,65 18.01.20n0 10.12.2009(6
1.21505310  Lehr-u.lUnt Betzold Lehreruhr K1 18.01.2010 03.12.2003(7
1.2150.5910  Lehr-u.Unt Handelzwertreter Sternstunden i Erleb 10855 18.01.20010 21.12.2009|8
1.2150.5940  ‘Werkstoffe Rewe Lebensmittel 153,75 18.01.200 30.11.2003(39
1.2150.5540  Werkstoffe Fr Zimmermatin Deko Adventzkranz 9.06 18.01.2010 25.11.2009(10
1.2150.5940  Werkstoffe Baywa Pingelzet 51,77 18.01.200 16.12.2009(11
1.2150.5340  Werkstoffe Hr Schwarz Sageblatter 24 50 18.01.200 01.12.2005(12
1.2150.6507  Biiromat. Mallenkopf Riickenschilder 43.20 18.01.20010 13.01.2010(14
1.2150.5940  Werkstoffe Rewe Lebensmittel 171.00 18.01.20n0 31.12.2009(15
1.21505340  ‘Werkstoffe Baywa Kleister u Gips 22.26 18.01.2010 13.01.2010|16
1.2150.5940  Werkstoffe Hr Boé Schmucksteine 19,58 18.01.2010 12.01.2010017
1.2150.5340  Werkstoffe Stoff-Herz B aurmwaollstoff 131.88 18.01.2010 11.01.2010{18
1.21505910  Lehr-ulint didago wiurfzcheiben 33,90 18.01.2010 12.01.2010(19
1.2150.5910  Lehru.lnt Dt Telekom Internetgebiibr Jan10 5,08 18.01.2000 06.01.2010120 -
PR T e v e ‘ ; T [T o PRy, | TR m'

Hitfe Drucken | Summen | Schliglen |

Uber die Schaltfléache links oben kann die angezeigte Sortierung eingestellt werden. Die aktuelle

Soriterung wird jeweils auf der Schaltflache angezeigt.

Folgende Sortierungen sind moglich:
Buchungsdatum
Rechnungsdatum

Betrag

Leistung

Empfanger

Haushalts-Nr.

Kontobezeichnung

Durch Doppelklicken in den meisten Spalten ist eine Selektion der angezeigten Daten moglich. So kann z.

Bsp. ein bestimmtes Konto ausgewahlt werden:

Selektion ra LiE-J
Seleldion wahlen .
{ 121506507
(" Blromat.
" 121506507 Biromat.

(" Selektion aufheben

| QK

Abbruch

Oder der zeitliche Rahmen der Buchungen kann eingeschrankt werden:

© 2020 TRU-Soft GmbH
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Selektion A

— Seleldion wahlen
i~ Tag: 18.01.2010
* Woche
" Monat
" Selektion aufheben

oK

Die Schaltflachen Drucken und Summen (unten rechts) beziehen sich dann jeweils auf die ausgefiihrte
Selektion.

© 2020 TRU-Soft GmbH
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3.3 Rechnungsjahr

Rechnungsjahre miissen in SK-Sach angelegt werden. Uber den Meniipunkt Daten - Rechnungsjahr... -

Anlegen erhalt man folgende Abfrage:

Abfrage

e e

la

:I Soll das Rechnungsjahr 2011 angelegt werden?

Mein

Dabei wird das Rechnungsjahr immer ausgehend vom aktuellen Rechnungsjahr ausgegeben. Nach
Anlegen des neuen Rechnungsjahres kann dieses sofort iber Daten - Rechnungsjahr...- Wahlen als
aktuelles Rechnungsijahr ausgewahlt werden. Auf dem Weg Daten - Rechnungsjahr...- L6schen kann

ein Rechnungsjahr auch gelsdcht werden.

© 2020 TRU-Soft GmbH
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Inventar

Uber den Meniipunkt Daten - Inventar gelangt man in folgendes Fenster:

-

B Inventar |E||E||E|
fd| 44| bl | BH
Bktuelle Sortierfolge: Fach+At+Orts Titel Filter?
Definitionen
Forrnular]
Fach Art des Lehrmittels Klassen Standort ﬂ

1 2007

AY Kassettenrecorder Kl 7 1 200z

Al K.assettenrecorder Kl ? 1 200z

A Kaszettenracorder Kl ? 1 200z

Al Kazsettenrecorder Kl 7 1 200z

Al Kassettenrecorder Kl ? 1 200z

ity F.odak Digitalkamera 1 200z

A Larminator K.opierraum 1] 2004

Bio Modell Physik/Biologie-Faum 0 200z

Bio b odell Phyzik/Biologie-Raum 0 200z

Bio Model FPhyzik/Biclogie-F aurm 1 2002

Mu 1] 200z

Mu Gitarre 1 200z

Sport 2 200¢

Sport Pulsmeszer Lehrerzimmer 1 200z

Sport Pulsmeszer Lehrerzimrier 3 2002

Te 0 2008

Te HTuwd-Fanimn 1 2nnE.

4| | 3

Hilfe Loschen Drucken ‘ Suchen ‘ Schiielen ‘

Das Fenster beinhaltet 2 Karteireiter: Zum einen auf dem Karteireiter Tabelle alle inventarisierten
Gegenstande in einer tabellarischen Auflistung.

Uber die Schaltflache oben links kann die Sortierung in der Tabelle eingestellt werden. Folgende
Einstellungen sind moglich:

Fach + Art + Ort + Titel
Ort + Fach + Art

Fach + Nummer
Nummer

Kaufdatum

Durch Doppelklick auf die meisten Spalten der Tabelle kann man die Anzeige auf doppelgeklickten Dinge
einschranken. Die Schaltflache Filter ? zeigt einen eventuell so geklickten Filter an.

Die Schaltflache Definitionen ermdglicht die Anlage und Bearbeitung folgender Dinge:

Inventar: Definitionen

Gewunschte Definition wahlen

{+ Facher

(" Standorte
" Invertars-frt

QK Abbruch

© 2020 TRU-Soft GmbH
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Man gelangt hierlber jeweils in das zugehdérige Fenster zum Bearbeiten, Lodschen oder neu Anlegen der
gewahlten Definition. Dies Definitionen kdnnen dann beim Inventarisieren herangezogen werden und
beschleunigen damit die Arbeit.

Mit der Schaltflache Léschen kann der aktuelle Datensatz geléscht werden.

Die Schaltflache Drucken erméglicht Standardausdrucke oder eigene Ausdrucke anzufertigen. Als
Standardausdrucke stehen folgende zur Verfiigung:

{* Fachberesichs-Druck / Lehrer

Inventar-Diruck

Bitte Druck wahlen

(" Fachbereichs-Druck / Gesamt

(" Gesamtausdruck

" Wertabhangiger Ausdruck

(" Ausgeschiedenes Inventar ausdrucken
~

Ausdnuck nach Standort

[ Ausdruck zetlich eingrenzen (Kaufdatum)

Hilfe QK Abbruch

Zusatzlich zum eventuell durch Doppelklicken auf Zellen der Tabelle erzeugten Filter kann der Ausdruck an
dieser Stelle noch zeitlich eingegrenzt werden. Dabei wird das Kaufdatum herangezogen.

Die Schaltflache Suchen ermdglicht die Suche in folgenden Feldern:

Suchen nach...

{+ Stichwort im Titel
" Fach

" MNummer

QK Abbruch

Der zweite Karteireiter Formular zeigt folgendes Bild:
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- Inventar ESmEeEx
I«| «l »l »Il
Aktuelle Sortierfolge: Filter?
ge: | Fach-+Att+Ort +Titel
Definitionen
Tabele
Fach T |
At des Lehmittels I:m—_) I_I Klassen |5—
Standort Im 5 I_I Menge Il—
Tl [erundig 123
Arehivnummer [2002/5207012 Autor [
Lehmplanbereich I

Anschaffung am |D5.nz.2m 0 ij Binzelpreis 197,00
Bezugsquelle IHedia—Karkt Ij Ausgeschieden I - ij

Hife | Lsschen Drucken Sgchen

| Bearbeten New | Schliefien |

Es wird ein Datensatz in aller Ausfuhrlichkeit angezeigt, so er Uber die Schaltfliche Bearbeiten
bearbeitet werden kann.

Genau an dieser Stelle ist es auch mdglich Giber die Schaltfliche Neu einen neuen Datensatz anzulegen,
d.h. etwas zu inventarisieren.
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5

Menu Report

Meu L Meuer Report
Gffnen Meuer Etiketten-Report

Report-Hilfe Meuer Kreuztabellen-Report

1 Report-Assistent
2 Etikettenreport-Assistent

2 Kreuztabellenreport-Assistent

Neu: Uber diesen Mentipunkt kénnen neue Reports (=Ausdrucke) fir SK-Sach erstellt werden. Dies so
erstellten Reports miissen, damit sie dem Programm zur Verfligung stehen, unter dem Menipunkt

Weiteres - Ausdrucke noch erfasst werden.

Offnen: Hierliber kann ein vorhandener Report getffnet und bearbeitet werden. Bitte bearbeiten Sie

damit nur die von lhnen erstellen Reports!

Report-Hilfe: Hier steht eine eigene Hilfe zur Reporterstellung zur Verfiigung.
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6 Menu Weiteres
Im MenlU Weiteres finden Sie folgende Eintrage:

Eigene Ausdrucke

ﬁ] Daten recrganisieren
Datenbanken berpriifen
Benutzerprotokoll

Benutzerinfo

Sicherheitskopie r

Extras Passwort dndern

Freier Datenzugriff

Fenster auf Standard setzen
Sicherung aus Yersion 3
Metzwerk

Etat-Konten bearbeiten

o Eigene Ausdrucke: Hier werden die mit dem integrierten Report-Generator erstellten eigenen
Ausdrucke abgelegt.

] Eigene Ausdrucke (Reports) [o][=][=]
Beschreibung D ateiname Daten aus
H Eigene Ausdrucke S|
I Beschreibung
|Buchungan
Zustandige Datei {phne Endung)
|Buchung1 l:l
Daten aus
+ Hatl = Buchungen (Summen)
 Bat? = Buchungsjoumal
" Hat3 = Lieferanten-Daten
) kvata = Inventar-Daten
Hfe | oK | monch |
Hife: Drucken ” Neu ] Loschen " Schiieken " |

o Daten reorganisieren: Hierliber werden Hilfsdateien der Datenbanken erneuert und zuvor geldschte
Schiler bzw. Projekte werden auch physikalisch entfernt. Falls Sie Probleme bei einer Sortierung
haben, so rufen Sie am besten diesen Menupunkt auf.

o Datenbanken uberpriifen: Der Meipunkt fihrt das aus, was er aussagt: er Uberprtft die
vorhandenen Datenbanken.

e Benutzerprotokoll: Hierliber kann das vom Programm automatisch anglegte Benutzerprotokoll
ausgedruckt werden.

¢ Benutzerinfo: Es wird die Anzahl der angemeldeten Benutzer und welche Benutzer angemeldet sind
angezeigt. Diese Angaben kénnen an dieser Stelle auch korrigiert werden.

¢ Sicherheitskopie... : Hiermit kann eine Sicherheitskopie der Daten geschrieben und auch gelesen
werden. Zum Anlegen einer Sicherheitskopie wahlt man zuerst das Laufwerk, auf welchem gespeichert
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werden soll aus. Das Programm legt dann, wenn noch nicht vorhanden, ein Verzeichnis SK-Backups auf
dem gewahlten Laufwerk an. Darin wird dann in einem Unterverzeichnis SK-Sach jeweils wiederumin
sogenannten Tagesunterordnern die Sicherung als gezippte Datei angelegt. Die Zip-Datei ist
passwortgeschitzt und kann nur von SK-Sach wieder gelesen werden.

Im Mentpunkt Extras finden Sie folgende Untermenipunkte:

e Passwort @ndern: Um das Passwort andern zu kdnnen, muss man das aktuelle Passwort zuerst
eingeben und danach das neue insgesamt 2 mal. Durch die 2. Eingabe sollen Tippfehler vermieden
werden, da die Eingabe ja verdeckt erfolgt.

 Freier Datenzugriff: Uber diesen Meniipunkt ist es méglich, direkt auf die Daten (Etat und Inventar) zu
zugreifen. Da dies jedoch dann ohne das ,Wissen® von SK-Sach erfolgt kann eine Eingabe auch
spéatere Fehlfunktionen hervorrufen! Andern Sie (iber den Freien Datenzugriff nur dann Daten, wenn Sie
sich ganz sicher sind und wenn es unbedingt notwendig ist!

e Fenster auf Standard setzen: Die Hauptfenster des Programmes haben zu Beginn eine
vorgegebene GroRe. Der Anwender hat die Moglichkeit sowohl die GroRe wie auch die Position der
Fenster anzupassen. Uber diesen Menlpunkt kann die urspriingliche Einstellung wieder hergestellt
werden.

¢ Sicherung aus Version 3: Hier tber kann eine Datensicherung aus der Version 3 eingelesen werden.

¢ Netzwerk: Hiermit kann das lokal vorhandene Datenverzeichnis auf ein Netzlaufwerk verlegt werden
(Karteireiter Server) oder ein auf einem Netzlaufwerk bereits vorhandenes Datenverzeichnis
ausgewahlt werden (Karteireiter Peer-to-Peer).

Peerto-Peer EELES |

Falls Sie das Datenverzeichnis auf einen Server legen wollen, so konnen Sie dies hier tun.
Sie brauchen lediglich den Pfad zu diesem gewlnschten Verzeichnis eingeben.

Fallz ez noch nicht existiert wird es angelegt und beretts varhandene Daten, wie auch andere

wichtige Dateien, werden dann in das Verzeichnis kopiert.

Danach MUSS das Programm neu gestartet werden!

Bitte geben Sie gegebenenfalls den Ffad ein:
Beispiel: HMDATEM {kein b am Schlul!ll)

| ]

Hilfe QK | Abbrechen
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i |

Hier kdnnen Sie dem Programm mittteilen, dass die Daten von einem anderen Computer

gelesen werden sollen.

Dazu solte jedoch bereits eine Metzverbindung existieren und das Programm auch auf diesem
anderen Computer bereits installiert sein.

Bitte geben Sie den Pfad zum neuen Datenverzeichnis ein:
Angezeigt wird zuerst die aktuelle Einstellung.

Pfadeingabe: || I_I

| Auf uneingeschrankten fugnff testen! |

Hilfe | QK | Abbrechen

Etat-Konten bearbeiten: Hiermit ist eine nachtrégliche Anderung der Etatkonto-Bezeichnung méglich.-
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7

Menu Hilfe

Im Men( Hilfe finden Sie folgende Eintrage:

P Inhalt
Handbuch

Uber...

Updates dber Internet
Auf Update prafen

Infos im Internet L

Programminderungen

Systern-Info

Inhalt: Hiermit wird die Online-Hilfe des Programms aufgerufen.

Handbuch: Es wird das als PDF mitgelieferte Handbuch angezeigt. Voraussetzung ist, dass ein PDF-
Reader installiert ist.

Uber.. : Zeigt Infos zur Programmversion und zum Lizenznehmer.
Updates uber Internet: Hiermit kann das Programm direkt Giber das Internet upgedatet werden.

Auf Update priifen: Hier wird nur Gberpriift, ob es eine aktuellere Version des Programmes gibt. Dazu
ist ein Zugriff auf das Internet notwendig.

Infos im Internet: Dies sind vielfaltige Mdglichkeiten, wo Sie Hilfestellungen zum Programm erhalten
kénnen.

Programméanderungen: Hier werden die Neuerungen der bereits vorgenommenen Updates
aufgelistet.

System-Info: Anzeige einiger Infos zu Ihrem PC-System und SK-Sach.
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SK-SachAdmin

SK-Admin ist ein Zusatzprogramm zu SK-Sach und wird dann zur Arbeitserleichterung flir den
Administrator benétigt, wenn SK-Sach auf einem TerminalServer im Einsatz ist. Ein weiterer Einsatz des
Programmes ist mdglich, wenn auf einem einzigen PC mehr als eine Schule mit SK-Sach verwaltet werden
soll.

Folgende Aufgaben kénnen mit SK-Admin erledigt werden:

Eine neue Schule anlegen

Eine Schule lizenzieren

Den Zusatztitel fur eine Schule setzen

Eine angelegte Schule I6schen

Zwischenupdates fir alle angelegten Schulen durchfiihren.

Datenverzeichnis auf eine anderes Laufwerk (z. Bsp. auf einen Server) legen
Das Datenverzeichnis einer Schule anzeigen lassen

Nach dem Aufruf des Programmes erscheint folgendes Fenster: (im Beispiel ist bereits 1 Schule
angelegt)

SK-SachAdmin 5.0.001

SchulVerzeichnis Schulname Anlegen
00 |Schue0oD1 Lizenzieren

Schiiefen

SK-Sach legt das Datenverzeichnis jeweils unter C:\ProgramData\TRU-Soft\SKSach an. Dabei erhalt
die erste Schule das Verzeichnis 001. Innerhalb dieses Verzeichnisses befinden sich alle Daten der
zugehorigen Schule.

Neue Schule anlegen

Uber die Schaltflache Anlegen kann ein neues Schuljahr angelegt werden. Dabei wird das nachste in der
Zahlung mdgliche Verzeichnis fir diese neue Schule angelegt und sédmtliche notwendige Daten hinein
kopiert.

Nach dem Anlegen der Schule wird diese gleich in der Tabelle angezeigt.

Diese neue Schule wird jeweils auf dem lokalen Rechner und nicht auf einem Netzlaufwerk erstellt.. Falls
die Schule auf ein Netzlaufwerk gelegt werden soll, kann dies Uber die Schaltiflaiche Netz nach dem
Erstellen der Schule erfolgen.

Durch einen Doppelklick mit der Maus in die Spalte und Zeile des Schulnamens kann man direkt in der
Tabelle die Eingabe des Schulnamens vornehmen.

Lizenzieren
Hiermit wird der Dialog zur Lizenzierung der Schule aufgerufen. Geben Sie hier die Lizenzdaten ein.
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Lizenzierung

Lizenzdaten eintragen und Pragramm lizenzieren

Zusatztitel
Der in der Tabelle angegebene Schulname kann tUber diese Option in die SKSACH.INI der zugehdérigen
Schule eingetragen werden, so dass dieser Name in der Titelleiste des Programmes angezeigt wird.

Loéschen
Aus Sicherheitsgriinden wird an dieser Stelle nur der Eintrag in der Tabelle geléscht. Ein Léschen des
zugehorigen Verzeichnisses muss manuell erfolgen.

Zwischenupdates
Damit hat der Admin die Mdglichkeit alle Schulen von einer Stelle aus auf die neueste SK-Sach-Version
upzudaten. Bei diesen Updates handelt es sich lediglich um Zwischenupdates, also z. Bsp. von Version
5.0.001 auf 5.0.002.

Netz

Uber diese Option kann die ausgewahite Schule auf ein anderes Laufwerk gelegt werden. Dazu muss ein
bereits vorhandener Ordner auf dem gewilinschten Laufwerk ausgewahlt werden, wohin dann das
Datenverzeichnis der Schule kopiert wird. Damit SK-Sach auf diesen Pfad zugreifen kann, werden
gleichzeitig auch die dazu notwendigen Eintragungen in der Datei SKSACH.INI vorgenommen.

Pfadinfo
Falls ein Datenverzeichnis einer Schule auf ein anderes Laufwerk gelegt wurde, kann man Uber diese
Option angezeigt bekommen, wo genau sich dieses Verzeichnis befindet.
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Endnotes 2... (after index)
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