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1 Einführung

1.1 Einführung

SCHULKARTEI ist das Schulverwaltungsprogramm für Schulen in Baden-Württemberg.

Mit SCHULKARTEI kann man optimal...

· Schülerdaten verwalten
· Lehrerdaten verwalten
· weitere Mitarbeiter der Schule verwalten
· Termine verwalten
· Statistiken erstellen (die meisten Formulare des Statistischen Landesamtes sind integriert)
· Listen, Serienbriefe und Formulare drucken
· E-Mails und SMS direkt aus dem Programm heraus versenden
· Anrufe durch Anklicken der Telefon-Nummer tätigen (bei installierter Telefon-Software)
· eigene Listen und Ausdrucke gestalten und integrieren
· Schüleranmeldungen können neben der manuellen Erfassung

- über eine kostenlose Web-Anwendung (SKOnlineAnmeldungen) eingelesen
- vom der Gemeinde/der Stadt (Anmeldeamt) bezogen und
- aus ASV-BW eingelesen und abgeglichen werden

SCHULKARTEI ist ohne zusätzliche Kosten netzwerkfähig.
SCHULKARTEI ist mandantenfähig und auf einem TerminalServer lauffähig (siehe SK-Admin). 

Zum Lieferumfang der SCHULKARTEI gehört auch SK-Lehrerzimmer (siehe Kapitel "SK-Lehrerzimmer")
und die Web-Anwendung SKOnlineAnmeldungen (siehe Kapitel "SKOnlineAnmeldungen")
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Zusätzlich zur SCHULKARTEI sind weitere Programme für folgende Aufgaben erhältlich:

· Zeugniserstellung (SK-ZEUGNIS)
· Inventar- und Etatverwaltung (SK-SACH)
· Notenverwaltung für Lehrkräfte (Desktop, Smartphone und iPad)  (SKNV / Notenbuch)
· Freie Notenverwaltung für Windows, Mac, Linux (Notenbuch_Free) 
· Abschlussprüfungsprogramme für HS, WRS und RS  (SK-PRÜF)
· Bundesjugendspiele  (SK-BUJU)
· Bücherverwaltung  (SK-BUCH)
· Projekttage-Verwaltung (SK-PROJEKT)

Alle SK-Programme sind aus der Praxis heraus erstellt worden und bestens aufeinander abgestimmt, so
dass mehrfaches Eingeben von Daten nicht erforderlich ist.

Weitere Informationen zu den SK-Programmen erhalten Sie im Internet unter www.TRU-Soft.de.

Neben den Schnittstellen zu den eigenen Programmen, sind auch Schnittstellen zu den folgenden
Programmen vorhanden:

· CASys (Cateringsystem für Ganztagesschulen)
· WinProsa (Oberstufen-Verwaltung)
· gp-UNTIS (Stundenplan-Erstellung)
· Achat
· Musterlösung (Win2000 / Novell / Linux)
· Excel
· dBase
· logoDIDACT Linux
· Moodle
· Profil AC
· ESIS
· Worktogether
· Schulmanager Online
· ASV-BW

Hinweis zur Weiterentwicklung
Jedes der SK-Programme besitzt die Fähigkeit, direk t über das Internet zu erkennen, ob es neuere
Versionen gibt. Falls es solche gibt, können diese automatisch heruntergeladen und installiert werden.
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1.2 Systemvoraussetzungen

Betriebssysteme:
  

· Windows 8 (nicht mehr empfohlen)
· Windows 8.1 (nicht mehr empfohlen)
· Windows 10 (nicht mehr empfohlen)
· Windows 11
· Windows Server 2003
· Windows Server 2008

Bei allen Betriebssystemen wird sowohl die 32-bit- als auch die 64-bit-Version unterstützt.

Wichtig: Das aktuelle Service Pack und die wichtigen Updates für die auf dem Computer ausgeführte
Windows-Version müssen installiert sein. Die neuesten Updates finden Sie auf Windows Update im
Internet (http://update.microsoft.com).

Für einige Funktionen wird das .Net-Framework 4.0 benötigt. Falls dies nicht auf dem PC vorhanden ist
wird es bei der Installation von  SCHULKARTEI mitinstalliert.
Die neueren Betriebssysteme haben .Net-Framework 4.0 meistens bereits installiert. 

Empfehlung für SCHULKARTEI:
· Bildschirmauflösung mindestens 1024 x 768 Pixel
· Schriftart: Normale Größe (96dpi) (für korrekte Anzeige erforderlich!)

http://update.microsoft.com
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1.3 SCHULKARTEI installieren

Die Datei zur Installation der SCHULKARTEI finden Sie im Internet unter www.tru-soft.de. Laden Sie die
Datei auf Ihren PC herunter.

Starten Sie die Installation von SCHULKARTEI mit einem Doppelklick auf die heruntergeladene Datei. Es
wird empfohlen, den standardmäßig vorgegebenen Installations-Pfad beizubehalten. 

Eine ausführliche, auf verschiedene Anforderungen angepasste Installationsanleitung finden Sie ebenfalls
im Internet auf der oben angegebenen Seite.

Nach der Installation von SCHULKARTEI handelt es sich noch um eine Demo-Version. Beim
Programmstart wird jedoch nach den Lizenzdaten gefragt, um diese Demo-Version in eine lizenzierte
Vollversion umzuwandeln.

https://tru-soft.de/page/
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1.4 SCHULKARTEI deinstallieren

Sie können SCHULKARTEI jederzeit mit Hilfe der Systemsteuerung von Windows wieder entfernen. 

Wie bei allen anderen Anwendungen entfernt die Deinstallationsroutine von SCHULKARTEI keine
Dateien, die nach der Installation erzeugt wurden, wie beispielsweise alle Schüler- bzw. Lehrerdaten,
die Lizenzdatei und verschiedene Dateien, in welchen Einstellungen des Programmes gespeichert
wurden. So wird sichergestellt, dass Sie nach einer erneuten Installation wieder auf Ihre alten, bereits
angelegten Daten zugreifen können.

Falls Sie SCHULKARTEI nicht mehr installieren möchten, können Sie das von SCHULKARTEI
angelegte Daten-Verzeichnis endgültig löschen. 

Standard-Datenverzeichnis unter Windows 8 / Windows 10 / Windows 11: 
C:\ProgramData\TRU-Soft\SK\

Wenn Sie Ihr Datenverzeichnis im Netz auf einem anderen PC oder Server liegen haben, so müssen
Sie dieses dort ebenfalls manuell über den Windows-Explorer löschen.



Kapitel
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2 Erste Schritte

2.1 Programmstart

Die Installation legt auf dem Desktop das folgende Symbol an:

Durch einen Doppelklick darauf wird SCHULKARTEI gestartet. 

Selbstverständlich ist der Aufruf des Programms auch über START möglich. Sie finden dort unter '(Alle)
Programme ' einen Eintrag 'TRU-Soft' und darunter alle installierten Programme des Herstellers TRU-
Soft, also auch die SCHULKARTEI. 

Das Programm ist passwortgeschützt. Deshalb muss ein Passwort zum Starten von SCHULKARTEI im
nachfolgenden Fenster eingegeben werden.

Das Passwort besteht bei der Auslieferung des Programms aus 10 Ausrufezeichen. Die Eingabe des
Passworts erfolgt verdeckt, indem die eingegebenen Zeichen nicht im Eingabefeld angezeigt werden,
sondern stattdessen jeweils das Zeichen "*". 

Nach dem ersten Starten des Programms kann bzw. sollte die Schule im Menü WEITERES - EXTRAS
das Passwort ändern. 

Als Benutzer wird der in Windows aktuell angemeldete Benutzer eingetragen. Dieser Eintrag ist nicht
änderbar.

Falls sich im Netzwerk ein neuer Benutzer zum ersten Mal an einer bereits lizenzierten SCHULKARTEI
anmeldet, wird für diesen Fall als Passwort der Lizenzschlüssel der Schule verwendet.

Standardmäßig legt SCHULKARTEI die Daten in folgendem Ordner ab:
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C:\ProgramData\TRU-Soft\SK\

Es ist jedoch möglich, dieses Datenverzeichnis irgendwo im Netzwerk hinzulegen. Näheres hierzu finden
Sie im Kapitel über Netzbetrieb.
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2.2 Lizenzierung

Das Programm ist so lange eine DEMO-Version, bis Lizenzdaten eingegeben wurden. Die
Einschränkungen in der DEMO-Version sind folgende:

1. Keine Passwort-Änderung
2. Es werden einige Selbstlaute aus den Namen gelöscht! Bei einer nachträglichen Lizenzierung wird

diese Änderung rückgängig gemacht. Damit können Sie in der DEMO-Version mit korrek ten Daten
arbeiten, welche Sie dann nach der Lizenzierung weiterverwenden können.

3. Formulare sind mit Aufschrift DEMO versehen.
4. Es können keine SMS versandt werden.

Ansonsten ist die volle Funktionalität vorhanden!

Das nachfolgende Fenster fordert bei jedem Start des Programms im DEMO-Modus zur Eingabe von
Lizenzdaten auf.

Zur Eingabe der Lizenzdaten erhält jede Schule beim Kauf der SCHULKARTEI ein Lizenzblatt, auf
welchem die hier einzugebenden Daten aufgeführt sind. Dabei MÜSSEN diese Daten EXAKT vom Blatt in
diese Eingabemaske eingegeben werden. Die Eingabe muss dann über die Schaltfläche Lizenzdaten
eintragen und Programm lizenzieren bestätigt werden. Bei unkorrekter Eingabe erfolgt eine Meldung
und es kann keine Lizenzierung erfolgen. Sobald das Programm lizenziert wurde, werden alle
Veränderungen bei den Selbstlauten in den Namen wieder rückgängig gemacht. Somit hat man die
Möglichkeit, SCHULKARTEI mit Echtdaten zu testen und diese dann nach der Lizenzierung
weiterverwenden zu können.

Über die Schaltfläche Abbruch kann der Start des Programms an dieser Stelle noch abgebrochen
werden. 

Mit der Schaltfläche DEMO-Status beibehalten kann man mit SCHULKARTEI weiterarbeiten, nimmt
jedoch die oben angeführten Einschränkungen in Kauf. 



Erste Schritte 11

© 2026 TRU-Soft GmbH

2.3 Setup

Beim erstmaligen Starten von SCHULKARTEI werden Sie automatisch auf folgendes Fenster gelenkt.
Dieses Fenster kann auch über den Menüpunkt DATEN - SETUP erreicht werden.

Hier können Sie grundlegende Einstellungen für SCHULKARTEI vornehmen, welche im folgenden
beschrieben werden.

Karteireiter Vorgaben

Bildschirm
Hier können Sie festlegen, ob SCHULKARTEI nach dem Start im Vollbildmodus oder in einem Fenster
(nicht den ganzen Bildschirm füllend) laufen soll.

Sortierung 
Es stehen 2 in den Schulen übliche Optionen zur Verfügung, die dem Bild oben zu entnehmen sind.

Schüler-/Lehrerkarteikasten 
Hier kann angegeben werden, ob der jeweilige Karteikasten nach dem Aufruf eine Tabelle oder einen
einzelnen Datensatz anzeigen soll. Selbstverständlich kann man im Karteikasten selbst auch in den
jeweils anderen Modus umschalten.

Schülerkarteikasten
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Zum einen kann hier eingestellt werden, dass die Daten in der Tabelle nach Klassen gruppiert angezeigt
werden und zum anderen dass der Bereich ABMELDUNG eingeschaltet wird (dieser ist standardmäßig
ausgeschaltet).

Auskunftsperre
Diese Eingabe bezieht sich auf die das Merkmal 'Auskunftsperre' im Schülerkarteikasten. Falls hier im
Setup das Häkchen an dieser Stelle gesetzt wird, werden die Adressdaten eines Schülers (und auch die
der Eltern)  mit dem Merkmal 'Auskunftsperre' beim Ausdruck unkenntlich gemacht.

Lehrerkarteikasten
Hierüber wird der Lehrerkarteikasten vereinfacht, indem die E-Stat-Daten ausgeblendet werden.

Schüler-/Lehrer-/Mitarbeiter-Karteikasten
An dieser Stelle kann die Schriftgröße für die tabellarische Ansicht in den Karteikästen vorgegeben
werden.

Karteireiter Einstellungen 2
In diesem Karteireiter werden weitere grundlegende Einstellungen für SCHULKARTEI vorgenommen.

Abfrage Sicherheitskopie beim Programmende 
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Die Abfrage, ob eine Sicherheitskopie der Daten angelegt werden soll, kann hiermit ausgeschaltet
werden.

Updates über Internet 
Falls hier das Häkchen gesetzt ist, wird SCHULKARTEI bei jedem Programmstart im Internet
nachsehen, ob es eine neue Version des Programmes gibt. Nur wenn dies der Fall ist, wird eine
Meldung erfolgen und man kann das Update automatisch herunter laden und installieren lassen. Um eine
neuere Version nicht zu verpassen, ist es empfehlenswert, das Häkchen zu setzen.

SK-Nachrichten
Das Setzen dieses Häkchens ist empfohlen, sofern man über einen Internet-Zugang verfügt. Dann wird
nämlich das Programm beim Programmstart im Internet nachsehen, ob es Neuigkeiten zu den SK-
Programmen gibt und wenn ja diese dann auch anzeigen. 

Termine
Hier kann eingestellt werden, dass beim Starten des Programms an Termine erinnert wird (siehe
Terminverwaltung)

Stundenplan 
Man legt an dieser Stelle fest, wie viele Stunden pro Tag möglich sind.

Farbe Statistikfelder 
Im Schülerkarteikasten können die für ASD-BW relevanten Felder mit einem farbigen Rahmen umgeben
werden. Farbe und Stärke des Rahmens können hier ausgewählt werden. 

Proxy-Einstellung 
Falls Sie über einen Proxy auf das Internet zugreifen ist diese Einstellung hier wichtig. Über die
Schaltfläche unterhalb des Eingabefeldes kann z. Bsp. die Einstellung im InternetExplorer ausgelesen
und eingetragen werden.  

Karteireiter Zusatzfelder
Im Schülerkarteikasten hat man 35 freie Datenfelder (=Zusatzfelder) zur eigenen Belegung zur
Verfügung. Über den Karteireiter Zusatzfelder kann man diese mit einer eigenen Überschrift versehen.
Diese Überschrift wird dann im Karteikasten angezeigt. Die Länge dieser Eingabe ist auf 20 Zeichen
beschränkt.
Ale weiteres kann man hier die Farbe für die Farbfelder (siehe Schülerkarteikasten) individuell anpassen.
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Karteireiter Schuladresse
Hier wird die Schuladresse die Angaben zum Datenschutzbeauftragten eingegeben. Diese wird so in
einigen Ausdrucken verwendet.
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Nach DIN 5008 stehen die ersten drei Zeilen einer Adresse Absenderangaben zur Verfügung. Diese drei
Zeilen können in diesem Fenster erfasst werden und werden damit auf allen Etikettenausdrucken
automatisch verwendet.

Karteireiter Schulträger
Diese Angaben werden z. Bsp. beim Ausdruck einer Unfallmeldung verwendet.
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Karteireiter Dienststellen-Daten
Die Daten auf diesem Karteireiter stammen aus ASD-BW und können von der Schule nicht verändert
werden. Solange kein Standardpaket von  ASD-BW eingelesen wurde sind diese Angaben leer.
Zusätzlich kann hier der Name des / der Schulleiters / Schulleiterin hinterlegt werden. 
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Karteireiter Etiketten-Drucker
Die Ausgabe von Einzel-Adress-Etiketten ist aus folgenden Bereichen möglich: Schüler (auch
klassenweise und über Gruppierung), Lehrer, Elternvertreter, Schulkonferenz und Adress-Dateien.
Allerdings ist dazu ein spezieller Etiketten-Drucker erforderlich. Entwickelt wurde diese Möglichkeit mit
dem DYMO LabelWriter 330 Turbo-USB. 

In diesem Fenster kann der Drucker für SCHULKARTEI zum Drucken der Einzel-Etiketten bekannt
gemacht werden. Es besteht auch die Möglichkeit, den Drucker hier wieder zu löschen bzw. einen Test-
Ausdruck anzufertigen.

Weitere Informationen entnehmen Sie bitte dem Abschnitt Einzel-Etiketten im Kapitel Ausdrucke.

Karteireiter Tabellenfarben/Startfenster
Hierüber kann die Farbe in personenbezogenen Tabellen in Abhängigkeit des Geschlechts der Person
bestimmt werden. 

In der unteren Bildhälfte können Sie die farbliche Ansicht des Startbildschirms anpassen. Damit können
Sie das Programm besser von anderen SK-Programmen unterscheiden.
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Im nachfoglenden Bild sind die Optionen zur Gestaltung des Startbildschirms ausgeklappt.
Experimentieren Sie ruhig damit: Sie können eine Option wählen und der Bildschirm dahinter wird sich
direkt nach der Auswahl entsprechend ändern.

Eine Besonderheit stellen die letzten zwei Optionen dar: Damit kann ein Bild, welches zuvor über die
Schaltflächen <Benutzerbild suchen> bzw. <Schulbild suchen> festgelegt wurde als Hintergrundbild
benutzt werden. Dabei kann jeder Benutzer ein eigenes Bild haben. Dagen ist das Schulbild für alle
Benutzer gleich.
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Hinweise zu den Bildern:

1. Bei der Bild-Datei muss es sich um eine BMP-Datei handeln. Sofern Sie eine Bild-Datei im JPG-
Format (oder einem anderen Format) haben, laden Sie dieses in ein Bildbearbeitungsprogramm von
Windows und speichern damit dann die Datei als BMP wieder ab.

2. Bei den Ausmaßen des Bildes ist die Auflösung Ihres Monitors entscheidend. Das Bild wird jeweils
zentriert auf dem Monitor angezeigt.

3. Die in SCHULKARTEI verwendeten Bilder werden entweder im Benutzer-Verzeichnis oder im
Programm-Verzeichen als SCHULE.BMP abgelegt. Die Originaldatei wird nicht benutzt. 
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2.4 Netzbetrieb

SCHULKARTEI ist netzwerkfähig und kann somit von mehreren Personen gleichzeitig benutzt werden.
Dabei muss das Programm auf jedem einzelnen PC installiert sein. Die Daten müssen für den
Netzzugriff an einer einzigen zentralen Stelle liegen. Dies kann einer der PCs sein oder aber auch ein
Server im Netz. Wichtig dabei ist, dass für den Zugriff auf die Daten, dieser PC, auf welchem die Daten
liegen, während des Datenzugriffs eingeschaltet sein muss.

Über den Menüpunkt WEITERES - EXTRAS - NETZWERK erfolgt nach erfolgreicher Installation von
SCHULKARTEI auf allen PCs die Einrichtung des zentralen Datenverzeichnisses.

Falls das Datenverzeichnis auf einen zentralen Server gelegt werden soll, muss als erstes dieses
zentrale Datenverzeichnis angelegt und mit den notwendigen Daten versehen werden. Dies geschieht im
folgenden Fenster im Karteireiter Netzverzeichnis einrichten. Für den Fall, dass jedoch einer der PCs,
auf welchem bereits SCHULKARTEI installiert ist, als Server dienen soll, brauchen Sie diesen Schritt
nicht durchzuführen.

Über die Schaltfläche hinter dem Eingabefeld können Sie auch einen Dialog zum Ansteuern des
gewünschten Laufwerks bzw. Verzeichnisses starten. Wichtig ist, dass die Eingabe eines UNC-Pfades
nicht möglich ist. 

Nach der Eingabe dieses Pfades werden alle Daten des lokalen Datenverzeichnisses auf dieses
Verzeichnis kopiert. Das lokale Verzeichnis wird ab diesem Zeitpunkt nicht mehr benutzt, wird aber auch
nicht gelöscht. 

Dies darf nur von einem der PCs im Netz durchgeführt werden!

Sobald dieses Verzeichnis angelegt wurde, muss auf jedem der anderen PCs der Karteireiter
Datenpfad ändern aufgerufen werden. 
Dieser Schritt ist auch dann nur nötig, wenn z. Bsp. auf 2 PCs die SCHULKARTEI installiert ist und vom
zweiten PC nur auf den ersten zugegriffen werden soll. Die Server-Installation entfällt dann.
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Wichtig ist, dass Sie uneingeschränkten Zugriff auf den eingegeben Pfad haben, also Lese- und
Schreibrechte besitzen. Über die Schaltfläche unter dem Eingabefeld kann dies überprüft werden. Mit
eingeschränkten Rechten kann SCHULKARTEI nicht korrekt funktionieren.

Wichtiger Hinweis: Bei der Angabe dieser Pfadeingabe darf es sich nicht um einen UNC-Pfad (wie z.
Bsp. \\Server\SKDaten\) handeln. Die Pfadangabe muss mit einem Laufwerksbuchstaben beginnen. 

Damit Sie einen solchen Laufwerksbuchstaben erhalten, müssen Sie folgende Schritte durchführen:

1. Auf dem PC, auf welchem das Datenverzeichnis liegt, muss das Laufwerk oder aber auch nur das
Verzeichnis, frei gegeben werden. Dies geschieht durch einen Rechtsklick auf ds Laufwerk und der
Auswahl der Option Eigenschaften. Dort finden Sie einen Karteireiter Freigabe, wo Sie die
Freigabe durchführen können.

2. Auf dem PC, welcher auf das Datenverzeichnis des anderen PCs zugreifen soll, öffenen Sie den
Explorer und klicken mit der rechten Maustaste auf "Dieser PC". Dort finden Sie den Eintrag
Netzlaufwerk verbinden... , womit Sie das zuvor frei gegebene Laufwerk mit einem
Laufwerksbuchstaben verknüpfen können. Es empfiehlt sich die Option 'Verbindung bei Anmeldung
wiederherstellen' anzukreuzen.

Im Prinzip ergeben sich 2 zu unterscheidende Fälle:
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Im Fall A wurde festgelegt, dass auf PC 3 das zentrale Datenverzeichnis liegen soll. Dieses Verzeichnis
muss für die anderen PCs im Netz freigegeben werden. Damit muss nur noch auf den PCs 1 und 2 die
oben beschriebene Peer-to-Peer-Angabe erfolgen. Auf PC 3 braucht in SCHULKARTEI nichts
unternommen werden, da dieser PC ja das lokale Verzeichnis benutzt. Damit greifen alle PCs auf das
Datenverzeichnis der SCHULKARTEI auf PC 3 zu. Dies hat selbstverständlich zur Folge, dass der PC 3
immer eingeschaltet sein muss, wenn einer der anderen auf die SCHULKARTEI-Daten zugreifen will. Auf
diese Art können bis zu 5 PCs für SCHULKARTEI vernetzt werden.

 

Im Fall B ist SCHULKARTEI auf PC 1 und PC 2 installiert; nicht auf dem Server. Der Server (oder ein
Verzeichnis darauf) muss von den beiden anderen PCs über einen Laufwerksbuchstaben im Netz
erreichbar, also frei gegeben sein. 

Auf PC 1 führt man dann die oben beschriebene Server-Anleitung durch. Dadurch wird das lokale
Verzeichnis auf PC 1 auf den Server kopiert und PC 1 greift ab diesem Zeitpunkt auf das
Datenverzeichnis auf dem Server zu. Dem PC 2 braucht dann lediglich mitgeteilt werden, dass er das
Verzeichnis auf dem Server benutzen soll. Dies geschieht durch die Eingabe im Peer-to-Peer-
Karteireiter. Damit greifen beide PCs auf das gemeinsame Datenverzeichnis auf dem Server zu. Dies
kann für mehrere PCs durchgeführt werden.
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2.5 Klassendefinitionen

Bevor Sie Schülerdaten erfassen können, müssen Sie die Klassen, in welchen diese Schüler sich dann
befinden werden, einmal definieren. Dies geschieht über den Menüpunkt DATEN - KLASSEN.

Damit gelangt man zu einem Fenster, in welchem die bereits angelegten Klassen angezeigt werden.
Falls noch keine Klassen angelegt wurden, ist die Tabelle leer. Im nachfolgenden Beispiel sind bereits
Klassen definiert. In der dritten, im Beispiel leeren Spalte, wird angegeben, ob eine Klasse geklammert
ist.

Über die Schaltfläche Excel-Export kann der Inhalt der Tabelle in ein Excel-Arbeitsblatt exportiert
werden.

Über die Schaltfläche Folgeklassen kann man nach Anlegen der Klassen zu jeder Klasse die
Folgeklasse festlegen. Dies geschieht am einfachsten im nachfolgend angezeigten Fenster. Es besteht
jedoch auch die Möglichkeit, zu jeder einzelnen Klasse im Bearbeitungsfenster die Folgeklassen
festzulegen. Da nur die ASD-BW-Klassenbezeichnung eindeutig ist, wird diese als Folgeklasse
verwendet.
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Mit der Schaltfläche Klassenlehrer kann man an dieser Stelle schnell und bequem die Klassenlehrer
bzw. deren Stellvertreter erfassen. Ein Doppelklick auf den gewünschten Lehrer überträgt diesen zur
links ausgewählten Klasse, entweder als Klassenlehrer 1 oder 2, je nachdem was rechts oben
angegeben ist. Dabei ist wichtig, dass bei den Lehrkräften Kürzel erfasst wurden.
Über die Schaltfläche Löschen in diesem Fenster kann diese Eintragung auch wieder gelöscht werden.
Alle Eintragungen sind sofort im Lehrerkarteikasten sichtbar.  

Mit den übrigen, selbst erklärenden Schaltflächen am rechten Rand kann eine zugehörige Bearbeitung
gestartet werden. So gelangt man über die Schaltfläche Neu bzw. Bearbeiten in das nachfolgende
Fenster. Bei der ersten Option ist das Fenster noch ohne Eingaben, im zweiten Fall werden die Daten
der zuvor in der Tabelle ausgewählten Klasse angezeigt.

Dieses Fenster ist in 5 Bereiche unterteilt, welche nun erläutert werden.  
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Bereich 1
Dieser Bereich kann nur gefüllt sein, wenn Sie das Fenster über die Schaltfläche Bearbeiten aufrufen.
Dann erhalten Sie nämlich die aktuellen Schülerzahlen der ausgewählten Klasse.

Erläuterung der Kürzel:
Gesamt: Gesamtzahl der Schüler der Klasse
m: Jungen der Klasse
w: Mädchen der Klasse
Ausl: ausländische Schüler der Klasse
Tev: Schüler, welche am evangelischen Religionsunterricht teilnehmen
Trk: Schüler, welche am katholischen Religionsunterricht teilnehmen
oRU: Schüler ohne Religionsunterricht

Bereich 2
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Über die Schaltfläche hinter den Eingabefelder kann der Klassenlehrer bzw. der stellvertretende
Klassenlehrer der Klasse zugeordnet werden. Dies kann erst erfolgen, wenn bereits Lehrer in
SCHULKARTEI vorhanden sind und bei diesen das Lehrerkürzel erfasst wurde. Eine direkte Eingabe in
die Felder ist nicht möglich.

Bereich 3
Hier gibt man die Bezeichnung der Klasse ein, wobei diese Bezeichnung frei gewählt werden kann. ASD-
BW vergibt je nach gewähltem Bildungsgang etc. eine eigene Klassenbezeichnung (siehe Bereich 5). Da
diese ASD-BW-Bezeichnung nicht unbedingt der in der Schule verwendeten Bezeichnung entspricht,
kann man hier also die eigene Bezeichnung trotzdem verwenden. Diese wird in SCHULKARTEI
verwendet. 

Die Angabe der Folgeklasse ist wichtig, damit beim Schuljahreswechsel die Schüler in die korrekte
nächste Klasse gestellt werden können. 

Falls hier für eine Klassen die Option nicht zählende Klasse angekreuzt wird, wird diese Klasse z.Bsp.
nicht auf der Klassenlehrerliste und auch auch nicht bei der Auswertung der Prognose herangezogen.

Falls die neu anzulegende Klasse eine Abgangsklasse ist (also am Ende des Schuljahres keine
Versetzung, sondern eine Schulentlassung erfolgt), dann kreuzen Sie die Option Abgangsklasse an und
das Feld für die Folgeklasse bleibt leer. 

Wichtige Hinweise zur ASD-BW-Klassenbezeichnung:
1. Die ASD-BW-Klassenbezeichnung wird automatisch generiert und ergibt sich aus der Eingabe des

Bildungsganges, der Klassenstufe, der Klassenart und der Bezeichnung Parallelklasse. Bei
beruflichen Schulen kommt der Ausbildungsberuf noch hinzu.

2. Die ASD-BW-Klassenbezeichnung muss eindeutig sein. Die gleiche ASD-BW-Klassenbezeichnung
darf nicht ein zweites Mal auftauchen.

3. Beim Schließen des Definitionsfensters wird eine Überprüfung auf Eindeutigkeit vorgenommen. 

Bereich 4
Hier muss die Schulart für die anzulegende bzw. zu bearbeitende Klasse angegeben werden.

Bereich 5
Als erstes gibt man hier die Klassenstufe bzw. Jahrgangsstufe ein. Damit ist festgelegt, dass in einer
Klasse nur eine Jahrgangsstufe enthalten sein kann. Falls man aber jahrgangsübergreifende Klassen
bilden muss, so muss man für jede Jahrgangsstufe eine Klasse anlegen. Näheres dazu weiter unten in
diesem Abschnitt.

Als nächstes wählt man den Bildungsgang über die Schaltfläche hinter dem Eingabefeld. Sollten Sie
noch kein Standardpaket von ASD-BW eingelesen haben, fehlen SCHULKARTEI Angaben zu Ihrer
Dienststelle. Aus diesem Grunde erhalten Sie an dieser Stelle alle in ASD-BW möglichen Bildungsgänge
angeboten.
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Wählen Sie hier den an Ihrer Dienststelle eingerichteten Bildungsgang aus.

Falls Sie bereits ein Standardpaket von ASD-BW eingelesen haben, sind die an Ihrer Dienststelle
eingerichteten Bildungsgänge bekannt und Sie bekommen nur diese zur Auswahl angeboten.

Abhängig von der Wahl des Bildungsgangs müssen Sie im direkt danach angezeigten Fenster das
zugehörige Profil festlegen.

Wichtig: Über diese Angaben werden wichtige Angaben zur Basisstundentafel für diese Klassen
erzeugt. Die Basisstundentafel ist wichtig für das korrekte Erstellen der Klassenstundentafel und damit
der Unterrichtselemente. 

Im nächsten Schritt wird die Klassenart angegeben.



SCHULKARTEI 2430

© 2026 TRU-Soft GmbH

 

Die Eingabefelder Ausbildungsberuf bzw. Berufsfeld werden nur in Beruflichen Schulen benötigt und
können aus diesem Grunde nur beim Anlegen einer Klasse in einer solchen Schule aufgerufen werden.
Die Angabe zum Berufsfeld wird automatisch aus der Angabe des Ausbildungsberufs erzeugt.

Die Anzahl der Unterrichtswochen beträgt bei allgemein bildenden Schulen in der Regel 38.

Bei Bezeichnung Parallelklasse gibt man z. Bsp. den Buchstaben a ein, wenn Sie eine Klasse 5a
eingeben wollen. Diese Angabe wird für die ASD-BW-Bezeichnung der Klasse verwendet.

In den Datumsfelder Aktiv von / Aktiv bis muss eingegeben werden, von wann bis wann diese Klasse
aktiv ist. In der Regel gibt man hier den ersten und letzten Tag des Schuljahrs ein. Beim Anlegen der
Klasse wird der Datumsbereich des aktuell aktiven Schuljahres automatisch gesetzt.

Als weiteres kann man angeben, ob es sich bei der Klasse um eine geplante Klasse (mit Angabe des
Namens der geplanten Klasse), eine ausgelagerte Klasse (mit Angabe des Ortes der ausgelagerten
Klasse) oder eine Außenklasse handelt.

Unter Bemerkungen kann ein freier Text eingegeben werden. Dieser Text wird bei einer Übermittlung an
ASD-BW ebenfalls mit übertragen und kann z. Bsp. einen Hinweis auf eine Absprache mit dem
Schulamt enthalten.

Über die Schaltfläche Erläuterungsmerkmale (optional) können über das folgende Fenster weitere
Erläuterungen zur Klasse erfasst werden.
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Das Feld Schul_ID wird automatisch gefüllt, wenn ein ASD-BW-Standardpaket eingelesen wurde. Bis
dahin bleibt es leer.

Über Schaltflächen am unteren Rand des Fensters sind noch weitere Bearbeitungsmöglichkeiten
gegeben.

Mit dieser Schaltfläche kann man jahrgangsübergreifende Klassen bilden, indem man diese Klassen
klammert, d.h. zu einer Einheit zusammenfügt. Beim Klicken auf diese Schaltfläche erscheint das
folgende Fenster:

Im Eingabefeld Bezeichnung kann man einen freien Text für diese Klammerung eingeben. Dieser Text
hat weiter keine Bedeutung. Im größeren Feld Zugeordnete Klassen kann man über die Schaltfäche
Klasse zuordnen die gewünschten Klassen einfügen. Mit Klasse löschen kann man eine falsch
zugeordnete Klasse auch wieder herausnehmen. Das Merkmal der Klammerung wird jeweils durch eine
Klammer im oben angeführten Bereich 3 wie auch in der tabellarischen Darstellung der
Klassendefinitionen angezeigt.

Wichtig für ASD-BW ist dann, dass die Statistisch zählende Klasse über die Schaltfläche hinter dem
Feld angegeben werden muss. Damit wird ASD-BW signalisiert, dass nicht die einzelnen
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Jahrgangsklassen, welche vielleicht als Klasse zu klein wären, zählen, sondern eben nur die
angegebene statistisch zählende Klasse.

Beim Neuanlegen einer Klassendefinition wird automatisch ein Filter für die neu angelegte Klasse erstellt
und so abgespeichert, dass er an etlichen Stellen im Programm verwendet werden kann. Dieser Filter
wird ebenfalls angelegt, wenn man den Bearbeitungsmodus einer von der Version 9 angelegten Klasse
über die Schaltfläche <OK> verlässt.
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2.6 Weitere Definitionen

Neben den Klassendefinitionen sind noch folgende Definitionen möglich bzw. nötig:

· Ortsdefinitionen
· AGs / Merkmale
· MerkmalePlus
· Schulen
· Ausbildungsbetriebe
· Fächer - Lehrbereiche

Zu finden sind diese Definitionen im Menü WEITERES - DEFINITONEN.

Die Definition der Orte ist notwendig, damit man bei der Eingabe von Schülerdaten auch
Ortsinformationen erfassen kann. Diese Eingabe erfolgt über eine solche Definition, weil damit gesichert
werden soll, dass die Ortsnamen innerhalb der Schule jeweils gleich geschrieben werden. 

Über AGs / Merkmale kann die Schule eigene Merkmale definieren, welche sie dann den Schülern
hinzufügen kann. Dazu kann einem Buchstaben des Alphabets eine solche Eigenschaft zugeordnet
werden, z. Bsp. ein C für Chor. Alle Schüler welche nun am Chor teilnehmen können nun mit diesem C
belegt werden. Damit hat man die Möglichkeit sehr schnell auf bestimmte Gruppierungen (in unserem
Beispiel alle Teilnehmer am Chor) zuzugreifen. Groß- und Kleinschreibung wird unterschieden!

Ab Version 10 der Schulkartei kann MerkmalePlus die unter AGs / Merkmale definierten Merkmale
ersetzen. MerkmalePlus ist leistungsfähiger als AGs / Merkmale.

Bei Schulen kann man die Adressen der Schulen eingeben. Damit stehen diese Angaben dann
schneller zur Verfügung.

Ausbildungsbetriebe sind nur für Berufliche Schulen notwendig. 

Über Fächer - Lehrbereiche können Sie die für die Erstellung der Stundentafeln notwendigen
Lehrbereiche zentral an dieser Stelle den Unterrichtsfächern zuordnen, so dass diese Zuordnung nicht
immer wieder in jeder Stundentafel vorgenommen werden muss.
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2.7 Schülerdaten

Schülerdaten kann man im Schülerkarteikasten einsehen und bearbeiten. Diesen findet man über den
Menüpunkt DATEN - SCHÜLER oder über das folgende Symbol in der Toolbar unterhalb des Menüs.

Im Schülerkarteikasten können insgesamt 4 Bereiche angezeigt werden. Diese Bereiche werden in der
Ecke links oben über eine Auswahlbox ausgewählt. Wie man dem nachfolgenden Bild entnehmen kann,
stehen die folgenden Bereiche zur Verfügung:

· Zugang
· Bestand
· Abgang 
· Ablage

 

Im Bereich Zugang befinden sich alle Schüler, welche bereits angemeldet sind aber noch nicht im
aktuellen Schülerbestand vorhanden sein dürfen. Nur in diesem Bereich ist eine Neuerfassung von
Schülerdaten möglich.

Alle aktuellen Schüler, also alle welche am Unterricht teilnehmen, befinden sich im Bestand.

Der Bereich Abmeldung ist dafür da, dass die abgemeldeten Schüler an ASD-BW gemeldet werden
können. Nach der Meldung an ASD-BW können diese Schüler dann in den Bereich Abgang verschoben
werden. Somit befinden sich im Bereich Abgang die ehemaligen Schüler. Standardmäßig ist dieser
Bereich ab Schulkartei 10 ausgeschaltet. Über den Menüpunkt Daten - Setup ist es jedoch möglich,
diesen wieder einzuschalten.

Im Bereich Ablage sind die Schüler nicht mehr in ihrer vorherigen Klassen vorhanden und tauchen damit
auf keiner Liste, in keiner Statistik und auch nicht beim Schuljahreswechsel auf.

Über die Schaltfläche

kann man Schüler von einem Bereich in einen anderen verschieben. Näheres finden Sie hierzu im Kapitel
Datentransfer.
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2.8 Lehrerdaten

Lehrerdaten sind im Lehrerkarteikasten über den Menüpunkt DATEN - LEHRER oder über das folgende
Symbol in der Toolbar unterhalb des Menüs zu erreichen:

In diesem Karteikasten werden die sogenannten LBV-Lehrer und die Nicht-LBV-Lehrer verwaltet.
Nicht-LBV-Lehrer sind z. Bsp. die kirchlichen Lehrpersonen. 

Die Daten aller Lehrer müssen von ASD-BW direkt bezogen werden. Dies geschieht mit dem Einlesen
eines Standardpakets aus ASD-BW. Die Schulen werden dazu verpflichtet, alle Lehrerdaten, also auch
die Nicht-LBV-Lehrer, in ASD-BW direkt einzugeben bzw. zu pflegen. Aus diesem Grund gibt es in
SCHULKARTEI keine Möglichkeit, neue Lehrkräfte zu erfassen. Es soll Ihnen damit eine doppelte Arbeit
erspart werden, da eine Übermittlung von Lehrerdaten aus SCHULKARTEI  nicht möglich ist.

Beim Einlesen eines Standardpakets aus ASD-BW werden immer alle Lehrer der zugehörigen Schule in
SCHULKARTEI eingelesen. Sie müssen also dafür sorgen, dass die Lehrerdaten in ASD-BW korrekt
sind.  

Sonderregelung: 

Die Eingabe von Lehrerdaten direkt in SCHULKARTEI  wurde wieder integriert, um eventuell Lehrerdaten
erfassen zu können, falls diese über ASD-BW nicht zu erhalten sind.

Geben Sie lediglich Stammdaten, jedoch keine ASD-BW-Werte (Beschäftigungsverhältnis,
Einsatzdaten, etc.) ein.

Hintergrund: 
Für die Lehrerdaten wurde entschieden, dass es keine Übernahme von Daten aus einem
Schulverwaltungsprogramm in ASD-BW geben wird. Damit ist die Eingabe von Lehrerdaten in
SCHULKARTEI (eigentlich) unnötige Arbeit, da die Schulen  dazu verpflichtet werden, die Lehrerdaten
direkt in ASD-BW zu pflegen und ggf. zu erfassen. Diese Daten können dann über die Schnittstelle
wiederum in SCHULKARTEI eingelesen werden. 

Über die folgende Schaltfläche im Lehrerkarteikasten kann die Neuerfassung einer Lehrkraft begonnen
werden:
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2.9 Hilfe bei Fragen

Handbuch
Außer der mitgelieferten Kurzanleitung 'Installation / Erste Schritte' gibt es noch ein ausführlicheres
Handbuch. Dieses Handbuch liegt im PDF-Format vor und wird automatisch bei der Installation des
Programms auf Ihre Festplatte kopiert. Mit dem kostenlosen Acrobat-Reader können Sie dieses
Handbuch ansehen und auch ausdrucken. Mit den Updates über das Internet kann dieses Handbuch
sehr einfach und schnell aktualisiert werden.

Über den Menü-Punkt HILFE können Sie das Handbuch direkt aus dem Programm heraus aufrufen.

Online-Hilfe
Sowohl über den Menüpunkt HILFE, wie auch über die jeweils in den verschiedenen Fenstern vorhandene
Schaltfläche HILFE kann eine Online-Hilfe aufgerufen werden. Oft gelangen Sie dabei direkt zum
gesuchten Eintrag. Wenn dies nicht so ist, dann können Sie über eine Stichwortsuche die gewünschte
Hilfestellung finden.

Anleitungen
Unter diesem Menüpunkt erhalten Sie folgende Anleitungen:

Da es sich jeweils nur um wenige Seiten handelt, können diese Anleitungen im Gegensatz zum
Handbuch (ca. 300 Seiten) schnell ausgedruckt werden.

Im Internet können Sie folgende Infos bzw. Adressen direkt aus SCHULKARTEI heraus aufrufen:
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SK-Nachrichten:

Im Menü Daten - Setup können Sie angeben, dass SCHULKARTEI jeweils beim Programmstart im
Internet nachsieht, ob es neue Nachrichten gibt. Diese Einstellung ist empfehlenswert, da Sie damit auf
dem aktuellen Stand bleiben. 

SK-Forum: 
Hierüber erreichen Sie direkt das Forum für alle SK-Programme.

Hotline:
Sie erhalten hier im Internet alle Informationen rund um die kostenpflichtige Hotline.

Fernwartung:
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Hier kann eine Hotline-Sitzung gestartet werden, so dass die Hotline-Mitarbeiter direkt mit Ihnen
zusammen auf Ihrem PC den aufgetretenen Fehler suchen und beheben können. Sie sollten diesen
Menüpunkt nur im Rahmen eines Hotline-Falles nach Aufforderung durch die Hotline-Mitarbeiter aufrufen.

Fakten zu ASV-BW:
Dies führt zu einer Seite im Internet, auf welcher Infos rund um ASV-BW zu finden sind.

SCHULKARTEI im Internet:
Dies führt direkt zur Web-Site der Fa. TRU-Soft GmbH.



Kapitel

III
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3 Schülereingabe

3.1 Allgemeines

Generell können neue Schüler aus folgenden Quellen stammen bzw. bezogen werden:

· Manuelle Erfassung der Schülerdaten 
· Direkt von abgebender Schule (Bitte Hinweise weiter unten beachten!)
· Datei von Rechenzentrum (Einzuschulende Kinder in der Grundschule) 
· Datei aus einer Online-Anmeldung durch die Eltern
· Excel-Daten
· Daten aus ASV-BW einlesen

Dabei können alle 5 Möglichkeiten im oben gezeigten Menü aufgerufen werden können. 

Manuelle Erfassung der Schülerdaten:
Nur wenn ein neu aufzunehmder Schüler über die genannten Quellen nicht zu bekommen ist, muss der
Schüler manuell erfasst werden. Dies ist dann der Fall, wenn es sich nicht um einen Erstklässler
(Grundschule) handelt oder wenn der neue Schüler von außerhalb Baden-Württemberg. Näheres hierzu
erfahren Sie im nächsten Abschnitt "Neuanmeldung".

Direkte Übergabe von Schülerdaten zwischen den Schulen:
In SCHULKARTEI wurde die Möglichkeit geschaffen, dass man Schülerdaten von abgebenden Schulen
über eine Datei geliefert bekommt. Diese Datei muss von der abgebenden Schule mit SCHULKARTEI
erstellt worden sein und kann von der aufnehmenden Schule im Schülerkarteikasten (Bereich ZUGANG -
Schaltfläche <-Daten->) oder über den Menüpunkt Daten -> Schüler -> Neuanmeldungen ->Daten
anderer Schulen direkt eingelesen werden.

Nähere Hinweise zum Erstellen bzw. Einlesen einer solchen Übergabedatei erhalten Sie im Abschnitt
'Datentransfer im BESTAND' bzw. im Abschnitt 'Datentransfer im ZUGANG'.
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Datei vom Rechenzentrum:
Nähere Hinweise hierzu erhalten Sie im Abschnitt 'Datentransfer im ZUGANG'.

Datei aus Online-Anmeldung:
Nähere Hinweise hierzu erhalten Sie im Abschnitt 'Online-Anmeldungen''.

Excel-Daten:
Näheres erfahren Sie hierüber im Abschnitt 'Excel-Daten einlesen'. 

Daten aus ASV-BW einlesen:
Näheres dazu finden Sie im Abschnitt Generelle Arbeitsweise des Fensters
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3.2 Manuelle Neuanmeldung

Der folgende Abschnitt beschreibt, wie eine manuelle Neuanmeldung eines Schülers in SCHULKARTEI
erfolgen kann.

3.2.1 Vorgaben

Das Eingabefenster kann durch Setzen eines Häkchens umfunktioniert werden, so dass man nur
Vorgabewerte erfassen und speichern kann. Diese Vorgabewerte werden dann bei jedem neu
einzugebenen Schüler benutzt, so dass man sie nicht mehr eingeben muss. Eine Änderung dieser
Daten ist jedoch jederzeit möglich.

Eingaben sind hier auf den Seiten 1 bis 3 möglich. Über die Schaltfläche <Speichern> werden die
Vorgabewerte dann gespeichert.

3.2.2 Neuanmeldung

Die Neuanmeldung von Schüler wurde so gestaltet, dass sie ausschließlich über die Tastatur erfolgen
kann. 

Die Eingabe der Daten erfolgt auf den Seiten 1 bis 3. Die so erfassten Daten werden im vierten
Karteireiter Tabelle angezeigt. Diese Daten befinden sich dann noch nicht im Schülerkarteikasten. Grund
hierfür ist, dass eine Schüleranmeldung über mehrere PCs im Netzwerk damit problemlos möglich ist.
Ebenso können die Daten schneller als im Schülerkarteikasten nachträglich bearbeitet werden. Die
Bearbeitungsmöglichkeiten in der tabellarischen Auflistung werden im Abschnitt Tabelle näher erläutert.
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Auf den Seiten 1 bis 3 springt man mit der TAB-Taste jeweils zum nächsten Eingabefeld bzw. zur
nächsten Schaltfläche. Eine Schaltfläche aktiviert man über die Leertaste. Im auftauchenden
Auswahlfenster kann man entweder über die Pfeiltasten runter bzw. hoch oder aber auch der Eingabe
des ersten Buchstabens des gesuchten Wertes diese markieren und mit ENTER bestätigen und
übernehmen.

Über die Schaltfläche F4 kann man jeweils zur nächsten Seite, bzw. von Seite 3 zur Seite 1 gelangen.
Auf der Seite 4 dieses Fensters finden Sie ein tabellarische Ansicht aller bereits gespeicherten Schüler.

Eine Besonderheit in diesem Fenster stellt die Möglichkeit dar, bereits erfasste oder im
Schülerkarteikasten vorhandene Schüler/Geschwister zu finden und die dort befindlichen Daten für die
Neuanmeldung zu übernehmen. Dazu muss man lediglich den Zunamen des anzumeldunden Schülers
eingeben und dann die Schaltfläche VOR dem Namen anklicken. Dies zeigt dann folgendes Fenster an:
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In diesem Fenster kann man nun angeben, in welchem Bereich sich der gesuchte Schüler befindet und
erhält dann eine Anzeige der gefundenen Schüler. Im gezeigten Beispiel wurde nur Amsel als Zuname
eingegeben. Da auch ein Teil des Anfangs des Namens möglich ist wird hier auch Amselmaier, etc.
angezeigt. Nun kann man den gesuchten Datensatz auswählen und über die Schaltfläche Daten
übernehmen werden die Daten des gefundenen Schülers in die aktuelle Neuanmeldung übertragen.

Hier Seite 2 der Neuanmeldung:
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Über die Schaltfläche <Infektionsschutzgesetz> wird nachfolgendes Eingabefenster angezeigt:

Und hier die Seite 3, auf welcher die 2 Erziehungsberechtigte eingetragen werden.
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Nach dem Betätigen der Speichern-Schaltfläche erfolgt die Abfrage, ob man das Anmeldeformular
ausdrucken will. Dazu erfolgt die Möglichkeit im folgenden Fenster die Anmeldedaten eventuell zu
vervollständigen.
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Danach erfolgt der Ausdruck des Anmeldeformulars.
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Die auf diesem Wege erfassten neuen Schüler befinden sich noch nicht im Karteikasten der
SCHULKARTEI; Sie finden diese, indem Sie den nächsten Karteireiter TABELLE anwählen. Dort erfolgt
dann die weitere Bearbeitung dieser Daten.

3.2.3 Tabelle

Auf dem Karteireiter Tabelle finden Sie alle bisher eingegebenen Schüler. 
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Hier stehen nun über 4 Schaltflächen verschiedene Bearbeitungsmöglichkeiten zur Verfügung.

Nachträgliche Bearbeitung
Hiermit kann ein in der Tabelle ausgewählter Schüler noch einmal in die Eingabefelder der Seiten 1 bis 3
zurückgeholt werden, so dass man die Daten noch nachträglich bearbeiten kann.

Foto aufnehmen bzw. zuordnen
Den Schüler in der Tabelle kann hierdurch ein Foto zugeordnet werden. Das Foto kann aber auch durch
eine an den PC angeschlossene Kamera direkt aufgenommen und dem Schüler zugeordnet werden.
diese Zuordnung kann aber auch noch später im Schülerkarteikasten erfolgen.
Näheres hierzu erfahren Sie im Kapitel "Schülerfoto". 

Schüler löschen
Der aktuell markierte Schüler kann aus der Tabelle gelöscht werden.

Nachträglicher Ausdruck
Hier kann der nachträgliche Ausdruck des Anmeldeformulars erfolgen.
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Angemeldete Schüler in Karteikasten (Bereich Zugang) übertragen
Über diese letzte Schaltfläche werden die Daten erst in den Schülerkarteikasten übertragen. Solange
dieser Vorgang nicht durchgeführt wurde, sind die Daten im Karteikasten nicht zu sehen.
Hinweis für das Arbeiten im Netzwerk: 
Die Daten werden zuerst einmal lokal auf dem PC gespeichert, auf welchem sie erfasst werden. Damit
ist die Neueingabe an mehreren PCs im Netz problemlos möglich. Beim Schließen des Fensters hat
man die Option, die Schüler in den Bereich ZUGANG im Schülerkarteikasten zu übertragen. 
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3.3 Online-Anmeldungen

Alle Schulen mit SCHULKARTEI können ohne weitere Zusatzkosten eine Web-Anwendung zur
Anmeldung von neuen Schüler durch die Erziehungsberechtigten einsetzen.
Sie erhalten diese Web-Anwendung im Downloadbereich (Rubrik Schulkartei) im Internet unter
Schulkartei.com.

Vorteile diese Web-Anwendung:

· Die Schule kann diese Anwendung auf ihrem eigenen Server (Linux oder Windows) installieren (auch
ein Bereitstellen durch einen externen Dienstleister ist möglich).

· Für die Zeit der Anmeldung kann über die Schul-Homepage ein Link auf diese Anwendung gesetzt
werden, so dass die Anmeldungen darüber erfolgen können.

· Die anmeldenden Personen erhalten direkt nach der Anmeldung eine E-Mail, in welcher die bei der
Anmeldung gemachten Angaben noch einmal aufgeführt sind.

· Die Schule kann die Anmeldungen aus der Web-Anwendung abholen und direkt in SCHULKARTEI
einlesen. Diese stehen dann im Schülerkarteikasten im Bereich ZUGANG zur weiteren Bearbeitung
zur Verfügung.

Im Download ist eine Anleitung enthalten.
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3.4 Excel-Daten einlesen

3.4.1 Zweck dieses Programms

Der Zweck dieses Unterprogramms besteht darin, dass Schüler- und Elterndaten, welche in einer
EXCEL-Tabelle vorliegen, einfach und korrekt in SCHULKARTEI  eingelesen werden können. Damit wird
der häufig geäußerte Wunsch, Daten aus anderen Programmen einlesen zu können, möglich.

Dies erfolgt in 4 Schritten:

1. Excel-Tabelle auswählen
2. Feldnamen zuordnen
3. Daten bearbeiten
4. Daten nach SCHULKARTEI übertragen

Diese 4 Schritte werden im folgenden näher beschrieben.

Lehrerdaten werden nicht eingelesen, da diese über ASD-BW (E-STAT) schneller und korrekter bezogen
werden können. 

3.4.2 Voraussetzungen

Damit die Datenübernahme von Excel nach SCHULKARTEI funktionieren kann, müssen folgende
Voraussetzungen erfüllt sein:

1. Die einzulesenden Daten müssen als Excel-Tabelle vorliegen.
2. In der ersten Zeile der einzulesenden Excel-Tabelle muss über jeder Spalte eine Bezeichnung

stehen, welche den Inhalt der Spalte verdeutlicht. (Bsp. Zuname Schüler, Vorname Schüler, Klasse,
....)

3. ALLE Zellen des Excel-Blattes müssen als Text formatiert sein. Das bedeutet, dass Spalten mit
Zahlen- bzw. Datumsangaben entsprechend zu formatieren sind.

4. Die rot markierten Pflichtfelder (=Spalten) dürfen nicht leer bleiben.

3.4.3 Zusätzliche Hinweise

Datumsfelder
Alle Datumsangaben werden nur in SCHULKARTEI übertragen, wenn sie tatsächlich zuvor als Text
formatiert waren. Excel hat nun jedoch die 'Angewohnheit' einen Datumswert bei der Formatierung in
Text in eine Zahl umzuwandeln. Zum Beispiel wird aus dem Datum 26.08.2005 die Zahl 38590. Diese
Form des Datums kann in SCHULKARTEI eingelesen werden. 

Excel gibt damit die Anzahl der Tage seit dem 1.1.1900 an. Leider jedoch habe ich festgestellt, dass
Excel bei Datumsagaben 2 Tage zuviel angibt. Aus diesem Grund werden vor der Übertragung in
SCHULKARTEI wieder 2 Tage subtrahiert, damit das korrekte Datum dabei herauskommt. Bitte
überprüfen Sie also nach dem Einlesen der Daten alle Datumsangaben. Am besten drucken Sie eine
Checkliste der Schülerdaten aus.

Es ist jedoch auch möglich, in Excel ein Datum in der Form 26.08.2005 anzeigen zu lassen und dabei
nicht das Datumsformat, sondern das Textformat hinterlegt zu haben. Auch diese Form des Datums wird
korrekt eingelesen.

Erziehungsberechtigte
Für jeden Erziehungsberechtigten muss eine Adresse angegeben sein, damit die Daten eingelesen
werden können. Falls Sie also nur die Adresse des Schülers und die Namen der Erziehungsberechtigten
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in der Excel-Tabelle vorliegen haben, erzeugen Sie einfach neue Spalten mit der Adressangabe des
Erziehungsberechtigten, indem Sie die Spalten mit der Adressangabe des Schülers jeweils für jeden
Erziehungsberechtigten kopieren. Vergessen Sie aber nicht die Spaltenüberschriften entsprechend
anzupassen. Damit können Sie dann die Adresse einem Erziehungsberechtigten zuordnen.

3.4.4 Wie geht man vor?

Nachfolgend werden die 4 Schritte zur Datenübernahme beschrieben.

3.4.4.1 Schritt 1: Excel-Tabelle auswählen

Ziel dieses Schrittes: Die Excel-Tabelle mit den Schüler- und Elterndaten soll eingelesen werden.

Als erstes wählen Sie im Schritt 1 die Excel-Tabelle aus, in welcher Ihre Daten sind. 
Excel wird geöffnet und die Daten werden ausgelesen. Je nach Größe Ihrer Excel-Tabelle kann dies eine
Weile dauern. Normalerweise wird Excel auch nach Beendigung des Einlesens automatisch
geschlossen und es erfolgt eine Meldung über die Beendigung der Aktion. 

Falls Excel nicht automatisch geschlossen werden kann, finden Sie es minimiert in der Taskleiste. Mit
einem Klick darauf wird Excel wieder maximiert und Sie können es dann schließen.

Bitte beachten: 
Jedes neue Einlesen einer Excel-Tabelle löscht die Eingaben in den Schritten 2 und 3.  Das ist
notwendig, da ja nicht sichergestellt ist, dass die gleiche Excel-Tabelle noch einmal
eingelesen wird.

3.4.4.2 Schritt 2: Feldnamen zuordnen

Ziel dieses Schrittes: Es soll festgelegt werden, in welche Datenbankfelder die einzelnen Spalten aus
der Excel-Tabelle eingelesen werden sollen.

Im Schritt 2 erhalten Sie ein Fenster, in welchem sich zwei Tabellen befinden. 
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In der linken, größeren Tabelle finden Sie in der ersten Spalte die Spaltenüberschriften, welche aus der
Excel-Tabelle ausgelesen wurden. Die zweite Spalte in dieser Tabelle ist zu Beginn leer. Hier werden
dann die Zuordnungen angezeigt. 

In der rechten Tabelle, welche nur eine Spalte enthält, sehen Sie die Beschreibung zu den einzelnen
Feldnamen aus SCHULKARTEI. Durch Auswählen der Spaltenüberschrift und Doppelklicken des
SCHULKARTEI-Feldes erfolgt eine Zuordnung. Damit legen Sie fest, in welches Feld der SCHULKARTEI
die zugeordnete Spalte aus Excel später eingelesen werden soll. Falls eine Beschreibung aus der
rechten Tabelle bereits einmal ausgewählt wurde, kann diese nicht mehr ausgewählt werden. Damit wird
vermieden, dass in das gleiche Feld der SCHULKARTEI aus verschiedenen Excel-Felder Inhalt
eingelesen werden kann. In der rechten Tabelle wird dies durch eine hellere Darstellung signalisiert. 

Die Beschreibung der Felder in der rechten Tabelle gehören zu den 4 Bereichen 

· Schülerdaten, 
· Schüleradresse, 
· 1. Erziehungsberechtigter und
· 2. Erziehungsberechtigter. 

Diese Bereiche sind zur besseren Orientierung in der Tabelle durch Farben voneinander gut zu
unterscheiden. Die nachfolgende Abbildung zeigt einen Ausschnitt aus der Tabelle 2, in welcher 3
unterschiedliche Bereiche zu sehen sind.
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Die Schaltfläche <Zeile löschen> entfernt eine Zeile in der linken Tabelle komplett aus der Anzeige.
Damit kann man Excel-Felder entfernen, welche man nicht einlesen will.

Über die Schaltfläche <Feldzuordnung löschen> kann eine Zuordnung auch wieder gelöscht werden. Mit
dieser Aktion ist dann auch wieder die Beschreibung in der rechten Tabelle anwählbar.

Alle Zuordnungen können über die Schaltfläche <Feldzuordnung drucken> ausgedruckt werden.

Mit der Schaltfläche <Feldzuordnung speichern> kann man bereits erfolgte Zuordnungen abspeichern
und dann wieder über die Schaltfläche <Feldzuordnung einlesen> diese auch später wieder einlesen. 

Mit <Schließen> beendet man dieses Fenster. Dabei werden die getätigten Eingaben gespeichert, so
dass diese beim wiederholten Aufruf dieses Fensters noch vorhanden sind.

Gleichzeitig werden auch die Daten in eine Zwischendatei eingelesen. In dieser Zwischendatei können
die Daten noch bearbeitet bzw. sogar ergänzt werden.

Diese Bearbeitung erfolgt im Schritt 3.
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3.4.4.3 Schritt 3: Daten bearbeiten

Ziel dieses Schrittes: Die eingelesen Daten sollen so bearbeitet werden, dass sie das korrek te Format
für SCHULKARTEI besitzen und damit korrek t eingelesen werden können.

Im Schritt 3 erhalten Sie die eingelesen Daten in einer Tabelle angezeigt. In diese Tabelle kann direkt
eingegeben werden, indem man die gewünschte Zelle doppelklickt. Falls es sich um eine Spalte mit E-
Stat-Werten handelt, werden E-Stat-Werte für diese Spalte zur Auswahl angeboten. Es ist wichtig für die
korrekte Datenübernahme, dass die E-Stat-Werte genau so geschrieben werden, wie dies in der Vorgabe
angezeigt wird. Am besten übernimmt man diese Werte direkt aus der Vorgabe, indem man den Wert
anwählt und mit OK bestätigt, oder einen Doppelklick auf den gewünschten Wert durchführt.

Im Prinzip kann man an dieser Stelle noch Daten ergänzen, welche nicht aus der Excel-Tabelle geliefert
werden.

Mit der Schaltfläche <Spalte überprüfen> kann man die aktuell angewählte Spalte auf korrekte Eingaben
überprüfen lassen. Bei fehlerhaften oder auch fehlenden Eingaben in der ausgewählten Spalte erhält man
ein Protokoll, in welchem vermerkt ist, bei welchem Schüler die Eingabe fehlt oder falsch ist.

Über die Schaltfläche <Suchen> kann man dann diesen Schüler suchen und die Eingabe korrigieren.

Die Schaltfläche <Suchen und ersetzen> ermöglicht das Suchen eines Wertes in der aktuellen Spalte
und das Ersetzen durch einen anderen Wert. Beim Anwählen dieser Schaltfläche wird der suchende
Wert aus der aktuellen Zelle entnommen. Diese kann aber auch noch abgeändert werden.

Ein Beispiel: 
Angenommen die Überprüfung der Spalte 1. Staatsangehörigkeit ergibt einige Fehler. Grund hierfür soll
sein, dass in der Spalte ein D für Deutschland steht. Für das korrekte Einlesen ist jedoch der
Ländername erforderlich. 

Möglichkeit 1:
Bevor Sie nun <Suchen und Ersetzen> drücken stellen Sie sicher, dass die Spalte "1.
Staatsangehörigkeit" angewählt ist. In welcher Zeile Sie dabei stehen spielt keine Rolle. Nun drücken Sie
<Suchen und Ersetzen> und geben im Feld 'Suchen' den Großbuchstaben D ein. Im Feld 'Ersetzen'
können Sie nun selbst Deutschland hineinschreiben, oder aber, was zu empfehlen ist, Sie drücken die
Schaltfläche hinter dem Eingabefeld und Sie erhalten alle möglichen Nationen angeboten. Hier brauchen
Sie dann nur noch die gewünschte Eingabe auszuwählen und mit OK zu bestätigen (oder mit
Doppelklick auswählen). Ihre Auswahl wird dann im Feld 'Ersetzen' eingetragen.

Möglichkeit 2:
Im Überprüfungsprotokoll erhalten Sie die Namen der Schüler, bei denen ein Fehler in der gewählten
Spalte enthalten ist. Über die Schaltfläche <Suchen> können Sie nun den Schüler suchen und dann die
'falsche' Eingabe auswählen und danach die <Suchen und ersetzen>-Schaltfläche drücken. Jetzt wird
der zu suchende Wert sofort korrekt im Suchen-Feld eingetragen.

Beim Schließen des Fenster werden einige notwendige Umsetzungsroutinen in der Datenbank
vorgenommen. Diese benötigen etwas Zeit. 

3.4.4.4 Schritt 4: Daten in SCHULKARTEI übertragen

Ziel dieses Schrittes: Endgültiges Übertragen der Daten nach SCHULKARTEI.

Im letzten Schritt werden dann die Daten nach SCHULKARTEI übertragen. Je nach Umfang Ihrer Daten
dauert dies eine Weile.
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Die eingelesenen Daten sind dann in SCHULKARTEI über den Menüpunkt Daten -> Schüler ->
Neuanmeldungen -> Manuelle Eingabe -> Tabelle zu finden und können dort auch noch einmal
bearbeitet werden. 

Aus der Tabelle können die Daten dann direkt in den Bereich ZUGANG des Schülerkarteikastens
übertragen werden.



Kapitel

IV
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4 Karteikästen

4.1 Allgemeines

Alle Karteikästen können ab der Version 19 in ihrer Größe angepasst werden. Dies geschieht, indem Sie
den rechten oder unteren Rand mit der Maus "anfassen, festhalten" und damit das Fenster größer
ziehen. Über die Ecke rechts unten können Sie das Fenster in beide Richtungen ziehen. 

SCHULKARTEI wird sich die Größe merken und beim nächsten Aufruf verwenden. Auch die Position des
Fensters bleibt erhalten.

Über den Menüpunkt Daten - Setup auf dem Karteireiter Vorgaben können Sie auch die Schriftgröße
für die tabellarische Darstellung der Daten anpassen. So können Sie für eine bessere Lesbarkeit sorgen.
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4.2 Tabelle allgemein

In jedem der Karteikästen ist eine tabellarische Darstellung der Daten möglich. Dabei sind die
Spaltenüberschriften oft in verschiedenen Farben angegeben und können mit der Maus angeklickt
werden. Diese Farben haben folgende Bedeutung:

Blau: Nach dieser Spalte kann sortiert werden.
Rot: Nach dieser Spalte ist im Moment sortiert.
Schwarz: Nach dieser Spalte kann NICHT sortiert werden.

Hier als Beispiel ein Ausschnitt der Tabelle der Elternvertreter:

Besonderheit: Im Schüler-, Lehrer- und Mitarbeiter-Karteikasten kann nach JEDER Spalte sortiert und
gesucht werden.

In jeder tabellarischen Darstellung der Karteikästen kann man über einen Rechtsklick mit der Maus ein
Kontextmenü aufrufen. Darüber kann man in der Regel die Anzeige der Spalten beeinflussen und
eventuell einen Datensatz löschen. Näheres hierzu finden Sie bei den einzelnen Karteikästen.
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4.3 Schüler

4.3.1 Navigation

Die Navigation im Schülerkarteikasten erfolgt durch Elemente, welches sich jeweils oben in den Ecken
des Fensters befinden. Im linken Eck finden Sie folgende Möglichkeiten.

Es können insgesamt 5 Bereiche angezeigt werden. Diese Bereiche werden in der Ecke links oben über
eine Auswahlbox ausgewählt. Wie man dem nachfolgenden Bild entnehmen kann, stehen die folgenden
Bereiche zur Verfügung:

· Zugang
· Bestand
· Abmeldung
· Abgang 
· Ablage

Der Bereich Abmeldung ist ab Schulkartei 10 AUSgeschaltet, so dass er an dieser Stelle auch nicht
mehr angezeigt wird. Über den Menüpunkt Daten - Setup ist es jedoch möglich, diesen wieder
einzuschalten.
 

Im Bereich Zugang befinden sich alle Schüler, welche bereits angemeldet sind aber noch nicht im
aktuellen Schülerbestand vorhanden sein dürfen. Nur in diesem Bereich ist eine Neuerfassung von
Schülerdaten möglich.

Alle aktuellen Schüler, also alle welche am Unterricht teilnehmen, befinden sich im Bestand.

Der Bereich Abmeldung ist standardmäßig ausgeschaltet und sollte auch nicht mehr benutzt werden.
In einer zuküftigen Version wird dieser Bereich komplett verschwinden.
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Der Bereich Ablage dient dazu, Schüler zeitweise aus dem Bestand zu entfernen.  Sonderschulen
können damit z. Bsp. Schüler, welche an einer anderen Schule beschult werden, zum Zeitpunkt der
Statistik aus dem Bestand entfernen, so dass diese nicht in der eigenen Statistik auftauchen. Auch alle
anderen Schulen können somit Schüler kurzfristig aus bem Bestand entfernen. Bitte beachten Sie
jedoch, dass Schüler im Bereich Ablage auch beim Schuljahreswechsel nicht berücksichtigt werden.

Durch Mausklick auf die folgenden Pfeilsymbole bzw. durch Drücken der angezeigten Funktionstasten
kann man im Schülerkarteikasten schüler- oder klassenweise blättern.

In der rechten oberen Ecke hat man die Möglichkeit direkt eine Klasse anzusteuern: Durch Klicken auf
die Schaltfläche erscheint eine Auswahl der Klassen. Die Auswahl einer Klasse bewirkt, dass im
Karteikasten der erste Schüler dieser Klasse angezeigt wird.

4.3.2 Schaltflächen

Am unteren Rand des Fensters befinden sich folgende Schaltflächen:

Noten:
Hierüber kann die Notenkarteikarte aus SK-Zeugnis des aktuell angezeigten Schülers aufgerufen und
auch ausgedruckt werden. Damit hat man z. Bsp. während eines Telefonats schnell die Möglichkeit,
diese Infos aufzurufen oder wenn ein Schüler die Schule verläßt, der aufnehmenden Schule die
Notenkarteikarte schnell und einfach zu liefern. 
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Voraussetzung ist jedoch, dass entweder SK-Zeugnis auf dem gleichen PC wie die SCHULKARTEI
installiert ist, oder aber dass der PC, auf welchem SCHULKARTEI installiert ist, direkten Zugriff auf das
Verzeichnis der Notenkarteikarte in SK-Zeugnis hat. Dann kann SK-Zeugnis auch auf einem anderen PC
installiert sein. 

Eine weitere Möglichkeit ist, dass die Noten in SK-Zeugnis für SCHULKARTEI exportiert wurden. Dies
geschieht in SK-Zeugnis im nachfolgend angezeigten Menü:

Eingelesen werden diese Daten im folgenden Menü in SCHULKARTEI:
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Schülerfoto:
Näheres hierzu im Abschnitt Schülerfoto.

E-Mail / SMS:
Es erfolgt ein Hinweis, wie eine E-Mail bzw. eine SMS erstellt und versandt werden können.

Daten:
Näheres hierzu im Abschnitt Datentransfer.

Drucken:
Näheres hierzu im Kapitel Ausdrucke - Aus Karteikästen.

Bearbeiten:
Dies ermöglicht das Bearbeiten des aktuellen Datensatzen. Näheres hierzu im Abschnitt Eingabe. 

Schließen:
Hierüber wird das Fenster geschlossen.

4.3.3 Eingabe

Im Karteikasten können keine neuen Schüler erfasst werden. Neue Schüler werden entweder manuell
über die Neuanmeldung erfasst oder aber als Datei von einer anderen abgebenen Schule eingelesen. Es
können also nur Daten zu bestehenden Schüler erfasst werden.
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Eine Eingabe kann nur erfolgen, wenn zuvor die Schaltfläche 

gedrückt wird. Dadurch wird der Datensatz im Netzwerk für andere Benutzer gesperrt und kann
bearbeitet werden. 
Ein Speichern der Eingabe, und damit ein Freigeben des Datensatzes für andere Anwender im Netz,
erfolgt über die gleiche Schaltfläche. Allerdings hat die Beschreiftung der Schaltfläche sich geändert:

Direkte Eingaben sind nur in Felder mit weißem Hintergrund möglich. Sobald in ein solches Feld mit der
Maus hinein geklickt wird, nimmt der Hintergrund eine hellblaue Farbe an. Damit wird signalisiert, bei
welchem Feld einer Eingabe man gerade ist.

Eingabefelder mit grau hinterlegtem Hintergrund können nur über die dahinter positionierte Schaltfläche
aus einer Werteliste aufgefüllt werden. 

Im angegebenen Beispiel erscheint die folgende Auswahlliste:

Durch Drücken des ersten Buchstabens des gesuchten Staates kann man schnell zur entsprechnenden
Stelle in der Liste gelangen. Wenn die gewünschte Eingabe blau hinterlegt ist kann man die Eingabe mit
OK bestätigen. Diese Bestätigung kann aber auch durch einen Doppelklick auf den Staat erfolgen.

Hinweis: Standardmäßig werden alle definierten Werte (hier Staaten) angezeigt. Diese können jedoch in
der Anzeige eingeschränkt werden. Weitere Infos hierzu erhalten Sie im Abschnitt Eingeschränkte
Wertelisten.
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Eine Datumseingabe kann direkt im Feld erfolgen, oder aber man benutzt die Schaltfläche hinter dem
Eingabefeld.

Im angezeigten Monatskalender kann man durch Klicken auf den Monat bzw. das Jahr schnell zu einem
anderen Monat bzw. Jahr gelangen. Über die Pfeiltasten rechts und links blättert man einen Monat vor
bzw. zurück.

Bei der Eingabe über die Tastatur gibt es einige Besonderheiten:

Leertaste : löscht das eingetragene Datum
Shift + * : fügt aktuelles Datum ein (wird vom Systemdatum des PC geholt)
t : ein Tag zurück
T : ein Tag vor
m : ein Monat zurück
M : ein Monat vor
j : ein Jahr zurück
J : ein Jahr vor

Damit diese Tasteneingaben funktionieren muss das Datumsfeld im Eingabemodus sein, d.h. es muss
eine blaue Hintergrundfarbe besitzen.

4.3.4 Karteireiter

Da die Daten nicht alle auf einer Seite Platz finden, sind sie auf sogenannten Karteireitern untergebracht.
Die folgenden Karteireiter sind im Schülerkarteikasten zu finden:

Der aktive Karteireiter ist jeweils durch eine andere Farbe (abhängig vom Betriebssystem)
gekennzeichnet. Man wählt einen Karteireiter aus, indem man mit der Maus darauf klickt.

4.3.4.1 Tabelle

Im Karteireiter Tabelle erhält man eine tabellarische Auflistung der Schülerdaten. Durch Klicken auf die
Spaltenüberschrift kann die Sortierung auf genau diese Spalte eingestellt werden. Damit ist eine
Sortierung auf jede beliebige Spalte möglich. Die blauen Spaltenüberschriften zeigen an, dass damit eine
weitergehende Sortierung (nicht nur nach dem einen Feld) verbunden ist. Falls die Sortierung auf eine der
blau gefärbten Spaltenüberschriften gesetzt wird, wird diese in roter Farbe angezeigt. 

Ansonsten findet man beim Suchfeld, welches links unter der Tabelle zu finden ist, die aktuell
ausgewählte Sortierung. Die Suche erfolgt mit der Eingabe eines jeden Buchstabens, und zwar immer für
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die aktuell angezeigte Sortierung. Steht die Sortierung zum Beispiel auf Zuname Schüler dann reicht
eventuell die Eingabe von Me zum Schüler Meisehaus zu gelangen. Damit ist ein schnelles Suchen in
jeder beliebigen Spalte möglich.

Durch Doppelklicken auf eine Zeile wechselt das Programm sofort auf den Karteireiter Schülerdaten 1
des betreffenden Schülers.

Durch einen Rechtsklick in die Tabelle erhält man das folgende Kontextmenü:

Über die ersten 4 Optionen erhält man entsprechende Informationen zur aktuell ausgewählten Klasse. 

Geschwisterkinder-Anzeige ein-/ausschalten zeigt entweder nur die im Menü Bearbeiten -
Geschwisterkinder gefundenen Schüler an (=ein) oder zeigt alle Schüler (=aus).

Über Filter kann ein über die Gruppierung angelegter Filter direkt im Karteikasten ausgewählt und
angewandt werden. Beim Verlassen des Karteikastens wird dieser Filter wieder verworfen.
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Excel-Export exportiert alle oder nur die markierten Daten der angezeigten Spalten nach Excel. 

Über Löschen kann hier ein Schüler gelöscht werden. Dieses Löschen ist nicht mehr rückgängig zu
machen!

Mit Spalten festlegen kann man selbst festlegen welche Spalten und in welcher Reihenfolge diese in
der Tabelle angezeigt werden sollen:

Die Option Standardspalten sorgt wieder dafür, dass die bei der Installation angezeigten Spalten wieder
ausgewählt werden.

Gruppierung ein-/ausschalten bewirkt, dass die Daten klassenweise zu- bzw. aufgeklappt angezeigt
werden. Oben sehen Sie die aufgeklappte Version, nachstehend die zugeklappte.

Über einen Doppelklick auf die Zeile kann die Klasse sofort aufgeklappt werden. Über das vorangestellt
Plus-Zeichen kann sowohl auf- wie auch zugeklappt werden.
Im Setup kann eingestellt werden, in welchem Zustand die Tabelle beim Öffnen des Karteikastens
angezeigt werden soll.
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In der Tabelle besteht die Möglichkeit einzelne Zeilen für eine weitere Verarbeitung zu markieren. So ist
es z. Bsp. möglich eine Mail an bestimmte Adressaten zu richten. Dabei besteht sogar die Möglichkeit,
auszuwählen, ob die Mail an die Schüler, den 1. oder 2. Erziehungsberechtigten gehen soll.

4.3.4.2 Schülerdaten 1

Auf dem Karteireiter Schülerdaten 1 findet man die nachfolgend angezeigten Angaben.
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Die für ASD-BW bzw. die Statistik notwendigen Felder sind in diesem Beispiel mit einem roten Rahmen
versehen. Die Farbe und die Stärke des Rahmens kann im Setup festgelegt werden. 

Die Anzeige des Rahmens kann auch direkt im Karteikasten aus- und wieder eingeschaltet werden.
Dazu findet man unterhalb der Karteireiter folgende Eingabemöglichkeit:

4.3.4.3 Schülerdaten 2

Auf dem Karteireiter Schülerdaten 2 findet man auf der linken Hälfte weitere ASD-BW-relevante Felder
und auf der rechten Seite Eingabemöglichkeiten für schulinterne Felder. Schulintern bedeutet hier, dass
diese Angaben für ASD-BW nicht benötigt werden, jedoch die Schule intern diese Felder sehr wohl
benötigt.

Hinweise zum Feld AGs/Merkmale:
Dieses Feld ist dazu gedacht, dass man dem aktuell angezeigten Schüler durch ein Eingabe eines
einzigen Buchstabens ein Merkmal zuordnen kann. Das Feld fasst insgesamt 10 Buchstaben, so dass
man jedem Schüler maximal 10 Merkmale zuordnen kann. Die Bedeutung der einzelnen Buchstaben
kann man als Definition (Menü Weiteres - Schulkartei-Definitionen - AGs / Merkmale) festhalten.
Durch Klicken auf die Schaltfläche hinter dem Eingabefeld kann man sich die bereits vorgenommenen
Definitionen anzeigen lassen:
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Durch Auswahl eines Merkmals in der angebotenen Liste und Bestätigen mit OK wird der zugeordnete
Buchstabe dann in das Eingabefeld eingetragen.

Über die Geführte Gruppierung ist es dann zum Beispiel möglich, alle Schüler, welche vom Englisch-
Unterricht abgemeldet wurden (Merkmal = e) und die gleichzeitig im Chor sind (Merkmal = C) durch die
Sucheingabe eC oder aber Ce suchen zu lassen. Für das Auffinden der Schüler spielt es keine Rolle, wo
im Eingabefeld das gesuchte Merkmal (der gesuchte Buchstabe) und in welcher Reihenfolge die
Buchstaben im Feld eingetragen wurden.

Eine weitere Möglichkeit, Schüler mit auswertbaren Merkmalen zu versehen finden Sie im Karteireiter
MerkmalePlus hier im Schülerkarteikasten.

Hinweise zum Feld Kommt von Schule / Kindergarten:
Auch zu diesem Feld kann man über die zugehörige Schaltfläche eine Liste bereits definierter Schulen /
Kindergärten aufrufen. Diese Definitionen können zuvor im Menü Weiteres - Schulkartei-Definitionen -
Schulen erfasst werden. Es ist aber auch eine direkte Eingabe in das Feld möglich. Allerdings ist es zu
empfehlen, die Eingaben über die Auswahl vorzunehmen, da damit eine unterschiedliche Schreibweise
für ein und dieselbe Schule vermieden wird. Dies ist wichtig für die Suche nach einer bestimmten Schule
über die Geführte Gruppierung, denn eine unterschiedliche Schreibweise kann dann nicht alle Schüler zu
der gewünschten Suche finden.

Hinweis zum Feld Ersteinschulung:
Bei Eingabe eines Datums für die Ersteinschulung berechnet SCHULKARTEI die Anzahl der besuchten
Schuljahre und zeigt diese Anzahl dann in der letzten Zeile an. Bei einem Schuljahreswechsel wird diese
Zahl dann automatisch erhöhtl

4.3.4.4 Elterndaten

Auf dem Karteireiter werden die Elterndaten eingetragen. In ASD-BW werden diese Personen hier
Ansprechpartner genannt. Neu gegenüber der vorigen SCHULKARTEI-Version ist, dass ein Schüler im
Prinzip unendlich viele Ansprechpartner haben kann. Im oberen Drittel des Fensters werden alle diese
Ansprechpartner in einer Tabelle angezeigt. Der in der Tabelle markierte Anprechpartner wird im
restlichen Fenster in der Datei-Ansicht ausführlich angezeigt.
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Ein neuer Ansprechpartner fügt man über die Schaltfläche Hinzufügen rechts unterhalb der Tabelle
hinzu. Für das Suchen, Löschen und Bearbeiten eines Ansprechpartners stehen an der gleichen
Stelle entsprechende Schaltflächen zur Verfügung. Mit Einzeletikett kann auf einem Label-Drucker
(z.Bsp. Dymo LabelWriter) ein Einzeletikett ausgedruckt werden.

4.3.4.5 Zusatzfelder

Auf dem Karteireiter Zusatzfelder kann man bei Bedarf freibelegbare Zusatzfelder benutzen. Dafür sind
insgesamt 30 Felder mit unterschiedlichen Eingabemöglichkeit (unterschiedliche Textlänge,
Geldbeträge, Datumsfelder, logische Felder und numerische Felder ohne Nachkommastellen)
vorgesehen. 

Diese Felder haben hier noch als Beschriftung die Namen Feld1 bis Feld30. Diese Namen können
jedoch im Setup auf die eigenen Bedürfnisse angepasst werden und werden dann auch hier angezeigt.

Über die Freie Gruppierung kann man auf diese Felder dann auch suchend zugreifen. Die Feldnamen
hierzu lauten Zusatz1 bis Zusatz30. 
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4.3.4.6 MerkmalePlus

Es können beliebig viele eigene Merkmale definiert werden.Diese Merkmale können den Schülern
zugeordnet werden und nach diesen Merkmalen kann ein Ausdruck erfolgen. Dabei können mehrere
Merkmale kombiniert werden. 

Die Definition der MerkmalePlus erfolgt im Menü Weiteres - Schulkartei-Definitonen. Die Zuodnung der
Merkmale kann direkt im Karteikasten auf dem neuen Karteireiter MerkmalePlus oder über die
Schnelleingabe erfolgen. Eine Neudefinition eines Merkmals kann auch direkt beim Schüler erfolgen. 

Beim Updaten auf Version 10 werden die Eintragungen aus AGs/Merkmale automatisch in
MerkmalePlus übernommen.  

Bei der Anlage eines neuen Merkmales bzw. bei der Bearbeitung eines solchen wird folgendes Fenster
angezeigt:



SCHULKARTEI 2476

© 2026 TRU-Soft GmbH

4.3.5 Schülerfoto

Vorhandenes Bild manuell zuordnen:

Jedem Schüler kann ein Foto manuell zugeordnet werden. Die Bearbeitung erfolgt im nachfolgenden
angezeigten Fenster. In diesem Beispiel wurde ein bereits vorhandenes Bild im Querformat über die
Schaltfläche <Foto auswählen> von der Festplatte gelesen und damit der Schülerin Elvira Tester
automatisch zugeordnet. Dabei wird das Originalbild nicht verändert, sondern eine bearbeitete Kopie
dessen in das Bildverzeichnis von SCHULKARTEI gelegt. 
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Ein kleineres Problem besteht darin, dass die Schülerbilder im Passfoto-Format in SCHULKARTEI
vorliegen sollen. Deshalb kann man im nächsten Schritt über das gleichzeitige Drücken der 
Großschreibtaste und der linken Maustaste einen Rahmen in der Größe des gewünschten Passfotos
erzeugen, welchen man dann über das Bild schieben kann um einen Bildausschnitt zu wählen. Läßt
man die Tasten los, wird dieser Ausschnitt ausgewählt und angezeigt.

 
Beantwortet man die Abfrage mit JA, so wird dieser Ausschnitt beim Schüler abgespeichert und für die
Anzeige und eventuelle Ausdrucke verwendet. Bei der Antwort NEIN wird das ursprüngliche Bild wieder
angezeigt und man kann einen neuen Ausschnitt wählen.

Für den Fall, dass das Bild mit der Kamera in Hochkant aufgenommen wurde, kann man es mit den
Schaltflächen <Links> bzw. <Rechts> drehen bevor man einen Ausschnitt wählt.

Ab der Version 7.5 erkennt SCHULKARTEI, ob das Bild im Hochformat vorliegt und bringt dieses dann
sofort auf die korrekte Größe. Ein nachträgliches Auswählen eines Ausschnittes ist zwar noch möglich,
aber nicht mehr notwendig. Diese Möglichkeit wurde für den Fall geschaffen, dass die Schülerbilder
bereits im Passfotoformat vorliegen, z. Bsp. vom Schulfotograf.

Mit der Schaltfläche <Foto beim Schüler entfernen> kann ein vorhandenes Bild beim Schüler entfernt
werden. Die Bilddatei wird dabei nicht aus dem Bildverzeichnis gelöscht.

Bild aufnehmen und zuordnen:

Im gleichen Fenster kann über eine vorhandene Web-Cam auch direkt ein Bild aufgenommen und dem
Schüler zugeordnet werden. Über die Schaltfläche <WebCam aufrufen> wird die WebCam von
SCHULKARTEI in Betrieb genommen. 
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Ruftt man die WebCam auf, so erhalt man folgendes Fenster:

Nach Klicken auf die Schaltfläche <WebCam einschalten> erhält man im schwarzen Bereich das Bild
der WebCam. Über <Bild aufnehmen> kann man dann ein Bild aufnehmen. Ab jetzt erfolgt dann die
Festlegung des Bildausschnittes (Passfoto-Format), wie bereits beim manuellen Hinzufügen
beschrieben.
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Um flüssiger arbeiten zu können, ist es möglich in diesem Fenster schülerweise oder klassenweise über
die Schaltflächen rechts und links des Namens zu blättern.

Das so ausgewählte und dem Schüler zugeordnete Foto wird im Karteikasten wie folgt angezeigt:

Auch in den Foto-Listen wird dieses Bild-Format verwendet.

Im Anhang finden Sie die unterstützten Kameras. Bei den WebCams sollte es mit jeder Marke
funktionieren.

Über das Hilfsprogramm SK-User ist es auch möglich, Schülerfotos im Block den Schülern zuzuordnen.
Bedingung hierfür ist, dass im Namen der Bilddatei jeweils der Barcode des Schülers verwendet wird. Ein
Schulfotograf könnte Ihnen bereits Passfotos korrekt liefern, wenn Sie ihm zuvor eine Schülerliste mit
den Barcodes zukommen lassen. Den Menüpunkt zum Einlesen und Zuordnen der Bilder finden Sie im
Menü Weiteres - Extras.

4.3.6 Datentransfer

Unter Datentransfer ist zu verstehen, dass Schülerdaten von einem 'Ort' zu einem anderen verbracht
werden. Dabei kann dieser andere Ort ein anderer Bereich in SCHULKARTEI sein, oder aber auch ein
Ort außerhalb der Schule, z. Bsp. ASD-BW.

Das Fenster, in welchem der Datentransfer bearbeitet wird, kann im Schülerkarteikasten mit der
Schaltfläche

aufgerufen werden. Je nachdem, in welchem Bereich des Karteikastens man sich befindet, sind
Elemente auf dem Fenster erreichbar oder nicht.

Im folgenden Beispiel wurde das Fenster aus dem Bereich BESTAND aufgerufen während der Schüler
Hans-Peter Stieracher aus der Klasse FS1 angezeigt wurde. Es wurden im Datentransferfenster die
nachfolgend angezeigten Optionen 1 bis 3 ausgewählt. 
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In der Abfrage (4) kann nun entscheiden werden, ob der aktuelle Schüler aus dem BESTAND zurück in
den ZUGANG gestellt wird.

Im Wesentlichen läuft die Bedienung dieses Fenster nach folgenden Schritten:

· Auswahl des gewünschten Transfers
· Daten festlegen (je nach Transferart unterschiedlich möglich)
· Eingaben mit OK bestätigen
· Eventuelle Abfrage (abhängig vom Transfer) beantworten

In den folgenden Abschnitten werden die Möglichkeiten des Datentransfers aus den einzelnen Bereichen
heraus beschrieben.

4.3.6.1 Datentransfer im ZUGANG

Beim Aufruf des Datentransfer-Fensters aus dem Bereich ZUGANG erhält man folgende Optionen:
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Mit dieser Option können Schüler, welche sich im Bereich ZUGANG befinden, in den Bereich BESTAND
gebracht werden.

Über Option kann man Schülerdaten direkt von einer abgebenden Schule einlesen. Die abgebende
Schule muss ebenfalls mit SCHULKARTEI diese Datei erstellt haben.

Das Einlesen von neuen Schüler (Optionen 2 und 3) erfolgt jeweils in eine anzugebende Klasse. Sie
können zu diesem Zweck eine eigene Klasse anlegen, welche Sie nur zu diesem Zweck benutzen.
Geben Sie dieser Klasse einfach das Merkmal 'nicht zählend' und es wird keine Probleme wegen dieser
Pseudo-Klasse in ASD-BW geben. Allerdings muss die Klassendefinition auch dieser Klasse vollständig
erfasst werden.

Die Gemeinden in Baden-Württemberg haben die Möglichkeit die neu einzuschulenden Kinder vom
Rechenzentrum (Verfahren LEWIS) in Form einer Datei zu erhalten. Das Format dieser Datei ist mit den
Rechenzentren abgesprochen und deshalb den Rechenzentren bekannt. Die Einhaltung dieses Formats
ist zwingend erforderlich für das erfolgreiche Einlesen dieser Datei in SCHULKARTEI. Dieser Vorgang
kann auch bei den Neuanmeldungen (siehe Kapitel Schülereingabe) vorgenommen werden.

4.3.6.2 Datentransfer im BESTAND

Beim Aufruf des Datentransfer-Fensters aus dem Bereich BESTAND erhält man folgende Optionen:
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Über diese Option wird der aktuell angezeigte Schüler in den Bereich ABGANG gebracht.

Damit ist es möglich, einen Schüler noch einmal zurück in den ZUGANG zu stellen. Der Schüler wird
aus seiner Klasse entfernt und erscheint auch auf keiner Liste mehr. Die kompletten Daten sind jedoch 
noch im ZUGANG vorhanden.

Hiermit ist es möglich, ausgewählte abgehende Schüler in eine Datei zu schreiben, welche dann von der
aufnehmenden Schule wiederum in SCHULKARTEI eingelesen werden kann.

Der aktuelle Schüler oder die aktuelle Klasse können hiermit in die Ablage verschoben werden.

4.3.6.3 Datentransfer in ABGANG

Beim Aufruf des Datentransfer-Fensters aus dem Bereich ABGANG erhält man folgende Optionen:
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Über diese Option ist es möglich, einen im Abgang befindlichen Schüler wieder zurück in den BESTAND
zu holen. Dies sollte eigentlich nur erforderlich sein, wenn ein Schüler aus Versehen in den ABGANG
geraten ist. 

Im Laufe der Jahre wird sich an der Schule der Bereich ABGANG füllen. Damit dies nicht zur Belastung
für den Schülerkarteikasten wird, hat man hier die Möglichkeit, alle Schüler eines auszuwählenden
Schuljahres in sogenannten Externen Abgang zu übertragen. Die Schüler werden dabei im Karteikasten
gelöscht. Sie sind jedoch nach wie vor über das Menü Daten - Abgang (extern) weiterhin verfügbar.
Auch nachträgliche Schulbescheinigungen und Serienbrief können dort erstellt werden. 

Es ist empfehlenswert, den Bereich ABGANG nicht zu sehr anwachsen zu lassen. Über den Menüpunkt
Daten - Info können Sie sich u.a. schnell anzeigen lassen, wie viele Schüler sich bei Ihnen in den
einzelnen Bereichen befinden:
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4.3.6.4 Datentransfer ABLAGE

Beim Aufruf des Datentransfer-Fensters aus dem Bereich ABLAGE erhält man folgende Optionen:

Über diese Option ist es möglich, einen in der Ablage befindlichen Schüler wieder zurück in den
BESTAND oder in den ZUGANG zu holen. Ebenso kann eine gesamte Klasse wieder in den Bestand
verschoben werden.
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4.3.6.5 Datentransfer direkt aus Tabelle

Es ist auch möglich, Schüler in der Tabellenansicht zu markieren und diese dann in einen anderen
Bereich zu transferieren. Im folgenden Beispiel wurden drei Datensätze markiert und danach die
Schaltfläche <-Datentransfer-> gedrückt.
SCHULKARTEI erkennt, dass mehrere Schüler markiert sind und fragt dann gleich, wohin diese Schüler
transferiert werden sollen.

4.3.7 Schülerlaufbahn

In diesem Abschnitt wird im Überblick dargestellt, wie ein Schüler in die SCHULKARTEI aufgenommen,
welchen Weg er geht und wie er wieder ausscheidet. Eine detaillierte Angabe der Vorgehensweise
erhalten Sie in den entsprechenden Abschnitten dieses Handbuches.

Neuaufnahme
Gernerell landet die Aufnahme neuer Schüler im Schülerkarteikasten und dort im Bereich ZUGANG.

SCHULKARTEI bietet folgende Möglichkeiten, neue Schüler auzunehmen:

· Die Grundschulen haben die Möglichkeit, eine Datei mit den neu einzuschulenden Kindern zu
erhalten. Diese Datei muss über die Gemeinde vom zuständigen Rechenzentrum bezogen und kann
direkt in SCHULKARTEI eingelesen werden. (Schülerkarteikasten - Bereich ZUGANG - Schaltfläche <-
Daten->). Näheres hierzu finden Sie im Abschnitt 'Datentransfer im ZUGANG'.

· Es gibt auch noch die Möglichkeit, Schüler von einer anderen Schule über eine Datei zu erhalten. Die
abgebende Schule muss diese Datei mit SCHULKARTEI erstellt haben. Siehe auch den Abschnitt
'Datentransfer im ZUGANG'.

· Weitere Optionen Neuanmeldungen einzulesen finden Sie im Kapitel Schülereingabe.

Schuljahreswechsel
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Mit dem Schuljahreswechsel werden die Schüler jeweils eine Klasse höher versetzt oder aber auch
nicht. Abgangsklassen werden automatisch in den Bereich ABMELDUNG gestellt. Der
Schuljahreswechsel wird im Abschnitt 'Schuljahreswechsel' näher beschrieben.
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4.4 Lehrer

4.4.1 Navigation

An der gleichen Stelle, wie im Schülerkarteikasten, nämlich links oben im Fenster, befinden sich
Schaltflächen mit Pfeilsymbolen. Damit kann man 

· ganz zum Anfang der Datei
· eine Lehrkraft zurück
· eine Lehrkraft vor 
· und ganz zum Ende der Datei 

blättern. 

Ein Doppelklick in eine Zeile der Tabelle bewirkt auch die Anzeige der Stammdaten der angeklickten
Lehrkraft.

4.4.2 Eingabe

Eine direkte Eingabe von Lehrerdaten in SCHULKARTEI ist nicht sinnvoll. Eine Erläuterung hierzu
erhalten Sie im Abschnitt Erste Schritte - Lehrerdaten.
Die einzige Ausnahme hierzu stellen die Felder auf dem Karteireiter Zusatzdaten dar, da diese nicht von
ASD-BW, sondern nur von SCHULKARTEI verwaltet werden. 

Drückt man die Schaltfläche Bearbeiten so erhält man deshalb folgenden Hinweis:

Sollten Sie Lehrkräfte beschäftigen, die nicht von ASD-BW geliefert werden, so können Sie diese
selbstverständlich im Lehrerkarteikasten über die Schaltfläche <Neu> erfassen.
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4.4.3 Karteireiter

4.4.3.1 Tabelle

Der erste Karteireiter beinhaltet die tabellarische Auflistung der Lehrerdaten.
 

Die Suchfunktion ist auf die gleiche Art und Weise vorhanden, wie im Schülerkarteikasten.

Über die rechte Maustaste kann man in der Tabelle folgendes Kontextmenü aufrufen:

Über die Option Nummerierung kann man die Lehrkräfte mit einer Nummerierung versehen. Dies ist
jedoch nur noch für die 'alte' Herbststatistik notwendig. Dafür soll die Schulleitung am Anfang der Liste
und der Rest der Lehrkräfte danach alphabetisch sortiert sein. Dies kann hier eingerichtet werden.

Excel-Export exportiert alle Daten der angezeigten Spalten nach Excel.

Mit Löschen ist es möglich, eine Lehrkraft aus dem Lehrerkarteikasten zu entfernen. Dabei können die
Daten in Adress-Datei 3 archiviert werden.

Mit Spalten festlegen kann man selbst festlegen welche Spalten und in welcher Reihenfolge diese in
der Tabelle angezeigt werden sollen:
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Die Option Standardspalten sorgt wieder dafür, dass die bei der Installation angezeigten Spalten wieder
ausgewählt werden.

4.4.3.2 Stammdaten

Alle Daten auf diesem Karteireiter sind aus ASD-BW zu beziehen.
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4.4.3.3 Einsatzdaten

Alle Daten auf diesem Karteireiter sind aus ASD-BW zu beziehen.

4.4.3.4 Zusatzdaten

Die Daten auf diesem Karteireiter sind die einzigen, die man in SCHULKARTEI verwalten sollte, da sie
nicht in ASD-BW enthalten sind.
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4.4.4 Lehrerfoto

Im Lehrerkarteikasten kann die über die Schaltfläche <Foto> dem Lehrer ein Foto hinzugefügt werden.
Da der Arbeitsvorgang identisch zu dem bei den Schülern ist, wird an dieser Stelle lediglich auf das
Kapitel "Schülerfoto" verwiesen.
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4.5 Elternvertreter

Die Eingabe der Elternvertreter erfolgt entweder im Schülerkarteikasten direkt bei den Eltern oer aber
über den Menüpunkt Bearbeiten -> Schnelleingabe -> Elternvertreter. Danach erscheinen die
Elternvertreter im nachfolgend angezeigten Karteikasten (Menü Daten - Elternvertreter).
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4.6 Schulkonferenz

Auch die Eingabe der Mitglieder der Schulkonferenz erfolgt in den Karteikästen der Schüler bzw. der
Lehrer. Danach erscheinen die Schulkonferenz-Mitglieder im nachfolgend angezeigten Karteikasten
(Menü Daten - Schulkonferenz).
 

In der zweiten Spalte wird angegeben, ob es sich um einen Elternvertreter (E), Lehrer (L) oder Schüler
(S) handelt. Bei Elternvertreter und Schüler wird auch noch die Klasse mit angegeben.
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4.7 Adress-Dateien

SCHULKARTEI bietet über die Adress-Dateien 1 bis 3 die Möglichkeit, 3 verschiedene solcher Dateien
zu pflegen. Zum Beispiel kann damit ein Förderverein als Datenbank gepflegt werden. Die Adress-
Dateien erhält man über den Menüpunkt Daten - Adressen.

Eine Neueingabe von Daten wird über die Schaltfläche Neu gestartet. Eine vorhandene Eingabe
bearbeiten kann man, indem man einfach doppelt in die zugehörige Zelle oder auf die Schaltfläche
Bearbeiten klickt. In beiden Fällen öffnet sich ein Fenster zur Eingabe bzw. Bearbeitung der Daten. 

Eine besondere Bedeutung hat die Adress-Datei 3, da in diese Datei die Lehrerdaten übernommen
werden können, falls man einen Lehrer im Lehrerkarteikasten löscht.
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4.8 Mitarbeiter

An vielen Schulen sind neben Lehrkräften noch weitere Personen beschäftigt. Mit dem Karteikasten
MITARBEITER können diese nun auch in SCHULKARTEI verarbeitet werden. In diesem Karteikasten gibt
es die zwei Karteireiter TABELLE und DETAIL.
Die Daten der Mitarbeiter werden in 2 Bereichen (BESTAND und ABLAGE) gespeichert, wobei der
Bereich BESTAND für die aktuellen Mitarbeiter und der Bereich ABGANG für frühere Mitarbeiter gedacht
ist. Der Bereich kann oben links ausgewählt werden.

Mit einem Rechtsklick der Maus in der Tabelle erhält man folgendes Kontextmenü angezeigt:

Hierüber ist ein Export der Daten nach Excel, ein Löschen eines Mitarbeiters und das Festlegen der
angezeigten Spalten in der Tabelle möglich.
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Die Neueingabe eines Mitarbeiters erfolgt über die Schaltffläche <Neu> direkt im Karteikasten auf dem
Karteireiter Detail.. 
Mit den anderen Schaltflächen erfolgen die gleichen Aktionen, wie in den anderen in SCHULKARTEI
vorhandenen Karteikästen.



Kapitel

V



SCHULKARTEI 2498

© 2026 TRU-Soft GmbH

5 Ausdrucke

5.1 Allgemeines

Ausdrucke können in SCHULKARTEI 

· für einzelne Personen (aus den Karteikästen)
· für mehrere, frei wählbare Personen (durch Markieren in der Tabelle)
· für speziell gefilterte Personen (z. Bsp. Schüler aus einem bestimmten Ort; siehe Gruppierungen)
· und für gesamte Klassen (im Menü Drucken)

erfolgen. 

Dabei ist das Prinzip jeweils das gleiche: Nach dem Aufruf des Druck-Befehls erscheint jeweils ein
Fenster mit den möglichen Ausdruckmöglichkeiten, aus denen dann ausgewählt werden kann. Dies wird
im folgenden Abschnitt näher beschrieben.
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5.2 Aus Karteikästen

Über die Schaltfläche Drucken im jeweiligen Karteikasten gelangt man jeweils in das folgende Fenster:
(Je nachdem, in welchem Karteikasten man sich befindet, sind die Listen der Ausdruckmöglichkeiten
unterschiedlich. Dies gilt auch für Lehrer-, Mitarbeiter-, Elternvertreter- und Schulkonferenz-Karteikasten.)

Dieses Fenster ist zweigeteilt in vorgegebene und variable Ausdrucke. Durch die entsprechende
Auswahl wird die darunter liegende Liste von möglichen Ausdrucken aktiviert und man kann einen
Ausdruck anwählen. 

Bei den vorgegebenen Ausdrucken handelt es sich um Ausdrucke, welche von Ihnen nicht beeinflusst
werden können. Diese Liste ist fest vorgegeben, daher der Name. Dagegen können Sie bei den variablen
Ausdrucken eigene Ausdrucke hinzufügen. Wie dies geschieht wird weiter unten erläutert.

Entweder über Doppelklick direkt auf den Ausdruck oder aber auch durch einfaches Anwählen und
anschließendem Klicken auf OK wird der betreffende Ausdruck gestartet.

Für welche Datensätze erfolgt der Ausdruck?
Für welche Datensätze der Ausdruck erfolgen soll, legen Sie bereits vor dem Aufruf fest. Befinden Sie
sich z. Bsp. im Schülerkarteikasten bei der Anzeige eines einzelnen Schülers dann erfolgt der Ausdruck
eben für diesen einen Schüler. Wollen Sie den Ausdruck für mehrere Schüler anfertigen, dann wählen
Sie im Schülerkarteikasten die tabellarische Darstellung und markieren die gewünschten Schüler. 

Diese Vorgehensweise ist für alle Karteikästen gleich. Überall können Sie die gewünschten Datensätze
(Lehrer, Elternvertreter, Schulkonferenz-Mitglieder) einzeln markieren.
 
Aber auch ein klassenweiser Ausdruck ist möglich: Im Menü Drucken finden Sie hierzu den betreffenden
Menüpunkt. Auch dort erscheint wieder das gleiche Fenster. Nur können Sie nun jeweils eine gesamte
Klasse für den Ausdruck auswählen. 

Über die Schaltfläche Extra Ausdrucke können Sie in den vorgegebenen Ausdrucken eine Liste
weiterer, kostenpflichtiger Formulare erhalten. Diese Formulare können von Ihnen getestet werden.
Solange sie nicht freigeschaltet sind, wird ein Aufdruck DEMO auf den Formularen erscheinen. Bei
Interessse an den Formularen wenden Sie sich bitte an die Fa. Walter, bzw. die Hotline.

Die Schaltfläche Auswahl anpassen führt zu folgendem Fenster:
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In diesem Fenster kann nun durch Setzen eines Häkchens in der Spalte Auswahl angegeben werden,
welche Ausdrucke beim Aufruf über die Schaltfläche Drucken angezeigt werden sollen. Damit hat man
die Möglichkeit, diese Auswahl übersichtlicher zu gestalten. Dies ist sowohl für die vorgegebenen wie
auch die variablen Ausdrucke möglich. 

Selbstverständlich ist diese Anpassung auch im Lehrer-, Mitarbeiter, Elternvertreter- und Schulkonferenz-
Karteikasten möglich.

Wie markiert man in der Tabelle?
Falls Sie einen zusammenhängenden Block von Schülern (Lehrern, etc.) markieren wollen, so klicken
Sie zuerst mit der Maus den ersten Schüler an, so dass diese Zeile blau hinterlegt ist. Dann halten Sie
die Großschreibtaste fest und klicken danach den letzten Schüler im gewünschten Block an. Es
werden dann alle Schüler-Zeilen blau hinterlegt und Sie können die Großschreibtaste wieder loslassen.
Jetzt können Sie die Schaltfläche Drucken anklicken. 

Für den Fall, dass die ausdzudruckenden Schüler nicht gemeinsam in einem Block stehen, gehen Sie
folgendermaßen vor: Halten Sie während Sie die einzelnen Schüler mit der Maus anklicken die Strg-
Taste fest. Damit werden die angelickten Schülerzeilen blau hinterlegt und für den Ausdruck ausgewählt.
Nach der Auswahl können Sie die Strg-Taste loslassen und den Druck über die Schaltfläche Drucken
starten. 
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5.3 Einzel-Etiketten

Bei den vorgegebenen Ausdrucken finden Sie nachfolgend angezeigte Auswahlmöglichkeit:

Damit ist es möglich, einzelne Adress-Etiketten auszudrucken. Der Ausdruck erfolgt dabei jeweils für
den einzeln angezeigten Datensatz oder aber auch für die markierten Datensätze in der tabellarischen
Darstellung.  

Die Gestaltung der in SCHULKARTEI angebotenen Adress-Etiketten richtet sich nach der DIN 5008.
Darin ist festgelegt, dass das Etikett insgesamt 9 Zeilen enthalten kann, wobei die ersten 3 Zeilen
Absenderabgaben vorbehalten ist. Diese 3 Zeilen können im Menü Setup einmalig für die Schule
eingerichtet werden, so dass diese immer korrekt auf dem Etikett ausgedruckt werden können. Bei den
restlichen 6 Zeilen sorgt SCHULKARTEI dafür, dass, wie vorgeschrieben, keine Leerzeilen entstehen.

Dieser Ausdruck steht in folgenden Bereichen zur Verfügung:

· Schüler (Schülerkarteikasten)
· Eltern (Schülerkarteikasten, jedoch über gesonderte Schaltfläche bei den Eltern)
· Lehrer (Lehrerkarteikasten)
· Elternvertreter
· Schulkonferenz
· Mitarbeiter
· Adress-Dateien
· Gruppierung
· Klassenweiser Ausdruck (Menü Drucken)
· Definition Schulen

Wenn Sie diese Option aufrufen, erhalten Sie höchstwahrscheinlich die folgende Meldung:

Der Ausdruck der Einzel-Etiketten erfordert nämlich einen speziellen Etiketten-Drucker, der im Setup
eingerichtet werden muss. Solange dies nicht der Fall ist, kann kein Ausdruck erfolgen. 
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Getestet und entwickelt wurde diese Ausdrucksmöglichkeit in SCHULKARTEI mit dem Drucker DYMO
LabelWriter 330 Turbo-USB bzw. DYMO LabelWriter 400 Turbo-USB. Die Größe der dazu benötigten
Etiketten beträgt 89mm x 36 mm.

Warum wurde diese zusätzliche Option zum Ausdruck von Etiketten geschaffen? Man konnte doch
bisher auch schon Etiketten ausdrucken und dabei die Position des ersten Etiketts auf dem Blatt
bestimmen. Genau darin liegt jedoch das Problem: Selten hat man ein Blatt mit Etiketten vollständig
benutzt, so dass man es ein wiederholtes Mal benutzt hat. Da dann jedoch nicht mehr alle Etiketten auf
dem Blatt vorhanden sind, kann dies eventuell zu Beschädigungen an der Druckertrommel eines
Laserdruckers führen. Ursache hierfür ist, dass an der Stelle, an welcher die bereits bedruckten Etiketten
sich befanden, noch Kleberückstände sein könnten. Diese werden dann beim nächsten Druckvorgang
wieder erwärmt und können auf der Druckertrommel zurück bleiben.
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5.4 Menü Drucken

Die Möglichkeiten von Ausdrucken aus dem Menü Drucken wird im folgenden Bild dargestellt.

In den folgenden Abschnitten werden die Ausdrucke einzeln vorgestellt.

5.4.1 Klassenlisten

Folgende Ausdrucke sind hier möglich:

· Klassenliste (liniert, kariert oder Foto)
· Klassen-Adressenliste
· Klassen-Telefonliste 1
· Klassen-Telefonliste 2
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· Klassen-Kontaktliste
· Klassen-Geburtstagsliste
· Anwesenheitsliste
· Feedbackliste

5.4.1.1 Klassenlisten

Klassenlisten können liniert und kariert ausgedruckt werden. Als dritte Option kann auch eine
Klassenliste mit den Schülerfotos ausgewählt werden. Es können mehrere Klassen auf einmal
ausgedruckt werden.

Nach der Angabe der Art und der Anzahl kann man eine oder mehrere Klassen für den Ausdruck
auswählen:

Danach hat man noch die Möglichkeit, einen Betreff für die auszudruckende Liste einzugeben:

Für den Fall, dass man mehr als eine Klasse zum Ausdrucken ausgewählt hat, erhält man noch die
folgende Abfrage:
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Danach erfolgt der Ausdruck.

5.4.1.2 Adresslisten

Klassen-Adressliste:
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5.4.1.3 Telefonlisten

Klassen-Telefonliste 1:

Klassen-Telefonliste 2:
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5.4.1.4 Kontaktdaten

Klassen-Kontaktdaten:

5.4.1.5 Geburtstagsliste

Klassen-Geburtstagsliste:
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5.4.1.6 Anwesenheitsliste

Klassen-Anwesenheitsliste:

5.4.2 Checklisten

Auf dieser Liste werden die wichtigsten Stammdaten eines Schüler ausgegeben. Sie bietet sich dazu an,
dass sie zum Schuljahresbeginn an die Klassenlehrer ausgeteilt wird, so dass diese in der jeweiligen
Klasse die Angaben überprüfen. So können Adressänderungen, neue Telefonnummern, etc. entdeckt
werden. Bei Rückgabe der mit rot korrigierten Liste kann man im Sekretariat die Daten damit sehr gut
aktualisieren. 

Die Checkliste liegt in 2 Versionen vor, welche sich durch den Umfang der ausgegebenen Daten
unterscheiden. Auch kann der Ausdruck dieser Liste sowohl für die Daten im Zugang wie auch im
Bestand erfolgen.

Beispiel für 3-zeilige Checkliste:
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Beispiel für 4-zeilige Checkliste:

5.4.3 Klassenübersichtslisten

Hier ein kurzes Beispiel dieser Liste:
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Das Besondere an dieser Liste ist, dass im Fuß eine summarische Auflistung der Schülerdaten der
Klasse ausgegeben wird.

5.4.4 Klassenbuchlisten

5.4.5 Multi-Listen

Zweck dieses Menüpunktes ist es, mehrere häufig benötigte Listen für mehrere Klassen auf einen
Schlag ausdrucken zu können.

Nach dem Aufruf dieses Menüpunktes erhalten Sie folgendes Fenster:



SCHULKARTEI 24112

© 2026 TRU-Soft GmbH

Darin können Sie in der linken Hälfte mehrere Listen-Ausdrucke auswählen, im rechten Bereich dann
die gewünschten Klassen angeben und danach alle Listen mit einem Mausklick entweder auf dem
Bildschirm oder direkt auf den Drucker ausgegeben.
Damit können z. Bsp. beim Schuljahresbeginn die für jede Klasse benötigten Listen schnell ausgedruckt
werden.

5.4.6 Klassensprecherliste

Die Eingabe der Klassensprecher und der Stellvertreter erfolgt entweder direkt im Schülerkarteikasten im
Karteireiter Schülerdaten 2 oder über den Menüpunkt  Bearbeiten - Schnelleingbe - weitere Felder.
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Die Klassensprecher-Liste sieht folgendermaßen aus:

5.4.7 Notenlisten

Für diesen Ausdruck bietet das Menü die folgenden Optionen:

Bei der Option Zeugnisnotenliste kann man den Kopf, mit der Ausgabe der Fächerbezeichnungen
schulartbezogen selbst anpassen. Man wählt dazu einfch die gewünschte Schulart und trägt dann die
Klassenbezeichnungen bei den Fächern F1 bis F19 und den zugehörigen Klassenstufen ein.
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Der Ausdruck einer Zeugnisnotenliste sieht dann folgendermaßen aus:

Die Verhalten-Mitarbeit-Liste sieht so aus:

5.4.8 Schülerbeförderungsliste

Diese Liste kann man für einzelne Klassen oder aber auch für alle Schüler ausdrucken. Auf der Liste
werden nur diejenigen Schüler ausgegeben, bei welchen im Karteikasten unter Schülerdaten 2 das
Merkmal Fahrschüler gesetzt ist.
Alternativ kann diese Eingabe auch über den Menüpunkt Bearbeiten - Schnelleingabe - weitere
Felder erfolgen.
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Die Liste sieht so aus:

5.4.9 Migrationshintergrund

Laut der Definition der Kultusministerkonferenz liegt ein Migrationshintergrund vor, wenn eines der
folgenden Kriterien erfüllt ist:

· Keine deutsche Staatsangehörigkeit (Ausländer)

· Nicht deutsches Geburtsland

· Nicht deutsche Verkehrssprache in der Familie bzw. im häuslichen Umfeld

Alle drei Kriterien werden durch die folgenden Eingaben in Schulkartei abgedeckt:

· Erste Staatsangehörigkeit

· Geburtsland

· Muttersprache

Ist in einem der drei Fälle nicht deutsch bzw. Deutschland eingetragen, so wird Schulkartei bei dem
betreffenden Schüler das Merkmal Migrationshintergrund feststellen.

Im folgenden Bild wird der Ausdruck für alle Schüler dargestellt. Man kann den Ausdruck auch nur eine
bestimmte Klasse erzeugen.
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5.4.10 Sonderpädagogisches Angebot

Dieser Ausdruck kann für alle Schüler bzw. auch für eine einzelne Klasse erstellt werden. Im Beispiel
finden Sie den Ausdruck für die Klasse HS08.

5.4.11 Zustimmung Bildveröffentlichung

Über diesen Menüpunkt kann entweder klassenweise oder für alle Schüler eine Liste ausgedruckt
werden, auf welcher vermerkt ist, ob die Zustimmung zur Bildveröffentlichung vorliegt oder nicht. Die
Eingabe dieses Wertes erfolgt entweder direkt im Schüler-Karteikasten (Schülerdaten 2 - Schulinterne
Daten 1 - Sonstiges) oder über die Schnelleingabe (weitere Felder). 

Das Beispiel zeigt den Ausdruck für die Klasse RS07. 
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5.4.12 Datenschutz-Einwilligung

Die Datenschutz-Einwilligung kann für folgenden Personenkreis ausgedruckt werden:

· Schüler (Gesamtliste und Einzelne Klasse)
· Lehrer
· Eltern (Gesamtliste und Einzelne Klasse)
· Elternvertreter

Die Daten hierzu werden im Menü Bearbeiten - Datenschutz-Einwilligung erfasst.

Stellvertretend hier der Ausdruck für eine einzelne Klasse:
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5.4.13 Dokumentation Infektionsschutzgesetz

Hier stehen 2 Arten von Ausdrucken zur Verfügung:

· Übersichtslisten
· Meldelisten (für das Gesundheitsamt)

Der Ausdruck der Übersichtlisten kann für folgende Personenkreise aufgerufen werden:

· Schüler (Gesamtliste oder Einzelne Klasse)
· Lehrer
· Mitarbeiter

Der Ausdruck kann auch für die Personen erfolgen, die noch KEINE Meldung abgegeben haben.

Hier als Beispiel der Ausdruck einer einzelnen Klasse:

Wählt man den Ausdruck der Meldeliste erhält man folgendes Fenster, in welchem der Ausdruck näher
bestimmt werden kann:
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Hier ein Beispiel für einen Ausdruck einer Meldeliste:

Erfasst werden die Daten für diese Ausdrucke im Menü Bearbeiten - Dokumentation
Infektionsschutzgesetz.

5.4.14 Keine Covid-19 Testpflicht

An dieser Stelle kann für Schüler, Lehrer und Mitarbeiter eine Liste derjenigen Personen ausgedruckt
werden, für die KEINE Covid-19 Testpflicht besteht.
Die Eingabe dafür erfolgt im jeweiligen Karteikasten.

5.4.15 Betreuungsform

Dieser Ausdruck kann als Gesamtliste oder für eine einzelnen Klasse erstellt werden.
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5.4.16 Wahlfach
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5.4.17 Wahlpflichtfach

Hinweis: Frz und Eng können nur korrekt ausgewertet werden, wenn beim Schüler die erste
Fremdsprache korrekt erfasst wurde.

5.4.18 Profilfach

Hierüber kann das Profilfach einzelner Klassen in der Gemeinschaftsschule auf einer Klassenliste
ausgegeben werden.
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5.4.19 Angestrebter Abschluss

Hierüber kann für einzelne Klassen auf einer Klassenliste ausgegeben werden, welchen Bildungsgang-
Abschluss sie gewählt haben. Dies ist insbesondere wichtig für die Schularten Realschule und
Gemeinschaftsschule, da in diesen Schularten unterschiedliche Abschlüsse möglich sind.
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5.4.20 Liste der Zugänger seit

Hierüber können die Schülerzugänge seit einem festzulegenden Datum ausgegeben werden.
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5.4.21 Liste der Wiederholer

Hier können getrennt die freiwilligen und die unfreiwilligen Wiederholer im aktuellen Schuljahr auf einer
Liste ausgegeben werden.
Die Liste sieht folgendermaßen aus:

5.4.22 Liste der Abgänger

Hierüber können Schüler, welche die Schule verlassen haben, und die sich noch im Karteikasten im
Bereich Abgang befinden, schuljahresweise ausgedruckt werden.

Dazu wird zuerst das auszudruckende Schuljahr erfragt:

Danach erfolgt der Ausdruck der Schülerliste.

5.4.23 Geschwisterkinder

Hiermit werden alle im Menü Bearbeiten - Geschwisterkinder gefundenen Schüler ausgegegeben.
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5.4.24 Adressetiketten

Über das folgende Eingabefenster kann festgelegt werden,

· aus welchem Bereich die auszudrucken Daten stammen sollen,
· welche Namen auf dem Etikett stehen soll (falls auswahl möglich),
· ob mit oder ohne die Adresszeile(n) (siehe Setup - Schuladresse)
· ob mit oder ohne Anrede,
· für welche Klasse,
· im Falle eines Ausdrucks aus dem Abgang (extern) für welches Schuljahr
· und mit welchem Etikett der Ausdruck beginnen soll.
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Diese Etiketten sind ebenso, wie die Einzeletiketten auf dem DYMO-Drucker, nach der DIN 5008
gestaltet. 

Hinweis: Die Angabe einer Stufe ist dafür gedacht, dass bei einer Klasse mit mehreren Stufen, nur eine
bestimmte STufe der gewählten Klasse ausgedruckt werden kann.

5.4.25 Elternvertreter

Die Eintragung, ob ein Elternteil Elternvertreter ist, erfolgt im Schülerkarteikasten, und dort im Karteireiter
Elterndaten:

Alternativ können die Daten auch über den Menüpunkt Bearbeiten - Schnelleingabe erfasst werden.
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Die als Elternvertreter oder Stellvertreter markierten Personen können dann auf den Elternvertreterlisten
ausgegeben werden. Die Elternvertreterliste gibt es in 2 Varianten. Einmal als Adressen-Liste:

E1 bzw. E2 in der Spalte Funktion gibt an, ob es sich um den ersten oder zweiten Elternvertreter
(=Stellvertreter) handelt.

Die zweite Variante der Elternvertreterliste ist die Anwesenheitsliste:

5.4.26 Schulkonferenz

Adressen-Liste:
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Anwesenheitsliste:
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5.4.27 Lehrer

Folgende Ausdrucke sind hier möglich:

· Lehrerliste (liniert oder kariert)
· Lehrer-Adressenliste
· Lehrer-Telefonliste
· Lehrer-Geburtstagsliste

5.4.27.1 Lehrerlisten

Auch die Lehrerliste kann wie die Klassenliste mit einem eigenen Betreff und als karierte, linierte oder
Foto-Liste ausgegeben werden. 
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5.4.27.2 Lehreradressen-Liste

Auf der Lehreradressen-Liste werden für alle Lehrer folgende Angaben ausgedruckt:
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5.4.27.3 Telefonliste Lehrer

Die Telefonliste der Lehrer sieht folgendermaßen aus:

 

5.4.27.4 Geburtstagsliste Lehrer

Nachstehend ein Beispiel für die Lehrer-Geburtstagsliste:
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5.4.27.5 Klassenlehrer

Auf der Klassenlehrerliste werden die Klassenlehrer und die Stellvertrenden Klassenlehrer ausgegeben.
Diese müssen zuvor bei den Klassendefinitionen erfasst worden sein. 

Eingabe von Klassenlehrer bei den Klassendefinitionen:

Die Klassenlehrerliste sieht dann folgendermaßen aus:

5.4.28 Mitarbeiterlisten

Folgende Ausdrucke sind hier möglich:

· Mitarbeiterliste (liniert oder kariert)
· Mitarbeiter-Adressenliste
· Mitarbeiter-Telefonliste
· Mitarbeiter-Geburtstagsliste

5.4.29 Stundenplan

Hier kann sowohl ein Klassen- wie auch Lehrerstundenplan ausgedruckt werden. Dieser muss zuvor im
Menü Daten - Unterricht- Stundenplan eingegeben worden sein.

Bitte beachten Sie die Hinweise im Abschnitt Unterricht - Stundenplan.
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5.4.30 Ausdrucke klassenweise

Hier erhält man die gleichen Ausdruckmöglichkeiten, wie man sie im Schülerkarteikasten über die
Schaltfläche Drucken hat. Nur dass an dieser Stelle der gewählte Ausdruck jeweils für eine gewählte
Klasse erfolgt.

Näheres entnehmen Sie dem Abschnitt Ausdrucke - Aus Karteikästen.

5.4.31 Freie Listen

Der Menüpunkt "Freie Listen" ermöglicht, dass Sie sich eigene Listen am Bildschirm zusammenstellen.
Dabei können Sie sowohl die Sortierung wie auch über einen leicht zu erstellenden Filter die
auszugebende Datenmenge festlegen. Selbstverständlich können die von Ihnen gestalteten Listen
abgespeichert und später wieder eingelesen werden.  

Nach dem Aufruf des Menüpunktes wird Ihnen folgendes Standardfenster angeboten:

In diesem Fenster werden immer die Spalten KLASSE, ZUNAME_S und VORNAME_S mit den
Schülerdaten ausgegeben.

Eine eigene Freie Liste anzulegen erfolgt durch die folgenden 7 Schritte:

1. Bereich festlegen
2. Spalten festlegen
3. Sortierung festlegen
4. Eventuell Filter festlegen / bearbeiten
5. Einstellungen vornehmen
6. Liste speichern
7. Drucken 

Diese Schritte werden nachfolgend beschrieben:

1. Bereich festlegen
In Auswahlliste im oberen linken Eck des Fenster können folgende Bereich für eine Liste ausgewählt
werden:
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2. Spalten festlegen
Über die Schaltfläche Spalten können nun weitere Spalten hinzugefügt werden. Diese Spalten können
dann auch über das Festhalten und Ziehen des Spaltenkopfes an eine andere Position befördert werden.
Selbstverständlich können Spalten auf diesem Weg auch wieder entfernt werden. Zu guter Letzt kann
man auch noch die Breite der Spalten festlegen. Bewegen Sie dazu den Mauscursor im Spaltenkopf
hinter die Spalte, welche Sie in der Breite verändern wollen. Der Mauscursor wird sich dahingehend
verändern, dass er zwei Pfeile darstellt. Halten Sie nun die linke Maustaste fest und ziehen die Spalte in
die gewünschte Größe. 

Damit nicht standardmäßig ausgegebene Feldname aus der Datenbank als Spaltenüberschrift
ausgegeben wird, können Sie über die Schaltfläche Spaltenüberschriften zu jeder Spalte eine eigene
Überschrift eingeben.

3. Sortierung festlegen
Durch Klicken auf den Spaltenkopf wird nach genau diesem sortiert. Da ein Klicken auf mehrere Spalten
möglich ist, kann die Sortierung auch nach mehr als einem Feld erfolgen. Die eingestellte Sortierung wird
jeweils im unteren Teil des Fensters angezeigt. Eine Besonderheit besteht darin, dass Sie nach einem
Feld sortieren können, welches Sie nach der Festlegung der Sortierung wieder aus der Liste entfernen.

4. Eventuell Filter festlegen / bearbeiten
Ein Filter wird hier einfach durch Anklicken der gewünschten Zelle angelegt. Klicken Sie z. Bsp. in das
Feld Geschlecht mit dem Inhalt w, dann werden nur noch alle Mädchen angezeigt. Beim Klicken auf ein
zweites Feld werden Sie gefragt, ob Sie diese Auswahl dem Filter hinzufügen wollen. Damit ist es
möglich, einen Filter auf mehr als einem Feld aufzubauen. Links unterhalb der Tabelle wird jeweils
angegeben, wie viele Datensätze mit dem ausgewählten Filter vorhanden sind. Durch die Möglichkeit den
Filter auch noch bearbeiten zu können, stehen hier viele Möglichkeiten offen.

5. Einstellungen vornehmen
Die Überschrift und das Ausgabeformat (Hoch- oder Querformat) kann direkt im Hauptfenster festgelegt
werden. Eine Änderung dieser Angaben ist jederzeit möglich.

6. Liste speichern
Beim Speichern der Liste werden noch einmal die Einstellungen (Ausgabeformat und Überschrift) und
zusätzlich der Name der Liste, unter welcher diese später wieder eingelesen werden soll, abgefragt.
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Nach dem Speichern einer Liste wird diese rechts oben zur Auswahl angeboten. Wichtig an dieser Stelle
ist, dass nicht die Daten, sondern die Definition der Liste mit allen Eingaben (Spalten, Spaltenbreite,
Sortierung, Filter, Überschrift und Ausgabeformat) abgespeichert werden.

7. Drucken
Mit der Schaltfläche Drucken wird die am Bildschirm sichtbare Liste nicht gleich ausgedruckt, sondern
als Vorschau angezeigt. Aus diesem Grunde ist diese Schaltfläche sicherlich auch während des
Erstellens der Liste nützlich: man kann so z. Bsp. die nachsehen, ob die Breite der Spalten stimmt,
oder ob man vielleicht das Ausgabeformat ändern sollte.

Eine einmal gespeicherte Listendefinition kann dann einfach über die Auswahlliste rechts oben
ausgewählt werden. Mit der Schaltfläche Liste löschen kann man die ausgewählte Listendefinition
löschen. Daten werden dabei nicht gelöscht, nur die Definition der Liste.
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Über die Schaltfläche Zurücksetzen können alle Eingaben seit dem Aufrufen des Fensters
zurückgesetzt. Damit kann man mit einer Liste noch einmal von vorne beginnen. Mit der Schaltfläche
Filter löschen wird nur der Filter gelöscht; die Schaltfläche Sortierung löschen löscht eben nur diese.

Über die Schaltfläche Excel-Export kann die erstellte Liste direkt nach Excel exportiert werden.

5.4.32 MerkmalePlus

Als erstes legt man die Merkmale fest, die die auszudruckenden Schüler haben sollen. Es ist ohne
weiteres möglich, mehrere Merkmale zu kombinieren.

Der danach erzeugt Ausdruck sieht folgendermaßen aus:
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Auf dem Ausdruck werden die vor dem Ausdruck ausgewählten Merkmale ausgegeben.
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5.5 Eigene Ausdrucke

In SCHULKARTEI haben Sie die Möglichkeit neben den vielen bereits vorhandenen
Ausdruckmöglichkeiten auch selbst neue zu schaffen und direkt in SCHULKARTEI zu integrieren. Dies
ist zum einen als Seriendruckdokument über Microsoft Word und zum anderen über den in
SCHULKARTEI integrierten Report-Generator ReportPro bzw. List&Label möglich. Beide Möglichkeiten
werden nachfolgend beschrieben. 

5.5.1 Word

Im folgenden Beispiel soll ein Seriendruck-Dokument in Word erstellt werden. Dazu rufen Sie den
Schülerkarteikasten auf, betätigen die Schaltfläche Drucken und wählen in den variablen Ausdrucken die
Option 'leere Seite in Textverarbeitung (Schüler)'.

Nack Klicken auf OK wird Microsoft Word geöffnet und man erhält folgende Meldung:

Sie erhalten in Word ein leeres Dokument. Dieses Dokument hat aber bereits alle Eigenschaften eines
Seriendruckdokuments und ist auch bereits mit der Datenbank aus SCHULKARTEI verknüpft.
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Nach der Gestaltung des Seriendruckdokuments speichern Sie dieses unter einem neuen Namen ab.
Als Speicherort sollten Sie das Texteverzeichnis im SCHULKARTEI-Datenverzeichnis wählen.
Standardpfad ist C:\ProgramData\TRU-Soft\SK\001\SKDaten\Texte. Der Pfad kann über den Menüpunkt
Hilfe - Systeminfo abgelesen werden (wichtig bei Vernetzung).

Danach fehlt nur noch das Einbinden dieses Ausdrucks, so dass er einfach benutzt werden kann. Dies
wird im übernächsten Abschnitt beschrieben.

Noch ein Tipp: Sehen Sie sich doch einfach einmal die mitgelieferten Serienbriefe an.

5.5.2 Report

Folgende Typen von Reports können in SCHULKARTEI erstellt werden:

· normaler Report (Liste oder Formular)
· Etiketten-Report
· Kreuztabellen- Report

Für jeden dieser Report-Typen gibt es die Möglichkeit, ihn mit oder ohne Assistent zu erstellen.
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Am schnellsten gelangt man zu einem Ergebnis, wenn man den Report-Assistent auswählt, der durch
die Erstellung des Reports hindurchführt.

Schritt 1: Titel festlegen

Schritt 2: Datenquelle festlegen

Schritt 3: Felder festlegen
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Die Sortierung, die Gruppierung und die Filterung kann man überspringen und einfach sofort auf auf den
Karteireiter Gestaltung oder 4 mal auf Weiter klicken.

Schritt 4. Gestaltung

Der Report im Beispiel sieht dann so aus:
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Beim Schließen dieses Fenster erfolgt folgende Abfrage:

Speichern Sie diesen Report im Report-Verzeichnis der SCHULKARTEI (Unterverzeichnis Report im
Datenverzeichnis) ab und binden Sie ihn wie im nächsten Abschnitt beschrieben in SCHULKARTEI ein.
Gehen Sie in den Schülerkarteikasten und fertigen darüber einen Ausdruck an. Oder Sie wählen im
Menü Drucken den Klassenweisen Ausdruck. 

Sie werden feststellen, dass die Sortierung und die Filterung (welche Schüler) hier in der Report-
Erstellung nicht berücksichtigt werden müssen, da diese Aufgabe von SCHULKARTEI übernommen wird.

Weiterführende Informationen zur Reporterstellung erhalten Sie in einer eigenen Hilfe-Datei, welche im
Report-Menü aufgerufen werden kann.

5.5.3 List&Label

Mit dem Report-Generator List&Label kann man auch drei Arten von Ausdrucken erstellen: 

Als erstes muss man festlegen, woher die Daten für den Ausdruck stammen sollen:
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Danach wird das Bearbeitungsfenster für List&Label geöffnet und man wird durch einen Assistent
weitergeleitet.

Unter dem Menüpunkt Report - List&Label - List&Label Hilfe können Sie weitere Hilfen zu List&Label
erhalten. 

5.5.4 Ausdrucke einbinden

Die mit Microsoft Word oder den Report-Generatoren (ReportPro bzw. List&Label) erstellten Ausdrucke
müssen noch in SCHULKARTEI eingebunden sein, so dass sie in den variablen Ausdrucken zur
Auswahl auftauchen und damit leicht benutzt werden können.

Das Einbinden der eigenen Ausdrucke geschieht im Menü Weiteres - Ausdrucke. Man gelangt in
folgendes Fenster:
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Hier sind alle in SCHULKARTEI vorhandenen variablen Ausdrucke tabellarisch aufgeführt. Auch könnte
man hier einen Ausdruck aus der Liste löschen.

Über die Schaltfläche Neu soll nun jedoch ein neuer Ausdruck eingebunden werden:

In diesem Fenster werden in 3 Schritten die für das Einbinden notwendigen Angaben erfragt, so dass
nach korrekter Eingabe und Beenden des Fensters über OK der betreffende Ausdruck im Auswahlfenster
bei den variablen Ausdrucken auftaucht.

Schritt 1:
Geben Sie dem Ausdruck eine aussagefähige Beschreibung. Diese wird Ihnen bei der Auswahl der
variablen Ausdrucke angeboten.

Schritt 2:
Hier müssen Sie festlegen, ob es sich um ein Word-Dokument oder einen Report handelt. Bei Word ist
neben einer Docx-Datei auch eine Dotx-Datei (=Vorlage-Datei) möglich. Auch das alte Format DOC bzw.
DOT wird nach wie vor unterstützt.

Schritt 3:
Abschließend geben Sie an, woher Ihre Daten für den Ausdruck kommen. Dazu wählen Sie über die
Schaltfläche hinter dem Eingabefeld die Datei aus, welche eingebunden werden soll. 

Schritt 4:
In diesem Schritt geben Sie noch an, welche Daten für den Ausdruck benötigt werden.

Über die Schaltfläche Bearbeiten kann das gleiche Fenster zur Bearbeitung eines bereits vorhandenen
Eintrages aufgerufen werden.
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5.5.5 Freie Listen

SCHULKARTEI bietet die Möglichkeit, dass Sie sehr einfach eine eigene Liste direkt am Bildschirm
zusammenstellen. Diese Listendefinition kann abgespeichert und später wieder verwendet werden.

Näheres hierzu erfahren Sie im Kapitel Menü Drucken.



Kapitel

VI
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6 Terminverwaltung

6.1 Allgemeines

Aufgerufen wird die Terminverwaltung über das Menü Daten -> Termine oder aber auch über die
Tastenkombination Strg + T.

Folgende Möglichkeiten bietet die Terminverwaltung in SCHULKARTEI:

· Termine für die Gruppierungen Schulleitung, Lehrkräfte, Mitarbeiter, Eltern und/oder Schüler anlegen
· Den Terminen Personen aus den genannten Gruppierungen zuordnen
· Terminlisten auszudrucken
· Teilnehmerlisten zu den Terminen drucken
· Sich an Termine erinnern lassen
· Aus den Karteikästen (Lehrer, Schüler, Mitarbeiter) direkt von einer Person dessen Termine anzeigen,

drucken

Nachfolgend werden diese Möglichkeiten näher erläutert.



SCHULKARTEI 24152

© 2026 TRU-Soft GmbH

6.2 Termine-Fenster

Aufgerufen wird die Terminverwaltung über das Menü Daten -> Termine oder aber auch über die
Tastenkombination Strg + T.

Das Termine-Fenster ist zweigeteilt: links sind die angelegten Termine zu sehen, rechts die dem aktuell
ausgewählten Termin zugeordneten Personen.

Die Anzeige der Termine kann folgendermaßen noch beeinflusst werden:

1. Es können "Alle Termine", "Offene Termine" oder "Erledigte Termine" über die Auswahl links oben
ausgewählt werden.

2. Über das Setzen von Häkchen können Sie dann auch noch festlegen für welche Gruppierung
(Schulleitung, Lehrkräfte, Klassen/Schüler, Mitarbeiter, Eltern) die Termine angezeigt werden sollen.

Über der jeweiligen Tabelle wird angegeben, wie viele Termine angezeigt, bzw. wie viele Personen im
ausgewählten Termin vorhanden sind.
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6.3 Termin anlegen

Ein neuer Termin wird direkt aus dem Termine-Fenster über die Schaltfläche <Neu> angelegt. Dabei
taucht folgendes Fenster auf, in welchem der neue Termin erfasst wird.

Pflichtangaben hier sind die Gruppe und das Datum. Der Rest ist optional.

Nach Eingabe des Termins erscheint dieser im Termine-Fenster.

In einem nächsten Schritt können nun disem Termin Personen zugeordnet werden. Dabei ist man nicht
auf die Gruppierung festgelegt, in welcher man den Termin angelegt hat. Man kann Personen aus allen
Bereichen der SCHULKARTEI hinzufügen. Zum Beispiel können einem Termin der für Lehrkräfte erstellt
wurde auch Schüler und Eltern zugeordnet werden.

Dazu muss der Termin im linken Teil des Fensters ausgewählt sein. Danach klickt man auf die
Schaltfläche <Hinzufügen> unter der (zuerst noch leeren) Personenliste. Im danach auftauchenden
Fenster hat man nun die Möglichkeit, auszuwählen aus welchem Bereich man Personen hinzufügen will.
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Hier hat man nun die Möglichkeit über Mehrfachselektion auch mehrere Personen in einem Arbeitsgang
dem Termin hinzuzufügen.
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6.4 Ausdrucke

Aus dem Termine-Fenster heraus sind folgende Ausdrucke möglich. Dabei werden jeweils die von Ihnen
getätigten Festlegungen (z.Bsp. nur Offene Termine, etc.) berücksichtigt.

1. Eine Terminliste, auf der die ausgewählten Termine aufgelistet werden. Diese Liste wird über die
Schaltfläche <Drucken> unterhalb der Termine-Anzeige ausgegeben.

2. Eine Teilnehmerliste, auf der die erfassten Teilnehmer des ausgewählten Termins aufgeführt werden.
Dieser Ausdruck wird über die Schaltfläche <Drucken> unterhalb der Personenliste aufgerufen.

Als Weiteres kann man z. Bsp. direkt aus dem Lehrer-Karteikasten heraus alle Termine einer
bestimmten Lehrkraft ausgegeben, indem man die Schaltfläche <Drucken> klickt und danach unter den
"Vorgegebenen Ausdrucken" die Terminlist auswählt. 
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6.5 Termin-Erinnerung

Beim Anlegen eines Termins können Sie bei Erinnerung aus dem Ausklappmenü eine Erinnerungszeit
von „nie“ bis „3 Monate zuvor“ in verschiedenen Abstufungen wählen.
Damit Schulkartei Sie beim Programmstart an die Termine erinnern kann, muss unter dem Menüpunkt
Daten -> Setup -> Einstellungen der Haken bei der Funktion "Beim Programmstart an Termine erinnern"
gesetzt sein.



Kapitel

VII
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7 Weitere Bearbeitungsmöglichkeiten

7.1 Menü DATEN

7.1.1 Schuljahre

Der Menüpunkt Schuljahre ermöglicht, dass man mehrere Schuljahre anlegen und zwischen diesen hin
und her schalten kann. Dazu wird für  jedes Schuljahr ein eigenes Datenverzeichnis angelegt. Aus dieser
Möglichkeit ergibt sich, dass in einem Schuljahr nur noch EIN Schuljahreswechsel möglich ist. Näheres
zum Schuljahreswechsel erfahren Sie im Abschnitt Schuljahreswechsel.

Im folgenden Beispiel sind bereits mehrere Schuljahre angelegt.

Über die Schaltfläche Neu wird ein neues Schuljahr angelegt. Dazu wählt man aus der auftauchend
Auswahlbox das gewünschte Schuljahr aus, z. Bsp. 2020/2021. Danach wird das aktuelle Schuljahr mit
all seinen Daten in das Verzeichnis 2020_2021 kopiert. Der Name des Verzeichnisses darf kein /
enthalten, deshalb wird dieses Zeichen durch ein _ ersetzt. Nach dieser Aktion ist dieses Schuljahr im
obigen Fenster aufgeführt und kann über die Schaltfläche Auswahl angewählt werden.

Mit der Schaltfläche Löschen löscht man im ersten Schritt das ausgewählte Schuljahr aus der Auswahl;
Daten werden zuerst keine gelöscht. In einem zweiten Schritt ist es jedoch möglich, auch die Daten des
gewählten Schuljahres komplett von der Festplatte zu löschen.

Die Schaltfläche Statistik-Schuljahr anlegen ermöglicht es, dass das gesamte aktuelle Schuljahr in
ein sogenanntes Statistik-Schuljahr kopiert wird. Damit können die Daten zum Statistik-Stichtag
eingefroren werden, da sämtliche Änderungen im "normalen" Schuljahr sich nicht auf die Statistik
auswirken können. Dieses Statistik-Schuljahr kann wie jedes andere Schuljahr im obigen Fenster
ausgewählt werden. In der Tabelle wird das Statistik-Schuljahr mit roter Farbe und mit einem Haken in
der letzten Spalte gekennzeichnet.

Das aktuell ausgewählte Schuljahr wird im Startbildschirm und auch in der Titelzeile von SCHULKARTEI
immer angezeigt.

Wichtig!
Wenn Sie Daten im normalen Schuljahr ändern, werden diese Änderungen nur in diesem Schuljahr
vorgenommen und nicht in das Statistik-Schuljahr übertragen!
Entsprechend werden Änderungen, die in einem Statistik-Schuljahr vorgenommen werden, nicht in das
normale Schuljahr übertragen!

Sollten Sie Ihre Schulkartei in einem Netzwerk betreiben (also mehrere Computer mit Schulkartei auf
eine gemeinsame Datenbank zugreifen können), ist es selbstverständlich auch möglich, dass an einem
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Computer im Statistik-Schuljahr die Statistik bearbeitet wird, während an einem anderen Computer im
normalen Schuljahr weitergearbeitet wird.

Bitte beachten: 

· Beim Anlegen einer Sicherheitskopie wird immer nur das AKTUELLE Schuljahr gesichert!
Alle Schuljahre werden nur beim Anlegen eines Gesamt-Backups gesichert.

· Für den Fall, dass Sie Ihre Daten komplett auf einen anderen PC übetragen wollen, finden
Sie im SK-User im Menüpunkt Computerumzug die richtige Anlaufstelle.

7.1.2 ASD-BW-Daten einlesen

In diesem Menüpunkt finden Sie zentral die Stellen, an welchen Daten aus ASD-BW eingelesen werden
können bzw. müssen.

Standard-Paket
Die Auswahl Standard-Paket führt direkt zum einlesen des Standardpakets.
Nur folgender Hinweis an dieser Stelle: dieses Paket sollte von Ihnen auf jeden Fall zum Beginn
eines neuen Schuljahres eingelesen werden, da darin jeweils die aktuellen Lehrer und die
aktuellen Wertelisten enthalten sind.

Schülerpool-Paket (z. Zt. nicht möglich)
Das Schülerpool-Paket enthält diejenigen Schülerdaten, welche von Ihnen von ASD-BW über das
Anmeldepaket angefordert wurden.
Diese Schüler werden in den Karteikasten im Bereich ZUGANG eingelesen.
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Personal-Paket
Hierüber können die in ASD-BW vorhandenen Lehrer Ihrer Schule in SCHULKARTEI eingelesen werden. 

Bildungsgang-Paket
Dieses Paket ist dann nötig, falls Sie bei Ihrer 'Erstlieferung' von Schülerdaten Schüler der Stufe liefern.
Das betrifft also die Haupt- und Realschulen und die Gymnasien. Für diese Schüler muss nämlich der
historische Bildungsgang GRUNDSCHULE mitgeliefert werden und zwar mit Angabe des Dienststellen-
Schlüssels der betreffenden Grundschule.
 

Info
Über diese Option erhält man folgende Information:
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7.2 Menü BEARBEITEN

7.2.1 Schuljahreswechsel

Hinweis: Unter dem Menüpunkt Hilfe - Anleitungen - Schuljahreswechsel finden Sie eine ausführliche
Anleitung zur Durchführung des Schuljahreswechsel.
 
Grundsätzliches: 

1. Für jedes in SCHULKARTEI angelegte Schuljahr wird ein eigenes Datenverzeichnis angelegt. Damit
hat man dann später die Möglichkeit, in ein vergangenes Schuljahr  zurück zu schalten. Man findet
dann das Schuljahr so vor, dass die Schüler noch in den Klassen des ausgewählten Schuljahres
sind, obwohl sie zum aktuellen Zeitpunkt bereits in einer höheren Klasse sind. Daraus ergibt sich,
dass es in einem Schuljahr / einem Datenverzeichnis nur einen Schuljahreswechsel geben kann. Wie
der Schuljahreswechsel mit SCHULKARTEI durchgeführt wird, finden Sie im folgenden Text. 

2. Beim Aufruf des Schuljahreswechsels wird Ihnen eine aktuelle Anleitung zur Durchführung des
Schuljahreswechsel angezeigt. Bitte drucken Sie diese aus und verfahren Sie danach. Diese
Möglichkeit wurde gewählt, da hiermit schnell eine aus der Erfahrung Ihrer Rückmeldungen
verbesserte Anleitung zur Verfügung gestellt werden kann. 

 

7.2.2 Grundschulempfehlungen

Über den Menüpunkt Bearbeiten - Grundschulempfehlungen gelangt man in das folgende Fenster,
sofern man Grundschüler der Stufe 4 erfasst hat. Andere Schüler werden in diesem Fenster nicht
angezeigt.

In diesem Fenster können alle erforderlichen Eingaben zur Grundschulempfehlung vorgenommen werden.
Im Wesentlichen stehen dazu 2 Eingabemöglichkeiten zur Verfügung:
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1. Die Schnelleingabe der Prozentergebnisse in Deutsch und Mathe.
Durch Anklicken der Option "Schnelleingabe D% / M%" werden die letzten Spalten für die Eingabe frei
gegeben. Klicken Sie einfach in die erste Zelle, bei die Eingabe beginnen soll. Sofort kann hier die
Prozentzahl (Zahlen zwischen 0 und 100) über die Tastatur eingegeben werden. Mit der ENTER-Taste
wird die Eingabe beendet und die nächste Eingabe-Zelle wird aktiviert. Das Programm springt auch
automatisch zum nächsten Schüler. Damit ist die Eingabe sehr einfach und schnell  zu erledigen. Mit
der Eingabe wird sogleich der Schnitt und das erreichte Niveau berechnet und automatisch in die Tabel
eingetragen.

2. Korrektureingabe in der Spalte Niveau
Bei AUSgeschalteter Schnelleingabe kann in der Spalte Niveau ein Eintrag vorgenommen werden. Dieser
kann von der bei der Eingabe der Prozentzahlen abweichen. Bitte beachten: Sobald jedoch wieder eine
Eingabe der Prozentzahlen des gleichen Schülers erfolgt wird wieder der berechnete Wert eingetragen.
Die Eingabe wird durch ein Doppelklick in die gewünschte Zelle gestartet.

Die Werte in dieser Tabelle werden auf den Ausdrucken (Grundschulempfehlungs-Formulare und
Klassen-Listen) verwendet. 

Als Formulare sind folgende vorhanden:

Beim Formular "Weiterer Bildungsweg (GSE)" können Sie den Ausdruck noch genauer in folgendem
Fenster festlegen und zusätzliche Daten eingeben:
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Besonderheit beim Ausdruck der Formulare:
Der Ausdruck erfolgt jeweils für den in der Tabelle ausgewählten Schüler. Über eine Mehrfachselektion
(STRG + Mausklick) können einzelne Schüler für den Ausdruck ausgewählt werden. Diese Schüler
können an beliebiger Position in der Tabelle stehen.

Es kann aber auch eine Auswahl von Schülern erfolgen, welche in der Tabelle alls untereinander stehen. 

Zum Beispiel kann man eine gesamte Klasse auswählen, indem man 

· den ersten Schüler anklickt
· und dann den letzten Schüler mit gedrückter Großschreib-Taste und einem Mausklick auswählt.
  

Der Ausdruck der Listen erfolgt immer für die gesamte Klasse, welche in der Tabelle ausgewählt ist.

Über die Schaltfläche Excel-Export wird die gesamte Tabelle nach Excel exportiert und steht dann dort
zur weiteren Verarbeitung zur Verfügung.
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7.2.3 Schullaufbahnentscheidung (GMS)

Analog zur Grundschulempfehlung kann im folgenden Fenster die Schullaufbahnentscheidung in der
Gmeinschaftsschule für die Stufen 8 und 9 bearbeitet werden.
Zur Bedienung des Fenster schauen Sie bitte bei der Grundschulempfehlung nach.

7.2.4 Klasse umbenennen

Über diesen Menüpunkt kann man eine gesamte Klasse auf einen Schlag umbenennen. Dabei muss die
Klasse, in welche umbenannt werden soll, bereits definiert worden sein. Das Umbenennen kann für den
Bereich ZUGANG oder/und den Bereich BESTAND erfolgen.

7.2.5 Klasse einteilen

Bei der Neuerfasung bzw. der Neuaufnahme von Schülern ist oft noch nicht bekannt, in welche Klasse
die Schüler einmal kommen. Deshalb ist es zu empfehlen, die Schüler zuerst einmal in eine eigens dazu
angelegte Klasse (Klassenart = nicht zählend) aufzunehmen. Sobald die Schüler vollständig
aufgenommen wurden kann die Klasseneinteilung über diesen Menüpunkt durchgeführt werden.
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Im nachfolgenden Beispiel wurden alle Schüler in die Klasse FS1x aufgenommen.

Über folgende 3 Schritte werden nun die Schüler den gewünschten Klassen zugeordnet:

Schritt 1:
Man markiert die betroffenen Schüler. 

Schritt 2:
Man klickt die Schaltfläche

Schritt 3: 
Im darauf auftauchenden Auswahlfenster wählt man die gewünschte Klasse, indem man entweder die
Klasse zuerst anklickt und dann die Schaltfläche OK, oder aber direkt einen Doppelklick auf die
gewünschte Klasse durchführt.

7.2.6 Zustimmung Bildveröffentlichung

Bitte beachten Sie, dass damit nur eine generelle Zustimmung zur Bildveröäffentlichung erfasst wird.
Eine detailierte Variante finden Sie im nächsten Abschnitt Datenschutz-Einwilligung.
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7.2.7 Datenschutz-Einwilligung

Die Datenschutzeinwilligung kann für folgende Personenkreise aufgerufen werden:

· Schüler
· Lehrer
· Eltern
· Elternvertreter

Stellvertretend hier das Fenster für die Schüler:

Durch Klicken mit der Maus kann in der gewählten Spalte eine Eingabe erfolgen oder diese wieder
rückgängig gemacht werden.

Über die Schaltfläche Klassenweise Eingabe kann die Eingabe auch für die ausgewählte Klasse auf
einen Schlag erfolgen.

Mit der Schaltfläche Excel-Export können die Daten an Excel zur weiteren Verarbeitung übergeben
werden.

Im Menü Drucken finden Sie einige Ausdrucke zur Datenschutzeinwilligung.

7.2.8 Dokumentation Infektionsschutzgesetz

Die Dokumentation Infektionsschutzgesetz kann für folgende Personenkreise aufgerufen werden:
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· Schüler
· Lehrer
· Mitarbeiter

Im folgenden wird das Fenster für die Schüler angezeigt:

Durch Klicken mit der Maus kann in der gewählten Spalte eine Eingabe erfolgen oder diese wieder
rückgängig gemacht werden. Die Schaltfläche Eingaben überprüfen prüft, ob die Eingaben stimmen
können.

Über die Schaltfläche Klassenweise Eingabe kann die Eingabe auch für die ausgewählte Klasse auf
einen Schlag erfolgen.

Mit der Schaltfläche Excel-Export können die Daten an Excel zur weiteren Verarbeitung übergeben
werden.

Im Menü Drucken finden Sie einige Ausdrucke zur Dokumentation Infektionsschutzgesetz.

7.2.9 Geschwisterkinder

Im folgenden Fenster werden die Geschwisterkinder gesucht und danach angezeigt. Bitte
berücksichtigen Sie, dass die Geschwistersuche zeitintensiv ist.
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Die Liste, welche über die Schaltfläche Drucken aufgerufen werden kann, ist in gleicher Form auch im
Menü Drucken zu finden.

Die Geschwisterkinder, welche über diesen Menüpunkt gefunden wurden, können auch im
Schülerkarteikasten über das Kontextmenü in der Tabelle angezeigt werden.

Hinweis: Falls ein sogenanntes Geschwisterkind die Schule verlässt, so wird dadurch die Information
über Geschwisterkinder nicht aktualisiert. Aus diesem Grund wird angezeigt, wann die letzte Suche
erfolgt ist, so dass man gelegentlich eine neue Suche durchführen lässt.

7.2.10 Löschen

Über den Menüpunkt Bearbeiten - Löschen können folgende Dinge gelöscht werden:
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1. AGs / Merkmale:
Nach dem Aufruf dieser Option erfolgt über das nachfolgende Fenster, welches Merkmal (welcher
Buchstabe) gelöscht werden soll:

Zum Beispiel soll hier das Merkmal, welches mit dem Großbuchstaben F beim Schüler hinterlegt ist
gelöscht werden. Dies könnte z. Bsp. die Fußball-AG sein. Man kann aber auch mehrere Buchstaben
auf einen Schlag löschen lassen.

Als nächstes wird abgefragt, in welcher Klasse bzw. in welchen Klassen dieses Merkmal gelöscht
werden soll. Im nachfolgenden Beispiel soll das Merkmal F bei allen Klassen gelöscht werden.
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2. MerkmalePlus
Im ersten Fenster wird das zu löschende Merkmal abgefragt:

Danach erfolgt noch der nachstehende wichtige Hinweis:

 

3. Versicherungseinträge:
Hierüber werden alle Einträge zu den Versicherungen im Schülerkarteikasten gelöscht.

4. Grundschulempfehlungen:
Auch hier erfolgt nur die folgende Abfrage:
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5. Klassensprecher:
Alle Eintragungen zum Klassensprecher bzw.  Stellvertretenden Klassensprecher werden im
Schülerkarteikasten gelöscht.

6. Fahrschüler:
Das Merkmal 'Fahrschüler' kann für ausgewählte Klassen auf einen Schlag gelöscht werden. 

7. Klasse:
Hiermit ist es möglich, eine Klasse zu löschen. Es kann angegeben werden, ob die Klasse im ZUGANG
oder im BESTAND gelöscht werden soll.

8. Stundentafeln / Unterrichtselemente:
Auch hier erfolgt nur die folgende Abfrage:

Diese Option sollte nur gewählt werden, wenn man im Bereich Unterricht komplett neu beginnen will.
Ansonsten ist es möglich und auch zu empfehlen, dass man einzelne Stundentafeln und die
Unterrichtslelemente einzelner Klassen löscht.

9. Klassenlehrer:
Alle Eintragungen zum Klassenlehrer bzw.  Stellvertretenden Klassenlehrer werden gelöscht.
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10. Elternvertreter:
Alle Eintragungen zu den Elternvertretern werden gelöscht.

11. Schulkonferenz:
Alle Eintragungen zur Schulkonferenz werden gelöscht.

7.2.11 Schnelleingabe

Über die Schnelleingabe können ohne Blättern Eingaben bei mehreren Schülern erfolgen. Es ist auch
möglich, dass eine Eingabe auf einen Schlag bei zuvor markierten Schüler erfolgt.
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7.2.11.1 Definitionen

Zum einen kann die Schnelleingabe für Felder, welche aus Definitionen (=Wertelisten) stammen erfolgen.

Das Prinzip der Eingabe soll am Beispiel der Staatsangehörigkeit erläutert werden. Welche anderen
Eingabefelder möglich sind, kann dem obigen Menü entnommen werden.
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7.2.11.2 Weitere Felder

Neben den Definitionen ist die Schnelleingabe für weitere Felder möglich. Das Eingabefenster hierzu
sieht folgendermaßen aus:

Als Eingabefelder sind die nachfolgenden auswählbar:
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Einige Felder wie z. Bsp. Fahrschüler/in beinhalten ein logisches Feld. Deshalb wird bei diesen Felder
eine Auswahl Ja/Nein angeboten, aus der man die Eingabe auswählt.

7.2.11.3 MerkmalePlus

Die Schnelleingabe eines Merkmals erfolgt in folgendem Fenster:
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7.2.12 Abgleich mit ASV-BW

Diesem Menüpunkt ist ein komplettes, eigenes Kapitel gewidmet: 
Kapitel X Zusammenarbeit mit weiteren Programmen - Abschnitt 8 ASV-BW.
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7.3 Menü REPORT

7.3.1 Reports

Im Menü Reports kann man neue Reports anlegen oder bestehende öffnen.

Näheres hierzu finden Sie im Abschnitt 'Eigene Ausdrucke - Report'.

7.3.2 Gruppierung

Unter Gruppierung wird hier verstanden, dass eine Schülergruppe mit gleichen Merkmalen
zusammengefasst wird. Z. Bsp. alle Mädchen der Klassenstufe 7. Dies kann in einem sogenannten
Filter abgespeichert werden, so dass man auch noch im nächsten Jahr diesen Filter benutzen kann, es
sind eben nur andere Mädchen in der Stufe 7.

SCHULKARTEI bietet zwei Möglichkeiten, solche Gruppierungen zusammenzustellen:

· Geführte Gruppierung (einfachste Möglichkeit)
· Freie Gruppierung

Beide Möglichkeiten werden in den folgenden Abschnitten erläutert.

7.3.2.1 Geführte Gruppierung

Wählt man die geführte Gruppierung so erhält man folgendes Fenster:
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An einem Beispiel soll die Arbeitsweise der geführten Gruppierung erläutert werden. 

In diesem Beispiel wurden folgende Eingaben vorgenommen (im Fenster markiert):

· Schüler sollen aus dem Bereich Bestand kommen
· Schüler sollen in einer Klasse der Stufe 4 sein
· Schüler sollen weiblich sein

Man gibt einfach an, welche Merkmale erfüllt sein sollen. SCHULKARTEI erstellt im Hintergrund den
zuständigen Filter, wobei alle Merkmale mit dem logischen UND verknüpft werden. Es müssen also alle
gemachten Angaben bei den Schülern gleichzeitig gelten. Sie können alle Möglichkeiten, die das
Fenster bietet, miteinander kombinieren, um eine eigene Gruppierung (einen eigenen Filter) zu erstellen.

Am unteren Rand des Fensters direkt vor der OK-Schaltfläche finden Sie folgende Option:
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Hierüber haben Sie die Möglichkeit, einen im restlichen Fenster erstellten Filter komplett zu negieren.
Nicht negiert dabei wird die Auswahl des Bereichs (Zugang, Bestand, Abgang). 
Dazu ein Beispiel: Sie wollen alle Schüler, welche als 1. Fremdsprache NICHT Englisch gewählt haben.
Dazu geben Sie zuerst bei der 1. Fremdsprache ENGLISCH ein und verneinen dann diesen Filter. Das
ist alles.

Nach Klicken auf die Schaltfläche OK stellt SCHULKARTEI fest wie viele Schüler die Bedingungen
erfüllen und zeigt diese im nachfolgenden Fenster an. 

In unserem Beispiel gibt es also im Bereich Bestand 23 Mädchen in der Klassenstufe 4.

Die Schaltfläche Filter zeigt den von SCHULKARTEI erstellten Filter an. Mit Anzahl kann ich noch
einmal die Anzahl der angezeigten Datensätze ausgeben lassen.
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Mit der Schaltfläche Drucken gelangt man in das Fenster zur Auswahl des Ausdrucks, welche bereits
im Abschnitt Ausdrucke - Aus Karteikästen erläutert wurde.

Die Schaltfläche Excel-Export ermöglicht den Export der angezeigten Tabelle in eine Excel-Tabelle.

Über E-Mail kann an die angezeigten Schüler eine E-Mail versandt werden.

Schließt man das Fenster über die Schaltfläche Schließen, so wird man gefragt, ob man den soeben
erstellten Filter abspeichern will.

Dies ist sehr sinnvoll, wenn man diese Gruppierung öfter benötigt, da man dann nicht mehr den Filter
erstellen muss, sondern ihn einfach verwenden kann. Filter können auch beim Export von Daten teilweise
verwendet werden.

Wenn man also die Frage mit Ja beantwortet, hat man die Möglichkeit, der Gruppierung einen
aussagekräftigen Namen zu geben und abzuspeichern.

Über die Schaltfläche <MerkmalePlus> rechts oben im Fenster besteht in diesem Fenster zusätzlich die
Möglichkeit, aus den im Beispiel 23 gefundenen Schülerinnen diejenigen heruaszusuchen, welche ein
MerkmalPlus haben.
Im folgenden Fenster wurden als Beispiel alle herausgesucht, welche das Merkmal "Essen Dienstag"
besitzen. Selbstverständlich können hier auch mehrere Merkmale gleichzeitig angegeben werden. Diese
können wiederum mit einer UND- oder aber auch mit einer ODER-Verknüpfung versehen werden.
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Über die Schaltfläche <Drucken> stehen dann für die gefundenen Schüler alle Ausdruckmöglichkeiten
des allgemeinen Ausdrucksfenster zur Verfügung.

7.3.2.2 Freie Gruppierung

Wählt man die Freie Gruppierung, so erhält man folgendes Fenster:
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Als erstes muss man festlegen, für welche Personen man eine Gruppierung erstellen will, bzw. woher die
auszugebenden Daten kommen. Danach gibt man an, wie mit dem Filter, der die Gruppierung festlegt,
zu verfahren ist.

1. Filter für Ausgabe von Festplatte laden und benutzen
Durch Anwahl dieser Option erhält man eine Auswahl der vorhandenen Filter angeboten. Diese Filter
können auch von Ihnen über die Geführte Gruppierung erstellt worden sein. Wir sehen z. Bsp. hier den
Filter, welcher im Abschnitt Geführte Gruppierung erstellt und abgespeichert wurde: 

Druch Auswahl dieses Filter gelange ich wieder zur tabellarischen Anzeige der Schülerdaten, wie im
Abschnitt Geführte Gruppierung beschrieben. Somit hat man dann auch wieder alle Möglichkeiten,
welche dort beschreiben sind. 

2. Filter für Ausgabe von Festplatte laden und bearbeiten
Diese Option wird ebenfalls ein Filter ausgewählt und geladen, jedoch nicht direkt auf Schülerdaten
angewandt, sondern im folgenden Fenster zur Bearbeitung angezeigt.
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Da diese Art der Filtererstellung einiges an Kenntnissen über Datenbanken erfordert, stellt dies eine
kompliziertere Möglichkeit als die Geführte Gruppierung da und ist nur für Experten geeignet.
Weiterführende Hilfe finden Sie in einer separaten Hilfe zum Report-Generator. Sie finden diese Hilfe im
Menü Report.

Nach der Bearbeitung des Filters kann dieser wieder gespeichert werden und führt wiederum zum
gleichen Ergebnisfenster wie in den bisherigen Fällen.

3. Filter vollkommen neu erstellen
Auch diese Option führt zum Fenster Ausdrucks-Generator, nur dass noch kein Filter vorhanden ist.
Dieser muss dann eben vollkommen neu erstellt werden.

4. Mehrere Filter laden und aufaddieren
Damit ist es möglich, mehrere Filter zu laden und diese zu verknüpfen. Damit werden die Filter über eine
ODER-Verknüpfung verbunden. Im folgenden Beispiel wurden 3 Filter ausgewählt (zu sehen im Fenster
'Bereits gewählte Filter'). Im Fenster 'Filter laden' werden die vorhandenen Filter angeboten.
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Über die Schaltfläche Beenden wird der Arbeitsvorgang beendet. Es wird wieder die Anzahl der
Personen, für welche der Filter gilt angezeigt und danach auch das Fenster mit den tabellarischen
Daten. Auch hier hat man wieder die bereits beschriebenen Ausdruckmöglichkeiten.

7.3.3 Filter löschen

Über diesen Menüpunkt ist es möglich, einen einmal über Gruppierungen angelegten Filter wieder zu
löschen. Man wählt dazu aus der Liste der angezeigten Filter den zu löschenden aus und bestätigt die
Löschung über die Schaltfläche OK.
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7.4 Menü WEITERES

7.4.1 Daten reorganisieren

Über die Datenreorganisation werden sogenannte Suchdateien, über welche Informationen schnell
gefunden werden können, aktualisiert. Dies ist sehr wichtig. Deshalb findet beim Programmstart beim
ersten angemeldeten Benutzer deshalb eine solche Datenreorganisation automatisch statt.

Über diesen Menüpunkt kann diese Datenreorganisation auch manuell angestoßen werden. 

7.4.2 Überprüfungen

Im Menü Weiteres - Überprüfungen sind folgende Unterpunkte untergebracht:

1. Datenbanken:
Hiermit werden die in SCHULKARTEI vorhandenen Datenbanken dahingehend überprüft, ob sie die
gültigen Strukturen besitzen. Dies ist unbedingt für das reibungslose Funktionieren von SCHULKARTEI
erforderlich. Diese Überprüfung wird auch beim Starten des Programms beim ersten anzumeldenden
Benutzer druchgeführt.

Wird eine Veränderung gefunden, so wird die betreffende Datenbank automatisch angepasst. Dies ist z.
Bsp. oft bei Updates notwendig.

2. Barcodes:
An dieser Stelle wird überprüft, ob es im Schüler- und Lehrerbereich doppelte Barcodes gibt. Dies sollte
nicht der Fall sein! Falls doch, dann kann man in einem weiteren Schritt (nach einer Abfrage) die
Barcodes neu vergeben lassen. Falls Sie jedoch SK-BUCH im Einsatz haben, sollten Sie diesen
Schritt nicht durchführen. Wenden Sie sich dann an die Hotline!

3. ASD-BW-IDs:
Hierüber werden die für ASD-BW  erforderlichen, eindeutigen IDs der Schüler überprüft.

4. Klassenrelationen:
Bei jeder Klassendefinition hat die Klasse eine eindeutige ID erhalten. Diese ID taucht auch beim
Schüler auf, so dass festgestellt werden kann, in welcher Klasse sich der Schüler befindet. Diese
Verbindung zur Klassendefinition kann verloren gehen. Über diesen Menüpunkt kann dies jedoch wieder
repariert werden. Ob bei Ihnen Klassenrelationen nicht korrekt sind stellen Sie dadurch fest, dass im
Schülerkarteikasten bei der Anzeige der Klasse die ASD-BW-Klassenbezeichnung fehlt, bzw. dort ein ?
steht.
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5. Vollständigkeit:
Für die korrekte Datenübertragung nach ASD-BW (=Abgabe der Statistik) ist es zwingend erforderlich,
dass bestimmte Felder (=Pflichtfelde für ASD-BW) immer mit Inhalt gefüllt sind. Über diesen Menüpunkt
kann diese Vollständigkeit überprüft werden. Sie erhalten nach der Überprüfung ein Protokoll, in welchem
entweder angegeben wird, dass alle Felder gefüllt oder bei welchen Feldern noch eine Eingabe fehlt.
Holen Sie im letzteren Fall die Eingaben bitte unbedingt nach!

6. Gültigkeit:
Mit dem Einlesen des Standardpakets von ASD-BW werden auch immer die aktuellen Wertelisten
eingelesen. Dadurch kann es passieren, dass ein zuvor gültiger Wert nach dem Einlesen nicht mehr
gültig ist. Nicht mehr gültige Werte werden im Schülerkarteikasten farblich hervorgehoben und mit den
Zeichen !!-> versehen.

Die Überprüfung auf Gültigkeit, die im Menü WEITERES manuell gestartet werden kann, wird deshalb
auch automatisch nach dem Einlesen des Standardpakets aus ASD-BW vorgenommen. Falls es
ungültige Werte gibt, erhalten Sie ein Protokoll darüber. Mit diesem Protokoll können Sie über den
Menüpunkt Ungültige ersetzen die ungültigen durch gültige ersetzen. 

Dazu ein Beispiel:
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Schritt 1:
Den an dieser Stelle auszuwählende Bereich erhält man im Überprüfungsprotokoll. Wählen Sie hier also
den im Protokoll genannten Bereich aus.

Schritt 2:
Der Wert 1241 (=Versetzt) für die Herkunftsart eines Schülers ist nicht mehr gültig. Somit gibt man den
Wert 1241 im Schritt 1 ein.

Schritt 3:
Die Eingabe aus Schritt 2 muss hier extra bestätigt werden, da damit im Schritt 4 der Bereich und die
jetzt gültigen Werte aus diesem Bereich zur Auswahl angezeigt werden können.

Schritt 4:
Der gültige Wert wird mit der Maus angeklickt und ist damit blau hinterlegt.

Schritt 5:
Über die Schaltfläche Eintragen wird dann bei jedem Schüler nach dem ungültigen Wert gesucht und
falls dieser gefunden wird, mit dem jetzt gültigen ersetzt.
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7.4.3 Daten-Export

SCHULKARTEI bietet viele Möglichkeiten, Daten für andere Programme zu exportieren:
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Im allerersten Bereich werden Exceltabellen für die Corona-Kontaktmeldung an das Gesundheitsamt
erstellt; jeweils für Schüler, Lehrer und Mitarbeiter. Dazu müssen Sie im nachfolgend angezeigten
Fenster (Beispiel Schüler) die zu meldenden Personen auswählen und danach die Excel-Tabelle
erzeugen.

Im nächsten Bereich wird der Export an die SK-Programme von TRU-Soft angeboten. Die hier
exportierten Daten werden aus Datenschutzgründen in verschlüsseltem Zustand abgespeichert, die
jeweils nur vom empfangenden Programm gelesen werden können. 

Nach Auswahl einer der Menüpunkte aus dem ersten Bereich erfolgt die nachstehende Meldung:
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Wird diese Abfrage mit JA beantwortet, so braucht man nur noch die gewünschten Klassen für den
Export auswählen.

Export Stundenplan:
Ziel dieses Exports ist es, doppelte Eingaben in SCHULKARTEI (für die Statistik) und im
Stundenplanprogramm zu vermeiden.

Dieser Export ist nur für Stundenplanprogramme bestimmt, welche die Schnittstelle in SCHULKARTEI

unterstützen. Hiermit werden die in SCHULKARTEI erstellten Klassenstundentafeln und die zugehörigen
Unterrichtselemente an das Stundenplanprogramm weitergegeben. Somit kann im
Stundenplanprogramm ohne nochmalige Lehrauftragsverteilung sofort der stundenplan erstellt werden.

Der nächste Bereich im Export-Menü dienst dazu, Daten in 4 verschiedenen Formaten zu exportieren.
Mit Ausnahme der Option Excel funktionieren alle auf die gleiche Art und Weise. Deshalb wird hier als
Beispiel der Export nach dBase dargestellt.
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Abschließend wird man dann noch aufgefordert, die exportierte Datei unter einem selbst festzulegenden
Namen und an einem frei bestimmbaren Ort abzuspeichern. 

Beim Exportieren nach Excel wird Excel gestartet und die exportierten Daten sind darin enthalten. Eine
Aufforderung zum Abspeichern erfolgt hier nicht.
Für den Export nach Excel muss Excel selbstverständlich auf dem PC installiert sein.

Im letzten Bereich des Export-Menüs finden Sie zum einen die Schnittstelle zu 

· WebUntis
· Moodle
· winProsa (Oberstufenverwaltung im Gymnasium) 
· gp-UNTIS (Stundenplanprogramm)
· Worktogether und
· logoDidact Linux
· ESIS (Eltern Schüler Informations System)

und zum anderen die Schnittstelle, welche den Netzwerkbetreuern in der Schule die notwendigen
Schülerdaten z. Bsp. für die Musterlösung des Landes liefert. Diese Exportdaten können nicht im
verschlüsselten Zustand abgespeichert werden, da ansonsten das aufnehmende Programm diese Daten
nicht mehr lesen kann.

gp-UNTIS:
Falls Sie mit gp-UNTIS Stundenpläne erstellen, brauchen Sie in SCHULKARTEI keine
Klassenstundentafeln und Unterrichtselemente anlegen. Diese beiden Dinge werden direkt aus gp-UNTIS
(aus dem erstellten Stundenplan) heraus erzeugt. In diesem Fall ist es auch so, dass gp-UNTIS das
Statistikpaket für ASD-BW erstellt und nicht die SCHULKARTEI. Damit das Statistikpaket jedoch
vollständig ist, müssen über diese Export-Option die für das Statistikpaket von SCHULKARTEI
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notwendigen Daten (z. Bsp. die Schülerdaten) an gp-UNTIS übergeben werden. (Näheres hierzu im
Abschnitt 'gp-UNTIS')

Worktogether:
Infos unter www.worktogether.net .

logoDIDACT Linux:
logoDIDACT® ist eine Schulserverlösung, welche die grundlegenden technischen und pädagogischen
Bedürfnisse von Schulen berücksichtigt und erfüllt. 
Infos unter www.myshn.com .

ESIS:
Infos unter www.esis.de

Schulmanager Online:
Infos unter www.schulmanager-online.de

ASV-BW:
Über diesen Menüpunkt wird eine Exceltabelle mit Schülerdaten erstellt, welche ohne weitere
Bearbeitung in ASV-BW eingelesen werden kann.

Eingelesen wird diese Excel-Tabelle in ASV-BW im Schülermodul -> Modulbezogene Funktionen ->
Schüler importieren.

Wichtige Hinweise: 
· Die Klassen müssen in ASV-BW bereits vor im dem Import angelegt sein.
· Der Klassenname in SCHULKARTEI muss mit dem in ASV-BW angelegten Klassennamen

übereinstimmen.

Im "ASV-BW-Schulungshandbuch - Anwender.pdf" finden Sie dazu ab Seite 36 und ab Seite 67 weitere
Infos. (Stand: August 2019, 4. Auflage)

 

7.4.4 Benutzerprotokoll

SCHULKARTEI führt automatisch ein sogenanntes Benutzerprotokoll. In diesem Benutzerprotokoll wird
festgehalten, wann wer sich angemeldet und wieder abgemeldet hat. Das Protokoll fasst 100 Einträge.
Falls diese verbraucht sind erhält man beim Programmstart die Aufforderung, das Benutzerprotokoll
auszudrucken. Mit dem Ausdrucken werden wieder 100 freie Eintragungsmöglichkeiten geschaffen.

7.4.5 Benutzerinfo

Über diesen Menüpunkt können Sie einsehen, welche anderen Benutzer im Netz sich in SCHULKARTEI
angemeldet haben. Damit könnte man auch feststellen, welche Benutzer sich nicht korrekt aus
SCHULKARTEI abgemeldet haben. Über das Hilfsprogramm SK-User kann eine falsche Anmeldung
korrigiert werden.

http://www.worktogether.net
http://www.myshn.com
http://www.esis.de
http://www.schulmanager-online.de
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Die korrekte Anzahl ist wichtig für das Funktionieren von SCHULKARTEI. Sollten z. Bsp. die Anzahl der
Benutzer immer erhöht sein, dann kann keine Datenreorganisation oder auch keine
Datenbankanpassung während eines Updates durchgeführt werden. Dies würde zu Fehlern führen.

Im Abschnitt Setup finden Sie weitere Angaben zur Vernetzung.

7.4.6 Sicherheitskopie

Das Erstellen einer Sicherheitskopie ist ein sehr wichtiger Punkt. Deshalb wird standardmäßig beim
Beenden von SCHULKARTEI danach gefragt, ob man eine Sicherheitskopie anlegen will. Diese Abfrage
kann im Setup ausgeschaltet werden. Dann sollten Sie von Zeit zu Zeit diesen Menüpunkt aufrufen.

Bitte beachten: Ab SCHULKARTEI 2006/07 kann SCHULKARTEI mehrere Schuljahre verwalten.
Beim Anlegen einer Sicherheitskopie wird jedoch immer nur das AKTUELLE Schuljahr
gesichert! 

1. Sicherungskopie schreiben:
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SCHULKARTEI legt auf dem ausgewählten Laufwerk ein Verzeichnis SK-Backups an. Darin entsteht für
SCHULKARTEI ein Unterverzeichnis SKARTEI, darin ein Unterverzeichnis für das Schuljahr (z. Bsp.
2007_2008), worin dann je nach Wochentag wieder ein Unterzeichnis erzeugt wird; z. Bsp.
Freitag.SKA. In diesem Unterverzeichnis befindet sich dann der zuvor festgelegte Umfang der Daten aus
SCHULKARTEI als ZIP-Datei. Die Zip-Datei ist passwortgeschützt und kann nur von SCHULKARTEI
wieder gelesen werden. 

Eine Sicherung auf Diskette wird ab Version 7 nicht mehr unterstützt!

2. Sicherungskopie lesen:
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Empfehlenswert für eine Sicherung ist z. Bsp. ein Server oder aber auch ein USB-Stick. Sichern Sie
auf keinen Fall auf die gleiche Festplatte, auf der SCHULKARTEI installiert ist!

3. Support-Paket
Über diesen Menüpunkt kann man ein so genanntes Support-Paket erstellen, welches durch ein
Passwort geschützt und dann unmittelbar per E-Mail an die Hotline gesandt werden kann. Dieses Paket
enthält alles Wichtige, um bei Problemen einen bei Ihnen aufgetretenen Fehler (hoffentlich)
nachvollziehen zu können.

Im ersten Schritt können Sie den Speicherort des Support-Pakets und den Namen der Sicherung
festlegen. Es ist aber zu empfehlen, dass Sie den Namen der Sicherung NICHT abändern. Ebenfalls an
dieser Stelle kann ein Passwort für die Sicherung festgelegt werden.
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Im nächsten Schritt ist das Programm bereit die Sicherung zu erstellen.

Nach erfolgreichem Erstellen der Sicherung sehen Sie das folgende Fenster:
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Selbstverständlich kann diese Sicherung auch auf einen anderen Datenträger zum Zwecke des
Transports kopiert werden. Dies müssen Sie jedoch über den Windows-Explorer durchführen.

7.4.7 Extras

Im Menü Weiteres - Extras sind folgende Unterpunkte untergebracht:
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1. Passwort ändern:
Um das Passwort ändern zu können, muss man das aktuelle Passwort zuerst eingeben und danach das
neue insgesamt 2 mal. Durch die 2. Eingabe sollen Tippfehler vermieden werden, da die Eingabe ja
verdeckt erfolgt.

2. Freier Datenzugriff:
Damit haben Sie die Möglichkeit, direkt in die Datenbanken der SCHULKARTEI einzugreifen. Da dies zu
gravierenden Fehler in SCHULKARTEI führen kann, erfolgt die nachfolgende Warnung:
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Nach Beantwortung der Warnung mit JA können Sie eine Datenbank auswählen. Im nachfolgenden
Fenster wurde die BESTAND.DBF (=Schülerdaten) ausgewählt. 

Eingaben können nach einem Doppelklick in eine Zelle in dieser Zelle vorgenommen werden.

Bitte nehmen Sie auf diesem Weg nur Eingaben vor, wenn Sie genau wissen, was Sie tun!

3. SK-User:
Hiermit kann das Hilfsprogramm SK-User direkt aus SCHULKARTEI heraus aufgerufen werden. 

4. Fenster auf Standard setzen: 
Die Hauptfenster des Programmes haben zu Beginn eine vorgegebene Größe. Der Anwender hat die
Möglichkeit sowohl die Größe wie auch die Position der Fenster anzupassen. Über diesen Menüpunkt
kann die ursprüngliche Einstellung wieder hergestellt werden.

5. ASVServer2SK exportieren
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Zweck des Hilfsprogrammes ASVServer2SK ist es, direkt auf dem PC/Server, auf welchem sich die
Datenbank von ASV-BW befindet, eingesetzt zu werden, um damit die Daten für SCHULKARTEI
einzulesen.
Dieses kann dann eingesetzt werden, wenn der direkte Zugriff von SCHULKARTEI auf die Datenbank von
ASV-BW nicht gelingt.

Näheres hierzu finden Sie im Kapitel Zusammenarbeit mit weiteren Programmen.

6. Netzwerk:
Näheres hierzu erfahren Sie im Abschnitt 'Erste Schritte - Netzbetrieb'.

7. Updateausstieg:
Bei einem durchzuführenden Programm-Update sollten Sie SCHULKARTEI über diesen Menüpunkt
beenden. 
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7.5 Allgemein

7.5.1 E-Mail-Versand

Aus jedem Karteikasten in SCHULKARTEI kann an die dort gespeicherten Personen eine E-Mail
versandt werden. Soll die E-Mail an eine einzelne Person versandt werden, so genügt ein Doppelklick auf
das Eingabefeld, in welchem die E-Mail-Adresse der betreffenden Person steht. Es erfolgt dann die
folgende Abfrage:

Unmittelbar nach bejahen dieser Abfrage wird Ihr installiertes E-Mail-Programm aufgerufen. Im
nachfolgenden Beispiel ist dies Outlook Express. Wie Sie sehen können ist die E-Mail-Adresse bereits
eingetragen. Den Betreff 'E-Mail aus SK' werden Sie wahrscheinlich noch anpassen. Ansonsten können
Sie jedoch sofort mit der Schreiben Ihrer Nachricht beginnen. 

Beim Anklicken der Schaltfläche E-Mail / SMS aus der Tabelle im Schülerkarteikasten taucht
nachstehendes Fenster auf, egal ob man schon Markierungen in der Tabelle vorgenommen hat oder
nicht:
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Hier kann nun gewählt werden, an welchen Adressaten die Mail gehen soll. Im Beispiel sind dies der 1.
und der 2. Erzeihungsberechtigte.
Mit der Option "Alle Datensätze markieren" werden alle Datensätze in der Tabelle markiert und
SCHULKARTEI sucht sich daraus die gewünschten Mail-Adressen heraus.

Je nachdem, wie viele Schüler Sie haben, taucht nach einer kurzen Zeit folgendes Fenster auf:

In diesem Beispiel wird nun angezeigt, dass bei 661 der gewünschten Adressaten keine Mail-Adresse
vorhanden ist. Über die Schaltfläche <Anzeigen> können diese Adressaten angezeigt und auch
ausgedruckt werden.
Anosnsten wird angegeben, dass 1869 Mail-Adressen gefunden wurden. Da diese Anzahl von
Adressaten zu viel für das Mail-Programm sind, hat man nun die Möglichkeit, den Versand der Mail auf
eine Anzahl von Emails aufzuteilen, so dass das Mail-Programm die Anzahl der Adressaten verarbeiten
kann. Dazu gibt man in diesem Fenster an, wie viele Adressaten in EINER Mail aufgenommen werden
sollen. In diesem Beispiel wurde die Anzahl auf 500 gesetzt und damit ergibt sich dann eine Anzahl von
4 Mails.

Das bedeutet, dass das Mail-Programm über die Schaltfläche <Mail(s) erstellen> 4-mal geöffnet wird mit
jeweils den zugehörigen E-Mail-Adressen. Sie können dann Ihre Mail in einem der Mail-Fenster
schreiben und anschließend kopieren und in die anderen Mail-Fenster kopieren.

Wichtiger Hinweis:
Wie viele Adressaten Ihr Mail-Programm verarbeiten können wir Ihnen nicht sagen. Das hängt vom
Programm und auch von der Länge der einzelnen Mail-Adressen ab.
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7.5.2 SMS-Versand

Eine SMS kann nur an Schüler bzw. Lehrer einzeln versandt werden. Durch Doppelklick auf die
eingegebene Handy-Nummer wird der Vorgang gestartet. Es erfolgt dann folgende Abfrage:

Nachdem diese Frage bejaht wurde, kann im nachfolgenden Fenster die SMS-Nachricht erfasst werden:

Da maximal 160 Zeichen pro Nachricht möglich sind, werden direkt bei der Eingabe die noch möglichen
Zeichen angezeigt. Im Eingabefeld Absender kann man einen eigenen Absender eingeben, wobei dafür
lediglich 11 Zeichen zur Verfügung stehen. Diese Eingabe wird abgespeichert und beim nächsten SMS
wieder verwendet.

Über die Schaltfläche OK wird ein Zugriff auf das Internet erfolgen und die SMS wird versandt.

Der Versand der SMS ist kostenpflichtig und erfolgt über http://www.sms-service.org . Für jede Schule
ist bereits ein Account eingerichtet und jede Schule hat zum Testen 10 SMS frei.

Um nach dem Verbrauch der Test-SMS weiterhin SMS aus SCHULKARTEI heraus versenden zu
können, müssen Sie sich an die oben angegebene Adresse wenden. Wichtig dabei ist, dass Sie Ihren
bereits bestehenden Account angeben. Dazu geben Sie Ihren TS-Code (zu finden auf dem Lizenzblatt)
mit einem voran gestellten SK an; also z. Bsp. SK2876, falls Ihr TS-Code 2876 ist.

http://www.sms-service.org


Kapitel

VIII
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8 Statistik

8.1 Menü STATISTIK

Im Menü Statistik befinden sich einige Möglichkeiten, Auswertungen der erfassten Schüler- und
Lehrerdaten vorzunehmen. Diese möglichen Auswertungen werden in den folgenden Abschnitten
vorgestellt. 

8.1.1 Globalstatistik

In dieser Auswertung wird folgende Auswertung vorgenommen. Falls mehrere Schularten in
SCHULKARTEI geführt werden, wird die gleiche Auswertung auch noch für jede einzelne Schulart
vorgenommen.
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8.1.2 Schulstatistik

Die Schulstatistik liefert folgende Auswertung, wobei die Auswertung für die Schüler aus dem Bereich
ZUGNAG oder dem Bereich BESTAND erfolgen kann.

8.1.3 Klassenstatistik

Dies stellt die gleiche Auswertung wie bei der Schulstatistik dar, nur ist sie auf eine auszuwählende
Klasse beschränkt.
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8.1.4 Klassenübersicht

In der Klassenübersicht werden alle Klassen einer Schulart ausgewertet. Nach Aufruf dieses
Menüpunktes erhält man folgendes Fenster:
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In diesem Fenster gibt man an, für welche Schüler man die Klassenübersicht erstellen will und ob man
die Ausgabe der Klassensummen wünscht oder nicht.

Nachstehend ein Beispiel für eine Auswertung:   

8.1.5 Religion

Die Auswertung die Relgion betreffend sieht folgendermaßen aus:
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Vor der Erstellung dieser Auswertung muss man in einem Dialog zuerst die gewünschte Schulart
angeben. Im gleichen Dialog hat man jedoch auch noch die Möglichkeit, die Ausgabe durch einen zuvor
selbst erstellten Filter (siehe Gruppierung) einzugrenzen.

8.1.6 Wohnorte / Staatsangehörigkeit

Über diesen Menüpunkt erhält man eine Aufstellung darüber, wieviele Schüler in welchen Wohnorten
wohnen bzw. welchen Staatsangehörigkeiten angehören. Vor der eigentlichen Auswertung muss man im
folgenden Fenster verschiedene Angaben machen:
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8.1.7 Herkunftsschule

Mit dieser Auswertung erhalten Sie eine Aufstellung, von welchen Schulen bzw. von welchem
Kindergarten Ihre Schüler kommen. Voraussetzung dafür ist, dass diese Angaben im
Schülerkarteikasten (Karteireiter Schülerdaten 2 - Schulinterne Daten 1) erfasst worden sind.

8.1.8 Definitionen

Dieser Menüpunkt entspricht im Wesentlichen dem Menüpunkt Wohnorte bzw. Staatsangehörigkeit.
Außer dass Sie hier aus einer Auswahl von ASD-BW-Werten festlegen können, was Sie ausgewertet
haben wollen.



Statistik 213

© 2026 TRU-Soft GmbH

In diesem Beispiel wurde das Geburtsland zur Auswertung festgelegt. Damit erhält man für die
angegebene Schüler (Schulart, Klasse oder Filter) eine Aufstellung, wieviele Schüler in welchem Land
geboren wurden. Das bedeutet, dass alle Geburtsländer in der durch den Filter festgelegten
Schülergruppe aufgeführt werden, wobei jeweils angegeben wird, wie oft dieses Geburtsland vorkommt.

Das folgende Beispiel zeigt alle Geburtsländer aller Schüler im Bestand. Es wird auch angegeben,
wieviele Schüler ohne Eintrag in diesem Feld sind.

In einem weiteren Beispiel wird gezeigt, wieviele Schüler einer bestimmten Klasse (hier R10A) welches
Wahlpflichtfach gewählt haben:
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Insgesamt sind folgende Auswahlmöglichkeiten gegeben:
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8.1.9 Schullaufbahnentscheidung (GMS)

Hier erfolgt die Ausgabe der Schullaufbahnentscheidung in der Gemeinschaftsschule.

8.1.10 Zugang seit...

Hier erhält man in einer Tabelle alle Schüler angezeigt, welche seit dem angegebenen Datum in Ihre
Schule gekommen sind. Für diese Schüler sind dann auch Ausdrucke, wie im Karteikasten, möglich.

8.1.11 Abgangsstatistik

Diese Auswertung erfolgt aus dem Bereich ABGANG. Es wird angegeben, wieviele Schüler im
entsprechenden Schuljahr abgegangen sind.

8.1.12 Prognose

Nach Aufruf des Menüpunktes kann man zuerst die gewünschte Prognose über folgendes Fenster
festlegen:
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Danach erfolgt die Auswertung wie nachstehend gezeigt:

8.1.13 Auswertungen

Das Prinzip dieser Auswertungsmöglichkeit ist, dass man durch Auswahl einer Auswertungsmöglichkeit
eine Ergebnismenge von Daten erhält, die man dann noch durch Klicken in der Tabelle der
Ergebnismenge weiter verfeinern kann. Im foglenden wird Ihnen ein Besispile gezeigt.

Sie erhalten nach Aufruf des Menüpunktes eine Auswahl an möglichen Auswertungen, welche auch nach
den Schularten gefiltert werden können. Mit der Schaltfläche <Auswertung> wird die aktuell ausgewählte
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Auswertung vorgenommen und Sie erhalten im Ergebnisfenster die für die Auswertung gefundenen
Daten. 

Im Ergebnisfenster werden alle Daten zur ausgewählten Auswertung angezeigt:

Durch Doppelklicken in eine Zelle der Anzeige kann die Ergebnismenge auf den Inhalt der ausgewählten
Zelle beschränkt werden. Im folgenden Beispiel wurde in der Spalte VORNAME_S auf den Vornamen
Christin geklickt:
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Wie Sie erkennen können tauchen als weitere Namen Christina, Christine und weitere in der
Ergebnismenge auf. Um exakt nur Christin angezeigt zu bekommen klicken Sie auf die Option "exakte
Textübereinstimmung" links unten und führen danach noch einmal einen Doppelklick auf den Vornamen
Christin aus. Dann erhalten Sie nur die Schüler  mit exakt diesem Vornamen angezeigt. Dies funktioniert
bei allen Textfeldern, z. Bsp bei den Orten.

Sie können den über den doppelten Mausklick gesetzten Filter wieder aus dem gesamten Filter
entfernen, indem Sie wiederum einen Doppelklick auf die gleiche Zelle ausführen.

Die so erhaltene Ergebnismenge kann dann noch weiter statistisch im Detail über die Schaltfläche
<Details> ausgewertet werden. 

Hier ein Beispiel für die Detail-Auswertung (Seite 1):
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Dann kann diese Ergebnismenge über die Schaltfläche <Liste drucken> als Liste ausgedruckt werden.

Hier ein Beispiel für einen Listenausdruck (Seite 1):
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Im Kopf des Ausdrucks wir als Titel die zum Beginn ausgewählte Auswertung ausgegeben. Weiterhin
wir, falls vorhanden auch der Filter aufgeführt.
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8.1.14 Klassenbogen

Sie können vom Programm her den Klassenbogen für alle oder nur für einzelne Klassen erstellen. Dazu
wählen Sie zuerst die entsprechenden Klassen aus:

Danach legen Sie das Datum für den Rückgabetermin fest, indem Sie auf die Schaltfläche hinter dem
Eingabefeld drücken oder das Datum direkt in das gelbe Fenster tippen:

Danach werden die gewünschten Ausdrucke erstellt.

8.1.15 Erhebungsbogen

Der Erhebungsbogen wird automatisch aus Ihren Daten erstellt und soll Ihnen als Kontrolle dienen.
Auf dem folgenden Beispielsausdruck sind alle möglichen Schularten enthalten. Bei Ihnen wird nur die
Schulart(en) Ihrer Schule auftauchen.
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8.2 Herbst-Statistik

Hier finden Sie die fast komplette Herbst-Statistik. 

Hinweis: Auf den Bildern werden frühere Jahre angezeigt. Sie sind jedoch auch für das
aktuelle Statistik-Jahr gültig.

Die Herbst-Statistik lässt sich sehr schnell über die Tastenkombination Strg+H aufrufen. Es erscheint
dann das nachfolgende Fenster, aus dem heraus alles Weitere gesteuert werden kann.

Als erstes werden Sie in diesem Fenster Ihre Schulart auswählen. Im Falle eines SBBZ muss hier auch
die Behinderungsart eingetragen werden.

Die Auswahl der weiteren Schaltflächen wird sich je nach Schulart derart ändern, dass einige
Schulbögen aufrufbar bzw. nicht aufrufbar sein werden. Die niichtaufrufbaren sind in der gewählten
Schulart nicht vorhanden.

Im folgenden Abschnitt Vorbemerkungen erhalten Sie allgemeine Hinweise zur Herbst-Statistik 2020 wie
auch Hinweise zu den einzelnen in SCHULKARTEI vorhandenen Statistik-Bögen.
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8.2.1 Vorbemerkungen

Die folgenden Tabelle gibt Auskunft darüber, welche Statistikbögen bei welcher Schulart in
SCHULKARTEI integriert sind.

Grundschu
le

Werkrealsc
hule/Haupts

chule
Realschule SBBZ

Gemeinsc
haftsschul

e

Gymnasiu
m

Lehrerverzeichnis
(Schulbogen 1)

X X X X X -

Schulbogen 2 X X X X X -

Schulbogen 3 X X X X X -

Schulbogen 4 X X X X X -

Schulbogen 5 - X - X X -

Schulbogen 6 X - - - - -

Erhebungsbogen
zum
Religionsunterricht

X X X X X X

Die öffentlichen allgemeinbildenden Gymnasien setzen das Programm LAV ein und sind deshalb hier mit
Ausnahme des Erhebungsbogens zum Religionsunterricht nicht berücksichtigt.

Grundsätzlich gibt es in SCHULKARTEI 2 Möglichkeiten, wie die Statistikbögen erzeugt werden:

1. Beim Aufruf des Bogens werden alle Daten aus SCHULKARTEI gelesen und in das Formular
eingetragen.

2. Da nicht immer alle Daten aus SCHULKARTEI eingelesen werden können, wird dem Bogen ein
Eingabefenster vorgeschaltet, in welchem man entweder fehlende Daten manuell eintragen und/oder
teilweise Daten aus SCHULKARTEI einlesen lassen kann.

Für den ersten Fall ist es wichtig zu wissen, dass man Eintragungen direkt in das Formular vornehmen
kann und sogar die Daten des Formulars abspeichern und später wieder einlesen kann. Näheres hierzu
erfahren Sie im Abschnitt "Arbeiten mit Formularen".

Im zweiten Fall (vorgeschaltetes Eingabefenster) können alle Eingaben im Eingabefenster erfolgen. Diese
können über die Schaltfläche Speichern bereits während der Eingabe gespeichert werden oder aber
wenn man das Fenster über die Schaltfläche Speichern und beenden verläßt. Weitere Möglichkeiten
zeigt das nachfolgende Bild, welches die Schaltflächen aller Eingabefenster zur Herbststatistik zeigt:

Wichtiger Hinweis 1:
Das Einlesen der Daten aus SCHULKARTEI kann nur dann korrekte Ergebnisse liefern, falls die
notwendigen Daten in SCHULKARTEI auch richtig erfasst wurden. Welche Daten dies sind, wird
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Ihnen bei den einzelnen Bögen jeweils genannt. Es besteht jedoch immer die Möglichkeit die
Daten im Eingabefenster manuell anzupassen.

Wichtiger Hinweis 2:
In allen Statistikfenstern, bei denen Daten aus SCHULKARTEI eingelesen werden erhalten Sie jeweils
die Zahlen im Fenster angegeben. Diese Zahlen werden dann ja auch in das Statistikformular übertragen.
Welche Schüler hinter den Zahlen stecken erfahren Sie über die Schaltfläche

Damit können Sie also zu JEDER Zahl auf dem Statistikbogen die dahinter stehenden Schüler
aufgelistet bekommen. 

8.2.2 Allgemeine Eingaben

In diesem Fenster werden verschiedene Angaben, welche in unterschiedlichen Statistikbögen gebraucht
werden, eingegeben. Damit entfällt die Eingabe bei den einzelnen Bögen.



SCHULKARTEI 24226

© 2026 TRU-Soft GmbH

8.2.3 Lehrerverzeichnis (Schulbogen 1)

Öffentliche Schulen brauchen diesen Bogen nicht mehr, da die Meldung über das elektronische System
ASD-BW vorgesehen ist. Private Schulen füllen das Lehrerverzeichnis wie gewohnt aus.

Für die korrekte Übergabe der Lehrerdaten an das Formular ist es wichtig, dass zuvor die Reihenfolge
der Lehrerdaten bearbeitet wird. Wie dies geschieht erfahren Sie im nächsten Abschnitt.
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Bitte beachten Sie, dass es möglich ist, den Schulbogen 1 (so wie auch jedes andere Formular)
am Bildschirm zu bearbeiten, den Zwischenstand abzuspeichern und später wieder einzulesen.
Näheres hierzu finden Sie im Abschnitt 'Arbeiten mit Formularen'.

8.2.3.1 Nummerierung der Lehrkräfte

Für den Schulbogen 1 der Herbststatistik ist es wichtig, dass die Lehrer in folgender Reihenfolge
aufgeführt werden: Zuerst der Rektor, dann sein Stellvertreter und danach alle verbleibenden Lehrer in
alphabetischer Reihenfolge.
Um diese Reihenfolge herzustellen, stellen Sie die Sortierung auf den Zuname des Lehrers und klicken
dann in der tabellarischen Darstellung der Lehrer irgendwo mit der rechten Maustaste und erhalten das
folgende Kontextmenü:

Wählen Sie in diesem Menü die Option Nummerierung. Danach erscheint folgendes Bild:

Zuerst sollten Sie die gespeicherte Nummerierung zurücksetzen, indem Sie auf  OK  drücken.
Dann müssen Sie in der Tabelle den Rektor suchen, mit der rechten Maustaste auf seinen Nachnamen
klicken und im Kontextmenü wieder Nummerierung wählen.

Diesmal müssen Sie den schwarzen Punkt vor 2. setzen, indem Sie entweder in den Kreis vor 2. oder
auf den Text Erste bzw. nächste Nummer vergeben klicken. Danach müssen Sie Ihre Wahl wieder mit 
OK  bestätigen.
Damit beim stellvertretenden Schulleiter in der Spalte Nr eine 2 eingetragen wird, müssen Sie den gerade
beschriebenen Vorgang entsprechend wiederholen.
Für die restlichen Lehrer klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine verbliebene 0 . Im Dialog
Nummerierung der Lehrer wählen Sie nun den 3. Punkt und bestätigen diese Wahl mit  OK. Damit wird
dann die im Schulbogen 1 geforderte Reihenfolge hergestellt.

8.2.4 Schulbogen 2

Damit die eigenen Schuldaten im Formular erscheinen können, müssen diese unter Allgemeine
Eingaben erfasst worden sein.

Hinweise zum Schulbogen 2:
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1. Die Wohnorte der Schüler müssen im Menü Weiteres - Definitionen - Orte definiert werden, wobei
auch der Einzugsbereich mit festgelegt wird.

2. Ein Ort muss als Stammort markiert sein. Es darf aber nur ein Ort als Stammort markiert sein.
3. Da die Felder Förderschüler und Internationale Vorbereitungsklasse in ASD-BW nicht mehr so

wie von SCHULKARTEI 3 her gewohnt vorhanden sind, wurden diese nur zum Zweck des
Schulbogens 2 im Schülerkarteikasten auf dem Karteireiter Zusatzfelder wieder aufgenommen.

4. Ein Schüler ist Aussiedler, wenn im Feld Aussiedlungsjahr (Schülerdaten 1) eine Jahreszahl steht.

Ein Schüler hat einen Migrationshintergrund, wenn einer der folgenden Punkte erfüllt sind:
1. KEINE deutsche Staatsangehörigkeit (dabei spielt es keine Rolle, ob die deutsche

Staatsangehörigkeit die 2. Staatsangehörigkeit ist)
2. NICHT in Deutschland geboren
3. Verkehrssprache (Muttersprache) ist NICHT deutsch.

 
Die nachfolgende Tabelle listet die Daten auf, aus welchen für diesen Statistikbogen eingelesen werden
können. Dabei gibt die zweite Spalte jeweils an, wo in SCHULKARTEI man diese Daten nachsehen und
auch bearbeiten kann.

Klassenbezogene Daten

Schulart Menü Daten - Klassen - Bearbeiten

Klassenstufe Menü Daten - Klassen - Bearbeiten

Schülerbezogene Daten

Wohnort Schülerkarteikasten - Schülerdaten 1 -
Personendaten

Staatsangehörigkeit (1. und 2.) Schülerkarteikasten - Schülerdaten 1 -
Personendaten

Geburtsland Schülerkarteikasten - Schülerdaten 1 -
Personendaten

Verkehrssprache (Muttersprache) Schülerkarteikasten - Schülerdaten 1 -
Personendaten

Vorbereitungsklasse Schülerkarteikasten - Zusatzfelder

Ganztagsunterricht Schülerkarteikasten - Schülerdaten 1 -
Schulinterne Daten

Inklusion Schülerkarteikasten - Schülerdaten 2 - Inklusion

Einzugsbereich Menü Weiteres - Schulkartei-Definitionen - Orte
(Ort wählen -> bearbeiten)

8.2.5 Schulbogen 3

Grundschule / Gemeinschaftsschule Primarstufe:
Folgende Fenster sind dem Schulbogen 3 der Grundschule / Gemeinschaftsschule Primarstufe
zugeordnet:
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Hinweise zum Schulbogen 3 Abschnitt 33:

1. Die Werte für die Spalte 3 (zurückgestellte Schüler) werden aus dem ZUGANG ausgelesen; die
restlichen Spalten aus dem BESTAND.

2. Spalten 6 und 7 werden in SCHULKARTEI nicht unterschieden. Deshalb werden alle Werte in der
Spalte 6 angezeigt. Bitte korrigieren Sie bei Bedarf diese Werte manuell.
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Haupt- und Werkrealschule
Folgende Fenster sind dem Schulbogen 3 der Haupt-/Werkrealschule zugeordnet:
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Realschule
In der Realschule können einige Daten direkt aus SCHULKARTEI eingelesen werden. Deshalb erscheint
nach dem Aufruf folgendes Fenster mit 6 Karteireitern, welche den Abschnitten auf dem Statistikbogen
entsprechen.:



Statistik 233

© 2026 TRU-Soft GmbH



SCHULKARTEI 24234

© 2026 TRU-Soft GmbH



Statistik 235

© 2026 TRU-Soft GmbH

SBBZ 
Bei dieser Schulart werden keine Daten direkt von SCHULKARTEI eingelesen, so dass bei Aufruf des
Bogens sofort das Formular angezeigt wird. Die Eingabe der Daten erfolgt dann direkt im Formular. Beim
Schließen des Formulars werden die eingegebenen Daten automatisch gespeichert, damit sie beim
nächsten Öffnen sofort wieder angezeigt werden können.

Die nachfolgende Tabelle listet die Daten auf, aus welchen für diesen Statistikbogen eingelesen werden
kann. Dabei gibt die zweite Spalte jeweils an, wo in SCHULKARTEI man diese Daten nachsehen und
auch bearbeiten kann.

Klassenbezogene Daten

Schulart Menü Daten - Klassen - Bearbeiten

Klassenstufe Menü Daten - Klassen - Bearbeiten

Schülerbezogene Daten
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Geschlecht Schülerkarteikasten - Schülerdaten 1 -
Personendaten

Geburtstag Schülerkarteikasten - Schülerdaten 1 -
Personendaten

Teilnahme am Religionsunterricht Schülerkarteikasten - Schülerdaten 1 -
Personendaten

Wahlpflichtunterricht Schülerkarteikasten - Schülerdaten 2 -
Fremdsprachenfolge - Profil(Gym) / Wahlpflicht
(RS)

Herkunftsart (Wiederholer, etc.) Schülerkarteikasten - Schülerdaten 1 -
Schülereigenschaften - Herkunftsart

Schulpflicht (zurückgestellt, etc.) Schülerkarteikasten - Schülerdaten 1 -
Schülereigenschaften - Schulpflicht

8.2.6 Schulbogen 4

SBBZ
Bei dieser Schulart werden keine Daten direkt von SCHULKARTEI eingelesen, so dass bei Aufruf des
Bogens sofort das Formular angezeigt wird. Die Eingabe der Daten erfolgt dann direkt im Formular. Beim
Schließen des Formulars werden die eingegebenen Daten automatisch gespeichert, damit sie beim
nächsten Öffnen sofort wieder angezeigt werden können.

Grundschule
Folgende Fenster sind dem Schulbogen 4 der Grundschule zugeordnet:
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Haupt- bzw. Werkrealschule
In dieser Schulart können einige Daten direkt aus SCHULKARTEI eingelesen werden. Deshalb erscheint
nach dem Aufruf folgendes Fenster:
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Realschule
In der Realschule können einige Daten direkt aus SCHULKARTEI eingelesen werden. Deshalb erscheint
nach dem Aufruf folgendes Fenster:
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Gemeinschaftsschule
In dieser Schulart können einige Daten direkt aus SCHULKARTEI eingelesen werden. Deshalb erscheint
nach dem Aufruf folgendes Fenster:
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Die nachfolgende Tabelle listet die Daten auf, aus welchen für diesen Statistikbogen eingelesen werden
kann. Dabei gibt die zweite Spalte jeweils an, wo in SCHULKARTEI man diese Daten nachsehen und
auch bearbeiten kann.

Klassenbezogene Daten

Schulart Menü Daten - Klassen - Bearbeiten

Klassenstufe Menü Daten - Klassen - Bearbeiten

Schülerbezogene Daten

Geschlecht Schülerkarteikasten - Schülerdaten 1 -
Personendaten

Staatsangehörigkeit 1 Schülerkarteikasten - Schülerdaten 1 -
Personendaten

Schulabschluss Schülerkarteikasten - Schülerdaten 2 - Abschluss
des aktuellen Bildungsgangs - Abgang mit
Abschluss

Vollzeitschulpflicht Schülerkarteikasten - Schülerdaten 2 - Abschluss
des aktuellen Bildungsgangs

Für das korrekte Einlesen der Daten des Abschnitts 42 müssen die Schüler sich im Schülerkarteikasten
im Bereich ABGANG befinden.

8.2.7 Schulbogen 5

Werkreal- und Hauptschule
Auf beiden Karteireitern können Daten aus SCHULKARTEI eingelesen werden.
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Die nachfolgende Tabelle listet die Daten auf, aus welchen für diesen Statistikbogen eingelesen werden
kann. Dabei gibt die zweite Spalte jeweils an, wo in SCHULKARTEI man diese Daten nachsehen und
auch bearbeiten kann.

Klassenbezogene Daten
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Schulart Menü Daten - Klassen - Bearbeiten

Klassenstufe Menü Daten - Klassen - Bearbeiten

Schülerbezogene Daten

Geschlecht Schülerkarteikasten - Schülerdaten 1 -
Personendaten

Staatsangehörigkeit 1 Schülerkarteikasten - Schülerdaten 1 -
Personendaten

Schulabschluss Schülerkarteikasten - Schülerdaten 2 - Abschluss
des aktuellen Bildungsgangs - Abgang mit
Abschluss

Vollzeitschulpflicht Schülerkarteikasten - Schülerdaten 2 - Abschluss
des aktuellen Bildungsgangs

Zusatzunterricht Schülerkarteikasten - Schülerdaten 2 -
Schulinterne Daten 1 - Zusatzunterricht

Förderschwerpunkt (FSP) Schülerkarteikasten - Schülerdaten 2 - Inklusion

SBBZ
Die Eingabefenster in dieser Schulart sehen folgendermaßen aus:
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Die nachfolgende Tabelle listet die Daten auf, aus welchen für diesen Statistikbogen eingelesen werden
kann. Dabei gibt die zweite Spalte jeweils an, wo in SCHULKARTEI man diese Daten nachsehen und
auch bearbeiten kann.

Klassenbezogene Daten

Schulart Menü Daten - Klassen - Bearbeiten

Klassenstufe Menü Daten - Klassen - Bearbeiten

Schülerbezogene Daten
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Geschlecht Schülerkarteikasten - Schülerdaten 1 -
Personendaten

Geburtsdatum Schülerkarteikasten - Schülerdaten 1 -
Geburtsdatum

Staatsangehörigkeit 1 Schülerkarteikasten - Schülerdaten 1 -
Personendaten

Gemeinschaftsschule
Die Eingabefenster in dieser Schulart sehen folgendermaßen aus:
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Die nachfolgende Tabelle listet die Daten auf, aus welchen für diesen Statistikbogen eingelesen werden
kann. Dabei gibt die zweite Spalte jeweils an, wo in SCHULKARTEI man diese Daten nachsehen und
auch bearbeiten kann.

Klassenbezogene Daten

Schulart Menü Daten - Klassen - Bearbeiten

Klassenstufe Menü Daten - Klassen - Bearbeiten

Schülerbezogene Daten

Geschlecht Schülerkarteikasten - Schülerdaten 1 -
Personendaten

Profilfach Schülerkarteikasten - Schülerdaten 2

Abgang des aktuellen Bildungsgangs Schülerkarteikasten - Schülerdaten 2

Schullaufbahn-Entscheidung (GMS) -
Rückmeldung Eltern

Schülerkarteikasten - Schülerdaten 2
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8.2.8 Schulbogen 6

Grundschule 
Bei diesem Bogen erfolgt die Eingabe über folgendes Fenster:

Die nachfolgende Tabelle listet die Daten auf, aus welchen für diesen Statistikbogen eingelesen werden
kann. Dabei gibt die zweite Spalte jeweils an, wo in SCHULKARTEI man diese Daten nachsehen und
auch bearbeiten kann.

Klassenbezogene Daten

Schulart Menü Daten - Klassen - Bearbeiten

Klassenstufe Menü Daten - Klassen - Bearbeiten

Schülerbezogene Daten

Staatsangehörigkeit 1 Schülerkarteikasten - Schülerdaten 1 -
Personendaten

Herkunftsart (Wiederholer, etc.) Schülerkarteikasten - Schülerdaten 1 -
Schülereigenschaften - Herkunftsart

Grundschulempfehlungen Schülerkarteikasten - Schülerdaten 2 -
Grundschulempfehlung

Förderschwerpunkt (FSP) Schülerkarteikasten - Schülerdaten 2 - Inklusion

Hinweis zur Grundschulempfehlung: Die auszuwertenden Schüler können sowohl im ABGANG als
abgegangene Schüler der Klasse 4 des letzten Schuljahres als auch in der aktuellen Klasse 5 der
vorhandenen Haupt- bzw. Werkrealschulklasse sein. Für Schüler der Klasse 5 ist eine nachträgliche
Bearbeitung der Grundschulempfehlungs-Daten nicht möglich. In diesem Fall müssen Sie die Zahlen im
Eingabefenster manuell eintragen. 
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8.2.9 Religionsbogen

Der Aufruf des Religionsbogen führt für jede Schulart zum folgenden Fenster:

Die Schulart wird jeweils groß angezeigt. Die Konfession kann über die Schaltfläche links oben (im Bild
Rrk) umgeschaltet werden.
Der ersten Teil kann direkt aus SCHULKARTEI eingelesen werden; der Rest muss manuell erfasst
werden.

Zur besseren Übersichtlichkeit werden alle Nullen in der Maske NICHT angezeigt. Da man die Eingaben
nicht auf ein Mal vornehmen kann, gibt es die Schaltfläche <Zwischenspeichern>. Ab der Version 9 ist
auch die Überprüfung der Daten eingebaut. Dazu weiter unten mehr.

Die nachfolgende Tabelle listet die Daten auf, aus welchen für diesen Statistikbogen eingelesen werden
kann. Dabei gibt die zweite Spalte jeweils an, wo in SCHULKARTEI man diese Daten nachsehen und
auch bearbeiten kann.

Klassenbezogene Daten

Schulart Menü Daten - Klassen - Bearbeiten

Klassenstufe Menü Daten - Klassen - Bearbeiten

Schülerbezogene Daten

Konfession Schülerkarteikasten - Schülerdaten 1 -
Personendaten

Teilnahme Religionsunterricht Schülerkarteikasten - Schülerdaten 1 -
Personendaten
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Abmeldung vom Religionsunterricht Schülerkarteikasten - Schülerdaten 1 -
Personendaten - Abmeldung vom
Religionsunterricht

Überprüfung der Daten
Über die Schaltfläche <Überprüfen> werden die bereits erfassten Daten in der Maske überprüft. Das
obige Beispiel ergibt z. Bsp. 22 Fehler. Angezeigt werden diese in folgendem Fenster:

Wie Sie dem Fenster entnehmen können, erfolgt eine Vollständigkeits- und eine Plausibilitäts-
Überprüfung. Sie sollten diese Meldungen ausdrucken und abarbeiten, bis kein Fehler mehr gemeldet
wird. 

8.2.9.1 Plausibiltäten (ev)

Plausibilitäten zum Erhebungsbogen des Religionsunterrichts (ev)

Plausibilität 1:

Wenn in einer Klassenstufe eine Anzahl von Religions-Gruppen eingetragen ist, dann muss in der

gleichen Klassenstufe auch ein Eintrag von Lehrerstunden vorhanden sein.

Plausibilität 2:

Wenn in einer Klassenstufe Lehrerstunden eingetragen sind, dann muss in der gleichen

Klassenstufe auch ein Eintrag bei der Anzahl der Religions-Gruppen vorhanden sein.
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Plausibilität 3:

Wenn ein Eintrag von Lehrerstunden vorhanden ist, dann müssen in der gleichen Zeile die

Angaben zur Lehrkraft (Name, Vorname, Geburtsjahr) vorhanden sein.

 Plausibilität 4:

Wenn ein Eintrag bei den staatlichen Lehrkräften vorhanden ist, dann muss der gesamte

Lehrauftrag der Lehrkraft  angegeben werden.

Plausibilität 5:

Die Anzahl aller Schüler muss größer oder gleich aller katholischen und evangelischen Schüler

zusammen sein. Gültig für jede einzelne Klassenstufe.

Plausibilität 6:

Die Anzahl aller evangelischen Schüler (Konfession = ev) muss der der Anzahl aller Schüler mit

Religionsunterricht + der vom Religionsunterricht abgemeldeten Schüler + der Schüler ohne

Religionsunterricht entsprechen. Gültig für jede einzelne Klassenstufe.

Plausibilität 7:

Die Anzahl der nicht- evangelischen Teilnehmer am evangelischen Religionsunterricht muss

größer oder gleich der Anzahl der in der Zeile „davon katholisch“ sein. Gültig für jede einzelne

Klassenstufe.

Plausibilität 8:

Die Anzahl in der Zeile „Kath. Schüler ohne ev. Religionsunterricht“ auf dem Erhebungsbogen Rev

muss größer oder gleich der Anzahl in der Zeile „davon evangelisch“ auf dem Erhebungsbogen Rrk

sein. Gültig für jede einzelne Klassenstufe.

8.2.9.2 Plausibiltäten (rk)

Plausibilitäten zum Erhebungsbogen des Religionsunterrichts (rk)

Plausibilität 1:

Wenn in einer Klassenstufe eine Anzahl von Religions-Gruppen eingetragen ist, dann muss in der

gleichen Klassenstufe auch ein Eintrag von Lehrerstunden vorhanden sein.

Plausibilität 2:

Wenn in einer Klassenstufe Lehrerstunden eingetragen sind, dann muss in der gleichen

Klassenstufe auch ein Eintrag bei der Anzahl der Religions-Gruppen vorhanden sein.

Plausibilität 3:

Wenn ein Eintrag von Lehrerstunden vorhanden ist, dann müssen in der gleichen Zeile die

Angaben zur Lehrkraft (Name, Vorname, Geburtsjahr) vorhanden sein.
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 Plausibilität 4:

Wenn ein Eintrag bei den staatlichen Lehrkräften vorhanden ist, dann muss der gesamte

Lehrauftrag der Lehrkraft  angegeben werden.

Plausibilität 5:

Die Anzahl aller Schüler muss größer oder gleich aller katholischen und evangelischen Schüler

zusammen sein. Gültig für jede einzelne Klassenstufe.

Plausibilität 6:

Die Anzahl aller katholischen Schüler (Konfession = rk) muss der der Anzahl aller Schüler mit

Religionsunterricht + der vom Religionsunterricht abgemeldeten Schüler + der Schüler ohne

Religionsunterricht entsprechen. Gültig für jede einzelne Klassenstufe.

Plausibilität 7:

Die Anzahl der nicht-katholischen Teilnehmer am katholischen Religionsunterricht muss größer

oder gleich der Anzahl der in der Zeile „davon evangelisch“ sein. Gültig für jede einzelne

Klassenstufe.

Plausibilität 8:

Die Anzahl in der Zeile „Kath. Schüler ohne kath. Religionsunterricht“ auf dem Erhebungsbogen

Rrk muss größer oder gleich der Anzahl in der Zeile „davon römisch-katholisch“ auf dem

Erhebungsbogen Rev sein. Gültig für jede einzelne Klassenstufe.

8.2.10 Arbeiten mit Formularen

Wenn man Daten direkt am Bildschirm in ein Formular einträgt werden diese nicht im jeweiligen
Karteikasten der SCHULKARTEI gespeichert. Es besteht jedoch die Möglichkeit, die Daten eines
Formulars zu speichern und diese später einzulesen. Dazu gehen Sie folgendermaßen vor.

Bei geöffnetem Formular wählen Sie das Menü Daten:

Hier finden Sie die Option zum Speichern der Daten. Sie können der abzuspeichernden Datei einen
eigenen, aussagefähigen Namen geben. Ebenso können Sie wählen, wohin gespeichert werden soll.
Beides sollten Sie sich merken! Nur so können Sie dann später mit dem Menüpunkt Daten öffnen diese
abgespeicherten Daten wieder öffnen. Um einmal abgespeicherte Daten wieder in ein Formular einlesen
zu können, lassen Sie einfach von SCHULKARTEI ein neues füllen, d.h. es wird mit den Angaben aus
SCHULKARTEI gefüllt und öffnen danach Ihre zuvor gespeicherten Daten.

Diese zwei Menüpunkte (und noch mehr) finden Sie auch in der angezeigten Werkzeugleiste bei
geöffnetem Formular:
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Das Menü Bearbeiten bietet folgende Optionen:

Neben der Möglichkeit über das Menü bzw. den angezeigten Funktionstasten zu blättern gibt es noch
die Möglichkeit die Größe des angezeigten Formulars zu vergrößern oder zu verkleinern. Ein Vergrößern
kann bei einem Formular (wie z. Bsp. dem Schulbogen 1) mit vielen Eingabefeldern sehr hilfreiche für die
Dateneingabe sein.
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8.3 Klassenbogen

Sie können vom Programm her den Klassenbogen für alle oder nur für einzelne Klassen erstellen. Dazu
wählen Sie zuerst die entsprechenden Klassen aus:

Danach legen Sie das Datum für den Rückgabetermin fest, indem Sie auf die Schaltfläche hinter dem
Eingabefeld drücken oder das Datum direkt in das gelbe Fenster tippen:

Danach werden die gewünschten Ausdrucke erstellt.
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8.4 Erhebungsbogen

Der Erhebungsbogen wird automatisch aus Ihren Daten erstellt und soll Ihnen als Kontrolle dienen.
Auf dem folgenden Beispielsausdruck sind alle möglichen Schularten enthalten. Bei Ihnen wird nur die
Schulart(en) Ihrer Schule auftauchen.



Kapitel

IX
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9 Unterricht

9.1 Stundenplan

Das Modul Stundenplan in SCHULKARTEI ist kein Stundenplan-Erstellungsprogramm. 

Mit diesem Modul ist folgendes möglich:

· Ein bereits erstellter Stundenplan kann erfasst werden.
· Klassen-Stundenpläne können gedruckt werden.
· Lehrer-Stundenpläne können gedruckt werden.
· Eine Kontrolle der Lehrerstunden ist möglich.

Dieses Modul hat auch mit den Klassenstundenplänen, welche aus den ASD-BW-Basisistundentafeln
erzeugt werden können, nichts zu tun. Das Modul wurde in der Version 4 für die kleinen Schulen
beibehalten, die kein sonstiges Stundenplan-Programm im Einsatz haben.  

Um dieses Modul nutzen zu können, müssen Sie als erstes im SETUP unter EINSTELLUNGEN
angeben, wieviele Stunden Sie maximal pro Tag ermöglichen wollen. Auf Grund dieser Angabe wird dann
ein leerer Stundenplan erstellt.

Die Eingabe des Stundenplans erfolgt in folgendem Fenster:

Über die Schaltfläche <Eingabe ein> wird die Eingabe begonnen und man kann dann Zeile für Zeile die
Angaben erfassen. Kombinationen müssen mit einem Slash (=/) getrennt werden. Zum Beispiel Wet/Bi,
was in diesem Fall bedeutet, dass die beiden Lehrer in dieser Stunde gemiensam unterrichten, da die
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Klasse (wie im Beispiel) in Religion geteilt ist. Für die Lehrereingaben müssen die in SCHULKARTEI
verwendeten Lehrerkürzel verwendet werden.

Die Schaltfläche <Überprüfung> zeigt folgenden Dialog:

Hier können Sie nun durch Setzen eines Häkchens angeben, was Sie überprüft haben wollen.

Die Anzeige des Stundenplans erfolgt wie im folgenden Fenster gezeigt:

 
Es wird jeweils ein Klassen- und ein Lehrerplan parallel angezeigt. Durch Doppelklicken in eine Stunde
kann man den Paln der zugehörigen Klassen oder der zugehörigen Lehrkraft jeweils aufrufen. Sollte es
sich um eine Kombination handeln, dann wird abgefragt, welche Klasse bzw. welche Lehrkraft Sie
anzeigen wollen. 

Jeweils rechts oben kann die Klasse bzw. die Lehrkraft aufgerufen werden und der zugehörige
Stundenplan erscheint.

Über die Schaltläche <HTML> kann der Stundenplan als HTML-Datei gespeichert werden, so dass man
diesen im Internet veröffentlichen kann. 
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10 Zusammenarbeit mit weiteren Programmen

10.1 SK-Programme

Über den Menüpunkt WEITERES - EXPORT können Daten an sonstige SK-Programme weitergegeben
werden. Dabei werden die Daten so aufbereitet, dass die Übernahme in das SK-Programm kein Problem
darstellt. Zu beachten ist allerdings, dass man jeweils mit den aktuellen SK-Programmen arbeitet.

Die folgenden SK-Programme sind erhältlich:

· Zeugniserstellung (SK-ZEUGNIS)
· Inventar- und Etatverwaltung (SK-SACH)
· Notenverwaltung für Lehrkräfte (SKNV)
· Freie Notenverwaltung Notenbuch_Free (für Windows / MAC / Linux)

(weitere Infos finden Sie im Anhang)
· Abschlussprüfungsprogramme für HS, WRS und RS  (SK-PRÜF)
· Bundesjugendspiele  (SK-BUJU)
· Bücherverwaltung  (SK-BUCH)
· Projekttage-Verwaltung (SK-PROJEKT)
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10.2 SK-Lehrerzimmer

SK-Lehrerzimmer ist im Lieferumfang der SCHULKARTEI enthalten und kann ohne Lizenzierung
installiert werden. Das Programm dient dazu, die Schülerdaten den Lehrkräften im Lehrerzimmer
zugänglich zu machen. Die Lehrer können damit nach Daten suchen, Listen ausdrucken und
Serienbriefe schreiben. Eine Änderung der Daten durch die Lehrer ist nicht möglich. 

Weitere Hinweise erhalten Sie in der Hilfe zu SK-Lehrerzimmer.
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10.3 SKOnlineAnmeldungen

10.3.1 Einführung

Alle Schulen mit SCHULKARTEI können ohne weitere Zusatzkosten eine Web-Anwendung zur
Anmeldung von neuen Schüler durch die Erziehungsberechtigten einsetzen.

Sie erhalten diese Web-Anwendung im Downloadbereich (Rubrik Schulkartei) im Internet unter
Schulkartei.com.

Vorteile dieser Web-Anwendung:

· Die Schule kann diese Anwendung auf ihrem eigenen Server (Linux oder Windows) installieren (auch
ein Bereitstellen durch einen externen Dienstleister ist möglich).

· Für die Zeit der Anmeldung kann über die Schul-Homepage ein Link auf diese Anwendung gesetzt
werden, so dass die Anmeldungen darüber erfolgen können.

· Die anmeldenden Personen können direkt nach der Anmeldung eine E-Mail erhalten, in welcher die bei
der Anmeldung gemachten Angaben noch einmal aufgeführt sind.

· Die Schule kann die Anmeldungen aus der Web-Anwendung abholen und direkt in SCHULKARTEI
einlesen. Diese stehen dann im Schülerkarteikasten im Bereich ZUGANG zur weiteren Bearbeitung
zur Verfügung.

10.3.2 Installation

Die Anwendung kann auf einem LInux- oder Windows-Server installiert werden.

Im wesentlichen muss lediglich der Inhalt des Ordner für Windows bzw. Linux auf einen entsprechenden
Server kopiert werden. Eine eigentliche Installations-Routine ist nicht nötig.
 
Weitere Angaben zur Installation finden Sie unter folgendem Link:

https://docs.xojo.com/UserGuide:Web_App_Deployment_Overview

10.3.3 Update

Um eine neuere Version der Anwendung benutzen zu können, MÜSSEN Sie die alte einfach komplett
löschen. Es darf nichts von der alten mehr vorhanden sein.

Notieren Sie sich am besten vor dem Löschen alle Angaben auf der Admin-Seite, da Sie dies wieder
eingeben müssen.

10.3.4 Datenschutz

Um die Anforderungen des Datenschutzes zu erfüllen, sind folgende Dinge in der Anwendung enthalten:

· Die anmeldenden Erziehungsberechtigten müssen bei der Eingabe der Anmeldung der Schule die
Einwilligung erteilen, dass die Schule die Daten der Anmeldung per E-Mail als Bestätigung an die
Erziehungsberechtigen senden darf. Ansonsten erfolgt die Anmeldung trotzdem, jedoch ohne E-Mail-
Bestätigung.

https://docs.xojo.com/UserGuide:Web_App_Deployment_Overview
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· Die Datenbank mit den Anmeldungen liegt immer in verschlüsseltem Zustand vor.
· Bei der Anlage der Mail-Adresse (siehe nächster Abschnitt) kann auch SSL bzw. TLS zum sicheren

Versenden der Mails eingerichtet werden.

10.3.5 Mail-Adresse

Für die Arbeit mit dieser Anwendung ist eine E-Mail-Adresse unbedingt erforderlich. Über diese Mail-
Adresse erfolgt die Bestätigung der Anmeldung an die Eltern und über die gleiche Mail-Adresse werden
die Daten aller Anmeldungen an die Schul-Mail-Adresse versandt. Diese Mail-Adresse braucht
niemandem bekannt sein.

Sie müssen lediglich die SMTP-Angaben zu der Mail-Adresse kennen. Diese erhalten Sie von Ihrem
Web-Provider.

Sie können sich aber auch eine kostenlose Mail-Adresse für den Zeitraum der Anmeldungen zulegen.

Zum Beispiel bei Web.de:
Hier müssen Sie lediglich bei Web.de in Ihrem Mail-Konto unter Einstellungen - E-Mail - POP3/IMAP
Abruf bei POP3 und IMAP Zugriff erlauben ein Häkchen setzen.

Im Falle von Web.de würden die Angaben beim Einrichten (siehe nächster Abschnitt) folgendermaßen
aussehen: 

Die Angabe des Ports, die hier bei Web.de verpflichtend ist,  schaltet gleichzeitig SSL bzw.

TLS ein. 
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SSL / TSL sind Netzwerkprotokolle zur sicheren Übertragung von Daten. Damit sind die

über diese Mail-Adresse versandten Nachrichten verschlüsselt.

10.3.6 Einrichten

Beim erstmaligen Starten (sinnvollerweise durch den Admin) erhält man folgendes Fenster:

Grund hierfür ist, dass das Programm zuerst eingerichtet werden muss.

Dazu geht man folgendermaßen vor:

· Durch Klicken auf OK schließt man die Meldung.
· Mit 10 Ausrufezeichen als Passwort meldet man sich als ADMIN an.

Man erhält dann die folgende Anzeige des Fensters:

Das komplette Fenster sieht nach erfolgreicher Admin-Anmeldung dann folgendermaßen aus:
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In diesem Fenster werden alle notwendigen Angaben zum korrekten Funktionieren der Anwendung
vorgenommen.

Über die roten Schaltflächen können sämtliche Anmeldungen abgeholt werden.

Im ersten Fall (Alle Anmeldungen an Schul-E-Mail verseden) werden die Anmeldungen in einer Text-Datei
per Mail an die Schule versandt. Diese Textdatei kann dann direkt in Schulkartei eingelesen werden
(Siehe Menu: Download-Datei bearbeiten).

Im zweiten Fall (Alle Anmeldungen herunterladen) wird die verschlüsselte Datenbank direkt
heruntergeladen. Diese Datenbank kann von Schulkartei gelesen und in eine einlesbare Text-Datei
transformiert werden (Siehe Menu: Anmeldedaten einlesen).
Diese Funktionalität ist in Schulkartei ab Version 19.0.012 enthalten.
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10.3.7 Anmeldungen

Nach erfolgreichem Einrichten sieht die Anwendung ab dem nächsten Aufruf folgendermaßen aus:

Auf der ersten Seite (Wichtiges) kann die anmeldende Person eine E-Mail-Adresse angeben, jedoch nur
wenn der Schule zuvor die Erlaubnis gegeben wird, eine Mail mit Daten an die angegebene Mail-Adresse
zu senden. Diese Mail-Adresse wird nicht gespeichert und nur zum Versenden der Bestätigung einer
Anmeldung benutzt. 

Auf den zwei weiteren Seiten werden die Daten des Schülers und der Erziehungsberechtigten erfasst.
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Bevor die Anmeldung über die grüne Schaltfläche versandt wird, werden die Eingaben auf Vollständigkeit
überprüft. Falls ein Wert fehlt, wird darauf hingewiesen und die Anmeldung wird nicht versandt. Nur
vollständige Daten werden als Anmeldung angenommen.
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10.4 SK-User

SK-User ist ein Hilfsprogramm zu SCHULKARTEI, womit man Hilfsfunktionen in bestimmten Situationen
durchführen kann. Der Aufruf von SK-User kann direkt aus SCHULKARTEI heraus erfolgen (Menü
Weiteres - Extras - SK-User) oder direkt über das Start-Menü von Windows (Start - Alle Programme
TRU-Soft - SCHULKARTEI).

Bei der Installation von SCHULKARTEI wird folgendes Symbol zum Starten auf dem Desktop angelegt:

Die Funktionalität von SK-User ist in den nachfolgend beschriebenen Menüeinträgen

· SK-User
· ASD-BW-Schnittstelle 3.0
· Erstlieferung an ASD-BW

zu finden.  
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10.4.1 Menü SK-User

Benutzerzahl/Zugang
SCHULKARTEI führt automatisch ein so genanntes Benutzerprotokoll. In diesem Benutzerprotokoll wird
festgehalten, wann wer sich angemeldet und wieder abgemeldet hat. Durch ein unkorrektes Beenden des
Programmes kann es vorkommen, dass die Abmeldung einen Benutzers nicht erfolgt ist. Über das
folgende Fenster kann dann dieser Benutzer wieder abgemeldet werden.
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In seltenen Fällen kann es vorkommen, dass der Zugang zu SCHULKARTEI vollkommen verweigert wird.
Auch dies können Sie damit reparieren, indem Sie die Option Zugang wieder auf Ja setzen.

Gleichzeitig kann man an dieser Stelle die Anzahl der Benutzer über die entsprechenden Schaltflächen
korrigieren. 

Wichtiger Hinweis: Nehmen Sie hier nur Änderungen vor, wenn Sie sich ganz sicher sind, dass
die abzumeldende Person auch tatsächlich nicht mehr in Schulkartei angemeldet ist bzw.
Schulkartei auf dessen Computer nicht mehr läuft! Ein Heruntersetzen der Benutzerzahl oder
Abmelden eines Benutzers, obwohl dieser sich im Netz noch in SCHULKARTEI befindet, führt
unweigerlich zu Fehlern!

Schülerdatei überprüfen
Mit diesem Menüpunkt wird die Schülerdatenbank nach verwaisten Datensätzen untersucht. Verwaiste
Datensätze sind Schüler, die weder zum ZUGANG, noch BESTAND, noch ABGANG gehören. Solche
Datensätze werden in SCHULKARTEI nicht mehr angezeigt und können hier in SK-USER gelöscht
werden.

Memo-Dateien reparieren
Durch verschiedene Umstände kann es vorkommen, dass eine Datei auf der Festplatte nicht mehr
korrekt vorliegt. In diesem Fall sollte man auf jeden Fall eine Sicherheitskopie der Daten vorrätig haben.

SCHULKARTEI überprüft bei jedem Programmstart die wichtigen Datenbanken und korrigiert diese falls
notwendig auch automatisch. Sollte sich jedoch ein Fehler in der Memo-Datei (FPT) befinden, so
misslingt diese Korrektur direkt in SCHULKARTEI. In dieser Datei befinden sich nur die in
SCHULKARTEI erfassten Notizen zu den Schülern bzw. Lehrkräften.

Über "Memo-Datei reparieren" wird genau diese Reparatur in SK-User durchgeführt. Die Notizen gehen
durch diese Reparatur je nach Schwere der Beschädigung ganz oder teilweise VERLOREN!
Diese Menüpunkt kann Ihnen zu einer intakten Datenbank helfen, wenn Sie Fehlermeldungen erhalten,
die sich in irgendeiner Form auf FPT-Dateien beziehen.

Klassenrelationen reparieren



SCHULKARTEI 24276

© 2026 TRU-Soft GmbH

Falls im Schülerkarteikasten die Angaben zur Klasse (Klassenstufe) nicht mehr korrekt angezeigt
werden, so kann dies über diesen Menüpunkt repariert werden. Voraussetzung sind jedoch korrekte
Klassendefinitionen!

Feld ersetzen
Dieser Menüpunkt kann helfen Felder in der Datenbank sehr schnell zu füllen. Allerdings kann dies auch
mit falschen Angaben geschehen, so dass die Datenbank danach für SCHULKARTEI unbrauchbar ist.

Bitte also diesen Menüpunkt sehr bewusst einsetzen!

Ein Assistent führt durch die einzelnen Schritte dieser Operation:

Schritt 1: 
Hier wählt man das Feld aus, in welches man eine Eingabe machen will. Zusätzlich gibt man hier
noch an, in welchem Schülerbereich diese Eingabe erfolgen soll.

Schritt 2: 
Jetzt muss erfasst werden, was man in dieses Feld eintragen möchte.

Schritt 3: 
Im letzten Schritt hat man die Möglichkeit, die Eingabe mit einer Bedingung zu verknüpfen, oder aber
auch nicht. Die mögliche Bedingung wird so angegeben, dass man dem Programm mitteilt, in
welchem Feld was stehen soll, damit der in Schritt 2 erfolgte Eintrag letztendlich vorgenommen wird.

Bevor man den Eintrag vornimmt, hat man die Möglichkeit, diese zuerst zu testen: man erhält dann eine
Meldung, in wie vielen Fällen die Eintragung erfolgen würde. Über die Schaltfläche „Ausführen“ wird dann
der Eintrag tatsächlich vorgenommen.  

Hauptansprechpartner markieren

Diese Eingabe wird an dieser Stelle für ALLE Erziehungsberechtigte vorgenommen. Im
Schülerkarteikasten kann diese Eingabe jweils nur für einen Schüler erfolgen.

Dateiversion SCHULKARTEI 
Hiermit kann man die genau Dateiversion der SCHULKARTEI abfragen.
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Migrationshintergrund
Über diesen Menüpunkt kann das Merkmal "Migrationshintergrund" nachträglich gesetzt werden.

Stammverzeichnis bereinigen
Dieser Menüpunkt kann helfen, wenn SCHULKARTEI nicht mehr startet. Dazu werden Dateien aus dem
Stammverzeichnis gelöscht. Diese werden später automatisch beim Neustart von SCHULKARTEI wieder
angelegt.

Sicherheitskopie einlesen
Für den Fall, dass man auf Grund defekter Daten keinen Zutritt zur SCHULKARTEI mehr bekommt, hat
man mit SK-User die Möglichkeit eine Sicherheitskopie auch von außerhalb, also ohne in
SCHULKARTEI zu sein, einzulesen. Dabei können Sicherheitskopie der Version 9  und der Version 10
eingelesen werden.

Ein Zurücklesen einer Sicherheitskopie hat jedoch nur Sinn, wenn KEINE verschlüsselten Daten sich
mehr auf der Festplatte befinden.

Für SCHULKARTEI bedeutet dies, dass z. Bsp. die Datei BESTAND.SKA nicht vorhanden sein sollte.
Diese Dateien haben Vorrang vor den unverschlüsselten Daten der Sicherheitskopie!

System-Dateien einlesen
Beim Anlegen einer Sicherungskopie werden jeweils auch System-Dateien (Inhalt des Ordners
SKSystem) mit abgespeichert. Diese Dateien werden beim Zurücklesen der Sicherung nicht automatisch
eingelesen. Über diesen Menüpunkt können diese Dateien eingelesen werden. In der Regel ist das
Einlesen dieser Dateien NICHT notwendig! Bitte beachten: Für eine auf Diskette angelegte Sicherung ist
dieser Menüpunkt nicht gültig: Auf der Diskette befinden sich diese Dateien  nicht.  
Es können sowohl System-Dateien der Version 9 und der Version 10 eingelesen werden.

Computer-Umzug
Für den Fall, dass Sie SCHULKARTEI auf einen anderen PC übertragen wollen, wurde dieser Menüpunkt
geschaffen: Sie haben die Möglichkeit alle notwendigen Daten für den Umzug auf den neuen PC zu
sichern:
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und dann wieder auf dem neuen PC einzulesen:

 
Freier Datenzugriff
Dieser Menüpunkt bietet die gleiche Funktionalität, wie Sie auch in SCHULKARTEI vorhanden ist.
Nähere Informationen hierzu entnehmen Sie dem Abschnitt Extras - Freier Datenzugriff.

10.4.2 Menü ASD-BW-Schnittstelle 3.0

Staats-Id bei Adresse
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Merkmal 'Klassenziel erreicht'

Eltern-IDs neu vergeben

Nach dieser Aktion sollten Sie die Elternvertreter und Schulkonferenz-Teilnehmer überprüfen und und
eventuell nachtragen.

10.4.3 Menü Erstlieferung an ASD-BW

In diesem Menüpunkt sollen Arbeiten für die Erstlieferung an ASD-BW erledigt werden
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Historischer Bildungsgang GRUNDSCHULE

Wichtiger Hinweis: Führen Sie diesen Arbeitsschritt nur durch, wenn Sie
zum ersten Mal Daten an ASD-BW liefern müssen! Nur die an ASD-BW
übermittelten Schüler der Stufe 5 dürfen diese Merkmale besitzen!

Man muss dann lediglich noch das Datum des Grundschulabschlusses im folgenden Fenster angeben
und dann werden die notwendigen historischen Bildungsgänge nachgetragen. Selbstverständlich sind
diese dann im Schülerkarteikasten noch änderbar.

Nach der Eintragung der historischen Bildungsgänge erhalten Sie nachfoglende Meldung:

Dienststellenschlüssel (historischer Bildungsgang GS)
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An dieser Stelle können die verbindlichen Dienststellenschlüssel der Grundschule eingetragen werden.
Angezeigt werden nur die Schüler, welche einen historischen Bildungsgang GRUNDSCHULE haben. 

Um den Dienststellenschlüssel einzutragen, markieren Sie alle Schüler, welche den gleichen
Dienststellenschlüssel zugeordnet bekommen sollen. Danach tragen Sie den Dienststellenschlüssel
unten links ein. Über die breite Schaltfläche rechts neben dem Eingabefeld wird dann dieser
Dienststellenschlüssel bei den markierten Schülern eingetragen.

Abmeldedatum Religionsunterricht
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10.5 SK-Admin

SK-Admin ist ein Zusatzprogramm zu SCHULKARTEI und wird dann zur Arbeitserleichterung für den
Administrator benötigt, wenn SCHULKARTEI auf einem TerminalServer im Einsatz ist. Ein weiterer
Einsatz des Programmes ist möglich, wenn auf einem einzigen PC mehr als eine Schule mit
SCHULKARTEI verwaltet werden soll.

Folgende Aufgaben können mit SK-Admin erledigt werden:

· Eine neue Schule anlegen
· Eine Schule lizenzieren
· Den Zusatztitel für eine Schule setzen
· Eine angelegte Schule löschen
· Zwischenupdates für alle angelegten Schulen durchführen
· Das Update von SCHULKARTEI X auf SCHULKARTEI Y für die angelegten Schulen durchführen.
· Datenverzeichnis auf eine anderes Laufwerk (z. Bsp. auf einen Server) legen
· Das Datenverzeichnis einer Schule anzeigen lassen

Nach dem Aufruf des Programmes erscheint folgendes Fenster: (im Beispiel sind bereits 2 Schulen
angelegt)

 
SCHULKARTEI legt das Datenverzeichnis jeweils unter C:\Dokumente und Einstellungen\All
Users\Anwendungsdaten\TRU-Soft\SK an. Dabei erhält die erste Schule das Verzeichnis 001. Innerhalb
dieses Verzeichnisses befinden sich alle Daten der zugehörigen Schule.

Neue Schule anlegen
Über die Schaltfläche Anlegen kann eine neue Schule angelegt werden. Dabei wird das nächste in der
Zählung mögliche Verzeichnis für diese neue Schule angelegt und sämtliche notwendige Daten hinein
kopiert. 
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Nach dem Anlegen der Schule wird dieses in der Tabelle angezeigt:

Diese neue Schule wird jeweils auf dem lokalen Rechner und nicht auf einem Netzlaufwerk erstellt.. Falls
die Schule auf ein Netzlaufwerk gelegt werden soll, kann dies über die Schaltlfläche Netz nach dem
Erstellen der Schule erfolgen.

Lizenzieren
Hiermit wird der Dialog zur Lizenzierung der Schule aufgerufen. Geben Sie hier die Lizenzdaten ein.
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Zusatztitel
Der in der Tabelle angegebene Schulname kann über diese Option bei der zugehörigen Schule
eingetragen werden, so dass dieser Name in der Titelleiste des Programmes angezeigt wird. Damit
dieser Zusatztitel eingetragen werden kann, MUSS die Schule mindestens einmal gestartet wroden sein.

Löschen
Aus Sicherheitsgründen wird an dieser Stelle nur der Eintrag in der Tabelle gelöscht. Ein Löschen des
zugehörigen Verzeichnisses muss manuell erfolgen.

Zwischenupdates
Damit hat der Admin die Möglichkeit alle Schulen von einer Stelle aus auf die neueste SCHULKARTEI-
Version upzudaten. Bei diesen Updates handelt es sich lediglich um Zwischenupdates, also z. Bsp. von
Version 9.0.001 auf 9.0.002.

Update SK18 -> SK19 
Hiermit kann das Update von Version 18 auf Version 19 durchgeführt werden. Bedingung ist, dass die
Schule 001 upgedatet wurde. Danach können die weiteren Schulen über den SK-Admin upgedatet
werden.

Netz
Über diese Option kann die ausgewählte Schule auf ein anderes Laufwerk gelegt werden. Dazu muss ein
bereits vorhandener Ordner auf dem gewünschten Laufwerk ausgewählt werden, wohin dann das
Datenverzeichnis der Schule kopiert wird. Damit SCHULKARTEI auf diesen Pfad zugreifen kann, werden
gleichzeitig auch die dazu notwendigen Eintragungen in der Datei SKARTEI.INI vorgenommen.

Pfadinfo
Falls ein Datenverzeichnis einer Schule auf ein anderes Laufwerk gelegt wurde, kann man über diese
Option angezeigt bekommen, wo genau sich dieses Verzeichnis befindet.
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10.6 ASVServer2SK

Zweck des Hilfsprogrammes ASVServer2SK ist es, direkt auf dem PC/Server, auf welchem sich die
Datenbank von ASV-BW befindet, eingesetzt zu werden, um damit die Daten für SCHULKARTEI
einzulesen.
Dieses kann dann eingesetzt werden, wenn der direkte Zugriff von SCHULKARTEI auf die Datenbank von
ASV-BW nicht gelingt.

Das Hilfsprogramm ASVServer2SK kann direkt aus SCHULKARTEI heraus über folgenden Menüpunkt
erzeugt werden:

Dabei wird das Programm in einem Verzeichnis ASVServer2SK auf einem auszuwählenden
Speichermedium (z.Bsp. USB-Stick) so angelegt, dass es direkt von dort lauffähig ist. Sie können mit
desem Stick dann zu dem Rechner gehen, auf welchem sich die ASV-BW-Datenbank befindet und es
entweder direkt vom Stick aufrufen oder aber einfach nur das komplette Verzeichnis auf diesen Rechner
kopieren. Eine Installation ist nicht nötig.

Aufgerufen wird das Programm über die Datei ASVServer2SK.exe.

Nach dem Aufruf sehen Sie folgendes Fenster:
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Darin legt man nun im Schritt 1 die Verbindung zur Datenbank fest. Weitere Hinweise hierzu finden Sie
im Abschnitt Verbindung zur ASV-BW Datenbank .
Im Schritt 2 werden dann die Daten aus ASV-BW in die Datei ASV_Bestand_S.dbf eingelesen, welche
dann nach Beenden des Einlesens z.Bsp. wieder auf den USB-Stick kopiert werden kann.
Mit desem Stick können Sie dann zum PC mit SCHULKARTEI gehen und im Fenster Abgleich mit ASV-
BW (Menü Bearbeiten - Abgleich mit ASV-BW) über die zweite Schaltfläche diese Daten in
SCHULKARTEI einlesen:

Alles Weitere finden Sie dann im Abschnitt Einlesen aus ASV-BW 
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10.7 Sonstige Programme

Außer mit den eigenen SK-Programmen arbeitet SCHULKARTEI auch mit den nachfolgenden
Fremdprogrammen zusammen:

· CASys (Cateringsystem für Ganztagsschulen)
· ASD-BW
· gp-UNTIS (Stundenplanprogramm)
· winProsa (gymnasiale Oberstufenverwaltung)
· MS-Word
· MS-Excel

In den folgenden Abschnitten erfahren Sie Näheres zu diesen Progammen.

Im Menü Weiteres - Daten exportieren finden Sie Schnittstellen zu weiteren Programmen.

Dem Programm ASV-BW  ASV-BW ist ein eigenes Kapitel gewidmet.

10.7.1 CASys - Cateringsystem für Ganztagsschulen

CASys dient zur Erstellung einer Schüleridentifikationskarte, sowie zur bargeldlosen Buchung,
Bestellung und Abrechnung der Schulverpflegung. SCHULKARTEI ermöglicht, die notwendigen Schüler-
bzw. Lehrerdaten für CASys zur Verfügung zu stellen. 

Dies geschieht im nachfolgend angezeigten Fenster.
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Im oberen rechten Teil des Bildschirms ist die Bearbeitung des Fotos, welches für die Identifikationskarte
benötigt wird, untergebracht. Dies ist  bereits im Abschnitt "Schülerfoto" ausführlich beschrieben,
weshalb hier nicht mehr näher darauf eingegangen wird. Falls dem Schüler bereits im
Schülerkarteikasten oder bei der Neuanmeldung ein Forto zugeordnet wurde, braucht an dieser Stelle
bezüglich des Fotos nichts mehr unternommen werden.

Damit die Kartennummer eingelesen und dem Schüler zugeordnet werden kann, muss ein
Kartenlesegerät am PC angeschlossen sein. Dann legt man eine Karte auf das Lesegerät, drückt die
Schaltfläche <Einlesen> worauf die Nummer der Karte angezeigt wird. Über <Beim Schüler speichern>
wird diese Nummer beim Schüler abgelegt. 

Als nächstes kann dann die Karte auf einem speziellen Kartendrucker ausgedruckt werden.

Die gleichen Arbeitsvorgänge sind für die Lehrkräfte der Schule durchzuführen. 

Über den Menüpunkt Datenexport werden die für CASys notwendigen Daten exportiert.

Nähere Informationen zu CASys erhalten Sie im Internet unter www.casys-school.de .

10.7.2 ASD-BW

Mit dem Vorhaben "Schulverwaltung am Netz" (SVN) möchte die Kultusverwaltung Baden-Württemberg
u.a. ein DV-gestütztes Berichtswesen der öffentlichen Schulen in Baden-Württemberg zur Ermittlung und
Auswertung der Amtlichen Schulstatistik (Projekt ASD-BW) realisieren.

Um den Schulen die Möglichkeit zu geben, bereits in Schulverwaltungsprogrammen vorhandene Daten in
die ASD-BW-Applikation zu übernehmen, wurde eine standardisierte Schnittstelle zwischen den
Anwendungen entwickelt. Diese Schnittstelle kann von SCHULKARTEI bedient werden.

http://www.casys-school.de
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Unter der Adresse www.bildungsportal-bw.de können Sie sich von Seiten der Kultusverwaltung näher
informieren.

Für SCHULKARTEI sind 2 Punkte in ASD-BW von Bedeutung: 

· das verpflichtende Abholen des Standardpakets und
· das Hochladen des von SCHULKARTEI erzeugten Statistikpakets.

Abholen des Standardpakets:
Dies geschieht in ASD-BW im Modul Dienststelle. Dort wählt man unter SVSW-Schnittstelle den
Unterpunkt E-Stat-Export. Nach Zuordnen des Schulzweigs erhält man nach Klicken auf Standard-
Paket exportieren das sogenannte Standardpaket zum Download angeboten. Speichern Sie diese
Datei am besten im SCHULKARTEI-Verzeichnis .../SKDaten/EStat/Import . An dieser Stelle wird
SCHULKARTEI die Datei zum Einlesen suchen.
 

Hier kann man auch das Personal-Paket und das Bildungsgang-Paket abholen. 

10.7.3 gp-UNTIS

Zum Pflichtteil der Statistik-Abgabe für ASD-BW gehören auch die Unterrichtselemente. Diese
Unterrichtselemente können in SCHULKARTEI direkt angelegt werden. Viele Schulen arbeiten jedoch mit
gp-UNTIS (ein Stundenplanprogramm), in welchem diese Unterrichtselemente auch erzeugt werden
können. Damit diese Arbeit nicht doppelt geleistet werden muss, stellt SCHULKARTEI eine Schnittstelle
zu gp-UNTIS zur Verfügung.

Falls Sie also mit gp-UNTIS arbeiten brauchen Sie die folgenden Arbeiten nicht in SCHULKARTEI
durchführen:

· Erstellen der Klassenstundentafeln
· Erstellen der Unterrichtselemente

Dafür erfolgt die Erzeugung des Statistik-Pakets für ASD-BW etwas anders, nämlich folgendermaßen:

http://www.bildungsportal-bw.de
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1. Über den Menüpunkt WEITERES - EXPORT - gp-UNTIS erzeugen Sie eine Datei, welche in gp-
UNTIS eingelesen werden muss. Diese Datei enthält eine Teilmenge des Statistik-Pakets,
nämlich alles außer dem Bereich Unterricht (Klassenstundentafeln und Unterrichtselemente).

2. In gp-UNTIS wird nun das Statistik-Paket vervollständigt.
3. Das von gp-UNTIS erzeugte, vollständige Statistik-Paket kann dann in ASD-BW eingelesen

werden.
4. Auf Grund des Einlesens des Statistik-Pakets erzeugt ASD-BW das sogenannte Korrekturpaket.

Dieses Korrekturpaket muss sowohl in SCHULKARTEI wie auch in gp-UNTIS eingelesen werden.
Dies ist notwendig, damit z. Bsp. in beiden Programmen die Aktualisierung der IDs erfolgen
kann.

  

10.7.4 winProsa

winProsa ist ein Programm zur Prüfungsverarbeitung Oberstufe und Abitur in Baden-Württemberg.
Über den Menüpunkt WEITERES - EXPORT - winProsa können Sie eine Datei erzeugen, welche in
winProsa eingelesen werden kann. Damit stehen dann die kompletten Schülerdaten für winProsa zur
Verfügung.  

10.7.5 MS-Word

Falls Sie Microsoft Word auf Ihrem PC installiert haben, können Sie dieses Programm zum Erstellen von
Serienbriefen nutzen. Diese Funktion ist in folgenden Bereichen möglich:

· Schülerkarteikasten
· Lehrerkarteikasten
· Elternvertreter
· Gruppierungen

Näheres hierzu finden Sie im Abschnitt 'Ausdrucke'.

10.7.6 MS-Excel

Sie können Daten aus fast jeder tabellarischen Darstellung (Schüler, Lehrer, Mitarbeiter, Schulkonferenz,
Elternvertreter) nach Microsoft Excel exportieren, sofern Sie dieses Programm auf Ihrem PC installiert
haben. Näheres hierzu erfahren Sie im Abschnitt 'Daten-Export'.
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10.8 ASV-BW

10.8.1 Rückblick "Landeseinheitliches Schulverwaltungsprogramm ASV-BW"

Seit nun ca. 20 Jahren versucht das Land bzw. das KM ein landeseinheitliches
Schulverwaltungsprogramm anzubieten.

In dieser Zeit hat Schulkartei (zusammen mit vielen anderen Schulverwaltungsprogrammen) vom KM
angesetzte Tests zur Abgabe einer elektronischen Statistik ERFOLGREICH abgelegt. Dies wird heute
vom KM verneint, obwohl die betroffenen Firmen damals für die erfolgreichen Tests Zertifikate des KM
über das erfolgreiche Ablegen der Tests erhalten haben. 

Dass die Verpflichtung zu ASV-BW nun in einem neuen Paragraphen im Schulgesetz verankert wurde,
ist ein Schritt, dieses Vorhaben gesetzlich durchzusetzen, ohne Rücksicht auf den Willen der
betroffenen Schulen.

Auszug aus dem am 11.03.2020 beschlossenen Änderungen zum Schulgesetz:

17. Nach § 115 wird folgender § 116 eingefügt:

„§ 116 Schulverwaltungssoftware ‚Amtliche Schulverwaltung Baden-Württemberg‘

(1) Die öffentlichen Schulen sind verpflichtet, die Module der Schulverwaltungssoftware
‚Amtliche Schulverwaltung Baden-Württemberg‘ zu nutzen und für die Durchführung der
amtlichen Schulstatistik die Schulverwaltungssoftware ‚Amtliche Schulverwaltung Baden-
Württemberg‘ einzusetzen. Soweit für bestimmte Verwaltungsaufgaben in der
Schulverwaltungssoftware ‚Amtliche Schulverwaltung Baden-Württemberg‘ keine
Funktionalitäten bereitgestellt werden, ist insoweit auch die Nutzung anderer Software
zulässig.

(2) Die Schulen in freier Trägerschaft stellen die Daten, zu deren Übermittlung an die
Kultusverwaltung sie durch Gesetz oder Rechtsverordnung verpflichtet sind, entweder über
die Schulverwaltungssoftware ‚Amtliche Schulverwaltung Baden-Württemberg‘ oder über ein
sonstiges vom Land eingerichtetes Verfahren zur Verfügung.“

Allerdings ist der zweite Satz aus Absatz 1 wichtig, Dieser Satz wurde und wird leider sehr oft von den
Verantwortlichen für ASV-BW schlicht und einfach unterschlagen:  

Soweit für bestimmte Verwaltungsaufgaben in der Schulverwaltungssoftware ‚Amtliche
Schulverwaltung Baden-Württemberg‘ keine Funktionalitäten bereitgestellt werden, ist insoweit auch
die Nutzung anderer Software zulässig.

Ausführlichere Infos finden Sie unter folgendem Link: https://tru-soft.de/km/

10.8.2 Schulkartei und ASV-BW zusammen

Da die Schulen massiv unter Druck gesetzt wurden und werden, haben sich sehr viele an uns gewandt
und um eine Lösung gebeten, mit der sie SCHULKARTEI neben ASV-BW weiternutzen können, die
Daten aber nicht mehrfach erfassen müssen. 
Als Ergebnis finden Sie nun in SCHULKARTEI ein Bearbeitungsfenster zum Abgleich der Daten
zwischen ASV-BW und SCHULKARTEI.

In diesem Fenster können Sie ...

· die Daten zwischen Schulkartei und ASV-BW abgleichen.
· Unterschiede bei Schülerdaten zwischen Schulkartei und ASV-BW auf einen Blick erkennen. 
· Unterschiede bei Schülerdaten als ausführliches Protokoll ausdrucken. 
· und sogar neue Schüler aus ASV-BW in Schulkartei aufnehmen. 

https://tru-soft.de/km/
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Damit ist folgendes möglich:

· Sie können Schulkartei und ASV-BW nebeneinander betreiben, ohne die Daten in beiden Programmen
pflegen zu müssen.

· Die Pflege der Daten erfolgt in ASV-BW, während die täglichen Arbeiten (Listenerstellung,
Auswertungen usw.) weiterhin in Schulkartei erledigt werden können.

· Sie können die anderen SK-Programme wie z. Bsp. SK-Buch, SK-Zeugnis etc. in gewohnter Weise
mit den notwendigen Daten aus Schulkartei versorgen. 

10.8.3 Voraussetzung

Voraussetzung ist der Einsatz der Enterprise-Version von ASV-BW. Falls Sie die School-Version von
ASV-BW im Einsatz haben, können Sie diese auf die Enterprise-Version updaten. 

Unseres Wissen nach unterscheiden sich die beiden Versionen nur in der verwendeten Datenbank.

Fragen Sie im Service-Center in Stuttgart nach einem Upgrade auf die Enterprise-Version von ASV-BW.

10.8.3.1 Infos zum Upgrade auf die Enterprise-Version

Der mit dem Update auf Version 20 eingeführte „Abgleich mit ASV-BW“ in Schulkartei funktioniert
nur mit einer installierten „Enterprise“ Version von ASV-BW.

Neben dieser Version gibt es noch eine „School“ Version von ASV-BW, die an manchen Schulen
installiert ist.
Wie bereits weiter oben erwähnt, unterscheiden diese Versionen sich unseres Wissens nach nur
in der von ASV-BW genutzten Datenbank.

Während die Enterprise-Version eine PostgreSQL Datenbank verwendet, die separat installiert
werden muss, nutzt die School-Version eine Datenbank, die auf Java-Basis direkt bei der
Installation von ASV-BW mitinstalliert wird.

So können Sie feststellen, welche ASV-BW Version installiert ist:
Starten Sie ASV-BW und rufen Sie im Startfenster den Menüpunkt „Hilfe -> Info“ auf.
Im sich öffnenden Fenster finden Sie unter der Rubrik „Server“ in der Zeile „Datenbank“ einen
Eintrag, der Ihnen anzeigt, ob bei Ihnen ASV-BW in der School oder Enterprise Version installiert
ist:

ASV-BW School Version
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Datenbank beginnt mit „H2“

ASV-BW Enterprise Version

Datenbank beginnt mit „PostgreSQL“

Sollte bei Ihnen die School-Version von ASV-BW installiert sein, können Sie die Funktion
„Abgleich mit ASV-BW“ in Schulkartei leider nicht nutzen, außer Sie updaten die School-Version
auf die Enterprise-Version.

Sollte das Service-Center Ihnen keinen zeitnahen Umstieg auf die Enterprise-Version anbieten
können, kann der Umstieg von der School-Version auf die Enterprise-Version auch von einem IT-
versierten Mitarbeiter durchgeführt werden. Bitte beachten Sie, dass sowohl für die Installation
von ASV-BW als auch für die Installation des PostgreSQL Server weder von der Firma TRU-Soft
noch von der Firma Walter Hilfe geleistet werden kann!

Sämtliche für den Umstieg benötigten Anleitungen finden sich auf den Internetseiten der ASV-
BW Software im Internet (https://asv.kultus-bw.de/,Lde/4634763 ).

https://asv.kultus-bw.de/,Lde/4634763
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Für den Umstieg benötigen Sie:

1. Eine Datensicherung der School-Version (siehe ASV-BW Handbuch „ASV-BW Installation
und Administration School-Version“ unter „5.3 Umstieg auf die Enterprise-Version“,
welches von hier https://asv.kultus-bw.de/site/pbs-bw-km-root/get/documents_E-
1710777609/KULTUS.Dachmandant/KULTUS/Projekte/asv-
bw/Anleitungen/Installation/ASV-BW_School-
Version_Installation_und_Administration.pdf heruntergeladen werden kann).

2. Lesen Sie den o.g. Punkt 5.3 der Anleitung aufmerksam durch und führen Sie die hier
genannten Änderungen ebenfalls durch.

3. Danach muss der PostgreSQL Server installiert werden. Die Anleitung und die zur
Installation benötigte Installationsdatei finden Sie unter folgendem Link:
https://asv.kultus-bw.de/,Lde/8878594.

4. Sobald der PostgreSQL Server installiert wurde, muss die ASV-BW Enterprise Version
installiert werden. Die Anleitung und dafür benötigten Dateien finden Sie hier:
https://asv.kultus-bw.de/,Lde/8878594 
Bitte beachten Sie dabei unbedingt das oben in Punkt 1. erwähnte Handbuch „ASV-BW
Installation und Administration School-Version“!
Unter 5.3 ist vorgegeben, dass die Installation der ASV-BW Enterprise-Version NICHT in
das standartmäßig vorgegebene Verzeichnis C:\ASV\ erfolgen darf!
Nutzen Sie daher für die Installation ein alternatives Verzeichnis wie z.B. C:
\ASV_Enterprise\

5. Nachdem die PostgreSQL Datenbank und die ASV-BW Enterprise-Version installiert
wurden, spielen Sie die Datensicherung der School-Version wieder als
Systemadministrator (sys) in ASV-BW ein.

10.8.4 Generelle Arbeitsweise des Fensters

Das Fenster ist insgesamt in zwei Bereiche eingeteilt:

https://asv.kultus-bw.de/site/pbs-bw-km-root/get/documents_E-1710777609/KULTUS.Dachmandant/KULTUS/Projekte/asv-bw/Anleitungen/Installation/ASV-BW_School-Version_Installation_und_Administration.pdf
https://asv.kultus-bw.de/site/pbs-bw-km-root/get/documents_E-1710777609/KULTUS.Dachmandant/KULTUS/Projekte/asv-bw/Anleitungen/Installation/ASV-BW_School-Version_Installation_und_Administration.pdf
https://asv.kultus-bw.de/site/pbs-bw-km-root/get/documents_E-1710777609/KULTUS.Dachmandant/KULTUS/Projekte/asv-bw/Anleitungen/Installation/ASV-BW_School-Version_Installation_und_Administration.pdf
https://asv.kultus-bw.de/site/pbs-bw-km-root/get/documents_E-1710777609/KULTUS.Dachmandant/KULTUS/Projekte/asv-bw/Anleitungen/Installation/ASV-BW_School-Version_Installation_und_Administration.pdf
https://asv.kultus-bw.de/,Lde/8878594
https://asv.kultus-bw.de/,Lde/8878594
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Bereich 1: 

Sie finden diesen Bereich immer im oberen Teil des Fensters. Über die Auswahlknöpfe können Sie
auswählen, welche Daten / welche Gruppe im Bereich 2 jeweils angezeigt werden sollen.

Näheres hierzu finden Sie im Abschnitt Einlesen aus ASV-BW.

Bereich 2:

In diesem Bereich finden Sie jeweils die Datenanzeige, je nach in Bereich 1 gewähltem Auswahlknopf.

Dabei sind links die Daten aus Schulkartei und rechts die Daten aus ASV-BW gegenübergestellt.

Über die unterschiedlichen Karteireiter (aus dem Schulkartei-Schülerkarteikasten entnommen) können
Sie wählen, welche Daten Sie angezeigt bekommen wollen. Bei der Gegenüberstellung der Daten
werden die Unterschiede rot hervorgehoben, so dass Sie diese schnell erkennen können.

Aus den nachstehenden Screenshots können Sie den Umfang der Daten auf den einzenen Karteireitern
entnehmen.

Karteireiter Personendaten:
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Karteireiter Schülereigenschaften:

Karteireiter Fremdsprachenfolge etc.:
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Karteireiter Schulinterne Daten:

Karteireiter Ansprechpartner.
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Karteireiter Infektionsschutzgesetz

10.8.5 Verbindung zur ASV-BW Datenbank

Bitte beachten:
Falls die ASV-BW-Datenbank und Schulkartei auf unterschiedlichen PCs liegen, müssen Sie zuerst
dafür sorgen, dass die ASV-BW-Datenbank auch von einem anderen PC erreichbar ist.
Weitere Hinweise hierzu erhalten Sie im nächsten Abschnitt.

Damit sie Daten aus ASV-BW einlesen können, müssen Sie die Verbindung zur Datenbank von ASV-
BW in Schulkartei bekannt machen. Dies geschieht durch die Schaltfläche

in der oberen rechten Ecke des Fensters. 

Nach Klicken auf diese Schaltfläche öffnet sich folgendes Fenster:
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Hier geben Sie die zur Verbindung mit der ASV-BW-Datenbank notwendigen Angaben ein. Über die
Schaltflächen <Klassen anzeigen> bzw. <Schüler anzeigen> werden bei erfolgreicher Verbindung in der
unteren Hälfte des Fenster entweder die in ASV-BW befindlichen Klassen bzw. Schüler tabellarisch
angezeigt.

Über die Schaltfläche <Schließen> werden die Eingaben gespeichert und das Fenster geschlossen. Das
von Ihnen hier hinterlegte Passwort wird selbstverständlich verschlüsselt abgespeichert. Diese Angaben
werden dann für das Einlesen von Daten aus ASV-BW jeweils benutzt.

10.8.5.1 Datenbank auf weiterem PC

Bitte beachten: 
Legen Sie auf jeden Fall VOR der Änderung der Konfigurationsdateien eine Sicherung dieser
Dateien an. 
Eine unkorrekte Änderung in einer dieser Dateien kann unvorhersehbare Folgen haben.
 
Damit die ASV-BW-Datenbank von einem anderen PC erreicht werden kann, sind Änderungen in
folgenden Konfigurationsdateien nötig:

· postgresql.conf
· pq_hba.conf

Zu finden sind diese Konfigurationsdateien standardmäßig hier: 
C:\Programme\PostgreSQL\10\data\ 

Für den Zugriff von außen auf die PostgreSQL-Datenbank müssen dort die folgenden Einstellungen
eingetragen werden.

Eintrag in postgresql.conf :
  

listen_addresses = '*'

(möglicherweise ist dieser Eintrag bereits vorhanden, dann einfach so belassen)

oder
listen_addresses = 'X.X.X.X'  (= die IP-Adresse des zugreifenden PCs)
(X muss mit Ihren Zahlen des PCs ersetzt werden)
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Mögliche Einträge in pq_hba.conf :

Zugriff entweder für alle IP-Adressen erlauben (auf jeden Fall nur zu Testzwecken ->
Sicherheitsproblem!):  

host all all 0.0.0.0/0 md5

oder für diejenigen im privaten Netzwerk mit IP-Adresse 192.168.X.X:  
host all all X.X.X.X md5
(X muss mit den Zahlen Ihres PCs ersetzt werden)

Diese Zeilen können der Datei hinzugefügt werden.

Nach derartigen Änderungen muss Postgres neu gestartet werden.

Weitere Infos finden Sie unter folgendem Link:
http://wiki.butzhammer.de/Fernzugriff_über_Netzwerk_auf_PostgreSQL_Datenbank

Mögliche Fragen:

1. Wie öffnet man die Konfigurationsdateien?

Am besten öffnen Sie diese Dateien mit einem Rechtklick und anschließender Auswahl

der Option Öffnen mit. Wählen Sie dann „Weitere Apps“ aus. Hier sollten Sie dann den

„Editor“ zur Auswahl angeboten bekommen (hierbei handelt es sich um den in Windows

eingebauten Texteditor). Selbstverständlich können Sie hier aber auch einen eigenen von

Ihnen bereits installierten Texteditor (wie z. Beispiel „Notepad++“ auswählen und

verwenden).

Ein Bearbeiten der Konfigurationsdateien mit Programmen wie „Word“ oder „Wordpad“

sollten Sie keinesfalls vornehmen, da dies beim Speichern der Konfigurationsdateien zu

Fehlern führen kann.

2. Wo soll die Eintragung in der jeweiligen Datei stattfinden?
Suchen Sie in der postgresql.conf nach dem Eintrag listen. Damit haben Sie den Ort in dieser Datei
gefunden. In der Datei pq_hba.conf scrollen Sie an das Ende der Datei. Dort müssten bereits
Einträge der angegeben Form vorhanden sein.

3. Wie finde ich die IP-Adresse eines PCs heraus?
§ Drücken Sie gleichzeitig auf die Tasten <Windows> und <R>, sodass sich das Fenster

"Ausführen" öffnet. 
Beachten Sie bitte, dass diese Funktion u.U. durch Ihren Systemadministrator geblockt sein
kann. In diesem Fall benötigen Sie administrative Rechte an Ihrem Computer.

§ Geben Sie hier den Befehl "cmd" zum Öffnen der Eingabeaufforderung ein und bestätigen Sie mit
"OK". Anschließend startet die Eingabeaufforderung. 
Achtung: Auch das Ausführen der Eingabeaufforderung kann durch Ihren Systemadministrator
geblockt sein kann. In diesem Fall benötigen Sie administrative Rechte an Ihrem Computer.

§ Dort tippen Sie den Befehl "ipconfig" ein und bestätigen die Eingabe mit <Enter>.

§ Suchen Sie nun die Zeile "IPv4-Adresse" bei dem von Ihnen für die

Netzwerkverbindung genutzten Netzwerkadapter. Hier finden Sie rechts Ihre IP-

Adresse. 

4. Wie startet man Postgres neu?

Rufen Sie den Taskmanager auf, indem Sie mit der rechten Maustaste in die

Taskleiste klicken und im Kontextmenü den „Task-Manager“ auswählen (alternativ

http://wiki.butzhammer.de/Fernzugriff_über_Netzwerk_auf_PostgreSQL_Datenbank
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kann der Taskmanager auch nach Drücken der Tastenkombination „Strg + Alt + Entf“

gestartet werden).

Im Register „Dienste“ suchen Sie den Dienst zum PostgreSQL Server. Mit einem

Rechtklick darauf erhalten Sie hier die Option zum Neustarten des Dienstes.

10.8.6 Einlesen aus ASV-BW

Das Einlesen von Daten aus ASV-BW wird über eine der folgenden Schaltfläche,

die sich oberhalb der rechten Tabelle (ASV-BW-Tabelle) befindet, gestartet. 

Die erste Schaltfläche ist dazu da, die Daten DIREKT aus ASV-BW einzulesen. D.h. SCHULKARTEI
muss eine direkte Verbindung zur Datenbank von ASV-BW haben.
Die zweite Schaltfläche liest die Datei ASV_Bestand_S.dbf z. Bsp. von einem USB-Stick ein. Diese
Option kann dann genutzt werden, wenn der direkte Zugriff von SCHULKARTEI aus nicht möglich ist.
Dann kann man das Tool ASVServer2SK einsetzen.
Näheres zu diesem Tool finden Sie hier: ASVServer.

Beim Einlesen aus ASV-BW werden in SCHULKARTEI keine Daten verändert: Die Daten werden zuerst
in eine Zwischendatei eingelesen, die dann im rechten Teil des Fensters jeweils angezeigt werden.

Nach dem Einlesen wird ausgegeben, wann das Einlesen stattgefunden hat, damit auch später klar ist,
von wann die angzeigten Daten sind. Das Einlesen kann beliebig oft erfolgen.

Beim Einlesen werden die Schüler aus ASV-BW automatisch in drei Gruppen sortiert:

Gruppe 1: Identische Schüler
Das sind Schüler, die bezogen auf den Vornamen, den Nachnamen, das Geburtstagsdatum und den auf
den Karteireitern angezeigten Datenbankfelder sowohl in Schulkartei als auch in ASV-BW identisch sind.

Gruppe 2: Identische Schüler mit Abweichungen
In dieser Gruppe sind die Schüler lediglich bezogen auf den Vornamen, den Nachnamen und das
Geburtstagsdatum in Schulkartei und ASV-BW identisch. In weiteren Datenbankfeldern (z. Bsp. Telefon-
Nummer, etc.) gibt es jedoch Abweichungen.

Gruppe 3: Neue Schüler
Diese Schüler sind nur in ASV-BW vorhanden und werden deshalb für Schulkartei als neue Schüler
angesehen.

Diese Gruppen können über die Auswahlknöpfe im oberen Teil des Fensters jeweils zur Anzeige
ausgewählt werden.

Bei den Auswahlknöpfen wird zusätzlich die Anzahl der zugehörigen Schülern zu den entsprechenden
Gruppen ausgegeben.
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Während des Einlesens wird auch ein Vergleichsprotokoll angelegt, in welchem die unterschiedlichen
Daten bei den Schülern der Gruppe 2 tabellarisch gegenüber gestellt werden. Dieses Vergleichsprotokoll
können Sie auf dem Karteireiter "Tabelle" über die zwischen den Tabellen positionierte Schaltfläche
aufrufen.

10.8.7 Weiterverarbeitung der eingelesenen Daten

Zur Weiterverarbeitung der von ASV-BW eingelesenen Daten sind die zwei Gruppen

· Identische (mit Abweichungen) und
· Neue Schüler

vorgesehen.

In den folgenden zwei Abschnitten wird die Weiterverarbeitung dieser zwei Gruppen beschrieben.

10.8.7.1 Identische Schüler (mit Abweichungen)

Über die Schaltfläche

im Fenster unten, können die rechts angezeigten Daten aus ASV-BW nach Schulkartei übertragen
werden.

 Dazu erfolgt noch folgende wichtige Abfrage:

In diesem Fenster legen Sie fest, in welchem Umfang Ihre Daten abgeglichen werden sollen, angefangen
von den Daten auf EINEM Karteireiter EINES Datensatzes bis zu den Daten ALLER Karteireiter der
GESAMTEN Gruppe 2.
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Wichtiger Hinweis:
Leerangaben in ASV-BW werden nicht nach SCHULKARTEI übertragen. Damit wird vermieden, dass ein
in SCHULKARTEI vorhandener Wert NICHT durch einen Leereintrag in ASV-BW überschrieben wird.

10.8.7.2 Neue Schüler

In dieser Gruppe können Sie in der tabellarischen Darstellung (Karteireiter Tabelle) die Schüler aus ASV-
BW markieren (Mehrfachselektion ist möglich) und den so markierten Schüler eine Klasse zuordnen.
Das Zuordnen der Klasse starten Sie über die Schaltfläche <Klassen zuordnen>.

Sind die neuen Schüler alle mit einer Klassen versehen, können diese über die Schaltfläche <In Zugang
übertragen> in den Schülerkarteikasten in den Bereich ZUGANG geschrieben werden, wo sie zur
weiteren Bearbeitung wie gewohnt zur Verfügung stehen.

Sobald diese Schüler dann im BESTAND landen, werden sie beim nächsten Abgleich als identische
Schüler in beiden Systemen erkannt.  

10.8.8 Option Neue Schüler für ASV-BW

Schulkartei wird keine neuen Schüler in ASV-BW direkt anlegen können. Es gibt jedoch die Möglichkeit,
neu erfasste Schüler in Schulkartei über den Menüpunkt "Weiteres - Daten exportieren - ASV-BW" in
eine Excel-Tabelle zu speichern. Bei diesem Export werden alle Schüler aus dem BESTAND in die
Excel-Tabelle geschrieben. Diese Excel-Tabelle kann wiederum in ASV-BW (Schülermodul ->
Modulbezogene Funktionen -> Schüler importieren) eingelesen werden. Beim Einlesen wird ASV-BW nur
die tatsächlichen neuen Schüler einlesen; bereits vorhandene Schüler werden ignoriert. 

Bei den eingelesenen Daten handelt es sich um die Stammdaten, welche ASV-BW einlesen kann.

Beim nächsten Abgleich mit ASV-BW werden diese Schüler dann als identische Schüler erkannt. Damit
sind dann die Daten dieser Schüler in beiden Systemen vorhanden.
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11 Wertelisten - Definitionen

11.1 Allgemeines

Bei der Eingabe von Daten in SCHULKARTEI findet man an vielen Stellen Auswahlboxen, aus welchen
man die Eingabe auswählen muss. Dabei handelt es sich zum einen um Werte, 

· welche aus ASD-BW kommen und 
· zum anderen um Werte, die von der Schule definiert werden können. 

Die ASD-BW-Werte sind verpflichtend. Es können keine anderen Werte verwendet werden!
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11.2 E-STAT-Wertelisten

Bei der Auslieferung der SCHULKARTEI sind bereits einige ASD-BW-Wertelisten enthalten. Allerdings
können diese in ASD-BW in der Zwischenzeit verändert worden sein. Deshalb ist es erforderlich, dass
man die aktuellen ASD-BW-Wertelisten über das Standardpaket von ASD-BW bezieht. In der ASD-BW-
Zentrale können diese dann eingelesen werden.

In SCHULKARTEI können im Menü WEITERES folgende Wertelisten angezeigt werden:

Unter Sonstige sind viele Werte in einer Datei zusammengefasst. Sie können in einer Auswahlbox den
Wertetyp auswählen und sich danach die Werte anzeigen lassen. Diese Anzeige ist nur informativ
und kann von den Schulen nicht verändert werden!

11.2.1 Eingeschränkte Wertelisten

Ab Version 19 kann hier die Anzeige der Werte (E-Stat-Wertelisten - Sonstige) im Karteikasten
beeinflusst werden, so dass bestimmte Werte NICHT angezeigt werden. Dies kann dann hilfreich sein,
wenn die offizielle Liste sehr umfangreich ist und man nur weinige Einträge daraus tatsächlich benötigt.

Im folgenden Beispiel wurde der Wertetyp 26 KONFESSION gewählt und in der Tabelle werden alle
Einträge in diesem Bereich angezeigt. Druch Setzen eines Häkchens in der ersten Spalte kann der
zugehörige Wert im gesamten Programm ausgeblendet werden. Bitte beachten Sie: der Wert wird NICHT
gelöscht, er wird lediglich im Karteikasten in der zugehörigen Auswahlliste nicht mehr angezeigt. Sollten
Sie einen ausgebelndeten Wert einmal doch wieder benötigen, so können Sie hier an dieser Stelle
einfach den Haken wieder herausnehmen.

Den Haken setzen oder herausnehmen können Sie entweder mit einem Mausklick auf das
Ankreuzkästchen oder aber auch über die Schaltfläche <Ausgewählte Zeile(n) aus-/einblenden>. 
Es ist auch möglich, mehrere Zeile gleichzeitig zu markieren und über die Schaltfläche die Eingabe
(Haken rein oder raus) vorzunehmen.

Noch ein Hinweis: Einträge, bei denen ein Verfallsdatum (Spalte BIS) eingetragen ist, werden
automatisch ab dem angegebenen Datum nicht mehr angezeigt.
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Folgend Wertetypen könnten hier zum Tragen kommen:

· 12 Betreuungsform
· 26 Konfession
· 39 Sprachen (Verkehrssprache, nicht Fremdsprache als Unterrichtsfach)
· 64 Profil
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11.3 Schulkartei-Definitionen

Im nachfolgenden Bild können Sie erkennen, welche Definitionen in SCHULKARTEI möglich sind:

Orte
Hier erfassen Sie die Orte, aus welchen Ihre Schüler kommen. Damit kann das Eingeben dieser Daten
beim Schüler auf eine Auswahl reduziert werden. Wichtig dabei ist, dass die Postleitzahl auf jeden Fall
stimmen muss, da diese in ASD-BW überprüft wird. Eine einzige falsche Postleitzahl würde zur
Ablehnung der Statistik führen.
Die Sortierung der Orte gibt jeweils den Stammort als erster und die restlichen in alphabetischer
Reihenfolge aus.

AGs / Merkmale
Sie erhalten hier die Möglichkeit zu jedem Buchstaben des Alphabets (wobei Groß- und
Kleinbuchstaben unterschieden werden) ein Merkmal festzulegen. Zum Beispiel können Sie den
Großbuchstaben C mit dem Merkmal Chor belegen. Damit können Sie bei den betroffenen Schüler im
Feld AGs/Merkmale ein C eingeben und könnten damit über Gruppierungen sehr schnell eine Liste aller
Schüler im Chor erstellen.

MerkmalePlus
Es können im Gegensatz zu AGs / Merkmale beliebig viele eigene Merkmale definiert werden.Diese
Merkmale können den Schülern direkt im Schülerkarteikasten oder über die Schnelleingabe zugeordnet
werden.Nach diesen Merkmalen kann ein Ausdruck erfolgen. Dabei können mehrere Merkmale
kombiniert werden.

Bitte beachten Sie, dass Merkmale Plus weder in der geführten Gruppierung, noch in der freien Liste
ausgewertet werden können. Außerdem können Merkmale Plus nicht für die Anzeige in der Tabelle des
Karteikastens genutzt werden.
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Schulen
Hier können Sie Schulen, oder aber auch Kindergärten, mit welchen Sie zu tun haben, erfassen.

Ausbildungsbetriebe
Diese Eingabe ist nur für Berufliche Schulen erforderlich. Der hier erfasste Ausbildungsbetrieb kann dann
schnell einem Schüler zugeordnet werden.

Fächer - Lehrbereiche
Hier ist die globale Zuordnung von Lehrbereichen zu den Unterrichtsfächern an Ihrer Schule möglich.
Damit ist die Eingabe bei jedem einzelnen Klassenstundenplan nicht mehr nötig, da diese Zuordnung bei
der Erstellung automatisch verwendet wird. Näheres hierzu finden Sie beim Thema Unterricht -
Klassenstundentafel.
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12 Wie macht man was?

In diesem Kapitel sollen Einzelaufgaben, die an unterschiedlichen Stellen im Programm vorkommen
können, beschrieben werden.
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12.1 Filter verneinen

Über den Menüpunkt Report - Geführte Gruppierung ist es möglich, Filter zu erstellen und diese dann
für die Verwendung im Schüler-Karteikasten abzuspeichern. Dabei ist es möglich, den erstellten Filter
als solchen zu verneinen. Dabei wird jedoch der gesamte Filter verneint, was zu vermeintlich falschen
Ergebnissen führen kann. (Grund hierfür ist, dass das logische Ergebnis ALLER im Filter vorhandenen
Einzelbedingungen verneint wird.)

Hier soll nun gezeigt werden, wie man eine  einzelne Bedingung in einem Filter verneint werden kann.

Schritt 1: Erstellen eines Filters über Report - Geführte Gruppierung. 

Im Beispiel sollen die Fahrschüler der Schüler ausgewählt  werden. Dazu klicken Sie lediglich die Option
FAHRSCHÜLER an.
Im Ergebnisfenster werden nun alle Schüler angezeigt, bei  welchen das Merkmal "Fahrschüler" gesetzt
ist. Über die Schaltfläche <Filter anzeigen> erhalten Sie die folgende Anzeige:
 

 

Der Filter besteht aus zwei Teilen, die mit einem logischen UND (.and.) verknüpft sind. Der erste Teil gibt
an, dass die Schüler aus dem Bereich BESTAND gewählt werden sollen; im zweiten findet sich das
Merkmal FAHRSCHÜLER (Fahrer=.T.). Fahrer ist das (logische) Feld,  welches bei jedem Schüler
vorhanden ist. Das .T. steht für TRUE, also WAHR. Wenn also bei einem Schüler das Merkmal
Fahrschüler erfasst wurde, so  steht bei diesem Schüler ein .T. in diesem Feld.

Speichern Sie nun diesen  Filter z. Bsp. unter der Beizeichnung Fahrschüler ab.

Schritt 2: Den soeben erstelltenFilter verneinen.

Rufen Sie den Menüpunkt Report - Freie Gruppierung auf. Sie erhalten  dann folgendes Fenster:
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Wählen Sie hier lediglich die Option "von Festplatte laden und bearbeiten" und laden dann den im ersten
Schritt erzeugten Filter. Sie sehen dann folgendes Fenster:

Im unteren Bereich sehen Sie Ihren Filter, und in diesem Bereich können Sie den Filter bearbeiten. Um
nun alle Schüler, die nicht Fahrschüler sind, anzeigen zu lassen, brauchen Sie  lediglich aus dem .T. im
Filter ein .F. (für FALSE, also falsch) machen.
Der Filter sieht dann so aus:

Bestand.Datei='2' .and. Bestand.Fahrer=.F.

Speichern Sie diesen dann z. Bsp. unter der Bezeichnung Nicht-Fahrschüler ab.

Damit können Sie im Karteikasten in der tabellarischen Ansicht sehr schnell  alle Fahrschüler oder nicht-
Fahrschüler anzeigen. Dazu müssen Sie lediglich in der Tabelle einen Rechtsklick ausführen und aus
dem Kontext-Menü die Option Filter wählen, über welchen Sie dann den gewünschten Filter auswählen.

Vorgehen bei  Textfeldern:

Im folgenden Beispiel wurde der Wohnort Achern als Bedingung für die Anzeige ausgewählt.

Wenn man nun aber alle Schüller, die NICHT in Achern wohnen anzeigen  lassen will, so braucht man
hier lediglich aus

wohnort='Achern'
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wohnort<>'Achern'

beim Bearbeiten des Filters machen. <> ist das Zeichen für ungleich.

Vorgehen bei numerischen Feldern:

Auch hier kann man einfach das = durch ein <> ersetzen, um den Filter zu verneinen.

Noch ein Hinweis:
Im Fenster, in welchem Sie den Filter bearbeiten, haben  Sie über die  Schaltfläche <Testen> die
Möglichkeit,  Ihren abgeänderten Filter zu überprüfen.
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12.2 In Tabelle markieren

In den Karteikästen (Schüler, Lehrer, Eltern, Adressen) kann man bestimmte Datensätze markieren. Die
markierten Datensätze sind dann blau hinterlegt und werden beim nachfolgenden Arbeitsschritt eventuell
berücksichtigt. So kann man z. Bsp. alle die Schüler markieren, welche einen bestimmten Brief
(Serienbrief über Word) erhalten sollen.

Zum Markieren hat man folgende Möglichkeiten:

Markieren eines zusammenhängenden Abschnitts in der Tabelle:
1. Anklicken des ersten Schülers (Datensatzes)
2. Die Großschreibtaste drücken und festhalten und dann
3. den letzten Schüler des zusammenhängenden Abschnittes anklicken.

Optional kann mit gedrückter Maustaste über die Datensätze gefahren werden, um diese zu markieren.

Markieren von Schüler, die nicht aufeinander folgen:
1. Anklicken des ersten Schülers (Datensatzes)
2. Die STRG-Taste drücken und gedrückt halten und dann
3. die restlichen Schüler nacheinander mit der linken Maustaste anklicken.

Optional kann man einen zusammenhängenden Abschnitt in der Tabelle markieren und dann bei nicht
betroffenen Schülern die Markierung wieder zu löschen (s.u.). 

Das Ergebnis ist dann jeweils, dass die gewünschten Schüler alle blau hinterlegt, d.h. markiert sind.

Löschen einer Markierung:
Haben Sie einmal versehentlich einen Datensatz zuviel markiert, klicken Sie diesen einfach erneut mit
gedrückter  Strg-Taste an. Die Markierung wird daraufhin wieder entfernt.
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12.3 Computerumzug

Sollte einmal SCHULKARTEI auf einem neuen Computer installiert werden müssen (z. Bsp. wegen
Austausch des PCs), verwenden Sie bitte unbedingt die Funktion „Computerumzug“ im Hilfsprogramm
SKUser, um die Daten von Ihrem alten Computer komplett auf das neue System umzuziehen. Eine
normale Datensicherung ist hierfür NICHT ausreichend.

Sollten die Daten bereits auf einem Netzlaufwerk liegen kann die neu installierte Schulkartei später über
den Menüpunkt "Weiteres - Extras - Netzwerk" an diese Daten angebunden werden. Ein Einlesen von
Daten in die neue Schulkartei ist in diesen Fällen nicht erforderlich.

Vorgehensweise für einen ordnungsgemäßen Computerumzug (Daten sollen vom alten PC auf einen
neuen übertragen werden):

Am alten PC:
1. Schulkartei (sofern noch nicht geschehen) auf die aktuellste Version updaten.
2. Alle Programme beenden.
3. Wechseldatenträger an den Computer anschließen.
4. SK-User starten und im Menü "SK-User - Computerumzug - Daten sichern" auswählen.
5. Die Daten auf den angeschlossenen Wechseldatenträger sichern.

Am neuen PC:
1. Schulkartei installieren, lizenzieren und auf die aktuellste Version updaten.
2. Alle Programme beenden.
3. Wechseldatenträger mit der Sicherung an den Computer anschließen.
4. SK-User starten und im Menü "SK-User - Computerumzug - Daten einlesen" auswählen.
5. Die Daten von dem angeschlossenen Wechseldatenträger einlesen.
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12.4 Formulardaten speichern und laden

Wenn man Daten direkt am Bildschirm in ein Formular einträgt werden diese nicht im jeweiligen
Karteikasten der SCHULKARTEI gespeichert. Es besteht jedoch die Möglichkeit, die Daten eines
Formulars zu speichern und diese später einzulesen. Dazu gehen Sie folgendermaßen vor.

Bei geöffnetem Formular wählen Sie das Menü Daten:

Hier finden Sie die Option zum Speichern der Daten. Sie können der abzuspeichernden Datei einen
eigenen, aussagefähigen Namen geben. Ebenso können Sie wählen, wohin gespeichert werden soll.
Beides sollten Sie sich merken! Nur so können Sie dann später mit dem Menüpunkt Daten öffnen diese
abgespeicherten Daten wieder öffnen. Um einmal abgespeicherte Daten wieder in ein Formular einlesen
zu können, lassen Sie einfach von SCHULKARTEI ein neues füllen, d.h. es wird mit den Angaben aus
SCHULKARTEI gefüllt und öffnen danach Ihre zuvor gespeicherten Daten.

Diese zwei Menüpunkte (und noch mehr) finden Sie auch in der angezeigten Werkzeugleiste bei
geöffnetem Formular:

Das Menü Bearbeiten bietet folgende Optionen:
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Neben der Möglichkeit über das Menü bzw. den angezeigten Funktionstasten zu blättern gibt es noch
die Möglichkeit die Größe des angezeigten Formulars zu vergrößern oder zu verkleinern. Ein Vergrößern
kann bei einem Formular (wie z. Bsp. dem Schulbogen 1) mit vielen Eingabefeldern sehr hilfreiche für die
Dateneingabe sein.
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12.5 Netzlaufwerk freigeben

Bevor SCHULKARTEI auf ein Laufwerk bzw. ein Verzeichnis in einer Vernetzung zugreifen kann, muss
dieses frei gegeben werden. Dazu öffnen Sie den Explorer auf dem Rechner, auf welchem sich das
Laufwerk oder das Verzeichnis befindet, welches Sie freigeben wollen. Markieren Sie das Laufwerk bzw.
das Verzeichnis und wählen aus dem auftauchenden Kontextmenü die Option Eigenschaften. Es
erscheint dann ein Fenster, in welchem Sie den Karteireiter Freigabe auswählen:

In diesem Fenster können Sie dann angeben, dass dieser Ordner (=Verzeichnis) unter einem frei
eingebbaren Namen (unter Erweiterte Freigabe) im Netzwerk freigegeben werden soll. Wichtig ist auch,
dass angegeben wird, dass die Netzwerkbenutzer Daten in diesem Verzeichnis ändern dürfen.
Ansonsten ist ein Speichern von Daten aus SCHULKARTEI heraus nicht möglich.

Damit dieses Verzeichnis dann von SCHULKARTEI verwendet werden kann, muss es mit einem
Laufwerksbuchstaben versehen werden.  
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12.6 Netzlaufwerk mit Laufwerksbuchstaben versehen

SCHULKARTEI kann nur  korrekt auf Laufwerke oder Verzeichnisse im Netzwerk zugreifen, wenn diese
freigegeben und mit einem Laufwerksbuchstaben versehen wurden. Die Freigabe wurde im
vorangehenden Abschnitt beschrieben. In diesem Abschnitt wird die Vergabe eines
Laufwerksbuchstabens für ein Netzlaufwerk erläutert.

Führen Sie auf dem PC, von welchem Sie auf das Laufwerk bzw. das Verzeichnis zugreifen wollen,
folgende Schritte durch:

Schritt 1: Explorer öffnen und links auf "Dieser PC" klicken.

Schritt 2: Wählen Sie oben die Registerkarte "Computer" und dort wiederum den Punkt "Netzlaufwerk
verbinden".

Schritt 3: Sie erhalten ein weiteres Fenster, in welchem Sie einen Laufwerksbuchstaben festlegen
können und über die Schaltfläche Durchsuchen das zuvor frei gegebene Laufwerk oder Verzeichnis im
Netzwerk suchen können. Im Eingabefeld Ordner muss das Laufwerk oder das Verzeichnis eingegeben
sein, dass der Arbeitsvorgang über Fertig stellen beendet werden kann.

Der in diesem Schritt angegebene Laufwerksbuchstabe muss dann in SCHULKARTEI verwendet werden,
wenn SCHULKARTEI auf dieses Laufwerk oder Verzeichnis  zugreifen soll.
Es empfiehlt sich die Option 'Verbindung bei Anmeldung wiederherstellen' anzukreuzen.



Wie macht man was? 321

© 2026 TRU-Soft GmbH

12.7 Datenpfad feststellen

SCHULKARTEI kann die Daten an einem beliebigen Ort in einem Netzwerk ablegen, vorausgesetzt die
dazu notwendigen Rechte liegen vor. Um nun nachträglich feststellen zu können, wo SCHULKARTEI die
Daten sucht, kann man im Menü HILFE den Unterpunkt System-Info aufrufen. In diesem Fenster wird u.
a. der Datenpfad angegeben.
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12.8 ASD-BW aufrufen

Sofern Sie SCHULKARTEI auf Ihrem KISS-PC, bzw. auf einem PC mit KISS-Verbindung installiert
haben, brauchen Sie lediglich den Menüpunkt HILFE - SVN (ASD-BW) aufrufen.

Ansonsten müssen Sie den Internet-Explorer starten und dort die Internet-Adresse für ASD-BW
eingeben:
http:\\svndb.kultus.bwl.de:7777

Hinweis: Der Zugriff auf ASD-BW setzt voraus, dass Sie mit dem Internet-Explorer und mit einer KISS-
Verbindung arbeiten! Mit einer anderen Internet-Verbindung werden Sie ASD-BW nicht aufrufen können
und mit einem anderen Browser wird einiges nicht korrekt funktionieren. 

Sie gelangen auf jedem der Wege zum Login-Bildschirm:

Mit den korrekten Angaben gelangen Sie dann in das System:
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12.9 Daten aus ASD-BW beziehen

Alle Daten, mit Ausnahme des Schülerpool-Pakets, welche Sie aus ASD-BW beziehen können oder
müssen, sind in ASD-BW an einer zentralen Stelle abzuholen: Gehen Sie in ASD-BW in das Modul
Dienststelle und wählen dann im linken Menü die Option SVSW-Schnittstelle E-Stat-Export. Dann
ordnet man den Schulzweig zu und über die zugehörige Schaltfläche fordert man dann das
entsprechende Paket an. Dabei wird man aufgefordert, die Datei auf die Festplatte zu speichern.
Speichern Sie die Datei jeweils im Unterverzeichnis E-Stat/Import (zu finden im Datenverzeichnis) bei
der SCHULKARTEI ab. Damit kann SCHULKARTEI die Datei zum Einlesen schnell finden. 
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12.10 Schülerpool aus ASD-BW beziehen

(Hinweis: Diese Funktion wird zur Zeit von ASD-BW nicht angeboten. Stand: September 2016)

Schüler, welche bereits in ASD-BW bekannt sind, können direkt aus ASD-BW bezogen werden. Ein
nochmaliges Erfassen der bereits vorhandenen Daten entfällt damit.

Damit man diese Schüler bekommen kann, muss man diese anfordern. Dies geschieht über das
sogenannte Anmelde-Paket.

Um die Schülerdaten aus ASD-BW abzuholen gehen Sie folgendermaßen vor:

In ASD-BW rufen Sie das Modul Schüler/Unterricht auf. Dort wählen Sie im Menü links die Option
Schülerpool und danach klicken Sie auf die Schaltfläche Pool anzeigen. 

Im darauf folgenden Fenster befindet man sich dann im Schülerpool. Im gezeigten Bild sind keine
Schüler im Pool, man sieht lediglich die Spaltenüberschriften der Tabelle, in welcher sich die Schüler
befinden würden. Über die letzte Spalte AW (=Auswahl) kann man die gewünschten Schüler auswählen
oder über die Schaltfläche Alle auswählen eben alle auswählen. Danach kann man über die
Schaltfläche Pool exportieren den Pool zum Herunterladen anfordern. Speichern Sie die Datei im
Unterverzeichnis E-Stat/Import (zu finden im Datenverzeichnis) bei der SCHULKARTEI ab. Damit kann
SCHULKARTEI die Datei zum Einlesen schnell finden. 
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Das Einlesen dieser Daten in SCHULKARTEI wird im Abschnitt ASD-BW-Daten einlesen beschrieben.
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12.11 Gültigkeit überprüfen

Im Standardpaket, dass von ASD-BW bezogen werden muss, werden auch immer Wertelisten mit
transportiert. Damit kann es geschehen, dass es nach dem Einlesen eines solchen Pakets plötzlich
neue Werte gibt (z. Bsp. einen neuen Staat, etc.) oder aber auch, dass bisher gültige Werte nicht mehr
gültig sind. Deshalb sollte man immer nach Einlesen eines Standard-Pakets die Überprüfung auf
Gültigkeit durchführen.

Dieser Arbeitsgang ist im Abschnitt Überprüfungen genauer beschrieben.
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12.12 Ungültige Werte durch gültige ersetzen

Bei der Überprüfung auf Gültigkeit der Werte erhält man ein Protokoll, mit welchem man die ungültig
gemeldeten Werte durch gültige ersetzen lassen kann. Auch dieser Vorgang ist im Abschnitt
Überprüfungen genauer beschrieben.
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12.13 Abgeschlossener Bildungsgang bearbeiten

Bei der Erstübertragung von Schülerdaten an ASD-BW muss lauf Anforderungen der Schnittstelle 3.1 für
jeden Schüler der Schulart HAUPTSCHULE, RELASCHULE und GYMANSIUM der Stufe 5 als
historischer Bildungsgang der Abschluss der GRUNDSCHULE mitgeliefert werden. Über das
Hilfsprogramm SK-User kann bei den betroffenen Schüler auf einen Schlag der historische Bildungsgang
nachgetragen werden. Auch den erforderlichen Dienststellenschlüssel kann man mit SK-User schnell
eintragen. 

Hier wird nun gezeigt, wie der abgeschlossene Bildungsgang im Schülerkarteikasten bearbeitet werden
kann.

Auf dem Karteireiter findet man unter Schülereigenschaften die Bildungsgänge des Schülers. Nach der
Schaltfläche Bearbeiten und einem Rechtsklick auf den abgeschlossenen Bildungsgang taucht ein
Kontextmenü wie im nachstehenden Bild gezeigt auf.

Wählt man die Option Bearbeiten taucht folgendes Bearbeitungsfenster auf:

Wie im Schülerkarteikasten sind die farbig umrandeten Felder Pflichtfelder und müssen deshalb
ausgefüllt werden.
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12.14 Schülerbilder im Block einlesen

Im Menü Daten - Schüler - Schülerbilder einlesen ist es möglich, Schülerbilder im Block einzulesen.

Nach der Festlegung, wie der Dateiname der Bilder aufgebaut ist, muss nach Klicken auf OK das
Verzeichnis mit den Bildern ausgewählt werden. Es empfiehlt sich deswegen, die einzulesenden Bilder
in ein eigenes Verzeichnis zu kopieren. SCHULKARTEI wird dann diese Bilder über den im Namen der
Bilddatei enthaltenen Barcode den einzelnen Schüler zuordnen.
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12.15 Schüler vom Religionsunterricht abmelden

Im Schülerkarteikasten (Schülerdaten 1) finden Sie unten links folgenden Ausschnitt:

Nach Klicken mit der Maus auf die Schaltfläche Bearbeiten kann man nun einfach ein Häkchen bei der
Option 'abgemdeldet vom Religions-Unterricht' setzen. Es erfolgt dazu noch die Abfrage eines
Abmeldedatums (von ASD-BW gefordert):

Danach drückt man die Schaltfläche Speichern worauf noch folgende Meldung erfolgt:

Im Feld des Religionsunterrichts wird der Eintrag ke (=kein Eintrag) vorgenommen und er Schüler ist
korrekt aus dem Religionsunterricht abgemeldet und wird bei der Erstellung der Herbststatistik korrekt
als abgemeldet gezählt.
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12.16 Sonderzeichen in Namen

Immer wieder kommt in der Schulkartei-Hotline die Frage nach der Eingabe von Sonderzeichen wie z.
Bsp. bei ausländischen Namen auf.

Was ist ein Sonderzeichen?
Ein Sonderzeichen ist ein Zeichen, das auf der Tastatur nicht vorhanden ist. Zum Einfügen von
Sonderzeichen können Sie eine Zeichentabelle verwenden oder eine Tastenkombination auf Ihrer Tastatur
eingeben.

Wie fügt man ein Sonderzeichen über eine Zeichentabelle ein?
Um eine Zeichentabelle aufzurufen, klicken Sie auf START und tragen dann im Suchfeld charmap ein.
Bestätigen Sie das Suchergebnis mit der ENTER-Taste oder mit der Maus und Sie erhalten die Anzeige
einer Zeichentabelle. Hier können Sie nun eine Schriftart wählen und danach ein Sonderzeichen
auswählen und über die Schaltfläche <Kopieren> in die Zwischenablage holen. Klicken Sie danach an
die Stelle, an welcher Sie das Sonderzeichen einfügen wollen, klicken einmal mit der rechten
Maustaste und wählen den auftauchenden Menüpunkt Einfügen. Damit wird das Sonderzeichen an
dieser Stelle eingefügt.

Wie fügt man ein Sonderzeichen über eine Tastenkombination ein?
Im Fenster der Zeichentabelle können Sie auch unten rechts die Anzeige Tastenkombination sehen.
Dahinter steht dann „Alt +“ und eine vierstellige Zahl. Die Zahl ändert sich je nach dem in der Tabelle
ausgewählten Zeichen. Das bedeutet, dass Sie das ausgewählte Sonderzeichen über das Festhalten der
ALT-Taste und gleichzeitigem Tippen der Zahl auf dem Zahlenblock ebenfalls einfügen können.

Welche Sonderzeichen kann SCHULKARTEI verarbeiten?

SCHULKARTEI und alle anderen SK-Programme können nicht ALLE Sonderzeichen verarbeiten! Am besten

merken Sie es dadurch, dass das von Ihnen auf dem beschriebenen Weg eingegebene Sonderzeichen

nach dem Speichern einfach wieder verschwindet.

Folgende Probleme müssen an dieser Stelle auch noch angesprochen werden: 

1. Die Sortierung: Sofern Sie Sonderzeichen verwenden, dürfen Sie sich nicht wundern, wenn die

Sortierung um dieses Sonderzeichen herum dann eventuell nicht so aussieht, wie Sie es erwartet

haben.

2. Bei einer Weitergabe der Daten kann nicht gewährleistet werden, dass die Sonderzeichen im

aufnehmenden Programm auch korrekt umgesetzt werden.

Auflistung der möglichen Sonderzeichen:

Zeichen - Tastenkombination - Beschreibung
ª - ALT+0170 - Ordnungszeichen weiblich
º - ALT+0186 - Ordnungszeichen männlich
À - ALT+0192 - Großes A mit Gravis
Á - ALT+0193 - Großes A mit Akut
Â - ALT+0194 - Großes A mit Zirkumflex
Ã - ALT+0195 - Großes A mit Tilde
Ä - ALT+0196 - Großes A mit Diärese
Å - ALT+0197 - Großes A mit Ring oben
Æ - ALT+0198 - Großes Ae
Ç - ALT+0199 - Großes C mit Cedille
È - ALT+0200 - Großes E mit Gravis
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É - ALT+0201 - Großes E mit Akut
Ê - ALT+0202 - Großes E mit Zirkumflex
Ë - ALT+0203 - Großes E mit Diärese
Ì - ALT+0204 - Großes I mit Gravis
Í - ALT+0205 - Großes I mit Akut
Î - ALT+0206 - Großes I mit Zirkumflex
Ï - ALT+0207 - Großes I mit Diärese
Ð - ALT+0208 - Großes Eth
Ñ - ALT+0209 - Großes N mit Tilde
Ò - ALT+0210 - Großes O mit Gravis
Ó - ALT+0211 - Großes O mit Akut
Ô - ALT+0212 - Großes O mit Zirkumflex
Õ - ALT+0213 - Großes O mit Tilde
Ö - ALT+0214 - Großes O mit Diärese
Ø - ALT+0216 - Großes O mit Querstrich
Ù - ALT+0217 - Großes U mit Gravis
Ú - ALT+0218 - Großes U mit Akut
Û - ALT+0219 - Großes U mit Zirkumflex
Ü - ALT+0220 - Großes U mit Diärese
Ý - ALT+0221 - Großes Y mit Akut
Þ - ALT+0222 - Großes Thom
ß - ALT+0223 - Kleines scharfes S
à - ALT+0224 - Kleines a mit Gravis
á - ALT+0225 - Kleines a mit Akut
â - ALT+0226 - Kleines a mit Zirkumflex
ã - ALT+0227 - Kleines a mit Tilde
ä - ALT+0228 - Kleines a mit Diärese
å - ALT+0229 - Kleines a mit Ring oben
æ - ALT+0230 - Kleines Ae
ç - ALT+0231 - Kleines c mit Cedille
è - ALT+0232 - Kleines e mit Gravis
é - ALT+0233 - Kleines e mit Akut
ê - ALT+0234 - Kleines e mit Zirkumflex
ë - ALT+0235 - Kleines e mit Diärese
ì - ALT+0236 - Kleines i mit Gravis
í - ALT+0237 - Kleines i mit Akut
î - ALT+0238 - Kleines i mit Zirkumflex
ï - ALT+0239 - Kleines i mit Diärese
ð - ALT+0240 - Kleines Eth
ñ - ALT+0241 - Kleines n mit Tilde
ò - ALT+0242 - Kleines o mit Gravis
ó - ALT+0243 - Kleines o mit Akut
ô - ALT+0244 - Kleines o mit Zirkumflex
õ - ALT+0245 - Kleines o mit Tilde
ö - ALT+0246 - Kleines o mit Diärese
ø - ALT+0248 - Kleines o mit Querstrich
ù - ALT+0249 - Kleines u mit Gravis
ú - ALT+0250 - Kleines u mit Akut
û - ALT+0251 - Kleines u mit Zirkumflex
ü - ALT+0252 - Kleines u mit Diärese
ý - ALT+0253 - Kleines y mit Akut
þ - ALT+0254 - Kleines Thom
Ÿ - ALT+0159 - Großes Y mit Diärese
ÿ - ALT+0255 - Kleines y mit Diärese
Œ - ALT+0140 - Große Ligatur Oe
œ - ALT+0156 - Kleine Ligatur Oe
Š - ALT+0138 - Großes S mit Caron
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š - ALT+0154 - Kleines s mit Caron
Ž - ALT+0142 - Großes Z mit Caron
ž - ALT+0158 - Kleines z mit Caron
ƒ - ALT+0131 - Kleines f mit Häkchen
× - ALT+0215 - Multiplikationszeichen (mal)
÷ - ALT+0247 - Divisionszeichen (geteilt)
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13 Anhang

13.1 Notenbuch_Free

Folgende Leistungsmerkmale beinhaltet Notenbuch_Free:

· Eine Klasse / Unterrichtsgruppe kann aus Schülern verschiedener Klassen bestehen.
· Es können beliebig viele Notenbereiche (mündlich / schriftlich / Hausaufgaben / ...) angelegt werden.
· Die Anzahl der Noten pro jedem Notenbereich kann bis zu maximal 99 festgelegt werden.
· Die Gewichtung kann für jeden Notenbereich einzeln bestimmt werden.
· Stammdaten (Klassen und Schüler) werden aus SCHULKARTEI übernommen.
· Endnoten können als Zeugnisnoten an das Zeugnisprogramm SK-ZEUGNIS übergeben werden.
· Noten können für MS-Excel bzw. für die Tabellenkalkulation von OpenOffice exportiert werden.
· Zu jeder Note kann ein Datum und eine Notiz gespeichert werden.
· Das Programm kann über das Internet upgedatet werden.
· Der Zugang zum Programm kann optional durch Passwort geschützt werden.
· Lauffähig vom USB-Stick (Windows)
· Version für Windows / Mac  OS X / Linux

Neben Notenbuch_Free gibt es auch ein Notenbuch für Smartphones / Tablets:

· iPhone / iPad
· Android 

Die Daten können zwischen Smartphone/Tablet und Notenbuch_Free abgeglichen werden.
Änderungen jederzeit möglich! 

Aktuelle Infos zu Notenbuch_Free bzw. der App Notenbuch und weiteren erhältlichen Apps erhalten
Sie im Internet unter www.Lehrerkartei.de

(Stand September 2019)

http://www.tru-soft.de/sknv
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