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EinflUhrung

Einfihrung

SCHULKARTEI

SCHULKARTEI ist das Schulverwaltungsprogramm fir Schulen in Baden-W rttemberg.

Mit SCHULKARTEI kann man optimal...

Schulerdaten verwalten

Lehrerdaten verwalten

weitere Mitarbeiter der Schule verwalten

Termine verwalten

Statistiken erstellen (die meisten Formulare des Statistischen Landesamtes sind integriert)
Listen, Serienbriefe und Formulare drucken

E-Mails und SMS direkt aus dem Programm heraus versenden

Anrufe durch Anklicken der Telefon-Nummer tatigen (bei installierter Telefon-Software)
eigene Listen und Ausdrucke gestalten und integrieren

Schileranmeldungen kénnen neben der manuellen Erfassung

- Uber eine kostenlose Web-Anwendung (SKOnlineAnmeldungen) eingelesen

- vom der Gemeinde/der Stadt (Anmeldeamt) bezogen und

- aus ASV-BW eingelesen und abgeglichen werden

SCHULKARTEI ist ohne zuséatzliche Kosten netzwerkfahig.
SCHULKARTEI ist mandantenfahig und auf einem TerminalServer lauffahig (siehe SK-Admin).

Zum Lieferumfang der SCHULKARTEI gehort auch SK-Lehrerzimmer (siehe Kapitel "SK-Lehrerzimmer")
und die Web-Anwendung SKOnlineAnmeldungen (siehe Kapitel "SKOnlineAnmeldungen")

© 2026 TRU-Soft GmbH



Einfuhrung 3

Zusétzlich zur SCHULKARTEI sind weitere Programme fiir folgende Aufgaben erhéltlich:

Zeugniserstellung (SK-ZEUGNIS)

Inventar- und Etatverwaltung (SK-SACH)

Notenverwaltung fir Lehrkrafte (Desktop, Smartphone und iPad) (SKNV / Notenbuch)
Freie Notenverwaltung fir Windows, Mac, Linux (Notenbuch_Free)
Abschlusspriifungsprogramme fiir HS, WRS und RS (SK-PRUF)
Bundesjugendspiele (SK-BUJU)

Blchenerwaltung (SK-BUCH)

Projekttage-Verwaltung (SK-PROJEKT)

Alle SK-Programme sind aus der Praxis heraus erstellt worden und bestens aufeinander abgestimmt, so
dass mehrfaches Eingeben von Daten nicht erforderlich ist.

Weitere Informationen zu den SK-Programmen erhalten Sie im Internet unter www. TRU-Soft.de.

Neben den Schnittstellen zu den eigenen Programmen, sind auch Schnittstellen zu den folgenden
Programmen vorhanden:

CASys (Cateringsystem fir Ganztagesschulen)
WinProsa (Oberstufen-Verwaltung)
gp-UNTIS (Stundenplan-Erstellung)
Achat

Musterlésung (Win2000 / Nowell / Linux)
Excel

dBase

logoDIDACT Linux

Moodle

Profil AC

ESIS

Worktogether

Schulmanager Online

ASV-BW

Hinweis zur Weiterentwicklung
Jedes der SK-Programme besitzt die Fahigkeit, direkt Gber das Internet zu erkennen, ob es neuere
Versionen gibt. Falls es solche gibt, kénnen diese automatisch heruntergeladen und installiert werden.

© 2026 TRU-Soft GmbH
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1.2

Systemvoraussetzu ngen
Betriebssysteme:

Windows 8 (nicht mehr empfohlen)
Windows 8.1 (nicht mehr empfohlen)
Windows 10 (nicht mehr empfohlen)
Windows 11

Windows Server 2003

Windows Server 2008

Bei allen Betriebssystemen wird sowohl die 32-bit- als auch die 64-bit-Version unterstutzt.

Wichtig: Das aktuelle Senice Pack und die wichtigen Updates fir die auf dem Computer ausgefihrte
Windows-Version missen installiert sein. Die neuesten Updates finden Sie auf Windows Update im

Internet (http://update.microsoft.com).

Fir einige Funktionen wird das .Net-Framework 4.0 bendtigt. Falls dies nicht auf dem PC vorhanden ist
wird es bei der Installation von SCHULKARTEI mitinstalliert.
Die neueren Betriebssysteme haben .Net-Framework 4.0 meistens bereits installiert.

Empfehlung fir SCHULKARTEI:
e Bildschirmaufldsung mindestens 1024 x 768 Pixel
e Schriftart: Normale Grof3e (96dpi) (fur korrekte Anzeige erforderlich!)

© 2026 TRU-Soft GmbH
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1.3 SCHULKARTEI installieren

Die Datei zur Installation der SCHULKARTEI finden Sie im Internet unter www.tru-soft.de. Laden Sie die
Datei auf Ihren PC herunter.

Starten Sie die Installation von SCHULKARTEI mit einem Doppelklick auf die heruntergeladene Datei. Es
wird empfohlen, den standardméafig vorgegebenen Installations-Pfad beizubehalten.

Eine ausfihrliche, auf verschiedene Anforderungen angepasste Installationsanleitung finden Sie ebenfalls
im Internet auf der oben angegebenen Seite.

Nach der Installation von SCHULKARTEI handelt es sich noch um eine Demo-Version. Beim
Programmstart wird jedoch nach den Lizenzdaten gefragt, um diese Demo-Version in eine lizenzierte
Vollversion umzuwandeln.

© 2026 TRU-Soft GmbH


https://tru-soft.de/page/

SCHULKARTEI 24

1.4

SCHULKARTEI deinstallieren

Sie kdnnen SCHULKARTEI jederzeit mit Hilfe der Systemsteuerung von Windows wieder entfernen.

Wie bei allen anderen Anwendungen entfernt die Deinstallationsroutine von SCHULKARTEI keine
Dateien, die nach der Installation erzeugt wurden, wie beispielsweise alle Schiler- bzw. Lehrerdaten,
die Lizenzdatei und verschiedene Dateien, in welchen Einstellungen des Programmes gespeichert
wurden. So wird sichergestellt, dass Sie nach einer erneuten Installation wieder auf Ihre alten, bereits
angelegten Daten zugreifen kénnen.

Falls Sie SCHULKARTEI nicht mehr installieren mdchten, kénnen Sie das von SCHULKARTEI
angelegte Daten-Verzeichnis endgliltig I6schen.

Standard-Datenverzeichnis unter Windows 8 / Windows 10 / Windows 11:
C:\ProgramData\TRU-Soft\SK\

Wenn Sie lhr Datenverzeichnis im Netz auf einem anderen PC oder Server liegen haben, so missen
Sie dieses dort ebenfalls manuell tber den Windows-Explorer |6dschen.
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2.1

Erste Schritte

Programmstart

Die Installation legt auf dem Desktop das folgende Symbol an:

%

28 =

Durch einen Doppelklick darauf wird SCHULKARTEI gestartet.

Selbstverstandlich ist der Aufruf des Programms auch Gber START mdglich. Sie finden dort unter '(Alle)
Programme' einen Eintrag 'TRU-Soft' und darunter alle installierten Programme des Herstellers TRU-
Soft, also auch die SCHULKARTEI.

Das Programm ist passwortgeschiitzt. Deshalb muss ein Passwort zum Starten von SCHULKARTEI im
nachfolgenden Fenster eingegeben werden.

SCHULKARTEI starten
Lizenznehmer
DSW Walter GmbH
Achem

Berutzer: |U1J.i
Fasswot. | sessssssss|

| OK | Abbruch

Das Passwort besteht bei der Auslieferung des Programms aus 10 Ausrufezeichen. Die Eingabe des
Passworts erfolgt verdeckt, indem die eingegebenen Zeichen nicht im Eingabefeld angezeigt werden,
sondern stattdessen jeweils das Zeichen "*".

Nach dem ersten Starten des Programms kann bzw. sollte die Schule im Meni WEITERES - EXTRAS
das Passwort &ndern.

Als Benutzer wird der in Windows aktuell angemeldete Benutzer eingetragen. Dieser Eintrag ist nicht
anderbar.

Falls sich im Netzwerk ein neuer Benutzer zum ersten Mal an einer bereits lizenzierten SCHULKARTEI
anmeldet, wird fir diesen Fall als Passwort der Lizenzschliissel der Schule verwendet.

StandardmaRig legt SCHULKARTEI die Daten in folgendem Ordner ab:
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C:\ProgramData\TRU-Soft\SK\

Es ist jedoch mdglich, dieses Datenverzeichnis irgendwo im Netzwerk hinzulegen. Naheres hierzu finden
Sie im Kapitel Uber Netzbetrieb.

© 2026 TRU-Soft GmbH
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2.2

Lizenzierung

Das Programm ist so lange eine DEMO-Version, bis Lizenzdaten eingegeben wurden. Die
Einschrankungen in der DEMO-Version sind folgende:

1. Keine Passwort-Anderung

2. Es werden einige Selbstlaute aus den Namen geldscht! Bei einer nachtraglichen Lizenzierung wird
diese Anderung riickgéngig gemacht. Damit kénnen Sie in der DEMO-Version mit korrekten Daten
arbeiten, welche Sie dann nach der Lizenzierung weiterverwenden kénnen.

3. Formulare sind mit Aufschrift DEMO versehen.

4. Es konnen keine SMS versandt werden.

Ansonsten ist die wlle Funktionalitat vorhanden!

Das nachfolgende Fenster fordert bei jedem Start des Programms im DEMO-Modus zur Eingabe von
Lizenzdaten auf.

Lizenzierung

Ahbbruch DERO-Statuz beibehalten Lizenzdaten eintragen und Programm lizenzieren

Zur Eingabe der Lizenzdaten erhalt jede Schule beim Kauf der SCHULKARTEI ein Lizenzblatt, auf
welchem die hier einzugebenden Daten aufgefiihrt sind. Dabei MUSSEN diese Daten EXAKT vom Blatt in
diese Eingabemaske eingegeben werden. Die Eingabe muss dann Uber die Schaltflache Lizenzdaten
eintragen und Programm lizenzieren bestétigt werden. Bei unkorrekter Eingabe erfolgt eine Meldung
und es kann keine Lizenzierung erfolgen. Sobald das Programm lizenziert wurde, werden alle
Veranderungen bei den Selbstlauten in den Namen wieder riickgangig gemacht. Somit hat man die
Mdglichkeit, SCHULKARTEI mit Echtdaten zu testen und diese dann nach der Lizenzierung
weiterverwenden zu kdnnen.

Uber die Schaltflache Abbruch kann der Start des Programms an dieser Stelle noch abgebrochen
werden.

Mit der Schaltflache DEMO-Status beibehalten kann man mit SCHULKARTEI weiterarbeiten, nimmt
jedoch die oben angefiihrten Einschréankungen in Kauf.
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2.3

Setup

Beim erstmaligen Starten von SCHULKARTEI werden Sie automatisch auf folgendes Fenster gelenkt.
Dieses Fenster kann auch tber den Menupunkt DATEN - SETUP erreicht werden.

Setup X
Dienststellen-Daten Etiketten-Drucker Tabelenfarben/Startfenster
Vorgaben Einstellungen Zusatzfelder Schuladresse Schultrager
Bildschirm
(@) Vollbild (O Fenster

Bitte die gewunschte Sortierung der Schuler angeben:
(®) Sortierung 1 - nach Klassen, Geschlecht, alphabetisch

(O Sortierung 2 - nach Klassen, nur alphabetisch

Schuler-/Lehrerk arteik asten Schilerkarteikasten
(O Bin Datensatz anzeigen [[] Daten in Tabelle nach Kassen gruppieren
(@) Tabelle anzeigen [ Bereich ABMELDUNG eingeschaket
Auskunftspeme Schulerdaten
= Adress-Daten bei Schulem/Eltem mit dem Merkmal "Auskunftspeme’ beim
Ausdrucken unkenntlich machen
Lehrerkartelkasten

] E-Stat-Daten ausblenden

Schuler-/Lehrer-/Mitarbeiter-Karteik asten

Schriftgrolte in Tabelle |10

Hilfe OK Abbruch

Hier kénnen Sie grundlegende Einstellungen fur SCHULKARTEI vornehmen, welche im folgenden
beschrieben werden.

Karteireiter Vorgaben

Bildschirm
Hier kénnen Sie festlegen, ob SCHULKARTEI nach dem Start im Vollbildmodus oder in einem Fenster
(nicht den ganzen Bildschirm fiillend) laufen soll.

Sortierung
Es stehen 2 in den Schulen Ubliche Optionen zur Verfugung, die dem Bild oben zu entnehmen sind.

Schiler-/L ehrerkarteikasten

Hier kann angegeben werden, ob der jeweilige Karteikasten nach dem Aufruf eine Tabelle oder einen
einzelnen Datensatz anzeigen soll. Selbstverstandlich kann man im Karteikasten selbst auch in den
jeweils anderen Modus umschalten.

Schilerkarteikasten

© 2026 TRU-Soft GmbH
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Zum einen kann hier eingestellt werden, dass die Daten in der Tabelle nach Klassen gruppiert angezeigt
werden und zum anderen dass der Bereich ABMELDUNG eingeschaltet wird (dieser ist standardmafiig
ausgeschaltet).

Auskunftsperre

Diese Eingabe bezieht sich auf die das Merkmal 'Auskunftsperre' im Schulerkarteikasten. Falls hier im
Setup das Hakchen an dieser Stelle gesetzt wird, werden die Adressdaten eines Schulers (und auch die
der Eltern) mit dem Merkmal 'Auskunftsperre’ beim Ausdruck unkenntlich gemacht.

Lehrerkarteikasten
Hierliber wird der Lehrerkarteikasten vereinfacht, indem die E-Stat-Daten ausgeblendet werden.

Schiiler-/Lehrer-/Mitarbeiter-Karteikasten
An dieser Stelle kann die Schriftgrof3e fir die tabellarische Ansicht in den Karteikasten vorgegeben
werden.

Karteireiter Einstellungen 2
In diesem Karteireiter werden weitere grundlegende Einstellungen fir SCHULKARTEI vorgenommen.

Setup .

Dienststellen-Daten Etiketten-Drucker Tabellenfarben/Startfenster
Vorgaben Einstellungen Zusatrfelder Schuladresse Schultrager

Abfrage "Sicherheitskopie® beim Programmende:
@ Ja O Nein

Updates uber Intemet

Beim Programmstart Uberprifen, ob ein Update im Intemet vorhanden ist
SK-Nachrichten

[+] Beim Programmstart uberprufen, ob es neue Nachrichten gibt (empfohlen!)
Termine

[] Beim Programmstart an Termine erinnem

Stundenplan

Anzahl der moglichen Stunden an einem Tag: 1

Farbe Statistikfelder
, = Strich +
Farbe wahlen | o~

Prooy-Einstellung
I Intemet-Explorer Proxy

Hilfe OK Abbruch

Abfrage Sicherheitskopie beim Programmende
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Die Abfrage, ob eine Sicherheitskopie der Daten angelegt werden soll, kann hiermit ausgeschaltet
werden.

Updates {ber Internet
Falls hier das Hakchen gesetzt ist, wird SCHULKARTEI bei jedem Programmstart im Internet

nachsehen, ob es eine neue Version des Programmes gibt. Nur wenn dies der Fall ist, wird eine
Meldung erfolgen und man kann das Update automatisch herunter laden und installieren lassen. Um eine
neuere Version nicht zu verpassen, ist es empfehlenswert, das Hakchen zu setzen.

SK-Nachrichten

Das Setzen dieses Hakchens ist empfohlen, sofern man Uber einen Internet-Zugang verfugt. Dann wird
namlich das Programm beim Programmstart im Internet nachsehen, ob es Neuigkeiten zu den SK-
Programmen gibt und wenn ja diese dann auch anzeigen.

Termine
Hier kann eingestellt werden, dass beim Starten des Programms an Termine erinnert wird (siehe
Terminverwaltung)

Stundenplan
Man legt an dieser Stelle fest, wie viele Stunden pro Tag méglich sind.

Farbe Statistikfelder
Im Schilerkarteikasten kénnen die fir ASD-BW relevanten Felder mit einem farbigen Rahmen umgeben
werden. Farbe und Starke des Rahmens kénnen hier ausgewahlt werden.

Proxy-Einstellung
Falls Sie liber einen Proxy auf das Internet zugreifen ist diese Einstellung hier wichtig. Uber die

Schaltfliche unterhalb des Eingabefeldes kann z. Bsp. die Einstellung im InternetExplorer ausgelesen
und eingetragen werden.

Karteireiter Zusatzfelder

Im Schilerkarteikasten hat man 35 freie Datenfelder (=Zusatzfelder) zur eigenen Belegung zur
Verfugung. Uber den Karteireiter Zusatzfelder kann man diese mit einer eigenen Uberschrift versehen.
Diese Uberschrift wird dann im Karteikasten angezeigt. Die Lange dieser Eingabe ist auf 20 Zeichen
beschrankt.

Ale weiteres kann man hier die Farbe fiir die Farbfelder (siehe Schilerkarteikasten) individuell anpassen.
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Setup s
Dienststellen-Daten Etiketten-Drucker TabellenfarbensStartfenster
Vorgaben Einatellungen Zusatzfelder Schuladresse Schultrager

1 Feldl 1. Fe1d11 210 Feldzl
2. Feld2 12 Fe1d1z 22: Felda:
3 Felds 13 Feldls 23 Feld23
4 Feldd 14 Feldls 24 Feldz4
3 Felds 13 pe1d1s 25 Feldas
B Felde 16 ppsweis 26. sping
T Fe1d7 7. Fe1d17 27 Fe1da7
& Fe1ds 18 Feldis 28 pe1d2s
3 Felds 13 Feldls 23 Feldzo
10: Fe1d1o 20: Feldzo 30 Feld3o
31 Test 31

Farbfelder i :ESE 22
1" Kennzeichen Rot . Farbe wahlen 34 ,IES

. Test 34
2. Kennzeichen Gelb I_ Farbe wahlen 35 |1

. Test 35
3 Kennzeichen Grin I_ Farbe wahlen
4. Kennzeichen Blau I_ Farbe wahlen
5 Kennzeichen Orange . Farbe wahlen

Drucken
Hilfe oK Abbruch
al

Karteireiter Schuladresse

Hier wird die Schuladresse die Angaben zum Datenschutzbeauftragten eingegeben. Diese wird so in

einigen Ausdrucken verwendet.
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Setup x
Dienststellen-Daten Etiketten-Drucker Tabellenfarben/Statfenster
Vorgaben Einstellungen Zusatzfelder Schuladresse Schultrager

Schuladresse:
Schulname: [pSW Testschule
Schule fiir alle Schulformen
Stralle: Im Engert 16
PLZ / Ort. 77855 Achern
Telefon: 07841 209655
FAX: 07841 628490
E-Mai-Adresse: hotline@schulkartei.dee
Adress-Zeilen auf DSW Testschule
Etikett:

Im Engert 16
77855 Achern

Datenschutzbeaufiragteir):
Name:
Mail-Adresse:

Nach DIN 5008 stehen die ersten drei Zeilen einer Adresse Absenderangaben zur Verfligung. Diese drei
Zeilen kdnnen in diesem Fenster erfasst werden und werden damit auf allen Etikettenausdrucken
automatisch verwendet.

Karteireiter Schultrager
Diese Angaben werden z. Bsp. beim Ausdruck einer Unfallmeldung verwendet.
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Setup X
Dienststellen-Daten Etiketten-Drucker Tabellenfarben./Startfenster
Vorgaben Einstellungen Zusatzfelder Schuladresse Schultrager
Angaben zum Schultrager

Zeile 1:

|Ze11e 2

|Zeile 3 |

© 2026 TRU-Soft GmbH
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Karteireiter Dienststellen-Daten
Die Daten auf diesem Karteireiter stammen aus ASD-BW und konnen von der Schule nicht verandert

werden. Solange kein Standardpaket von ASD-BW eingelesen wurde sind diese Angaben leer.

Zusétzlich kann hier der Name des / der Schulleiters / Schulleiterin hinterlegt werden.

Setup

Vongaben Einstellungen

Dienststellen-Daten

Drenststelle |D:
Dienststellen-Typ:
Anrede:
Kurzname:
Brieflopf 1:
Briefkopf 2.
Brieflkopf 2.
Betriebsnummer:

Schulletter/in

Etiketten-Drucker

| 1 Dienststellen-Schiussel:

Zusatzfelder Schuladresse  Schulirager

Tabellenfarben/Startfenster

I

|__ OE-Typ: I_ =

OK

17
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Karteireiter Etiketten-Drucker

Die Ausgabe von Einzel-Adress-Etiketten ist aus folgenden Bereichen méglich: Schiiler (auch
klassenweise und Uber Gruppierung), Lehrer, Elternvertreter, Schulkonferenz und Adress-Dateien.
Allerdings ist dazu ein spezieller Etiketten-Drucker erforderlich. Entwickelt wurde diese Méglichkeit mit
dem DYMO LabelWriter 330 Turbo-USB.

Setup X
Vongaben Einstellungen Zusatzfelder Schuladresse Schultrager
Dienststellen-Daten Etiketten-Drucker Tabellenfarben/Startfenster
Drucker festlegen

SCHULKARTEI ermoglicht das Ausdrucken von Einzeletiketten auf speziellen
Eikettendruckem (z. Bsp. DYMO LabelWhiter).

Allerdings mussen Sie dafur diesen speziellen Drucker hier an dieser Stelle einrichten.

T Sl O ST T DY MO LabelWriter 330 Turbo 1
vorhandene Drucker: | Fax

HF LaserJet 4100

HP Officejet Pro X476dw MFP W
Fir Bikett & o oo s _
ausgewahit: IDYH'D LabelWriter 330 Turbo | Loschen
Rander festlegen
Rand oben {mm): 3 |
Rand links mm): T' Eingabe einer negativen Zahl moglich!

[] Nur Vorschau Test-Ftikett drucken

In diesem Fenster kann der Drucker fir SCHULKARTEI zum Drucken der Einzel-Etiketten bekannt
gemacht werden. Es besteht auch die Mdglichkeit, den Drucker hier wieder zu I6schen bzw. einen Test-
Ausdruck anzufertigen.

Weitere Informationen entnehmen Sie bitte dem Abschnitt Einzel-Etiketten im Kapitel Ausdrucke.
Karteireiter Tabellenfarben/Startfenster
Hierliber kann die Farbe in personenbezogenen Tabellen in Abhéngigkeit des Geschlechts der Person

bestimmt werden.

In der unteren Bildhalfte konnen Sie die farbliche Ansicht des Startbildschirms anpassen. Damit kénnen
Sie das Programm besser von anderen SK-Programmen unterscheiden.
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Setup =

Vorgaben Einstellungen Fusatzfelder Schuladresse Schultrager
Dienststellen-Daten Etiketten-Drucker Tabellenfarben. Startfenster

Zuname Vorname Farbe mannlich {m)

Farbe weiblich w)

Egon

MEG | Febedves @
E— O e
kinnie

Yorgabewerte

Hier konnen Sie die farbliche Ansicht des Startbildschims anpassen.

Standard (blau) w

Hier kdnnen Sie das Hintergrundbild festlegen.

Benutzerbild suchen Schulbild suchen

Hiffe: OK Abbruch

Im nachfoglenden Bild sind die Optionen zur Gestaltung des Startbildschirms ausgeklappt.
Experimentieren Sie ruhig damit: Sie kénnen eine Option wahlen und der Bildschirm dahinter wird sich
direkt nach der Auswahl entsprechend andern.

Eine Besonderheit stellen die letzten zwei Optionen dar: Damit kann ein Bild, welches zuvor Uber die
Schaltflachen <Benutzerbild suchen> bzw. <Schulbild suchen> festgelegt wurde als Hintergrundbild
benutzt werden. Dabei kann jeder Benutzer ein eigenes Bild haben. Dagen ist das Schulbild fir alle
Benutzer gleich.
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Hier kannen Sie die farbliche Ansicht des Startbildschims anpassen.

Standard (blau)

Standard (blau)

Blau 1

Blau 2

Blau 3 i

Bla 4 Schulbild suchen
Gelb 1

Gelb 2

Gelb 3

Crange 1

Orange 2

Crange 3

Grin 1

Grin 2

Grin 3

Violett 1

Violett 2

Violett 3

Hellgrau

Grauverauf
Benutzerbild (siehe unten)
Schulbild (siehe urten

Hinweise zu den Bildern:

1. Bei der Bild-Datei muss es sich um eine BMP-Datei handeln. Sofern Sie eine Bild-Datei im JPG-
Format (oder einem anderen Format) haben, laden Sie dieses in ein Bildbearbeitungsprogramm wvon
Windows und speichern damit dann die Datei als BMP wieder ab.

2. Bei den Ausmalfen des Bildes ist die Auflésung lhres Monitors entscheidend. Das Bild wird jeweils
zentriert auf dem Monitor angezeigt.

3. Die in SCHULKARTEI verwendeten Bilder werden entweder im Benutzer-Verzeichnis oder im

Programm-Verzeichen als SCHULE.BMP abgelegt. Die Originaldatei wird nicht benutzt.
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2.4

Netzbetrieb

SCHULKARTEI ist netzwerkféhig und kann somit von mehreren Personen gleichzeitig benutzt werden.
Dabei muss das Programm auf jedem einzelnen PC installiert sein. Die Daten missen fur den
Netzzugriff an einer einzigen zentralen Stelle liegen. Dies kann einer der PCs sein oder aber auch ein
Server im Netz. Wichtig dabei ist, dass fur den Zugriff auf die Daten, dieser PC, auf welchem die Daten
liegen, wahrend des Datenzugriffs eingeschaltet sein muss.

Uber den Meniipunkt WEITERES - EXTRAS - NETZWERK erfolgt nach erfolgreicher Installation von
SCHULKARTEI auf allen PCs die Einrichtung des zentralen Datenverzeichnisses.

Falls das Datenverzeichnis auf einen zentralen Senver gelegt werden soll, muss als erstes dieses
zentrale Datenverzeichnis angelegt und mit den notwendigen Daten versehen werden. Dies geschieht im
folgenden Fenster im Karteireiter Netzverzeichnis einrichten. Fur den Fall, dass jedoch einer der PCs,
auf welchem bereits SCHULKARTEI installiert ist, als Server dienen soll, brauchen Sie diesen Schritt
nicht durchzufuhren.

Datenpfad andem Metzverzeichnis einrichten

Falls Sie das aktuelle Datenverzeichnis auf einen anderen PC bzw.Server
legen wollen, so konnen Sie dies hier tun. Sie brauchen lediglich den Pfad
zu diesem gewlnschten Verzeichnis eingeben

Falls es noch nicht existiertwird es angelegt und bereits vorhandene Daten,
wie auch andere wichtige Dateien. werden dann in das Verzeichnis kopiert

Bitte geben Sie gegebenenfalls den Pfad ein:
(kein UNC-Pfad, wie z Bsp \\Server\Test )
Beispiel. HADATEN (kein\ am Schiuf!ll)

=

Hilfe OK Abbrechen

Uber die Schaltflache hinter dem Eingabefeld kénnen Sie auch einen Dialog zum Ansteuern des
gewilnschten Laufwerks bzw. Verzeichnisses starten. Wichtig ist, dass die Eingabe eines UNC-Pfades
nicht moglich ist.

Nach der Eingabe dieses Pfades werden alle Daten des lokalen Datenverzeichnisses auf dieses
Verzeichnis kopiert. Das lokale Verzeichnis wird ab diesem Zeitpunkt nicht mehr benutzt, wird aber auch
nicht geldscht.

Dies darf nur von einem der PCs im Netz durchgefiihrt werden!

Sobald dieses Verzeichnis angelegt wurde, muss auf jedem der anderen PCs der Karteireiter
Datenpfad andern aufgerufen werden.

Dieser Schritt ist auch dann nur nétig, wenn z. Bsp. auf 2 PCs die SCHULKARTEI installiert ist und vom
zweiten PC nur auf den ersten zugegriffen werden soll. Die Sener-Installation entfallt dann.
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Datenpfad andem  Netzverzeichnis einrichten

Hier konnen Sie SCHULKARTEI mittteilen, dass die Daten von einem anderen
Computer gelesen werden sollen.

Dazu muss jedoch bereits eine Netzverbindung existieren und die
SCHULKARTEI muss mit der gleichen Version auf diesem anderen
Computer bereits installiet und JETZT gestartet sein

Bitte geben Sie den Pfad zum neuen Datenverzeichnis ein:
C:\ProgramData\TRU-Sofc\SK\001\SEDaten\2021_2022% l

Auf uneingeschrankten Zugriff testen!

Hife OK Abbrechen

Wichtig ist, dass Sie uneingeschrankten Zugriff auf den eingegeben Pfad haben, also Lese- und
Schreibrechte besitzen. Uber die Schaltflache unter dem Eingabefeld kann dies iberpriift werden. Mit
eingeschrankten Rechten kann SCHULKARTEI nicht korrekt funktionieren.

Wichtiger Hinweis: Bei der Angabe dieser Pfadeingabe darf es sich nicht um einen UNC-Pfad (wie z.
Bsp. \\SenenSKDaten\) handeln. Die Pfadangabe muss mit einem Laufwerksbuchstaben beginnen.

Damit Sie einen solchen Laufwerksbuchstaben erhalten, missen Sie folgende Schritte durchfiihren:

1. Aufdem PC, auf welchem das Datenverzeichnis liegt, muss das Laufwerk oder aber auch nur das
Verzeichnis, frei gegeben werden. Dies geschieht durch einen Rechtsklick auf ds Laufwerk und der
Auswahl der Option Eigenschaften. Dort finden Sie einen Karteireiter Freigabe, wo Sie die
Freigabe durchfiihren kénnen.

2. Aufdem PC, welcher auf das Datenverzeichnis des anderen PCs zugreifen soll, 6ffenen Sie den
Explorer und klicken mit der rechten Maustaste auf "Dieser PC". Dort finden Sie den Eintrag
Netzlaufwerk verbinden... , womit Sie das zuvor frei gegebene Laufwerk mit einem
Laufwerksbuchstaben verknupfen kénnen. Es empfiehlt sich die Option 'Verbindung bei Anmeldung
wiederherstellen' anzukreuzen.

Im Prinzip ergeben sich 2 zu unterscheidende Félle:
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Diese
Werbindung ist
nicht unbedingt
niobwendig,

Im Fall A wurde festgelegt, dass auf PC 3 das zentrale Datenverzeichnis liegen soll. Dieses Verzeichnis
muss fir die anderen PCs im Netz freigegeben werden. Damit muss nur noch auf den PCs 1 und 2 die
oben beschriebene Peer-to-Peer-Angabe erfolgen. Auf PC 3 braucht in SCHULKARTEI nichts
unternommen werden, da dieser PC ja das lokale Verzeichnis benutzt. Damit greifen alle PCs auf das
Datenverzeichnis der SCHULKARTEI auf PC 3 zu. Dies hat selbstwverstandlich zur Folge, dass der PC 3
immer eingeschaltet sein muss, wenn einer der anderen auf die SCHULKARTEI-Daten zugreifen will. Auf
diese Art kénnen bis zu 5 PCs fir SCHULKARTEI vernetzt werden.

Im Fall B ist SCHULKARTEI auf PC 1 und PC 2 installiert; nicht auf dem Server. Der Server (oder ein
Verzeichnis darauf) muss von den beiden anderen PCs Uber einen Laufwerksbuchstaben im Netz
erreichbar, also frei gegeben sein.

Auf PC 1 fiihrt man dann die oben beschriebene Sener-Anleitung durch. Dadurch wird das lokale
Verzeichnis auf PC 1 auf den Senver kopiert und PC 1 greift ab diesem Zeitpunkt auf das
Datenverzeichnis auf dem Server zu. Dem PC 2 braucht dann lediglich mitgeteilt werden, dass er das
Verzeichnis auf dem Sener benutzen soll. Dies geschieht durch die Eingabe im Peer-to-Peer-
Karteireiter. Damit greifen beide PCs auf das gemeinsame Datenverzeichnis auf dem Sener zu. Dies
kann fir mehrere PCs durchgefiihrt werden.
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2.5 Klassendefinitionen

Bewor Sie Schillerdaten erfassen kénnen, miissen Sie die Klassen, in welchen diese Schiiler sich dann
befinden werden, einmal definieren. Dies geschieht Uber den Menlipunkt DATEN - KLASSEN.

Damit gelangt man zu einem Fenster, in welchem die bereits angelegten Klassen angezeigt werden.
Falls noch keine Klassen angelegt wurden, ist die Tabelle leer. Im nachfolgenden Beispiel sind bereits
Klassen definiert. In der dritten, im Beispiel leeren Spalte, wird angegeben, ob eine Klasse geklammert
ist.

Uber die Schaltflache Excel-Export kann der Inhalt der Tabelle in ein Excel-Arbeitsblatt exportiert

werden.
'Definition Klassen / Klassenzi

Schulart |Klazse E-Stat-Klazse |Folgeklasse - [ Meu ]
1 GS1/1 | [ Beabsten |
1 1.2 G52/2 G53a —rrere—
1 12 e = T Ducken |
1 1w GE1wN GE1w/N C zme |
1 1y GE1yN GE1w/N

4 FOST [+] [SKEGST SKEGS2 | Folgeklassen |
4 FO52 (] [SKEGS2 SKBGS3 [ Kasserlehrer |
4 FO53 SKEGS2 SKEGS4

4 FOS 4 SKEGSH GBS [ Bodbpot |
1 G5 G5 G5Za

1 G5la GSla G5Za

1 G51b G51b G52b

1 G5Za G5Za G534 [ Hitfe ]
1 G52b G52b G53b i

o — F— — . [ SchlieBen |

Uber die Schaltfiache Folgeklassen kann man nach Anlegen der Klassen zu jeder Klasse die
Folgeklasse festlegen. Dies geschieht am einfachsten im nachfolgend angezeigten Fenster. Es besteht
jedoch auch die Mdglichkeit, zu jeder einzelnen Klasse im Bearbeitungsfenster die Folgeklassen
festzulegen. Da nur die ASD-BW-Klassenbezeichnung eindeutig ist, wird diese als Folgeklasse
verwendet.
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Folgeklassen bearbeiten

Klasse E-Stat-Klasse |Abgangs-Klasse |Folgeklasse 4 | | Auswahl =
RS56/M 5

R, RShaM O STy R 5B [RS5h]

R10B RS10b R BA [RSEa)

R0 R510a R &B [RSER)

R 9B RS9b O RS10b R 7A [R57a)

A 94 R59a O RS10 R 7B [RS7h)

R 2B RS8b O RS9b R A [R58a]

R A RS53a O R59a R &b [R58h) 1

R 7B RS7b O R58a I |A9A [R59a]

R A RS57a O RS8b R 3B [R55b)

R EB RSEb O R57b R0 [RS104a]

F E& Rta O F57a RI0BE  (RS10h) f

B8 R5ED O RSEb [~ [« | B

Mit der Schaltflache Klassenlehrer kann man an dieser Stelle schnell und bequem die Klassenlehrer
bzw. deren Stellvertreter erfassen. Ein Doppelklick auf den gewiinschten Lehrer Gbertragt diesen zur
links ausgewahlten Klasse, entweder als Klassenlehrer 1 oder 2, je nachdem was rechts oben
angegeben ist. Dabei ist wichtig, dass bei den Lehrkréaften Kiirzel erfasst wurden.

Uber die Schaltfiache Léschen in diesem Fenster kann diese Eintragung auch wieder geléscht werden.
Alle Eintragungen sind sofort im Lehrerkarteikasten sichtbar.

M Klassenlehrer, eintragen

Klasse E-Stat-Klasse |Klassenlehrer 1 |Klassenlehrer 2 | ~ | & Klasserlshier 1 O Klasssnlehrer 2 Lischen
HS 5 HSEW EE aD
Kiirzel Zuname Vorname &
G?E G8/5 BE B allermatin Berrbard
FOS1 ELEE] B ) Dumbeldore Blbus
e SIS £ 5D Dunst Sibille
FoS3 SKBLSS 50 ! g& Gehts Bil
FOS4 SKBGS4 EK GG Gozebrecht Gerhard
AL AL EMw/ WH Haarhaus Yeronika
IEL A7 vH EH Heidenreich Ewva
ARS8 RSE F=U WiH Hiibendeckel Werker
o i i ¥ Foschinski Luise
R310 R310 EH Ek. Krawuttke Eberhard
1F|85 2215 o 1% RE. Kurize Rita f
1{ F.‘C1‘j’r.'h| j —I—I‘ L

Schliefen

Mit den Ubrigen, selbst erklarenden Schaltflachen am rechten Rand kann eine zugehdrige Bearbeitung
gestartet werden. So gelangt man Uber die Schaltflache Neu bzw. Bearbeiten in das nachfolgende
Fenster. Bei der ersten Option ist das Fenster noch ohne Eingaben, im zweiten Fall werden die Daten
der zuvor in der Tabelle ausgewahlten Klasse angezeigt.

Dieses Fenster ist in 5 Bereiche unterteilt, welche nun erlautert werden.
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Schilerzahlen

.‘!HGesamt:lT m: IT w:IT .v“u_lsl:lT Tev:IT Tre: ]T nHLI:]T

2 Klasszenlehrer Stellv. Klassenlehrer Klaszsenzimmer
: [ | (] R305
3 Schuleigene Klassenbezeichnungen . )
Klassenname: BSOS szht za:dende Klasse
gangsklasse
| Fgsdeme:  pse [ riauptbaw- [ 4l Stellen -
Schulart
I ) (7 Grundschule @ Realschule (7 Gymnasium
T (71 Werkreal-/Hauptschule () Forder-/Sonderschule (71 Gemeinschaftsschule
E-5Stat-Angaben

5 Klassenstufe pE—Stat-H]asse IRSER
1 Bildungsgang ealschule (G

Bildungsgang-Dauer ||g, 0

Basisstundentafel 1D 15590 Profil IKDntingEﬂtﬂ tundentafel
Klassenart M ".5?3 |[:]

[ Aushildungsbenif ||:| IE]
Bendfsfeld

Untemchtswochen | 32 | Bezeichnung Parallelklasse
Adivven [ 01082012 @ Akctiv bis 31.07.2013 Ej

[] Geplante Klasse —: Bezeichnung —>
[7] Ausgelagerte Klasse in
[ AuBenklasse

Bemercungen

SchulHD IEI I [ Edauterungsmerkmale (optional) ]

(Ramen )0k Atresien )

Bereich 1
Dieser Bereich kann nur gefilllt sein, wenn Sie das Fenster Uber die Schaltflache Bearbeiten aufrufen.
Dann erhalten Sie nédmlich die aktuellen Schilerzahlen der ausgewahlten Klasse.

Erlauterung der Kurzel:
Gesamt: Gesamtzahl der Schiller der Klasse

m: Jungen der Klasse
w: Madchen der Klasse
Ausl: auslandische Schuler der Klasse
Tev. Schiler, welche am evangelischen Religionsunterricht teilnehmen
Trk: Schiler, welche am katholischen Religionsunterricht teilnehmen
oRU: Schiler ohne Religionsunterricht

Bereich 2
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Uber die Schaltflache hinter den Eingabefelder kann der Klassenlehrer bzw. der stellvertretende
Klassenlehrer der Klasse zugeordnet werden. Dies kann erst erfolgen, wenn bereits Lehrer in
SCHULKARTEI wrhanden sind und bei diesen das Lehrerkirzel erfasst wurde. Eine direkte Eingabe in
die Felder ist nicht mdéglich.

Bereich 3

Hier gibt man die Bezeichnung der Klasse ein, wobei diese Bezeichnung frei gewéhlt werden kann. ASD-
BW wergibt je nach gewahltem Bildungsgang etc. eine eigene Klassenbezeichnung (siehe Bereich 5). Da
diese ASD-BW-Bezeichnung nicht unbedingt der in der Schule verwendeten Bezeichnung entspricht,
kann man hier also die eigene Bezeichnung trotzdem verwenden. Diese wird in SCHULKARTEI
verwendet.

Die Angabe der Folgeklasse ist wichtig, damit beim Schuljahreswechsel die Schiler in die korrekte
nachste Klasse gestellt werden kénnen.

Falls hier fir eine Klassen die Option nicht zahlende Klasse angekreuzt wird, wird diese Klasse z.Bsp.
nicht auf der Klassenlehrerliste und auch auch nicht bei der Auswertung der Prognose herangezogen.

Falls die neu anzulegende Klasse eine Abgangsklasse ist (also am Ende des Schuljahres keine
Versetzung, sondern eine Schulentlassung erfolgt), dann kreuzen Sie die Option Abgangsklasse an und
das Feld fir die Folgeklasse bleibt leer.

Wichtige Hinweise zur ASD-BW-Klassenbezeichnung:
1. Die ASD-BW-Klassenbezeichnung wird automatisch generiert und ergibt sich aus der Eingabe des

Bildungsganges, der Klassenstufe, der Klassenart und der Bezeichnung Parallelklasse. Bei
beruflichen Schulen kommt der Ausbildungsberuf noch hinzu.

2. Die ASD-BW-Klassenbezeichnung muss eindeutig sein. Die gleiche ASD-BW-Klassenbezeichnung
darf nicht ein zweites Mal auftauchen.

3. Beim SchlieRen des Definitionsfensters wird eine Uberpriifung auf Eindeutigkeit vorgenommen.

Bereich 4
Hier muss die Schulart fir die anzulegende bzw. zu bearbeitende Klasse angegeben werden.

Bereich 5

Als erstes gibt man hier die Klassenstufe bzw. Jahrgangsstufe ein. Damit ist festgelegt, dass in einer
Klasse nur eine Jahrgangsstufe enthalten sein kann. Falls man aber jahrgangsiibergreifende Klassen
bilden muss, so muss man fir jede Jahrgangsstufe eine Klasse anlegen. Naheres dazu weiter unten in
diesem Abschnitt.

Als nachstes wahlt man den Bildungsgang Uber die Schaltflache hinter dem Eingabefeld. Sollten Sie
noch kein Standardpaket von ASD-BW eingelesen haben, fehlen SCHULKARTEI Angaben zu lhrer
Dienststelle. Aus diesem Grunde erhalten Sie an dieser Stelle alle in ASD-BW méglichen Bildungsgange
angeboten.
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Bildungsgang [5_<|

BEWI Begelform (gewerblich) Lt
BYWI Begelform (kaufminnisch)

BV Begelform (hauswirtschaftlich)
Grundschul farderklas=se

Grundschule

Integrierte Orientierungsstuafe

Hauptschule

Eooperationsklasse HS/BWI

Beal=schule e
Abendrealschule

Gymhasium 9-jdhriger Bildungsgang Z
Mrrraam mo=avare DS Aleams rrmas TS 1 Alaaws e e mr —

Abbrechen | ok |

Wahlen Sie hier den an Ihrer Dienststelle eingerichteten Bildungsgang aus.

Falls Sie bereits ein Standardpaket von ASD-BW eingelesen haben, sind die an lhrer Dienststelle
eingerichteten Bildungsgange bekannt und Sie bekommen nur diese zur Auswahl angeboten.

Abhangig von der Wahl des Bildungsgangs missen Sie im direkt danach angezeigten Fenster das
zugehdrige Profil festlegen.

Profil [X|

Eontingentstundentafel
Arbeitsgemeinschaft

Leere Stundentafel (=.EBE. AR
Standard

Abbrechen | ok |

Wichtig: Uber diese Angaben werden wichtige Angaben zur Basisstundentafel fiir diese Klassen

erzeugt. Die Basisstundentafel ist wichtig fir das korrekte Erstellen der Klassenstundentafel und damit
der Unterrichtselemente.

Im nachsten Schritt wird die Klassenart angegeben.
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E-Stat-Werteliste: KLASSEHART

>|[E9

nicht =zdhlend

Regelklas=se
Vorbereitungsklasse
Farderklas=ze

LEEElasse
Muttersprachlich

UNG - Muttersprachlich T
NG - Muttersprachlich TR
BEVJEoopFElasse

Beginn im £. Halbjahr

Kurzzeitklasse il

pbbrechen ([ ok ]

Die Eingabefelder Ausbildungsberuf bzw. Berufsfeld werden nur in Beruflichen Schulen bendtigt und
konnen aus diesem Grunde nur beim Anlegen einer Klasse in einer solchen Schule aufgerufen werden.
Die Angabe zum Berufsfeld wird automatisch aus der Angabe des Ausbildungsberufs erzeugt.

Ausbildungsberuf §|

.3
({Fach-)jHel fer Blarokommanikation
{Fach-)Werker Holztech. (Hur)
({Fach-)Werker Holztech. {(Ind)
Anlagetmech. —Apparatetech.
nlagenmech. —S%an. fHeizung,/Elina
nlagermech. —Schweiftechnilk
Anlagenmech. -Versorgqungstech.
Anlamgenmechaniker
Arheitslaoser
Arzthelfer
Assistentenanw. mittlere Werw. b

Abbrechen | ok |

Die Anzahl der Unterrichtswochen betrégt bei allgemein bildenden Schulen in der Regel 38.

Bei Bezeichnung Parallelklasse gibt man z. Bsp. den Buchstaben a ein, wenn Sie eine Klasse 5a
eingeben wollen. Diese Angabe wird fur die ASD-BW-Bezeichnung der Klasse verwendet.

In den Datumsfelder Aktiv von / Aktiv bis muss eingegeben werden, von wann bis wann diese Klasse
aktivist. In der Regel gibt man hier den ersten und letzten Tag des Schuljahrs ein. Beim Anlegen der
Klasse wird der Datumsbereich des aktuell aktiven Schuljahres automatisch gesetzt.

Als weiteres kann man angeben, ob es sich bei der Klasse um eine geplante Klasse (mit Angabe des
Namens der geplanten Klasse), eine ausgelagerte Klasse (mit Angabe des Ortes der ausgelagerten
Klasse) oder eine AuRenklasse handelt.

Unter Bemerkungen kann ein freier Text eingegeben werden. Dieser Text wird bei einer Ubermittlung an
ASD-BW ebenfalls mit Ubertragen und kann z. Bsp. einen Hinweis auf eine Absprache mit dem
Schulamt enthalten.

Uber die Schaltfiache Erlauterungsmerkmale (optional) kénnen Uber das folgende Fenster weitere
Erlauterungen zur Klasse erfasst werden.
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E-Stat-Werteliste: ERLAEUTERUNGSMERKMAL

Sonstige Grinde

Mit anderer Klasse
Asvom. Flassenteilung
Sprachschwierigkeiten
Angebot am Standort
Sonderpad. Mabnahmen
im Worjahr regular

im Eingangsjshr regular
Baumsituation
Fachrichtung

Ahbbrechen | k.

Das Feld Schul_ID wird automatisch gefillt, wenn ein ASD-BW-Standardpaket eingelesen wurde. Bis
dahin bleibt es leer.

Uber Schaltflachen am unteren Rand des Fensters sind noch weitere Bearbeitungsméglichkeiten
gegeben.

Mit dieser Schaltflache kann man jahrgangsibergreifende Klassen bilden, indem man diese Klassen
klammert, d.h. zu einer Einheit zusammenfiigt. Beim Klicken auf diese Schaltfliche erscheint das
folgende Fenster:

Klassenklammerung | § |

Klammerung

Bezeichnung: |Kl ammerung Klassen 5

Zugeordnete Klazsen: FA55a
| Klazze lazchen |
| Klazze zuardnen |

Statiztizch zahlende Klasse: IRS Sh I:I

isbbrechen | ok,

Im Eingabefeld Bezeichnung kann man einen freien Text fir diese Klammerung eingeben. Dieser Text
hat weiter keine Bedeutung. Im gréReren Feld Zugeordnete Klassen kann man tber die Schaltfache
Klasse zuordnen die gewiinschten Klassen einfiigen. Mit Klasse [6schen kann man eine falsch
zugeordnete Klasse auch wieder herausnehmen. Das Merkmal der Klammerung wird jeweils durch eine
Klammer im oben angefiihrten Bereich 3 wie auch in der tabellarischen Darstellung der
Klassendefinitionen angezeigt.

Wichtig fur ASD-BW ist dann, dass die Statistisch zahlende Klasse uber die Schaltflache hinter dem
Feld angegeben werden muss. Damit wird ASD-BW signalisiert, dass nicht die einzelnen
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Jahrgangsklassen, welche \ielleicht als Klasse zu klein waren, zéahlen, sondern eben nur die
angegebene statistisch zahlende Klasse.

Beim Neuanlegen einer Klassendefinition wird automatisch ein Filter fiir die neu angelegte Klasse erstellt
und so abgespeichert, dass er an etlichen Stellen im Programm verwendet werden kann. Dieser Filter
wird ebenfalls angelegt, wenn man den Bearbeitungsmodus einer von der Version 9 angelegten Klasse
Uber die Schaltflache <OK> erlasst.
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2.6  Weitere Definitionen
Neben den Klassendefinitionen sind noch folgende Definitionen mdéglich bzw. nétig:

Ortsdefinitionen

AGs / Merkmale
MerkmalePlus
Schulen
Ausbildungsbetriebe
Facher - Lehrbereiche

Zu finden sind diese Definitionen im Meni WEITERES - DEFINITONEN.

Die Definition der Orte ist notwendig, damit man bei der Eingabe von Schulerdaten auch
Ortsinformationen erfassen kann. Diese Eingabe erfolgt Giber eine solche Definition, weil damit gesichert
werden soll, dass die Ortsnamen innerhalb der Schule jeweils gleich geschrieben werden.

Uber AGs / Merkmale kann die Schule eigene Merkmale definieren, welche sie dann den Schiilern
hinzufigen kann. Dazu kann einem Buchstaben des Alphabets eine solche Eigenschaft zugeordnet
werden, z. Bsp. ein C fur Chor. Alle Schiler welche nun am Chor teilnehmen kénnen nun mit diesem C
belegt werden. Damit hat man die Mdglichkeit sehr schnell auf bestimmte Gruppierungen (in unserem
Beispiel alle Teilnehmer am Chor) zuzugreifen. Grof3- und Kleinschreibung wird unterschieden!

Ab Version 10 der Schulkartei kann MerkmalePlus die unter AGs / Merkmale definierten Merkmale
ersetzen. MerkmalePlus ist leistungsfahiger als AGs / Merkmale.

Bei Schulen kann man die Adressen der Schulen eingeben. Damit stehen diese Angaben dann
schneller zur Verfiigung.

Ausbildungsbetriebe sind nur fir Berufliche Schulen notwendig.
Uber Facher - Lehrbereiche konnen Sie die fur die Erstellung der Stundentafeln notwendigen

Lehrbereiche zentral an dieser Stelle den Unterrichtsfachern zuordnen, so dass diese Zuordnung nicht
immer wieder in jeder Stundentafel vorgenommen werden muss.
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2.7

Schiulerdaten

Schillerdaten kann man im Schilerkarteikasten einsehen und bearbeiten. Diesen findet man tber den
Meniipunkt DATEN - SCHULER oder (iber das folgende Symbol in der Toolbar unterhalb des Meniis.

|

Im Schilerkarteikasten kdnnen insgesamt 4 Bereiche angezeigt werden. Diese Bereiche werden in der
Ecke links oben ber eine Auswahlbox ausgewahlt. Wie man dem nachfolgenden Bild entnehmen kann,
stehen die folgenden Bereiche zur Verfligung:

Zugang
Bestand
Abgang
Ablage

\ABLAGE

BESTAND v ﬁm/

ZUGANG

ABMELDUNG
ABGANG

Namenszusalz:

All= Vomamen

P J

Im Bereich Zugang befinden sich alle Schiiler, welche bereits angemeldet sind aber noch nicht im
aktuellen Schilerbestand vorhanden sein dirfen. Nur in diesem Bereich ist eine Neuerfassung von

Schilerdaten maéglich.

Alle aktuellen Schiler, also alle welche am Unterricht teilnehmen, befinden sich im Bestand.

Der Bereich Abmeldung ist dafiir da, dass die abgemeldeten Schiler an ASD-BW gemeldet werden
kdnnen. Nach der Meldung an ASD-BW kénnen diese Schiiler dann in den Bereich Abgang verschoben
werden. Somit befinden sich im Bereich Abgang die ehemaligen Schiler. StandardmaRig ist dieser
Bereich ab Schulkartei 10 ausgeschaltet. Uber den Meniipunkt Daten - Setup ist es jedoch moglich,

diesen wieder einzuschalten.

Im Bereich Ablage sind die Schiler nicht mehr in ihrer vorherigen Klassen vorhanden und tauchen damit
auf keiner Liste, in keiner Statistik und auch nicht beim Schuljahreswechsel auf.

Uber die Schaltflache

<-Daten-»

kann man Schuler von einem Bereich in einen anderen verschieben. Naheres finden Sie hierzu im Kapitel

Datentransfer.
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2.8

Lehrerdaten

Lehrerdaten sind im Lehrerkarteikasten tber den Menipunkt DATEN - LEHRER oder Uber das folgende
Symbol in der Toolbar unterhalb des Menis zu erreichen:

=
In diesem Karteikasten werden die sogenannten LBV-Lehrer und die Nicht-LBV-Lehrer verwaltet.
Nicht-LBV-Lehrer sind z. Bsp. die kirchlichen Lehrpersonen.

Die Daten aller Lehrer missen von ASD-BW direkt bezogen werden. Dies geschieht mit dem Einlesen
eines Standardpakets aus ASD-BW. Die Schulen werden dazu verpflichtet, alle Lehrerdaten, also auch
die Nicht-LBV-Lehrer, in ASD-BW direkt einzugeben bzw. zu pflegen. Aus diesem Grund gibt es in
SCHULKARTEI keine Mdglichkeit, neue Lehrkrafte zu erfassen. Es soll lhnen damit eine doppelte Arbeit
erspart werden, da eine Ubermittlung von Lehrerdaten aus SCHULKARTEI nicht mdglich ist.

Beim Einlesen eines Standardpakets aus ASD-BW werden immer alle Lehrer der zugehérigen Schule in
SCHULKARTEI eingelesen. Sie missen also dafur sorgen, dass die Lehrerdaten in ASD-BW korrekt
sind.

Sonderregelung:
Die Eingabe von Lehrerdaten direkt in SCHULKARTEI wurde wieder integriert, um eventuell Lehrerdaten
erfassen zu kénnen, falls diese ber ASD-BW nicht zu erhalten sind.

Geben Sie lediglich Stammdaten, jedoch keine ASD-BW-Werte (Beschaftigungsverhaltnis,
Einsatzdaten, etc.) ein.

Hintergrund:

Fir die Lehrerdaten wurde entschieden, dass es keine Ubernahme von Daten aus einem
Schulverwaltungsprogramm in ASD-BW geben wird. Damit ist die Eingabe von Lehrerdaten in
SCHULKARTEI (eigentlich) unnétige Arbeit, da die Schulen dazu verpflichtet werden, die Lehrerdaten
direkt in ASD-BW zu pflegen und ggf. zu erfassen. Diese Daten kdnnen dann uber die Schnittstelle
wiederum in SCHULKARTEI eingelesen werden.

Uber die folgende Schaltflache im Lehrerkarteikasten kann die Neuerfassung einer Lehrkraft begonnen
werden:

Heu
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2.9

Hilfe bei Fragen

Handbuch

Aul3er der mitgelieferten Kurzanleitung ‘Installation / Erste Schritte' gibt es noch ein ausfihrlicheres
Handbuch. Dieses Handbuch liegt im PDF-Format vor und wird automatisch bei der Installation des
Programms auf Ihre Festplatte kopiert. Mit dem kostenlosen Acrobat-Reader kénnen Sie dieses
Handbuch ansehen und auch ausdrucken. Mit den Updates tber das Internet kann dieses Handbuch
sehr einfach und schnell aktualisiert werden.

Uber den Menii-Punkt HILFE kénnen Sie das Handbuch direkt aus dem Programm heraus aufrufen.
Online-Hilfe

Sowohl tiber den Menipunkt HILFE, wie auch Uber die jeweils in den verschiedenen Fenstern vorhandene
Schaltflache HILFE kann eine Online-Hilfe aufgerufen werden. Oft gelangen Sie dabei direkt zum
gesuchten Eintrag. Wenn dies nicht so ist, dann kdnnen Sie Uber eine Stichwortsuche die gewiinschte
Hilfestellung finden.

Anleitungen
Unter diesem Menupunkt erhalten Sie folgende Anleitungen:

Schuljahreswechsel
Statistik-Schuljahr
Datenschutzeinwilligung
Verfahrensverzeichnis
Datenabgleich mit ASV-BW

Da es sich jeweils nur um wenige Seiten handelt, kbnnen diese Anleitungen im Gegensatz zum
Handbuch (ca. 300 Seiten) schnell ausgedruckt werden.

Im Internet konnen Sie folgende Infos bzw. Adressen direkt aus SCHULKARTEI heraus aufrufen:
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Inhalt
Handbuch

Anleitungen

Uber...

Updates aber Internet
Infos im Internet... SK-Nachrichten

SVN (ASD-BW) SK-Forum
Hotline

Programmaénderungen
Fernwartung Strg+F

Fakten zu ASV-BW
SCHULKARTE! im Internet

System-Info

SK-Nachrichten:

@=% Hiermit kiinnen Sie sich alle bisherigen Nachrichten zu den
WY SK-Programmen im Internet aufrufen und anzeigen lassen.

Soll dies geschehen?

Im Meni Daten - Setup kdnnen Sie angeben, dass SCHULKARTEI jeweils beim Programmstart im
Internet nachsieht, ob es neue Nachrichten gibt. Diese Einstellung ist empfehlenswert, da Sie damit auf
dem aktuellen Stand bleiben.

SK-Forum:
Hierliber erreichen Sie direkt das Forum fir alle SK-Programme.

Hotline:
Sie erhalten hier im Internet alle Informationen rund um die kostenpflichtige Hotline.

Fernwartung:
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Hier kann eine Hotline-Sitzung gestartet werden, so dass die Hotline-Mitarbeiter direkt mit lhnen
zusammen auf Inrem PC den aufgetretenen Fehler suchen und beheben kénnen. Sie sollten diesen
Menlpunkt nur im Rahmen eines Hotline-Falles nach Aufforderung durch die Hotline-Mitarbeiter aufrufen.

Fakten zu ASV-BW:

Dies fiihrt zu einer Seite im Internet, auf welcher Infos rund um ASV-BW zu finden sind.

SCHULKARTEI im Internet:
Dies fihrt direkt zur Web-Site der Fa. TRU-Soft GmbH.
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3.1

Schiilereingabe

Allgemeines

B SCHULKARTEN 19,0001 2020/2021 (01.08.2020 - 31.07.2021)

[Datenl| Bearbeiten Drucken Statistik Report Weiteres Hilfe
Karteikasten srg+S R @ @
Neuanmeldungen | Manuelle Eingabe Strg+N
Schilerbilder sinlecen ' Schulkartei-Daten anderer Schule...

Unterricht L
Schuljahre

Noten aus SK-Zeugnis einlesen Rechenzentrums-Daten

Daten aus Online-Anmeldung
Elterrvertreter Strg+E Excel-Daten
Schulkonferenz

Mitarbeiter Strg+M

Termine Strg+T

ASD-BW-Daten einlesen... *
Adressen Strg=A
Abgang (extern)

CASys v
Setup

Info

Generell kdnnen neue Schiler aus folgenden Quellen stammen bzw. bezogen werden:

Manuelle Erfassung der Schillerdaten

Direkt von abgebender Schule (Bitte Hinweise weiter unten beachten!)
Datei von Rechenzentrum (Einzuschulende Kinder in der Grundschule)
Datei aus einer Online-Anmeldung durch die Eltern

Excel-Daten

Daten aus ASV-BW einlesen

Dabei kdnnen alle 5 Mdglichkeiten im oben gezeigten Ment aufgerufen werden kénnen.

Manuelle Erfassung der Schilerdaten:

Nur wenn ein neu aufzunehmder Schuler Gber die genannten Quellen nicht zu bekommen ist, muss der
Schiler manuell erfasst werden. Dies ist dann der Fall, wenn es sich nicht um einen Erstklassler
(Grundschule) handelt oder wenn der neue Schiler von auerhalb Baden-W irttemberg. Naheres hierzu
erfahren Sie im nachsten Abschnitt "Neuanmeldung".

Direkte Ubergabe von Schiilerdaten zwischen den Schulen:

In SCHULKARTEI wurde die Mdglichkeit geschaffen, dass man Schilerdaten von abgebenden Schulen
Uber eine Datei geliefert bekommt. Diese Datei muss wvon der abgebenden Schule mit SCHULKARTEI
erstellt worden sein und kann von der aufnehmenden Schule im Schilerkarteikasten (Bereich ZUGANG -
Schaltfliche <-Daten->) oder tber den Menlpunkt Daten -> Schiler -> Neuanmeldungen ->Daten
anderer Schulen direkt eingelesen werden.

Nahere Hinweise zum Erstellen bzw. Einlesen einer solchen Ubergabedatei erhalten Sie im Abschnitt
'Datentransfer im BESTAND' bzw. im Abschnitt 'Datentransfer im ZUGANG'.
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Datei vom Rechenzentrum:
Nahere Hinweise hierzu erhalten Sie im Abschnitt 'Datentransfer im ZUGANG'.

Datei aus Online-Anmeldung:
Nahere Hinweise hierzu erhalten Sie im Abschnitt 'Online-Anmeldungen”.

Excel-Daten:
Naheres erfahren Sie hieriber im Abschnitt 'Excel-Daten einlesen'.

Daten aus ASV-BW einlesen:
Naheres dazu finden Sie im Abschnitt Generelle Arbeitsweise des Fensters

41

© 2026 TRU-Soft GmbH




42

SCHULKARTEI 24

3.2

3.2.1

3.2.2

Manuelle Neuanmeldung

Der folgende Abschnitt beschreibt, wie eine manuelle Neuanmeldung eines Schilers in SCHULKARTEI
erfolgen kann.

Vorgaben

Das Eingabefenster kann durch Setzen eines Hakchens umfunktioniert werden, so dass man nur
Vorgabewerte erfassen und speichern kann. Diese Vorgabewerte werden dann bei jedem neu
einzugebenen Schiiler benutzt, so dass man sie nicht mehr eingeben muss. Eine Anderung dieser
Daten ist jedoch jederzeit mdglich.

Eingaben sind hier auf den Seiten 1 bis 3 mdglich. Uber die Schaltfiache <Speichern> werden die
Vorgabewerte dann gespeichert.

Neuanmeldung ‘
Nur Vorgabewerte erfa:
Sete 1 Sete2 Seted Tabele ‘““‘:r
Schilerdaten Wenn hier das Hakchen

gezetzt ist, werden nur

) . 1 Eintritt in den | ] K|l X Waorgabewerte erfasst und
Schuleintrittsdatum: _ | Bidungsgang| - i_l | gespeichert.
oo verere [ R I
el e

Alle Vomamen:

PLZ / Ont: | | Eingabefelder, fir welche
keine Yorgabewerte
Teiort: | [J-» 1. Erz. Berechtigter sinrwall sind, werden
) geschwarzt und sind fir
Strafie / Hausnummer: | - die Eingabe gespent.

oo e
ey

Anrede / Briefanrede: [ ’_|

Geburtsdatum/Geburtsland: - @ I

Geburtsort / Geburtskreis: ’ ]

Stsatsangehénghet 1: | -]
Staatsangehonigkeit 2: | ’_
Verkehrssprache
(Muttersprache) I [_
Konfession: I ’_
Religions-Untemicht:
Teilnahme / Wunsch I | I ’_
Einwiligung: Namen-Weitergabe an anerannte g ;

U Religionsgemeinschaft Ef S

. Statistikfelder kennzeichnen pei Schiiefien

Neuanmeldung

Die Neuanmeldung von Schuiler wurde so gestaltet, dass sie ausschlie3lich tber die Tastatur erfolgen
kann.

Die Eingabe der Daten erfolgt auf den Seiten 1 bis 3. Die so erfassten Daten werden im vierten
Karteireiter Tabelle angezeigt. Diese Daten befinden sich dann noch nicht im Schulerkarteikasten. Grund
hierfur ist, dass eine Schiuleranmeldung Uber mehrere PCs im Netzwerk damit problemlos mdglich ist.
Ebenso konnen die Daten schneller als im Schilerkarteikasten nachtréglich bearbeitet werden. Die
Bearbeitungsmaoglichkeiten in der tabellarischen Auflistung werden im Abschnitt Tabelle néher erlautert.
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Auf den Seiten 1 bis 3 springt man mit der TAB-Taste jeweils zum ndchsten Eingabefeld bzw. zur
nachsten Schaltflache. Eine Schaltflache aktiviert man uber die Leertaste. Im auftauchenden
Auswahlfenster kann man entweder lber die Pfeiltasten runter bzw. hoch oder aber auch der Eingabe
des ersten Buchstabens des gesuchten Wertes diese markieren und mit ENTER bestétigen und
Ubernehmen.

Uber die Schaltflache F4 kann man jeweils zur nachsten Seite, bzw. von Seite 3 zur Seite 1 gelangen.
Auf der Seite 4 dieses Fensters finden Sie ein tabellarische Ansicht aller bereits gespeicherten Schiiler.

Neuanmeldung
[[] Nur Vorgabewerte erfassen
Sete 1 Seite 2 Seted Tabele
- Eintritt in den s K
Schuleintrttsdatum: 01.09.2021 | || Bidungagang|01-09-2021 | G| ;;35;.—|
Zuname / Vomame | |Tester |f|Elvira |
Geschmi h

Alle Vomamen: Elvira Maria l

PLZ / Ont: 77855  |[Achern =]

Teilort: |oberachern E]-> 1. Ez.Berechtigter

Strafie / Hausnummer. |Tea:stra&e ]12_\_"::"‘“- — —
Falls hier ein Hakchen gesetzt ist, wird

Telefon / Not-Telefon: 07841 / 12345 || die Adresse des Schilers automatizch
an den 1. Erziehungsberechtigten auf

Person Not-Telefon: Seite 3 Libertragen.

E-Mail / Handy: [ I "“J

Anrede / Briefanrede: I I

Gebutadatum Geburtsand: [12.07.2008 | o |
Geburtsort / Geburtskreis:  |pcnern ||

Staatsangehdngket 1: II)eur.sc:hlnnd

| o o

Staatsangehdngheit 2: I
mmm he) Ideunsch
Korfession: jromisch-katholisch ||_
Regera bt T 0
Einwilligung: Namen-\Weitergabe an anerkannt er
gt © e
n 2] Statistifeder kennzeichnen e ==

Eine Besonderheit in diesem Fenster stellt die Mdglichkeit dar, bereits erfasste oder im
Schilerkarteikasten vorhandene Schiler/Geschwister zu finden und die dort befindlichen Daten fir die
Neuanmeldung zu Ubernehmen. Dazu muss man lediglich den Zunamen des anzumeldunden Schilers
eingeben und dann die Schaltflache VOR dem Namen anklicken. Dies zeigt dann folgendes Fenster an:
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Geschwistersuche mit funame AMSEL
Schuler aus BESTAND v
Klasse Zuname Vorname ~
GYM10 Amsel Jana
HS05 Amselmaier Klaus
HSOB Amselmoser Fred
HS506 Amselmaier Anke
HS09 Amselauer Brigitte
H510 Amselinger Mike
HS10 Amseldorf Annette
RS05 Amselauer Martina v
< >
Abbrechen Daten ubemehmen

In diesem Fenster kann man nun angeben, in welchem Bereich sich der gesuchte Schiler befindet und
erhalt dann eine Anzeige der gefundenen Schiler. Im gezeigten Beispiel wurde nur Amsel als Zuname
eingegeben. Da auch ein Teil des Anfangs des Namens mdglich ist wird hier auch Amselmaier, etc.
angezeigt. Nun kann man den gesuchten Datensatz auswahlen und Uber die Schaltflache Daten
Ubernehmen werden die Daten des gefundenen Schilers in die aktuelle Neuanmeldung Ubertragen.

Hier Seite 2 der Neuanmeldung:
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e s [[] Mur Vorgabewerte erfassen
Tester, Bvira

Schillereigenschaften

Schulpfiicht: JAllgemeine Schulpflicht  |[..] Niveau (RS): r[’_
Schiler wohnt im [

Soder T m
Fremdsprachenfolge - Profil (Gym) / Wahipflicht - Profifach (GMS)

Fremdsprache 1: | (]

Fremdsprache 2: | .|

Fremdsprache 3: | E

Fremdsprache 4: IE

Profil (Gym) / Wahipficht: M|

Profifach (GMS): | ]
Sonstiges -

[ Fahrachier AGs/Merkmale @ [ intemationale Vorberetungsidasse

[ Auskunftsspeme Wahifach: I [ Zustimmung zur Bildversffentichung
[[] Ganztagsuntemicht Ersteinschulung: ||!I| [CILRS [] Dyskalkulie [] Sprachforderung
Kommt von Schule IE

/ Kindergarten:

Erkrankung |
Motizen

F4 -> Seite 3
e ] Statistidelder kennzeichnen | Speichem | Schiefen |

Uber die Schaltflache <Infektionsschutzgesetz> wird nachfolgendes Eingabefenster angezeigt:

Eingabe fir anzumeldenden Schiller
Machweispllichi el

Ons o kann nicht i

Dokument nicht interpretierbar

(1) Nachweis vorgelegt am - B
@) impfausweis (implpass)

(]2 Aniage zum Untersuchungsheft

[ 4) Artiches Zeugris dber susreichenden Impfschuts
[ (5) Arzthches Zeugres, dass sne Immuntat voriegt

[ (6) Arthches Zeugris, dass nicht gempft werden kann
[(](7) Es begt eine dauerhafte Kontraindiation wor
[T]18) Bestatigung siner stastichen Stede/Bnvichiung
[[](5) Name und Adresse desar Stalle/Einnchiung

Diese Werte beim anzumeldenden Schuler entragen

[CJ(16) Wetterie#tung an Gesundhetsamt am...

wenden

Und hier die Seite 3, auf welcher die 2 Erziehungsberechtigte eingetragen werden.
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Sete 1 Seite2 Sete3 Tabele

] Mur Vorgabewerte efassen

Tester, Bvira

1. Erzishungsberechtigter (= Hauptansprechpartner)

Zuname / Vomame -
(] Sorgerecht

PLZ / Ot: 77855  |[Achern
Tedlort: Oberachern
Strale / Hausnummer: TeststrafBe
Telefon (privat / Geschaft:: 07841 / 12345
E-Mail / Handy: [

Anrede / Briefanrede: |

2 Eaishunasberachiic

I-]

Zuname / Viomame [Tester

| |

[ Sorgerecht | Advesse vom 1. Eziehungsberechtigten ibertragen | Geschlecht: [ |7

PLZ / Ont: \ |

=

Teilort:

Strafe / Hausnummer:

Telefon (privat / Geschaft): [

E-Mail / Handy: [

Arrede / Briefanrede: I

3. Familien-Anreden

Anrede / Briefanrede: |

[~] Statistikfelder kennzeichnen

Nach dem Betétigen der Speichern-Schaltflache erfolgt die Abfrage, ob man das Anmeldeformular
ausdrucken will. Dazu erfolgt die Mdglichkeit im folgenden Fenster die Anmeldedaten eventuell zu

venollstandigen.
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Anmelde-Daten ergdanzen

Abgebende Schule

o
est-Grundachule

Anzchrift

Strale |Lange Strabe 12

PLZ/0tt 12345 Teststadt

Telefon ||:|1234 / 543z1

Grundzchulklazses

abgebende Klasze: Gla

klassenlehrer |herr Miller

Yorgelegt wurde. ..

(%) nichts

() Grundschulempfehlung

() Gemeinzame Bildungzempfehlung
) Priifungsbescheid

Danach erfolgt der Ausdruck des Anmeldeformulars.

1].8

47
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3.2.3

M Anmelde-Formular

B [@e ST

DEW Testachule
Grund- und Hauptschule mit Wierkrealzchule

Aumahme in Klasse G1A

Hame: Tester Geschlecht w
Vorname: Elvira
Geburtstag:

Staatsangehdorigkeit: Deutzchland
Bekenntnis: Rk

Religionsunterricht: Rk

Strafe: Tannenwey 7
PLZ Wohnort T7TE55  Achern
Telefon: 01234 14321

Grundschul-Eintritt

Abhgebende Schule:  Test-Grundschule
Lange Strafe 12
12345 Teststack

War dortin Klasse: Gla Klassenlehrerin: Her hller

Vorgelegt wurde: nichts

Erziehung sherechtigte(r)

Hame: Tester

Vorname: Hanz

Strafe: Tannenvey 7

PLZ Wohnort 77855
Achem

Telefon:

Datum:

Unterschrift des Anmeldenden:

Linterschrift der Schulleitunc:

Die auf diesem Wege erfassten neuen Schiler befinden sich noch nicht im Karteikasten der
SCHULKARTEI; Sie finden diese, indem Sie den nachsten Karteireiter TABELLE anwéahlen. Dort erfolgt
dann die weitere Bearbeitung dieser Daten.

Tabelle

Auf dem Karteireiter Tabelle finden Sie alle bisher eingegebenen Schiiler.
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, Meuanmeldung

Mur Vorgabewerte ed
Sete1 Sete2 Sete3 Tabele - —

Schiler, welche auf diesem PC erfasst wurden:

Klasse Barcode | Zuname Vorname

Machtragliche Bearbettung Foto aufnehmen/zuordnen Schuler loschen Machtraglicher Ausdnuck
Angemeldete Schiler in Kartekasten (Bereich Zugang) Gbertragen

Hilfe Speichem Schiiefen

[~] Statistikfelder kennzeichnen

Hier stehen nun Uber 4 Schaltflachen verschiedene Bearbeitungsmdglichkeiten zur Verfligung.

Nachtragliche Bearbeitung
Hiermit kann ein in der Tabelle ausgewahlter Schiler noch einmal in die Eingabefelder der Seiten 1 bis 3
zurlickgeholt werden, so dass man die Daten noch nachtraglich bearbeiten kann.

Foto aufnehmen bzw. zuordnen

Den Schiiler in der Tabelle kann hierdurch ein Foto zugeordnet werden. Das Foto kann aber auch durch
eine an den PC angeschlossene Kamera direkt aufgenommen und dem Schiler zugeordnet werden.
diese Zuordnung kann aber auch noch spater im Schilerkarteikasten erfolgen.

Naheres hierzu erfahren Sie im Kapitel "Schilerfoto".

Schiler Iéschen
Der aktuell markierte Schuler kann aus der Tabelle geléscht werden.

Nachtraglicher Ausdruck
Hier kann der nachtragliche Ausdruck des Anmeldeformulars erfolgen.
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Angemeldete Schiiler in Karteikasten (Bereich Zugang) Ubertragen

Uber diese letzte Schaltflache werden die Daten erst in den Schillerkarteikasten tibertragen. Solange
dieser Vorgang nicht durchgefiihrt wurde, sind die Daten im Karteikasten nicht zu sehen.

Hinweis fir das Arbeiten im Netzwerk:

Die Daten werden zuerst einmal lokal auf dem PC gespeichert, auf welchem sie erfasst werden. Damit
ist die Neueingabe an mehreren PCs im Netz problemlos mdéglich. Beim Schlie3en des Fensters hat
man die Option, die Schiler in den Bereich ZUGANG im Schilerkarteikasten zu Ubertragen.
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3.3 Online-Anmeldungen

Alle Schulen mit SCHULKARTEI kdnnen ohne weitere Zusatzkosten eine Web-Anwendung zur
Anmeldung von neuen Schuler durch die Erziehungsberechtigten einsetzen.

Sie erhalten diese Web-Anwendung im Downloadbereich (Rubrik Schulkartei) im Internet unter
Schulkartei.com.

Vorteile diese Web-Anwendung:

e Die Schule kann diese Anwendung auf inrem eigenen Server (Linux oder Windows) installieren (auch
ein Bereitstellen durch einen externen Dienstleister ist mdglich).

o Fir die Zeit der Anmeldung kann Uber die Schul-Homepage ein Link auf diese Anwendung gesetzt
werden, so dass die Anmeldungen dariber erfolgen konnen.

e Die anmeldenden Personen erhalten direkt nach der Anmeldung eine E-Malil, in welcher die bei der
Anmeldung gemachten Angaben noch einmal aufgefiihrt sind.

e Die Schule kann die Anmeldungen aus der Web-Anwendung abholen und direkt in SCHULKARTEI
einlesen. Diese stehen dann im Schilerkarteikasten im Bereich ZUGANG zur weiteren Bearbeitung
zur Verfligung.

Im Download ist eine Anleitung enthalten.
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Schilleranmeldung  Testschule
Testhausen

Wichtiges Schilerfin Erziehungsberechtigte Admin

Die Angabe Ihrer E-Mail-Adresse ist fir eine erfolgreiche Anmeldung unbedingt
erfarderlich.

Ihre: E-Mail-Adresse:

Wiederholung Eingabe E-Mail-Adresse:

Sie werden die Daten Ihrer Anmeldung an diese E-Mail-Adresse zur Kontralle erhalten.

Bitte klicken sie oben auf die einzelnen Bereiche Schiiler/in, Erziehungsberechtige und
flillen dort die zugehdrigen Felder aus.

Danach kénnen Sie die Anmeldung Uber die grine Schaltfliche <Anmeldung
absenden> (zu finden unten auf jeder Seite) an die Schule senden.

Vielen Dank fir lhre Mithilfe.

Sie sind nach Artikel 6 Absatz T Buchstabe e der Europdischen
Datenschutzgrundvererdnung (EU-DSGVO) in Verbindung mit § 4
Landesdatenschutzgesetz (LDSG) und § T Schulgesetz flir Baden-Wirttemberg
(SchG) verpflichtet, die folgenden personenbezogenen Daten der Schule gegeniiber
anzugeben, weil flir die Schule die Verarbeitung dieser Daten zur Sicherstellung der
Beschulung, insbesondere zur Erfiillung des Erziehungs- und Bildungsauftrags der
Schule, erforderfich ist.

Die mit (*) gekennzeichneten Merkmale sind jedoch freiwillig, das heiBt Sie missen
diese Daten nicht angeben. Die Daten erleichtern aber beispielsweise eine

Kontaktaufnahme mit thnen. Mit der Angabe dieser Daten erteilen Sie zugleich die
Einwilligung in deren Verarbeitung durch die Schule.

Weitere Infos siehe nachfolgender Link:
Datenschutzrechtliche Informationspflicht

Anmeldung absenden
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3.4
34.1

3.4.2

3.4.3

Excel-Daten einlesen

Zweck dieses Programms

Der Zweck dieses Unterprogramms besteht darin, dass Schiler- und Elterndaten, welche in einer
EXCEL-Tabelle vorliegen, einfach und korrekt in SCHULKARTEI eingelesen werden kdnnen. Damit wird
der haufig geauRerte Wunsch, Daten aus anderen Programmen einlesen zu kénnen, méglich.

Dies erfolgt in 4 Schritten:

Excel-Tabelle auswahlen

Feldnamen zuordnen

Daten bearbeiten

Daten nach SCHULKARTEI Ubertragen

Eal e

Diese 4 Schritte werden im folgenden naher beschrieben.

Lehrerdaten werden nicht eingelesen, da diese tiber ASD-BW (E-STAT) schneller und korrekter bezogen
werden kdnnen.

Voraussetzungen

Damit die Dateniibernahme von Excel nach SCHULKARTEI funktionieren kann, miissen folgende
Voraussetzungen erfilllt sein:

1. Die einzulesenden Daten mussen als Excel-Tabelle vorliegen.

2. In der ersten Zeile der einzulesenden Excel-Tabelle muss Uber jeder Spalte eine Bezeichnung
stehen, welche den Inhalt der Spalte verdeutlicht. (Bsp. Zuname Schuler, Vorname Schiuler, Klasse,
)

3. ALLE Zellen des Excel-Blattes mussen als Text formatiert sein. Das bedeutet, dass Spalten mit
Zahlen- bzw. Datumsangaben entsprechend zu formatieren sind.

4. Die rot markierten Pflichtfelder (=Spalten) dirfen nicht leer bleiben.

Zusatzliche Hinweise

Datumsfelder

Alle Datumsangaben werden nur in SCHULKARTEI Ubertragen, wenn sie tatséchlich zuvor als Text
formatiert waren. Excel hat nun jedoch die 'Angewohnheit' einen Datumswert bei der Formatierung in
Text in eine Zahl umzuwandeln. Zum Beispiel wird aus dem Datum 26.08.2005 die Zahl 38590. Diese
Form des Datums kann in SCHULKARTEI eingelesen werden.

Excel gibt damit die Anzahl der Tage seit dem 1.1.1900 an. Leider jedoch habe ich festgestellt, dass
Excel bei Datumsagaben 2 Tage zuviel angibt. Aus diesem Grund werden vor der Ubertragung in
SCHULKARTEI wieder 2 Tage subtrahiert, damit das korrekte Datum dabei herauskommt. Bitte
Uberprufen Sie also nach dem Einlesen der Daten alle Datumsangaben. Am besten drucken Sie eine
Checkliste der Schiilerdaten aus.

Es ist jedoch auch mdglich, in Excel ein Datum in der Form 26.08.2005 anzeigen zu lassen und dabei
nicht das Datumsformat, sondern das Textformat hinterlegt zu haben. Auch diese Form des Datums wird
korrekt eingelesen.

Erziehungsberechtigte
Fur jeden Erziehungsberechtigten muss eine Adresse angegeben sein, damit die Daten eingelesen

werden konnen. Falls Sie also nur die Adresse des Schilers und die Namen der Erziehungsberechtigten
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in der Excel-Tabelle vorliegen haben, erzeugen Sie einfach neue Spalten mit der Adressangabe des
Erziehungsberechtigten, indem Sie die Spalten mit der Adressangabe des Schilers jeweils fir jeden
Erziehungsberechtigten kopieren. Vergessen Sie aber nicht die Spaltentberschriften entsprechend
anzupassen. Damit kénnen Sie dann die Adresse einem Erziehungsberechtigten zuordnen.

3.4.4 Wie gehtman vor?
Nachfolgend werden die 4 Schritte zur Datenlibernahme beschrieben.
3.4.4.1 Schritt 1: Excel-Tabelle auswahlen

Ziel dieses Schrittes: Die Excel-Tabelle mit den Schiler- und Elterndaten soll eingelesen werden.

Als erstes wahlen Sie im Schritt 1 die Excel-Tabelle aus, in welcher Ihre Daten sind.

Excel wird gedffnet und die Daten werden ausgelesen. Je nach Grol3e Ihrer Excel-Tabelle kann dies eine
Weile dauern. Normalerweise wird Excel auch nach Beendigung des Einlesens automatisch
geschlossen und es erfolgt eine Meldung Uber die Beendigung der Aktion.

Falls Excel nicht automatisch geschlossen werden kann, finden Sie es minimiert in der Taskleiste. Mit
einem Klick darauf wird Excel wieder maximiert und Sie kdnnen es dann schlie3en.

Bitte beachten:

Jedes neue Einlesen einer Excel-Tabelle I6scht die Eingaben in den Schritten 2 und 3. Das ist
notwendig, da ja nicht sichergestellt ist, dass die gleiche Excel-Tabelle noch einmal
eingelesen wird.

3.4.4.2 Schritt 2: Feldnamen zuordnen

Ziel dieses Schrittes: Es soll festgelegt werden, in welche Datenbankfelder die einzelnen Spalten aus
der Excel-Tabelle eingelesen werden sollen.

Im Schritt 2 erhalten Sie ein Fenster, in welchem sich zwei Tabellen befinden.
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Felder zuordnen
Quell-Feld Zuordnung Maogliche Felder =
KLASSE Klazte, der der Schiier ist Klasse, der der Schiiler zugeordnet ist
ZUMAME_S Machname|n] des Schiilers Machname[n) des 5 chilers
VORMAME_S 1. Vomame des Schilers 1. Yorname des Schiders
STUFE
BARCODE Geburtsdatum des Schiiers
VORMAMEM_S Alle Vornamen des Schiders Geburtsort des Schiders
Geburtzkreic des Schilers (fur Gym)
GESCHLECHT Geburtsland des Schidlers
Geschlecht des Schiders =
Muttersprache des Schilers
Jahr der Ubersiedlung, falls Schiiler Aussiedler ist
1. Staatsangehongket des Schillers
2, Stastsangehorigkeit des Schiilers
Konfession des Schilers
Religionsunterricht an dem der Schider teilnimmt
D atum: Abmeldung vom Religionsuntericht
Statuz des Schillers
D atum der ersten Einschulung (in GS, $05 FwS)
Schulzugehorigheit an der sktusllen Schule seit
kennzeichnet den Schider als Umschidler (D=Neir, 1=)a)
Schulpflicht
Betreuungsart des Schiilers
Anzahl Tage pio Woche, in denen der Schidler batraut wid
Anzahl Praktikumstage fur Schiiler im Berufsvorbereitungsiahs
Anzahl Prakbkumswochen fur S chiler im Berufsvarbereitungsiah
Kammt vn Schule / Kindergarten
15t Schidler im Heim untergebracht [O=Nein, 1=la)
Schider hat Bedarf fur Sprachicrderung [O=Mein, 1=Ja)
‘wiohnort liegt im Schulbezik (GHS) [D=Nein, 1=Ja)
Benotigt Schiiler sonderpadagogische Unterstiitzung [D=Nein, 1=)a)
Ethalt der Schidler sonderpadagogische Unterstutzung (O=Nein, 1:J3)
Hat der Schiiler das Klassenziel eneicht [D=Nein, 1:Ja) L[
| o
Hilfe | Zeile laschen Feldzuordnung loschen | Feldzuondnung drucken | Schulerdaten ) SchisBen
Fi g spek F g einlesen | | 1. bzw. 2. Erz berechtigter

In der linken, groReren Tabelle finden Sie in der ersten Spalte die Spaltentiberschriften, welche aus der
Excel-Tabelle ausgelesen wurden. Die zweite Spalte in dieser Tabelle ist zu Beginn leer. Hier werden
dann die Zuordnungen angezeigt.

In der rechten Tabelle, welche nur eine Spalte enthalt, sehen Sie die Beschreibung zu den einzelnen
Feldnamen aus SCHULKARTEI. Durch Auswéhlen der Spaltentberschrift und Doppelklicken des
SCHULKARTEI-Feldes erfolgt eine Zuordnung. Damit legen Sie fest, in welches Feld der SCHULKARTEI
die zugeordnete Spalte aus Excel spater eingelesen werden soll. Falls eine Beschreibung aus der
rechten Tabelle bereits einmal ausgewahlt wurde, kann diese nicht mehr ausgewahlt werden. Damit wird
vermieden, dass in das gleiche Feld der SCHULKARTEI aus verschiedenen Excel-Felder Inhalt
eingelesen werden kann. In der rechten Tabelle wird dies durch eine hellere Darstellung signalisiert.

Die Beschreibung der Felder in der rechten Tabelle gehdren zu den 4 Bereichen

Schilerdaten,
Schileradresse,

1. Erziehungsberechtigter und
2. Erziehungsberechtigter.

Diese Bereiche sind zur besseren Orientierung in der Tabelle durch Farben voneinander gut zu
unterscheiden. Die nachfolgende Abbildung zeigt einen Ausschnitt aus der Tabelle 2, in welcher 3
unterschiedliche Bereiche zu sehen sind.
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Magliche Felder

Al

Schuler: Fax

M at-T elefan

Schiler; Anrede

Briefanrede fir Schiiler

Zuname des 1. Erziehungsberechtigten

Yorname des 1. Erzethungsberechtigten

Geschlecht 1. Erz.Berechtiger [wiém]

Strazze des 1. Erzishungzberechtighen

Hauzsnurmer des 1. Erzishungsberechtigten

PLZ dez 1. Erziehungzberechtigen

YWiohnort des 1. Erziehungzberechtigten

Teilart dez 1. Erz.berechtigten

Telefon dez 1. Erziehungzberechtigten

taobil-Telefon dez 1. Erziehunozberechtighen

Email-&dreszse 1. Erz berechtigter

Fa, 1. Erz. berechtigter

Anrede 1. Erz. berechtigter

Briefanrede 1. Erz.berechtigter

Zuname des 2. Erziehungsberechtigten

Yarname des 2 Erziehunagzberechtigten

Geschlecht 2. Erz.berechtigter [w'm]

Strazze des 2. Erziehunazberechtigten

Hauznurmer des 2. Erzishunazberechhigten

PLZ des 2. Erzighungsberechtioen

YWohnort dezs 2. Erziehungsberechhigten

Teilort 2. Erz.berechtigter

Telefon dez 2. Erziehungsberechtigten

bobil-Telefon des 2. Erziehungzberechtigten

E-Mall-Adresze 2. Erz. berechtigter

Fiid 2 Erz.berechtigter

Aprede 2. Erz.Berechtigter

Briefanrede 2. Erz.berechtigter

<

| B

Die Schaltflache <Zeile 16schen> entfernt eine Zeile in der linken Tabelle komplett aus der Anzeige.

Damit kann man Excel-Felder entfernen, welche man nicht einlesen will.

Uber die Schaltflache <Feldzuordnung léschen> kann eine Zuordnung auch wieder geléscht werden. Mit
dieser Aktion ist dann auch wieder die Beschreibung in der rechten Tabelle anwahlbar.

Alle Zuordnungen konnen Uber die Schaltflache <Feldzuordnung drucken> ausgedruckt werden.

Mit der Schaltflache <Feldzuordnung speichern> kann man bereits erfolgte Zuordnungen abspeichern
und dann wieder lber die Schaltflache <Feldzuordnung einlesen> diese auch spater wieder einlesen.

Mit <Schlieen> beendet man dieses Fenster. Dabei werden die getatigten Eingaben gespeichert, so
dass diese beim wiederholten Aufruf dieses Fensters noch vorhanden sind.

Gleichzeitig werden auch die Daten in eine Zwischendatei eingelesen. In dieser Zwischendatei kénnen
die Daten noch bearbeitet bzw. sogar erganzt werden.

Diese Bearbeitung erfolgt im Schritt 3.

© 2026 TRU-Soft GmbH



58

SCHULKARTEI 24

3.4.4.3

3.4.4.4

Schritt 3: Daten bearbeiten

Ziel dieses Schrittes: Die eingelesen Daten sollen so bearbeitet werden, dass sie das korrekte Format
fur SCHULKARTEI besitzen und damit korrekt eingelesen werden kdnnen.

Im Schritt 3 erhalten Sie die eingelesen Daten in einer Tabelle angezeigt. In diese Tabelle kann direkt
eingegeben werden, indem man die gewtinschte Zelle doppelklickt. Falls es sich um eine Spalte mit E-
Stat-Werten handelt, werden E-Stat-Werte fir diese Spalte zur Auswahl angeboten. Es ist wichtig fur die
korrekte Datentibernahme, dass die E-Stat-Werte genau so geschrieben werden, wie dies in der Vorgabe
angezeigt wird. Am besten tbernimmt man diese Werte direkt aus der Vorgabe, indem man den Wert
anwahlt und mit OK bestatigt, oder einen Doppelklick auf den gewlinschten Wert durchfuhrt.

Im Prinzip kann man an dieser Stelle noch Daten ergédnzen, welche nicht aus der Excel-Tabelle geliefert
werden.

Mit der Schaltflache <Spalte Uberprifen> kann man die aktuell angewahlte Spalte auf korrekte Eingaben
Uberprufen lassen. Bei fehlerhaften oder auch fehlenden Eingaben in der ausgewéhlten Spalte erhalt man
ein Protokoll, in welchem vermerkt ist, bei welchem Schiler die Eingabe fehlt oder falsch ist.

Uber die Schaltfiache <Suchen> kann man dann diesen Schiiler suchen und die Eingabe korrigieren.

Die Schaltflache <Suchen und ersetzen> ermoglicht das Suchen eines Wertes in der aktuellen Spalte
und das Ersetzen durch einen anderen Wert. Beim Anwahlen dieser Schaltfiache wird der suchende
Wert aus der aktuellen Zelle entnommen. Diese kann aber auch noch abgeéndert werden.

Ein Beispiel:

Angenommen die Uberpriifung der Spalte 1. Staatsangehérigkeit ergibt einige Fehler. Grund hierfiir soll
sein, dass in der Spalte ein D fur Deutschland steht. Fur das korrekte Einlesen ist jedoch der
Landername erforderlich.

Méalichkeit 1:
Bewvor Sie nun <Suchen und Ersetzen> driicken stellen Sie sicher, dass die Spalte "1.

Staatsangehorigkeit" angewahilt ist. In welcher Zeile Sie dabei stehen spielt keine Rolle. Nun driicken Sie
<Suchen und Ersetzen> und geben im Feld 'Suchen' den Grof3buchstaben D ein. Im Feld 'Ersetzen’
konnen Sie nun selbst Deutschland hineinschreiben, oder aber, was zu empfehlen ist, Sie driicken die
Schaltfliche hinter dem Eingabefeld und Sie erhalten alle méglichen Nationen angeboten. Hier brauchen
Sie dann nur noch die gewlinschte Eingabe auszuwéahlen und mit OK zu bestéatigen (oder mit
Doppelklick auswahlen). Ihre Auswahl wird dann im Feld 'Ersetzen’ eingetragen.

Mdoglichkeit 2:
Im Uberpriifungsprotokoll erhalten Sie die Namen der Schiiler, bei denen ein Fehler in der gewéhlten

Spalte enthalten ist. Uber die Schaltflache <Suchen> kénnen Sie nun den Schiiler suchen und dann die
falsche' Eingabe auswéhlen und danach die <Suchen und ersetzen>-Schaltflache driicken. Jetzt wird
der zu suchende Wert sofort korrekt im Suchen-Feld eingetragen.

Beim Schliel3en des Fenster werden einige notwendige Umsetzungsroutinen in der Datenbank
vorgenommen. Diese bendtigen etwas Zeit.

Schritt 4: Daten in SCHULKARTEI lUbertragen
Ziel dieses Schrittes: Endgiiltiges Ubertragen der Daten nach SCHULKARTEI.

Im letzten Schritt werden dann die Daten nach SCHULKARTEI Ubertragen. Je nach Umfang Ihrer Daten
dauert dies eine Weile.
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Die eingelesenen Daten sind dann in SCHULKARTEI Gber den Menupunkt Daten -> Schiler ->
Neuanmeldungen -> Manuelle Eingabe -> Tabelle zu finden und kénnen dort auch noch einmal
bearbeitet werden.

Aus der Tabelle kdnnen die Daten dann direkt in den Bereich ZUGANG des Schiilerkarteikastens
Ubertragen werden.
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4 Karteikasten

4.1 Allgemeines

Alle Karteikasten kénnen ab der Version 19 in ihrer Gréf3e angepasst werden. Dies geschieht, indem Sie
den rechten oder unteren Rand mit der Maus "anfassen, festhalten" und damit das Fenster gro3er
ziehen. Uber die Ecke rechts unten kénnen Sie das Fenster in beide Richtungen ziehen.

SCHULKARTEI wird sich die GroBe merken und beim nachsten Aufruf verwenden. Auch die Position des
Fensters bleibt erhalten.

Uber den Meniipunkt Daten - Setup auf dem Karteireiter Vorgaben kénnen Sie auch die SchriftgroRe
fur die tabellarische Darstellung der Daten anpassen. So kénnen Sie fur eine bessere Lesbarkeit sorgen.
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4.2

Tabelle allgemein

In jedem der Karteik&sten ist eine tabellarische Darstellung der Daten mdoglich. Dabei sind die
Spaltenlberschriften oft in verschiedenen Farben angegeben und kénnen mit der Maus angeklickt
werden. Diese Farben haben folgende Bedeutung:

Blau:
Rot:
Schwarz:

Nach dieser Spalte kann sortiert werden.
Nach dieser Spalte ist im Moment sortiert.

Nach dieser Spalte kann NICHT sortiert werden.

Hier als Beispiel ein Ausschnitt der Tabelle der Elternvertreter:

KLASSE

Fsa
FS4

FUNKTION | ZUNAME

E1

Firk.auer
Amnzelhuber

VORNAME

Erna

TELEFOHN

PLZ |WOHNORT

Achern

Achemn

F54

E2

Firkrmiiller

Andreaz

Achemn

Besonderheit: Im Schiler-, Lehrer- und Mitarbeiter-Karteikasten kann nach JEDER Spalte sortiert und

gesucht werden.

In jeder tabellarischen Darstellung der Karteikasten kann man tber einen Rechtsklick mit der Maus ein
Kontextmeni aufrufen. Dartiber kann man in der Regel die Anzeige der Spalten beeinflussen und
eventuell einen Datensatz lI6schen. Naheres hierzu finden Sie bei den einzelnen Karteikasten.
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4.3 Schiler
4.3.1 Navigation

Die Navigation im Schulerkarteikasten erfolgt durch Elemente, welches sich jeweils oben in den Ecken
des Fensters befinden. Im linken Eck finden Sie folgende Mdglichkeiten.

IIber diege

Freil-5 chaltflachen
k.ann im K.arteikasten
geblattert werden.

In der Titelzeile wird
die aktuelle
Sortierung angezeigt.

B Schiiler firteikasten  Sortierung: Klasse

I digzer
Anzwahlbog
wahlt man den
gewiinzchten

Schulerbereich
an.

Zuname; Wornarme:

Wolfauer

T abelle

Es kdnnen insgesamt 5 Bereiche angezeigt werden. Diese Bereiche werden in der Ecke links oben uber
eine Auswahlbox ausgewahlt. Wie man dem nachfolgenden Bild entnehmen kann, stehen die folgenden
Bereiche zur Verfugung:

e Zugang

e Bestand
Abmeldung
Abgang
Ablage

Der Bereich Abmeldung ist ab Schulkartei 10 AUSgeschaltet, so dass er an dieser Stelle auch nicht
mehr angezeigt wird. Uber den Meniipunkt Daten - Setup ist es jedoch méglich, diesen wieder
einzuschalten.

BESTAND v ﬁm/
ZUGANG | Acri f
BESTAND y
ABMELDUNG 1

ABGANG wldl - ”'1
|ABLAGE

Namenszusalz:

Alle Vamamen: 1
o
i :’ﬂ T

Im Bereich Zugang befinden sich alle Schiler, welche bereits angemeldet sind aber noch nicht im
aktuellen Schilerbestand vorhanden sein dirfen. Nur in diesem Bereich ist eine Neuerfassung von
Schilerdaten maglich.

Alle aktuellen Schiler, also alle welche am Unterricht teilnehmen, befinden sich im Bestand.

Der Bereich Abmeldung ist standardmaf3ig ausgeschaltet und sollte auch nicht mehr benutzt werden.
In einer zukftigen Version wird dieser Bereich komplett verschwinden.
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Der Bereich Ablage dient dazu, Schiler zeitweise aus dem Bestand zu entfernen. Sonderschulen
kdnnen damit z. Bsp. Schiler, welche an einer anderen Schule beschult werden, zum Zeitpunkt der
Statistik aus dem Bestand entfernen, so dass diese nicht in der eigenen Statistik auftauchen. Auch alle
anderen Schulen kénnen somit Schiller kurzfristig aus bem Bestand entfernen. Bitte beachten Sie
jedoch, dass Schiler im Bereich Ablage auch beim Schuljahreswechsel nicht berticksichtigt werden.

Durch Mausklick auf die folgenden Pfeilsymbole bzw. durch Driicken der angezeigten Funktionstasten
kann man im Schilerkarteikasten schiiler- oder klassenweise blattern.

£um ersten
Schiiler geken
F5

Klazzerweize
war baw. zuriick
blattern

Ein Schiiler war
bzw. zuriick,
blattern [FE / F7)

Zum letzten
Schuler gehen [F8]

In der rechten oberen Ecke hat man die Mdglichkeit direkt eine Klasse anzusteuern: Durch Klicken auf
die Schaltflache erscheint eine Auswahl der Klassen. Die Auswahl einer Klasse bewirkt, dass im
Karteikasten der erste Schiler dieser Klasse angezeigt wird.

akll) Klasse: F51 "
o [Fris1 -

E Auzwahl der Klasze,
2u der geszprungen
werden soll

4.3.2 Schaltflachen
Am unteren Rand des Fensters befinden sich folgende Schaltflachen:
Il_J é;h;l‘t;e;u;c R [Ertes Bollece | oy wassenziel nicht emeien:
Datum, wann das Klassenziel

iﬁ Schiler bendtigt Sprachfordenung: nicht emeicht wurde:

Bendtigt sonderpad. Unterstitzung: . @J

abgemeldet vom Religions-Untemicht Erhalt sonderpad. Urterstitzung: i
Noten || Schilefoto || EMail/SMS || <Dsten> || Ducken || Beabsiten ||  Schiiefen

Noten:

Hierliber kann die Notenkarteikarte aus SK-Zeugnis des aktuell angezeigten Schillers aufgerufen und
auch ausgedruckt werden. Damit hat man z. Bsp. wahrend eines Telefonats schnell die Méglichkeit,
diese Infos aufzurufen oder wenn ein Schiler die Schule verlait, der aufnehmenden Schule die
Notenkarteikarte schnell und einfach zu liefern.
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Voraussetzung ist jedoch, dass entweder SK-Zeugnis auf dem gleichen PC wie die SCHULKARTEI
installiert ist, oder aber dass der PC, auf welchem SCHULKARTEI installiert ist, direkten Zugriff auf das
Verzeichnis der Notenkarteikarte in SK-Zeugnis hat. Dann kann SK-Zeugnis auch auf einem anderen PC
installiert sein.

Eine weitere Mdglichkeit ist, dass die Noten in SK-Zeugnis fir SCHULKARTEI exportiert wurden. Dies
geschieht in SK-Zeugnis im nachfolgend angezeigten Mend:

l_:-—_g'_| SK-ZEUGNIS 9.2.006 Tannenweg 7 (Zeugnisabschnitt: 2020/21-2. Halbjahr) ADMINSTRATOR-Modus
Einrichten Importieren  Verwalten Drucken Weiteres Hilfe
i &1 B3| Y Formulare "Bl E

Klassen

Eingaben l6schen

Notenkarteikarte Noten in Karteikarte Gbertragen
Textformat Fiir SCHULKARTEI exportieren

Fécherkanon einsehen

Eingelesen werden diese Daten im folgenden Menii in SCHULKARTEL:

© 2026 TRU-Soft GmbH



66

SCHULKARTEI 24

43.3

£ SCHULKARTEI 19.0.001 202172022 (01.08.2021 - 31.07.2022)
- Bearbeiten Drucken Statistik Report Weiteres Hilfe

§3 Schiler Karteikasten Strg+S
38 Lehrer Strg+L

Neuanmeldungen 4

Klassen Strg+K Schiilerbilder einlesen

Unterricht 4
Schuljahre

Noten aus SK-Zeugnis einlesen

Elternvertreter Strg+E
Schulkonferenz
Mitarbeiter Strg+M

Termine Strg+T
ASD-BW-Daten einlesen...

Adressen Strg+A
Abgang (extern)
CASys 4

Setup

Info

Ende

Schiulerfoto:
Naheres hierzu im Abschnitt Schiilerfoto.

E-Mail / SMS:
Es erfolgt ein Hinweis, wie eine E-Mail bzw. eine SMS erstellt und versandt werden kénnen.

Daten:
Naheres hierzu im Abschnitt Datentransfer.

Drucken:
Naheres hierzu im Kapitel Ausdrucke - Aus Karteikasten.

Bearbeiten:
Dies ermdglicht das Bearbeiten des aktuellen Datensatzen. Naheres hierzu im Abschnitt Eingabe.

SchlieRen:
Hierlber wird das Fenster geschlossen.
Eingabe

Im Karteikasten kdnnen keine neuen Schiiler erfasst werden. Neue Schiler werden entweder manuell
Uber die Neuanmeldung erfasst oder aber als Datei von einer anderen abgebenen Schule eingelesen. Es
kdnnen also nur Daten zu bestehenden Schiler erfasst werden.
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Eine Eingabe kann nur erfolgen, wenn zuvor die Schaltflache

Bearbeiten

gedrickt wird. Dadurch wird der Datensatz im Netzwerk fir andere Benutzer gesperrt und kann
bearbeitet werden.

Ein Speichern der Eingabe, und damit ein Freigeben des Datensatzes fir andere Anwender im Netz,
erfolgt Uber die gleiche Schaltflache. Allerdings hat die Beschreiftung der Schaltflache sich geéndert:

Speichern

Direkte Eingaben sind nur in Felder mit weil3em Hintergrund méglich. Sobald in ein solches Feld mit der
Maus hinein geklickt wird, nimmt der Hintergrund eine hellblaue Farbe an. Damit wird signalisiert, bei
welchem Feld einer Eingabe man gerade ist.

Aklives
Eingabefeld

MHamenzzuszatz; |

Alle Warmamen: |

[naktives
Eingabefeld

Eingabefelder mit grau hinterlegtem Hintergrund kénnen nur tGber die dahinter positionierte Schaltflache
aus einer Werteliste aufgefiillt werden.

Schaltflache zum Aufrufen der
zugehaongen Auswahllizte

Im angegebenen Beispiel erscheint die folgende Auswahlliste:

Staatzangeharigkeit 1;

Staatsange hirigkeit

d|(X)

“--keinen Eintrag--=
Afghanistan
Albhanien

Algerien

Andorra

Angola

Antigqua und Barbuda

Argentinien

Armenien

Azerbaidschan

bustralien

Eahamas bl

Abbrechen | ok |

Durch Driicken des ersten Buchstabens des gesuchten Staates kann man schnell zur entsprechnenden
Stelle in der Liste gelangen. Wenn die gewlinschte Eingabe blau hinterlegt ist kann man die Eingabe mit
OK bestatigen. Diese Bestéatigung kann aber auch durch einen Doppelklick auf den Staat erfolgen.

Hinweis: Standardméafidig werden alle definierten Werte (hier Staaten) angezeigt. Diese kénnen jedoch in
der Anzeige eingeschrankt werden. Weitere Infos hierzu erhalten Sie im Abschnitt Eingeschrénkte
Wertelisten.
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4.3.4

4.3.4.1

Eine Datumseingabe kann direkt im Feld erfolgen, oder aber man benutzt die Schaltflache hinter dem
Eingabefeld.

erzcheint der angezeigte

Uber dieze Schallgche
b ontaskalender

Geburtedaturm: 29.07.1997

Kalender

4 Juli 1997 9

Mon | Die | Mit | Don | Fre | Sam | Son
1 2 3 4 5 5
7 a 3 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 2h 26 27
25 0| 3
|

Im angezeigten Monatskalender kann man durch Klicken auf den Monat bzw. das Jahr schnell zu einem
anderen Monat bzw. Jahr gelangen. Uber die Pfeiltasten rechts und links blattert man einen Monat vor
bzw. zurick.

Bei der Eingabe Uber die Tastatur gibt es einige Besonderheiten:

Leertaste : l6scht das eingetragene Datum

Shift + * : fugt aktuelles Datum ein (wird vom Systemdatum des PC geholt)
: ein Tag zurlck

: ein Tag vor

: ein Monat zuriick

: ein Monat vor

. ein Jahr zurlick

. ein Jahr vor

ez AT

Damit diese Tasteneingaben funktionieren muss das Datumsfeld im Eingabemodus sein, d.h. es muss
eine blaue Hintergrundfarbe besitzen.

Karteireiter

Da die Daten nicht alle auf einer Seite Platz finden, sind sie auf sogenannten Karteireitern untergebracht.
Die folgenden Karteireiter sind im Schulerkarteikasten zu finden:

Schilerdaten 1 | Schiilerdaten 2 | Ettemdaten | Zusatzfelder | MerkmalePlus | |

Der aktive Karteireiter ist jeweils durch eine andere Farbe (abh&ngig vom Betriebssystem)
gekennzeichnet. Man wahlt einen Karteireiter aus, indem man mit der Maus darauf klickt.

Tabelle

Im Karteireiter Tabelle erhadlt man eine tabellarische Auflistung der Schilerdaten. Durch Klicken auf die
Spalteniberschrift kann die Sortierung auf genau diese Spalte eingestellt werden. Damit ist eine
Sortierung auf jede beliebige Spalte méglich. Die blauen Spalteniiberschriften zeigen an, dass damit eine
weitergehende Sortierung (nicht nur nach dem einen Feld) verbunden ist. Falls die Sortierung auf eine der
blau gefarbten Spaltenliberschriften gesetzt wird, wird diese in roter Farbe angezeigt.

Ansonsten findet man beim Suchfeld, welches links unter der Tabelle zu finden ist, die aktuell
ausgewahlte Sortierung. Die Suche erfolgt mit der Eingabe eines jeden Buchstabens, und zwar immer fur

© 2026 TRU-Soft GmbH



Karteikasten

69

die aktuell angezeigte Sortierung. Steht die Sortierung zum Beispiel auf Zuname Schiiler dann reicht
eventuell die Eingabe von Me zum Schiller Meisehaus zu gelangen. Damit ist ein schnelles Suchen in
jeder beliebigen Spalte moglich.

Durch Doppelklicken auf eine Zeile wechselt das Programm sofort auf den Karteireiter Schiilerdaten 1
des betreffenden Schiulers.

Tabele | Schiflerdaten 1 | Schilerdaten 2 | Elemdaten | Zusatzisider | MedmalePlus |

Klasze HAUSNUMMER  |TELEFON EMAIL -
d -2 2 07841 2008572 =l
1-2 Gemmaier Izl Renchean Eingheinhy, 51 07841 2007373 email_adresse?!
Tn Ahves Dos Santos  |Lukas Achein Oberachenn Riegeler Sir 52
FOs02 Hauzmaches Sven Achem MNeckaralles 126 07841 2008490 wmail_adressed
FOS03 Bungauer Masio Achern Julsweg 144 07641 2008531 email_adresed!
FOS03 Ereugmoses [RETTC] Bedlin 'Ermweg 108 07841 2008600 email_adressedl
FOS03 M ausmaches Stetben Renchan Fliigaiplatz B1 07841 2008597 amail_adresed
FOS03 Obesmadles Mathias Beiln Mercaloigasse 135 07841 2007348 email_adresse T
FOs03 Schmidibach Dand Achesn Fliigehwag 57 07841 2008569 email_adressel!
FO503 Sonnenmaer Ralf Achetn MNebengasse 103d 07841 2003333 emnail_adresmed
FOS03 Tal Eristian Bedlin Hubertsh. 117 07841 2008549 email_adressed
FOS03 Takwaith Sven Renchen Stepharmeg 16 07641 2008594 email_adressel!
FOS03 Genmacher Janing Achesn Eingtemnsh, a2 07841 2008534 email_adreszed!
503 Isenschiitz Jessika Achen Odenwaldweg 55 07841 2002564 email_adresad
FO503 Kirchmiller Chiistin Achein Meicatonh, 127 07841 2002391 amal_adres=l
FOS03 Mauermacher Ula (Achen Erlermeeg = 07841 2008465 email_adressel
FOS03 Obeshubes Gabeiela Achesn Hubertshi, 134d 07841 2008454 email_adreszed
503 Ruozenauer Lena Renchen ‘Wesergasse 11 07841 2008453 email_adressed
FOS03 Seamiillsr Claudia Renchen Hubartatr. 5b 07841 2008496 amal_adress=S
FOS03 Stadtbach Sandia Achemn Pappelst. 100 a 07841 2008510 email_adrescel!
FO503 Uknenmaies Gabeiela Achesn Hubertshi, 46 07841 2008354 email_adressed
FOS503 W azsemayer Sophis Achemn Nebenplatz 46 07841 2008507 email_adresed!
FOS04 Burghauer Mathias Achen T avnussir 72 07841 2002048 email_adressel
FOS04 Creutzmiifler Torsten Schrurplingen Pastgasse 115 d 07841 2007151 email_adresse?
FO304 Geinhubes Palrick Beilin ]Ebeltwen 18 & 07841 2007184 emal_sdresseT .
4 m ¥
Suchen: aktueles Suchield: KLASSE

Durch einen Rechtsklick in die Tabelle erhélt man das folgende Kontextmeni:

Klasseninfo

Bekenntnisinfo

Religionsunterrichtsinfo

Wohnortinfio

Datenschutz-Info
Geschwisterkinder-Anzeige ein-/ausschalten
Filter

Excel-Export

Léschen

Spalten festlegen
Standardspalten

Gruppierung ein-/ausschalten

Uber die ersten 4 Optionen erhalt man entsprechende Informationen zur aktuell ausgewéhlten Klasse.

Geschwisterkinder-Anzeige ein-/ausschalten zeigt entweder nur die im Menl Bearbeiten -
Geschwisterkinder gefundenen Schiler an (=ein) oder zeigt alle Schuler (=aus).

Uber Filter kann ein uber die Gruppierung angelegter Filter direkt im Karteikasten ausgewahit und
angewandt werden. Beim Verlassen des Karteikastens wird dieser Filter wieder verworfen.
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Excel-Export exportiert alle oder nur die markierten Daten der angezeigten Spalten nach Excel.

Uber Loschen kann hier ein Schiiler geloscht werden. Dieses Loschen ist nicht mehr riickgangig zu
machen!

Mit Spalten festlegen kann man selbst festlegen welche Spalten und in welcher Reihenfolge diese in
der Tabelle angezeigt werden sollen:

Feldauswahl E'
mogliche Felder - auzgewahlte Felder
M = w
ESTAT_ID ZUMAME_S
BARCODE J YORNAME S
WOHMORT
ID_ELASSE TEILORT
I > | |arRasse
Y, HaUSHUMMER
YORMAMEN_S TELEFOM
MAMZLUSATZ EmalL
SE=
SCD MATIIRA j Hach | Runter |
Hilfe | Lbermehmen | Abbrechen |

Die Option Standardspalten sorgt wieder dafiir, dass die bei der Installation angezeigten Spalten wieder
ausgewahlt werden.

Gruppierung ein-/ausschalten bewirkt, dass die Daten klassenweise zu- bzw. aufgeklappt angezeigt
werden. Oben sehen Sie die aufgeklappte Version, nachstehend die zugeklappte.

Klasse [Zuname Schiler |Vorname Schiler |WOHNORT TEILORT STRASSE HAUSHUMMER TELEFON ~

Klasse G52a
Klasse GS2b
Klasse GS3a
Klasse GS3b
Klasse GS4a
Klasse GS4b
Klasse GYM06
Klasse GYMO7
Klasse GYM08
Klasse GYM09
Klasse HS509
Klasse HS10
Klasse RS06

Klasse RS07

Klasse RS08

Klasse RS09

Iglasse RS10 »

o # o # #

Uber einen Doppelklick auf die Zeile kann die Klasse sofort aufgeklappt werden. Uber das vorangestellt
Plus-Zeichen kann sowohl auf- wie auch zugeklappt werden.

Im Setup kann eingestellt werden, in welchem Zustand die Tabelle beim Offnen des Karteikastens
angezeigt werden soll.
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In der Tabelle besteht die Mdglichkeit einzelne Zeilen fiir eine weitere Verarbeitung zu markieren. So ist
es z. Bsp. moglich eine Mail an bestimmte Adressaten zu richten. Dabei besteht sogar die Méglichkeit,
auszuwahlen, ob die Mail an die Schiler, den 1. oder 2. Erziehungsberechtigten gehen soll.

BESTAND v

Zuname:

Vomame:

Barcode 0004162

Tabelle | Schulerdaten 1| Schilerdaten 2 | Etemdaten | Zusatzfelder | MerkmalePlus |

 Amselmacher

| Nadine l

Klasse |Zuname Schiiler |Vorname Schiiler

Gem07 Amselbach
WRS-0 Amselbach
Gem06 Amselhauer
Amselhauer

Maik
Sarah

Alexander

Achern
Dietenheim

Achern

Gewerbestr.
ausmarkischer Bezirl Stephanstr.
Pappelstr.

Amselhauer

Jessi =

GYMO8|Amselhauer
GYMOE8 Amselhuber

Amselhuber __|Maria_

Peter
Mana

E-Mail-Empfanger wahlen

Bitte geben Sie an, an welche Mail-Adresse die E-Mail gesendet

GYMO7 Amselmacher  Domin MY -
Gem05 Amselmacher Nadine [Jan Schijer

Emecimaches [_Jan 1. Erziehungsberechtigten (Hauptansprechpartner)
WRS-0|Amselmaier Gabrie [[]an 2. Erziehungsberechtigten orplatz
GS3bni|Amselmaier Lea reg
WRS-0|Amselmaier WR |Gabrie OK ~ Abbrechen srcatorp
FOS07 [Amselmann Dennis ' jasse
GYMO9|Amselmeier Karin Achemn Schwarzwaldp
GS4 b [Amselmeier Yvonne Achern Hauptweg
FOS04 [Amselmoser David Achern Goetheweg

4.3.4.2 Schilerdaten 1

Auf dem Karteireiter Schilerdaten 1 findet man die nachfolgend angezeigten Angaben.

Tabella Schiverdaten 1 2 EM Zusalzf MarkmaleFlus
Personendalen Schillereigenschallen
Namenszusatz | Geschiechtfminnl [ | | Schulerstatus: v 1 Miveaw =
Alle Vornamen: |vislker Eintit in die Schule. |11.09.2019 ||  inKiasse| ]
PLZ/ORt [rrass Jachemn B Schulpflicht ine Schulpfiicht
Teilort: [ Herkunftsart |Versataieu I
Strafie / Hausnummer |Gosthestr |133a | | Bitdungsgange Bidurggioge Staass
Telafon/ Not-Telefon |orad0 2927982 107840 51129279 | | BitdGang Eintit A
Person Not- Telefon: | I
E-Mail / Handy: ‘email_adresse19279@pre| 0123 2027902 ;
A ) [ = I Behinderungsarten: Behindeungsan
nreie / Briefanrade: i
! =l Schwersthehindert [Eehbatinden
GeburtsdatumGeburtsland: 22032004 | il Eﬂm‘ - Haimumarbringing
Geburtsort / Geburtskreis: Achern | Erkrankung: [ ]
Staatsangehorigkeit 2. F = Belrewungsumfang: [0 Tage pro Woche
Verkehrssprache (Muftersprache) 1 Praktikumsteiinahme: [ ¢ |pmemimmll 0 [ptaey
.‘f : - SCMH'G.I' - mm E‘B ,_ Klassenzial mcht emeichl
o hmmm JI-- Lese-Rechtschireib-Schwiche Datum, wann das Klassenziel
Eimmilligung zur Weilergabe der Namen an Dyskatkulte (Mathemaiik-Schache) e ot W
anedkannie Religionsgemeinschat Sprachiorderbedan [f 4082023 | !]
Benaligt sonderpad. Unterstifzung
< - z abgemelde! vorm
Religions-Unterricht: Teilnahme / jov || - Lgr;’rg,a,,s_u,m.”cf,, Ernailt sonderpad. Unterstizung Infektionsschutzgasets
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4.3.4.3

Die fir ASD-BW bzw. die Statistik notwendigen Felder sind in diesem Beispiel mit einem roten Rahmen
versehen. Die Farbe und die Starke des Rahmens kann im Setup festgelegt werden.

Die Anzeige des Rahmens kann auch direkt im Karteikasten aus- und wieder eingeschaltet werden.
Dazu findet man unterhalb der Karteireiter folgende Eingabemdéglichkeit:

[v Statistikfelder kennzeichnen

Schilerdaten 2

Auf dem Karteireiter Schulerdaten 2 findet man auf der linken Halfte weitere ASD-BW-relevante Felder
und auf der rechten Seite Eingabemadglichkeiten fir schulinterne Felder. Schulintern bedeutet hier, dass
diese Angaben fir ASD-BW nicht benétigt werden, jedoch die Schule intern diese Felder sehr wohl

bendtigt.

Tabelle Schinerdaten 1 Schierdaten2 Elemdaten Zusatrfolder MerkmaleFlus

Fremdsprachenfolge - Wahlpflicht - Profil

Framdsprache 1.2 [Englisch = | =
Fremdsprache 3/ 4 [ l_ =
Profil {(Gym) / Wahipfiicht  [Standard

Profilfach (GMS). F =
Abgebends Schule: lest

Datrm der Genehrmigurng 1=

Grundschulempfehlung, RS | . Elfem-Rickmeldung: [Gesprach | |

Tatzachiicter Ubergang.  |WRS ’_ bﬁfﬂngnsrdm;gs;:; | [_

Empfaiiung: E =
Rickmeldung Ellern =
Abschiuss des akiuellen Bildungsgangs
Gewahifer Havpischul Mierkrealschul /Realschul-Abschivss
Valzeifschulpficht erfillt Abgang mit Abschiluss
Sonderpadagogisches Bildungaangebol. |

zieldiferent beschult vowi | _ . =] bis

l

o

Schulinterne Dalen 1

Fisbctinan Cvd-1% Teat

Klassen; kaine Tesipflich!

recher-Stellverireler ab| =

Milglied de areranz bis| E
Untemcht

Ganziagsunterrichi
AGsiMorkmale; =1 Waifach] ]_
Kommi van Sciule / |5t Johannes Kindergarten =
Kindergartern;

Heotiren

020 1 Vermetztc mad
2021 1 WVersetzt na
2022 1 WVersetzt ma

lanme G3Za
Klasse G53a
Hlamse GEda

Schulinterne Daten 2

Hegargadaten

Schuljahr: I Ersteinschulung | 11.09.2019 | [§8]
Schuhvechsel am. :16.08.20‘22 BB Enttassungam| . . =]
Autrehmende Schule: | Gotr yon Berlichingen Schule [_

Angahl besuchter Schuljatve seit der Ersleinschulung: 4

Hinweise zum Feld AGs/Merkmale:

Dieses Feld ist dazu gedacht, dass man dem aktuell angezeigten Schiiler durch ein Eingabe eines
einzigen Buchstabens ein Merkmal zuordnen kann. Das Feld fasst insgesamt 10 Buchstaben, so dass
man jedem Schiler maximal 10 Merkmale zuordnen kann. Die Bedeutung der einzelnen Buchstaben
kann man als Definition (Menl Weiteres - Schulkartei-Definitionen - AGs / Merkmale) festhalten.
Durch Klicken auf die Schaltflache hinter dem Eingabefeld kann man sich die bereits vorgenommenen

Definitionen anzeigen lassen:
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AG/Merkmal wahlen

C =Chaor

e =%om EMGLISCH abgemeldet
F = Fuszzball-AG

£ = Schulersprecher

v =Yertreter/S chiilerzprecher

Durch Auswahl eines Merkmals in der angebotenen Liste und Bestéatigen mit OK wird der zugeordnete
Buchstabe dann in das Eingabefeld eingetragen.

Uber die Gefilhrte Gruppierung ist es dann zum Beispiel méglich, alle Schiiler, welche vom Englisch-
Unterricht abgemeldet wurden (Merkmal = €) und die gleichzeitig im Chor sind (Merkmal = C) durch die
Sucheingabe eC oder aber Ce suchen zu lassen. Fur das Auffinden der Schiller spielt es keine Rolle, wo
im Eingabefeld das gesuchte Merkmal (der gesuchte Buchstabe) und in welcher Reihenfolge die
Buchstaben im Feld eingetragen wurden.

Eine weitere Mdglichkeit, Schiler mit auswertbaren Merkmalen zu versehen finden Sie im Karteireiter
MerkmalePlus hier im Schulerkarteikasten.

Hinweise zum Feld Kommt von Schule / Kindergarten:
Auch zu diesem Feld kann man Uber die zugehdrige Schaltfliche eine Liste bereits definierter Schulen /

Kindergarten aufrufen. Diese Definitionen kénnen zuwvor im Menl Weiteres - Schulkartei-Definitionen -
Schulen erfasst werden. Es ist aber auch eine direkte Eingabe in das Feld moglich. Allerdings ist es zu
empfehlen, die Eingaben Uber die Auswahl vorzunehmen, da damit eine unterschiedliche Schreibweise
far ein und dieselbe Schule vermieden wird. Dies ist wichtig fur die Suche nach einer bestimmten Schule
Uber die Gefuhrte Gruppierung, denn eine unterschiedliche Schreibweise kann dann nicht alle Schiler zu
der gewlinschten Suche finden.

Hinweis zum Feld Ersteinschulung:
Bei Eingabe eines Datums fir die Ersteinschulung berechnet SCHULKARTEI die Anzahl der besuchten

Schuljahre und zeigt diese Anzahl dann in der letzten Zeile an. Bei einem Schuljahreswechsel wird diese
Zahl dann automatisch erhohtl

4.3.4.4 Elterndaten

Auf dem Karteireiter werden die Elterndaten eingetragen. In ASD-BW werden diese Personen hier
Ansprechpartner genannt. Neu gegeniber der vorigen SCHULKARTEI-Version ist, dass ein Schiler im
Prinzip unendlich viele Ansprechpartner haben kann. Im oberen Drittel des Fensters werden alle diese
Ansprechpartner in einer Tabelle angezeigt. Der in der Tabelle markierte Anprechpartner wird im
restlichen Fenster in der Datei-Ansicht ausfiihrlich angezeigt.
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Ansprachpariner

Fallz hier das Hakchen gesetzt wird.
wird der Z%EITE Erziehungs-
berechtigte in einer Adresee [z Bep.

Etikett] NICHT ausgegeben

Uber diese Schaltfidchen kinnen die
Ansprechpartner # Eltern bearbeitet

bzw. ein Einzeletikett ausgedruckt
werden

Tailort

Hoch Runter | Einzeletitett | Suchen
— —— - e ————
Zoname Do vomme: [ w—
Strafie: iGoethestr Hausnummer W [W
PLZ/Ort |77855 [Achem Staatsangehdrgkeit
Tettort: | |Aserbaidschan
Telefon fprival): [078402928083 | Anuf (Geschafll. 07840 2927979 Anpauf Furktion,
Handy: jpr232028003 | SMSAmd
E-Mail ‘email_adresse19280@providernet
Sevesen
Amvede:  [Frau Briefanvede: [Sehr geetvie Frau
Famber rmde:
Anede: | = Brisfanrede

Ein neuer Ansprechpartner fligt man Uber die Schaltflache Hinzufligen rechts unterhalb der Tabelle
hinzu. FUr das Suchen, Loschen und Bearbeiten eines Ansprechpartners stehen an der gleichen
Stelle entsprechende Schaltflachen zur Verfligung. Mit Einzeletikett kann auf einem Label-Drucker
(z.Bsp. Dymo LabelWriter) ein Einzeletikett ausgedruckt werden.

4.3.4.5 Zusatzfelder

Auf dem Karteireiter Zusatzfelder kann man bei Bedarf freibelegbare Zusatzfelder benutzen. Dafir sind
insgesamt 30 Felder mit unterschiedlichen Eingabemadglichkeit (unterschiedliche Textlange,

Geldbetrage, Datumsfelder, logische Felder und numerische Felder ohne Nachkommastellen)
vorgesehen.

Diese Felder haben hier noch als Beschriftung die Namen Feldl bis Feld30. Diese Namen kdnnen
jedoch im Setup auf die eigenen Bedurfnisse angepasst werden und werden dann auch hier angezeigt.

Tabelle Schiverdaten 1 Schilerdaten2 Efterndaten Zusatzfelder MerkmalePlus

Frei belegbare Zusatzfelder
Zescherfelder (200 Zeschenhelder (400 9399
Faldt Felds Feldi1
| [ | 0,00
Faid2 Fatdf Feld12
| 0,00
Feld3 Feldg Fala13
| [ 0 0
Feldd Felds Fald14
[ | I 0,00
Feld5 Feld10 Feld15
[ | I ] 0,00
Datum
Ausweis Feldi7 Fald18 Feldi9 Feld20
|11.08.2019
Legach
Feld2 1 Feld22 Fald23 Feld24 Feld25
Murngisch (£ Selen)
Spind 1441 | Feld2F ] Feld28 Feld29 i} Feld30 0
Farthuider
Kennzeichen Rol Kenmzeichen Gelb Kennzeichen Grin Kennzeichen Blaw Kennzeichen Orange
“Alte’ Herbst-Statistik
hergitungskiasse

Uber die Freie Gruppierung kann man auf diese Felder dann auch suchend zugreifen. Die Feldnamen
hierzu lauten Zusatz1 bis Zusatz30.
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4.3.4.6 MerkmalePlus

Es kénnen beliebig viele eigene Merkmale definiert werden.Diese Merkmale kénnen den Schilern
zugeordnet werden und nach diesen Merkmalen kann ein Ausdruck erfolgen. Dabei kénnen mehrere

Merkmale kombiniert werden.

Die Definition der MerkmalePlus erfolgt im Meni Weiteres - Schulkartei-Definitonen. Die Zuodnung der
Merkmale kann direkt im Karteikasten auf dem neuen Karteireiter MerkmalePlus oder Uber die
Schnelleingabe erfolgen. Eine Neudefinition eines Merkmals kann auch direkt beim Schiler erfolgen.

Beim Updaten auf Version 10 werden die Eintragungen aus AGs/Merkmale automatisch in
MerkmalePlus tbernommen.

Tabedle | Schilerdaten 1 | Schulerdaten 2 | Bremdaten | Zusatfeider | MeskmalePhus | -

Sechilemmerkmale Definiionen Medmale

Merkmal MetkmalD Metmal
Ganzlagesbetreuung Montag | 1 Ganztageshatreuung Monkag ]
Basteln und Spielen

2| Ganztagesbatrsuung Dienstag
Ganztageshateuiung Mitlwoch
Ganztagesbetieuung D onnerstag

Ganzlage sbetieuung Montag bis Dornerstag
Basteln und 5 pielen

Basteln und Bewegen

Dieze Schaltflache ubertragt
daz rechts ausgewshite
Merkrmal zum Schiiler.

=)o

Hiermit ist die nachtragliche
Bearbeitung eines Merkmales
raglich.

Uber dieze Schal_t_flia'che lgzcht Dies startet dis Neudafiniion
man daz ausgewahlte Merkmal e Mebmelss
beim aktuellen Schiiler. '

[ e ) [HewDoan-) (Bt ]

Bei der Anlage eines neuen Merkmales bzw. bei der Bearbeitung eines solchen wird folgendes Fenster
angezeigt:
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.—Neues Méﬁxa[l’lu !
Mercmal Ganztagesbetreuung Hﬂnt&gi
Schulart [ i ]
Klassenstufe [ " b ]

IIber die Angabe der Schulart baw, der
Klazzenstufe kann die Anzeige des Merkmales
im Schiler-F.arteikazten dahingehend beeinfluzst
werden, dazs die Anzeige nur erfolgt, wenn der
Schiiler in der entzprechenden Schulart bzw.
Klazzenstufe ist.

[ OK || Abbruch

435 Schilerfoto

Vorhandenes Bild manuell zuordnen:

Jedem Schiler kann ein Foto manuell zugeordnet werden. Die Bearbeitung erfolgt im nachfolgenden
angezeigten Fenster. In diesem Beispiel wurde ein bereits vorhandenes Bild im Querformat Uber die
Schaltflache <Foto auswéahlen> von der Festplatte gelesen und damit der Schilerin Elira Tester
automatisch zugeordnet. Dabei wird das Originalbild nicht verandert, sondern eine bearbeitete Kopie
dessen in das Bildverzeichnis von SCHULKARTEI gelegt.

(R

WebCam aufrufen

Foto dem Schuler manuell zuordnen

Foto auswahlen

Foto beim Schuler entfermen
Foto drehen
Links Rechts

SchlieBen
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Ein kleineres Problem besteht darin, dass die Schilerbilder im Passfoto-Format in SCHULKARTEI
vorliegen sollen. Deshalb kann man im nachsten Schritt Uber das gleichzeitige Driicken der
GroR3schreibtaste und der linken Maustaste einen Rahmen in der GréR3e des gewiinschten Passfotos
erzeugen, welchen man dann Uber das Bild schieben kann um einen Bildausschnitt zu wahlen. LaRt
man die Tasten los, wird dieser Ausschnitt ausgewahlt und angezeigt.

Lee J < | ]

WebCam aufnufen

\_:..p Diesen Ausschnitt speichern?

Foto dem Schiler manuell zuordnen

[ Ja ] I Mein Foto auswahlen

Foto beim Schiler entfemen
Foto drehen
Links Rechts
Schlielfen

Beantwortet man die Abfrage mit JA, so wird dieser Ausschnitt beim Schiler abgespeichert und fiir die
Anzeige und eventuelle Ausdrucke verwendet. Bei der Antwort NEIN wird das urspriingliche Bild wieder
angezeigt und man kann einen neuen Ausschnitt wahlen.

Fur den Fall, dass das Bild mit der Kamera in Hochkant aufgenommen wurde, kann man es mit den
Schaltflichen <Links> bzw. <Rechts> drehen bevor man einen Ausschnitt wahit.

Ab der Version 7.5 erkennt SCHULKARTEI, ob das Bild im Hochformat vorliegt und bringt dieses dann
sofort auf die korrekte Grof3e. Ein nachtragliches Auswahlen eines Ausschnittes ist zwar noch mdoglich,
aber nicht mehr notwendig. Diese Mdglichkeit wurde fur den Fall geschaffen, dass die Schilerbilder
bereits im Passfotoformat vorliegen, z. Bsp. vom Schulfotograf.

Mit der Schaltflache <Foto beim Schiuler entfernen> kann ein vorhandenes Bild beim Schiiler entfernt
werden. Die Bilddatei wird dabei nicht aus dem Bildverzeichnis geldscht.

Bild aufnehmen und zuordnen:

Im gleichen Fenster kann Uber eine vorhandene Web-Cam auch direkt ein Bild aufgenommen und dem

Schiiler zugeordnet werden. Uber die Schaltflache <WebCam aufrufen> wird die WebCam von
SCHULKARTEI in Betrieb genommen.
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WebCam aufrufen

Foto dem Schiler manuell zuordnen

Foto auswahlen

Foto beim Schiler entfemen

Foto drehen
Links Rechts

Schliefen

Ruftt man die WebCam auf, so erhalt man folgendes Fenster:

WebCam

| WebCam einschatten |

| Abbrechen

Nach Klicken auf die Schaltflache <WebCam einschalten> erhalt man im schwarzen Bereich das Bild
der WebCam. Uber <Bild aufnenmen> kann man dann ein Bild aufnehmen. Ab jetzt erfolgt dann die
Festlegung des Bildausschnittes (Passfoto-Format), wie bereits beim manuellen Hinzufligen

beschrieben.
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Um flissiger arbeiten zu kdnnen, ist es moglich in diesem Fenster schilerweise oder klassenweise Uber
die Schaltflachen rechts und links des Namens zu bléttern.

Das so ausgewahlte und dem Schiller zugeordnete Foto wird im Karteikasten wie folgt angezeigt:

Ml Schiilerkarteikasten,  Sortierung: Klasse
-

FAA B B G o
-
ZUGANG w Zuname: Worname: E-Stat-ID ki
Barcode 00071038 Tester Elvira -1 DBBJ’__;:
Tabelle | Schiilerdaten 1 | Schiderdaten 2 || Ekerndaten | Zusatzfelder ¥
Elasse | Zuname Schiiler | Vorname Schiiler | WOHHORT TEILORT STRASSE HAUSHUMMER: TE_
Gl Tester Egon Rattenburg-Hailfingzn
5 ;
_w— ! o

Auch in den Foto-Listen wird dieses Bild-Format verwendet.

Im Anhang finden Sie die unterstiitzten Kameras. Bei den WebCams sollte es mit jeder Marke
funktionieren.

Uber das Hilfsprogramm SK-User ist es auch moglich, Schiilerfotos im Block den Schiilern zuzuordnen.
Bedingung hierfur ist, dass im Namen der Bilddatei jeweils der Barcode des Schilers verwendet wird. Ein
Schulfotograf kdnnte lhnen bereits Passfotos korrekt liefern, wenn Sie ihm zuvor eine Schilerliste mit
den Barcodes zukommen lassen. Den Menlpunkt zum Einlesen und Zuordnen der Bilder finden Sie im
Meni Weiteres - Extras.

43.6 Datentransfer

Unter Datentransfer ist zu verstehen, dass Schilerdaten von einem 'Ort' zu einem anderen verbracht
werden. Dabei kann dieser andere Ort ein anderer Bereich in SCHULKARTEI sein, oder aber auch ein
Ort au3erhalb der Schule, z. Bsp. ASD-BW.

Das Fenster, in welchem der Datentransfer bearbeitet wird, kann im Schulerkarteikasten mit der
Schaltflache

<-Daten-»

aufgerufen werden. Je nachdem, in welchem Bereich des Karteikastens man sich befindet, sind
Elemente auf dem Fenster erreichbar oder nicht.

Im folgenden Beispiel wurde das Fenster aus dem Bereich BESTAND aufgerufen wahrend der Schiler
Hans-Peter Stieracher aus der Klasse FS1 angezeigt wurde. Es wurden im Datentransferfenster die
nachfolgend angezeigten Optionen 1 bis 3 ausgewahlt.
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4.3.6.1

Datentransfer

Gewlinschter Transter wahlen
i

~
-

T (% Bestand -> Zugang

l,-h
[,-h

1 Bestand -» Abmeldung eines Schidlers [fur E-STAT)

" Abgange an andere Schule

Daten festlegen

2 '5 aktueller Schiiler

" aktuelle Flasze

r
[,-h

3)

Ok

-

Abbruch

4

h

\_‘

x]

Abfrage X
v —=

Soll der Schiler
Hans-Peter Stieracher, Fa1
zuriick in den ZUGANG geholt werden?

Ja | Mein

In der Abfrage (4) kann nun entscheiden werden, ob der aktuelle Schiler aus dem BESTAND zuriick in
den ZUGANG gestellt wird.

Im Wesentlichen lauft die Bedienung dieses Fenster nach folgenden Schritten:

Auswahl des gewlnschten Transfers
Daten festlegen (je nach Transferart unterschiedlich mdglich)
Eingaben mit OK bestéatigen
Eventuelle Abfrage (abhangig vom Transfer) beantworten

In den folgenden Abschnitten werden die Mdglichkeiten des Datentransfers aus den einzelnen Bereichen

heraus beschrieben.

Datentransfer im ZUGANG

Beim Aufruf des Datentransfer-Fensters aus dem Bereich ZUGANG erhélt man folgende Optionen:
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4.3.6.2

Datentransfer b4
1 Gewunschter Transfer wahlen Daten festlegen
_/I-h{} Zugang -> Bestand aktueller Schiler
2_/-—&:} Zugange von anderer Schule akiuelle Klasse
/ﬁ Rechenzentrum -> Zugang (Diskette USB-Stick ...} [nur fur GS] Auswahl: Klassen
—/ Bestand -> Abgang S
Bestand -> Zugang Abgange an andere Schule
DK
Abgang -> Bestand I Abbruch I
Bestand ADlage ~ i Bestand
(O Zugang -> Ablage blage -> Zugang
Hilfe

Mit dieser Option kénnen Schiler, welche sich im Bereich ZUGANG befinden, in den Bereich BESTAND
gebracht werden.

Uber Option kann man Schiilerdaten direkt von einer abgebenden Schule einlesen. Die abgebende
Schule muss ebenfalls mit SCHULKARTEI diese Datei erstellt haben.

Das Einlesen von neuen Schiler (Optionen 2 und 3) erfolgt jeweils in eine anzugebende Klasse. Sie
kdnnen zu diesem Zweck eine eigene Klasse anlegen, welche Sie nur zu diesem Zweck benutzen.
Geben Sie dieser Klasse einfach das Merkmal 'nicht zahlend' und es wird keine Probleme wegen dieser
Pseudo-Klasse in ASD-BW geben. Allerdings muss die Klassendefinition auch dieser Klasse wllstandig
erfasst werden.

3)
Die Gemeinden in Baden-Wrttemberg haben die Mdglichkeit die neu einzuschulenden Kinder vom
Rechenzentrum (Verfahren LEWIS) in Form einer Datei zu erhalten. Das Format dieser Datei ist mit den
Rechenzentren abgesprochen und deshalb den Rechenzentren bekannt. Die Einhaltung dieses Formats
ist zwingend erforderlich fir das erfolgreiche Einlesen dieser Datei in SCHULKARTEI. Dieser Vorgang
kann auch bei den Neuanmeldungen (siehe Kapitel Schilereingabe) vorgenommen werden.

Datentransfer im BESTAND

Beim Aufruf des Datentransfer-Fensters aus dem Bereich BESTAND erhélt man folgende Optionen:
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4.3.6.3

Datentransfer et
Gewlnschter Transfer wahlen Daten festlegen
Zugang -> Bestand aktueller Schuler
Zugange von anderer Schule aktuelle Hlasse
Rechenzentrum -> Zugang (Diskette,USB-Stick....) fnur fur GS] Auswahl: Klassen

1 Auswahl: Schiler
M Bestand -> Abgang

Bestand -> Zugang (O Abgange an andere Schule
2 ﬁmmmﬂeﬂm 0K

Abgang -> Bestand g) | Abbruch |

Abgangsiahr in exteme Abgangsdatei auslagem

Bestand -> Ablage Ablage -> Bestand
' 4 Zugang -» Ablage Ablage -> Zugang

U,

Uber diese Option wird der aktuell angezeigte Schiiler in den Bereich ABGANG gebracht.

Damit ist es moglich, einen Schiiler noch einmal zuriick in den ZUGANG zu stellen. Der Schiller wird

aus seiner Klasse entfernt und erscheint auch auf keiner Liste mehr. Die kompletten Daten sind jedoch
noch im ZUGANG wvorhanden.

Hiermit ist es mdglich, ausgewahlte abgehende Schiiler in eine Datei zu schreiben, welche dann von der
aufnehmenden Schule wiederum in SCHULKARTEI eingelesen werden kann.

4)
Der aktuelle Schiler oder die aktuelle Klasse kdnnen hiermit in die Ablage verschoben werden.

Datentransfer in ABGANG

Beim Aufruf des Datentransfer-Fensters aus dem Bereich ABGANG erhéalt man folgende Optionen:
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Datentransfer s
Gewunschter Transfer wahlen Daten festlegen
Zugang -> Bestand aktueller Schiler
Zugange von anderer Schule aktuelle Klasse
Rechenzentrum -> Zugang (Diskette USB-Stick.....) [nur fur GS5] Auswahl: Klassen

Auswahl: Schuler
Bestand -> Abgang

Bestand -» Zugang Abgange an andere Schule

!)“*h{)ﬂ:gang -> Bestand [ Abbruch |

2—)?,,.-#:} Abgangsjahr in exteme Abgangsdatei auslagem

Bestand -> Ablage Ablage -> Bestand

Zugang -> Ablage Ablage -> Zugang

Uber diese Option ist es moglich, einen im Abgang befindlichen Schiiler wieder zuriick in den BESTAND

zu holen. Dies sollte eigentlich nur erforderlich sein, wenn ein Schiler aus Versehen in den ABGANG
geraten ist.

Im Laufe der Jahre wird sich an der Schule der Bereich ABGANG fiillen. Damit dies nicht zur Belastung
fir den Schulerkarteikasten wird, hat man hier die Mdglichkeit, alle Schuler eines auszuwahlenden
Schuljahres in sogenannten Externen Abgang zu Ubertragen. Die Schiler werden dabei im Karteikasten

geldscht. Sie sind jedoch nach wie vor liber das Menli Daten - Abgang (extern) weiterhin verfiigbar.
Auch nachtragliche Schulbescheinigungen und Serienbrief kénnen dort erstellt werden.

Es ist empfehlenswert, den Bereich ABGANG nicht zu sehr anwachsen zu lassen. Uber den Meniipunkt
Daten - Info kénnen Sie sich u.a. schnell anzeigen lassen, wie viele Schiller sich bei lhnen in den
einzelnen Bereichen befinden:
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Dateien-Info [Z|

- 2 Schillerfinnen im Zugang
\:!‘) 57 achilerfinnen im Bestand
1 Schillerfinnen im Abgang
9 definierte Klassen
13 Lehrerfinnen
55209 ME freier Speicher
auf Festplatke C

Gefundene Excel-Yersion : 11

Einzelplatz

4.3.6.4 Datentransfer ABLAGE

Gefundene WinWord-Yersion: 11

Beim Aufruf des Datentransfer-Fensters aus dem Bereich ABLAGE erhalt man folgende Optionen:

Datentransfer

Gewinschier Transfer wahlen

Zugang -> Bestand

Zugange von anderer Schule

Rechenzentrum -> Zugang (Diskette, USB-Stick....) [nur fur GS]

Bestand -> Abgang

Bestand -> Zugang Abgange an andere Schule

Abgang -> Bestand

Abgangsjahr in exteme Abgangsdatel auslagem

Bestand - 1 () Ablage -> Bestand
Zugang -> Ablage (") Ablage -> Zugang

X

Daten festlegen
O aktueller Schiler
(O aktuelle Kasse
Auswahl: Klassen

Auswahl: Schuler

OK

U,

Uber diese Option ist es méglich, einen in der Ablage befindlichen Schiiler wieder zuriick in den
BESTAND oder in den ZUGANG zu holen. Ebenso kann eine gesamte Klasse wieder in den Bestand
verschoben werden.

© 2026 TRU-Soft GmbH



Karteikasten 85

4.3.6.5 Datentransfer direkt aus Tabelle

Es ist auch méglich, Schiler in der Tabellenansicht zu markieren und diese dann in einen anderen
Bereich zu transferieren. Im folgenden Beispiel wurden drei Datensétze markiert und danach die
Schaltflache <-Datentransfer-> gedriickt.

SCHULKARTEI erkennt, dass mehrere Schiler markiert sind und fragt dann gleich, wohin diese Schuler
transferiert werden sollen.

[

B Schiilerkarteikasten Sortierung: Klasse
M4 44 0b PH &
BESTAND v Zuname: Vomame: f
Abfrage X J.’J
imalePlus {
Wohin sollen die markierten Datensatze verschoben werden? TEILORT 1
(O in die Ablage (®) in den Zugang in den Bestand ;1.
OK Abbrechen r
RS0 Amselauer ~ [Chnstin  [Renchen '
RS05 Amselauer Martina Achern ‘
Amselauer Maximilian Achern
Amselbach
Amselbach Benjamin Achem
Amselbach

43.7 Schilerlaufbahn

In diesem Abschnitt wird im Uberblick dargestellt, wie ein Schiiler in die SCHULKARTEI aufgenommen,
welchen Weg er geht und wie er wieder ausscheidet. Eine detaillierte Angabe der Vorgehensweise
erhalten Sie in den entsprechenden Abschnitten dieses Handbuches.

Neuaufnahme
Gernerell landet die Aufnahme neuer Schiiler im Schilerkarteikasten und dort im Bereich ZUGANG.

SCHULKARTEI bietet folgende Mdéglichkeiten, neue Schiler auzunehmen:

¢ Die Grundschulen haben die Mdglichkeit, eine Datei mit den neu einzuschulenden Kindern zu
erhalten. Diese Datei muss Uber die Gemeinde vom zustandigen Rechenzentrum bezogen und kann
direkt in SCHULKARTEI eingelesen werden. (Schilerkarteikasten - Bereich ZUGANG - Schaltflache <-
Daten->). Naheres hierzu finden Sie im Abschnitt 'Datentransfer im ZUGANG".

e Es gibt auch noch die Méglichkeit, Schiiler von einer anderen Schule Uber eine Datei zu erhalten. Die
abgebende Schule muss diese Datei mit SCHULKARTEI erstellt haben. Siehe auch den Abschnitt
'Datentransfer im ZUGANG'.

¢ Weitere Optionen Neuanmeldungen einzulesen finden Sie im Kapitel Schiilereingabe.

Schuljahreswechsel
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Mit dem Schuljahreswechsel werden die Schiler jeweils eine Klasse hoher versetzt oder aber auch
nicht. Abgangsklassen werden automatisch in den Bereich ABMELDUNG gestellt. Der

Schuljahreswechsel wird im Abschnitt 'Schuljahreswechsel' naher beschrieben.
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4.4 Lehrer
441 Navigation

An der gleichen Stelle, wie im Schilerkarteikasten, namlich links oben im Fenster, befinden sich
Schaltflachen mit Pfeilsymbolen. Damit kann man

ganz zum Anfang der Datei
eine Lehrkraft zuriick

eine Lehrkraft vor

und ganz zum Ende der Datei

blattern.

M Lehrerkarteikasten

Uber dieze
Freiltazten kann
A im

Lehrerk arteik.asten [@rname ,‘_.4-'-"'

blattern.

|F'au|i k_q'f-lmm::mn o
Stammdaten] Einsatzdaten] Eusatzdaten] II"'HJ

Hr | Zuname Vornal,

r i
~..| OlDunst

£Uname

T

Ein Doppelklick in eine Zeile der Tabelle bewirkt auch die Anzeige der Stammdaten der angeklickten
Lehrkraft.

442 Eingabe

Eine direkte Eingabe wvon Lehrerdaten in SCHULKARTEI ist nicht sinnwoll. Eine Erlauterung hierzu
erhalten Sie im Abschnitt Erste Schritte - L ehrerdaten.

Die einzige Ausnahme hierzu stellen die Felder auf dem Karteireiter Zusatzdaten dar, da diese nicht von
ASD-BW, sondern nur von SCHULKARTEI verwaltet werden.

Druckt man die Schaltflache Bearbeiten so erhélt man deshalb folgenden Hinweis:

Hinweis zur Bearbeitung Lehrerdaten

Da die Schulen verpflichtet sind, die Lehrerdaten in E-STAT
zu pflegen, ist ein Bearbeiten der Lehrerdaten nur sinfwvall
flr Daten, welche nicht aus E-STAT stamimen.

Lehrerdaten kinnen jederzeit von E-STAT akiuell bezogen
werden,

| Diezen Hinweis nicht mehr zeigen ak.

Sollten Sie Lehrkrafte beschaftigen, die nicht von ASD-BW geliefert werden, so kénnen Sie diese
selbstwverstandlich im Lehrerkarteikasten Uber die Schaltflache <Neu> erfassen.

© 2026 TRU-Soft GmbH



88

SCHULKARTEI 24

443

Karteireiter

4.43.1 Tabelle

Der erste Karteireiter beinhaltet die tabellarische Auflistung der Lehrerdaten.

M | ehrerkarteikasten

F| Ad| b | BN
Zuname Womame Kiirzel Barcods E-Statdlr Flazsendehrerfin
[Dunst [Frieda [ou 0000036 464 r Fs4
Staenmdaten | Einsatzdaten | Zusatzdaten |
Nr | Zunarme Vorname Klasse WOHHORT STRASSE HAUSHUMMER TELEFON B

0|Erbacher Ida Chch Mishuszkopimi St 933

0|Lings Ludwig HI Appelwindeckmil St, 98

Of Lusssis: Lite HI Magiiin Sk, 939

) Lamge! Edga Thersweies Chirdoudorlium Sir. 339 Tedefon n

OjHegen Rita Flenhan Egoiiusien Sh. 399

0[Hida Roll Cheh Uplmi St 393

OfPaul Hemmann Cheh S, Sh, 953

O Renbacher Kxa Therswaies Strnsslomal S, 939

0|Ratig Ll Ppemweier MNninkuen Sh, 353

0] Ubim Anton Chch Ohlirkumidase 5. 393

[ [T R430 Ppenau Linkur St 993

0] Ui |solde Hlsria S, 958

1| | i
Suchen akituelles Suchield: ZUNAME
e | Neu | I |  emsie | Dmgken | sohiesen |

Die Suchfunktion ist auf die gleiche Art und Weise vorhanden, wie im Schilerkarteikasten.

Uber die rechte Maustaste kann man in der Tabelle folgendes Kontextmenii aufrufen:

Murnmerierung

Excel-Export
Laschen

Spalten festlegen
Standardspalten

Uber die Option Nummerierung kann man die Lehrkréafte mit einer Nummerierung versehen. Dies ist
jedoch nur noch fur die ‘alte’ Herbststatistik notwendig. Dafiir soll die Schulleitung am Anfang der Liste
und der Rest der Lehrkréfte danach alphabetisch sortiert sein. Dies kann hier eingerichtet werden.

Excel-Export exportiert alle Daten der angezeigten Spalten nach Excel.

Mit Loschen ist es mdglich, eine Lehrkraft aus dem Lehrerkarteikasten zu entfernen. Dabei kdnnen die

Daten in Adress-Datei 3 archiviert werden.

Mit Spalten festlegen kann man selbst festlegen welche Spalten und in welcher Reihenfolge diese in
der Tabelle angezeigt werden sollen:
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Feldauswahl |Z
| mogliche Felder | *| | ausgewahlte Fell:ler|
> |

BARCODE ZIMNAME

ZUMAME _<| WORMAME

WORMNAME kLASSE

SE= WOHMORT

KUERZEL LI STRASSE

MH_ZUSATS I | HalSHUMMER
GEB_DATLIM TELEFOM

KINDER ErdalL

hSI‘DElNTHlTT ;I Hoch | Runter |

Hilfe | Lbermehmen | Abbrechen |

Die Option Standardspalten sorgt wieder dafiir, dass die bei der Installation angezeigten Spalten wieder
ausgewahlt werden.

4.4.3.2 Stammdaten

Alle Daten auf diesem Karteireiter sind aus ASD-BW zu beziehen.

M | chrerkarteikasten

F| | B | M
Zunane Woiname Kiirzel Barcods EStatiD Elassenksheet/in
[Dunst |Frieda o 0000036 2864 o Fs4

Tabele |EERET Ein:atzdsten | Zusstzdaten |

Adresse

Pezonabtummer: Aibeitsgebiet LEV: |5azs FLZ Mwobnoit |ar665  [Teathausen
Pessona i, [schukntern] 0 Geschiecht feean. [] Distedt |
Namenszusslz .arms’.ndu | [ Strale / Haus-Nr. [Ermis ser. EEE
Gebutsdatum / Geb Hame [01.04.1945 ﬂ EMal Friedafrest,de
Giebutsort Chwendi Tedelon / Fi [privat)
Famdienstand micht verheiratet | .| Teelon / FAX [dienstich]
Stastzangehdiighei: Deutachland Mobi-Telefon [
Fonfession: rimiach-karholizch Ardede/Brisfaneeds: | | D
i .|
mmmﬁddﬂ Grade “ [--- . L Lehvbelihigung | Leksfach Friungsbesug) |
11 ehindenng o L
& Sichwetbehinde bersusweis: | — E.I Lo i l
Eategonie der Behindenng |___ El
) Zusatzhiche Cuakikstion ILeMach [Prishungsbezug) [ﬂuuh"kaﬁmwl
Kortakidstum: - =2 = [ =
Datm btzte Beutedung: [~ |
Einsatzlach [ Letubersich |
keines vorhand = |
Amis-/Dienstbez. Bez. AVerg. | Dienststelle sw._@_: Lehrerait von biz [Beschat [Ist/FegeiStd [«
|Lehaesin a12 12 Bearin/Beamie 12092005 | . . |51536 LBG arzs =
Leheetin 21212 |Acheitslschls amm; m 01,2005 |11.09.2005 Ivul:em:ha -
At des Eintitts: [ [ ] eivvinsdsum: [5B 037972 = rm aHHst [ ustitedabum =2
Hite | Weu | page [ Beabsten |  EMals |  Dnghen |  Sohleden |
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4.4.3.3 Einsatzdaten

Alle Daten auf diesem Karteireiter sind aus ASD-BW zu beziehen.

M | chrerkarteikasten

[ | B | M
Zumnatng Voinams Kiirzel
|Dun|l IFn'cda E[)u

Tabebe | Stermdsten |[EEETEEIT Zusslzdsten |

Zu erledende ;

Hhvatietis : 25,0 Ist-Stunden: 25,0
Eibeiber Untemcht auf Basis der Deputat sulledhalb der

Untetiichiselemente (heute) [0 Stanmeienstsiele: 0.0

5 sonsiige Red i 0.0 Smdmvug;d:‘?wm 0,0
Vorgangstyp o bés Ui ang

| leeines vorhanden |= |- |

Abitueles Konto (Regelstundenmabausgeichl [ g

e
Besonderheten: |--- |_|
Doy B = | sl PR |
WP L]
Koamentar: I

won [ owes [

| FunktionenoderAufgaben |
Fedukti o iz Umiang DSASSA Iwn bz Furkfion/dufgabe I
keine vorhanden = |- -~ | = | [ |
Schule [Werteliste] | won | bis | Lebefach |
IE |
Umfang: 0,00
Hie: | Meu Ablage || Beaibeten | E-Mais Drugken Sehliefan

4.4.3.4 Zusatzdaten

Die Daten auf diesem Karteireiter sind die einzigen, die man in SCHULKARTEI verwalten sollte, da sie

nicht in ASD-BW enthalten sind.
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B Lehrarkarteikaster
I 4 b P

BESTAND | uname Vomame:

= =0

Barcode 0000521 |Dunst | |Frieda

Tabele Starmdsten Brsaizdsten Zusatzdaten

Mighed in Schulcondferenz
awsoem ) i
Freie Zeicherfelder (20)
Fad1/Fld2 |
Feld 3 / Feld &: l
Feld 5 |

Kasseniehives [Gemil
Sl

Hlagserbehner

|Fiis0s

Infektiorsschutrgesets
Covid-19 Test

NN

M@ I

Schulinterne Daten Notizen

Foto ™ < Daten > EMais Drucken Schbefien

444 Lehrerfoto

Im Lehrerkarteikasten kann die Uber die Schaltflache <Foto> dem Lehrer ein Foto hinzugefiigt werden.
Da der Arbeitsvorgang identisch zu dem bei den Schilern ist, wird an dieser Stelle lediglich auf das

Kapitel "Schiilerfoto" verwiesen.
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4.5

Elternvertreter

Die Eingabe der Elternvertreter erfolgt entweder im Schilerkarteikasten direkt bei den Eltern oer aber
Uber den Menipunkt Bearbeiten -> Schnelleingabe -> Elternvertreter. Danach erscheinen die
Elternvertreter im nachfolgend angezeigten Karteikasten (Menl Daten - Elternvertreter).

M Elternvertreter  Sortierung: Klasse

L] A e | B
FUHKTIOHN | ZUNAME PLZ |WOHHORT
LEr win herh
Yogelmaier Mathalie 07341 25614 77855 (Achemn
R5E E1 Starauer Kevin 075841 255768 77530 |Buhlertal
RSE E2 Bergmeyer Patrick 07841 2566192 77805 | Achem
< | i
Suchern: | aktuelles Suchfeld: KLASSE
Hilfe E xcelE sport | E-Mailz Drucken Schliefen |
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4.6

Schulkonferenz

Auch die Eingabe der Mitglieder der Schulkonferenz erfolgt in den Karteikésten der Schiiler bzw. der
Lehrer. Danach erscheinen die Schulkonferenz-Mitglieder im nachfolgend angezeigten Karteikasten
(Menl Daten - Schulkonferenz).

M Mitglieder der, Schulkonferenz  Sortierung: Klasse

P A |
KLASSE|FUNKTIOHN | ZUNAME PLZ |WOHHORT
Fi el l FE|
Bergmeyer Patrick 07341 256192 77855 |Achern Einsteingass
L Zweeiztein Albert 07841 254732
< | +
Suchen: || aktuelles Suchfeld: KLASSE
Hilfe Ewcel-Export | E-Mails | Drucken | Schligfen |

In der zweiten Spalte wird angegeben, ob es sich um einen Elternvertreter (E), Lehrer (L) oder Schiler
(S) handelt. Bei Elternvertreter und Schuler wird auch noch die Klasse mit angegeben.
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4.7

Adress-Dateien

SCHULKARTEI bietet Uiber die Adress-Dateien 1 bis 3 die Mdglichkeit, 3 verschiedene solcher Dateien
zu pflegen. Zum Beispiel kann damit ein Forderverein als Datenbank gepflegt werden. Die Adress-
Dateien erhalt man Giber den Menupunkt Daten - Adressen.

(K| AdressdaleiSorliEIung: Zuname '? ﬁ”?‘
1440 44 bl B3 Hier kann der
1 Adresz-Datel 1 jeweils
— ein Bezeichhnung
[M‘&H-Daei 1 v] Bezeichnung gegeben werden,
Hier karn die “-;z’ welche in der Titelzeile
Adress-Datei 1 bis 3 angezeigt wird. Hier im
ausgewahlt werden, Y UNAME VORNAME Beipiel ist dies LZ | WOHNORT TEILORT
) ‘Farderversin'.
L4 Tester 3| esthause
£ L) L3
Suchen: aktuelles Suchfeld: ZUNAME
[ ExcelBgpot || EMals | Neu [ Bembeten ||  Drucken  |[  SchieBen |

Eine Neueingabe von Daten wird Uber die Schaltflache Neu gestartet. Eine vorhandene Eingabe
bearbeiten kann man, indem man einfach doppelt in die zugehdrige Zelle oder auf die Schaltflache
Bearbeiten klickt. In beiden Fallen 6ffnet sich ein Fenster zur Eingabe bzw. Bearbeitung der Daten.

Eine besondere Bedeutung hat die Adress-Datei 3, da in diese Datei die Lehrerdaten lbernommen
werden konnen, falls man einen Lehrer im Lehrerkarteikasten I6scht.
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4.8

Mitarbeiter

An vielen Schulen sind neben Lehrkraften noch weitere Personen beschéttigt. Mit dem Karteikasten
MITARBEITER konnen diese nun auch in SCHULKARTEI verarbeitet werden. In diesem Karteikasten gibt

es die zwei Karteireiter TABELLE und DETAIL.
Die Daten der Mitarbeiter werden in 2 Bereichen (BESTAND und ABLAGE) gespeichert, wobei der
Bereich BESTAND fur die aktuellen Mitarbeiter und der Bereich ABGANG fir frihere Mitarbeiter gedacht

ist. Der Bereich kann oben links ausgewahlt werden.

" Mi teikasten  Sortierung: 2 (o] @l
Ikl M pE BN
Zname Vomarme Barcode m
BESTAND ~
Hurtig Helli 0010595 @
5 1
Tabelle Detal v
Zuname Vorname Funktion Telefon Gel Datum | Piz Wohmnort
& Fahrdienst
Krausa Manfrad Hausmeister 30.08.1972| 77855 Acham
Suchen: aktuelles Suchfeld: ZUNAME
HEe Foto New [ eDaten> | E-Mais Drucken Schlielien

Mit einem Rechtsklick der Maus in der Tabelle erhalt man folgendes Kontextmeni angezeigt:

Excel-Export
Laschen

Spalten festlegen
Standardspalten

Hierliber ist ein Export der Daten nach Excel, ein Léschen eines Mitarbeiters und das Festlegen der
angezeigten Spalten in der Tabelle mdglich.
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P — e
ldd 44 bb bYW
BESTAND v
Husrtig Helli 0010585
Tabelle Detal
Motizen
Geburtsdatum [ERIRE Geschischt feeini. [ Testeingabe
Funktion: Fahrdienst
B der Schule seit: 12012011 EJ
Engatzstunden: 0,00
PLZ / Wohnaot: 5454¢ Renndorf
Ortated:
Sirale / Haus-Nr. An Ring L]
E-Mal
Telefen
Mobi-Telefon 0178 5586512
Fnrede /Briefanede: | |5ehr geehrrer Herr
Infiektionsschut igesetz
Covid-19 Test
keine Testpllicht
. @
LR |
Hife Fotor <= Daten > Bearbeiten E-Mails Drucken Schiiefien

Die Neueingabe eines Mitarbeiters erfolgt Uber die Schaltflache <Neu> direkt im Karteikasten auf dem

Karteireiter Detail..

Mit den anderen Schaltflachen erfolgen die gleichen Aktionen, wie in den anderen in SCHULKARTEI

wvorhandenen Karteikasten.
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5.1

Ausdrucke

Allgemeines
Ausdrucke konnen in SCHULKARTEI

fir einzelne Personen (aus den Karteikasten)

fir mehrere, frei wahlbare Personen (durch Markieren in der Tabelle)

fur speziell gefilterte Personen (z. Bsp. Schiler aus einem bestimmten Ort; siehe Gruppierungen)
und fiir gesamte Klassen (im Meni Drucken)

erfolgen.

Dabei ist das Prinzip jeweils das gleiche: Nach dem Aufruf des Druck-Befehls erscheint jeweils ein
Fenster mit den moglichen Ausdruckméglichkeiten, aus denen dann ausgewahlt werden kann. Dies wird
im folgenden Abschnitt naher beschrieben.
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5.2 Aus Karteikasten

Uber die Schaltfiache Drucken im jeweiligen Karteikasten gelangt man jeweils in das folgende Fenster:
(Je nachdem, in welchem Karteikasten man sich befindet, sind die Listen der Ausdruckmdglichkeiten
unterschiedlich. Dies gilt auch fur Lehrer-, Mitarbeiter-, Elternvertreter- und Schulkonferenz-Karteikasten.)

Liste wahlen

(®) vorgegebene Ausdcke Exira Ausdruche () veriable Ausdnucke
Vorgegebene Ausdnucke Varable Ausdrucke
Abitur Schulbescheinigung A~ nmeddaze

Abitur Schulbescheinigung LL
Anmeldekarte fur Schulabganger
Anmeldekarte fir Schulabganger LL
Anmelderepodt

Armelderepost LL

Armeldung in Kasse 1G5 /GMS
Anmeldung in Klasse 5
Aufnahmebescheid Klasse 1
Aufnahmebescheid Klasse 5

Aufnahmeneport K . e
Aufnahmereport LL o — " w
Hife [ Exira Ausdrucke fresschatten Auswahl snpassen Abbruch

Dieses Fenster ist zweigeteilt in vorgegebene und variable Ausdrucke. Durch die entsprechende
Auswahl wird die darunter liegende Liste von méglichen Ausdrucken aktiviert und man kann einen
Ausdruck anwéhlen.

Bei den wvorgegebenen Ausdrucken handelt es sich um Ausdrucke, welche von Ihnen nicht beeinflusst
werden konnen. Diese Liste ist fest vorgegeben, daher der Name. Dagegen kdnnen Sie bei den variablen
Ausdrucken eigene Ausdrucke hinzufiigen. Wie dies geschieht wird weiter unten erlautert.

Entweder Uber Doppelklick direkt auf den Ausdruck oder aber auch durch einfaches Anwahlen und
anschlieRendem Klicken auf OK wird der betreffende Ausdruck gestartet.

Fur welche Datensatze erfolgt der Ausdruck?

Fur welche Datenséatze der Ausdruck erfolgen soll, legen Sie bereits vor dem Aufruf fest. Befinden Sie
sich z. Bsp. im Schulerkarteikasten bei der Anzeige eines einzelnen Schilers dann erfolgt der Ausdruck
eben fur diesen einen Schiler. Wollen Sie den Ausdruck fir mehrere Schiler anfertigen, dann wéahlen
Sie im Schulerkarteikasten die tabellarische Darstellung und markieren die gewlnschten Schiler.

Diese Vorgehensweise ist filr alle Karteikasten gleich. Uberall konnen Sie die gewiinschten Datenséatze
(Lehrer, Elternvertreter, Schulkonferenz-Mitglieder) einzeln markieren.

Aber auch ein klassenweiser Ausdruck ist méglich: Im Ment Drucken finden Sie hierzu den betreffenden
Mentpunkt. Auch dort erscheint wieder das gleiche Fenster. Nur kdnnen Sie nun jeweils eine gesamte
Klasse fur den Ausdruck auswahlen.

Uber die Schaltflache Extra Ausdrucke kénnen Sie in den vorgegebenen Ausdrucken eine Liste
weiterer, kostenpflichtiger Formulare erhalten. Diese Formulare kénnen von lhnen getestet werden.
Solange sie nicht freigeschaltet sind, wird ein Aufdruck DEMO auf den Formularen erscheinen. Bei
Interessse an den Formularen wenden Sie sich bitte an die Fa. Walter, bzw. die Hotline.

Die Schaltflache Auswahl anpassen fuhrt zu folgendem Fenster:
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Es werden beim Drucken nur die ausgewahlien Ausdrucke nur Auswahl angsbhoten

buigveshl  Beschrebung -
Armeldazeugnit

Armstdezeugris LL

Bemerk Test

BGW-Liste [Renchan)

EGY

Checklxte 1

[Checkhste 1 LL

Chuschksts 2

Checkiste 2 LL

Emladung zum Besstungroetpasch
EReencEklirung num Schulsbechiugs
Etikstber-Dauck Ekemname HERMA 4623
Ebketben-Dauck ERsmname HERMA, 4523 LL ~

LG e

JEJ Eldl:lﬁ[l ZIII:IEIEIEJIEIDEI

0K

In diesem Fenster kann nun durch Setzen eines Hakchens in der Spalte Auswahl angegeben werden,
welche Ausdrucke beim Aufruf tiber die Schaltflache Drucken angezeigt werden sollen. Damit hat man
die Moglichkeit, diese Auswahl tbersichtlicher zu gestalten. Dies ist sowohl fir die vorgegebenen wie
auch die variablen Ausdrucke mdglich.

Selbstverstandlich ist diese Anpassung auch im Lehrer-, Mitarbeiter, Elternvertreter- und Schulkonferenz-
Karteikasten mdoglich.

Wie markiert man in der Tabelle?

Falls Sie einen zusammenh&angenden Block von Schilern (Lehrern, etc.) markieren wollen, so klicken
Sie zuerst mit der Maus den ersten Schuler an, so dass diese Zeile blau hinterlegt ist. Dann halten Sie
die GroRRschreibtaste fest und klicken danach den letzten Schiler im gewtuinschten Block an. Es
werden dann alle Schuler-Zeilen blau hinterlegt und Sie kdnnen die Grof3schreibtaste wieder loslassen.
Jetzt kdnnen Sie die Schaltflache Drucken anklicken.

Fir den Fall, dass die ausdzudruckenden Schiler nicht gemeinsam in einem Block stehen, gehen Sie
folgendermalRen vor: Halten Sie wéhrend Sie die einzelnen Schiler mit der Maus anklicken die Strg-
Taste fest. Damit werden die angelickten Schilerzeilen blau hinterlegt und fur den Ausdruck ausgewahilt.
Nach der Auswahl konnen Sie die Strg-Taste loslassen und den Druck Uber die Schaltflache Drucken
starten.
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53 Einzel-Etiketten

Bei den wvorgegebenen Ausdrucken finden Sie nachfolgend angezeigte Auswahlmdglichkeit:

Ausdruck festlegen
Liste wahlzn

* vorgegebene Ausdrucke | Extra Auzdrucke | " wariable Ausducke A

S
Worgegebene Auzdrucke Wariable Auzdicke ":f
>

Anmeldung in Klazze 1 G5 ~
Anmeldyr:ug in Kll‘_axse 5RS L rr

ST T T e T S S et =
I-_l Einzel-Etikett [DvMO-Label/riter [39mnm = 36mm]) I !

Leburtstagshzte fur S chuter _p-—'—"‘j

Gemeinzame Bildungzempfehlung 3

Grundschulempfehlung =

Jahrgangzliste
K.arteikarte ._'_,
Rentenbescheinigung - il
Schillerausweiz AN TiT
Schillerlibergabe b j_-

e i e

Damit ist es mdglich, einzelne Adress-Etiketten auszudrucken. Der Ausdruck erfolgt dabei jeweils fr
den einzeln angezeigten Datensatz oder aber auch fir die markierten Datenséatze in der tabellarischen
Darstellung.

Die Gestaltung der in SCHULKARTEI angebotenen Adress-Etiketten richtet sich nach der DIN 5008.
Darin ist festgelegt, dass das Etikett insgesamt 9 Zeilen enthalten kann, wobei die ersten 3 Zeilen
Absenderabgaben vorbehalten ist. Diese 3 Zeilen kénnen im Meni Setup einmalig fur die Schule
eingerichtet werden, so dass diese immer korrekt auf dem Etikett ausgedruckt werden kénnen. Bei den
restlichen 6 Zeilen sorgt SCHULKARTEI dafir, dass, wie vorgeschrieben, keine Leerzeilen entstehen.

Dieser Ausdruck steht in folgenden Bereichen zur Verfligung:

Schuler (Schiulerkarteikasten)

Eltern (Schilerkarteikasten, jedoch tUber gesonderte Schaltflache bei den Eltern)
Lehrer (Lehrerkarteikasten)

Elternvertreter

Schulkonferenz

Mitarbeiter

Adress-Dateien

Gruppierung

Klassenweiser Ausdruck (Ment Drucken)

Definition Schulen

Wenn Sie diese Option aufrufen, erhalten Sie htchstwahrscheinlich die folgende Meldung:

Hinweis §|

Zum Ausdrucken von Einzel-Etiketten ist ein spezieller Drucker
z.Bsp. abelwriter) erfarderlich. Diesen Drucker miissen

! Bsp, DYMO LabelWrit Farderlich, Di Drucker mil
Sie zuerst noch im Mend DATEM - SETUP einrichten

Der Ausdruck der Einzel-Etiketten erfordert namlich einen speziellen Etiketten-Drucker, der im Setup
eingerichtet werden muss. Solange dies nicht der Fall ist, kann kein Ausdruck erfolgen.
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Getestet und entwickelt wurde diese Ausdrucksmadglichkeit in SCHULKARTEI mit dem Drucker DYMO
LabelWriter 330 Turbo-USB bzw. DYMO LabelWriter 400 Turbo-USB. Die Grof3e der dazu benétigten
Etiketten betragt 89mm x 36 mm.

Warum wurde diese zusétzliche Option zum Ausdruck von Etiketten geschaffen? Man konnte doch
bisher auch schon Etiketten ausdrucken und dabei die Position des ersten Etiketts auf dem Blatt
bestimmen. Genau darin liegt jedoch das Problem: Selten hat man ein Blatt mit Etiketten vollstéandig
benutzt, so dass man es ein wiederholtes Mal benutzt hat. Da dann jedoch nicht mehr alle Etiketten auf
dem Blatt vorhanden sind, kann dies eventuell zu Beschadigungen an der Druckertrommel eines
Laserdruckers fiihren. Ursache hierfur ist, dass an der Stelle, an welcher die bereits bedruckten Etiketten
sich befanden, noch Kleberlickstande sein kdnnten. Diese werden dann beim nachsten Druckvorgang
wieder erwdrmt und kdnnen auf der Druckertrommel zurlick bleiben.
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54 Menu Drucken

Die Moglichkeiten von Ausdrucken aus dem Meni Drucken wird im folgenden Bild dargestellt.

In den folgenden Abschnitten werden die Ausdrucke einzeln vorgestellt.

54.1 Klassenlisten

Klassenlisten

Checkliste

Klassensprecherliste
Motenlisten...
Schilerbefarderungsliste
Migraticnshintergrund
Sonderpddagogisches Angebot
Datenschutz-Einwilligung
Dokumentation Infektionsschutzgesetz
Keine Cowvid-19 Testpflicht..,
Betreuungsform

Wahlfach
Wahlpflichtfach...
Profilfach

Angestrebter Abschluss

Liste der Zugidnge seit...
Liste der Wiederholer
Liste der Abganger

Geschwisterkinder

Adressetiketten

Elternvertreter

Schulkonferenz

Lehrer

Mitarbeiter

Stundenplan

Ausdrucke klassenweise

Freie Listen

MerkrmalePlus

Folgende Ausdrucke sind hier méglich:

Klassen-Adressenliste
Klassen-Telefonliste 1
Klassen-Telefonliste 2

Klassenliste (liniert, kariert oder Foto)

103
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Klassen-Kontaktliste
Klassen-Geburtstagsliste
Anwesenheitsliste
Feedbackliste

5.4.1.1 Klassenlisten

Klassenlisten kénnen liniert und kariert ausgedruckt werden. Als dritte Option kann auch eine
Klassenliste mit den Schilerfotos ausgewahlt werden. Es kénnen mehrere Klassen auf einmal
ausgedruckt werden.

Klassenliste
At Anzahl

@® lniet
(3 kariert
{7 Fata

Nach der Angabe der Art und der Anzahl kann man eine oder mehrere Klassen fur den Ausdruck
auswahlen:

Klasse(n) fiir Ausdruck auswihlen E'

Auzwahl: Warrat
G1/2 Ok
| G1a
at 1% Abbruch

G2
GZE
G3a
G3E
G
G4E
M1

Leeren << Auzwahl

Danach hat man noch die Mdéglichkeit, einen Betreff fir die auszudruckende Liste einzugeben:

Ausdruck Schiilerliste

Bitte: Betreff fur Lizte eingeben

|hier kann man einen eigenen Betreff eingeben

0k, Abbruch

Fir den Fall, dass man mehr als eine Klasse zum Ausdrucken ausgewahlt hat, erhalt man noch die
folgende Abfrage:
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Abfrage
? ,  sollen die Listen auf dem
\tf) Maonitor angezeigh werden?

Ja | Mein

Danach erfolgt der Ausdruck.

Klassenliste G1A Klassenlehrer/fin: Fuchs, Friedrich
Klassenzimmer: A004

Hier kann man einen eigenen Betreff eingeben 2005/2006

Bellmann Rosi

Gernegrol? Irene
Grolt Susie

Huber Martina
Huber Michael

L B L

Klassenliste G1A Klassenlehrerfin: Fuchs, Friedrich
Klassenammer: A004
Hier kann man einen eigenen Betreff eingeben 2005/2006
1 EBellmann
Rosi
2 Garnegrafl
Irens
3 Groft
Susie
= Huber
Martina
5 Huber
b ch el

5.4.1.2 Adresslisten

Klassen-Adressliste:
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Schuleradress-Liste G1B

Seite: 1
1 Grof 77855  Achern
Barbara Dichteralle 120
Tel.: 0711/33445 Handy:
E-Mail
2 Huber 77652 Offenburg
Thomas Kreuzgasse 19
Tel.: 07841/5897 Handy:
E-Mail
3 Koch 77855  Achern
Bernhard Am weillen Stein 23
Tel.: 07841-493827 Handy:
E-Mail

5.4.1.3 Telefonlisten

Klassen-Telefonliste 1:

Telefonliste komplett
Schiiler Daten Erster Erziehungs berechtigter Zweiter Erriehungsberechtigter
Klassa Zuname Vorname Taelon Hot-Telafon H.an dy Telalon Handy Talefon Tedleton Handy Telaton
(privat) (Geschaft) | (privat) (G eschift)
FOS06 |Amselhauer |Jan 07881 2172124 | 07841 2172154 [ 0123 2172144 |07841 2172225 | (1123 2172245 )| 07841 2172121 | (7841 2172336 | 0123 21 72345 07881 2172222
FOS06 [Burgmann  |Dister OTBA1 2164447 |OTE41 218M4TT | 0123 2164467 [OTBE1 2164548 | (123 2164568 | 07841 2104444 | (7TE41 2164645 | 0123 21640560 |0TH41 2184545
FOS06  |Feldauer Stephan OTEE1 2IETETE |OTE41 216TE08 [ 0123 2167508 (07841 2167675 | 0123 296TH09] 07841 eTETS
FOSDE |Graumacher |Tim FERCCCUCRICUCRL | DEREIRCEREIAL | RSt | 07 Ee 1 2175358 | 023 2475376 | 07841 21TEIE2 | OTE41 2175457 | 0123 21 75477 | 0TB4 2175353
FOS06 |Le Jan 07841 2168093 | 07841 2165023 [ 0123 2168013 |0TE41 2188194 | 01123 21565 114) 07841 2185080 | (7541 2169295 | 0123 2168215 [07841 21688191
FOS06 |Amselschitz |Kerstin 07881 2171821 [07841 2171851 | 0123 2171841 [07861 2171822 | 0123 2171942] 0741 2171 | 0741 2172023 | 01232172043 [07841 2171008
FOS06 |Creutzmaler [LRa OTEA1 2IBGET1 | OTE41 2166801 [ 0123 2166801 [0T8e1 2165572 | (123 2966002 | 0741 2168888 | (TE41 21ETOTI | (123 2167003 | 07B41 2165565
FOS06 [Hauswarth (Lea 0741 2177881 |0TE41 2177811 (0123 2177801 (07841 2177882 | 123 2177902 | 07841 217T8TE
FOS06  [Lemaser Lirsula OTE41 1539396 | DTE41 1535026 (0123 1835316 | 0741 1839598 | 0123 1838518 | 07841 153054 | (7541 1829497 | 0123 1836417 [0T841 1833383
FOS06 |Mavermoser |Kalrin 07861 2173235 (07841 2172265 | 0123 2173255 (07861 2173336 | 0123 2173356 07841 2173292 | (7841 2173437 | 0123 2173457 | 07841 2173333
FOS06 |Opperinger  |Kalrin OTE41 21TEI05 07841 21TERS | 0123 21 TE205 07881 2178356 | 0123 2176306 | 07841 217882
FOS06 | Stagtmaier | Janina 07841 21TEOED | 0TE41 2178013 [ 0123 21TR003 (07881 2175184 | 123 21TE104] 07841 2176060
FOS0DE  [Uim Mok OTEL1 1841013 | OTE41 1841043 | 0123 1341033 [OTE41 1841114 | (123 1841134 | 07841 1841010
Datensst]
Klassen-Telefonliste 2:
Telefonliste
Kiasse Zuname [T |
Zurame E1 Vorame E1 Telefon [privat) Not Telefon Mobitekdon Tedelon (Geschalt)
Zurerw E2 | Vomame B2
FOS06 |Amselhauer |Jan 078412172124 07841 2172154 0123 2172144 =
Ams aihisusr drgan 07841 2172225 - 0123 2172245 0Te41 2172121
Arms el puer Stegranie 078412172326 — 0123 2172346 07841 2172222
FOSD6 [Burgmann Dister 07341 2164447 07841 2164477 0123 2164467 —
Burgrmam Jan 07841 2164548 — 0123 2184568 07841 2164444
Eurgmam Lena 07841 2164649 - 0123 2164669 07841 2164545
FOS06 |Feldauer Stephan 07841 2167578 07841 2167508 0123 2167598 —
Fd it Laa o741 2167678 — 0123 2167698 07841 167575
FOS06 |Graumacher |Tim 0O 0 M0 N 0 M0 0K O OO0 —
Graumacher | Lirich 07841 2175356 - 0123 175376 07841 175252
Graurnacher Menk s 078341 2175457 e 0123 75477 07841 175353
FOS06 |Le Jan 07841 2169083 07841 2169023 0123 169013 -
Le Seephan 078412169194 - 0123 2169114 07841 2169000
La Lsa 078412169295 - 0123 2169215 07841 2169191
’j_gjﬁ_ﬁ,_ Anselscm;_ Kerstin 07841 2171821 07841 2171851 pppueel™ - g o123 2171841 — 7~
i S

il
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5.4.1.4 Kontaktdaten
Klassen-Kontaktdaten:
Kontaktdaten
Schiilerfin Erdehungsberechtigtelr 1 Erziehungs berechtigte/r 2
(Haupt ansprechpariner/in}
Kiasse Zuname Warname Telefon | Noi-Telelon | Mobilielefon |Telefon (prat) | Mobikelefon | Win (Gacod) | Telefon jprivat) | Mobiltelefon [ Toweon (Seacnam)
Zurame E1 Wornarme E1 E-Ma| E-Ms| E-Ms|
Zurame E2 Wornarme E2 Anschift Ansahirift Anschirift
FOS06 |Amssihaver [Jan 07841 2172124 (07841 2172154 ] 0123 2172144 [07841 2172225 | 0123 2172245 | 07841 2172121 07841 2172326 | 0123 2172346 07841 2172222
Arrs ehasusr drgen email_adresse! 1721 @provider nst email_adressel 1722 @provider. nat email_adresse1723@providernet
A el e Gewearbegasse 4, 77855 Achamn Gewerbegasse 4, 77855 Achem Gewerbegasse 4, 77855 Achern
FOS06 |Burgmann  |Dieter OTE41 2164447 07841 2164477 | 0123 2184467 07841 2164548 | 0123 2164568 | 07841 2084242 | 07841 2184640 | 0123 2164660 [07841 2154545
Burgmann Jan email_adressed1844@providernet email_adresse1845@provider. net email_adressel1645Fprovider.net
Eugmann Lena Pappeistr. 122, 77855 Achem Pappeistr. 122, 77855 Achem Pappelstr. 122, 77655 Achem
FOS05 |Feldauer Steghan 07841 2167576 07841 2167508 | 0123 2167558 | 07841 2167675 | 0123 2167699 | 07841 2167878 |
e Liva email_adressel1675@orovider net emai_adrassel 1676 @provider. net
Vi 133, 77871 Renchen il 133 77871 Renchen
FOS06 |Graumacher [Tim ORI |AURRoion: | eomeon e | rag 275356 | 0123 HTE3TE| 07841 2178282 | 07841 2175457 | 0123 21 T54TT [07841 2175383
Gessmacher | Lirich 0000000000000 @i _adresset 1753 @hprovider et amail_adressel 1754@provider nat
Gesuracher | Morks X0, MO0 JOOC0OOUDIOUER, - KOUXUURXCRAE | G oethestr. 130, 77855 Achem GCosthestr. 130, 77855 Achem
FOS06 |Le Jan 07841 2166093 [07841 2185023 [ 0123 2160013 [07841 2165194 | 0123 2160114 07841 285050 | 07841 2168295 | 0123 2160215 07841 21E81%1
ﬁ-J...F-"" - W—H [ 11 der.net lij'uml.h.mt.= lena] ;dimﬁ&@ ovider.net
=zl

5.4.1.5 Geburtstagsliste

Klassen-Geburtstagsliste:
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RS07

RS07
RS07

RS07
RS07
RS07
RS07

RS07

RS07

"H_J'?SJ-'**?A-J--F'JI

Schiulergeburtstagsliste

Name Geburtstag
Januar
Rosenmaier, Angelika 26.01.2009
Februar
Franzwarth, M atthias 02.02.2009
Franzhuber, Andrea 11.02.2009
Ma
Amselinger, Anja 11.03.2009
Stadtmeier, Michael 11.03.2009
Wippermayer, Philipp 15.03.2009
Ulmenhauer, Mathias 21.03.2009
April
Burgmeier, Daniel 13.04.2009
Mai
Sonnenhauer, Dieter 03.05.2009
isti el
o RS, ol vt 2000

=

a
e

fn
- _}
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5.4.1.6 Anwesenheitsliste

Klassen-Anwesenheitsliste:

Anwesenheitsliste Erziechungsberechtigte

Schilerin E rzichungsberechtigte/r Anwesend (Unterschrift):
Klasse: FOS06
Amselhaver, Jan Amselhauer, Jirgen

Amselhauer, Stephanie

Burgmann, Dieter Burgmann, Jan

Burgmann, Lena

Feldauer, Stephan Feldauer, Lisa

Graumacher, Tim Graumacher, Ulrich

Graumacher, Monika

Le,Jan Le, Stephan
Le Lisa
Amselschitz, Kerstin Amselschitz, Michael

Amselschutz, Lea

Creutzmaier, Uta Creutzmaier, Kevin
Creutzmaier, Anke .
s Ay e e g g
Fhalvptiylea e o ttauredh Spe, L et Gl T e

.
g

5.4.2 Checklisten

Auf dieser Liste werden die wichtigsten Stammdaten eines Schiler ausgegeben. Sie bietet sich dazu an,
dass sie zum Schuljahresbeginn an die Klassenlehrer ausgeteilt wird, so dass diese in der jeweiligen
Klasse die Angaben Uberprifen. So kdnnen Adressanderungen, neue Telefonnummern, etc. entdeckt
werden. Bei Riickgabe der mit rot korrigierten Liste kann man im Sekretariat die Daten damit sehr gut
aktualisieren.

Die Checkliste liegt in 2 Versionen vor, welche sich durch den Umfang der ausgegebenen Daten
unterscheiden. Auch kann der Ausdruck dieser Liste sowohl fiir die Daten im Zugang wie auch im
Bestand erfolgen.

Checkliste festlegen
Ausdruck aus...
" Zugang * Bestand
Checkliste wahlen
f+ Checkliste 1 [3-zeilig)
" Checklizte 2 (4-zeilig)

Ok

Beispiel fur 3-zeilige Checkliste:
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DSW Testschule
Schule for alle Schulformen
Check-Liste 1 GS1a Stand: - Seite 1/3 -
N, Zuname Geburistag PLZ  Wohnor / Teilort Staatsangehongker 1. Erziehungsberechtigler
Hasse Vorname Geburtsort Strafie Bekenninis  Rel-Unt. 2. Ernehungsberechiigter
= Tel Nr. Klasse Geschl
1 Amselsietter 11.082014 77871 Renchen Deutschiand Amselstetter, Kathrin
Gs1a  Jarg Achem Neckarsir. 113 RK RK
o 07840 3099801 GSla m
Zz Doppelwar 09112013 77855 Achem Russische Foderation  Doppehwart, Monika
Gsta  Philipp ‘Wiadiwostok Emnsteinweg 59 RK RK
) 07840 3101518 GSia
3 Feldhauer 09.05.2014 TIT67  Appenweier Deutschiand Feldnaver, Kristin
Gs1a  Daniel Achem Hubertplatz 106 b EV EV
o 07840 3108083 GS1a m
Beispiel fir 4-zeilige Checkliste:
DSW Testschule
Schule fur alle Schutformen
Check-Liste 2 GsS1a Stand: - Seite 1/3 -
. Zuname Geburtstag PLZ Waohnart Staatsangehongkeit 1. Erziehungsberechtigter
Vomame Geburisort Teuor! Bekennimis Adresse
Masse Telefon Handy Siralle Rel -Unlermcht 2. Erziehungsberechiigter
(Sl Not-Telefon E-Mail _ Geschlecht AGs / Merkmale Adresse
1 Amselstetter 11.08.2014 77871 Renchen Deutschiand Amselstetter, Kathrin
Jorg Achern RK Renchen, Neckarstr. 113
GSia 07840 3090801 0123 3000821 Neckarstr. 113 RK
) 0784091130998 ernal_adresse20988@provider net mannlich
2 Doppebwart 09.11.2013 77855 Achem Russische Foderation  Doppelwart, Monika
Phillipp Wiadrwostok RK Achern, Einsteinweg 59
GS1a 07840 3101518 0123 3101538 Einsteinweq 59 RK
) 0784091131015 emal_adesse? 101 5@provider net mannlich
3 Feldhauer 09.05 2014 TITET Apperweser Deutschland Feldhaver, Knstin
Dianied Achem EV Appenweier, Hubertplatz 106 b
GS1a 07840 3108083 0123 3108003 Hubertpiatz 106 b EV
1} 07840 91131080 em_mﬂzimﬂ@xm.nel mannlich
5.4.3 Klassenibersichtslisten
Hier ein kurzes Beispiel dieser Liste:
Klassenlehrer/in:
Klassenlibersichts-Liste Schuljahr 2021/2022 Ballermann, Bernhard
Klasse 1-2 Koschinski, Luise
Nr. |Name Schilerfin Geschlecht | Stralte Tel. Schuler/in Staat1 |Konf.|RU
“==| Name Erziehungsberechtigte(r) 1 | Geb.-Ddum | Wohnort Handy Schiilerfin | Staat 2
' IName Erziehungsberechtigte(r) 2 | Geb-Ort | Teilort Notruf nummer Inklusion?
19 |Mauverwart Christin weiblich Mercatorstr. 43 07840 3122528 Deutschland | RK RK
1-2 |Maverwart Horst 28.07.2015 TT855 Achern 0123 3122548
" | Maverwart Katja Achemn 07840 91131225
20 | Seebauer Stefanie weiblich Meckarweg 93 d 0T8240 3050104 Deutschland | RK RK
1-2 |Seebaver Stefan 08.05.2014 | 77855 Achemn 0123 3050124
- Sesbauer Anke Appenweer 07840 91130501
21 | stadtmoser Brigit weiblich Lindenplatz 28 07840 3122328 Deutschland [RK  [RK
1-2 |Swdmoser Anke 20.03.2015 TTB55 Achemn 0123 3122348
n Achemn 07840 91131223
22 |Ulmenschutz Chiristin weibbch Hauptgasse 24 07840 3110811 Deutschiand | EV EV
1-2 |Uimenschitz Katrin 29.09.2015 | 77855 Achem 0123 3110831
n Achem 07840 91131108
23 |Wasser Katharina weiblich Hauptstr. 85 07840 3058588 Deutschland | RK RK
1-2 | Wasser Anja 17.09.2014 | 77855 Achem 0123 3058588
2 ADpETWERT 07840 91130585
24 |Wasserhauer Anke weiblich Lindenstr. 78 07840 3112023 Deutschland | EV EV
1-2 |Wasserhauer Tanja 28.03.2015 77855 Achemn 01232 3112043
" Appenweisr 07840 91131120
Jungen Madchen gesamt Auslander | ev Konfession | rk Konfession | sonst. Konfession
13 11 24 3 11 12 1
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Das Besondere an dieser Liste ist, dass im Ful3 eine summarische Auflistung der Schilerdaten der
Klasse ausgegeben wird.

54.4 Klassenbuchlisten

Klassenbuchliste Klassenlehrer/in:

Klasse: RS05 Rinstroem, Lasse

Nr. Schiilername Geb-Datum RU
1 Creutzstern, Marcel 13.04.2015 RK
2 Feldwart, Mario 05.09.2015 RK
3 Franzinger, Maik 16.01.2015 EV
4 Hausmaier, Volker 24.10.2014 EV
5 Kreuzschiitz, Christian 30.05.2015 EV
6 Lemiiller, Florian 26.02.2015 EV
7 Rosenhauer, Stephan 19.05.2015 RK

545 Multi-Listen

Zweck dieses Menupunktes ist es, mehrere haufig bendétigte Listen fir mehrere Klassen auf einen
Schlag ausdrucken zu kdnnen.

Nach dem Aufruf dieses Menlpunktes erhalten Sie folgendes Fenster:
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5.4.6

Multi-Listendruck X

Ausdruck wahlen:

| Kassen festlegen |
[ ] Kiassenliste (iniert) HS08
[ ] Kiassenliste (kariert) HS09

[ ] Kiassen-Adressliste

[] Klassen-Telefonliste 1

[ ] Klassen-Telefonliste 2

[ ] Klassen-Kontaktiiste

[] Anwesenheitsliste Ausdruck auf Bildschim anzeigen?
[_] Checkliste (3-zeilig) @ Ja () Nein

[[] Checkliste (4-zeilig)

[] Klassenbuchliste

[] Schilerbefardenungsiste
[[] Klassentibersichtsliste

Ausdruck starten

Schliefen

Darin kénnen Sie in der linken Halfte mehrere Listen-Ausdrucke auswahlen, im rechten Bereich dann
die gewlinschten Klassen angeben und danach alle Listen mit einem Mausklick entweder auf dem
Bildschirm oder direkt auf den Drucker ausgegeben.

Damit kénnen z. Bsp. beim Schuljahresbeginn die fir jede Klasse benétigten Listen schnell ausgedruckt
werden.

Klassensprecherliste

Die Eingabe der Klassensprecher und der Stellvertreter erfolgt entweder direkt im Schilerkarteikasten im
Karteireiter Schilerdaten 2 oder Uber den Meniipunkt Bearbeiten - Schnelleingbe - weitere Felder.
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M Schiilerkartofcaston  Sartherung: Klsse

B e 2] 4] |

BESTAMD x| Zururne Vo Barcade E5ttllr Klassa: G177 [ . |
[Letmoion Shofanie 00027 a7 Fzv

___‘ Furktionen

. : T Klassensprecher
Fresvedpaache 1 Engliseh Furksonen
Frosshiache 2 r 3 I Klssserapracher [~ Klassensprecher-Stellvertreter
— M Elsizercgreche: Stebomttn . .
Fresndegumche 2 B M e [~ Mitglied der Schulkonterenz
Frevradag ache 4
PuctilF Wabipfichi -] Uriems
- Bers | I Garstaguunenich
o d B Asliwisress
dubdsgboond .__ - I Dusalzurdeneh T Aol
Sasinabadals i Ak [L] wahitach -]
— Formamd won Scha [ I | I
Detad: £ Erederganen
Urrithudng r Hatzen
Grndichulempferhong: [~ I'_'Ele'w.r'.:h = [j
G ey ——— junsten __—i'—-
Bldurgaempl el I pedurg _I
Schulimtarno Daton *
Yetr 0oy Dt [ =l Schkthe Entemicibreg i]
Abpcrhgs [ T Sokubeschae] s | El Erilsasung e [ El
Aidrehinencs j
Skl
Hin | Stsindseder keerzschnen E-Hal / 5M5 cBwens: | Ducken | fesbeten | Schieien |

Die Klassensprecher-Liste sieht folgendermal3en aus:

Klassensprecher-Liste 04.03.2006
Huber Michael

Gemegrold Irene Stellvertreter

Grof® Barbara

Koch Bernhard Stellvertreter

54.7 Notenlisten

Fur diesen Ausdruck bietet das Meni die folgenden Optionen:

Telefonliste Schiler

klassenbuchliste
L  Motenlisten, ., [ Eﬁﬂgﬁflsl’ratanbste Drucken
WahlFach Yerhalten/Mitarbeit-Liste
wyahlpflichtFach

Kopf anpassen

Bei der Option Zeugnisnotenliste kann man den Kopf, mit der Ausgabe der Facherbezeichnungen
schulartbezogen selbst anpassen. Man wahlt dazu einfch die gewlinschte Schulart und tragt dann die
Klassenbezeichnungen bei den Fachern F1 bis F19 und den zugehérigen Klassenstufen ein.
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Kopt der Notenliste anpassen [‘S__<|
Schulart
Stufe(F1|F2 |F3 |F4 |F5 |FE |F7 |F& |F3 |FI0 |F11 |F12 [F13 |F14 |F15 |F16 |F17 |F18 [F13 | &
4 Rel |D Ek |E bd Bio |Sp |Muz [BE [Te
E|Rel |[D Ek |E kd Bio |Sp |Muz [BE |Te
7|Rel [D Ek |G Gk [E 1 Bio |5p |Muz [BK [ITG |MuT [MURM|Frz
8|Rel [Eth |D Ek |G Gk |E b FPh |Ch |Bio [Sp [Muz |BE JITG |[MuT [MLM|Fz
3|Rel [Eth |D Ek |G Gk |E kd Ph |Ch |Bio [Sp |Muz [BK |MNuT |MUM[Frz MLt
10|Rel [Eth |D Ek |G Gk |E b FPh |Ch |Bio [Sp (|Muz |BE |MuT [mMUM|Frz
Schliehben
Der Ausdruck einer Zeugnisnotenliste sieht dann folgendermalRen aus:
Notenliste G1A Klassenlehrerfin: Fuchs, Friedrich
Rell D |HuS %) EK ‘Mus 5p| ‘ | | | | ‘
1 Eellmann |
Rosi
Z  Gemegrof
Irene
3 Grofk
Susie
4  Huber
haring
Die Verhalten-Mitarbeit-Liste sieht so aus:
Verhalten Klassenlehrerfin: Limpel, Lothar
: - G4A
Mitarbeit 2005/2006
Hier Name eintragen!
Jede/r Lehrer/in der Klasse Ein- End
hat 1 Stimme! tré- note
ge
1 Grol Vv
Barbel
M
2 Klein Vv
Markus
M
5.4.8 Schiulerbeférderungsliste

Diese Liste kann man fur einzelne Klassen oder aber auch fur alle Schiler ausdrucken. Auf der Liste
werden nur diejenigen Schiler ausgegeben, bei welchen im Karteikasten unter Schulerdaten 2 das
Merkmal Fahrschiler gesetzt ist.

Alternativ kann diese Eingabe auch Uber den Mentpunkt Bearbeiten - Schnelleingabe - weitere
Felder erfolgen.
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5.4.9

Sonstiges
[+ Fahrzchiiler
[ Auskunftspere

(T et
| |_-l]
= |}
Die Liste sieht so aus:
Schiilerbeforderungsliste Seite: 1
Berechtigungs- |Name Wohnort Bemerkungen / Ersatz Bezahite Monate ankreuzen
schein LSW.
Klasse: G1/2
ILnbmeaer. Stefanie ]ﬁi‘f’ﬂ.., \ I |A.ug| Sep l Dict I How b.zl Jan | Feb ]uin] Bpr I Mai |.|uni IJuIi
Klasse: G1B
| IKocn_ Bernhard |A:hern I |Aug I Sep | okt | Now | Dez I dan | Feb. |u.i:z| Apr I Mai |.luni IJuIi
Klasse: G2A
Izuner_ Rudi |AJ:h9rn I |Am;|5ep | oit | Mow | Dez I Jan | Feb |uaq‘ Apr I Mai |.luni IJuli |

Migrationshintergrund

Laut der Definition der Kultusministerkonferenz liegt ein Migrationshintergrund vor, wenn eines der
folgenden Kriterien erfiillt ist:

e Keine deutsche Staatsangehérigkeit (Auslander)
¢ Nicht deutsches Geburtsland
e Nicht deutsche Verkehrssprache in der Familie bzw. im hauslichen Umfeld

Alle drei Kriterien werden durch die folgenden Eingaben in Schulkartei abgedeckt:
e Erste Staatsangehdrigkeit
e Geburtsland
e Muttersprache

Ist in einem der drei Falle nicht deutsch bzw. Deutschland eingetragen, so wird Schulkartei bei dem
betreffenden Schiiler das Merkmal Migrationshintergrund feststellen.

Im folgenden Bild wird der Ausdruck fiir alle Schiiler dargestellt. Man kann den Ausdruck auch nur eine
bestimmte Klasse erzeugen.
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Schiler mit Migrationshintergrund 2308202
Keine deutsche Geburtsland nicht | Muttersprache ‘
Staatsan gehorigk eit Deutschland nicht deutsch
Klasse: 1x
Alves Dos Santos, Lukas X X X |
Anzahl: 1
Klasse: FO503
Sonnenmaier, Ralf X X X
Anzahi: 1
Klasse: FOS503
Gernmacher, Janina X X X
lsenschitz, Jessika X X X
Oberhuber, Gabriela X
Stadtbach, Sandra X
Wassermayer, Sophie X X X
Anzahl: 5
Klasse: FOS504
Burghauer, M athias X
Hundhuber, Maximilian X
Rosenmaier, Johannes X X X
SchioRmaller, Marus X
Stadtstern, M atthias X X X
Graudorf Andrea X
Kirchmann, Stefanie X
Meuhuber, Jessica X
Zaunmiller, Tanja X X X
Anzahl: 9
Klasse: FOS05
Franzmiller, Lukas X
Hausmaoser, Sebastian X X X
Kreuzmoser, Frank X X X
Meisestein, Kewn X X X
Schiohauer, Thomas X X X
Auwvarh, Sephia X X X
Seewar, Ursula X X X
Anzahl: 7
1
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5.4.10 Sonderpadagogisches Angebot

Dieser Ausdruck kann fir alle Schiler bzw. auch firr eine einzelne Klasse erstellt werden. Im Beispiel

finden Sie den Ausdruck fiir die Klasse HS08.

Schiiler/innen mit sonderpadagogischem

DSW Testschule

Bildungsangebot

[name [von [Bis [ Lter [ sPpr [ ese | sen [ Hor | ce [ kme |

Klasse: HS08

Burgschiitz, Marko | | X

Schillerfinnen in Klasse H 508 insgesamt 25

davon Inklusionsschilerinnen: 1 0 0 1 0 0 ] 0

(entspricht 4 0% der Schiler/nnen) (00%) | (00%) § (40%) | (0.0%) | (0.0%) | (DO%) | (00%)

Schiulerfinnen in Klassen insgesamt: 25

davon Inklusionsschiilerfinnen: 1 teR | spr | Ese | sen | wom | o | wme

0 0 1 0 ] o 0

(entspricht 4.0%) 00%) | (00%) | (4.0%) | (0.0%) | 0.0%) | (0.0%) | (00%)

- L HOR - M

ER
SR - Somdta
= - Boiondie urd sodan Erfteicung
SEH

- Sahen

GE - Goslge Erwiddurg

FMAE - FOpeic e Jnd Moo sch Ertwic Lng

5.4.11 Zustimmung Bildveréffentlichung

Uber diesen Meniipunkt kann entweder klassenweise oder fiir alle Schiiler eine Liste ausgedruckt
werden, auf welcher vermerkt ist, ob die Zustimmung zur Bildveréffentlichung vorliegt oder nicht. Die

Eingabe dieses Wertes erfolgt entweder direkt im Schiler-Karteikasten (Schiilerdaten 2 - Schulinterne
Daten 1 - Sonstiges) oder Uber die Schnelleingabe (weitere Felder).

Das Beispiel zeigt den Ausdruck fur die Klasse RS07.
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Zustimmung zur Bildversffentlichung

23.08202

Klasse: RS307
Creutzmiller, M aik Ja
Graustem, Maximilian Nein
Jungmoser, Hormst Nein
Lemaller, Daniel Ja
Mausstetter, Stephan Nein
Rosenhauer, Tim Nein
Rosenwart, Jonas Nein
Seemacher, Sven Nein
Sonneninger, Philipp Nein
Stadtmaier, Dirk Nein
Talmann, Eric Nein
Ulmen, Johannes Nein
Wasseringer, Uwe Nein
Amselmacher, Ursula Nein
Beinmacher, Katrin Mein
Creutzmaier, Anna Nein
Creutzwarth, Andrea Mein
Feldauer, Kathrn Nein
Gernwart, Heike Nein
Graumann, Lena Nein
Kirchwart, Simone Nein
Leinger, Klaudia Nein
Rosenmacher, Susanne Nein
Stadthuber, Brigit Nein
Talmacher, Tanja Nein
Zaunhuber, Laura Nein
Anzahi: 2 24
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5.4.12 Datenschutz-Einwilligung

Die Datenschutz-Einwilligung kann fur folgenden Personenkreis ausgedruckt werden:

Schiler (Gesamtliste und Einzelne Klasse)
Lehrer

Eltern (Gesamtliste und Einzelne Klasse)
Elternvertreter

Die Daten hierzu werden im MenU Bearbeiten - Datenschutz-Einwilligung erfasst.

Stellvertretend hier der Ausdruck fiir eine einzelne Klasse:

Datenschutz-Einwilligung Schiiler

Nummer
(Stufe) MName

Personenbezogens
Daten
Videcaufzeichnung
im S potunterricht

Tagespresse

Jahresbencht
der Schule
Intemet:

F otos:

Intemet:

Ortliche

Videoautzeichnung
im Schulbetneb

Tonaufzeichnung
im S chulbetrieb

Klasse: HS08

1(8)  Amselinger, Mike
2(8) Burgschitz, Marko
3(8) |senmaier, Sven

4(8) | senwarth, Frank

5(8) |senwarth, Jonas

6 (8) Mauerauer, Marco

7(8)  Neumoser, Fred

8 (8) Oberdorf, Manuel
9(8) Opperstetter, Swen
10(8) Seeinger, Dieter
11(8) Sonnenmoser, Daniel

12(8) Stadtmann, Peter

13(8) Amseldorf, Annette

14 (8) Aumacher, Sabine

15 (8)  Aumeier, Jennifer

16 (8) Franzstetter, Christine
17 (8) Hausbach, Marie
18 (8) Jungauer, Christine

19 (8)  Kirchstetter, Melanie

20(8) Mauerdorf, Simone

21(8) Mausmann, Juliane

22 (8) Quaststern, Brigitte

23(8) Schmidmaier, Antje
24 (8) Wassermann, Sarah
25(8) Wassermoser, Lena

000000000 00000000 000000 e
Oo000O0oOooLooOoooooboEoBEoeE=0
O00O00OoO0oooo0oooooocooooooo=o
000000000 o0O0oooooooOooPoo=o0
OO00O0O0oOoooooOopooooooooPoo=0

O000000000o0o0ooo0o0o00oooeEoO

I:IEII:IEIIEII:II:IEIEIEII:IEIEIDEIEII:IEIEIEIEIDEIEID

Datensatze insgesamt 25
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5.4.13 Dokumentation Infektionsschutzgesetz

Hier stehen 2 Arten von Ausdrucken zur Verflgung:

e Ubersichtslisten
¢ Meldelisten (fur das Gesundheitsamt)

Der Ausdruck der Ubersichtlisten kann fiir folgende Personenkreise aufgerufen werden:
e Schuler (Gesamtliste oder Einzelne Klasse)

e Lehrer

o Mitarbeiter

Der Ausdruck kann auch fiir die Personen erfolgen, die noch KEINE Meldung abgegeben haben.

Hier als Beispiel der Ausdruck einer einzelnen Klasse:

Dokumentation lber die Vorlage von Nachweisen nach § 20 Absatz 9 Infektionsschutzgesetzt (IfSG)
i = : |
NRHENENE gl & [&lasl 3
PR s | 5| 5|52 58 8|2, | E I £ |z(28 % :
Schiiler/innen AHHEEERR fs S8 |E|EE § |H .E
& |Z|5(2; HEE e 82 | = |EB|85| £ |E% 3%
] = | |88 8E| 23| % <3 =8 = 22| 22
: | 8|5 l%el%E|5% £ 2s = 2| 2 |slgz| = |[=3| 2z
] | a|8s H 2| 82 58 2 5 B|E 2 | Es
M E | 2| 5|uzz5| 2B 2|28 £ 2l 2 | 2|35 5 58| 2%
(Stde) Name § |E|Z|[ER ‘E z5|28 L s| 5 [EB|EF 2 |2% i3
Nachrmeispichl erhiit Nachwesprichl nichl et Dﬂz;‘:‘.‘"w
Klasse: WRS-10
1(10) Aalle, Anion zz0e2000| F ggggg O |esam [m] [m] IE d
2(10)  Bach, Luca glolajojojojo O [miw] [m]
3(10)  Berin Bm g|ojgajo|ojojo (] (mifm| O
. 4(10) Brang, Fynn Olololo|lg|olg - O [mjn] O
e et e = LT L e o e I:I.p__.—-—'-*—- --__...:u—=_--"'-ﬁl
=T

Wahlt man den Ausdruck der Meldeliste erhalt man folgendes Fenster, in welchem der Ausdruck naher
bestimmt werden kann:
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Personenbereich
@ Schi
e S 16052020 | |

Schulerbereich
O Zugang

Schuleintritt

(@) VOR dem 1. Marz 2020

Auszudruckende Liste
(®) Personen haben KEINEN Nachweis vorgelegt
() Nachweis erst zu sinem spatenen Zeitpunkt moglich
() Vorgelegter Nachwesis nicht interpretierbar

(O Lehrer

(®) Bestand

() Mtarbeiter

(O AB dem 1. Marz 2020

Ausdruck starten

Schiielien

121

Hier ein Beispiel fir einen Ausdruck einer Meldeliste:

Feolgende schulpflichtigen Schillerinnen und Schiler waren bei uns bereits am 1. Mérz 2020 aufgenommen und haben bis zum 31. Juli
2021 keinen Nachweis nach § 20 Absatz 9 Satz 1 ISG vorgelegt:

Zuname, Geschlecht | Geburtsdatum | Anschrift Bei Minderjihrigen: Telefonnummer E-Mail-Adresse
Vorname Name und Anschrift des ider  |(soweit vorliegend) (soweit vorliegend)
Sorgeberechtigten
Beinmayer, mannlich | 01.08.2013 OO0 rE-enmarU Sara 07841 2858467 email_adresse 18584 @provider. net
Georg FOCOOCOO0CO00C XXX Stephanstr. 111 d
OO0 CO0COONOOCOMNK | TT855 Achem
Franzbach mannlich 19082013 Mainstr, 12 Franzbach, Manuela 07841 2880306 email_adresse 18803 @provider net
Markg TT855 Achern Mainstr. 12
TT855 Achem
Gernmaier, mannlich  [01.10.2012 LLindenstr. 49 Germmaier, ines 07841 2920003 email_adresse 19200@provider net
Volker TT8T1 Renchen Lindenstr. 49
T7871 Renchen
i Hausstetter, imanniich 14.07 ZCIIG:___ ‘Wesersir. 24 ) Hausstetter, Sm.ffld""h 0 700 email_adresse 18507 @prowvider. net
g

Erfasst werden die Daten fir diese Ausdrucke im Meni Bearbeiten - Dokumentation
Infektionsschutzgesetz.

54.14

Keine Covid-19 Testpflicht

An dieser Stelle kann fur Schuler, Lehrer und Mitarbeiter eine Liste derjenigen Personen ausgedruckt
werden, fur die KEINE Covid-19 Testpflicht besteht.
Die Eingabe dafir erfolgt im jeweiligen Karteikasten.

5.4.15

Betreuungsform

Dieser Ausdruck kann als Gesamtliste oder fiir eine einzelnen Klasse erstellt werden.
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Schiiler/innen mit Betreuung

DSW Testschule

| Name |

Betreuungsform

I Umfang |

Klasse: 1-2

Amsebwarth, Swen

Ganztag (n.gen.) voll geb.

Beinmayer, Georg

Ganztag (n.gen.) voll geb.

Franzbach, Marko

Ganztag (n.gen.) voll geb.

Gernmaier, VVolker

Ganztag (gen. KM) vol geb.

Hausstetter, Georg

Ganztag (gen. KM) voll geb.

Hofmeier, Daniel

Ganztag (n.gen.) voll geb.

Kirch, Lukas

Ganztag (n.gen.) voll geb.

Kreuzbauer, M athias

Ganztag (n.gen.) voll geb.

Lemann, Markus

Oppermacher, Thorsten

Ganztag (n.gen.) voll geb.

Ganztag (gen.KM ) offen

Schlofmayer, Leon

Ganztag (gen.KM ) offen

Amselmacher, Uta

Ganztag (gen.KM ) offen

Beindorf, Katharina

Ganztag (n.gen.) voll geb.

Franzbauer, Brigit

Ganztag (n.gen.) voll geb.

Germnmacher, Sandra

Ganztag (n.gen.) voll geb.

Homauer, Susanne

Ganztag (n.gen.) voll geb.

Lemeier, Franziska

Ganztag (n.gen.) voll geb.

Neumoser, Jana

Ganztag (n.gen.) voll geb.

Obermann, Katrin

Ganztag (n.gen.) voll geb.

Seestern, Vanessa

Ganztag (n.gen.) voll geb.

Ulmenauer, Klaudia

Ganztag (n.gen.) voll geb.

Schuler im Ausdruck insgesamt: 21
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5.4.16 Wabhlfach

Wahlfach

Name

BK

Klasse: G1A

Bellmann, Rosi

Gernegrof, Irene

Grol, Susie

Huber, Martina

Huber, Michael

Huber, Michaela

Hubi, Helene

Kdrner, Irene

Meier, Helene

Rummel, Frieda

Tester, Une

Trimmler, Barbel

Zappelhuber, Rosi

Zimmerle, Frieda

Anzahl:

123
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5.4.17 Wabhlpflichtfach

5.4.18

Wahlpflichtfach

Name

MUM

NUT

FRZ

ENG

Klasse: G1A

Bellmann, Rosi

Gernegrol3, Irene

Grof3, Susie

Huber, Martina

Huber, Michael

>

Huber, Michaela

Hubi, Helene

Kérner, Irene

Meier, Helene

Rummel, Frieda

Tester, Une

Trimmler, Barbel

Zappelhuber, Rosi

Zimmerle, Frieda

Anzahl:

Hinweis: Frz und Eng kdnnen nur korrekt ausgewertet werden, wenn beim Schiler die erste
Fremdsprache korrekt erfasst wurde.

Profilfach

Hiertiber kann das Profilfach einzelner Klassen in der Gemeinschaftsschule auf einer Klassenliste
ausgegeben werden.
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Profilfach

[rere | NWT | Mus | BK | Sport | Spanisen |

Klasse: Gem08
Felddorf, Tom X
Grauauer, Jens
Graumacher, David X
Isenauer, Benjamin X
Kreuzstern, Mario X
Leschitz, Daniel X
Mausmacher, Mike X
Obermaier, Fred
Oppermayer, Stefan X
Quast, Mario X
Rosenmaier, Erik X
Seehuber, Sven X
Ulmenwarth, Markus X
Zaunwarth, Torsten
Burgmaier, Kristin X
Hundbach, Diana X
|Jung, Jana X
M auervwarth, Ursula X
Neumann, Katharina X
Opperstern, Janina
Quastmoser, Manuela X
Schmidt, Kathrin X
Schmidt, Sandra X
Wassemaier, Andrea X
Zaun, Christine X
Summe Klasse Gem08 4 4

davon weiblich 2 2 2 2 2

L]
N

5.4.19 Angestrebter Abschluss

Hierliber kann fir einzelne Klassen auf einer Klassenliste ausgegeben werden, welchen Bildungsgang-
Abschluss sie gewahlt haben. Dies ist insbesondere wichtig fur die Schularten Realschule und
Gemeinschaftsschule, da in diesen Schularten unterschiedliche Abschliisse méglich sind.
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Angestrebter Bildungsgang-Abschluss

in Hlzz=e®

in Klzsse 10

in Klzz== 10

Name | HALFTSCHULE ‘ HAUFTSCHULE | REALSCHULE

Klasse: Gem09

Bauer, Max X

Gernstetter, Ralph

Haodel, Tom Gerhard Heine

Kirchmeier, Robert

Krewzmaier, Jlrgen X

Maier, Simon

Meurmayer, David

Oppermayer, Stefan

Rosenmoser, Fred

Stadthuber, Volker

UImenstetter, Felix

Zaunhauer, Mathias

Auinger, Monika kS

Creutzmann, Sandra X

Feldhauer, Ulrike

F eldhuber, Brigitte

Hausdorf, Sophia

Hofauer, Antje

Kreuzinger, Andrea

Mauerwarth, Ursula

Mausschitz, Angelika

Schmidtinger, Heike

Summe 2 2

davon weiblich 1 1

5.4.20 Liste der Zugéanger seit

Hierliber kénnen die Schiilerzugange seit einem festzulegenden Datum ausgegeben werden.

Zugange seit 01.01.1990
Nr. Zuname Geburtstaq PLZ Wahnort / Teilort Staatzangehdngkeiten
Kasse Vomame Geburtsart Taidont Bekemninge Rl - Unt.
=8 Tel.Nr. Geach. Stralle Verkefhrssprache
Entrttsdatum Herhunft
1 Amselwarth 01.022014 77855 Achemn Deutschland
12 Swen Renchen RK ISL
' 07841 2821819 ménnlich Dorfstr. 143 deutsch
0203.2020 5. Johannes Kindergarten
2 Beinmaver 01.082013 30000 X0000000C00000X,  Deutschland
2 Georg Appenwees HOOOTOOOOO0000K.  RK RK
1 3000000000000 ménnlich 2K deutsch
10.09.2018 Kindergarten S5t. Anna
3 Franzbach 19.08.2013 77855 Achen Deutschland
2 Marko Achern EV EV
“' 07841 2880205 ménnlich Mainsir. 12 deusch
10.09.2018 St Johannes Kindergarten
4 Gemnmaier 01.102012 77871 Renchen Deutschland -,

el a2 PORET . e ey Beachen . e

-,’ — '..—-._».-_E:u,‘
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5.4.21 Liste der Wiederholer

Hier kénnen getrennt die freiwilligen und die unfreiwilligen Wiederholer im aktuellen Schuljahr auf einer
Liste ausgegeben werden.
Die Liste sieht folgendermal3en aus:

Liste der Wiederholer Stand:  04.03.2006

1 Bosselmann Deutschland G2B w
Martina RK RK 07841/3594
77855 Achern Martin str. 60

2 Gerlach Deutschland G3B W
Tina RK RK 07841/66554

et e s ;Jﬁ.ﬂﬁ-pmfﬂ_v—~ it e, e B et Sar—-arcaita... e _,._r“"-'—'—--gé"-'f’

5.4.22 Liste der Abganger

Hiertiber kénnen Schiiler, welche die Schule verlassen haben, und die sich noch im Karteikasten im
Bereich Abgang befinden, schuljahresweise ausgedruckt werden.

Dazu wird zuerst das auszudruckende Schuljahr erfragt:
Abgangsjahr festlegen E'

0K |
2005/

Abbruch |

Danach erfolgt der Ausdruck der Schiulerliste.

Liste der Schulabginger Schuljahr: 2004/05 Seiter 1
Nr. Klasse Zuname Geburtstag Entlassung Schulwechsel
Jorname Miohnort o hin
1 G1B  Schnitzer 12.12.1976 e 28.07 2005
Hella Achern
2 GIE  ‘AWutke 02.02.1988 ; 29.07.2005
Barbel Achern

5.4.23 Geschwisterkinder

Hiermit werden alle im Meni Bearbeiten - Geschwisterkinder gefundenen Schiiler ausgegegeben.
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Liste der Geschwisterkinder DSW Testschule
Schule fir alle Schulformen
Im Engert 16
77855 Achemn

Name E1 Wohnort

Klasse MName Schilerfin

Beinmacher, Rolf Uferstr. 88 ¢ 10011 Berlin
GYMOE Beinmacher, Kevin
GYMO08 Beinmacher, Mike

Summe der Kinder: 2

Auauer, Phillipp Donaustr. 102 d 77871 Renchen
HS07  Auauer, Dominik
WRS-07 Auauer, Dominik

Summe der Kinder: 2

Franzbach, Martin Kastanienstr. 115 d 77767 Appenweier
. HS07  Franzbach, Stephan - J
P e L SO O i i SO ke P e an ™ a-"r'f iy ) —— ‘_.___,r'i’

.
P

5.4.24 Adressetiketten

Uber das folgende Eingabefenster kann festgelegt werden,

aus welchem Bereich die auszudrucken Daten stammen sollen,

welche Namen auf dem Etikett stehen soll (falls auswahl moglich),

ob mit oder ohne die Adresszeile(n) (siehe Setup - Schuladresse)

ob mit oder ohne Anrede,

fur welche Klasse,

im Falle eines Ausdrucks aus dem Abgang (extern) fir welches Schuljahr
und mit welchem Etikett der Ausdruck beginnen soll.
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Adress-Etiketten o
Datei MName auf Bikett: 1. Btikett wahlen:
(® Zugang Hlasse
e e |
O Abgang (O beide Erz Ber. Sufe: [
(O Abgang (extem) )
(O) Btemvertreter O Schiller
(O Lehrer
(O Schulkorferenz e Schuiiah
() Adress-Datei 1 ] Schule als Absender =
() Adress-Datei 2
O Adress-Datei 3 []Anrede
() Schulen [[] Kassenbezeichnung
() Mitarbedter
Hife | oK | Abbruch

Diese Etiketten sind ebenso, wie die Einzeletiketten auf dem DYMO-Drucker, nach der DIN 5008
gestaltet.

Hinweis: Die Angabe einer Stufe ist daflir gedacht, dass bei einer Klasse mit mehreren Stufen, nur eine
bestimmte STufe der gewahlten Klasse ausgedruckt werden kann.

5.4.25 Elternvertreter

Die Eintragung, ob ein Elternteil Elternvertreter ist, erfolgt im Schilerkarteikasten, und dort im Karteireiter
Elterndaten:

- Schiilorkartobxston
BEL] e [BH) e o |

BESTAND = Zuruwre Yoarare Barcode E-Stat D Klagse: G172

Lokeneias | Lz Mo TP |Achemn Wl |Langs Sh. 15

Lowcken | K Funktion

e " keine

T [ —— Wisruiten Ebzthaca r'

e | — Elterrnvertreter
& Stellvertreter
-
L T el J0 epchati] DT841 S SHH0E
220228956 5MS

E-Mnd Lobacicreberhazddesl. con

Argeden

Aetede: An Familie Brefarveds  [Fehr geenzte Famalie
Hiln o Slatthfeidet K erdeenen Edlll / SMS cDaben | Diruchan finacketon Schinfion

Alternativ konnen die Daten auch tber den Menlpunkt Bearbeiten - Schnelleingabe erfasst werden.
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Die als Elternvertreter oder Stellvertreter markierten Personen kénnen dann auf den Elternvertreterlisten
ausgegeben werden. Die Elternvertreterliste gibt es in 2 Varianten. Einmal als Adressen-Liste:

Elternvertreter-Liste Stand: 04.03.2006 Seite 1
Funr(ﬁon

Klasse Name / Vorname / Telefon Plz Wohnott / Teilort / Stralle
G1/2 E2 Lobmeier 77855 Achern

Eberhard Wagshurst

07841/45858 Lange Str. 15
G1A E1 Tester 77855 Achern

Rudi

76475 Hauptstrale 47
G1A E1 Groik 12345 Achern

Markus

Rosenweg 45

E1 bzw. E2 in der Spalte Funktion gibt an, ob es sich um den ersten oder zweiten Elternvertreter
(=Stellvertreter) handelt.

Die zweite Variante der Elternvertreterliste ist die Anwesenheitsliste:

Anwesenheitsliste Elternvertreter Stand: 04.03.2006 Seite 1

Klasse Name /Vorname
1 G1/2 Lobmeier, Eberhard

2 G1A  Tester, Rudi
3 G1A  Grof3, Markus

5.4.26 Schulkonferenz

Adressen-Liste:
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[
’,'
B
'l
|
Schulkonferenz-Liste Stand: 23.08.2012 Sete 1
Funktion I
Higsse MNarme / Vornaime / Telefon Plz Weohnort / Strale s/ E-Mail F
E Schrodi 79331  Teningen i
GYMIE Siegfried Georg Ludwig-Jahn-Str. 3 -
o~
Mitglied ¥ 4
L Cron 3
Maria i
07841 2003947 ermail_adresse3947 @ provider.net .
Migied "
L Fréhlich [
Susi T
07841 2003954 email_adresse3954@ pr
M
L Ballermann TG5Y1  Gaggenau B
Bernhard Frtlhlingj'-" ‘
07841 2003201 email_adresse32
L Durrbeldore rr“’
Albus PRI
07841 2001494 _:" -
S 4
-~ 'r -
=Hibendecke],

Anwesenheitsliste:
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Anwesenheitsliste Schulkonferenz Stand: 23.08.2012 Seite 1

Funktion kasse Name / Vorname
1 3 H310 Beinman, Annika

5 GYMOg Grauauer, Felix 7~
5 RS0 Feldwart, Thomas 2
GYMOog Schrodi, Siegfried Georg
Cron, Maria ot
Frahlich, Susi _
Ballermann, Bernhard ,'"
Dumbeldore, Albus
Hiibendeckel, Werner f".
Heidenreich, Eva -
Haarhaus, "Jernniks,,-r_—
Gt bt~

e | L | R
m

4]

w0 - @

1 — — L I — — |

5.4.27 Lehrer

Folgende Ausdrucke sind hier méglich:

Lehrerliste (liniert oder kariert)
Lehrer-Adressenliste
Lehrer-Telefonliste
Lehrer-Geburtstagsliste

5.4.27.1 Lehrerlisten

Auch die Lehrerliste kann wie die Klassenliste mit einem eigenen Betreff und als karierte, linierte oder
Foto-Liste ausgegeben werden.

Namensliste

Eigener Betreff

Ballermann, Bernhard

Cron, Mana

Dampff, Hans
Dumbeldore, Albus
Dunst, Sibille

Ml lwlinn] —
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Lehrerliste 2 - Seite 1/1 -

_Eigener Betreff

1 Ballermann. Bernhard

2 Cron,_Maria

3___Dampff, Hans
4 Dumbeldore, Albus

5 Dunst. Sibille

Namensliste

1 Ballermann, Bernhard
14.05.1952

2 Cron, Maria
24.08.1966

3 Dampff, Hans
04.04.1972

4 Dumbeldore, Albus
16.02.1938

5.4.27.2 Lehreradressen-Liste

Auf der Lehreradressen-Liste werden fir alle Lehrer folgende Angaben ausgedruckt:
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Adressliste Lehrer

- Seite 14 -

1 Ballermann
Bernhard
Tel.: 07840 2156871
Mobi: 0123 2156891

Hauptstr. 1

77855 Erfunden

Fax: 07840 2156881

E-Mai-email adresse11568@provider.net

2 Cron
Maria
Tel.: 07840 1394750
Mobil: 0123 1394770

Bergpfad 1

77855 Teststadt Dorf

Fax: 07840 1394760

E-Mai email adresse3947@provider net

3 Dampff
Hans
Tel.: 07840 1861114
Mobi: 0123 1861134

Am Bach 12

77855 Achemn

Fax: 07840 1861124

E-Mai:email adresse8611@provider.net

5.4.27.3 Telefonliste Lehrer

Die Telefonliste der Lehrer sieht folgendermal3en aus:

Telefonliste Lehrer - Seite 11 -
Nr.Name Telefon Mobil
1_Ballermann. Bernhar 7 156871 123 21 1
2 Cron, Maria 07840 1394750 0123 1394770
3 Dampff. Hans 07840 1861114 0123 1861134
4 Dumbeldore, Albus 07840 1149497 0123 1149417
5 Dunst. Sibille 07840 1151316 0123 1151336
6 Frohlich, Susi 07840 1395457 0123 1395477
71_Gehts_Bill 07840 1150912 0123 1150932
9 Acahracht Sachacd N794N0 11£40412 N127 11£1022

5.4.27.4 Geburtstagsliste Lehrer

Nachstehend ein Beispiel fur die Lehrer-Geburtstagsliste:
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Lehrergeburtstagsliste DSW Testschule
202112022 Schule fur alle Schulformen
‘Name ‘Vorname ‘Geburtstag ‘Wochentag |
Januar . )
Tall Chris 106.01.1970 (51) \Donnerstag (*)
|Ono | Kim |10.01.1962 (59) |Montag (*)
Februar
'Hiibendeckel ‘Wemer 105.02.1958 (63) |Samstag (*)
Zveistein Albert 105.02.1957 (64) ' Samstag (*)
'Ommen Ben 109.02.1967 (54) |Mittwoch (*)
'Unsinn ‘Franz Xaver 110.02.1955 (66) \Donnerstag (*)
‘Strebsam Fred 111.02.1961 (60) Freitag (*)
'Koschinski Luise 14.02.1951 (70) 'Montag (*)
'Dumbeldore Albus |16.02.1938 (83) Mittwoch (%)
Lustig Sibille 116.02.1965 (56) Mittwoch (%)
| Tobinsky \Ursula 121.02.1969 (52) |Montag (*)
'Haarhaus ‘Veronika 123.02.1969 (52) |Mittwoch (*)
|von Heidenreich |Justus |24.02.1961 (60) |Donnerstag (*)
wrz . r -
| Sdhnlich |Peer 113.03.1969 (52) |Sonntag (*)
Krawuttke ‘Eberhard |14.03.1966 (55) |Montag (*)
April _
Iska Franz 101.04.1972 (49) Freitag (*)
|Dampff Hans 04.04.1972 (49) |Montag (*)
'Lautenschldger [Elisabeth 111.04.1963 (58) 'Montag (*)
‘Son |Erik 113.04.1662 (359) |Mittwoch (*)
Tent Reni 120.04.1974 (47) Mittwoch (*)
| Karnickle |Ed |28.04.1968 (53) |Donnerstag (*)
Mai
‘Kunze Rita 113.05.1964 (57) Freitag (*)
Ballermann ‘Bernhard 114.05.1952 (69) ' Samstag (*)
Juli _ ) _
'Heidenreich Eva 124.07.1963 (58) |Sonntag (*)
August _ _ )
Frohlich Susi 111.08.1969 (52) |Donnerstag (*)
|Korn |Klara |21.08.1964 (57) |Sonntag (*)
|Rohsoft Mike |24.08.1966 (55) | Dienstag
|Cron | Maria |24.08.1966 (55) | Dienstag
Witzka Heide 126.08.1972 (49) 'Donnerstag
September , _ .
Seifried ‘Bernd 111.09.1963 (58) | Samstag
‘Welde 'Eva-Maria 114.09.1961 (60) Dienstag
'Dunst Sibille 122.09.1967 (54) Mittwoch
‘Gosebrecht ‘Gerhard 122.09.1966 (55) Mittwoch

Hinweis: () = Wochentag im nachfolge nden Jahr 2022

23.08.2021

Seite: 1/2
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5.4.27.5 Klassenlehrer

Auf der Klassenlehrerliste werden die Klassenlehrer und die Stellvertrenden Klassenlehrer ausgegeben.
Diese missen zuvor bei den Klassendefinitionen erfasst worden sein.

Eingabe von Klassenlehrer bei den Klassendefinitionen:

—\
Klazzenlehrer lﬁ_facl Stellv. Klazzenlehrer [FF |:|

TrERRT |

Die Klassenlehrerliste sieht dann folgendermaf3en aus:

Klassenlehrerliste 04.03.2006  Seite 1
1 G172 / AQDS Vauweh, Clothilde / Fuchs, Friedrich
1 GlA / A004 Fuchs, Friedrich /

5.4.28 Mitarbeiterlisten

Folgende Ausdrucke sind hier méglich:

Mitarbeiterliste (liniert oder kariert)
Mitarbeiter-Adressenliste
Mitarbeiter-Telefonliste
Mitarbeiter-Geburtstagsliste

5.4.29 Stundenplan

Hier kann sowohl ein Klassen- wie auch Lehrerstundenplan ausgedruckt werden. Dieser muss zuvor im
Meni Daten - Unterricht- Stundenplan eingegeben worden sein.

Bitte beachten Sie die Hinweise im Abschnitt Unterricht - Stundenplan.
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5.4.30 Ausdrucke klassenweise

Hier erhdlt man die gleichen Ausdruckmdoglichkeiten, wie man sie im Schilerkarteikasten tber die
Schaltfliche Drucken hat. Nur dass an dieser Stelle der gewahlte Ausdruck jeweils fiir eine gewahlte
Klasse erfolgt.

Naheres entnehmen Sie dem Abschnitt Ausdrucke - Aus Karteikasten.
5.4.31 Freie Listen

Der Menipunkt "Freie Listen" ermdglicht, dass Sie sich eigene Listen am Bildschirm zusammenstellen.
Dabei kénnen Sie sowohl die Sortierung wie auch Uber einen leicht zu erstellenden Filter die
auszugebende Datenmenge festlegen. Selbstverstandlich konnen die von Ihnen gestalteten Listen
abgespeichert und spéater wieder eingelesen werden.

Nach dem Aufruf des Menlpunktes wird Ihnen folgendes Standardfenster angeboten:

B ' Freie Listers o
Daten new einlesen Letzte Aktualisierung: Montag, 23.08.2021 (16:00:42)
Schider/Bhem (Bestand) v Gespeicherte Listen: | v Liste: bearbeten
Ubarschift der auszudruckenden Liste CR
Spakeniberschrfien

Klasse Zuname Vorname A Fosmal fr den Au

3 Armseimacher Uta (@) Hochformat
12 Auhaues F.athim O Querfommat
1-2 | Feldstetter Uta
1-2 Hausmann Pater

Liste spaichem

12 Hofmozes Maico =
2 [Hofstem Miasie Lo i
1-2 Kinchmayper Mike
1-2 Freuzmacher Krigtian
1-2 Lewart Michasl
1-2 M suetingsr Ute Excel-Expod
1-2 M suesrmoser Geolg Angezeigte Liste drucken
12 |M ausiwart Chiiztin v

Datensatze: 1233 Vorherige asse Nachste Klasse Ales nurlicksetzen Hife:

Fier. = Fiter bearbeten Fiter lgschen

Somierung.  KLASSE Saowtsenung bachen Schiiefien

In diesem Fenster werden immer die Spalten KLASSE, ZUNAME_S und VORNAME_S mit den
Schilerdaten ausgegeben.

Eine eigene Freie Liste anzulegen erfolgt durch die folgenden 7 Schritte:

Bereich festlegen

Spalten festlegen

Sortierung festlegen

Eventuell Filter festlegen / bearbeiten
Einstellungen vornehmen

Liste speichern

Drucken

NoosdwdbrE

Diese Schritte werden nachfolgend beschrieben:

1. Bereich festlegen
In Auswahlliste im oberen linken Eck des Fenster kdnnen folgende Bereich fiir eine Liste ausgewahlt

werden:
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B Freie Listen

| Schider/Eltem (Bestand] | \
Schiiler/E kerm [Zugang ” '
Schiiler/E ltern [Bestand] ﬁ
Schiiler/E ke [Abmeldung] k
Schiiler/E ltkern [Abganag]
Lehrkrafte [
E herrwvertrater —
Schulkonferenz b I
Melzestein

1-2 Meisemiiller ©

1-2 Firkingsr 2

1-2 Amzelhas

1-2 Stignwal™

1-2 Hundin

1-2 Fir!

1-2 I
R - r.'I'

2. Spalten festlegen
Uber die Schaltflache Spalten kdnnen nun weitere Spalten hinzugefiigt werden. Diese Spalten kénnen

dann auch Uber das Festhalten und Ziehen des Spaltenkopfes an eine andere Position beférdert werden.
Selbstverstandlich kénnen Spalten auf diesem Weg auch wieder entfernt werden. Zu guter Letzt kann
man auch noch die Breite der Spalten festlegen. Bewegen Sie dazu den Mauscursor im Spaltenkopf
hinter die Spalte, welche Sie in der Breite verandern wollen. Der Mauscursor wird sich dahingehend
verandern, dass er zwei Pfeile darstellt. Halten Sie nun die linke Maustaste fest und ziehen die Spalte in
die gewlinschte GroRe.

Damit nicht standardméaRig ausgegebene Feldname aus der Datenbank als Spaltenlberschrift
ausgegeben wird, kénnen Sie Uber die Schaltfliche Spaltenliiberschriften zu jeder Spalte eine eigene
Uberschrift eingeben.

3. Sortierung festlegen
Durch Klicken auf den Spaltenkopf wird nach genau diesem sortiert. Da ein Klicken auf mehrere Spalten

moglich ist, kann die Sortierung auch nach mehr als einem Feld erfolgen. Die eingestellte Sortierung wird
jeweils im unteren Teil des Fensters angezeigt. Eine Besonderheit besteht darin, dass Sie nach einem
Feld sortieren kénnen, welches Sie nach der Festlegung der Sortierung wieder aus der Liste entfernen.

4. Eventuell Filter festlegen / bearbeiten
Ein Filter wird hier einfach durch Anklicken der gewlinschten Zelle angelegt. Klicken Sie z. Bsp. in das

Feld Geschlecht mit dem Inhalt w, dann werden nur noch alle Madchen angezeigt. Beim Klicken auf ein
zweites Feld werden Sie gefragt, ob Sie diese Auswahl dem Filter hinzufiigen wollen. Damit ist es
moglich, einen Filter auf mehr als einem Feld aufzubauen. Links unterhalb der Tabelle wird jeweils
angegeben, wie viele Datenséatze mit dem ausgewahlten Filter vorhanden sind. Durch die Mdéglichkeit den
Filter auch noch bearbeiten zu kénnen, stehen hier viele Méglichkeiten offen.

5. Einstellungen vornehmen
Die Uberschrift und das Ausgabeformat (Hoch- oder Querformat) kann direkt im Hauptfenster festgelegt

werden. Eine Anderung dieser Angaben ist jederzeit moglich.

6. Liste speichern
Beim Speichern der Liste werden noch einmal die Einstellungen (Ausgabeformat und Uberschrift) und

zusatzlich der Name der Liste, unter welcher diese spater wieder eingelesen werden soll, abgefragt.
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Bitte geben Sie den Titel der zu speichemden Listendefinition &in:

Oberschrift fir Ausdnick:

Testilberschrift

0K || Abbrechen |

Nach dem Speichern einer Liste wird diese rechts oben zur Auswahl angeboten. Wichtig an dieser Stelle
ist, dass nicht die Daten, sondern die Definition der Liste mit allen Eingaben (Spalten, Spaltenbreite,
Sortierung, Filter, Uberschrift und Ausgabeformat) abgespeichert werden.

7. Drucken

Mit der Schaltflache Drucken wird die am Bildschirm sichtbare Liste nicht gleich ausgedruckt, sondern
als Vorschau angezeigt. Aus diesem Grunde ist diese Schaltflache sicherlich auch wéahrend des
Erstellens der Liste nltzlich: man kann so z. Bsp. die nachsehen, ob die Breite der Spalten stimmt,
oder ob man vielleicht das Ausgabeformat andern sollte.

[B]sB < |l B @@ see1

Schiiler alphabetisch

AHAMNE S VORIAME 5
Amselachear Jonas
Amzelachar Podrizia
Amzalyaer AnnCheistin
Amzelmser Coliren
Amselsaer Kenin
Amsebasr Lessrcies
Az e Miriam
Amzekck fian
Ameebeck Patrick
Amzekenger Lesarcien
Amzeberer  Manus
Amzebemaer Mac
Amzekmig Ak
Amsehaus Hessando
Amsehaus Cosma
Amzekwls Davad
Armgelaa Sabeirey
Amzekibe Mancs
Amzeiubar Mardan
Amzeiubar ‘Wanesss
Azl noe Mol

a‘a"&"s“&?ﬁ;###h‘&#ﬁ'ﬁﬂﬁﬁb‘f
"

(5]

T Am el ocher Mar

k-] Amiselocher M

] Asmzeimann ool ne

2a Aumzeimann M

is Amselnann Madin

] AmEelnann Hirian

ib Amseimeia M eoarade

Gedruck] am 29,12 2006 wn 13552 Seile 1 wa T

Eine einmal gespeicherte Listendefinition kann dann einfach tber die Auswahlliste rechts oben
ausgewahlt werden. Mit der Schaltfiache Liste I6schen kann man die ausgewdhlte Listendefinition
I6schen. Daten werden dabei nicht geldscht, nur die Definition der Liste.
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5.4.32

Uber die Schaltflache Zuriicksetzen koénnen alle Eingaben seit dem Aufrufen des Fensters
zurlickgesetzt. Damit kann man mit einer Liste noch einmal von vorne beginnen. Mit der Schaltflache
Filter I6schen wird nur der Filter geléscht; die Schaltflache Sortierung I6schen I6scht eben nur diese.

Uber die Schaltflache Excel-Export kann die erstellte Liste direkt nach Excel exportiert werden.
MerkmalePlus

Als erstes legt man die Merkmale fest, die die auszudruckenden Schiler haben sollen. Es ist ohne
weiteres maglich, mehrere Merkmale zu kombinieren.

'—Auswahlfenster: Merkma

Auswahl: Worrat

1 Ganztageskbetreuung Montag -

2 Ganztagesbetreuung Dienstag

1 Canztagesbetreuung Montag L Ganztageskbetreuung Mittwoch

Fanztageskbetreuung Donnerstag

L)

4
5 Ganztagesbetreuung Montag kis Donne
& Basteln und Spielen

7

Basteln und Bewegen

[ Leeren ] [ << Auswahl ]

Der danach erzeugt Ausdruck sieht folgendermalRen aus:
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Merkmal(e): 1 Ganztagesbetreuung Montag
Klasse: lx
Alwves Dos Jantos Lukas
Summe: 1
Klasse: G52a
Franzhuber Stefan
Isendort Frank
Lemann Peter
Obermayer Stefan
Amselauer Katja
Burghauer Angelika
SchloBlstern Vanessa
Ulmenauer Hicaole
Summe: 8

Gesamtsumme: 9

Summe: 8

Gesamtsumme: 9

Auf dem Ausdruck werden die vor dem Ausdruck ausgewahlten Merkmale ausgegeben.
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5.5

551

Eigene Ausdrucke

In SCHULKARTEI haben Sie die Mdglichkeit neben den vielen bereits vorhandenen
Ausdruckmdglichkeiten auch selbst neue zu schaffen und direkt in SCHULKARTEI zu integrieren. Dies
ist zum einen als Seriendruckdokument Gber Microsoft Word und zum anderen tber den in
SCHULKARTEI integrierten Report-Generator ReportPro bzw. List&Label méglich. Beide Mdglichkeiten
werden nachfolgend beschrieben.

Word

Im folgenden Beispiel soll ein Seriendruck-Dokument in Word erstellt werden. Dazu rufen Sie den
Schulerkarteikasten auf, betéatigen die Schaltfiache Drucken und wéhlen in den variablen Ausdrucken die
Option ‘leere Seite in Textverarbeitung (Schiler)'.

Ausdruck festlegen
Liste wahlen
" vorgegebene Ausdiucke Ewtra Auzdiucke {+ warable Ausdiucke
Worgegebene Auzdiucke Yanable Auzdiicke

~ Klassenbuchliste ~
Flazsenlizte [Eschachschule Dunningen
leere Seite in Texbverarbeitung [Schidlsr)
Rohrackerschule Herr Schutz
Rohrackerschule Schutz
Schiileranmeldung
Sehiiledizte [kariert]
Schidlerlizte [liniert]
Schillerlizte Alphabetizch
Schuliahreswechsel: Liste der Abganger
Schulighreswechsel: Liste der Wiederholer
b’ Serienbrief an beide Erziehungzherechtigten b’

Hilfe akK Abbruch

Nack Klicken auf OK wird Microsoft Word geoffnet und man erhalt folgende Meldung:

Info ['5_<|

- Es wird nun ein leerer Serienbrief erzeugt, in welchem
\ll) Sie die gewinschten Seriendruckfelder einfligen und den
(ibrigen Texk frei gestalten kinnen.

Speichern Sie dann das Dokument unter einem newen Namen ab,

und vergessen Sie nichk es dann bei den Ausdrucken
im Mend WEITERES zur weiteren Yerwendung einzubinden

Sie erhalten in Word ein leeres Dokument. Dieses Dokument hat aber bereits alle Eigenschaften eines
Seriendruckdokuments und ist auch bereits mit der Datenbank aus SCHULKARTEI verknpft.
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@Dukumenﬂ - Meuer Serienbrief - | X
x

: Datei EBearbeiten Ansicht Einfiigen  Format  Extras  Tabelle  Fenster 7 Frage hier eingeben -

ARP A= =AW W AN EiTimesNewRoman .12 +|F & g”%‘g =] A -
D@ &) 8 3 O] sedngrgsedantigen - |2 135 A K 4t b WA o o

2134

(11

B3N

™ [ber diese Schaltfldch Einfdgen:
" e dieze Schalflache
- offret sich das Fenster © adressfelder
rechts, auz welchern man Felder:
dann die gewiinzchten e
Feldnarnen in das Dokument

: sefzen kann. KLASSLEHR:

N ESTAT_ID

- BARCODE

_ ZUMNAME_S

- VORMAME_S

o Hier finden Sie alle von STAAT1_ID

- SCHULKARTE FlsTaaT

- iibergebenen GEB_DATUM

. Feldnamen. Setzen Sie GEBURTSORT

N den Schreiboursor an die GEBLAMD _ID

+ gewiinzchbe Stelle im GEBLAMD
Dokument und wihlen SEx

dann das Feld aus. GESCHLECHT b

Z Felder auswahlen. .. ] [ Einfiigen ] ’Abbrechen

“omig

Seite 1 ab 1 i1 Bei 2,5cm  Ze 1 Sp 1 MO AND RV LR Dedksch (De

Nach der Gestaltung des Seriendruckdokuments speichern Sie dieses unter einem neuen Namen ab.
Als Speicherort sollten Sie das Textewverzeichnis im SCHULKARTEI-Datenverzeichnis wahlen.
Standardpfad ist C:\ProgramData\TRU-Soft\SK\001\SKDaten\Texte. Der Pfad kann tber den Menupunkt
Hilfe - Systeminfo abgelesen werden (wichtig bei Vernetzung).

Danach fehlt nur noch das Einbinden dieses Ausdrucks, so dass er einfach benutzt werden kann. Dies
wird im Ubernachsten Abschnitt beschrieben.

Noch ein Tipp: Sehen Sie sich doch einfach einmal die mitgelieferten Serienbriefe an.

552 Report

Folgende Typen von Reports kénnen in SCHULKARTEI erstellt werden:
e normaler Report (Liste oder Formular)
o Etiketten-Report
o Kreuztabellen- Report

Fur jeden dieser Report-Typen gibt es die Mdglichkeit, ihn mit oder ohne Assistent zu erstellen.

| Report ' Weiteres  Hilfe

| Mewu Meuer Report

OFfnen Meuer Etiketten-Repork

GHIppISFIREERER Meuer Kreuztabellen-Report

Filker l6schen Report-Assistent

Repart-Hife Etikettenreport-Assistent

kreuztabelenreport-Assistent

© 2026 TRU-Soft GmbH



144 SCHULKARTEI 24

Am schnellsten gelangt man zu einem Ergebnis, wenn man den Report-Assistent auswahlt, der durch

die Erstellung des Reports hindurchfiihrt.
Schritt 1: Titel festlegen

Report-Assistent - Standard-Report

Titel [Fruppierung | Filterung | Gestalbung |

Datenquelle | Felder | Sartierung

Fepart-Titel:

Hier tragt man den
Titel dez Reparts ein.

|Mein erzter Heport

K.ommentare:

Hier kann ein Kommentar stehen, welcher jedoch nicht im Flepart venwendet wird

Hier geht's
weiter.

Abbrechen

\Weiter 5

Schritt 2: Datenquelle festlegen

Report-Assistent - Standard-Report [EJ
Titel | Datenquelle Felder ‘ Sartierung | Gruppierung ‘ Filterung | Gestaltung |

Tabelle auswihlen

Haupt-T abele auswahlen

Schiler-/E kerndaten
Lehrerdaten
Elterrvertreterdaten
Schulkonferenzdaten
Abgangzdaten [extem)
Flazzendefinitionen
Adresz-Datei 1
Adresz-Datei 2
Adresz-Datei 3

Auzwahl der
Tabelle mit OF.
bestatigen.

Hier klicken, um im
Fenster rechtz die
Tabelle (=D atenbank)
auswahlen zu konnen,
auz der die Daten
kommen sollen.

Abbrechen <4 Zuriick WWeiter »»

Schritt 3: Felder festlegen

7 Ok
Abbrechen

Hier geht's
weiter,
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Report-Assistent - Standard-Report
Titel Dratenguelle | Felder Sartierung [FrUppierUng | Filkerung | Gestaltung |

Auzgewahlte F.

Yerflighare Felder

Ez wurden

Repartdruck.klasse - Repartdruck.Flasse die 3 Felder
R eportdruck. Stufe R eportdruck. £uname 5 Klazze,
] Repartdruck. Klasslehr Repartdruck. Worname_5 Yarname,
Hll_Ef werden R eportdruck.Estat_[d Zuname
die Felder =portdruck.Barcode auzgewahlt,
gewshlten eportdruck. Zunare_S
D atenquelle R epartdruck. Worname 5 . Re. g
zur Auzwahl Reportdruck. Staat1_Ild An dieser Stelle kann man fr jedes
amgebaten. Hepnrtdruck.StaaH_ ﬂ gewshite Feld eine Uberschrift
Reportdruck Geb,_Datum _ angeben, damit beim .-i'-.usdruc&
Reportdruck Geburtsort w ﬂ nicht der Feldname venwendet wird.

[berschrift

|2uname /

<alle Tabellen: Schftart

Auch die zu verwendende

Schrftart kann hier gewahlt
werden.

Hier geht's
weiter.

| << Zurlck, Weiter 5>

Die Sortierung, die Gruppierung und die Filterung kann man tberspringen und einfach sofort auf auf den
Karteireiter Gestaltung oder 4 mal auf Weiter klicken.

Schritt 4. Gestaltung

Report-Assistent - Standard-Report

Titel D atenquelle | Felder | Sartierung [Aruppierung | Filterung || Gestaltung

" Felder in T abellenfarm darstellen
{+ Felder in Einzelsatzform darstellen

-

[ Titelzeite hinzufiigen

Mach Angabe der
O ptionen auf dieser
Seite klicken Sie hier
und der Report wird
erstellt.

Seite einnichten Spalte/Etikett ginr.

Abbrechen | <4 2urick Fer.igst.

Der Report im Beispiel sieht dann so aus:
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% [Neu] {Mein erster Report} X
Bl 58| »|wnl [N oloaE e@=5E @=l=: [a 2
DI {1} |1| { ] |2| 1 |3| { ] |4| I |5| 1"y |E| I |?| I |8| { ] |9| { ] |1pl 1 |1|1I 1 |1I2I 1 |1§I 1 |1:1I 1 |15I 1 |1ﬁl 1 |1?I 1 |1ﬁl 1 |1ﬁ_
1 Mein erster Report
1] Today() | | Pahlof )
124 - Seitenkapf |
7 KLASSE: |Reportdruck Kla: o e G o]
1__ - FIEI,leSB BE CI_IB [[=] gBW';EI L=y}
] Zuname: |Reportdruck Zuname_5S % elder und die angegebenen
2- Vorname: |Reportdruck. Vorname_S
205 - Datenzeile
000 - Seienfull
o 0.0 - Summen
[h|% % 1: Standard v
<\ i| >
— —
Beim Schliel3en dieses Fenster erfolgt folgende Abfrage:
Report speichern?
( Py Der Report worde gedndert,
\t() Sollen die Anderungen gespeichert werden?
la | Mein Abbrechen |
Speichern Sie diesen Report im Report-Verzeichnis der SCHULKARTEI (Untenerzeichnis Report im
Datenverzeichnis) ab und binden Sie ihn wie im nachsten Abschnitt beschrieben in SCHULKARTEI ein.
Gehen Sie in den Schiilerkarteikasten und fertigen dartiber einen Ausdruck an. Oder Sie wahlen im
Menu Drucken den Klassenweisen Ausdruck.
Sie werden feststellen, dass die Sortierung und die Filterung (welche Schiiler) hier in der Report-
Erstellung nicht berlicksichtigt werden missen, da diese Aufgabe von SCHULKARTEI Glbernommen wird.
Weiterflhrende Informationen zur Reporterstellung erhalten Sie in einer eigenen Hilfe-Datei, welche im
Report-Menu aufgerufen werden kann.
55.3 List&Label

Mit dem Report-Generator List&Label kann man auch drei Arten von Ausdrucken erstellen:
Weiteres Hilfe

1260\ @

Neu

Offnen 4

List & Label Hilfe

J ReportPro
List & Label

Neuer Listenreport

Gruppierungen * Neuer Etikettenreport

Filter I6schen Neuer Formularreport

Als erstes muss man festlegen, woher die Daten fur den Ausdruck stammen sollen:
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List&Label Designdaten festlegen X

Daten fur diesen Ausdruck kommen aus...
(® Schiler/Eltem (O Lehrer () Btem-Vertreter

() Abgang [extem) () Adress-Datei () Schulkonferenz

() Mitarbeiter () Temine

Abbrechen OK

Danach wird das Bearbeitungsfenster fur List&Label ge6ffnet und man wird durch einen Assistent
weitergeleitet.

Unter dem Menlpunkt Report - List&Label - List&Label Hilfe konnen Sie weitere Hilfen zu List&Label
erhalten.

55.4 Ausdrucke einbinden

Die mit Microsoft Word oder den Report-Generatoren (ReportPro bzw. List&Label) erstellten Ausdrucke
mussen noch in SCHULKARTEI eingebunden sein, so dass sie in den variablen Ausdrucken zur
Auswahl auftauchen und damit leicht benutzt werden kénnen.

Das Einbinden der eigenen Ausdrucke geschieht im Menu Weiteres - Ausdrucke. Man gelangt in
folgendes Fenster:

# | Variable Ausdrucke E\ = @
M4 44 b BH
Bezchreibung [ ateiname Tywp |Daten auz | =
Anmeldezeugniz AnmZeug.RPT R [BESTAMD
Checkliste 1 Check1.RPT R |BESTAMD
Checkliste 2 Check2 RPT F [BESTAMD |=
Checkliste 2 Check2 RPT R |BESTAMD
F |BESTAMD

Checkliste 2 eaerawensaer Check2 RPT

BESTAMD

Checkli ezial

Elternvertreter-Liste Elter RFT

F |ELTERM
Etikett Etikettl RPT F |LEHRER
Etiketten-Druck Elermname HERRMA 4623 EtikettE RPT F |BESTAMD
Etiketten-Diruck Schiilemarme HERMA 4523 EtikettS RPT F  |BESTAMD
Fatalizte Fato_Liste RPT R [BESTAMND
Grundschulempfehlung Konferenz-Pratokall GESProtok. RPT R |BESTAND
Info gespeicherter Lehrerdaten InfolLehr. RPT R |LEHRER
Flazzenbuchlizte KlazBuch RPT R [BESTAMD
Klazzenliste [Ezchachschule Dunningen) _KL-List RPT R |BESTAND
leere Seite in Textverarbeitung [Lehrer) T |[LEHRER |-
[ Léschen [ Neu |[ Beabsten |[  SchlisBen |
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Hier sind alle in SCHULKARTEI vorhandenen variablen Ausdrucke tabellarisch aufgefiihrt. Auch kdnnte
man hier einen Ausdruck aus der Liste I6schen.

Uber die Schaltflache Neu soll nun jedoch ein neuer Ausdruck eingebunden werden:

Variable Ausdruckmaglichkeit eingeben

Schritt 1:
Beschreibung des Ausdrucks eingeben:

Schritt 2-
Ausgabeart festlegen:
(@) Report | Word-Dokument ) Word-Vordage
LAL: Liste ) LAL: Etikatt LAL: Formular

Schritt 3:
Zustandige Datei eingeben (mit Endung) oder auswahlen

Schiitt 4:
Daten fur diesen Ausdruck kommen aus...
(@) Schuler/Eltem () Lehwer () Etem-Vestreter
() Abgang (extem) () Adress-Datei (") Schulkonferenz
Mearbeter
Hife 0K Abbruch

In diesem Fenster werden in 3 Schritten die fir das Einbinden notwendigen Angaben erfragt, so dass
nach korrekter Eingabe und Beenden des Fensters tUber OK der betreffende Ausdruck im Auswahlfenster
bei den variablen Ausdrucken auftaucht.

Schritt 1:
Geben Sie dem Ausdruck eine aussagefahige Beschreibung. Diese wird lhnen bei der Auswahl der
variablen Ausdrucke angeboten.

Schritt 2:

Hier missen Sie festlegen, ob es sich um ein Word-Dokument oder einen Report handelt. Bei Word ist
neben einer Docx-Datei auch eine Dotx-Datei (=Vorlage-Datei) mdglich. Auch das alte Format DOC bzw.
DOT wird nach wie vor unterstitzt.

Schritt 3:
AbschlieRend geben Sie an, woher lhre Daten fur den Ausdruck kommen. Dazu wahlen Sie Uber die
Schaltflache hinter dem Eingabefeld die Datei aus, welche eingebunden werden soll.

Schritt 4:
In diesem Schritt geben Sie noch an, welche Daten fur den Ausdruck bendétigt werden.

Uber die Schaltflache Bearbeiten kann das gleiche Fenster zur Bearbeitung eines bereits vorhandenen
Eintrages aufgerufen werden.
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55.5 Freie Listen

SCHULKARTEI bietet die Moglichkeit, dass Sie sehr einfach eine eigene Liste direkt am Bildschirm
zusammenstellen. Diese Listendefinition kann abgespeichert und spéater wieder verwendet werden.

Naheres hierzu erfahren Sie im Kapitel Menl Drucken.
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6 Terminverwaltung

6.1 Allgemeines

Aufgerufen wird die Terminverwaltung Uber das Meni Daten -> Termine oder aber auch Uber die
Tastenkombination Strg + T.

[ Termine
I 4l bb BY
| Offene: Termine -
Temnine (7) Personen (11}
[#] Sehuletung [V Lehierafte [¥]Kassen/Schider || Mitarbeter [/ iEem Zuname Vorname Klasse
Erledigt | Datum ‘Wochentag Uhrzeit Zweck Frohlich S G52b
Gehls Bil Gemll
; 15.06.2007 Donnerstag 10630 Besprechung Yessatzung Gasehiech Gethard FOS02
| 150627  |Donnerstag 10:30 | Besprectung Versstzung Haathais ' eronika Geml2
el 2206207 Donnerstag 09:00 Materialbeschalfung Hesdenreich Eva FO503
_ | 1209207 |Dienstag 12:00 Besprechung Hidbendackel \Weme: Geml3
v | [1spaam7 10500 Besprechung Iska Franz FOS04
.| |28092017  |Donnerstag 13:30 Bespr Kainickle Ed 1-2
| 17072018 |Dienstag |0g:00 Ansprache Abschiuferst Koin Klaa FOS
Fosehingki Luise FOS07
Frawiiltke Ebeihand G54a
( Neu | (Beameten/Detals| [ Loschen [ Drucken [ Efedgen [ Hinadigen || Léschen  |[  Drucken |
Hife:
[ | Schislen

Folgende Mdglichkeiten bietet die Terminverwaltung in SCHULKARTEL:

Termine fur die Gruppierungen Schulleitung, Lehrkréfte, Mitarbeiter, Eltern und/oder Schiler anlegen
Den Terminen Personen aus den genannten Gruppierungen zuordnen

Terminlisten auszudrucken

Teilnehmerlisten zu den Terminen drucken

Sich an Termine erinnern lassen

Aus den Karteik&sten (Lehrer, Schiler, Mitarbeiter) direkt von einer Person dessen Termine anzeigen,
drucken

Nachfolgend werden diese Mdglichkeiten naher erléautert.
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6.2 Termine-Fenster

Aufgerufen wird die Terminverwaltung Uber das Meni Daten -> Termine oder aber auch Uber die
Tastenkombination Strg + T.

[ Termine
K4 b BH
| Offens: Tarmine -
Temnine (7) Personen (11}
[#] Sehuletiung [¥] Lehieratte [¥] Massen/Schider /| Mitarbeler /| Brem Zuname Vorname Hlasse
Erledigt | Datum ‘Wochentag Uhrzeit Zweck Frohiich Susi G52b
Gehis Bil Geml
s 15.06.2007 Donnerstag 10:30 Besprechung Yersatzung Gosebiact Geshard FO50Z
| 15062017  |Donnersiag 10:30 Besprechung Veisstzung Haathais Weionika Gemlz
| |22062007  |Donnerstag 0300 Materialbeschalfung Heidenreich Eva FOS03
1209.207 Dienstag 12:00 Besprechung Hidbserdarkel Wemer Geml3
vl 15092017 2 10.00 Besprechung Iska Franz FOS04
I~ 28.09.2M7 Donnerstag 1330 Besprechung Fanickle Ed 1-2
_ | [17072018  |Dienstag |oz:00 Ansprache AbschhiBfes Foin Klsa FOS
Koscheaki Luize FOs07
Frawuttke Ebethard G54
Ney | [Beabeten/Detals| [ Léschen [ Drucken [ Ededgen [ Hinzuitgen || Loschen |  Drucken |
Hf —
[ e | SchieBen

Das Termine-Fenster ist zweigeteilt: links sind die angelegten Termine zu sehen, rechts die dem aktuell
ausgewahlten Termin zugeordneten Personen.

Die Anzeige der Termine kann folgendermaf3en noch beeinflusst werden:

1. Es konnen "Alle Termine", "Offene Termine" oder "Erledigte Termine" Uber die Auswabhl links oben
ausgewahlt werden.

2. Uber das Setzen von Hakchen kénnen Sie dann auch noch festlegen fiir welche Gruppierung
(Schulleitung, Lehrkrafte, Klassen/Schiler, Mitarbeiter, Eltern) die Termine angezeigt werden sollen.

Uber der jeweiligen Tabelle wird angegeben, wie iele Termine angezeigt, bzw. wie viele Personen im
ausgewahlten Termin vorhanden sind.
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6.3 Termin anlegen

Ein neuer Termin wird direkt aus dem Termine-Fenster Uber die Schaltflache <Neu> angelegt. Dabei
taucht folgendes Fenster auf, in welchem der neue Termin erfasst wird.

Meuer Termin

Gruppe Schulletung - ]

Zweck Stichtag Statistik '

Datum 18102017 [ [gR[) Unrasit (HH:MM) 12: 00
Dauer-Tage Diauer-5td 1

Ort bekret&riat

Kurznotiz Daten fiir Herbstatatistik erfassen

Erinnening [am gleichen Tag

Pflichtangaben hier sind die Gruppe und das Datum. Der Rest ist optional.

Nach Eingabe des Termins erscheint dieser im Termine-Fenster.

In einem nachsten Schritt kénnen nun disem Termin Personen zugeordnet werden. Dabei ist man nicht
auf die Gruppierung festgelegt, in welcher man den Termin angelegt hat. Man kann Personen aus allen
Bereichen der SCHULKARTEI hinzufligen. Zum Beispiel kbénnen einem Termin der fir Lehrkréafte erstellt
wurde auch Schiler und Eltern zugeordnet werden.

Termine

CUR TR
i-Oﬂen.g Termine: |

Teamine (5) Personen (1}

7] Schweding 7] Lebdaite (7] Rassen/Schiler (7] Meatiater 7| Ben Zuname Vorname Kiasse

Eriedige | Daturmn Wochentag Uhrzeit Eweck
r 18102017 |Milwoch 1200 Sichteg 5 bisli

Cumbeldces Az

Kaoschanski Luis

Lusitig Sitlle

Slisbiamn IFM

Hou, | |Besbeten/Detsds | | loschen || Drucken | [ Eedgen | [ Hnadigen || Selied Femd

Kunze Fita

i_ﬁT_| Rinatrcem: ]La::e
F] il '

| Abbrechen | | Auswashl zum Temin hinadugen |

Dazu muss der Termin im linken Teil des Fensters ausgewahlt sein. Danach klickt man auf die
Schaltfliche <Hinzufligen> unter der (zuerst noch leeren) Personenliste. Im danach auftauchenden
Fenster hat man nun die Mdglichkeit, auszuwahlen aus welchem Bereich man Personen hinzufligen will.

© 2026 TRU-Soft GmbH



154

SCHULKARTEI 24

Hier hat man nun die Mdglichkeit Gber Mehrfachselektion auch mehrere Personen in einem Arbeitsgang

dem Termin hinzuzufiigen.
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6.4 Ausdrucke

Aus dem Termine-Fenster heraus sind folgende Ausdrucke mdoglich. Dabei werden jeweils die von lhnen
getatigten Festlegungen (z.Bsp. nur Offene Termine, etc.) berlicksichtigt.

1. Eine Terminliste, auf der die ausgewahlten Termine aufgelistet werden. Diese Liste wird Uber die
Schaltflaiche <Drucken> unterhalb der Termine-Anzeige ausgegeben.

2. Eine Teilnehmerliste, auf der die erfassten Teilnehmer des ausgewahlten Termins aufgefihrt werden.
Dieser Ausdruck wird Uber die Schaltflache <Drucken> unterhalb der Personenliste aufgerufen.

Als Weiteres kann man z. Bsp. direkt aus dem Lehrer-Karteikasten heraus alle Termine einer
bestimmten Lehrkraft ausgegeben, indem man die Schaltflache <Drucken> klickt und danach unter den
"Vorgegebenen Ausdrucken” die Terminlist auswahilt.
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6.5

Termin-Erinnerung

Beim Anlegen eines Termins kdnnen Sie bei Erinnerung aus dem Ausklappmeni eine Erinnerungszeit

von ,nie* bis ,3 Monate zuvor” in verschiedenen Abstufungen wéhlen.

Damit Schulkartei Sie beim Programmstart an die Termine erinnern kann, muss unter dem Menupunkt
Daten -> Setup -> Einstellungen der Haken bei der Funktion "Beim Programmstart an Termine erinnern”

gesetzt sein.
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7.1
7.1.1

Weitere Bearbeitungsmaoglichkeiten

Ment DATEN
Schuljahre

Der Menipunkt Schuljahre ermdéglicht, dass man mehrere Schuljahre anlegen und zwischen diesen hin
und her schalten kann. Dazu wird fir jedes Schuljahr ein eigenes Datenverzeichnis angelegt. Aus dieser
Mdglichkeit ergibt sich, dass in einem Schuljahr nur noch EIN Schuljahreswechsel méglich ist. Naheres
zum Schuljahreswechsel erfahren Sie im Abschnitt Schuljahreswechsel.

Im folgenden Beispiel sind bereits mehrere Schuljahre angelegt.

2020/2021 = shtives Schulahr

Schulah Von Biz Angelegt von Warn Statshk. A
A20/2021_5  [01.082020  [3.07.2021  [EMTWICKLUNG_UK (1 07.08.2020
202072021 01.082020 |31.07.2021 |ENTWICKLUNG_UK.01  |07.08.2020 ml
2019/2020 01.082013 | 31.07.2020 i T |
201872019 O.082018  |31.07.2019 Ol
| [201772m8 01.082017 |31.07.2008 T
2016/2017 01.08.2016  |31.07.2017 L]
2015/2016 0.0820M5  |31.07.2016 L]
201472015 01.082014 |31.07.2015 g: "
Neu | Loschen |  Auswahl Statistik -Schulahr anksgen Schiefien

Uber die Schaltflache Neu wird ein neues Schuljahr angelegt. Dazu wahlt man aus der auftauchend
Auswahlbox das gewiinschte Schuljahr aus, z. Bsp. 2020/2021. Danach wird das aktuelle Schuljahr mit
all seinen Daten in das Verzeichnis 2020 2021 kopiert. Der Name des Verzeichnisses darf kein /
enthalten, deshalb wird dieses Zeichen durch ein _ ersetzt. Nach dieser Aktion ist dieses Schuljahr im
obigen Fenster aufgefuhrt und kann Gber die Schaltflache Auswahl angewahlt werden.

Mit der Schaltflache Léschen l6scht man im ersten Schritt das ausgewahlte Schuljahr aus der Auswahl;
Daten werden zuerst keine geléscht. In einem zweiten Schritt ist es jedoch mdglich, auch die Daten des
gewahlten Schuljahres komplett von der Festplatte zu l6schen.

Die Schaltflache Statistik-Schuljahr anlegen ermaéglicht es, dass das gesamte aktuelle Schuljahr in
ein sogenanntes Statistik-Schuljahr kopiert wird. Damit kdnnen die Daten zum Statistik-Stichtag
eingefroren werden, da samtliche Anderungen im "normalen” Schuljahr sich nicht auf die Statistik
auswirken kénnen. Dieses Statistik-Schuljahr kann wie jedes andere Schuljahr im obigen Fenster
ausgewahlt werden. In der Tabelle wird das Statistik-Schuljahr mit roter Farbe und mit einem Haken in
der letzten Spalte gekennzeichnet.

Das aktuell ausgewahlte Schuljahr wird im Startbildschirm und auch in der Titelzeile von SCHULKARTEI
immer angezeigt.

Wichtig!

Wenn Sie Daten im normalen Schuljahr &ndern, werden diese Anderungen nur in diesem Schuljahr
wvorgenommen und nicht in das Statistik-Schuljahr Gbertragen!

Entsprechend werden Anderungen, die in einem Statistik-Schuljahr vorgenommen werden, nicht in das
normale Schuljahr Gbertragen!

Sollten Sie Ihre Schulkartei in einem Netzwerk betreiben (also mehrere Computer mit Schulkartei auf
eine gemeinsame Datenbank zugreifen kdnnen), ist es selbstverstandlich auch méglich, dass an einem

© 2026 TRU-Soft GmbH



Weitere Bearbeitungsmaoglichkeiten 159

Computer im Statistik-Schuljahr die Statistik bearbeitet wird, wahrend an einem anderen Computer im
normalen Schuljahr weitergearbeitet wird.

Bitte beachten:

e Beim Anlegen einer Sicherheitskopie wird immer nur das AKTUELLE Schuljahr gesichert!
Alle Schuljahre werden nur beim Anlegen eines Gesamt-Backups gesichert.

e Fir den Fall, dass Sie Ihre Daten komplett auf einen anderen PC Uibetragen wollen, finden
Sie im SK-User im Menlpunkt Computerumzug die richtige Anlaufstelle.

7.1.2 ASD-BW-Daten einlesen

In diesem Menlpunkt finden Sie zentral die Stellen, an welchen Daten aus ASD-BW eingelesen werden
kénnen bzw. missen.

Qaten| Bearbeiten Drucken  Statistik,.  Beport  Weiteres  Hilf

'ﬁ Schidler Strg+s | L] il J o ﬂ I
é Lehrer Strg+l e

Klassen Skrg+k

Unkerricht +

schuljabre

€2 Elkernvertreter Skrg+E
Schulkonferenz

ASD-BW-Schilleranmeldung

| &50-B'W-Daten einlesen. .. Standard-Paket
Adressen Strg+a Schillerpool-Paket
Abgang (extern) Personal-Paket

Setup Bildungsgang-Paket
Info Info

{2l Ende Alt-+F4 r

Standard-Paket

Die Auswahl Standard-Paket fuhrt direkt zum einlesen des Standardpakets.

Nur folgender Hinweis an dieser Stelle: dieses Paket sollte von lhnen auf jeden Fall zum Beginn
eines neuen Schuljahres eingelesen werden, da darin jeweils die aktuellen Lehrer und die
aktuellen Wertelisten enthalten sind.

Schilerpool-Paket (z. Zt. nicht méglich)
Das Schulerpool-Paket enthalt diejenigen Schilerdaten, welche von lhnen von ASD-BW Uber das

Anmeldepaket angefordert wurden.
Diese Schiler werden in den Karteikasten im Bereich ZUGANG eingelesen.
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Abfrage X

« Uber diesen Menipunkt kann das SCHOLERPOOL-Paket von SWR (8SD-Ei)
\_4;_/ in SCHULEARTEI eingelesen und werfligbar gemacht werden.

Die Aufgabe des POOL-Pakets isk es, dass die Schule die aus SR (AS0-BW)
angeforderten Schilerdaten einlesen kinnen,

wWallen Sie das POOL-Paket einlesen?

Ja | Mein

Personal-Paket
Hierliber kdnnen die in ASD-BW wvorhandenen Lehrer lhrer Schule in SCHULKARTEI eingelesen werden.

Abfrage X

9 ) Uber diesen Menipunkt kann das PERSCOMNAL-Paket won SYM (ASD-BW)
\.._4:‘/ in SCHULKARTEL eingelesen und werfigbar gemacht werden,

Dieses Paket ist eine Unktermenge des Standardpakets. Die Aufgabe
des Pakets Personalverwaltung ist es, dass die Schule den
aktuellen Stand der Personaldaten aus SR {ASD-BW') OHME alle
anderen Daken, in SCHULKARTET einlesen kann,

Wiallen Sie das PERSOMAL-Paket einlesen?

| Jda | Mein

Bildungsgang-Paket

Dieses Paket ist dann nétig, falls Sie bei lhrer 'Erstlieferung’ von Schilerdaten Schiler der Stufe liefern.
Das betrifft also die Haupt- und Realschulen und die Gymnasien. Fir diese Schiler muss namlich der
historische Bildungsgang GRUNDSCHULE mitgeliefert werden und zwar mit Angabe des Dienststellen-
Schlissels der betreffenden Grundschule.

Abfrage X

9P Uber diesen Mendpunkt kann das BILDUNGSGANG-Paket von SYN (450-5W)
\__4\-‘/ in SCHULEARTEI eingelesen und verfiigbar gemacht werden.

Die Aufgabe des Pakets Bildungsgang ist es, dass die Schule

den akkuellen Stand ALLER Dienststellen mit den ihnen zugeordneten
Bildungsgangen aus SYH (ASD-BW in SCHULKARTET einlesen kinnen,
Diese Dienststellen werden ohne Eingrenzung durch eine schulbezogene
auswahl in diesem Paket geliefert,

Wollen Sie das BILDIUMGSGAMNG-Paket einlesent

Ja | Mein

Info
Uber diese Option erhalt man folgende Information:
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Zuletzt eingelesen Pakete

Standardpaket: 31.10.2006 Uhrzeit: 13:07:02
Schilerpoalpaket:  ---

Personalpaket: 04.11.2006 Uhrzeit: 15:11:23
Bildungsgangpaket: 04,11.2006 Uhrzeit; 15:11:08

{T
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7.2
7.2.1

7.2.2

Menu BEARBEITEN

Schuljahreswechsel

Hinweis: Unter dem Menipunkt Hilfe - Anleitungen - Schuljahreswechsel finden Sie eine ausfiihrliche

Anleitung zur Durchfiihrung des Schuljahreswechsel.

Grundséatzliches:

1. Fir jedes in SCHULKARTEI angelegte Schuljahr wird ein eigenes Datenverzeichnis angelegt. Damit
hat man dann spater die Méglichkeit, in ein vergangenes Schuljahr zurlick zu schalten. Man findet
dann das Schuljahr so vor, dass die Schiller noch in den Klassen des ausgewahlten Schuljahres
sind, obwohl sie zum aktuellen Zeitpunkt bereits in einer htheren Klasse sind. Daraus ergibt sich,
dass es in einem Schuljahr / einem Datenverzeichnis nur einen Schuljahreswechsel geben kann. Wie
der Schuljahreswechsel mit SCHULKARTEI durchgefiihrt wird, finden Sie im folgenden Text.

2. Beim Aufruf des Schuljahreswechsels wird lhnen eine aktuelle Anleitung zur Durchfiilhrung des
Schuljahreswechsel angezeigt. Bitte drucken Sie diese aus und verfahren Sie danach. Diese
Madglichkeit wurde gewahlt, da hiermit schnell eine aus der Erfahrung lhrer Rlickmeldungen
verbesserte Anleitung zur Verfugung gestellt werden kann.

Grundschulempfehlungen

Uber den Meniipunkt Bearbeiten - Grundschulempfehlungen gelangt man in das folgende Fenster,
sofern man Grundschuler der Stufe 4 erfasst hat. Andere Schiler werden in diesem Fenster nicht
angezeigt.

B ' Grundschulempfehlung EI = @
4 44 b BY
Niveau Eingabe ein-/ausschalten
3 G kil () Schnelleingabe D% # M%
= & Eingabe Spalte NIVEAL: EIM

FOS04 Franzmacher Jonas L] 52 37 E7
Fso4 Gernmoser M athias il 75 [=11] 50
FO504 Grauzchiitz K.rigtian G 10 10 10
FOS04 |[Hauswart Lukas g 10 10 10 b
FOS04_ |Hundriller Johannes & 2 12 32 Formulare:
FOS504 Meurniiller Dirk Ll 66 56 76 — i
FO504 Seebauer lgor E Fis) a0 100 Formular drucken
FOS04 ‘wipperstetter Felix G 20 20 20
FO504 Meuauer S ophie G 45 30 E0
Fso4 Oberstetter Stefanie G & 30 40
FO504 Oppermayer Chiriztity 1] 50 40 {=i1] Listen:
Fso4 Guastbach Uta M 60 {=11] {=11] Altuelle Klasse drucken
Fso4 Flozenschiitz Monika il {=11] {=11] {=11]
FO504 Schmidtmayer Wanessa ] A0 a0 Kl
Fso4 Ulmenauer Jessica E 80 80 80
FO504 ‘wazserdor Barbara E 75 70 80
Fso4 Zaunzchiitz Jana G 50 80 20
Gem04 Burgstern lgor G 32 a0 45
Gem04 Franzrmanh Digter G 23 12 34
Gem04 Gernmager Horst G 45 40 a0
Geml4 Hausstetter Maik. G 35 30 40 Hiffe
Gem04 Hundmayer Lean Ll 60 &5 65
Gomil [Hirsltoter Peter M B 70 78 S
GemD4 | Obermacher Stefan & a0 30 50 Schiiefien

In diesem Fenster kénnen alle erforderlichen Eingaben zur Grundschulempfehlung vorgenommen werden.
Im Wesentlichen stehen dazu 2 Eingabemdéglichkeiten zur Verfligung:
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1. Die Schnelleingabe der Prozentergebnisse in Deutsch und Mathe.

Durch Anklicken der Option "Schnelleingabe D% / M%" werden die letzten Spalten fur die Eingabe frei
gegeben. Klicken Sie einfach in die erste Zelle, bei die Eingabe beginnen soll. Sofort kann hier die
Prozentzahl (Zahlen zwischen 0 und 100) Uber die Tastatur eingegeben werden. Mit der ENTER-Taste
wird die Eingabe beendet und die nachste Eingabe-Zelle wird aktiviert. Das Programm springt auch
automatisch zum nachsten Schuler. Damit ist die Eingabe sehr einfach und schnell zu erledigen. Mit
der Eingabe wird sogleich der Schnitt und das erreichte Niveau berechnet und automatisch in die Tabel
eingetragen.

2. Korrektureingabe in der Spalte Niveau

Bei AUSgeschalteter Schnelleingabe kann in der Spalte Niveau ein Eintrag vorgenommen werden. Dieser
kann von der bei der Eingabe der Prozentzahlen abweichen. Bitte beachten: Sobald jedoch wieder eine
Eingabe der Prozentzahlen des gleichen Schilers erfolgt wird wieder der berechnete Wert eingetragen.
Die Eingabe wird durch ein Doppelklick in die gewiinschte Zelle gestartet.

Die Werte in dieser Tabelle werden auf den Ausdrucken (Grundschulempfehlungs-Formulare und
Klassen-Listen) verwendet.

Als Formulare sind folgende vorhanden:

Info und Beratungsge
Information Ergebnis

Weiterer Bildungsweg (GSE)
Zusammenst. Noten Halbjahr

Beim Formular "Weiterer Bildungsweg (GSE)" kdnnen Sie den Ausdruck noch genauer in folgendem
Fenster festlegen und zuséatzliche Daten eingeben:
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Ausdruck GSE: Blatt 1 bis 6 >

() Blatt 1: Rlckmeldung fur den weiteren Bildungsweg (2 Seiten)
() Blatt 2: Empfehlung der Klassenkonferenz fir den weiteren Bildungsweq (2 Setten)

() Blatt 3: Formular fiir die Anmeldung an der weiterfiihrenden Schule (1 Seite)
() Blatt 4: Formular fir die Anmeldung zum Potenziatest {1 Seite)

Mehrfertigung fir abgebende Grundschule
() Blatt 5: Riickmeldung fiir den weiteren Bildungsweg (2 Seiten)
(") Blatt 6: Empfehlung der Klassenkonferenz fir den weiteren Bildungsweg (2 Seiten)

) Gesamtausdruck: Blatt 1 bis Blatt 6 (Einseitig -> 10 Elatt) Doppelseitiger Druck
() Gesamtausdruck: Blatt 1 bis Blatt & (Doppelseitig - & Blatt)

Anmeldedaten fur Anmeldung an weiterfuhrender Schule
Anmeldedatum 1 {von) 02.04.2027 @
Armeldedatum 2 {bis) 04.04.2027 E

Anschrift des Gymnasiums. an dem der Potenzialtest durchgefuhrt wird
Zeile 1
ZFeile 2
Feile 3
Zeile 4

Ort, Datum auf Blatt 1.2.5 und 6
Achem, 14.02 2027

Abbrechen Formular aufrufen

Besonderheit beim Ausdruck der Formulare:

Der Ausdruck erfolgt jeweils fur den in der Tabelle ausgewahlten Schiiler. Uber eine Mehrfachselektion
(STRG + Mausklick) kénnen einzelne Schiller fir den Ausdruck ausgewahlt werden. Diese Schiler
kdnnen an beliebiger Position in der Tabelle stehen.

Es kann aber auch eine Auswahl von Schiilern erfolgen, welche in der Tabelle alls untereinander stehen.
Zum Beispiel kann man eine gesamte Klasse auswahlen, indem man

¢ den ersten Schuler anklickt

¢ und dann den letzten Schiler mit gedrickter Gro3schreib-Taste und einem Mausklick auswahlt.

Der Ausdruck der Listen erfolgt immer fur die gesamte Klasse, welche in der Tabelle ausgewahlt ist.

Uber die Schaltflache Excel-Export wird die gesamte Tabelle nach Excel exportiert und steht dann dort
zur weiteren Verarbeitung zur Verfiigung.
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7.2.3 Schullaufbahnentscheidung (GMS)
Analog zur Grundschulempfehlung kann im folgenden Fenster die Schullaufbahnentscheidung in der
Gmeinschaftsschule fur die Stufen 8 und 9 bearbeitet werden.
Zur Bedienung des Fenster schauen Sie bitte bei der Grundschulempfehlung nach.
[ Sle =)
4 44 M BN
Kassenstufe Engabsspalte
(®) Sndfe 8 O e (®) Empfehlung (Schule)
(O Rickmeldung (Etem)
Klasse |Zuname Vorname Empfehlung Riickmeldung Beratung| ~ () Beralungsverahren
Kein HS-Abschluss in Klasse 3 Kein HS Abschiussin Klasse |
Gemls Girauaised Jens - K.eir HS -Abschiuss in Klasse 9 ]
GemOs Graumacher David Kein H5-Abschiuss in Klasse 3 |HS-Abschiuss in Klasse 3 - Loechen
Gem(8 Isenaver Benjamin HS Abschiuss m Klasse 9 K.ein HS Abschhuss in Klasse 9 L]
Gem(S Kreuzstem Matio Kein H5-Abschluss in Klasse 9 |HS-Abschiuss in Klasse 9 - Hs-Absd:luss in Klasse §
Gem08__|Leschikz Dariel HSAbschiuss nKlasse 3|5 Abschiuss in Klasse 9 Kein HS-Abachiss in Klasse 3
Gem(3 Mausmaches Mike HS Abschiuss m Klazse 9 HS-Abschhuss n Klasse 9
Gem(8 Obermaiet Fred HS Abschhuss i Klasse 9 K.eir H5-Abschiuss in Klasse 9
Gem8 Oppermayer Stefan HS #bschiuss i Klasse 9 K.ein HS -Abschiuss in Klasse 9
Gem(8 Quast Mano Fein HS-Abschiuss n Flasse 9| Kein HS-Abschiuss in Klasse 9
GemB Flosenmaier Erik Kein H5-Abschhsss in Klasse 9| Keain HS -Abschiuss in Klasse 9 [l druck
Gem(3 Seehuber Sven HS Abschhsss m Klasse 9 K.ein HS Abschhuss in Klasse 9 "
GemS Ukmerwarth Markus HS -Abschiuss in Klasse 9 Keir HS -abschiuss in Klasse 9 - Einzel-Liste drucken
Gems | Zaunwarth Toasten HS Abschhuss in Klasse 9 Keir HS -Abechhuss in Klasse § ] Gesamt-Liste drucken
Gem0S  [Burgmaier Kaistin HSAbschiuss nKlasse 3 |KeinHS-AbschiussinKlasse 9| - =
Gem(8 |Hundbach Diana HS-Abschiuss mKlasse 8 |Kein HS-AbschiussinKlasse 3| -
Gems Jung Jana HS -Abschhuss in Klasse 9 Keinn HS sAbechiuss in Klasse § ]
Gemls M auetwarth Utsida Kein HS-Abschiuss in Klazse 9| Kain HS -Abechisss in Flasse 9 -
Gems HNeumann |Fatharina Kein HS-Abschluss in Klasse 3| Kein HS-Abschiuss in Klasse § i
Gemd8  |Opperstem Janina HSAbschiuss mKlasse 3 |Kein HS-Abschiuss in Klasse 9 Excel-Export
Gemla Cusstmasar Manuels HS -Abschiuss in Klasse 9 K.eir HS -Abschiuss in Klasse 9
Rowi®  [Crberid Tearm € Aherihoe v Flnces 8 e ey v Schielien
7.2.4 Klasse umbenennen
Uber diesen Meniipunkt kann man eine gesamte Klasse auf einen Schlag umbenennen. Dabei muss die
Klasse, in welche umbenannt werden soll, bereits definiert worden sein. Das Umbenennen kann fiir den
Bereich ZUGANG oder/und den Bereich BESTAND erfolgen.
Klasse umbenennen
[+ im Bestand [+ im Zugang
mzubenennende Klazse: Meue Klazzenbezeichnung:
H3C (HE3C) j |HS'B (HE3E)
HaD (H238D)
HIA (HE9L)
(HE3C)
Ok | Abbruch
7.25 Klasse einteilen

Bei der Neuerfasung bzw. der Neuaufnahme von Schilern ist oft noch nicht bekannt, in welche Klasse

die Schiler einmal kommen. Deshalb ist es zu empfehlen, die Schiler zuerst einmal in eine eigens dazu

angelegte Klasse (Klassenart = nicht zahlend) aufzunehmen. Sobald die Schiler wllsténdig
aufgenommen wurden kann die Klasseneinteilung Uber diesen Menupunkt durchgefihrt werden.
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7.2.6

Im nachfolgenden Beispiel wurden alle Schiller in die Klasse FS1x aufgenommen.

Schiiler im ZUGANG: Klasseneinteilung

Meizeinger

44 44)pp [obi] @ | |
Klazze Zunarne Wormame PLZ WOHNORT STRASSE
FS1x Amzellocher tarcel 77855 |Achemn

Acherm

Lauewsg

Heisenbergy

Stigracher

‘whalfbater

Achern

Achem

Lauestr.
Planckatr
Planchstr.

Wolfmann

Achem

Planckstr.

Stierbeck

Stigmeier

tarkierte Schiiler siner Klazze zuordnen

Acl -
Aol Klasse wihlen &
Pl
(FOSLH) T
(Fiigz)
Aol F53 (FO33)
Fa4 (FiiE4)
F35 [(FO55)
Fi6 {Filse)
F57 [(FOS7) b
F3s y (Fiiss) )

Uber folgende 3 Schritte werden nun die Schiiler den gewiinschten Klassen zugeordnet:

Schritt 1:

Man markiert die betroffenen Schiiler.

Schritt 2:

Man klickt die Schaltflache

 arkierte Schiler einer Klazze zuordnen I

Im darauf auftauchenden Auswabhlfenster wéhlt man die gewunschte Klasse, indem man entweder die
Klasse zuerst anklickt und dann die Schaltfiache OK, oder aber direkt einen Doppelklick auf die
gewinschte Klasse durchfuhrt.

Zustimmung Bildvero6ffentlichung

Hieruber konnen Sie die Zustimmung zur Bildveroffentlichung fur ALLE Schuler
im Bereich ZUGANG uind BESTAND auf einen Schilag...

- gintragen oder
-loschen

Zustimmung eintragen

Zustimmung Bildver&ffentlichung

Zustimmung loschen

X

Bitte beachten Sie, dass damit nur eine generelle Zustimmung zur Bildvertaffentlichung erfasst wird.
Eine detailierte Variante finden Sie im nachsten Abschnitt Datenschutz-Einwilligung.
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7.2.7 Datenschutz-Einwilligung

Die Datenschutzeinwilligung kann fiir folgende Personenkreise aufgerufen werden:

Schiuler
Lehrer

Eltern
Elternvertreter

Stellvertretend hier das Fenster fir die Schiler:

B! Datenschutz-Einwilligung Schiler x

Gem08 v Bestand v Kassenweise Engabe
Klasse Zuname Vorname 1 2) 3 (4) (5} (6} )] A

b Gem(2 Felddost Tom ] L] Ll Ll ] L]
GemDa Gravauer Jens D D D D |:| |:| D
Gem(8 Graumacher David O O O O O O O
Gem(s | senauer Benjamin O O O O O O O
Gem0S Kreuzstern Masio O O O O O o O
Gem08 Leschiitz D.aniel O O O O L - -
Gem03 M ausmacher Mike O O O O ] [] ]
Gem08 DOlbermaier Fied O O O O O O O
Gem0s Oppermaper Stefan O O O O O ] ]
Gem(2 Quast Matio O O O O L] L] U
Gemlg Flosenimae Eiik O O O O O o O
Gem0s Seehuber Sven O O O O O ] O
GemDS Llkmeravarth Markuss | O O O O [] ]
Gem08 Zaurweatth Toisten | O O O O o O
Gemds Burgmaier Kaistin [l a O O || L] L]
Gem(3 Hundbach Diana O O O O ] [] O
Gemd8 Jung Jana O O O O O ] O
Gem0s M auerwarth Ursula O O O O O ] O
GemDs Oooetstem Janing m [ r 1 ] 1 1 &

(1) Jahresbericht der Schule {5) Videsadzeichrung im Spodurtemcht Excel-Export

(2) Ortliche Tagespresse (6] Videoaufzeichnung im Schubetrieb

(3 Intemnet: Fotos (7} Tonaufzeichnungen im Schulbetreb

(4) Intemet: Personenbezogense Daten Schbefien

Durch Klicken mit der Maus kann in der gewahlten Spalte eine Eingabe erfolgen oder diese wieder
riickgangig gemacht werden.

Uber die Schaltflache Klassenweise Eingabe kann die Eingabe auch fiir die ausgewahlte Klasse auf
einen Schlag erfolgen.

Mit der Schaltflache Excel-Export kdnnen die Daten an Excel zur weiteren Verarbeitung tbergeben
werden.

Im Menu Drucken finden Sie einige Ausdrucke zur Datenschutzeinwilligung.
7.2.8 Dokumentation Infektionsschutzgesetz

Die Dokumentation Infektionsschutzgesetz kann fir folgende Personenkreise aufgerufen werden:
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e Schiler
e Lehrer
e Mitarbeiter

Im folgenden wird das Fenster fur die Schiiler angezeigt:

L Ll
12 w Bestand w Kasserweise Engabe
Klasse |Zur|ama |\lbm!u-[ 1 Im‘ mJ ml tﬁ:l le mJ m‘ (9 ‘uo:‘ (1) [chna)‘ (14) |:151| (16) |~
312 Amselwarth Swen .. LR CRRL_InNT_imnl fml ingl | B woorasss O O . U
12 Beinmayet Geoig o . (w( (w] (w] M 2o 0 O . a
12 Franzbach Matko H B H E § H N % NS LI e O
1.2 Gemmaier Volker o | | ] (] M . CHICHE O .
12 Haussteties Georg H m (m (e (m (e % L_INAL N O
12 Holmeier Daniel IR IRAC IR IR IR INRL] M . CHICIE a
12 Kirch Lukas H E W (W (N N [ LIIC e L1
12 Kreuzbauer M athias H B HE E B H N [ mm| O
12 Lemann Markus IR IR M . | (| a
12 Oppesmacher Tharsten IR IR IR TR TR IRAL ] | CIAC e a
12 SchioBmayer Leon H B H E B E N M . LB e O
1.2 Amselmachet Uts IR NIRRT 1 CHICE I
12 Beindor! Katharina CNCCRCORCOCnRC B . L INAC a
1.2 Franzbauer Brigit IR IR IR IR IR I ] M . CHICIE O
1.2 Gemmacher Sandea O0O00oO0gogog | LR e 1] .
12 Hofhauer Sussnne H H E (= (E(E . N e O
1.2 Lemeist Franziska O0O000Oogog M . | E| a].
12 Neumoses Jana H B H (E E (E N M . LINNC N a
12 Obemann K.atriry ggggggg @ QQ g v
Machweispllicht erfii (1) Machweis vorgelegt am.., (10 Kein Nachweis vorgelegt {15) Digkument kann nicht
- (2) Impfausweis (impfpass) (1) Kein Nachweis vorgelegt bis zum... miemretien werden
mﬂﬂmrkﬂ (3) Anlage zum Untersuchungshedt (12} Impfschutz erst spater maghch (16) Weiterdeung an
4) Arzthches Zeugris iber ausreichenden Impfschutz {13) Benachnchtigung Gesundhetsamt edalgte Gesundhedsamt am..
Dokument nicht (5) Arztiches Zeugnis, dass eine Immuniat vordiegt (14) Datum der Benachrichtigung
interpretierbar (E) Arztches Zsugnis, dass nicht geimpft werden kann
(7) Es liegt eine dauerhafte Kontraindiation vor
(B) Bestatigung einer staatlichen Stelle/Brrichtung

Durch Klicken mit der Maus kann in der gewahlten Spalte eine Eingabe erfolgen oder diese wieder
rickgangig gemacht werden. Die Schaltflache Eingaben tberprifen prift, ob die Eingaben stimmen
koénnen.

Uber die Schaltflache Klassenweise Eingabe kann die Eingabe auch fir die ausgewéhlte Klasse auf
einen Schlag erfolgen.

Mit der Schaltflache Excel-Export kdnnen die Daten an Excel zur weiteren Verarbeitung tibergeben
werden.

Im Meni Drucken finden Sie einige Ausdrucke zur Dokumentation Infektionsschutzgesetz.
7.2.9 Geschwisterkinder

Im folgenden Fenster werden die Geschwisterkinder gesucht und danach angezeigt. Bitte
berlcksichtigen Sie, dass die Geschwistersuche zeitintensiv ist.
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B ' Geschwisterkinder o
Defintion Geschwisterkind
- Adressen der Kinder sind gleich
- Erster Erziehungsberechtigter der Kinder ist gleich
Geschwisterkinder suchen und eintragen
letde Suche: Samstag 29082020 145813 Daver: 00-34:36
Anzahl der Kinder mit Geschwistem: 191
Gruppe| Klasse Zuname Vorname "
M08 Beinmacher Kevin
1|GYM08 Beinrmacher Mike
2|HS07 Auaiet Daniriik,
2|WRS-07 Auauer Daniriik,
3|H507 Franzbach Stephan
3|wRS-07 Franzbach Stephan
4|H507 Jung Lukas
4|\WRS-07 Jung Lukas
5|HS07 Kirchhuber Swen
5'wWRS-07 Kirchhuber Swen
B[HS07 Maugwart Jorg
B|\WHRS-07 Maugwat Ji.'irg
7IHSO? Opperrnaie Dirk
7'wRS-07 Oppetrnae Dirk
8lHS07 Quastmacher Eric ot
Excel-Export Drucken Schiieflen

Die Liste, welche Uber die Schaltflache Drucken aufgerufen werden kann, ist in gleicher Form auch im
Menu Drucken zu finden.

Die Geschwisterkinder, welche Uber diesen Mentpunkt gefunden wurden, kénnen auch im
Schlerkarteikasten Uber das Kontextmen( in der Tabelle angezeigt werden.

Hinweis: Falls ein sogenanntes Geschwisterkind die Schule verlasst, so wird dadurch die Information
Uber Geschwisterkinder nicht aktualisiert. Aus diesem Grund wird angezeigt, wann die letzte Suche
erfolgt ist, so dass man gelegentlich eine neue Suche durchfiihren lasst.

7.2.10 Lo6schen

Uber den Meniipunkt Bearbeiten - Loschen kénnen folgende Dinge geléscht werden:
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Daten |E§beﬂ:¥] Drucken  Statistik  Report  Weiteres  Hilfe

i 28 Schuljahreswechsel... * | & | & [z | 2 | @

T Grundschul-Empfehlungen

Versicherungen

Ubergang

Klasse umbenennen

Klazse einteilen

Loschen... AGs f Merkmale

Schnelleingabe r MerkmalePlus

Versicherungseintrige
Grundschulemnpfehlungen
Klassensprecher

Fahrschiiler

Klasse

Stundentafeln / Unterrichtselemente
Klassenlehrer

Elternvertreter

Schulkonferenz

1. AGs / Merkmale:
Nach dem Aufruf dieser Option erfolgt Uber das nachfolgende Fenster, welches Merkmal (welcher
Buchstabe) geléscht werden soll:

AGs/Merkmale lischen

ZU lozschende(s] Merkmallg) eingeben

IH

Abbruch

Zum Beispiel soll hier das Merkmal, welches mit dem Grof3buchstaben F beim Schuler hinterlegt ist
geléscht werden. Dies kénnte z. Bsp. die FuRball-AG sein. Man kann aber auch mehrere Buchstaben
auf einen Schlag Iéschen lassen.

Als nachstes wird abgefragt, in welcher Klasse bzw. in welchen Klassen dieses Merkmal geldscht
werden soll. Im nachfolgenden Beispiel soll das Merkmal F bei allen Klassen geldscht werden.
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AGs °F* lischen: Klasse(n) auswidhlen [’E|
Auzwahl: Worrat
| F51= ik
| F53
F54
F31x FoE Abbruch
F53
F5E
F54
F57
F55
Fs2
FSE
FS7 F33
F5a
F53
Leeren | |

2. MerkmalePlus
Im ersten Fenster wird das zu léschende Merkmal abgefragt:

‘MerkmalPlus léscher

Ganztagesbetreuung

™%  Ecim Laschen einer MerkmalePlus-Definition werden auch alle
Eintragungen zu diesem Merkmal bei den Schiler geldscht,

Soll dies tatsdchlich geschehen?

3. Versicherungseintrage:
Hierliber werden alle Eintréage zu den Versicherungen im Schilerkarteikasten geldscht.

4. Grundschulempfehlungen:
Auch hier erfolgt nur die folgende Abfrage:

171
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\?/II Wollen Sie tatsachlich ALLE Eintragungen zu den Grundschulempfehlungen laschen?

Ja | Mein |

5. Klassensprecher:

Alle Eintragungen zum Klassensprecher bzw. Stellvertretenden Klassensprecher werden im
Schilerkarteikasten geldscht.

6. Fahrschiler:
Das Merkmal 'Fahrschiler' kann fir ausgewahlte Klassen auf einen Schlag geléscht werden.

7. Klasse:

Hiermit ist es mdglich, eine Klasse zu lI6schen. Es kann angegeben werden, ob die Klasse im ZUGANG
oder im BESTAND gel6éscht werden soll.

Klasse loschen

[ im Bestand ok
v im Zugang Abbruch
klasse:

F51x hd

8. Stundentafeln / Unterrichtselemente:
Auch hier erfolgt nur die folgende Abfrage:

\i\v Wallen Sie katsachlich ALLE Stundentafeln und Unkerrichtselemente [Gschen?

Ja | MNein |

Diese Option sollte nur gewahlt werden, wenn man im Bereich Unterricht komplett neu beginnen will.
Ansonsten ist es moglich und auch zu empfehlen, dass man einzelne Stundentafeln und die
Unterrichtslelemente einzelner Klassen léscht.

9. Klassenlehrer:
Alle Eintragungen zum Klassenlehrer bzw. Stellvertretenden Klassenlehrer werden geldscht.
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10. Elternvertreter:
Alle Eintragungen zu den Elternvertretern werden geldscht.

11. Schulkonferenz:
Alle Eintragungen zur Schulkonferenz werden geltscht.

7.2.11 Schnelleingabe

Uber die Schnelleingabe konnen ohne Blattern Eingaben bei mehreren Schiilern erfolgen. Es ist auch
maoglich, dass eine Eingabe auf einen Schlag bei zuvor markierten Schiler erfolgt.
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SCHULKARTEI 19.0.001 2020/2021 (01.08.2020 - 31.07.2021)

Daten Drucken Statistik Report Weiteres Hilfe

i a8 Schuljahreswechsel... ’ R 2@ @
Grundschul-Empfehlungen
Schullaufbahnentscheidung (GMS)
Ubergang

Klasse umbenennen

Klasse einteilen

Zustimmung Bildversffentlichung
Datenschutz-Einwilligung... 4
Dokumentation Infektionsschutzgesetz... *

Geschwisterkinder...

Léschen... »

Schnelleingabe Definitionen Staatsangeharigkeit
Weitere Felder Geburtsland
MerkmalePlus Muttersprache
Elternvertreter ka“fe;;im

Religionsunterricht
Wahlpflichtfach
Wahlfach
Fremdsprache 1
Fremdsprache 2
Fremdsprache 3
Fremdsprache 4
Profil

Inklusion
Profilfach GMS
Herkunftsart
Kommt von...

Geht nach...
Merkmale/AGs
HS5/R5/WRS-Abschluss
Betreuungsform
Schulpflicht

Grundschulempfehlung

7.2.11.1 Definitionen

Zum einen kann die Schnelleingabe fiir Felder, welche aus Definitionen (=Wertelisten) stammen erfolgen.

Das Prinzip der Eingabe soll am Beispiel der Staatsangehdrigkeit erlautert werden. Welche anderen
Eingabefelder méglich sind, kann dem obigen Meni entnommen werden.
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X Eingabe Naticnaltdt

Die Eingabe kann fuir

det Bereich
MO 40bh DN 4 ZEIBANG srcigen
ra r

Klazze Mationalitat - ’EEST!&ND I -

Amzelmeier Alexander Aszerbaidschan Afghanistan -
1-2 Katzestein b artin Griechenland Nban:ﬂ
1-2 Yogelwarth Julian I1-»Serbien HAlgerien m
1-2 Pterdmeyer Leandra tontenegio ﬁsz:? auf eine Nation wird
1-2 Starmiiller Alexandra Tiirkei - diese zum aktuellzn
F?I52 Bergwarth Julian Kosova irqul-lgtu:ﬁ;:;illiﬁzrabuda.q:—-—'— ?n';m!;rt;:grc?grem
FOs52 Ebermeier Detiniz Albanien ﬁrgent_inien iibertragen, Danach wird
Fos2 Hundstein M an Deutzchland i"smfb“"?d“ " 1 der nichste Schiiler
Flsz K.atzemann Marcel I1-»Serbien Frbaldsenan selektiert.
Flsz Meizastein Fevin Deutschland
Fos2 Starmniiller Diavid Tuitkei [ Ldschen Diese Schaltflache
Fosz2 Stierauer aill Deutschland T emmiglicht das Laschen
Fos2 wolfmeyer Dernis Tiirkei [ Hitfe ] des Eintrages bei einem
FOs52 Finkmeyer Leandra Deutechland Sedtlsn .
FOs2 Plerdmeyer Leandra tontenegio - [ Schlielen ]

7.2.11.2 Weitere Felder

Neben den Definitionen ist die Schnelleingabe fiir weitere Felder moglich. Das Eingabefenster hierzu

sieht folgendermalRen aus:

I Schnelleingabe

Hier wird das gewiinzchte
Eingabefeld ausgewahit.
Damit erzcheint in der
Tabelle als letzte Spalte

Als Eingabefelder sind die nachfolgenden auswahlbar:

|||| ||||| |>>|| :.| >| eben dieses Feld.

|BESTAND | Nat-Telefon -
Klazze Zuname Yaorname FHOTTEL -
F53 Finkauer Christoph M234 /1234
F53 b Eizemaier b arcel 0432 / 7ETET

FIF53 Shierstein Clemens 043 -
F53 Wwillacher Lukas L
F53 W olfrneier Micolas f g_iefinggbeTerfé:ulgl:t dgr_m
F53 Amzelhaus Cozima Irekt in der Tabelle. Lie
F53 Firkstein B ey S TERT acto schiiet

die Eingabe ab. Ez wird
F53 b eizehuber Julia automatizch der nachste
F54 Amzelhuber b arvin ,LS chiier selektiert.
F54 Firkrmiiller David
F54 Hundhauz K.evin
F54 Hundmaier Micolaz
F54 Firkmaier Julia
F54 Shiermiiller Julia
F54 Wolfmeier Cogima -
Hilke Schliefen

© 2026 TRU-Soft GmbH



176

SCHULKARTEI 24

7.2.11.3

Person MNot-Telefon
Telefon Schuler

Handy Schuler
Schuleintrittsdatum
Fahrschuler/in
EMail-Adresse

Datum der Einschulung
Aussiedlungsjahr
Zeugniseintrag fur Religions-Untemicht
Ganztagsuntemicht
Zusatz Feld 1

Zusatz Feld 2

Zusatz Feld 3

Zusatz Feld 4

Zusatz Feld 5

Zusatz Feld &

Zusatz Feld 7

Zusatz Feld 8

Zusatz Feld 9

Zusatz Feld 10

Zusatz Feld 11

Zusatz Feld 12

Zusatz Feld 13

Zusatz Feld 14

Zusatz Feld 15

Zusatz Feld 16

Zusatz Feld 17

Zusatz Feld 18

Zusatz Feld 19 i

Zusatz Feld 17

Zusatz Feld 18

Zusatz Feld 19

Zusatz Feld 20

Zusatz Feld 21

Zusatz Feld 22

Zusatz Feld 23

Zusatz Feld 24

Zusatz Feld 25

Zusatz Feld 26

Zusatz Feld 27

Zusatz Feld 28

Zusatz Feld 29

Zusatz Feld 30
Ethik-Untemicht

Eintritt in Bildungsgang
Praktikumstage
Praktikumswochen
Klassensprecher
Klassensprecher-Stellvertreter
Auskunftsspeme

Zustimmung zur Bildveroffentlichung
Forderschuler

Intemationale Vorberetungsklasse
Farbfeld 1

Farbfeld 2

Farbfeld 3

Farbfeld 4

Farbfeld 5

Weﬂﬂabe von Namen an Heigiongemehsd’naﬂ

Einige Felder wie z. Bsp. Fahrschiler/in beinhalten ein logisches Feld. Deshalb wird bei diesen Felder
eine Auswahl Ja/Nein angeboten, aus der man die Eingabe auswahlt.

MerkmalePlus

Die Schnelleingabe eines Merkmals erfolgt in folgendem Fenster:

1] Schnelleingabe MerkmalePlus EI' =] '@
[ A B B A
|BESTAND - -
1 Ganztagesbetreuung Montag
Klasse Zuname 2 Ganztagesbetreuung Dienstag
3 Ganztagesbetreuung Mittwoch
RG07 W aLsshett 4 Ganztagesbetreuung Donnerstag — -
e e 5 Ganztagesbetreuung Montag bis Donnerstag Als erstes wahlt man in der
Rs07 R osenhauer & Basteln und Spiglen Auswahlliste das gewlinschte
R507 Ruoserwart 7 Basteln und Bewegen Merkmal. Angezeigt werden alle
RS0O7 Seemacher Swen [} L_ Definitionen.
RS07 Sonneninger Philipp ]
RS07 Stadtmaier Drirk. ]
RSO7 Telerm Eric | Danach setzt ader [dscht man \ﬁ
durch einen Mausklick das

R=07 Uirnen Johan iz chen in disser Spalte. ]
RS0¥ Wl azzennger e [}
RS0O7 Amzelmacher rzula [ |j
R507 Beinmacher F.atrin M
R507 Creutzmaisr Anna M
R507 Creutzyarth Andrea ]
RS07 Feldauer K.athrin ] i
—=— = ; oo =

Speichem Schiliefen
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7.2.12 Abgleich mit ASV-BW

Diesem Menupunkt ist ein komplettes, eigenes Kapitel gewidmet:
Kapitel X Zusammenarbeit mit weiteren Programmen - Abschnitt 8 ASV-BW.

177
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7.3 Meniu REPORT
7.3.1 Reports

Im Meni Reports kann man neue Reports anlegen oder bestehende 6ffnen.

Daten Bearbeiten Drucken  Statistik | Report | Weiteres  Hilfe

'ﬁ él €3 = ﬂ Q;_;-] @ H | = Meuer Report

GOFFnen Meuer Etiketten-Report

Gruppierungen ¥ Meuer Kreuztabelen-Repart

Filter léGschen Report-Assistent

Report-Hife Etikettenreport-Assistent

kreuzkabellenreport-fssistent

Naheres hierzu finden Sie im Abschnitt 'Eigene Ausdrucke - Report'.
7.3.2 Gruppierung

Unter Gruppierung wird hier verstanden, dass eine Schilergruppe mit gleichen Merkmalen
zusammengefasst wird. Z. Bsp. alle Madchen der Klassenstufe 7. Dies kann in einem sogenannten
Filter abgespeichert werden, so dass man auch noch im nachsten Jahr diesen Filter benutzen kann, es
sind eben nur andere Médchen in der Stufe 7.

SCHULKARTEI bietet zwei Méglichkeiten, solche Gruppierungen zusammenzustellen:

o Gefilhrte Gruppierung (einfachste Mdglichkeit)
e Freie Gruppierung

Beide Mdglichkeiten werden in den folgenden Abschnitten erlautert.
7.3.2.1 Gefuhrte Gruppierung

Wahlt man die gefuhrte Gruppierung so erhalt man folgendes Fenster:
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Gefiihrte Gruppierung bt
Daten aus... Haupt-/Nebenstellen:  Schulart festlegen
OZugmAbgm v] OGS OWRSHS ORS OFs OGm OGMS @kene
Kiasse / Stufe [ v| q‘ v]] n . ;'u.ie’ V| Bﬂﬁﬂf%&:d&5m!
Geburtsmonat Geburtsiahr Dd Ox Oale -
Geburtstag ab . | bis 5
Wohnor .| PLZ| |
Tedort [[JOhne Teilort
[[] Kiassensprecher
AGs/Merkmale ’_ Wahlfach: | [] Kiassensprecher-Stellvertreter
Korfession: 1D:
TmLm [’— [_ = Untenmicht
Rel -Untermicht: ’_ : [] Ganztagsuntemicht
Staatsangeh. 1 [ [ Oalems. ID: Niveau: |:”_
Schillerstatus: | |_ I0: (R | -Sonstige Medeal
Schulpflicht: [ |_ ID: (] Fahrschiler
Hedaxfisat: | - o | [ Schiler wohnt im Schulbezirk (nur GHS)
picmeines £ ONT I_ o [ Dmb&rﬂ#ﬁp-adiuﬂmru
[[] Bendtigt sondemad. Unterstitzung
Fremdsprache 2 | [ ®© [ Deta 54, Untest
Fremdsprache 3: | [ [ Kassenzel emeicht
Fremdsprache 4: | [ o [ Schwerstbehindenung
. . [[] Heimunterbringung
Profil / Wahlpflicht: ID:
| =] | O Aussed
Ausbidungsbens: | = [ | OFordemchaer
Ausbidungsbetrieb: | [T 0: [ Oirtemationale Vorberetungsidasse
Hommt von: | [— [ Auskunftsspeme
Verkehrssprache : ’— [] Zustimmung zur Bidversffentiichung
(Muttersprache): | I_ o [] Migrationshintergrund
Inklusion: | = o | Zur Korfession:
. " Einwilligung zur Weitergabe der Namen
f s £ e Dmmukn‘leﬂeigonwd' inschaft
Hife (] Fiter vemeinen 0K Abbruch

An einem Beispiel soll die Arbeitsweise der gefiihrten Gruppierung erlautert werden.
In diesem Beispiel wurden folgende Eingaben vorgenommen (im Fenster markiert):

e Schiler sollen aus dem Bereich Bestand kommen
e Schiler sollen in einer Klasse der Stufe 4 sein
e Schiler sollen weiblich sein

Man gibt einfach an, welche Merkmale erfillt sein sollen. SCHULKARTEI erstellt im Hintergrund den
zustandigen Filter, wobei alle Merkmale mit dem logischen UND verknipft werden. Es missen also alle
gemachten Angaben bei den Schilern gleichzeitig gelten. Sie kdnnen alle Mdglichkeiten, die das
Fenster bietet, miteinander kombinieren, um eine eigene Gruppierung (einen eigenen Filter) zu erstellen.

Am unteren Rand des Fensters direkt vor der OK-Schaltflache finden Sie folgende Option:
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|u w: || Heimurterbnngung
B} JE] 10 I D Aussiedler
i [T Férderschiiler

|

ID: |—

[] Intemationale Vierbersitungsidasse
[] Auskunftaspeme
OK | [ Abbruch

Hierliber haben Sie die Mdglichkeit, einen im restlichen Fenster erstellten Filter komplett zu negieren.
Nicht negiert dabei wird die Auswahl des Bereichs (Zugang, Bestand, Abgang).
Dazu ein Beispiel: Sie wollen alle Schuler, welche als 1. Fremdsprache NICHT Englisch gewahlt haben.
Dazu geben Sie zuerst bei der 1. Fremdsprache ENGLISCH ein und verneinen dann diesen Filter. Das

ist alles.

Nach Klicken auf die Schaltflaiche OK stellt SCHULKARTEI fest wie viele Schiler die Bedingungen
erfillen und zeigt diese im nachfolgenden Fenster an.

In unserem Beispiel gibt es also im Bereich Bestand 23 Madchen in der Klassenstufe 4.

-

mf Gefiihrte Gruppierung [ ][ -G
4 44> PH &
MerkmalePlus
KLASSE ZUNAME_S VORNAME_S GEB_DATUM SEX PLZ WOHNORT
S BT - ab U4 L) )
FOS04 Feld Erigitte 25.09.2005 177671 Renchen
FO504 Lemoset Ursula 24.07.2005 1|77767 Apperweier
FOS04 Mauswaith Annette 23.07.2005 1|77815 Bl
FOS04 Schmidtinger Barbara 02.10.2005 1|77855 Achem
FOS04 Zaundoif Nicole 02.04.2005 1[76131 Kailsiuhe
Gem04 Hauswart Diana 02.04.2005 177671 Renchen
Gem04 Hundmoser Jerrifer 20.11.2004 1|77855 Achem
Gem04 Lemiler Simone 27.09.2005 1|77855 Achem
Gem04 Neubach Maria 15.08.2005 1|77855 Achem
Gem04 S chmidthauer ‘Yvorne 02.08.2005 1|77767 Apperweier
Gem04 S chmidiwat Lena 03.01.2005 1|77855 Achem
Gem04 Ulmenmayer Barbata 10.03.2005 177855 Achem
GS4b Amselmeier Yvonne 15.07.2005 1|77855 Achem
GS4b Graumoser Kerstin 06.01.2004 1|77815 Bl
GS4b Grausten Julia 25.02.2005 1|77767 Apperweier
GS4b Kirchmacher Daniela 08.01.2005 1|77655 Achem
GS4b Kirchstem Nadine 06.02.2005 1|77855 Achem
GS4b Quastbach Erigit 13.09.2005 177671 Renchen
GS4b Quastmann Susanne 08.04.2004 177655 Achem
GS4b SchloBsterm Vanessa 01.12.2005 1|77655 Achem
G54b T alwarth Antje 11.06.2005 1| 77855 Achem
G54b Ulneninger Karolin 25 09,2004 1|77855 Achem
L4 >
Hife 23 Datensatze E-Mail Excel-Export Fitter Drucken Schiiefen

Die Schaltflache Filter zeigt den von SCHULKARTEI erstellten Filter an. Mit Anzahl kann ich noch
einmal die Anzahl der angezeigten Datensétze ausgeben lassen.
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Mit der Schaltflache Drucken gelangt man in das Fenster zur Auswahl des Ausdrucks, welche bereits
im Abschnitt Ausdrucke - Aus Karteikdsten erlautert wurde.

Die Schaltflache Excel-Export ermdglicht den Export der angezeigten Tabelle in eine Excel-Tabelle.
Uber E-Mail kann an die angezeigten Schiiler eine E-Mail versandt werden.

SchlieRt man das Fenster Uber die Schaltfliche Schliel3en, so wird man gefragt, ob man den soeben
erstellten Filter abspeichern will.

Abfrage X

T/I Soll dieser Filker abgespeichert werden?

\_‘
Ja | Mein |

Dies ist sehr sinnwoll, wenn man diese Gruppierung 6fter benétigt, da man dann nicht mehr den Filter
erstellen muss, sondern ihn einfach verwenden kann. Filter kdnnen auch beim Export von Daten teilweise

verwendet werden.

Wenn man also die Frage mit Ja beantwortet, hat man die Mdglichkeit, der Gruppierung einen
aussagekraftigen Namen zu geben und abzuspeichern.

Meuer, Filter, speichern

Bezeichnung fur den Filter:

Madchen der Klassentufe 4 auz dem Eestand

Filter:

Hilfe 0k, Ahbbruch

Uber die Schaltfliche <MerkmalePlus> rechts oben im Fenster besteht in diesem Fenster zusatzlich die
Mdglichkeit, aus den im Beispiel 23 gefundenen Schillerinnen diejenigen heruaszusuchen, welche ein
MerkmalPlus haben.

Im folgenden Fenster wurden als Beispiel alle herausgesucht, welche das Merkmal "Essen Dienstag"
besitzen. Selbstwverstandlich kdnnen hier auch mehrere Merkmale gleichzeitig angegeben werden. Diese
kdnnen wiederum mit einer UND- oder aber auch mit einer ODER-Verknipfung versehen werden.
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mi MerkmalePlus auswerten (Gruppierung) = @] =]
TR K
Ausgewahite MerkmalePlus Definiete MerkmalePlus
Essen Dienstag Chor A
Essen Donnerstag
Essen Freitag
Essen Mittwoch
- Essen Montag
Wil Bxperimertier-Mal-Bastel-AG
@ UND ODER Fussball AG ]
KLASSE ZUNAME_S VORNAME_S GEB_DA.. A
Amselmuller Sabrina 04.03. 2005
FOS04 Feld Brigitte 25.09.2008
FOSD4 Lemoser Ursula 24.07.200
FOSD4 Mauswaith Annelte 23.07.200%
FO504 Schmidtinger Barbara 02.10.200F
GS4b Graumoser Kerstin 06.01.2004
G54 b Kirchmacher Daniela 08.01.200¢
GS4b Quastbach Brigit 13.09.2008
GS4b (uastmann Susanne 08.04.2004
GS4b Ulmeninger Karaolin 25.03.2|Ild|
W
Hilfe 10 Datensatze Drucken SchiieBen

Uber die Schaltfiache <Drucken> stehen dann fiir die gefundenen Schiiler alle Ausdruckmoglichkeiten
des allgemeinen Ausdrucksfenster zur Verfigung.

7.3.2.2 Freie Gruppierung

Wahlt man die Freie Gruppierung, so erhadlt man folgendes Fenster:
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Gruppierung [z|
Daten auz...
" Schiler-Zugang
+ Schiller-Bestand " Lehrer-Daten

" Schiiler-&bgang
Filter fiir Auzgabe...
* won Festplatte laden und benutzen

" won Festplatte laden und bearbeiten
" wollkommen new erstellan

" rmehrere Filter laden und aufaddieren

Hilfe: ] Ahbbruch

Als erstes muss man festlegen, fur welche Personen man eine Gruppierung erstellen will, bzw. woher die
auszugebenden Daten kommen. Danach gibt man an, wie mit dem Filter, der die Gruppierung festlegt,
zu verfahren ist.

1. Filter fur Ausgabe von Festplatte laden und benutzen
Durch Anwahl dieser Option erhalt man eine Auswahl der vorhandenen Filter angeboten. Diese Filter

kénnen auch wvon lhnen Uber die Geflihrte Gruppierung erstellt worden sein. Wir sehen z. Bsp. hier den
Filter, welcher im Abschnitt Geflihrte Gruppierung erstellt und abgespeichert wurde:

Filter laden E'

Flazzenstufe 7 ~

klazsenstufe 8 ok |
Klazzenstufe 9

b adchen der Klazzentufe 4 auz dem Bestand Abbruch |
PLZ 77885

Realzchuler aus BESTAND

Sonder-/Forderschiler aus BESTAMD

weiblich G14 b

.
Druch Auswahl dieses Filter gelange ich wieder zur tabellarischen Anzeige der Schilerdaten, wie im
Abschnitt Gefiihrte Gruppierung beschrieben. Somit hat man dann auch wieder alle Mdéglichkeiten,
welche dort beschreiben sind.

2. Filter fir Ausgabe von Festplatte laden und bearbeiten
Diese Option wird ebenfalls ein Filter ausgewahlt und geladen, jedoch nicht direkt auf Schilerdaten

angewandt, sondern im folgenden Fenster zur Bearbeitung angezeigt.
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Ausdruck-Generator, - Gruppierung: Schiiler (Bestand) E'
Felder: Funktioner; Wariablen:
Bestand. D atei A | |Aabsn) - ok
Bestand. Estat_Id — |AddressBlkjc.ccocc]
Bestand.Barcode Allkrirn[c] B
Bestand Flazse Azclc] HHEE
Bestand.|d_Flazze Ale.c]
Bestand Zuname_5 AtLineMolCaze(c,.c)
Bestand \ormame_5 AtLineMum(c.c)
Bestand Vornamen_S AtMoCaze(c.c) Lizch
Bestand M amzuszatz ¥ |Barcode39(c oseneEn
COOw(d
<Alle T abellen: | ,:Emm[Eﬂ] v Testen
Feld-lnhalte zeigen | = | < | 3 | + | -1 = f | [ | ] | ~and. | oI | _nok. |
Bestand.Datei="2" .and. Klazzen. Stufe==vall'4'] .and. Bestand. zex=1

Da diese Art der Filtererstellung einiges an Kenntnissen Uber Datenbanken erfordert, stellt dies eine
kompliziertere Moglichkeit als die Gefiihrte Gruppierung da und ist nur fir Experten geeignet.
Weiterflhrende Hilfe finden Sie in einer separaten Hilfe zum Report-Generator. Sie finden diese Hilfe im
Meni Report.

Nach der Bearbeitung des Filters kann dieser wieder gespeichert werden und fiihrt wiederum zum
gleichen Ergebnisfenster wie in den bisherigen Fallen.

3. Filter vollkommen neu erstellen

Auch diese Option flihrt zum Fenster Ausdrucks-Generator, nur dass noch kein Filter vorhanden ist.
Dieser muss dann eben wllkommen neu erstellt werden.

4. Mehrere Filter laden und aufaddieren

Damit ist es moglich, mehrere Filter zu laden und diese zu verknlpfen. Damit werden die Filter Uber eine
ODER-Verknupfung verbunden. Im folgenden Beispiel wurden 3 Filter ausgewahlt (zu sehen im Fenster
‘Bereits gewahlte Filter'). Im Fenster 'Filter laden' werden die vorhandenen Filter angeboten.

Alle evangelizchen Schider [BESTAND)
Alle Jungen aus dem BESTAND
Klaszenstufe 4

Filter laden b__<|

Achern Wohnort =

Alle evangelizchen Schiiler [EESTAMD] 3 ﬂ
Alle Jungen aus der BESTAND

#lle katholischen Schiler [BESTAMD) Beenden

Alle Madchen aus dem BESTAND

Alle Schiiler aus dem BESTAND Abbruch

Alle Schiier Stufe 2

3

| £
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Uber die Schaltflache Beenden wird der Arbeitsvorgang beendet. Es wird wieder die Anzahl der
Personen, fiir welche der Filter gilt angezeigt und danach auch das Fenster mit den tabellarischen
Daten. Auch hier hat man wieder die bereits beschriebenen Ausdruckmdglichkeiten.

7.3.3 Filter loschen

Uber diesen Meniipunkt ist es méglich, einen einmal iiber Gruppierungen angelegten Filter wieder zu
I6schen. Man wahlt dazu aus der Liste der angezeigten Filter den zu I6schenden aus und bestéatigt die
Léschung Uber die Schaltflache OK.

Filter ldischen

Alle katholizchen Schiler [BESTAMD] -~ 0K
Alle Madchen aus dem BESTAMD i
Alle Schiiler aus dem BESTAMD

Berufzzchidler aus BESTAMD — Abbruch
Grundschuler aus BESTAND

Gymnaziums-Schiler aus BESTAMD
Hauptzchidler aus BESTAND
klazzenstufe 1 hl
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7.4
741

7.4.2

Menu WEITERES

Daten reorganisieren

Uber die Datenreorganisation werden sogenannte Suchdateien, tiber welche Informationen schnell
gefunden werden konnen, aktualisiert. Dies ist sehr wichtig. Deshalb findet beim Programmstart beim
ersten angemeldeten Benutzer deshalb eine solche Datenreorganisation automatisch statt.

Uber diesen Meniipunkt kann diese Datenreorganisation auch manuell angestoRen werden.
Uberpriifungen
Im Menii Weiteres - Uberpriifungen sind folgende Unterpunkte untergebracht:

Daten Bearbeiten Drucken Statistik  Report | Weiteres | Hife

lj‘i H;__i::il €2 = ﬂ <¥,_-,| _Eﬂ H __J _] Textverarbeitung

Ausdrucke

ASD-BW-Wertelisten 4

schulkattei-Definitionen *

|§| Daken rearganisieren

| Uberpriffungen Datenbanken
Daken exportieren 4 Barcodes
Benutzerprotokoll ASD-BW-TDs

1| Benutzerinfo Klassenrelationsn
Sicherheitskopie. . 4 volistandigheit
Gilkigheit berpriifen
Extras 4 i = |
r Ungillkige ersetzen

1. Datenbanken:

Hiermit werden die in SCHULKARTEI vorhandenen Datenbanken dahingehend Uberprtift, ob sie die
gultigen Strukturen besitzen. Dies ist unbedingt fur das reibungslose Funktionieren von SCHULKARTEI
erforderlich. Diese Uberpriifung wird auch beim Starten des Programms beim ersten anzumeldenden
Benutzer druchgefuhrt.

Wird eine Verénderung gefunden, so wird die betreffende Datenbank automatisch angepasst. Dies ist z.
Bsp. oft bei Updates notwendig.

2. Barcodes:

An dieser Stelle wird Uberpruft, ob es im Schuler- und Lehrerbereich doppelte Barcodes gibt. Dies sollte
nicht der Fall sein! Falls doch, dann kann man in einem weiteren Schritt (nach einer Abfrage) die
Barcodes neu vergeben lassen. Falls Sie jedoch SK-BUCH im Einsatz haben, sollten Sie diesen
Schritt nicht durchfiihren. Wenden Sie sich dann an die Hotline!

3. ASD-BW-IDs:
Hierliber werden die fur ASD-BW erforderlichen, eindeutigen IDs der Schiler Uberprift.

4. Klassenrelationen:

Bei jeder Klassendefinition hat die Klasse eine eindeutige ID erhalten. Diese ID taucht auch beim
Schiler auf, so dass festgestellt werden kann, in welcher Klasse sich der Schiler befindet. Diese
Verbindung zur Klassendefinition kann verloren gehen. Uber diesen Meniipunkt kann dies jedoch wieder
repariert werden. Ob bei Ihnen Klassenrelationen nicht korrekt sind stellen Sie dadurch fest, dass im
Schulerkarteikasten bei der Anzeige der Klasse die ASD-BW-Klassenbezeichnung fehlt, bzw. dort ein ?
steht.
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5. Vollstandigkeit:
Fur die korrekte Datenlibertragung nach ASD-BW (=Abgabe der Statistik) ist es zwingend erforderlich,

dass bestimmte Felder (=Pflichtfelde fir ASD-BW) immer mit Inhalt gefiillt sind. Uber diesen Menipunkt
kann diese Vollstandigkeit tiberpriift werden. Sie erhalten nach der Uberpriifung ein Protokoll, in welchem
entweder angegeben wird, dass alle Felder gefiillt oder bei welchen Feldern noch eine Eingabe fehlt.
Holen Sie im letzteren Fall die Eingaben bitte unbedingt nach!

6. Gultigkeit:
Mit dem Einlesen des Standardpakets von ASD-BW werden auch immer die aktuellen Wertelisten

eingelesen. Dadurch kann es passieren, dass ein zuvor gultiger Wert nach dem Einlesen nicht mehr
glltig ist. Nicht mehr gilltige Werte werden im Schulerkarteikasten farblich hervorgehoben und mit den
Zeichen !I-> versehen.

B

™ i s ——
e Eoriedt b T |

At T i flipemanns Seimsipf Lyce
e —— -
e T — — = [P — — —
. - [P o ——
T —— g |maet
[T S p—————— - -

Staatzangehorigk.eit 1

P e R )

s T
b

W im Eamrong e ot o 54 e 1Y

Fude e o Hereay o — g

Die Uberpriifung auf Giiltigkeit, die im Menii WEITERES manuell gestartet werden kann, wird deshalb
auch automatisch nach dem Einlesen des Standardpakets aus ASD-BW worgenommen. Falls es
unglltige Werte gibt, erhalten Sie ein Protokoll dartiber. Mit diesem Protokoll kénnen Sie lber den
Menlpunkt Ungultige ersetzen die ungtiltigen durch giltige ersetzen.

Dazu ein Beispiel:
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HMicht mehr giiltize E-S5tat-Werte ersetzen E|

Schrtt 1:  Bereich auz Protokoll eingeben

I

Schritt 2-  Nicht mehr guiltiger \Wert eingeben

124l

Schritt 3:  Eingabe bestatigen

Bestatigen

Schritt 4:  Giiltiger WWert aus Lizte auswahlen

ftzart

Wiederholt freiwilig
Wiederhalt unfreiwillig
Wiechsel

Esterner Zugang
Auznahmaweize versetzt

L R P B

Schritt 5 Meuer Wert eintragen lazzen

Eintragen |

Fenzter schliefen |

Den an dieser Stelle auszuwahlende Bereich erhalt man im Uberpriifungsprotokoll. Wahlen Sie hier also
den im Protokoll genannten Bereich aus.

Der Wert 1241 (=Versetzt) fur die Herkunftsart eines Schilers ist nicht mehr giltig. Somit gibt man den
Wert 1241 im Schritt 1 ein.

Die Eingabe aus Schritt 2 muss hier extra bestatigt werden, da damit im Schritt 4 der Bereich und die
jetzt glltigen Werte aus diesem Bereich zur Auswahl angezeigt werden kénnen.

Schritt 4:

Der gultige Wert wird mit der Maus angeklickt und ist damit blau hinterlegt.

Uber die Schaltfiache Eintragen wird dann bei jedem Schiiler nach dem unguiltigen Wert gesucht und
falls dieser gefunden wird, mit dem jetzt glltigen ersetzt.
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7.4.3 Daten-Export

SCHULKARTEI bietet viele Mdglichkeiten, Daten fir andere Programme zu exportieren:

189
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Report Hilfe
a Textverarbeitung
Ausdrucke

ASD-BW-Wertelisten b
Schulkartei-Definitionen

-

Daten reorganisieren

Uberprifungen »
Daten exportieren
Benutzerprotokoll
Benutzerinfo

Corona-Kontaktmeldung
5K-Zeugnis

Schiler
Lehrer
Mitarbeiter

SK-Lehrerzimmer

5K-Notenverwaltung
SK-Praf-HS

SK-Prif-RS
5K-Prif-WRS
5K-Bundesjugendspiele
SK-Projekt

SK-Buch

Sicherheitskopie... b

Extras b

Stundenplan

dBase-Format
XML-Format
Text-Format (CSV)
Excel

gp-UNTIS
WebUntis

= N

Achat...

Musterl6sungen »
winProsa
Worktogether
logoDIDACT Linux
ESIS

Schulmanager Online
ASV-BW
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Im allerersten Bereich werden Exceltabellen fur die Corona-Kontaktmeldung an das Gesundheitsamt
erstellt; jeweils flr Schiler, Lehrer und Mitarbeiter. Dazu miissen Sie im nachfolgend angezeigten
Fenster (Beispiel Schiiler) die zu meldenden Personen auswahlen und danach die Excel-Tabelle

erzeugen.
B ' Corona-Kontaktmeldung Gesundheitsamt X
alle Klassen v Es werden nur markierte Datensatze an Excel ubergeben
Klasse Zuname Vorname A
Amselwarth
1-2 Gemmaier Volker
1-2 Hausmann Peter
1-2 Hofmeier Daniel
1-2 Kirch Lukas
1-2 Mauermoser Georg
1-2 Oppetbauer Dominik
1-2 Opperdorf Rolf
1-2 SchloBmayer Leon
1-2 T alschiitz Flarian
1-2 Wassermeier Matthias
1-2 Amzelmacher Uta
1-2 Beindorf Katharina
1-2 Franzbauer Brigit
1-2 Gemmacher Sandia
1-2 Hothauer Susanne
1-2 Hofstem Marie
1-2 M aueringer Ute
1-2 Obermann K.atrin
1-2 Seebauer Stefanie
1-2 Seestemn Vanessa
1-2 Wasser K.atharina
34 Beinstem Mario
34 Remmaver Klais s
Excel-Tabelle fur Meldung an das Gesundheitsamt erzeugen Schlielien

Im nachsten Bereich wird der Export an die SK-Programme von TRU-Soft angeboten. Die hier
exportierten Daten werden aus Datenschutzgriinden in verschlisseltem Zustand abgespeichert, die

jeweils nur vom empfangenden Programm gelesen werden kénnen.

Nach Auswahl einer der Menlpunkte aus dem ersten Bereich erfolgt die nachstehende Meldung:
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Abfrage X

 , Diese Exportfunkkion ist nur Fir die Weitergabe won
\_:r/ Daken an andere SK-Programme gedacht!

Fir die \Weitergabe von Schilerdaten an eine andere Schule
MUSSEM Sie die Export-Schnittstelle (Dakten-Transfer)
direkk im Schilerkarteikasten venvenden!

Wallen Sie den Export skarken?

Ja | MNein |

Wird diese Abfrage mit JA beantwortet, so braucht man nur noch die gewiinschten Klassen fir den
Export auswahlen.

Export Stundenplan:
Ziel dieses Exports ist es, doppelte Eingaben in SCHULKARTEI (fur die Statistik) und im
Stundenplanprogramm zu vermeiden.

Abfrage X

QP Uber diesen Menipunkt werden SCHULKARTEI-Daten Fiir Skundenplan-Programme erzeugt,
x_'\'/

wichtig dafiir ist, dass Klassenstundentafeln und Unterrichtselemente bereits in
SCHULKARTEI erstell und bearbeitet wurden!

Wiallen Sie Daten fUr Stundenplan-Programme erzeugent

Ja | Mein |

Dieser Export ist nur fir Stundenplanprogramme bestimmt, welche die Schnittstelle in SCHULKARTEI
unterstitzen. Hiermit werden die in SCHULKARTEI erstellten Klassenstundentafeln und die zugehorigen
Unterrichtselemente an das Stundenplanprogramm weitergegeben. Somit kann im
Stundenplanprogramm ohne nochmalige Lehrauftragsverteilung sofort der stundenplan erstellt werden.

Der nachste Bereich im Export-Menu dienst dazu, Daten in 4 verschiedenen Formaten zu exportieren.
Mit Ausnahme der Option Excel funktionieren alle auf die gleiche Art und Weise. Deshalb wird hier als
Beispiel der Export nach dBase dargestellt.
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Hier wird ahgegeben, ob man
Schiiler- oder Lehrerdaten
dBase-Export exportieren will.
Schiler- oder Lehrerdaten? .
= Schiiler r Lehmer r Urnlaute ANpasEEn [fiir DOS -Programme eventugl
niotwendig) —
Filter fiir di fierenden Dater: Es ist moglich,
ilker fur die zu exportierenden Dater: el oder inen zuvor
| Entfernen des M Féﬂeuh?ﬂ Fl|tE]f
ki Feld _rupplerung
Auszuwahlende Felder: aniiven FEles Auzgewahlte Felder: hier anzugeben.
FELDMAME TP LANGE DEZ| ~ FELDMAME
FLASSE C 10 1] FLASSE
STUFE M 2 0 ZIUNAME_S
FLASSLEHR C 40 1] YORMAME_S
ESTAT_ID M g 0
BARCODE C . i Liste der
Ligte der =
ZUNAME_S C | i wagE 1
WORMAME_S C Felder. 1]
N . Eir Feld karn mit
: Ein Feld kanrn mit Auswahl oder Doppelklick
STAATI L Doppelklick g Entfermnen ALLER Wiedglfemfemt
GEE_DATUM D auzgewshlt 1] Felder werden,
GEEURTSORT  |C \,_ werden 0 Anzanl der aus.
GEBLAMD_ID 3 a i gewahlten Felder:
GEBLAMD C a0 1] 3
e [N 1 m ﬂ Hiermit wird der
igenthch
Hilfe Abbrechen D aten expartieran EIE;;tIC =
estartet.

AbschlieRend wird man dann noch aufgefordert, die exportierte Datei unter einem selbst festzulegenden
Namen und an einem frei bestimmbaren Ort abzuspeichern.

Beim Exportieren nach Excel wird Excel gestartet und die exportierten Daten sind darin enthalten. Eine
Aufforderung zum Abspeichern erfolgt hier nicht.

Fur den Export nach Excel muss Excel selbstverstandlich auf dem PC installiert sein.

Im letzten Bereich des Export-Menus finden Sie zum einen die Schnittstelle zu

e \WebUntis
Moodle

winProsa (Oberstufenverwaltung im Gymnasium)

gp-UNTIS (Stundenplanprogramm)
Worktogether und

logoDidact Linux

ESIS (Eltern Schiiler Informations System)

und zum anderen die Schnittstelle, welche den Netzwerkbetreuern in der Schule die notwendigen
Schilerdaten z. Bsp. fur die Musterlésung des Landes liefert. Diese Exportdaten konnen nicht im
verschlisselten Zustand abgespeichert werden, da ansonsten das aufnehmende Programm diese Daten
nicht mehr lesen kann.

gp-UNTIS:
Falls Sie mit gp-UNTIS Stundenplane erstellen, brauchen Sie in SCHULKARTEI keine

Klassenstundentafeln und Unterrichtselemente anlegen. Diese beiden Dinge werden direkt aus gp-UNTIS
(aus dem erstellten Stundenplan) heraus erzeugt. In diesem Fall ist es auch so, dass gp-UNTIS das
Statistikpaket fur ASD-BW erstellt und nicht die SCHULKARTEI. Damit das Statistikpaket jedoch
wllstandig ist, missen Uber diese Export-Option die fur das Statistikpaket von SCHULKARTEI
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744

7.4.5

notwendigen Daten (z. Bsp. die Schiilerdaten) an gp-UNTIS Ubergeben werden. (Naheres hierzu im
Abschnitt 'gp-UNTIS")

Worktogether:
Infos unter www.worktogether.net .

l0goDIDACT Linux:
logoDIDACT® ist eine Schulsenerldsung, welche die grundlegenden technischen und padagogischen

Bedirfnisse von Schulen bertcksichtigt und erfilllt.
Infos unter www.myshn.com .

ESIS:
Infos unter www.esis.de

Schulmanager Online:
Infos unter www.schulmanager-online.de

ASV-BW:
Uber diesen Meniipunkt wird eine Exceltabelle mit Schiilerdaten erstellt, welche ohne weitere
Bearbeitung in ASV-BW eingelesen werden kann.

Eingelesen wird diese Excel-Tabelle in ASV-BW im Schilermodul -> Modulbezogene Funktionen ->
Schiler importieren.

Wichtige Hinweise:

¢ Die Klassen missen in ASV-BW bereits vor im dem Import angelegt sein.

¢ Der Klassenname in SCHULKARTEI muss mit dem in ASV-BW angelegten Klassennamen
tibereinstimmen.

Im "ASV-BW-Schulungshandbuch - Anwender.pdf* finden Sie dazu ab Seite 36 und ab Seite 67 weitere
Infos. (Stand: August 2019, 4. Auflage)

Benutzerprotokoll

SCHULKARTEI fuhrt automatisch ein sogenanntes Benutzerprotokoll. In diesem Benutzerprotokoll wird
festgehalten, wann wer sich angemeldet und wieder abgemeldet hat. Das Protokoll fasst 100 Eintrage.
Falls diese verbraucht sind erhalt man beim Programmstart die Aufforderung, das Benutzerprotokoll
auszudrucken. Mit dem Ausdrucken werden wieder 100 freie Eintragungsmaéglichkeiten geschaffen.

Benutzerinfo

Uber diesen Meniipunkt kénnen Sie einsehen, welche anderen Benutzer im Netz sich in SCHULKARTEI
angemeldet haben. Damit kdnnte man auch feststellen, welche Benutzer sich nicht korrekt aus
SCHULKARTEI abgemeldet haben. Uber das Hilfsprogramm SK-User kann eine falsche Anmeldung
korrigiert werden.
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BT ENTWICKLUNG_UIli_O1 X

Angemeldet ENTWICKLUNG_UII_01

Schiiefien

Die korrekte Anzahl ist wichtig fiir das Funktionieren von SCHULKARTEI. Sollten z. Bsp. die Anzahl der
Benutzer immer erhoht sein, dann kann keine Datenreorganisation oder auch keine
Datenbankanpassung wahrend eines Updates durchgefiihrt werden. Dies wirde zu Fehlern fihren.

Im Abschnitt Setup finden Sie weitere Angaben zur Vernetzung.
7.4.6 Sicherheitskopie

Das Erstellen einer Sicherheitskopie ist ein sehr wichtiger Punkt. Deshalb wird standardmafig beim
Beenden von SCHULKARTEI danach gefragt, ob man eine Sicherheitskopie anlegen will. Diese Abfrage
kann im Setup ausgeschaltet werden. Dann sollten Sie von Zeit zu Zeit diesen Menlpunkt aufrufen.

Bitte beachten: Ab SCHULKARTEI 2006/07 kann SCHULKARTEI mehrere Schuljahre verwalten.
Beim Anlegen einer Sicherheitskopie wird jedoch immer nur das AKTUELLE Schuljahr
gesichert!

Daten Bearbeiten  Drucken  Statistik  Repork | Weiteres | HilFe

'ﬁ. EE?] " o @ ﬂ @ ﬁ ﬂ ﬂ j Textwerarbeitung

Ausdrucke

ASD-BW-Wertelisten »
Schulkartei-Definitionen ¥

= Daten recrganisieren

Uberpriifungen k
Daten exportieren r
Benutzerprotokoll

I | Benutzerinfo

Sicherheitskopie... Schreiben

Extras 4 Lesen

Support-Paket

1. Sicherungskopie schreiben:
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% Das Programm hat festgestellt, dass auf diesem PC Newanmeldungen
" erfasst wurden, welche noch nicht in den Schilerkarteikasten
dbertragen wurden. Deshalb werden diese Meuanmeldungen in der
Sicherheitskopie NICHT berdcksichtigt.

(Meuanmeldungen weiterer PCs werden hierbei NICHT einbezogen!)

Sollen die Meuanmeldungen auf diesem PC noch in den
Schilerkarteikaten dbernommen werden?

Ja [ [ Nein

Sicherheitskopie anleger

Datenumfang

Komplettsicherun
3 S Die Sicherung enthalt

Hier wahlt man [] OHME Bilder immer eire

daz Laufwerk aus, Komplettsicherung,
auf welchem die aulber man gibt hier an,
Sicherung dass die Bilder NICHT
gezchrieben gezichert werden

werden sall e 0

SCHULKARTEI legt auf dem ausgewahlten Laufwerk ein Verzeichnis SK-Backups an. Darin entsteht fiir
SCHULKARTEI ein Unterverzeichnis SKARTEI, darin ein Unterverzeichnis fir das Schuljahr (z. Bsp.
2007_2008), worin dann je nach Wochentag wieder ein Unterzeichnis erzeugt wird; z. Bsp.
Freitag.SKA. In diesem Untenerzeichnis befindet sich dann der zuvor festgelegte Umfang der Daten aus
SCHULKARTEI als ZIP-Datei. Die Zip-Datei ist passwortgeschiitzt und kann nur von SCHULKARTEI
wieder gelesen werden.

Eine Sicherung auf Diskette wird ab Version 7 nicht mehr unterstitzt!

2. Sicherungskopie lesen:
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Sicherheitskopie einlese

CGuell-Laufwerk Datenumfang

= hd Komplettzsicherung Hier kann

‘ angeqgeben
Hier wahlt man [C] OHNE Bilde: werden, dass die
daz Laufwerk aus, Bilder HICHT
auf welchem die eingelesen werden
Sicherung liegt. Letzte registrierte Sicherung: sallen.

Diatum |hrzeit Laufwerk
#|17.07.2010 11:52:08 E

Bilder: 17.07.2010 11:52:08

Die letzte
reqgiztrierte
Sicherung wird
hier angezeigt. Wachertag
Avfomatizch gefundene Sichemhefshopien
Montag -

Biger —
Dienstag -7 -

Bider —
Mittwoch /-

Bider —

(7 Donnerstag |13.{|'5.2'|]'1ﬂ A 14:06:22

Hier wahlt rman ?” Bider: 13.05.2010 / 14:06:

die einzulezende = ) e
} () Freitag |'I]'2.1]'?.2'I]'1D £ 15:26:00
Sicherung ausz. . Bitder

Diiesz gibt an,
want dig Bilder
gezichert

wurden.

Samstag |— i
Biger —

Sonrtag I— =
Bider: —

(71 Pfad zur Sicherheitskopie selbst bestimmen

| Weiter || Abbrechen |

Empfehlenswert furr eine Sicherung ist z. Bsp. ein Sener oder aber auch ein USB-Stick. Sichern Sie
auf keinen Fall auf die gleiche Festplatte, auf der SCHULKARTEI installiert ist!

3. Support-Paket
Uber diesen Meniipunkt kann man ein so genanntes Support-Paket erstellen, welches durch ein

Passwort geschitzt und dann unmittelbar per E-Mail an die Hotline gesandt werden kann. Dieses Paket
enthalt alles Wichtige, um bei Problemen einen bei lhnen aufgetretenen Fehler (hoffentlich)
nachwollziehen zu kénnen.

Im ersten Schritt kdnnen Sie den Speicherort des Support-Pakets und den Namen der Sicherung
festlegen. Es ist aber zu empfehlen, dass Sie den Namen der Sicherung NICHT ab&andern. Ebenfalls an
dieser Stelle kann ein Passwort fur die Sicherung festgelegt werden.

© 2026 TRU-Soft GmbH



198 SCHULKARTEI 24

% Support-Paket SCHULKARTEI

Sicherungzziel wahlen
YWiohin zollen die D ateien gesichert werden?

_;__/ I folgendem Ordner wird die unten angegebene Sicherung erzeugt.

Ordner:
| C:ASEPrgzhSchulkarte, | [ Durchzsuchen

Mame der Sicherung:

| Support-Paket_538_2006-12-29.2if |

Hier geben Sie lhr
gewLnzchtes
Fazswart ein.

Sie konnen [hre Sicherung mit einem Paszwort schitzen,

Pazzwart: |

FPaszwort bestatigen: | |

I Wieiter » l ’ Abbrechen

Im ndchsten Schritt ist das Programm bereit die Sicherung zu erstellen.

2 Support-Paket SCHULKARTEI

Sicherung durchfuhren
Dras Programm izt jetzt bereit, die Sicherung 2u erstellen.

Dl_ll Flicken Sie auf "Starten”, um die Sicherung zu erztellen, oder auf " Lurlick”’, um
|hre Einzstellungen zu prifen und zu andern.

Aufgabe: Support-Paket
Sicherungzordner: C:ASEPrgshSchulkarter,

. - d q4a.ag - | Hier kohnen Sie lhre 2uswar
Sicherungsdatei: Support-Faket_£38_2006-12-29.zip gemachten Eingaben [auber dem

Paszwort] Liberprifen und die
Sicherung Uiber die Schaltflache
Starten beqinnen.

£ Zuriick “ Starten | ’ Abbrechen

Nach erfolgreichem Erstellen der Sicherung sehen Sie das folgende Fenster:
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% Support-Paket SCHULKARTEI

Sicherung beendet
Die Sicherung wurde erstell,

'E__... Klicken Sie auf "Beenden”, um das Fenster zu schlisfen.

[ Support-Datei an E-Mail-Empfanger senden

IJber dieze Schaltflache
wird Thr M ail-Programm zum
Yerzand der Sicherung
aufgerufen.

Selbstverstandlich kann diese Sicherung auch auf einen anderen Datentrager zum Zwecke des
Transports kopiert werden. Dies missen Sie jedoch tber den Windows-Explorer durchfiihren.

747 Extras

Im Meni Weiteres - Extras sind folgende Unterpunkte untergebracht:
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Daten Bearbeiten  Drucken  Stakiskik  Report ;ﬂeiteres.‘] Hilfe

Rawcm 8L

=

Textverarbeitung
Ausdrucke

ASD-BW-Wertelisten L4
Schulkartei-Definitionen  #

Draten recrganisieren
Uberprafungen ’

Daten exportieren »

Benutzerprotokoll

Benutzerinfo

Sicherheitskopie... »

Extras Paszwort dndern

Freier Datenzugriff

SK-User

Fenster auf Standard setzen
ASVServerdSK exportieren

Metzwerk

Updateausstieg Alt+F12

1. Passwort &ndern:

Um das Passwort andern zu kénnen, muss man das aktuelle Passwort zuerst eingeben und danach das
neue insgesamt 2 mal. Durch die 2. Eingabe sollen Tippfehler vermieden werden, da die Eingabe ja
verdeckt erfolgt.

Passwort andern

Altes Pazawort
Meuss Passwort? EEEEEEEEEE
2. Eingabe EEEEREEERL

Mirimal-Lange: 4 Zeichen
taximal-Lange: 10 Zeichen

Hilre 0K, | Abbruch |

2. Freier Datenzugriff:
Damit haben Sie die Mdglichkeit, direkt in die Datenbanken der SCHULKARTEI einzugreifen. Da dies zu
gravierenden Fehler in SCHULKARTEI fuhren kann, erfolgt die nachfolgende Warnung:
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Bitte unbedingt lesen!

BITTE BEACHTENI

Mit dem Freien Zugriff kbnnen Sie Anderungen an
den Daten in SCHULKARTEI durchfiihren, OHNE
dass SCHULKARTEI etwas davon mitbekommt. Aus
diesem Grunde konnen falsche Eingaben zu Fehlern
in SCHULKARTEI fuhren.

Wollen Sie einen Freien Datenzugriff durchfithren?

Nach Beantwortung der Warnung mit JA kénnen Sie eine Datenbank auswahlen. Im nachfolgenden
Fenster wurde die BESTAND.DBF (=Schilerdaten) ausgewahlt.

M Freier Zugriff: C:\SKPres\Schulkartei\04100000\BESTAND.DBE =13
CATEI ESTAT_ID| BARCODE | KLASSE ID_KLASSE| ZUMAME_S WORMAME_S -
4 -410000004  |F51x -42 [ Amzelauer Sabrina
1 -7|0000007  |F51x -42 [ Amzellocher Marcel
1 20000012 [FS1x -42 | Firkerriillar Anrik.a
1 -11(0000011  [F51= -42 | Finkniiller Sabrina
1 -13{0000013  |FS1x -42(Meisebauer Alexandra
1 -9|10000003  |F51x -42 | Meisehaus Aleszandro
1 -2(0000008  |FS1x -42 | Meizeinger Micolaz
1 -6|0000006  |F51x -42|(Stieracher Hansz-Peter
1 -3{0000003  |F51x -42| Stierbeck M athalie
1 -10{0000010  |FS1x -42( Stiermeier Patrizia
1 -43|10000043  |FS1= -42 | tester egon
1 -2|0000002  |F51x -42[Wollbauer Patrick
1 -5|0000005  (FS51x -42WwWolfmann Micalas
2 -20{0000020  |F53 -3|Amzelhaus Cosima
2 -19)10000019  |FS3 -3| Fink auer Chriztoph
2 -21|0000021  |F53 -3|Finkstein Chiistiane
2 -14|0000014  |F53 -3 Meizehuber Julia
2 -18{0000018  |FS3 -3| Meizemaier Marcel
2 -1E6| 0000016 |F53 -3| Shierstein Clemens
2 -16{0000015  |FS53 -3|'wiolfacher Lukas
2 -17|0000017  |F53 -3|'wiolfmeier Hicolas
7‘ Selonnnnzs [Fsa Al drremlba her [ \ j
Hilfe Schliefen

Eingaben kdnnen nach einem Doppelklick in eine Zelle in dieser Zelle vorgenommen werden.

Bitte nehmen Sie auf diesem Weg nur Eingaben vor, wenn Sie genau wissen, was Sie tun!

3. SK-User:

Hiermit kann das Hilfsprogramm SK-User direkt aus SCHULKARTEI heraus aufgerufen werden.

4. Fenster auf Standard setzen:

Die Hauptfenster des Programmes haben zu Beginn eine vorgegebene Grol3e. Der Anwender hat die
Méglichkeit sowohl die GroRe wie auch die Position der Fenster anzupassen. Uber diesen Meniipunkt
kann die ursprungliche Einstellung wieder hergestellt werden.

5. ASVServer2SK exportieren
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Zweck des Hilfsprogrammes ASVServer2SK ist es, direkt auf dem PC/Server, auf welchem sich die
Datenbank von ASV-BW befindet, eingesetzt zu werden, um damit die Daten fir SCHULKARTEI
einzulesen.

Dieses kann dann eingesetzt werden, wenn der direkte Zugriff von SCHULKARTEI auf die Datenbank von
ASV-BW nicht gelingt.

Naheres hierzu finden Sie im Kapitel Zusammenarbeit mit weiteren Programmen.

6. Netzwerk:
Naheres hierzu erfahren Sie im Abschnitt 'Erste Schritte - Netzbetrieb'.

7. Updateausstieq:
Bei einem durchzufilhrenden Programm-Update sollten Sie SCHULKARTEI Uber diesen Meniipunkt
beenden.
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7.5 Allgemein
751 E-Mail-Versand

Aus jedem Karteikasten in SCHULKARTEI kann an die dort gespeicherten Personen eine E-Mail
versandt werden. Soll die E-Mail an eine einzelne Person versandt werden, so genligt ein Doppelklick auf
das Eingabefeld, in welchem die E-Mail-Adresse der betreffenden Person steht. Es erfolgt dann die

folgende Abfrage:
Abfrage X

o Wiallen Sie an die Adresse
\_ﬁ
infoi@tr-soft, de

eine E-Mail senden?

Ja | Mein |

Unmittelbar nach bejahen dieser Abfrage wird Ihr installiertes E-Mail-Programm aufgerufen. Im
nachfolgenden Beispiel ist dies Outlook Express. Wie Sie sehen kdénnen ist die E-Mail-Adresse bereits
eingetragen. Den Betreff 'E-Mail aus SK' werden Sie wahrscheinlich noch anpassen. Ansonsten kénnen
Sie jedoch sofort mit der Schreiben Ihrer Nachricht beginnen.

B E-Mail aus SK [Z][E]E]

Datei Eearbeiten  Ansicht  Einfilgen  Format  Extre ™ ,1.'
*

) db -] [}

Senden

¥

Ant |inFn@tru-5::-Ft.de
it |
Bekreff: |E-Mai| aus Sk

Beim Anklicken der Schaltflache E-Mail / SMS aus der Tabelle im Schulerkarteikasten taucht
nachstehendes Fenster auf, egal ob man schon Markierungen in der Tabelle vorgenommen hat oder
nicht:
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Bitte geben Sie an, an welche Mail-Adresse die E-Mail gesendet
| werden soll:

[]an Schiiler
an 1. Erziehungsberechtigten (Hauptansprechpartner)

an 2. Erziehungsberechtigten
[]an alle Mail-Empfanger finkl. Hauptansprechpartner)

Option
Alle Datensatze markieren

QK Abbrechen

Hier kann nun gewahlt werden, an welchen Adressaten die Mail gehen soll. Im Beispiel sind dies der 1.
und der 2. Erzeihungsberechtigte.

Mit der Option "Alle Datenséatze markieren" werden alle Datensétze in der Tabelle markiert und
SCHULKARTEI sucht sich daraus die gewlinschten Mail-Adressen heraus.

Je nachdem, wie viele Schiler Sie haben, taucht nach einer kurzen Zeit folgendes Fenster auf:

Fehlende Mail-Adressen 661 Anzeigen
Gefundene Mail-Adressen 1869

Option bei zu vielen Adressaten fur EINE Mail:

Anzahl maximale Anzahl von Adressaten fur EINE Mail:
egbt 4 Mails

Mail(g) erstellen Schliefen

In diesem Beispiel wird nun angezeigt, dass bei 661 der gewlinschten Adressaten keine Mail-Adresse
worhanden ist. Uber die Schaltflache <Anzeigen> kénnen diese Adressaten angezeigt und auch
ausgedruckt werden.

Anosnsten wird angegeben, dass 1869 Mail-Adressen gefunden wurden. Da diese Anzahl von
Adressaten zu viel fir das Mail-Programm sind, hat man nun die Méglichkeit, den Versand der Mail auf
eine Anzahl von Emails aufzuteilen, so dass das Mail-Programm die Anzahl der Adressaten verarbeiten
kann. Dazu gibt man in diesem Fenster an, wie viele Adressaten in EINER Mail aufgenommen werden
sollen. In diesem Beispiel wurde die Anzahl auf 500 gesetzt und damit ergibt sich dann eine Anzahl von
4 Mails.

Das bedeutet, dass das Mail-Programm Uber die Schaltflache <Mail(s) erstellen> 4-mal getffnet wird mit
jeweils den zugehdrigen E-Mail-Adressen. Sie kdnnen dann Ihre Mail in einem der Mail-Fenster
schreiben und anschlielend kopieren und in die anderen Mail-Fenster kopieren.

Wichtiger Hinweis:
Wie viele Adressaten lhr Mail-Programm verarbeiten kénnen wir Ihnen nicht sagen. Das hangt vom
Programm und auch von der Lange der einzelnen Mail-Adressen ab.
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75.2 SMS-Versand

Eine SMS kann nur an Schuler bzw. Lehrer einzeln versandt werden. Durch Doppelklick auf die
eingegebene Handy-Nummer wird der Vorgang gestartet. Es erfolgt dann folgende Abfrage:

Abfrage |E|

P Wallen Sie an die Mummer
\‘_i

0171 [ 123456

gine SMS senden?

Ja | Mein |

Nachdem diese Frage bejaht wurde, kann im nachfolgenden Fenster die SMS-Nachricht erfasst werden:

SMS erstellen &|

Ahbzender [maximal 11 Zeichen] |Schule R3
ShS-Text Moch 122 Zeichen

Hier kann der 3M3-Text erfasst
werden.

SkS5-Service-Adrezze; http: /v, smz-zervice. org

k. Abbrechen

Da maximal 160 Zeichen pro Nachricht méglich sind, werden direkt bei der Eingabe die nhoch moglichen
Zeichen angezeigt. Im Eingabefeld Absender kann man einen eigenen Absender eingeben, wobei dafur
lediglich 11 Zeichen zur Verfiigung stehen. Diese Eingabe wird abgespeichert und beim nachsten SMS
wieder verwendet.

Uber die Schaltflache OK wird ein Zugriff auf das Internet erfolgen und die SMS wird versandt.

Der Versand der SMS ist kostenpflichtig und erfolgt Gber http://www.sms-senice.org . Fir jede Schule
ist bereits ein Account eingerichtet und jede Schule hat zum Testen 10 SMS frei.

Um nach dem Verbrauch der Test-SMS weiterhin SMS aus SCHULKARTEI heraus versenden zu
kdnnen, missen Sie sich an die oben angegebene Adresse wenden. Wichtig dabei ist, dass Sie lhren
bereits bestehenden Account angeben. Dazu geben Sie Ihren TS-Code (zu finden auf dem Lizenzblatt)
mit einem wvoran gestellten SK an; also z. Bsp. SK2876, falls Ihr TS-Code 2876 ist.
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8 Statistik

8.1 Menu STATISTIK

Im Meni Statistik befinden sich einige Mdglichkeiten, Auswertungen der erfassten Schiler- und
Lehrerdaten vorzunehmen. Diese mdglichen Auswertungen werden in den folgenden Abschnitten
vorgestellt.

SCHULKARTEl 22.0.006y 2025/2026 (01.08.2025 - 31.07.2026)
Report  Weiteres  Hilfe

Daten Bearbeiten Drucken

Ui B L g T S

Globalstatistik
Schulstatistik
Klassenstatistik

Klassenibersicht

Religion

Wohnorte

Staatsangehdarighkeit
Herkunfts-5chule
Definitionen

Schullaufbahnentscheidung (GMS)

Zugang seit ...
Abgangsstatistik
Prognose
Herbststatistik 2025 Strg+H

Auswertungen

Klassenbogen... r

Erhebungsbogen

8.1.1 Globalstatistik

In dieser Auswertung wird folgende Auswertung vorgenommen. Falls mehrere Schularten in
SCHULKARTEI gefiihrt werden, wird die gleiche Auswertung auch noch fir jede einzelne Schulart
vorgenommen.
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Globalstatistik 20.05.2006 Seite 1
Gesamte Schule

Gesamtanzahl: 46

Madchen: 22 ( 47,8 %)

Jungen: 24 ( 52,2 %)

Auslander: 17 ( 37,0 %)

Anzahl der Klassen: 7

Durchschnittl. Schiilerzahl pro Klasse: 6,6

8.1.2 Schulstatistik

Die Schulstatistik liefert folgende Auswertung, wobei die Auswertung fir die Schiler aus dem Bereich
ZUGNAG oder dem Bereich BESTAND erfolgen kann.

Schulstatistik Stanct 20052008
Schiiler aus BESTAND
[ Nationalitatszugehérigkeit: m w Summe
Deutschland 11 18 29
Russische Féderation 4 1 5
Tirkei 8 3 11
Summe: 23 22 45
[ Bekenntiszugehorigkeit: m W Summe
evangelisch 4 3 7
rémisch-katholisch 4 5 9
judisch 1 9 10
syrisch-orthodox 5 1 6
sonstige Religionszugehdrigkeit 4 4 8
keine Religionszugehérigkeit 6 0 6
Summe: 24 22 46
[ Religionsunterricht: m w Summe
Evangelischer Religionsunterricht 11 14 25
Rémisch-katholischer Religionsuntericht 13 8 21
Summe: 24 22 46
[ ‘Schiller kommen aus den Orten: m W Summe
Achern 24 22 46
Summe: 24 22 46

8.1.3 Klassenstatistik

Dies stellt die gleiche Auswertung wie bei der Schulstatistik dar, nur ist sie auf eine auszuwahlende
Klasse beschrankt.
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Schulstatistik sten 208208
Schiller aus BESTAND
[ Nationalitatszugehorigkeit: m w Summe
Deutschland 11 18 29
Russische Féderation 4 1 5
Tirkei 8 3 11
Summe: 23 22 45
[ Bekennmiszugehorigkeit: m w Summe
evangelisch 4 3 7
rémisch-katholisch 4 5 9
judisch 1 9 10
syrisch-orthodox 5 1 6
sonstige Religionszugehdrigkeit 4 4 8
keine Religionszugehdérigkeit 3] 0 6
Summe: 24 22 46
[ Religionsunterricht: m w Summe
Evangelischer Religionsunterricht 11 14 25
Rémisch-katholischer Religionsuntemricht 13 8 21
Summe: 24 22 46
[ ‘Schiller kommen aus den Orten: m w Summe
Achern 24 2 46
Summe: 24 22 46

8.14 Klassenibersicht

In der Klassenubersicht werden alle Klassen einer Schulart ausgewertet. Nach Aufruf dieses
Mentpunktes erhélt man folgendes Fenster:
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Klassentibersicht X
Schulart
Realschule v
Bereich

In diesem Fenster gibt man an, fir welche Schiler man die Klasseniibersicht erstellen will und ob man
die Ausgabe der Klassensummen wiinscht oder nicht.

Nachstehend ein Beispiel fir eine Auswertung:

Klasseniibersicht-Statistik RS alle (2021/2022) DSW Testschule, Schule fir alle Schulformen, 77855 Achem
[ Bekenntnis Rel.-Unterricht Wahipfiichtfach Wahifach | Niveau |
WS E[ m| wMgn At ev| rksonstomnc| ev.| k. Einsonslohnc|AES| Te| Frz Eng| BK Mus| Sp| Wf| G| M[vikL
RS05 25 10 15 3 3] 14 9 = 2] 14 9 e - 2 - - - - - - - - - 25 =

8.1.5 Religion

Die Auswertung die Relgion betreffend sieht folgendermaf3en aus:
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RELIGIONS-STATISTIK: Sonder-/Férderschule 20.05.2006  Seitz 1

Katholische Schiler der Sonder-/Férderschule

Klassenstufe | 1l 21 31l 41 El &1 71 8l Q1 100 111 121 13 Summe

2ahl der Klassen | 0l 01 _©l Ol 0l 0 o0 0l 0l 0l 0l 0l 01l o

Schiilerzahl insgesamt | O] o) & 7171 71 51 & & 0Ol O] 0] 0oll 4&

FATH. Schiller | al ol El 31 ol al 1l Al ol ol 0l 0l arl )

davon: Vom RU abgemsldet | al al 31 11 ol al al 1l ol ol ol ol ol 3
|

Hicht kath. Teilnehmer am RU al ol ol 41 2l 21 21 31l 4 ol ol ol ol 17

Bvangelizche Schiler der Sonder-/Firderschule

il 21 31 41 51 &l 71 g1 O] 101 111 121 131 ]Summe
al 1]} 1] ] ]| 1] ol ol ol al ol ol ai aill a
Schiilerzahl insgesamt ol 1]} 81 71 71 71 =1 &l &l ol ol ol 011 46

Klassenstufe |
|
|
EV. Schiller | [ 1] 11 11 31 ol 11 11 0l ol ol ol ol if
|
|

Zahl der Klassen

davon: Vom RU abgemsldet aj aj 1] (1] ] 1] L] 1] 1] ol o o o ol g4
Hicht ev. Teilnehmer am RU [ I - -1 -1 1| 2l 21 L T

Vor der Erstellung dieser Auswertung muss man in einem Dialog zuerst die gewinschte Schulart
angeben. Im gleichen Dialog hat man jedoch auch noch die Mdglichkeit, die Ausgabe durch einen zuvor
selbst erstellten Filter (siehe Gruppierung) einzugrenzen.

Religions-Statistik
Schulart
oK |
" Grundzchule

Hauptzchule Abbruch |

~
" Realschule
v

Saonder-/Forderschule

" Gymnasium _
| Filter benutzen

8.1.6 Wohnorte / Staatsangehorigkeit

Uber diesen Meniipunkt erhalt man eine Aufstellung dariiber, wieviele Schiiler in welchen Wohnorten
wohnen bzw. welchen Staatsangehdorigkeiten angehéren. Vor der eigentlichen Auswertung muss man im
folgenden Fenster verschiedene Angaben machen;
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8.1.7

8.1.8

tan kann die
Auzwertung aus
den angegebenen
Bereichen
varnehmen.

Hier aibt man
geqebenenfall:
die Schulart an,

Draz Ankreuzen
diezer Ophion
bewirkt, dazs Sie
einen Filter fur die
Statiztik; wahlen
konnen.

Herkunftsschule

Statistik festlegen

Dratei

Auzgabe nach...

== [ Fugang

(v Schulart

Schulart

~

~
s
~
~

-

| OGS

HS
Rs
F5
GEym
BS

Filter laden und benutzen

Hilfe

f+ Bestand

" Klasze

kKlazze

ok

Abbruch

tan kann die
Auzwertung nach
der Schulart ader
der Klazze

varnehmen.

Hier wahlt man
gegebenenfallz die
gewiinzchte Klazzen
auz.

-

Mit dieser Auswertung erhalten Sie eine Aufstellung, von welchen Schulen bzw. von welchem
Kindergarten lhre Schiler kommen. Voraussetzung dafir ist, dass diese Angaben im
Schilerkarteikasten (Karteireiter Schilerdaten 2 - Schulinterne Daten 1) erfasst worden sind.

Definitionen

Dieser Menupunkt entspricht im Wesentlichen dem Menipunkt Wohnorte bzw. Staatsangehdrigkeit.
AuRer dass Sie hier aus einer Auswahl von ASD-BW-Werten festlegen kdnnen, was Sie ausgewertet

haben wollen.
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Statistik festlegen [E|
|Gebuﬂﬂand _IJ
Datei
" Zugang {* Bestand

Auzgabe nach...

¢ Schulart " Klazse
Schulart klazze
- | =l
" Hs
v FS
" FS
" Gym
" BS
[ Filter laden und berutzen

Hilfe ] Abbruch

In diesem Beispiel wurde das Geburtsland zur Auswertung festgelegt. Damit erhélt man fur die
angegebene Schuler (Schulart, Klasse oder Filter) eine Aufstellung, wieviele Schiiler in welchem Land
geboren wurden. Das bedeutet, dass alle Geburtslander in der durch den Filter festgelegten
Schulergruppe aufgefihrt werden, wobei jeweils angegeben wird, wie oft dieses Geburtsland vorkommt.

Das folgende Beispiel zeigt alle Geburtslander aller Schiler im Bestand. Es wird auch angegeben,
wieviele Schiler ohne Eintrag in diesem Feld sind.

Geburtsland BESTAND Realschule 21.05.2006 Seite 1

637 Deutschland
ohne Eintrag

Italien

Iran Islam. Rep.
Tlirkei
Kazachstan

Bosnien-Herzegowina
Niederlande
Ghana

Osterreich

e L G L R R N ISR

Kroatien

In einem weiteren Beispiel wird gezeigt, wieviele Schiler einer bestimmten Klasse (hier R10A) welches
Wabhlpflichtfach gewéahlt haben:
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Profil (Gym) / Wahlpflicht (RS) Klasse: R10A 21.05.2006

Seite 1

Matur und Technik

Mensch und Umwelt

Franzdsisch

Insgesamt sind folgende Auswahlmdoglichkeiten gegeben:

Auzbildungzberuf
Fremdsprache 1
Fremdsprache 2
Fremdsprache 3
Fremdzprache 4

Geburtzland

G5E : Aufnahmeprufung

GSE : Elterrwmunzch

G5E : Gemeinzame Bildungsempfehlung
G5E : Grundzchulempfehlung
Herkunftzart

K.onfeszsion

Muttersprache

Profil [Gym) ¢ W ahlpflicht [FS)
R eligions-L nkerricht
Schilerstatus

Schulpflicht
Staatzangehorigkeit 1
Staatzangehorigkeit 2
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8.1.9 Schullaufbahnentscheidung (GMS)

Hier erfolgt die Ausgabe der Schullaufbahnentscheidung in der Gemeinschaftsschule.

Schullaufbahnentscheidung DSW Testschule
rame e S
Klasse: Gem10

Felddorf, Tom HS-Abschluss in Klasse 10 HS-Abschluss in Klasse 10
Grauauer, Jens RS-Abschluss in Klasse 10 RS-Abschluss in Klasse 10
Graumacher, David Versetzung in Gymnasium Versetzung in Gymnasium
Krewzstern, Mario HS-Abschiuss in Klasse 9 HS-Abschluss in Klasse 9
Leschiitz. Daniel HS-Abschiuss in Klasse 10 HS-Abschluss in Klasse 10
| Mausmacher, Mike RS-Abschluss in Klasse 10 RS-Abschluss in Klasse 10
Maller, Ralf Versetzung in Gymnasium Versetzung in Gymnasium
Rosenmaier, Erik HS-Abschluss in Klasse 10 HS-Abschluss in Klasse 10
Seehuber, Sven RS-Abschiuss in Klasse 10 RS-Abschluss in Klasse 10
Ulmenwarth, Markus Versetzung in Gymnasium Versetzung in Gymnasium
Zaunwarth, Torsten HS-Abschiuss in Klasse 9
Blume, Rosa HS-Abschiuss in Klasse 9 RS-Abschluss in Klasse 10
| Burgmaier, Kristin HS-Abschiuss in Klasse 10 | HS-Abschiuss in Klasse 10
Hundbach, Diana RS-Abschluss in Klasse 10 RS-Abschluss in Klasse 10
Jung. Jana Versetzung in Gymnasium Versetzung in Gymnasium
Opperstern, Janina HS-Abschluss in Klasse 9 Kein HS-Abschlussin Klasse 9
Quastmoser, Manuela HS-Abschluss in Klasse 10 |HS-Abschluss in Klasse 10
Schmidt, Kathrin RS-Abschiuss in Klasse 10 RS-Abschluss in Klasse 10
Schmidt, Sandra Versetzung in Gymnasium | Versetzung in Gymnasium
Schmitz, Yvonne

Wassermaier, Andrea |HS-Abschluss in Klasse 9 Kein HS-Abschluss in Klasse 9
Zaun, Christine |HS-Abschiuss in Klasse 10 \ersetzung in Gymnasium
Summen

Schilerinnenin Klasse Gem10insgesamt. 22
Riickmeldung Eltern
Hauptschulabschiuss in Klasse 9.
Kein Hauptschulabschluss in Klasse 9:
Hauptschulabschiuss in Klasse 10:
Realschulabschluss inKlasse 10:
Versetzung ins Gymnasium

[= = S N

8.1.10 Zugang seit...

Hier erhédlt man in einer Tabelle alle Schiller angezeigt, welche seit dem angegebenen Datum in lhre
Schule gekommen sind. Fir diese Schiler sind dann auch Ausdrucke, wie im Karteikasten, moglich.

8.1.11 Abgangsstatistik

Diese Auswertung erfolgt aus dem Bereich ABGANG. Es wird angegeben, wieviele Schiler im
entsprechenden Schuljahr abgegangen sind.

8.1.12 Prognose

Nach Aufruf des Menupunktes kann man zuerst die gewiinschte Prognose Uber folgendes Fenster
festlegen:
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Klassentibersicht X
Schulart
Haupt-/Werkrealschule v
Bereich

Zugang Bestand

[v] Ausdruck mit Klassensummen
Daten fitem

(® alle Schler inkl. VKL
(O alle Schiiler ohne VKL
() nur VKL-Schiiler

0K Abbrechen

Danach erfolgt die Auswertung wie nachstehend gezeigt:

Prognose WRS alle (2022/2023) DSW Testschule, Schule fir alle Schulformen, 77855 Achern

| | Bekenntis | Rel-Unterricht | F%ﬂ_dl'fgm |  Wahfach |
Kist| T m wMigr Ausl| ev rksonst| ev 1k Eih ohne sonst| NuT GuS Wul AES Te| BK Mus Sp| VKL

g
:
g
3

nsoe[ 28] 13] 3] 6] e 8 7 | ] 7 ] o J | I - I I I T

Hso7| 24 12] 12] 2] 2

" 1 2
WRSOT| 73 7 16 2 2 10 11 2] 10| 1 = = 2 - - - = N - - o

HS08| 2| 11 11 4_4|13_63l135-.3|...1111...l

Hso9| 24] 1] 13 3 3| 11| 8 3] w0 9 4 [ | [ - 13 1| 1 | | 1
wisss| 220 10| 12| - | 6 8] & s w0 4 [ 3 [ [ 1 u[ [ ]

8.1.13 Auswertungen

Das Prinzip dieser Auswertungsmaéglichkeit ist, dass man durch Auswabhl einer Auswertungsmaoglichkeit
eine Ergebnismenge von Daten erhéalt, die man dann noch durch Klicken in der Tabelle der
Ergebnismenge weiter verfeinern kann. Im foglenden wird Ihnen ein Besispile gezeigt.

Sie erhalten nach Aufruf des Meniipunktes eine Auswahl an mdglichen Auswertungen, welche auch nach
den Schularten gefiltert werden kénnen. Mit der Schaltflache <Auswertung> wird die aktuell ausgewahite
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Auswertung vorgenommen und Sie erhalten im Ergebnisfenster die fiir die Auswertung gefundenen

Daten.
L] 5 >
Schulart | jjie Schularten ~
Beschreibung "

- Schidler aus Bestand mit ETHIK.

- Schiiler aus Bestand mit EY. Bekenntniz

- Schiiler aus Bestand mit EY. Religionsunterricht

- Schidler aus Bestand mit RK. B ekenntnis

- Schiller auz Bestand mit RE. Religionsunterricht

- Schiiler aus Zugang

O|m| = || | = | ==

- Schiiler aus dbgang [2024/2025)

Flassenlehrediste

Lehrergeburtstagsliste

Mitarbeitergeburtstagsliste

Schiilergeburtztagliste

A - Schiiler aus Bestand [Primar] W
£ >
Auswertung Schiiefen
Im Ergebnisfenster werden alle Daten zur ausgewahlten Auswertung angezeigt:
[ | Auswertung: A - Schiiler aus Bestand [l e =
M B & B
Maghche Fiter
Kassenstufe von . bis v Kasse Anzahl: 1264
DATEI s ORHAME_S VORHAMEN_S
Hieriiber kann die Anzeige der Hier W'.“j die Anzahl d.e' : AN
2 D aten auf Klaszenstufen baw. - ausgewshiten Datensatze Stephan
2 5\ sogar einzelne Klassen 50 angezeigt. Florian
3 eingeschrankt werden. / -50|Unppnldurl Biana Diana
2 Bl —y -50|Doppelinger Patrick Patrick
2 -17144| 0017144 1-2 -51|!_=eldstetlal Uta Uta
2 -178330017833 1-2 -50|Franz Anja Anja Jacqueline
2 -17810{0017810 1-2 -50|Haushauer Vanessa Vanessa
2 -17887| 0017887 1-2 -SDII' il Dirk Dirk:
2 -17118[ 0017118 1-2 -51|H0{moser Marco Marco
2 -17943|0017943 1-2 -SDIHund Tim Tim Kevin
2 -17835| 0017835 12 -5U|Hundstetler Christian Christian
2 -17885| 0017885 1-2 -50[Hundwarth Christine |Christine
2 -17224|0017224 12 -51Kirchmayer Mike Mike
2 -17722|0017722 1-2 -SDIK:eazingel Jessica |Jessica
2 -17132|0017132 1-2 -51|Kreuzmacher Knistian Kristian
2 -17130/0017190 1-2 -51|Lewant Michael Michael
2 -17948|0017948 1-2 -50|Maverwart Antje Antje
2 -17233(0017233 1-2 -51|Ma.uerwaﬂ Christin Christin Sarah
2 -17837|0017837 1-2 -50[Mausmoser Annette Annette
> -16459( 0016459 12 -51|Oppsrbaual Dominik Dominik
2 -17121[0017121 12 -51|Rosenmiller Jan Jan
2 -17353|0017353 1-2 -51|° Matthias Matthias Paul
2 -17231| 0017231 1-2 -51[Stadtmoser Brigit Brrigit
" ATAAEIANATAAE 49 ‘-Ili M b b e b L L ]
Hife | [ exakte Textibersinstmmung Liste Drucken  Fiter anzeigen | Fiterlischen | Bxcel-Export Dedails SchbeBen

Durch Doppelklicken in eine Zelle der Anzeige kann die Ergebnismenge auf den Inhalt der ausgewahlten
Zelle beschrankt werden. Im folgenden Beispiel wurde in der Spalte VORNAME_S auf den Vornamen

Christin geklickt:
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| | Auswertung: A - Schiler aus Bestand [l =] ==
M 44 b BM G &
Magiche Fiter
Kassenstufe von .« bis v Hasse v Anzahi: 51
DATEL ESTAT_ID| BARCODE KLASSE ID_KLASSE| ZUNAME_S VORNAME_S VORNAMEN_S
2 -17885 0017885 - -50 Hundwarth Christine Christine
2 -17233|0017233 1-2 -51|Mauerwart Chris Christin Sarah
2 -17116]0017116 1-2 -51|UImenschiitz Christin Christin Sarah
2 -17820{00175820 FOSD1 -80|Doppelmai Christin Christin
2 -16532| 0016532 FOS03 -TBIBeinhwer Christin Christin
2 -16543| 0016543 IFOSIIB -?SlDoppeImaial Christin Christin Sarah
2 -16483|0016483 FOSD3 -7§|Quas:maier Chiistina Christina Sarah
2 -15382|0015382 FOS04 -T7|Oppermayer Christin Christin
2 -14497 (0014497 FOS05 -221|Ma.uermiiller Christine Christine
2 -13776|0013776 FOS06 -219|Stadtstem Christin Christin Sarah
2 -11674| 0011674 FOS07 -218|Gemmayer Christin Christin
2 -11398| 0011398 FOS08 -214|Hausschitz Christin Christin
2 -10783|0010783 |Fosos -214|Wasserstem Christina Christina Sarah Lena
2 -18001| 0018001 Gem01 -290|Jungschiitz Christin Christin
2 -18072|0018072 Gem01 -290|Leschitz Christin Christin
2 -15326|0015328 Gemi4 -287|Quaslhaual Christin Christin
2 -14537| 0014537 Gem05 -286|Jungdorf Christin Christin
2 -13514]|0013514 Gemlb -285|Creutzstem Christin Christin
2 -12294(0012294 Gem07 -283|Franzhal:h Christine Chrigting
2 . -16869|0016869 Gem07 -283|Hausmaier Christina Christina
2 Hier kinnen Sie die 28 Gem07 -283|Kreuzauer Christin Christin
2 bnzeige af srakt % Gem07 -283|Oberhauer Christin Christin
2 Christin in diesem ) Gem08 -282|Haussteﬂal Christin Christin Sarah Lena
2 Beizpiel festiegen. /ﬁ Gem03 -zazll.ewanh Christin Christin
n ATOYT Lol =L B £ Pr—r—" D ]
Hife If:l exzkte Textibersnstimmung I Liste Drucken  Fiter anzeigen | Fiter laschen Excel-Expost Details Schbefen

Wie Sie erkennen kénnen tauchen als weitere Namen Christina, Christine und weitere in der
Ergebnismenge auf. Um exakt nur Christin angezeigt zu bekommen klicken Sie auf die Option "exakte
Textubereinstimmung” links unten und fiihren danach noch einmal einen Doppelklick auf den Vornamen
Christin aus. Dann erhalten Sie nur die Schiler mit exakt diesem Vornamen angezeigt. Dies funktioniert
bei allen Textfeldern, z. Bsp bei den Orten.

Sie kdnnen den Uber den doppelten Mausklick gesetzten Filter wieder aus dem gesamten Filter
entfernen, indem Sie wiederum einen Doppelklick auf die gleiche Zelle ausfuhren.

Die so erhaltene Ergebnismenge kann dann noch weiter statistisch im Detail Gber die Schaltflache
<Details> ausgewertet werden.

Hier ein Beispiel fur die Detail-Auswertung (Seite 1):
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B Statistische Auswertung = o X

BSE <P @ Q Seed

Statistische Auswertung 2105205

Auswertung: A - Schiler aus Bestand
VORNAME _S="Christin’

Gesamtanzahl: 51

Allgemeines:
Migrationshintergrund: s 9,8 %
Auslénder: 5 9,8 %

versetzung:

versetzt/Neu 51 188,02 %
Geschlecht:
minnlich: ) 8,8 X
weiblich: 51 lee,e X
staatsangehfrigkeit 1:
peutschland 46 90,2 %
Tirkel 1 2,8 %
Slowenien 1 2,0 %
Russische Féderation 3 5,9 %
staatsangeh@rigkeit 2:
muttersprache:
russisch 3 5,9 %
tiirkisch 1 2,0 %
Bekenntnis:
evangelisch: 18 35,3 %
rémisch-katholisch: 23 45,1 X
Siidisch: 2 3,9 %
sonstige oder keine: 4 7,8 %
alevitisch: 3 11,8 X
alt-katholisch: 1 2,8 %
orthodox (auBer syr.-orth.): 1 2,0 %
Religionsunterricht / Ethik:
Evangelischer Religionsunterricht 18 35,3 %
Rémisch-katholischer Religionsunterricht 23 45,1 %
Ethikunterricht 3 5,9 %
| Islamischer Religionsunterricht sumnit. Pr & 11,8 %
| kein Eintrag 2 2,8 %
Fremdsprache 1:
Englisch 51 10,8 %
Fremdsprache 2:
Fremdsprache 3:
Fremdsprache 4:
wohnorte :
77855 Achern 38 74,5 %
77767 Apperweier 2 3,9 %
77815 Biihl 4 7,8 %
76131 Karlsruhe 1 2,8 %
1

Dann kann diese Ergebnismenge Uber die Schaltflache <Liste drucken> als Liste ausgedruckt werden.

Hier ein Beispiel fir einen Listenausdruck (Seite 1):
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Auswertung: A - Schiiler aus Bestand
Fiter VORMNAMEN_S='Christin’
Stand: 15.00.2025
KLASSE ZUNAME VORNAME
1-2 Hundwarth Christine
1-2 Mauerwart Christin
1-2 Uimenschitz Christin
FOS01 Doppelmaier Christin
FOS03 Beinhauer Christin
FOS03 Doppelmeier Christin
FOS03 Quastmaier Christina
FOS04 Oppermayer Christin
FOS05 Mauemiller Christine
FOS06 Stadtstern Christin
FOS07 Gernmayer Christin
FOS08 Hausschiitz Christin
FOS08 Wasserstem Christina
Gemo1 Jungschitz Christin
Gem0o1 Leschitz Christin
Gem04 Quasthauer Christin
Gem0s Jungdorf Christin
Gem0G Creutzstem Christin
Gemo7 Franzbach Christine
Gemo7 Hausmaier Chiristina
Gem07 Kreuzauer Christin
GemO7 Oberhauer Christin
Gem0s Hausstetter Christin
Gem0s Lewarth Christin
GS51a Grauhuber Christin
E51b Gernmudller Christina
GS1b Grauwart Christina
G51b Hofhauer Christina
GS2b Mauerwart Christine
G53a Graumaier Christine
GS4b Mauerschitz Christina
GYMOS Hausmayer Christine
GYMOB Mauswart Christina
GYMOS SchloBmaier Chiristina
GYM10 Sonnenmayer Christin
GYM10 Talwart Christin
HS05 Hausmaier Christina
HSO07 Schlofhuber Christine
HS09 Feldmann Christin
- Seite 1/2 -

Im Kopf des Ausdrucks wir als Titel die zum Beginn ausgewahlte Auswertung ausgegeben. Weiterhin
wir, falls vorhanden auch der Filter aufgefihrt.
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8.1.14 Klassenbogen

Sie kénnen vom Programm her den Klassenbogen fur alle oder nur fir einzelne Klassen erstellen. Dazu
wahlen Sie zuerst die entsprechenden Klassen aus:

Klasse(n) fiir Bleistiftstatistik auswihlen

Auzvwahl: “Warrat
IF Ok
| o

4
1d e Abhiuch

Leeren << Auzwahl

Danach legen Sie das Datum fur den Rickgabetermin fest, indem Sie auf die Schaltflache hinter dem
Eingabefeld driicken oder das Datum direkt in das gelbe Fenster tippen:

Abfrage Datum

Ruckoabetermin fur die Statizhlk

S

Ok

Abbruch

Danach werden die gewlinschten Ausdrucke erstellt.
8.1.15 Erhebungsbogen

Der Erhebungsbogen wird automatisch aus lhren Daten erstellt und soll lhnen als Kontrolle dienen.

Auf dem folgenden Beispielsausdruck sind alle mdglichen Schularten enthalten. Bei lhnen wird nur die
Schulart(en) lhrer Schule auftauchen.
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Erhebungsbogen Ga0s.2020  Seie 1
GRUKD=- UMD HAUPRPT / WERKAEIALSCHULE

Zahl der Schilles wnd Klassen Flassenstude
Elassanstuls 1 L 1 21 21 41 651 &1 T B 1 %1 10 1]5amms
Schiller | &8 1 BE 1 B | E | 44 | 47 1 6L | 5_3 | A0 | &4 11 455
FLa s ] & | ) 2| ) 2] Q1 )] | 2| TN 2
darumesr VEL -———> S=hiiler: 34

REALSCHULE

Zahl der Schiler und Klassen pro Flasssnstufe

Elassenstufe | &0 60 T1 81 51 10 15
Schillar | 26 1 23 | 233 | 2€ | 36 | 26 10 L48
Elagsan ] 1§ L) 19} 12§ 11 111 &
darsesr VWL -———> Sehilar: O

FORDERSCHULE

Zahl der Schiler und Klassen pro Flassenstufe

Elassenscule 1 4 1 21 31 41 &1 &1 T 81 &1 10 115w
Schillaxr | 18 1 20 | 2€ | 30 | 22 1 1% 0 23 ) 13 ) 13 | O 01 AT7T1
Elassan ] 1 § 11 r1jJ 1§ 199 11 19§ 1§ L @au 5

darummes WL -—--——> Sshaler: 21

GETHHEASIUH

zahl decx Schile: und Klasssn pro Flasssnstule

Elassenstuls I & 1 &1 71 81 5| 100 L1 | 13 | 13 | IS
Sckiller | 21 1 24 1 26 1 27 | 18 0 00 01 @1 011 116
Fladsen I L 1 X8 1 X1 X1 @0 @5 @0 @11 §
dam=ess VL -——> Sxlilas: o

GEHEINSCHAFTSSCHULE

Zabl des Sokiles wnd Klassen poo Flassenstule

Klassenszufe | L 1 21 3 ) 4| 61 &1 71 81 %1 10 15w
Schiiler | 33 0 20 1 34 1 21 1 20 0 17 0 3€ | 36 | 36 1 33 00 334
Flassen L L | 11 24 2 Ly L1t 3l L 1 18
d VEL -——> Sehiler: L5
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8.2  Herbst-Statistik
Hier finden Sie die fast komplette Herbst-Statistik.

Hinweis: Auf den Bildern werden frithere Jahre angezeigt. Sie sind jedoch auch fur das
aktuelle Statistik-Jahr gultig.

Die Herbst-Statistik 1&sst sich sehr schnell Gber die Tastenkombination Strg+H aufrufen. Es erscheint
dann das nachfolgende Fenster, aus dem heraus alles Weitere gesteuert werden kann.

Herbststatistik 2020

Schulat  Realschule 9

Daten auf Vollstandigkeit prufen

Allgemeine Eingaben
Statistikbogen
Schulbogen 1 (Lehrerverzeichnis)

Schulbogen 2
Schulbogen 3
Schulbogen 4

Schulbogen 5

SCNUIDOgEN <

schulboaen B

C —
S IDY

Erhebungsbogen zum Religionsuntemcht

Hilfe Schiiellen

Als erstes werden Sie in diesem Fenster lhre Schulart auswéahlen. Im Falle eines SBBZ muss hier auch
die Behinderungsart eingetragen werden.

Die Auswahl der weiteren Schaltflachen wird sich je nach Schulart derart &ndern, dass einige
Schulbégen aufrufbar bzw. nicht aufrufbar sein werden. Die niichtaufrufbaren sind in der gewahlten
Schulart nicht vorhanden.

Im folgenden Abschnitt Vorbemerkungen erhalten Sie allgemeine Hinweise zur Herbst-Statistik 2020 wie
auch Hinweise zu den einzelnen in SCHULKARTEI vorhandenen Statistik-Bdgen.
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8.2.1

Vorbemerkungen

Die folgenden Tabelle gibt Auskunft darliber, welche Statistikbdgen bei welcher Schulart in
SCHULKARTEI integriert sind.

Grundschu Werkrealsc Gemeinsc Gvmnasiu
le hule/Haupts| Realschule SBBZ haftsschul y m
chule e

Lehrerverzeichnis
(Schulbogen 1) X X X X X i
Schulbogen 2 X X X X X -
Schulbogen 3 X X X X X -
Schulbogen 4 X X X X X -
Schulbogen 5 - X - X X -
Schulbogen 6 X - - - - -
Erhebungsbogen
zZum X X X X X X
Religionsunterricht

Die offentlichen allgemeinbildenden Gymnasien setzen das Programm LAV ein und sind deshalb hier mit
Ausnahme des Erhebungsbogens zum Religionsunterricht nicht berticksichtigt.

Grundsétzlich gibt es in SCHULKARTEI 2 Mdglichkeiten, wie die Statistikbdgen erzeugt werden:

1. Beim Aufruf des Bogens werden alle Daten aus SCHULKARTEI gelesen und in das Formular
eingetragen.

2. Da nicht immer alle Daten aus SCHULKARTEI eingelesen werden kdnnen, wird dem Bogen ein
Eingabefenster vorgeschaltet, in welchem man entweder fehlende Daten manuell eintragen und/oder
teilweise Daten aus SCHULKARTEI einlesen lassen kann.

Fir den ersten Fall ist es wichtig zu wissen, dass man Eintragungen direkt in das Formular vornehmen
kann und sogar die Daten des Formulars abspeichern und spater wieder einlesen kann. Naheres hierzu
erfahren Sie im Abschnitt "Arbeiten mit Formularen".

Im zweiten Fall (vorgeschaltetes Eingabefenster) kdnnen alle Eingaben im Eingabefenster erfolgen. Diese
konnen Uber die Schaltflache Speichern bereits wahrend der Eingabe gespeichert werden oder aber
wenn man das Fenster Uber die Schaltflache Speichern und beenden verlal3t. Weitere Mdglichkeiten
zeigt das nachfolgende Bild, welches die Schaltflachen aller Eingabefenster zur Herbststatistik zeigt:

Speichern der Daten
und Schliefen des
Fensters

Speichern der angezeigten
Daten, OHME das Fenster
zu zchliefen

[ Farrnular ][ Speihern ][ Abbrechen H Speichern und beenden]

Aufruf der Hilfe Aufruf des Formulars Fenster schiiefien OHME die
[ aten zu speichern

Wichtiger Hinweis 1:
Das Einlesen der Daten aus SCHULKARTEI kann nur dann korrekte Ergebnisse liefern, falls die
notwendigen Daten in SCHULKARTEI auch richtig erfasst wurden. Welche Daten dies sind, wird
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8.2.2

lhnen bei den einzelnen Bdgen jeweils genannt. Es besteht jedoch immer die Mdglichkeit die
Daten im Eingabefenster manuell anzupassen.

Wichtiger Hinweis 2:

In allen Statistikfenstern, bei denen Daten aus SCHULKARTEI eingelesen werden erhalten Sie jeweils
die Zahlen im Fenster angegeben. Diese Zahlen werden dann ja auch in das Statistikformular tbertragen.
Welche Schiller hinter den Zahlen stecken erfahren Sie Uber die Schaltflache

Eingelesene Daten anzeigen

Damit kénnen Sie also zu JEDER Zahl auf dem Statistikbogen die dahinter stehenden Schuler
aufgelistet bekommen.

Allgemeine Eingaben

In diesem Fenster werden verschiedene Angaben, welche in unterschiedlichen Statistikbdgen gebraucht
werden, eingegeben. Damit entfallt die Eingabe bei den einzelnen Bdgen.
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Herbststatistik 2019; Allgemeine Eingaben by
Stichtag der Statistk (16102019 | il
Schuldaten:
Dienststelen-Nr. 104156530 |
Aulenstelle Bezeichnung der Aulenstelle:
Oda @Nen | |
Schulgliederungsschilssel fnur GS) |
Schuiname DSW Testschule
Schule £f4r alle Schulformsn
Stralle Im Engert 16
PLZ /Ot 77855 Achern
Telefon 07841 209655
FAX 07841 628490
E-Mail hotline@schulkartei.de
Kreis Ortenaukreis
Schulleiter/in Ralf Mall
Schultrager
(@) offentich (O privat
[+] Ethik wird urtemichtet
[+] Bundesjugendspiele wurden an der Schule durchgefuht.
Religionsuntemicht
Untere Schulaufsichisbehorde |of fenburg
Ordinariat Freiburg
Kath. Dekanat/Schuldekanat Acher-Renchtal
W Karlsruhe
Ev. Kirchenbez./Schuldekanat |prani
Anzahl der staatl. Lehrer mit kirchl. Untemichtserlaubnis fur evangelischen RU 5
Anzahl der staatl. Lehrer mi kirchl. Untemichtserdaubnis fir romisch-katholischen RU |9
Schiielen
8.2.3 Lehrerverzeichnis (Schulbogen 1)

Offentliche Schulen brauchen diesen Bogen nicht mehr, da die Meldung Uber das elektronische System
ASD-BW worgesehen ist. Private Schulen fillen das Lehrerverzeichnis wie gewohnt aus.

Fur die korrekte Ubergabe der Lehrerdaten an das Formular ist es wichtig, dass zuvor die Reihenfolge
der Lehrerdaten bearbeitet wird. Wie dies geschieht erfahren Sie im nachsten Abschnitt.
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Bitte beachten Sie, dass es moglich ist, den Schulbogen 1 (so wie auch jedes andere Formular)
am Bildschirm zu bearbeiten, den Zwischenstand abzuspeichern und spater wieder einzulesen.
N&aheres hierzu finden Sie im Abschnitt 'Arbeiten mit Formularen'.

8.2.3.1 Nummerierung der Lehrkrafte

Fir den Schulbogen 1 der Herbststatistik ist es wichtig, dass die Lehrer in folgender Reihenfolge
aufgefihrt werden: Zuerst der Rektor, dann sein Stellvertreter und danach alle verbleibenden Lehrer in
alphabetischer Reihenfolge.

Um diese Reihenfolge herzustellen, stellen Sie die Sortierung auf den Zuname des Lehrers und klicken
dann in der tabellarischen Darstellung der Lehrer irgendwo mit der rechten Maustaste und erhalten das
folgende Kontextmend:

Murnrmerierung

Excel-Export
Laschen

Spalten festlegen

Standardspalten

Wahlen Sie in diesem Meni die Option Nummerierung. Danach erscheint folgendes Bild:

Mummerierung der Lehrer g|
Maotwendige Schritte
+ 1. Mummenerng zurlicksetzen
" 2 Erste bzw. nachste Mummer vergeben

" 3 Restliche Lehrer automatisch numrmerienen

Hilfe k. Abbruch

Zuerst sollten Sie die gespeicherte Nummerierung zurticksetzen, indem Sie auf OK driicken.
Dann mussen Sie in der Tabelle den Rektor suchen, mit der rechten Maustaste auf seinen Nachnamen
klicken und im Kontextmeni wieder Nummerierung wéhlen.

Diesmal missen Sie den schwarzen Punkt vor 2. setzen, indem Sie entweder in den Kreis vor 2. oder
auf den Text Erste bzw. nachste Nummer vergeben klicken. Danach missen Sie Ihre Wahl wieder mit
OK bestéatigen.

Damit beim stellvertretenden Schulleiter in der Spalte Nr eine 2 eingetragen wird, miissen Sie den gerade
beschriebenen Vorgang entsprechend wiederholen.

Fir die restlichen Lehrer klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine verbliebene 0 . Im Dialog
Nummerierung der Lehrer wéhlen Sie nun den 3. Punkt und bestéatigen diese Wahl mit OK. Damit wird
dann die im Schulbogen 1 geforderte Reihenfolge hergestellt.

8.2.4 Schulbogen 2

Damit die eigenen Schuldaten im Formular erscheinen kdnnen, missen diese unter Allgemeine
Eingaben erfasst worden sein.

Hinweise zum Schulbogen 2:
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8.2.5

N

4,

Die Wohnorte der Schuler missen im Menl Weiteres - Definitionen - Orte definiert werden, wobei
auch der Einzugsbereich mit festgelegt wird.

Ein Ort muss als Stammort markiert sein. Es darf aber nur ein Ort als Stammort markiert sein.

Da die Felder Férderschiler und Internationale Vorbereitungsklasse in ASD-BW nicht mehr so
wie von SCHULKARTEI 3 her gewohnt vorhanden sind, wurden diese nur zum Zweck des
Schulbogens 2 im Schillerkarteikasten auf dem Karteireiter Zusatzfelder wieder aufgenommen.

Ein Schuler ist Aussiedler, wenn im Feld Aussiedlungsjahr (Schilerdaten 1) eine Jahreszahl steht.

Ein Schuler hat einen Migrationshintergrund, wenn einer der folgenden Punkte erfiillt sind:

1.

2.
3.

KEINE deutsche Staatsangehdrigkeit (dabei spielt es keine Rolle, ob die deutsche
Staatsangehorigkeit die 2. Staatsangehorigkeit ist)

NICHT in Deutschland geboren

Verkehrssprache (Muttersprache) ist NICHT deutsch.

Die nachfolgende Tabelle listet die Daten auf, aus welchen fur diesen Statistikbogen eingelesen werden
kdnnen. Dabei gibt die zweite Spalte jeweils an, wo in SCHULKARTEI man diese Daten nachsehen und
auch bearbeiten kann.

Klassenbezogene Daten

Schulart Meni Daten - Klassen - Bearbeiten

Klassenstufe Meni Daten - Klassen - Bearbeiten

Schilerbezogene Daten

Wohnort Schilerkarteikasten - Schulerdaten 1 -
Personendaten

Staatsangehorigkeit (1. und 2.) Schilerkarteikasten - Schilerdaten 1 -
Personendaten

Geburtsland Schilerkarteikasten - Schilerdaten 1 -
Personendaten

Verkehrssprache (Muttersprache) Schulerkarteikasten - Schilerdaten 1 -
Personendaten

Vorbereitungsklasse Schulerkarteikasten - Zusatzfelder

Ganztagsunterricht Schulerkarteikasten - Schilerdaten 1 -
Schulinterne Daten

Inklusion Schilerkarteikasten - Schilerdaten 2 - Inklusion

Einzugsbereich Meni Weiteres - Schulkartei-Definitionen - Orte

(Ort wahlen -> bearbeiten)

Schulbogen 3

Grundschule / Gemeinschaftsschule Primarstufe:
Folgende Fenster sind dem Schulbogen 3 der Grundschule / Gemeinschaftsschule Primarstufe
zugeordnet:
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Herbststatistik 2020: Schulbogen 3 fir Grundschulen

Abschnitt 32 ppschntt 33 Abschniit 36 Abschnit 37
Muttersprachliche Klassen fur Auslanderkinder an Grundschulen (Schulversuch)

Schulerund Klassen im Schulversuch

Nationaltat Schiussel Zahl der Schiler in Klassenstufe Zahl der Klassen in Klassenstufe
1 2 3 4 1 2 3 4
[ | | CC I 1 1 T 1
| I | |
I | | | ]
Hife Formular Speichem Abbrechen Speichem und beenden

Herbststatistik 2020: Schulbogen 3 fir Grundschulen
Abschnitt 32 Abschnitt 33 Abechnitt 36 Abschnitt 37
Schulanfanger im Jahr 2020 (ohne Wiederholer der Klassenstufe 1)

‘on den erstmals im Jahr 2020 Eingaschulte | Vorzeiig einge- | Im orjahr zunick gestelte Hinder
schulpfichtigen Kindem, die vor dem Kinder, die schulte Kinder, -
01.09.2014 gebaren wurden rwischen dem | die nach dem |  Minder. de vor Nach der "-"!’el vom

01.09.2014und | 30062015  |dem Herbst 2020 | Bnschulung im -
schulpfichtig, | SJ 201920 {nicht Grundschulférder-
dem 30.06.2015 | gebaren wurden = e kinssen)

geboren wurden H_erhqlzﬂztll mdﬂ e
wurden wieder in die Zahl der Lehrerstunden
unterste KIasse 7 dar batreuten Kinder |
I - | = aufgenommer in der Stichwoche
2 3 4 5 6 7
= s | ] [ D | |
e I | e I | 40 ] ]

Aus Schilerdaten einlesen | Eingelesena Daten anzeigen |

Hife Formular Speichem PAbbrechen || Speichem und beenden

Hinweise zum Schulbogen 3 Abschnitt 33:

1. Die Werte fir die Spalte 3 (zuriickgestellte Schiler) werden aus dem ZUGANG ausgelesen; die
restlichen Spalten aus dem BESTAND.

2. Spalten 6 und 7 werden in SCHULKARTEI nicht unterschieden. Deshalb werden alle Werte in der
Spalte 6 angezeigt. Bitte korrigieren Sie bei Bedarf diese Werte manuell.
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Herbststatistik 20719: Schulbogen 3 for Grundschulen
Pbschnitt 32 Abschnitt 33 Abschnit 36 Abschnitt 37
Bundesjugendspiele im vergangenen Schuljahr
A Bundesjugendspiele wurden an der Schule durchgefibhrt.

Teinehmer  davon erhiehen:
Siegerukunden  Ehverurkunden

Lochiaotkc | | | |

Godomen  [—— [ [

S— | | | |

Hlfe Fommular Speichem | Abbrechen || Speichem und beenden

Herbststatistik 2019: Schulbogen 3 fir Grundschulen
Abschnitt 32 Abschnitt 33 Abschnitt 36  Abschnit 37
Schaler mit bilingualem Unterricht an genehmigten Standorten

Klassenstufen
1 2 3 4

Biingual Englisch |
Bilingual an:ouch|

Hilfe Fomudar Spechem  Abbrechen  Speichem und beenden

Haupt- und Werkrealschule
Folgende Fenster sind dem Schulbogen 3 der Haupt-/Werkrealschule zugeordnet:

© 2026 TRU-Soft GmbH



Statistik 231

Herbststatistik 2020; Schulbogen 3 fir Werkreal- und Hauptschulen
Bereich 31 Bereich 32 Bereich 35 Bereich 36
Ethikunterncht in der Stichwoche *)

*) Bai kombinieten Gruppen die Schiler bitte getrennt nach Klassenstufen angeben,
die Gruppen und LWS der Klassenstufe 9 zuordnen.

Schal G Let " Bitte beachten:
Aufgrund von kombinierten Gruppen ist hier die
Klassenstufe 6 1 Angabe von ( bei der Gruppe maglich.
Klassenstufe 7 -] Bitte Ubemprifen Sie deshalb die Eingabe in der
] e 8 . Spalte Gruppen.
Klassenstufe 9 2
Kassenstufe 10 | 6 | | | | |
| Eingelesen Daten anzeigen
| Hife Foruar || Speichem | Abbrechen | Speichem und beenden

Herbststatistik 2020; Schulbogen 3 fir Werkreal- und Hauptschulen
Bereich 31 Bereich 32 Bereich 35 Bereich 36

Islamischer Religionsunterricht sunnitischer Pragung (nur an offentlichen Schulen)

Anzahl Angebot falt volistandig | Alle Schiler ko Anzahl LWS
Teinehmer l dovon aus Massendde aus wg. LK-Mangel V«mm e Untemichtsstunden)
IRUinsgesamt| 5 [ 6 | 7 ] 8 [ 9 | 10

(2] [z[2] | |On @%n Ou @hen | =
| Aus Schilerdaten einlesen
| Engelesene Daten anzeigen
| Hife Foruar || Speichem | Abbrechen | Speichem und beenden
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Herbststatistik 2020; Schulbogen 3 fir Werkreal- und Hauptschulen
Bereich 31 Bereich 32 Bereich 35 Bereich 36
Wahlpflichtunterricht an Werkreal- und Hauptschulen
Klassenstufe 7 Klassenstufe 8 Klassenstufe 9 Klassenstufe 10
Wahipflichtfach Teid- im:fﬁappen Tei- dm:tﬁrmpen Teil- dm.nlerul.‘m.ppen Teil- dm:'&l.ppen
nehmer weiblich nehmer weiblich nehmer weiblich nehmer weiblich
i L Jt [ ¢ JC [ & JC T 1 |
BES L it Jt - J ° 1 JC [ [ |
S — x x x [ [ [ JC T I ] x x X
| Aus Schulerdaten einlesen
Hife | | Fomular | Speichem | Abbrechen | Speichem undbeenden |
Herbststatistik 2020; Schulbogen 3 fir Werkreal- und Hauptschulen
Bereich 31 Bereich 32 Bereich 35 Bereich 36
Bundesjugendspiele
[] Bundesjugendspiele wurden an der Schule durchgefuht.
Teinehmer: davon erhielten:
Siegerurkunden  Bhrenurkunden
Hife | | Fomular | Speichem | Abbrechen | Speichem undbeenden |
Realschule

In der Realschule kénnen einige Daten direkt aus SCHULKARTEI eingelesen werden. Deshalb erscheint
nach dem Aufruf folgendes Fenster mit 6 Karteireitern, welche den Abschnitten auf dem Statistikbogen
entsprechen.:
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Herbststatistik 2020: Schulbogen 3 fir Realschulen

Aoschnitt 31 Abschntt 32 Abschnitt 332 Abschnitt 33  Abschnit 34 Abschnitt 35 Abschnitt 36 Abschnit 37
Wahlpflichtunterricht an Realschulen (einschl. zweite Fremdsprache) bzw. Wahlfach Informatik bzw. Ethik

Klassenstufe 6 Klassenstufe 7 Klassenstufe 8 Klassenstufe 9 Klassenstufe 10
Ted- dar  Guppen Tel- dar  Guppen Tel- dar  Guppen Tel- dar  Guppen Ted- dar  Gruppen
nehmer weiblich nehwmer  wedblich nehmer weiblich nehmer weiblich nehmer weblch
s (NN I | N I N U N A N ) R
Enghach C e e e Je e J6 JE e e
Technik x x x [ JJJc JJ Je
o sy’ x x x [ 0 r Jj i Jc J Jj0 g
Wahfach ifomatk X = X = X X x x | | | | | (I | X X
o (N | | | N I N N ) N N
| Aus Schilerdaten einlesen | | Eingelesene Daten anzeigen
Hife | Formular Speichem || Abbrechen | Speichem und beenden

Herbststatistik 2020: Schulbogen 3 fir Realschulen

Mbschntt 31 Abschnitt 32 Abachnitt 332 Abschnit 33b  Abschnit 34 Abschnit 35 Abschnit 36 Abschnit 37
Islamischer Religionsunterricht sunnitischer Pragung (nur an offentlichen Schulen)

T‘mﬂ davon aus Klassenstufe knahcti'ilxvnhtnig' Ale Schuler konnen Anzahl LWS

efinehmer aus wg. LK-Mangel wersorgt werden Untemchtsstunden

RUinsgesamt| 5 | 6 | 7 | 8 | 9 10 - _“'“"" )
[ F[ e[ aTi] 06 @M @u Omn [ ¢ ]

| Aus Schilerdaten enlesen |
| Eingelesene Daten anzeigen |

Herbststatistik 2020: Schulbogen 3 fir Realschulen
Mbschnit 31 Abschnitt 32 Abschnitt 332 Abschnitt 33 Abschnitt 34 Abschnitt 35 Abschnitt 36 Abschnit 37

Schuler auf mittlerem Niveau, die am Ende des Schuljahres 2019/20 an dieser Schule das
Klassen(Nichtversetzte einschl. auf Probe Versetzte)
(Nichtversetzte nach §7 VO einschl. auf Probe Versetzie)

Klassenstufen

5 6 7 8 9 10
. x [ [ 1 0 1 |
i X |
danurter af Probe X X
| = Addieren Sie gegebenenfalls diese Schuler hinzu und tragen den Wert manued in dieser Maske ein,
Hife | Fomuar | Speichem | Abbrechen | Speichem und besnden
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Herbststatistik 2020: Schulbogen 3 fir Realschulen
Fpschnitt 31 Abschnitt 32 Abschnitt 33a Abschnt 33 Apechnit 34 Abschnitt 35 Abschnit 36 Abschnit 37

Schiiler auf grundlegendem Niveau. die am Ende des Schuljahres 2019/20 an dieser Schule das
Klassen(Nichtversetzte einschl. auf Probe Versetzie)
(Nichtversetzte nach §7 VO einschl. auf Probe Versetzte)

Klassenstufen

5 [ 7 8 9 10
AN X x [ ] 2T s] x
weﬂchdm X X 3 2| 1| X
Aufgenommene X X g ) X X

| Aus Schilerdaten einlesen |  Nichiversetzie Schiler, die die Schule veriassen haben, konnen nicht eingelesen werden.
[Enge 0 Addieren Sie gegebenenfalls diese Schuler hinzu und tragen den Wert manuel in dieser Maske sin,

Hfe | Fomuar | Speichem | Abbrechen | Speichem undbeenden |

Herbststatistik 2020: Schulbogen 3 fir Realschulen
Moschnitt 31 Abschnit 32 Abschnit 332 Abschnit 3%  Abschnit 34 | Apschnit 35 Abschnitt 36 Abschnit 37
Bundesjugendspiele im Schuljahr 2019/20
] Bundesjugendspisbe wurden an der Schule durchgefih.

Tednehmer: davon edeelen:
Siegerurkunden  Ehvenurkunden

Lechistitd | ] | ]
Hfe | Fomuar | Speichem | Abbrechen | Speichem und beenden |

Herbststatistik 2020: Schulbogen 3 fir Realschulen
Moschnitt 31 Abschnitt 32 Abschnitt 332 Abschndt 33 Abschnitt 34 Abschnit 35 fbechnitt 36 Abschnitt 37
Schuler mit bilingualem Unterricht (nur an genehmigten Standorten)

Klassenstufen
5 [ 7 B 9 10

Bingual Enghach 1T 1 ]
Bigulfezdsech] | | | ]
Hife | Fomuar | Speichem | Abbrechen | Speichem und besnden
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Herbststatistik 2020: Schulbogen 3 fiir Realschulen
| Abschnit 31 Abschnit 32 Abschnitt 33 Abschnit 33 Abschritt 34 Abschrist 35 Abschntt 36 Abschnit 37
Schuler nach Niveaustufen

Klassenstufen

5 6 7 B8 9 10
pundegendealives X X [ || || | x
Aus Schilerdaten sinlesen
Eingelesene Daten anzeigen |
Hife Formuiar Speichem || Abbrechen | Speichem und beenden

Herbststatistik 2020: Schulbogen 3 fiir Realschulen
| Abschnit31 Abschit 32 Abschnit 33 Abschntt 3 Abschit 34 Abschnit 35 Abschnt 36 Abschott 37
Kurse fur ausgewahlte Schulergruppen in der Stichwoche

Kurse Schuler Lshrerwochenstunden
Besondere FordermaBnahmen fnur LRS) | | | |

Vorberetungskurse (Sprachiordenung) | | | |
Ikeine Vorberetungsklassen) N

Hife Formular Speichem PAbbrechen || Speichem und beenden

SBBZ
Bei dieser Schulart werden keine Daten direkt von SCHULKARTEI eingelesen, so dass bei Aufruf des

Bogens sofort das Formular angezeigt wird. Die Eingabe der Daten erfolgt dann direkt im Formular. Beim

Schliel3en des Formulars werden die eingegebenen Daten automatisch gespeichert, damit sie beim
nachsten Offnen sofort wieder angezeigt werden konnen.

Die nachfolgende Tabelle listet die Daten auf, aus welchen fur diesen Statistikbogen eingelesen werden
kann. Dabei gibt die zweite Spalte jeweils an, wo in SCHULKARTEI man diese Daten nachsehen und

auch bearbeiten kann.

Schulart Menl Daten - Klassen - Bearbeiten

Klassenstufe Menl Daten - Klassen - Bearbeiten
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Geschlecht Schulerkarteikasten - Schlerdaten 1 -
Personendaten

Geburtstag Schulerkarteikasten - Schilerdaten 1 -
Personendaten

Teilnahme am Religionsunterricht Schlerkarteikasten - Schilerdaten 1 -
Personendaten

Wahlpflichtunterricht Schulerkarteikasten - Schuilerdaten 2 -
Fremdsprachenfolge - Profil(Gym) / Wabhlpflicht
(RS)

Herkunftsart (Wiederholer, etc.) Schilerkarteikasten - Schulerdaten 1 -
Schilereigenschaften - Herkunftsart

Schulpflicht (zurlickgestellt, etc.) Schilerkarteikasten - Schilerdaten 1 -
Schilereigenschaften - Schulpflicht

8.2.6 Schulbogen 4

SBBZ

Bei dieser Schulart werden keine Daten direkt von SCHULKARTEI eingelesen, so dass bei Aufruf des
Bogens sofort das Formular angezeigt wird. Die Eingabe der Daten erfolgt dann direkt im Formular. Beim
SchlieRen des Formulars werden die eingegebenen Daten automatisch gespeichert, damit sie beim
nachsten Offnen sofort wieder angezeigt werden kénnen.

Grundschule
Folgende Fenster sind dem Schulbogen 4 der Grundschule zugeordnet:

Bereich 41 Bereich 42 Bereich 43 Bereich 44

Kurse fur ausgewahlte Schulergruppen in der Stichwoche

Grundschule

Lehrer-
wochen-
Kurse Schaler
Besandere Fardermalinahmen (nur LRS 1 10 1,0
Vorbereitungskurse (Sprachfarderung) o a0 20
(kene Vaorberedungs &r = — i
Hilfe Formular Speichem Abbrechen Speichem und beenden
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Herbststatistik 2020; Schulbogen 4 fir Grundschulen
Bereich 41 Bereich 42 Bereich 43 Bereich 44

Schiler, die am Ende des Schuljahres 2019/20 an dieser Schule das Klassenziel
nicht erreicht haben (Nichtversetzie)

nach Kassenstufen
1 2 3 4
mann. X o ]
| Aus Schilerdaten einlesen |
[Ehpdumnﬂﬂmmuhm‘
| Hife Formular | Speichem | Abbrechen | Speichem und beenden

Herbststatistik 2020; Schulbogen 4 fir Grundschulen
Bereich 41 Bereich 42 Bereich 43 Bereich 44

Arbeitsgemeinschaften (einschliefilich Unterrichtsangeboten T i oo i
im Rahmen der Ganztagsschule)

Grundschule
Wochenstunden ‘Wochenstunden
vonlLehr-  von vonlLehe-  won
. krafien(*) anderen krafien (*) anderen
a Ted- - Ted-
nehmer nehmer
Char Landeskunde
Orchester Franzésisch
Spart Datenverarbeitung, Infom.
Darstelendes Spiel Sonst. Sozialer Bereich (z.B.
Streitschiichter)
Warken Technik
Fote, Video, Film
Hauswirtschaft, Text Werken
Bioioge
| Hife Formular | Speichem | Abbrechen | Speichem und beenden
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Herbststatistik 2020; Schulbogen 4 fir Grundschulen

Bereich 41 Bereich 42 Bereich 43 [Bereich 44
Islamischer Religionsunterricht sunnitischer Pragung (nur an offentlichen Schulen)

Anzahi I davon aus Klassenstufe ... | Angebot falt vollstandig
Teinehmer aus wg. LK-Mangel
IRUinsgesamt| 1 | 2 [ 3 | 4

‘1|2\1]30Ja @Nen  @Ja |

Untemichtsstunden)

Ale Sd'u.ierknmen Anzahl LWS
efte

Aus Schillerdaten einlesen

Hife | | Fomular | Speichem | Abbrechen | Speichem undbeenden |

Haupt- bzw. Werkrealschule
In dieser Schulart kénnen einige Daten direkt aus SCHULKARTEI eingelesen werden. Deshalb erscheint

nach dem Aufruf folgendes Fenster:

Herbststatistik 2020; Schulbogen 4 fur Werkreal- und Hauptschulen
Bereich 41 Bereich 42 Bereich 43
Kurse fur ausgewahlte Schulergruppen in der Stichwoche

WRS und HS

Lehrer-
wochen-
Kurse Schiler sid.

Besondere Fordermalinahmen (nur LRS) D D E

e N I | N |

Hife | | Fomular | Speichem | Abbrechen | Speichem undbeenden |
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Herbststatistik 2020; Schulbogen 4 fur Werkreal- und Hauptschulen
Bereich 41 Bereich 42 Bereich 43

Schuler, die am Ende des Schuljahres 2019/20 an dieser Schule das Klassenziel
nicht erreicht haben (Nicht versetzte einschlieBlich auf Probe Versetzte)

Schuler. die am Ende des letzten Schuliahres das Klassenziel nicht emeicht
haben, nach Klassenstufen

5 6 7 ] 9 10

[N N N |

mannl
wei. [N | | |
downterafPobe | || | || [ |

" Aus Schilerdaten einlesen |
| Engelesene Daten anzeigen

Hife Formular | Speichem | Abbrechen | Speichem und beenden

Herbststatistik 2020; Schulbogen 4 fur Werkreal- und Hauptschulen
Bereich 41 Bereich 42 Bereich 43

Arbeitsgemeinschaften (ohne themenorientierte Projekte; einschlieBlich Unterrichtsangeboten
im Rahmen der Ganztagsschule)

‘Wochenstunden Wochenstunden
vunLlhr von v?sLlht- von
ern:;:“m“m w...:..mm”m
Chor I | O - = O I
Orcrester | Frarzos-ser I
Sport [ Datenverarbetung, Informationsiechnik
Darstelendes Spe! Sonst. Sazialer Bereich (2 8. Stretschichten)
Werken Technik
Foto, Video, Fim [ | | [0 I
Hauswinschaft, Text Werken | | | | | | ” |
l

Booge | I
Landeskunde {*) Die Lehrerwochenstunden bitte ggf. auf volle Stunden runden.
Hife . Fomular || Speichem | Abbrechen | Speichem und beenden |
Realschule

In der Realschule kénnen einige Daten direkt aus SCHULKARTEI eingelesen werden. Deshalb erscheint
nach dem Aufruf folgendes Fenster:
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Herbststatistik 2020 Schulbogen 4 fiir Realschulen

Abschnitt 41 Abhschnit 42

Arbeitsgemeinschaften (ohne themenorientierte Projekte)

Abschnitt 41 Abschnit 42

‘Wochenstunden Wochsnstunden Wochenstunden
ven ven won
wh‘-ﬂu:ﬁvu mTH—mwn w'ﬁ‘-ﬂmﬂ:um
Clor C T T rowvemorrom I | L |
Orchaster ] Sonst sozaler Berech
Darstelendes Spiel ] Naturwissenschafthches
59?& Datenverarbeturg | IT
m Kiasse S Bidende Kunst L1 | -
Frarzéssch mﬁ'm
Binloge Sohierrtury
Tecnek [ ] comectman | T I 1
() Die Lehrerwochenstunden bitte ggf. auf volle Stunden runden.
| Hife Fomuar || Speichem | Abbrechen | Speichem und beenden |
Herbststatistik 2020 Schulbogen 4 fiir Realschulen

Abgange im Schuljahr 2019/20

Abgange aus Klassenstufe

9
mt HS- ohne HS- Abschhuss . bt
klassen
insge- | darunter mit RS- [ohne RS-
samt 53 SP Geist Pbschiuss |Abschiuss
Lemen | Entw.

| Speichem | Abbrechen || Speichem und beenden |

Gemeinschaftsschule

In dieser Schulart kénnen einige Daten direkt aus SCHULKARTEI eingelesen werden. Deshalb erscheint

nach dem Aufruf folgendes Fenster:
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Herbststatistik 2020; Schulbogen 4 fur Gemeinschaftsschulen

Bereich 41 Bereich 42 Bereich 43
Kurse fur ausgewahlte Schulergruppen in der Stichwoche

Lehrer-
wochen-

Kurse Schiler td
Besonders Fidermatioatenen (v LB 2]
:‘uﬂ\fmumg-;lkmn}- : EI El

Hife Formular | Speichem | Abbrechen | Speichem und beenden
Herbststatistik 2020: Schulbogen 4 fir Gemeinschaftsschulen X

Bereich 41 Bereich 42 Bereich 43
Islamischer Religionsunterricht sunnitischer Pragung (nur an offentlichen Schulen)

Fozahl | Fe——————y Angebot falt vollstandig | Alle Schiller kannen Anzahl LWS

Teinehmer aus wg. LK-Mangel versorgt werden e Untemichtsstunden)
IRUinsgesamt| 5 | 6 | 7 | 8 | 9 | 10

= | | Ok @Nen @n Oten |

| Engelesene Daten anzeigen

Hife Formular | Speichem | Abbrechen | Speichem und beenden
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Herbststatistik 2020: Schulbogen 4 fiir Gemeinschaftsschulen X
Bereich 41 Bereich 42 Bereich 43
Islamischer Religionsunterricht sunnitischer Pragung (nur an offentlichen Schulen)
Anzahl | davon aus Klassenstiufe Angebot faltt vollstandig | Alle Schiller konnen Anzahl LWS
Teinehmer aus wg. LK-Mangel versorgt werden eite Untemichtsstunden)
IRUinsgesamt| 5 | 6 | 7 | 8 | 9 | 10
BE | [ [ [ [Or @%n @w Omn
Aus Schulerdaten einlesen
Eingelesene Daten anzeigen
Hilfe Formular Speichem Abbrechen Speichem und beenden
Die nachfolgende Tabelle listet die Daten auf, aus welchen fur diesen Statistikbogen eingelesen werden
kann. Dabei gibt die zweite Spalte jeweils an, wo in SCHULKARTEI man diese Daten nachsehen und
auch bearbeiten kann.
Schulart Menl Daten - Klassen - Bearbeiten
Klassenstufe Menl Daten - Klassen - Bearbeiten
Geschlecht Schilerkarteikasten - Schulerdaten 1 -
Personendaten
Staatsangehorigkeit 1 Schilerkarteikasten - Schilerdaten 1 -
Personendaten
Schulabschluss Schilerkarteikasten - Schilerdaten 2 - Abschluss
des aktuellen Bildungsgangs - Abgang mit
Abschluss
Vollzeitschulpflicht Schlerkarteikasten - Schilerdaten 2 - Abschluss
des aktuellen Bildungsgangs
Fur das korrekte Einlesen der Daten des Abschnitts 42 missen die Schiler sich im Schulerkarteikasten
im Bereich ABGANG befinden.
8.2.7 Schulbogen 5

Werkreal- und Hauptschule
Auf beiden Karteireitern kdnnen Daten aus SCHULKARTEI eingelesen werden.
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Herbststatistik 2020; Schulbogen 5 fr Werkreal- und Hauptschulen

Abschnit 51 Abschniit 52
Abgange mit Abgangs- oder Abschlusszeugnis aus der Werkreal-/ Hauptschule im Schuljahr 2019/20

| :hginge aus Klnsscnltuf:n —
reitungs-
oo FS-Aosciuss [ FS [ o FS- Fbsches [t H-_ [ cen S—

5|6 |78 i e Pbschiuss

:::. FSP FSP ::ﬁ_lFSP FS_P ,,.t;h,_-.

| 1 B
mamich I O O N | O O | (O []
wiih x LT JL O | ) 3 Ly [

darunter Migrationshintergrund:

wXEEI:IC]DDI N [ ]
wamxlllll | ) ey e ]
miich X II_II_\DI_II_H_I[_II_I[_l [
e JS O AN NN N N N I I N N I ) B ]

bfe | | Fomuar || Speichem || Abbrechen | Speichem undbeenden |

Herbststatistik 2020: Schulbogen 5 fr Werkreal- und Hauptschulen
Abschnitt 51 Abschnitt 52
Abgange von auslandischen Schulern aus den Klassenstufen 9 oder 10 nach Nationalitaten

Tluﬂnmmmummmm Tirkei  Sordlige
eyl e I N B I
donurter el Il I | | Il |
s RSP — ]

ra Hatachdsbachbas e [————— | ]
ahne Hptshasbsctiss [l

e L 1T T T T 1 T T 1

probbeorysyr-iemmnetdl IS | NN NN (NN | NN | NN | B

|
1
wgetmsieg 11T T T T T I T I 1
J
|

crenden Redsnasb [ J_JL_ 1|

bfe | | Fomuar | Speichem || Abbrechen | Speichemundbeenden |

Die nachfolgende Tabelle listet die Daten auf, aus welchen fur diesen Statistikbogen eingelesen werden
kann. Dabei gibt die zweite Spalte jeweils an, wo in SCHULKARTEI man diese Daten nachsehen und
auch bearbeiten kann.
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Schulart

Meni Daten - Klassen - Bearbeiten

Klassenstufe

Meni Daten - Klassen - Bearbeiten

Schiilerbezogene Daten

Geschlecht

Schiulerkarteikasten - Schulerdaten 1 -
Personendaten

Staatsangehorigkeit 1

Schillerkarteikasten - Schilerdaten 1 -
Personendaten

Schulabschluss

Schillerkarteikasten - Schilerdaten 2 - Abschluss
des aktuellen Bildungsgangs - Abgang mit
Abschluss

Vollzeitschulpflicht

Schiilerkarteikasten - Schilerdaten 2 - Abschluss
des aktuellen Bildungsgangs

Zusatzunterricht

Schiilerkarteikasten - Schilerdaten 2 -
Schulinterne Daten 1 - Zusatzunterricht

Forderschwerpunkt (FSP)

Schiulerkarteikasten - Schulerdaten 2 - Inklusion

SBBZ

Die Eingabefenster in dieser Schulart sehen folgendermalRen aus:

Abschnitt 51  Abschnitt 52 Abschnitt 53  Abschnitt 55 Abschnitt 56

Schuler im oben bezeichneten Forderschwerpunkt nach Geburtsjahren

Betrifft nur Schulen mit Heim, z. B. Intemate

Minderahrige Schuler, die im Heim wohinen und NICHT am Schulort mit Hauptwohnsitz gemeldet sind:

Aus Schilerdaten einlesen
[] Fitter benutzen
Eingelesene Daten anzeigen

Hiffe

Formular Speichem Abbrechen Speichem und beenden

1958w
e
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Herbststatistik 2020:; Schulbogen 5 fur SBBZ
Abschnitt 51 Abschnitt 52 Abschnitt 53 Abschnitt 55 Abschnitt 56
Bundesjugendspiele im Schulhalbjahr 2019/20
[ Bundesjugendspiele wurden an der Schule durchgefihrt.
Teilnehmer: davon erhielten:
Siegerukunden  Ehrenurkunden
Leichtathlethik
Geratetumen
Schwimmen
Hife Formular | Speichem | Abbrechen | Speichem und beenden
Herbststatistik 2020:; Schulbogen 5 fur SBBZ
Abschnitt 51 Abschnitt 52 Abschnitt 53 Apschnitt 55 Abschnitt 56
Islamischer Religionsunterricht sunnitischer Pragung (nur an offentlichen Schulen)
] | davon aus assenstufe .. | Benfsschulstife
[ 1] 2345|678 |9 |w|n[12[13]1w0]n]ain
RU
Lt rrr1rrrrrrrFFfF P qp |
Angebot fallt Alle Schuler |MzdiLW5
vollstandig aus | konnen versorgt
wg. LK-Mangel wenden
®% Oten | @i Oten | [ |
| Aus Schillerdaten einlesen
|Emﬂdu1muigm_
Hife Formular | Speichem | Abbrechen | Speichem und beenden
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Herbststatistik 2020:; Schulbogen 5 fur SBBZ

Abschnitt 51 Abschnitt 52 Abschnitt 53 Abschnitt 55 Abschnitt 56
Nur fur offentl. Sonderpadagogische Bildungs- und Beratungszentren mit dem
Forderschwerpunkt Lemen: Schiler je Klasse/Gruppe

b g re e
- r rrrFrFrFrrrr ol
| Hife | | Formular | Speichem | Abbrechen | Speichem und beenden

Herbststatistik 2020:; Schulbogen 5 fur SBBZ

Mbschnitt 51 Abschnitt 52 Abschnitt 53 Abschnitt 55 Abschnitt 56

Staatsangehorigkeit Stufe 1-4 Stufe 5-10 B5-Stufe Stufe 11 -13 Kontinent
Aquatorislguinea 0 0 0

1 Af
Belize 0 1 0 0 Am
Italien 0 2 0 0 Eu
Russische Foderation 4 4 0 1] Eu
Slowenien 1 1 0 0 Eu
Tiirkei 5 3 0 0 Eu

| Aus Schilerdaten einlesen

[ Fiter benutzen
| Hife | | Formular | Speichem | Abbrechen | Speichem und beenden

Die nachfolgende Tabelle listet die Daten auf, aus welchen fur diesen Statistikbogen eingelesen werden
kann. Dabei gibt die zweite Spalte jeweils an, wo in SCHULKARTEI man diese Daten nachsehen und
auch bearbeiten kann.

Schulart Meni Daten - Klassen - Bearbeiten

Klassenstufe Meni Daten - Klassen - Bearbeiten
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Geschlecht Schiilerkarteikasten - Schilerdaten 1 -
Personendaten
Geburtsdatum Schiilerkarteikasten - Schilerdaten 1 -
Geburtsdatum
Staatsangehorigkeit 1 Schlerkarteikasten - Schilerdaten 1 -
Personendaten
Gemeinschaftsschule
Die Eingabefenster in dieser Schulart sehen folgendermal3en aus:
Apschnitt 51 Abschnitte 53 Abschnitt 54 Abschnitt 55
Abgange im | Abgange aus Klassenstufe
Schuljahr 2019/20 —
9 10 bersi-
mit HS- ohne HS- Abschiuss mk HS- ohne HS- Abschiuss mk RS-| Ver- htlm-
Ab- Ab- Bb- [setzung |assen
6 & B schiuss L::QT: =y schiuss m P schiuss ﬂfei
FSP FSP FSP  FSP
Lemen Geist Lemen Geist
Entw. Endw.
alweiblch ... | || | L] | | I | |
bjma Migrationshirtergrund . || 1| I ) [ | ) L)
darurter fuslénder .. | | 1| ] | I | {
Aus Schiderdaten einlesen | Eingelesene Daten anzeigen
Hife Fomular Speichem Abbrechen Speichem und beenden

Abschnitt 51 Abschnitte 53 Abachnitt 54 Abschnitt 55
Bundesjugendspiele im Schuljahr 2019/20
[ Bundesjugendspiske wurden an der Schule durchgefihet

Tednehmer: dawvon edwelen:
Siegerurkunden  Ehrenurkunden
Leichtathlethik | [ | [ ]
Geratetumen |
Schwimmen I
Hife
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Herbststatistik 2020: Schulbogen 5 fir Gemeinschaftsschulen

Mpschnitt 51 Abschnitte 53 Abschnitt 54 Abechnitt 55

| Profilfacher an Gemeinschaftsschulen im Schuljahr 2020/21

Klassenstufe §

Klassenstufe 9

Klassenstufe 10

e afach,  Telinehmer daurter Gugpen  Telnchmor dansier Guppen  Telnchmer dausier Gupoen
B oorawe Lo L2 L1 [a) L2aJl_J [ o] [ 2] 1
[[ | e Ce] o] ] =] ][] x X X
| Mk Ce] 2] ] [ 2] ] 4] | |
| | oenceem [ s| [ 2] [ ] [ ¢ [ ][ ] [ s] [ 2][ ]
Sport Lol L2 [ | [ o L 2] ] [ 2 |
Jeschabed] W] [3] 1 3 20 = = |

Fomular Speichem Abbrechen | Speichem und beenden

Herbststatistik 2020: Schulbogen 5 fir Gemeinschaftsschulen

| Abschott 51 Abschnmte 53 Abschot 54 Abschrat 55

Wahlpflichtunterncht an Gemeinschafisschulen baw. Ethik

Klassenstufe 6 Klassenstufe 7 Klassenstufe 8 Klassenstufe 9 Klassenstufe 10
Ted- dar. Guppen Tel- dar.  Grppen Tel  dar. Gruppen Ted-  dar. Grppen Tel-  dar. Gruppen
| nehmer weiblich nehmer weibbch nehmer weblch weiblich nehmer weiblich
g | Pk Lefl =l JL el 4f Lell ol JL el sl J[ 20 2 |
| | Fecimk X X X ] e Lol =fl [ o] off [ of <[ |
| Al ultur,
| | Evamrgsoades X X X e [ o] (I | N O Y (Y
- L J o L Ll =20 J[ 20 1]

Formular Speichem Pbbrechen || Speichem und beenden

Die nachfolgende Tabelle listet die Daten auf, aus welchen fur diesen Statistikbogen eingelesen werden
kann. Dabei gibt die zweite Spalte jeweils an, wo in SCHULKARTEI man diese Daten nachsehen und

auch bearbeiten kann.

Schulart

Menl Daten - Klassen - Bearbeiten

Klassenstufe

Menl Daten - Klassen - Bearbeiten

Geschlecht Schiilerkarteikasten - Schilerdaten 1 -
Personendaten
Profilfach Schiulerkarteikasten - Schulerdaten 2

Abgang des aktuellen Bildungsgangs

Schiulerkarteikasten - Schulerdaten 2

Schullaufbahn-Entscheidung (GMS) -
Rickmeldung Eltern

Schillerkarteikasten - Schilerdaten 2
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8.2.8 Schulbogen 6

Grundschule

Bei diesem Bogen erfolgt die Eingabe Uber folgendes Fenster:

Schulbogen 6 (GS)

Il. Teilnahme am
Beratungsverfahren

I. Grundschulempfehlungen

Schilerzahlin Stufe 4 | 44
insoesamt

(=um Zeipunkt der GSE)
Werkreal-/Hauptschule

keine GSEehaten [ |
Mgatorsrrtegund ||
danunter Auslander | |

darunter FSP
L

[ 4]
L]

Realschule
Gymnasium

Lemen bzw.
Geist. Entw.

Hilfe

Ubergange auf weiterfilhrende Schulen 2020

Erstellung der Grundschulempfehlung am: i]

Eingelesene Daten anzeigen
lll. Tatsachliche UObergange

aul andere
nicht Schutart
GMS versstzt  Ubsrgegangen
| ESH o I e I
| [l a|{2] [ | []
|

| [ J[w][ s [ ]

——————— darunter Migrationshintergrund------------

v Lsell=2f0 ] L] L1 L]

................. darunter Auslander------cscesaacas

[l L] L] [

wiedarholan

WRS freswilhg

HS RS
2 || 3]

Gym

Die nachfolgende Tabelle listet die Daten auf, aus welchen fur diesen Statistikbogen eingelesen werden
kann. Dabei gibt die zweite Spalte jeweils an, wo in SCHULKARTEI man diese Daten nachsehen und

auch bearbeiten kann.

Schulart

Meni Daten - Klassen - Bearbeiten

Klassenstufe

Staatsangehorigkeit 1

Meni Daten - Klassen - Bearbeiten

Schillerkarteikasten - Schilerdaten 1 -
Personendaten

Herkunftsart (Wiederholer, etc.)

Schilerkarteikasten - Schilerdaten 1 -
Schilereigenschaften - Herkunftsart

Grundschulempfehlungen

Schiilerkarteikasten - Schilerdaten 2 -
Grundschulempfehlung

Forderschwerpunkt (FSP)

Schiilerkarteikasten - Schilerdaten 2 - Inklusion

Hinweis zur Grundschulempfehlung: Die auszuwertenden Schuler kdnnen sowohl im ABGANG als
abgegangene Schiler der Klasse 4 des letzten Schuljahres als auch in der aktuellen Klasse 5 der
wvorhandenen Haupt- bzw. Werkrealschulklasse sein. Fir Schuler der Klasse 5 ist eine nachtragliche
Bearbeitung der Grundschulempfehlungs-Daten nicht mdglich. In diesem Fall missen Sie die Zahlen im

Eingabefenster manuell eintragen.
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8.29 Religionsbogen

Der Aufruf des Religionsbogen fuhrt fir jede Schulart zum folgenden Fenster:

Kurse Kurse Aus Schilerdaten einlesen
Rrk Grund- und Hauptschule / WRS 2 .
1 2 ) 4 5 6 7 8 9 10 11 25d 45t1d 25d 45d
Zahl der Klassen 1 3 2 1 2 1 1 1 1 1 — —
Schilerzahl insgesamt 23 4 12 1 1212 12 12 12 [ info: Schulart / Schutrager
Katholische Schiiler insgesamt 13 g 0 5 7 5 3 ' 3 3
davon vom katholischen RU abgemeldet 1
Katholische Schiiler mit kath. Religionsuntemicht {3 g 19 7 5 3 ' 3 3
Katholische Schiiler ohne kath. RU 7
Michtatholische Teilnehmer am kath. RU 1
davon evangelisch 1 .
Anzahl der kath. Religions-Gruppen bzw. Kurse 2 4 2 2 1 2 St
. - Grund- u. Hauptschulen, Gym-  Berufiiche
Religionslehrer/-in Geb. Reatschulen, nasien  Schulen
Lehrerim Dienstverhalinis der Kirche  J=hr Sonderschulen
Tester, Egon 15965 15
20
staatliche Lehrer Missio Gesamter Lehrmuftrag
Mdller, Heinze (=} 30
]
=} 34
]
[
]
o
] 30 20 10
[ Zwischenspeichem ][ Uberprifen ] [ Fomular ][ Abbrechen ][ Schlieen und speichem ]

Die Schulart wird jeweils grof3 angezeigt. Die Konfession kann tber die Schaltfiache links oben (im Bild
Rrk) umgeschaltet werden.

Der ersten Teil kann direkt aus SCHULKARTEI eingelesen werden; der Rest muss manuell erfasst
werden.

Zur besseren Ubersichtlichkeit werden alle Nullen in der Maske NICHT angezeigt. Da man die Eingaben
nicht auf ein Mal vornehmen kann, gibt es die Schaltfliche <Zwischenspeichern>. Ab der Version 9 ist
auch die Uberpriifung der Daten eingebaut. Dazu weiter unten mehr.

Die nachfolgende Tabelle listet die Daten auf, aus welchen fur diesen Statistikbogen eingelesen werden
kann. Dabei gibt die zweite Spalte jeweils an, wo in SCHULKARTEI man diese Daten nachsehen und
auch bearbeiten kann.

Schulart Menl Daten - Klassen - Bearbeiten

Klassenstufe Menl Daten - Klassen - Bearbeiten

Konfession Schillerkarteikasten - Schilerdaten 1 -
Personendaten

Teilnahme Religionsunterricht Schilerkarteikasten - Schilerdaten 1 -
Personendaten
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Abmeldung vom Religionsunterricht Schulerkarteikasten - Schilerdaten 1 -
Personendaten - Abmeldung vom
Religionsunterricht

Uberpriifung der Daten
Uber die Schaltflache <Uberpriifen> werden die bereits erfassten Daten in der Maske uberprift. Das
obige Beispiel ergibt z. Bsp. 22 Fehler. Angezeigt werden diese in folgendem Fenster:

Wichtige Hinweise !

Ausgefihrt am: 23.06.2011 16:52:47

Wollstandigkeits-Ubempnifungen

Fehler 1: Dienstellen-Nr. darf nicht leer bleiben.

Fehler 2: Name des/der Schulleiter/in der Schule darf nicht leer bleiben.
Fehler 3: Regierungsprasidium darf nicht leer bleiben.

Fehler 4: Untere Schulaufsichtsbehorde darf nicht leer bleiben.

Fehler &: Ordinariat darf nicht leer bleiben.

Fehler 6: Dekanat- Schuldekanat darf nicht leer bleiben.

m

HINWEIS: Dig in der Vollstandigkeits-Uberprifung festgestelten fehlenden Angaben missen
im Fenster "Algemeine Eingaben’ nachgetragen werden.
(Menl Statistikc -> Herbststatistile 2011 -= Schaltflache "Algemeine Eingaben’)

Plausibiltats-Ubempnfungen

Fehler 7: Lehrerstundeneintrag zur Stufe 2 fehlen.
Fehler 8: Lehrerstundeneintrag zur Stufe & fehlen.
Fehler 9: Lehrerstundeneintrag zur Stufe 8 fehlen.
Fehler 10: Lehrerstundeneintrag zur Stufe 9 fehlen.
Fehler 11: Lehrerstundeneintrag zur Stufe 10 fehlen.

Fehler 12: Lehrerdaten in Zeile 2 fehlen.
Fehler 13: Lehrerdaten in Zeile & fehlen.

Ducken | [  OK

Wie Sie dem Fenster entnehmen kdnnen, erfolgt eine Vollstandigkeits- und eine Plausibilitats-
Uberpriifung. Sie sollten diese Meldungen ausdrucken und abarbeiten, bis kein Fehler mehr gemeldet
wird.

8.2.9.1 Plausibiltaten (ev)

Plausibilitdten zum Erhebungsbogen des Religionsunterrichts (ev)

Plausibilitét 1:

Wenn in einer Klassenstufe eine Anzahl von Religions-Gruppen eingetragen ist, dann muss in der
gleichen Klassenstufe auch ein Eintrag von Lehrerstunden vorhanden sein.

Plausibilitat 2:

Wenn in einer Klassenstufe Lehrerstunden eingetragen sind, dann muss in der gleichen
Klassenstufe auch ein Eintrag bei der Anzahl der Religions-Gruppen vorhanden sein.
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8.2.9.2

Plausibilitét 3:

Wenn ein Eintrag von Lehrerstunden vorhanden ist, dann miissen in der gleichen Zeile die
Angaben zur Lehrkraft (Name, Vorname, Geburtsjahr) vorhanden sein.

Plausibilitat 4:

Wenn ein Eintrag bei den staatlichen Lehrkraften vorhanden ist, dann muss der gesamte
Lehrauftrag der Lehrkraft angegeben werden.

Plausibilitat 5:

Die Anzahl aller Schiiler muss groRer oder gleich aller katholischen und evangelischen Schiiler
zusammen sein. Gliltig fir jede einzelne Klassenstufe.

Plausibilitét 6:

Die Anzahl aller evangelischen Schiiler (Konfession = ev) muss der der Anzahl aller Schiiler mit
Religionsunterricht + der vom Religionsunterricht abgemeldeten Schiiler + der Schiiler ohne
Religionsunterricht entsprechen. Giltig fur jede einzelne Klassenstufe.

Plausibilitat 7:

Die Anzahl der nicht- evangelischen Teilnehmer am evangelischen Religionsunterricht muss
grolRer oder gleich der Anzahl derin der Zeile ,davon katholisch” sein. Gultig fir jede einzelne
Klassenstufe.

Plausibilitét 8:

Die Anzahl in der Zeile ,Kath. Schiiler ohne ev. Religionsunterricht” auf dem Erhebungsbogen Rev
muss grolRer oder gleich der Anzahl in der Zeile ,davon evangelisch” auf dem Erhebungsbogen Rrk
sein. Glltig fiur jede einzelne Klassenstufe.

Plausibiltaten (rk)

Plausibilititen zum Erhebungsbogen des Religionsunterrichts (rk)

Plausibilitat 1:

Wenn in einer Klassenstufe eine Anzahl von Religions-Gruppen eingetragen ist, dann muss in der
gleichen Klassenstufe auch ein Eintrag von Lehrerstunden vorhanden sein.

Plausibilitét 2:

Wenn in einer Klassenstufe Lehrerstunden eingetragen sind, dann muss in der gleichen
Klassenstufe auch ein Eintrag bei der Anzahl der Religions-Gruppen vorhanden sein.

Plausibilitét 3:

Wenn ein Eintrag von Lehrerstunden vorhanden ist, dann miissen in der gleichen Zeile die
Angaben zur Lehrkraft (Name, Vorname, Geburtsjahr) vorhanden sein.

© 2026 TRU-Soft GmbH



Statistik 253

Plausibilitit 4:

Wenn ein Eintrag bei den staatlichen Lehrkraften vorhanden ist, dann muss der gesamte
Lehrauftrag der Lehrkraft angegeben werden.

Plausibilitét 5:

Die Anzahl aller Schiiler muss groRer oder gleich aller katholischen und evangelischen Schiiler
zusammen sein. Glltig fiir jede einzelne Klassenstufe.

Plausibilitat 6:

Die Anzahl aller katholischen Schiiler (Konfession =rk) muss der der Anzahl aller Schiler mit
Religionsunterricht + der vom Religionsunterricht abgemeldeten Schiiler + der Schiiler ohne
Religionsunterricht entsprechen. Giltig fur jede einzelne Klassenstufe.

Plausibilitit 7:

Die Anzahl der nicht-katholischen Teilnehmer am katholischen Religionsunterricht muss gréRer
oder gleich der Anzahl derin der Zeile ,davon evangelisch” sein. Giiltig flr jede einzelne
Klassenstufe.

Plausibilitét 8:

Die Anzahl in der Zeile ,Kath. Schiiler ohne kath. Religionsunterricht” auf dem Erhebungsbogen
Rrk muss groer oder gleich der Anzahl in der Zeile ,,davon romisch-katholisch” auf dem
Erhebungsbogen Rev sein. Giiltig fir jede einzelne Klassenstufe.

8.2.10 Arbeiten mit Formularen

Wenn man Daten direkt am Bildschirm in ein Formular eintragt werden diese nicht im jeweiligen
Karteikasten der SCHULKARTEI gespeichert. Es besteht jedoch die Mdglichkeit, die Daten eines
Formulars zu speichern und diese spater einzulesen. Dazu gehen Sie folgendermafen vor.

Bei gedffnetem Formular wahlen Sie das Menu Daten:

Daten &Ffnen

| Daten speichern. ..

Drucken
Fenster schliefen

1 Farmular: Schulbogen 1 (Lebrerverzeichnis)

Hier finden Sie die Option zum Speichern der Daten. Sie kdnnen der abzuspeichernden Datei einen
eigenen, aussagefahigen Namen geben. Ebenso kdnnen Sie wahlen, wohin gespeichert werden soll.
Beides sollten Sie sich merken! Nur so kénnen Sie dann spater mit dem Menipunkt Daten 6ffnen diese
abgespeicherten Daten wieder ¢ffnen. Um einmal abgespeicherte Daten wieder in ein Formular einlesen
zu konnen, lassen Sie einfach von SCHULKARTEI ein neues flillen, d.h. es wird mit den Angaben aus
SCHULKARTEI gefiillt und 6ffnen danach Ihre zuvor gespeicherten Daten.

Diese zwei Menipunkte (und noch mehr) finden Sie auch in der angezeigten Werkzeugleiste bei
geoffnetem Formular:

© 2026 TRU-Soft GmbH



254

SCHULKARTEI 24

SCHULKARTEI 4.0.006 - [Formular: Schulbogen 1 (Lehrerverzeichnis)]

Daten Daten  Bearbeiten

einlezen F |
N n ormular
LE;-E:-% M4 b B ﬂ‘{schneﬂen )
D aten zpeichern
[ atenszatz-

Blattern

Blattern bei mehrzeitigen
Farmularen [1 Datenzatz auf
mehreren Seiten)

Das Menl Bearbeiten bietet folgende Optionen:

Bearbeiten |

Zum ersten Datensakz Fa

Machster Datensatz Fa
Worhergehender DatensatzF7

Zum letzten Datensatz Fa

Schulbogen 1 Stand

Lehrerverzeichnis
Zoom 114 Grafe (259
Hauptschule [ ] privat 1/2 Gréfe (S50%:)
Redschule 34 Gréfe (75%)
schule fir Tatsachliche Grofe (100%)

{ Bz Hnde urg=
schule besonderar art
Doppelte Grife (200%) I

Dreifache Grofe (300%:) %_

Integrie e Oren tierungsstufe |5chulwersuch)

Grundschul firde fd assen 5 hulkinde rga rten (1

Neben der Méglichkeit Uber das Menu bzw. den angezeigten Funktionstasten zu blattern gibt es noch
die Méglichkeit die GroRe des angezeigten Formulars zu vergroRern oder zu verkleinern. Ein VergréRern
kann bei einem Formular (wie z. Bsp. dem Schulbogen 1) mit vielen Eingabefeldern sehr hilfreiche fiir die
Dateneingabe sein.
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8.3 Klassenbogen

Sie kdnnen vom Programm her den Klassenbogen fir alle oder nur fur einzelne Klassen erstellen. Dazu
wahlen Sie zuerst die entsprechenden Klassen aus:

Klasse(n) fiir Bleistiftstatistik auswidhlen E'

Auzwmahl: Waorrat
4 Ok

| Kl
4

1d Ee Abhiuch
fb

Leeren <4 Auzwahl

Danach legen Sie das Datum fur den Riickgabetermin fest, indem Sie auf die Schaltflache hinter dem
Eingabefeld driicken oder das Datum direkt in das gelbe Fenster tippen:

Abfrage Datum

Riickgabetermin fur die Statiztik

e

Ok

Ahbbruch

Danach werden die gewlinschten Ausdrucke erstellt.
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8.4

Erhebungsbogen

Der Erhebungsbogen wird automatisch aus lhren Daten erstellt und soll lhnen als Kontrolle dienen.
Auf dem folgenden Beispielsausdruck sind alle mdglichen Schularten enthalten. Bei lhnen wird nur die
Schulart(en) lhrer Schule auftauchen.

Erhebungsbogen 0409.2020  Seie 1

GRUKD=- UND HAUPRPT / WERKRAEALSCHULE

=kl dez Schilss wnd Klassss pos Flasssnstuls

Elassenstule 1| 4 1 21 31 41 &1 &1 71 81 51 10 1S
Schiller | 6% | 66 I B0 | B3 | 44 | 47 01 51 | b3 | 40 | 44 11 455
Fla | & | 2] 2] _! ] 2] )1 3| _! ] 2] 311 2
darmess VEL -———> Schiiler: 34

REALSCHULE

Zahl der Schilsr und Klassen pro Flasssnstufe

Hlassensoule L &1 61 T 81 &1 10 15ume
Sekill ar | 26 1 23 | 233 | 2€ | 2365 | 6 |1 L4B
Elassan { L§ 1) 1) 14 11 111 &
daruresr VEL -———> Schillar: o

FORDERSCHULE

Zanl der Schiler und Klassen pro Flassenstufe

Hlassenssule LA 1 21 31 401 61 &0 T 81 &1 10 11haeme
Schillar | 18 1 20 1 2€ | 20 | X2 | 1% 0 23 | 13 | 12 | O 01 471
Elassan ] 1 1§ 191 1) 1§ 19§ 11 19§ 1§ 191 @&u 5

darmess VWL =———> Schlilez: 31

GETHHRASIUH

Zabl des Schiilesr und Klassen pro Klasssnstudfe

Flassenstule I & 1| &1 7] 81 %1001 k1 | 13 | 13 | IS
Schiller | 21 1 24 1 36 1 27 | 1% | 00 O 1 o1 o111 116
Fliddas I L 1 X1 X1 Y| X1 @an o) @0 @11 1]
darumess VL -——> Sxhilles: o

GIHEINSCHAFTSSCHULE

Zahl dac Schile: wnd Klagies pod Fladsenitule

Mlassenscufe | L | 2 | 3| 4 | 6| 60 71 B 1 8 | 10 15w
Schiller | 3 1 20 1 34 | 21 | 20 | LT 1 36 | 26 | 36 | 33 11 334
Flasser | L | 10 Ey 1) L4 LJ %) 3 L1 L1 18
darunesr VWL -——> Schiiler: 15
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9.1

Unterricht

Stundenplan

Das Modul Stundenplan in SCHULKARTEI ist kein Stundenplan-Erstellungsprogramm.

Mit diesem Modul ist folgendes mdglich:

Ein bereits erstellter Stundenplan kann erfasst werden.
Klassen-Stundenplane kénnen gedruckt werden.
Lehrer-Stundenplane kdnnen gedruckt werden.
Eine Kontrolle der Lehrerstunden ist méglich.

Dieses Modul hat auch mit den Klassenstundenplanen, welche aus den ASD-BW-Basisistundentafeln
erzeugt werden kdnnen, nichts zu tun. Das Modul wurde in der Version 4 fiir die kleinen Schulen

beibehalten, die kein sonstiges Stundenplan-Programm im Einsatz haben.

Um dieses Modul nutzen zu kdnnen, missen Sie als erstes im SETUP unter EINSTELLUNGEN
angeben, wieviele Stunden Sie maximal pro Tag erméglichen wollen. Auf Grund dieser Angabe wird dann

ein leerer Stundenplan erstellt.

Die Eingabe des Stundenplans erfolgt in folgendem Fenster:

M Siundenplan-Eingabe

E3
LEHRER ZIMMER nachzte Klazze
: vorige Klazze
B B ko 2D Bey Ha
SRS Mo 3| Flei Ha
SRy ] 4|t Flei ha i i
R 54 Mo | 5|BK Bey BK __ Eingabeein_|
R 54 Ma | B|BK Bey BK Uberpriifung |
R 34 Mo 7 k.lazze lozchen
A B ] g
R BA ] 9
R Ba ] 10
A B Di 1|kL Bey Ba
SRy i 2| MW, Arm Bio
A B Di 3D Bey Ba
A R Di 4| Rel Wwiet/Bi Hasab
SRS [ BIEWG Bey hb
A B Di E|EWG Bey Ba
SR Di 7
SR L 8
A G i 3
SRS Di 10
A B ki T s, A Bio
SRS ki 2| M, Arm Bio
F G4 Mi |sp Klei Hilfe
A B ki 41k Klei - S chliehen

Uber die Schaltflache <Eingabe ein> wird die Eingabe begonnen und man kann dann Zeile fiir Zeile die
Angaben erfassen. Kombinationen missen mit einem Slash (=/) getrennt werden. Zum Beispiel Wet/Bi,
was in diesem Fall bedeutet, dass die beiden Lehrer in dieser Stunde gemiensam unterrichten, da die
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Klasse (wie im Beispiel) in Religion geteilt ist. Fir die Lehrereingaben missen die in SCHULKARTEI
verwendeten Lehrerkirzel verwendet werden.

Die Schaltflache <Uberpriifung> zeigt folgenden Dialog:

Stundenplan iiberpriifen

Bitte ankreuzen:

v Stundenzahl Lehrer
[ Stundenzahl Klassen
[v Coppelbelegung Lehrer
[ Doppelbelegung Zimmmer

k. Ahbbrechen

Hier kbnnen Sie nun durch Setzen eines Hakchens angeben, was Sie Uberprift haben wollen.

Die Anzeige des Stundenplans erfolgt wie im folgenden Fenster gezeigt:

I Stundenplan E“El@

Klassenplan 1. Stunde ~| Lehrerplan 1. Stunde A -
Montag Dienstag Mittwach Dannerstag | Freitag 5~ Montag Dienstag Mittwach Dannerstag | Freitag ga|
kL M, E E R BA R 8B
Bey A Tru Tru TS B
Ba Bio Bio Bio
5] Miaddy M, E E F A R B R 84
Bey Aim Am T Tru M, A, Bio
Ba Bia Bio Bia Bio Bia
bl 8] Sp 5] Sp F 8B R 5B 2=
Flei Bey Flei Bey Flei D Bio Bio
Ba Ba [=ta] Bio Bia
] Rel &l Rel Sp R104 F 8B
Klei et /B klei ‘wiet/Bi Klei Bia o]
Ba Ra/Bh 7a/db Bio
BE. E'wG ol ] F R 8B
Bey Bey Bey Klei Ei | ] o] L
BE. 5b 5b
BE. Ewi E ] F R 8 R aa R 9B
Bey Bey Tru Klei Bi Bio Bio Bio
BE, Sa MuHS 5b Bio Bio Bio
- -
. | > 4| | 3
Hilfe | HTHL | Fleiner | Standard-5 paltenbreite | Grofer | Uberpriifen | SchliePen |

Es wird jeweils ein Klassen- und ein Lehrerplan parallel angezeigt. Durch Doppelklicken in eine Stunde
kann man den Paln der zugehdrigen Klassen oder der zugehorigen Lehrkraft jeweils aufrufen. Sollte es
sich um eine Kombination handeln, dann wird abgefragt, welche Klasse bzw. welche Lehrkraft Sie
anzeigen wollen.

Jeweils rechts oben kann die Klasse bzw. die Lehrkraft aufgerufen werden und der zugehdrige
Stundenplan erscheint.

Uber die Schaltlache <HTML> kann der Stundenplan als HTML-Datei gespeichert werden, so dass man
diesen im Internet verdffentlichen kann.
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10 Zusammenarbeit mit weiteren Programmen

10.1 SK-Programme

Uber den Meniipunkt WEITERES - EXPORT koénnen Daten an sonstige SK-Programme weitergegeben
werden. Dabei werden die Daten so aufbereitet, dass die Ubernahme in das SK-Programm kein Problem
darstellt. Zu beachten ist allerdings, dass man jeweils mit den aktuellen SK-Programmen arbeitet.

Die folgenden SK-Programme sind erhaltlich:

Zeugniserstellung (SK-ZEUGNIS)

Inventar- und Etatverwaltung (SK-SACH)

Notenverwaltung fir Lehrkrafte (SKNV)

Freie Notenverwaltung Notenbuch_Free (flr Windows / MAC / Linux)
(weitere Infos finden Sie im Anhang)

Abschlusspriifungsprogramme fiir HS, WRS und RS (SK-PRUF)
Bundesjugendspiele (SK-BUJU)

Blcherverwaltung (SK-BUCH)

Projekttage-Verwaltung (SK-PROJEKT)
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10.2 SK-Lehrerzimmer

SK-Lehrerzimmer ist im Lieferumfang der SCHULKARTEI enthalten und kann ohne Lizenzierung
installiert werden. Das Programm dient dazu, die Schilerdaten den Lehrkréften im Lehrerzimmer
zuganglich zu machen. Die Lehrer kdnnen damit nach Daten suchen, Listen ausdrucken und
Serienbriefe schreiben. Eine Anderung der Daten durch die Lehrer ist nicht méglich.

Weitere Hinweise erhalten Sie in der Hilfe zu SK-Lehrerzimmer.
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10.3 SKOnlineAnmeldungen
10.3.1 Einfihrung

Alle Schulen mit SCHULKARTEI kdnnen ohne weitere Zusatzkosten eine Web-Anwendung zur
Anmeldung von neuen Schiler durch die Erziehungsberechtigten einsetzen.

Sie erhalten diese Web-Anwendung im Downloadbereich (Rubrik Schulkartei) im Internet unter
Schulkartei.com.

Vorteile dieser Web-Anwendung:

¢ Die Schule kann diese Anwendung auf ihnrem eigenen Senver (Linux oder Windows) installieren (auch
ein Bereitstellen durch einen externen Dienstleister ist mdglich).

e Fir die Zeit der Anmeldung kann Uber die Schul-Homepage ein Link auf diese Anwendung gesetzt
werden, so dass die Anmeldungen dariber erfolgen kénnen.

¢ Die anmeldenden Personen kdénnen direkt nach der Anmeldung eine E-Mail erhalten, in welcher die bei
der Anmeldung gemachten Angaben noch einmal aufgefiihrt sind.

¢ Die Schule kann die Anmeldungen aus der Web-Anwendung abholen und direkt in SCHULKARTEI
einlesen. Diese stehen dann im Schilerkarteikasten im Bereich ZUGANG zur weiteren Bearbeitung
zur Verfigung.

10.3.2 Installation

Die Anwendung kann auf einem Llnux- oder Windows-Sener installiert werden.

Im wesentlichen muss lediglich der Inhalt des Ordner fir Windows bzw. Linux auf einen entsprechenden
Server kopiert werden. Eine eigentliche Installations-Routine ist nicht nétig.

Weitere Angaben zur Installation finden Sie unter folgendem Link:

https://docs.xojo.com/UserGuide:Web_App_Deployment Oveniew

10.3.3 Update

Um eine neuere Version der Anwendung benutzen zu kénnen, MUSSEN Sie die alte einfach komplett
I6schen. Es darf nichts von der alten mehr vorhanden sein.

Notieren Sie sich am besten vor dem Léschen alle Angaben auf der Admin-Seite, da Sie dies wieder
eingeben missen.

10.3.4 Datenschutz

Um die Anforderungen des Datenschutzes zu erfilllen, sind folgende Dinge in der Anwendung enthalten:

¢ Die anmeldenden Erziehungsberechtigten missen bei der Eingabe der Anmeldung der Schule die
Einwilligung erteilen, dass die Schule die Daten der Anmeldung per E-Mail als Bestatigung an die
Erziehungsberechtigen senden darf. Ansonsten erfolgt die Anmeldung trotzdem, jedoch ohne E-Mail-
Bestatigung.
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Die Angabe Ihrer E-Mail-Adresse ist fiir eine Anmeldung nur erforderlich, sofern
Sie eine Bestatigung mit den erfassten Daten per Mail erhalten wollen.

Bitte unbedingt beachten:
Hiermit geben Sie der Schule die Erlaubnis, |hre erfassten Daten

. nach der Anmeldung per E-Mail an Sie zu senden.

Ihre E-Mail-Adresse:

Wiederholung Eingabe E-Mail-Adresse:

¢ Die Datenbank mit den Anmeldungen liegt immer in verschlisseltem Zustand vor.
e Bei der Anlage der Mail-Adresse (siehe nédchster Abschnitt) kann auch SSL bzw. TLS zum sicheren
Versenden der Mails eingerichtet werden.

10.3.5 Mail-Adresse

Fir die Arbeit mit dieser Anwendung ist eine E-Mail-Adresse unbedingt erforderlich. Uber diese Mail-
Adresse erfolgt die Bestatigung der Anmeldung an die Eltern und Uber die gleiche Mail-Adresse werden
die Daten aller Anmeldungen an die Schul-Mail-Adresse versandt. Diese Mail-Adresse braucht
niemandem bekannt sein.

Sie missen lediglich die SMTP-Angaben zu der Mail-Adresse kennen. Diese erhalten Sie von Ihrem
Web-Provider.

Sie kdnnen sich aber auch eine kostenlose Mail-Adresse fir den Zeitraum der Anmeldungen zulegen.
Zum Beispiel bei Web.de:

Hier missen Sie lediglich bei Web.de in lnrem Mail-Konto unter Einstellungen - E-Mail - POP3/IMAP
Abruf bei POP3 und IMAP Zugriff erlauben ein Hakchen setzen.

Im Falle von Web.de wiirden die Angaben beim Einrichten (siehe nachster Abschnitt) folgendermaf3en

aussehen:
Notwendige Angaben fiir den E-Mail-Versand: Mailversand testen
SMTP-Host/Server smtp.web.de

SMTP-Benutzername MeineMailAdresse@web.de
SMTP-Passwort <mein Passwort>

Port (optional) 587
Schaltet gleichzeitig S5L bzw. TLS
fiir sichere Ubertragung ein.

Die Angabe des Ports, die hier bei Web.de verpflichtend ist, schaltet gleichzeitig SSL bzw.
TLS ein.
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SSL / TSL sind Netzwerkprotokolle zur sicheren Ubertragung von Daten. Damit sind die
Uber diese Mail-Adresse versandten Nachrichten verschlisselt.

10.3.6 Einrichten

Beim erstmaligen Starten (sinnwollerweise durch den Admin) erhalt man folgendes Fenster:

Datenbank noch nicht vorhanden. Diese
muss vom ADMIN angelegt werden.

Grund hierfiir ist, dass das Programm zuerst eingerichtet werden muss.
Dazu geht man folgendermaf3en vor:

¢ Durch Klicken auf OK schlie3t man die Meldung.
e Mit 10 Ausrufezeichen als Passwort meldet man sich als ADMIN an.

Man erhalt dann die folgende Anzeige des Fensters:

Das Admin-Passwort unbedingt andern!

Das komplette Fenster sieht nach erfolgreicher Admin-Anmeldung dann folgendermal3en aus:
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Schiileranmeldung  Testschule
12345 Musterstadt

Wichtiges Schilerfin Erziehungsberechtigte Admin

Uber diese Uber diese Schaltflache
Schaltflache wird die ADMIN ist angemeldet werden die vorhandenen
benotigte Datenbank Anmeldungen geloscht.
angeleqgt
Datenbank neu anlegen Anmeldungen léschen
Angelegt am: 09.02.2022, 18:51:05 Anzahl der Anmeldungen: 0
Angaben zur Schule
(erscheint so oben auf Realschule Teststadt
der Seite)
12345 Teststadt
Schul-E-Mail mail@test.de (=Empfanger der Anmeldungen)
i
EAH diese MaiFAdresse werden die Anmeldungen geliefert.j
Notwendige Angaben fiir den E-Mail-Versand: Mailversy\d testen
Unbedingt testen!
SMPT-Host/Server smtp.ooooxx.de [ .
SMPT-Benutzername MailName@xoooooxx.de

SMPT-Passwort

Port (optional)
Schaltet gleichzeitig SSL bzw, TLS
filr sichere Ubertragung ein.

Anderung des Admin-Passwortes:  nurbeierfolgter Eingabe wird das Passwort gedndert.

Neues Admin-Passwort

Wiederholung der Eingabe
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Alle Eingaben speichern

Abbrechen (nicht speichern)

Alle Anmeldungen an Schul-E-Mail versenden

Die Anmeldungen werden im Anhang einer Mail an die Mail-Adresse der Schule
gesandt. Geloscht werden die Anmeldungen erst beim Anlegen einer neuen
Datenbank.

Alle Anmeldungen herunterladen

Die Anmeldungen werden als gesamte Datenbank heruntergeladen. Weitere
Schritte siehe Anleitung.

In diesem Fenster werden alle notwendigen Angaben zum korrekten Funktionieren der Anwendung
vorgenommen.

Uber die roten Schaltflachen kénnen samtliche Anmeldungen abgeholt werden.

Im ersten Fall (Alle Anmeldungen an Schul-E-Mail verseden) werden die Anmeldungen in einer Text-Datei
per Mail an die Schule versandt. Diese Textdatei kann dann direkt in Schulkartei eingelesen werden
(Siehe Menu: Download-Datei bearbeiten).

Im zweiten Fall (Alle Anmeldungen herunterladen) wird die verschlisselte Datenbank direkt
heruntergeladen. Diese Datenbank kann von Schulkartei gelesen und in eine einlesbare Text-Datei
transformiert werden (Siehe Menu: Anmeldedaten einlesen).

Diese Funktionalitat ist in Schulkartei ab Version 19.0.012 enthalten.

@ SCHULKARTEI 19.0.012  2021/2022 (01.08.2021 - 31.07.2022)

- Bearbeiten Drucken Statistik Report Weiteres Hilfe

Karteikasten Strg+S E @ |
Meuanmeldungen Manuelle Eingabe Strg+MN
Klassen Schilerbilder sinlesen Schulkartei-Daten anderer Schule...

Unterricht Moten aus SK-Zeugnis einlesen Rechenzentrums-Daten I
Schuljahre Daten aus Online-Anmeldung Download-Datei bearbeiten

Eltﬂm-eﬂrﬂu Strg+E . Excel-Daten Anmeldedaten einlesen

Schulkonferenz Stammdaten aus ASV-BW
Mitarbeiter +M
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10.3.7 Anmeldungen

Nach erfolgreichem Einrichten sieht die Anwendung ab dem nachsten Aufruf folgendermalRen aus:

Schiileranmeldung  Testschule
12345 Teststadt

Wichtiges Sehiilerfin Erziehungsberachligte Admin

Die Angabe |hrer E-Mail-Adresse ist fir eine Anmeldung nur erforderlich, sofern
Sie eine Bastatigung mit den erfassten Daten per Mail erhalten wollen.

Bitte unbedingt beachten:
I. Hiermit geben Sie der Schule die Erflaubnis, Ihre erfassten Daten
H nach der Anmeldung per E-Mail an Sie zu senden.

Ivre E-Mail-Adresse;

Wiederholung Eingabe E-Mail-Adressa:

Bitte klicken sie oben auf die einzelnen Bereiche Schilerfin, Erziehungsberachtige
und fillen dort die zugehdrigen Felder aus.

Danach kinnen Sie die Anmeldung liber die grine Schaltfliche <Anmeldung
absenden> (zu finden unten aul jeder Seite) an die Schule senden.

Vielan Dank fiir Ihre Mithilfe.

Sig sind nach Artikel 6 Absatz 1 Buchstabe ¢ der Europaischen
Datanschutzgrundverordnung (EL-DSGVQ) in Verbindung mit § 4
Landesdatenschutigesetz (LOSG) und § 1 Schulgesetz fir Baden-Wirttemberg
(Schi) verpfichtet, die folgenden personenberogenean Dalen der Schule
gegenuber anzugeben, well fiir die Schule die Verarbeitung dieser Daten zur
Sicherstelung der Beschulung, insbesondere zur Erfiiiung des Erzfehungs- und
Bildungsauftrags der Schule, erforderiich ist.

D roit (°) gekennzeichnelen Merkmale sind jedoch freiwillig, das heillt Sie
mussen diese Daten nicht angeben. Die Daten erleichiern aber beisplalsweise
eing Komtaktaufnahme mit ihnen, Mit der Angabe dieser Daten ertellen Sie
zugleich die Eirmwitligung in deren Verarbedtung durch die Schule.

Weitere Infos:

Datenschutzrechtliche Informationspilicht

Anmeldung absenden

Auf der ersten Seite (Wichtiges) kann die anmeldende Person eine E-Mail-Adresse angeben, jedoch nur
wenn der Schule zuvor die Erlaubnis gegeben wird, eine Mail mit Daten an die angegebene Mail-Adresse
zu senden. Diese Mail-Adresse wird nicht gespeichert und nur zum Versenden der Bestéatigung einer
Anmeldung benutzt.

Auf den zwei weiteren Seiten werden die Daten des Schilers und der Erziehungsberechtigten erfasst.
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Schileranmeldung  Testschule
12345 Musterstadt

Wichtiges Schilerfin Erzichungsberechtigte Admin

Zuname Geschlecht .

Rufname
Alle Viornamen
Adresse PLZ Wohnort
Teilort
StralBe Haus=Mr.
Geburtstag Tag - Monat =  Jahr =

Geburtsort
Geburtsland

Telefon (*)
Mobil-Nr. [*)
Mot-Telefon
Mot-Tel, Person

E-Mail (*)

1./ 2 Staats-

angehdrigkeit

Verkehrssprache in der Familie (*)
Religionszugehdrigkeit

Gewiinschier Rel.unterricht (*)

Einwilligung zur Weitergabe des Mamens an anerkannte
Religionsgemeinschaft

Schiilerfin bendtigh eine Fahrkarte des OPVN (Bus, Bahn, ...}

Zuletzt besuchte Schule
Vorliegende Erkrankung

Hat Ihr Kind einen Forderbedarf? (*)
Dyskalkulie (Mathematik-Schwiéche)
Lese-Rechtschreib-Schwiche

Sprachférderbedarf (wegen nichtdeutscher Herkunfts-
sprache und geringen Deutschkenntnissen)

Anmeldung absenden
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Schiileranmeldung  Testschule
12345 Musterstadt
Wichtiges Schilerfin Erziehungsberechtigte Admin
Eltemteil 1

Zuname

Vorname

Adresse

Telefon privat (*)

Telefon Beruf (%)

Mabil-Nr. (*)

E=Mail (*)

Elternteil 2

Adressdaten von Schilerdaten auf Eiternteil 1 dbertragen

Geschlecht .

Erziehungsberechtigt: -
PLZ Wohnort
Teilort
StraBe Haus-Nr.

Zuname

Vorname

Adresse

Telefon privat (*)
Telefon Beruf (*)
Maobil-Nr. (*)

E-Mail (*)

Adressdaten von Eltemnteil 1 auf Elternteil 2 dbertragen

Geschlecht -

Erziehungsberechtigt: .
PLZ Wohmort
Teilort
StraBe Haus-Nr.

Anmeldung absenden
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Bewor die Anmeldung Uber die griine Schaltflache versandt wird, werden die Eingaben auf Vollstandigkeit
Uberpruft. Falls ein Wert fehlt, wird darauf hingewiesen und die Anmeldung wird nicht versandt. Nur

wllstandige Daten werden als Anmeldung angenommen.
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10.4 SK-User
SK-User ist ein Hilfsprogramm zu SCHULKARTEI, womit man Hilfsfunktionen in bestimmten Situationen
durchfiihren kann. Der Aufruf von SK-User kann direkt aus SCHULKARTEI heraus erfolgen (Menii
Weiteres - Extras - SK-User) oder direkt tber das Start-Ment von Windows (Start - Alle Programme
TRU-Soft - SCHULKARTEI).

Bei der Installation von SCHULKARTEI wird folgendes Symbol zum Starten auf dem Desktop angelegt:

SK

SK=User 15

Die Funktionalitat von SK-User ist in den nachfolgend beschriebenen Meniieintragen

e SK-User
e ASD-BW-Schnittstelle 3.0

e Erstlieferung an ASD-BW

zu finden.
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10.4.1 Menl SK-User

£ SK-User 19.0.001 - Hilfsprogramm fir SCHULKARTEI 19

SK-User

ASD-BW-Schnittstelle 3.0 Hilfe

Benutzerzahl / Zugang
Schilerdatei Gberprifen

Memo-Dateien reparieren

Klassenrelationen reparieren

Feld ersetzen

Hauptansprechpartner markieren
Dateiversion SCHULKARTEI
Migrationshintergrund

Stammverzeichnis bereinigen

Sicherheitskopie einlesen

System-Dateien einlesen

Computer-Umzug

Freier Datenzugriff

Beenden

ALT+F4

Benutzerzahl/Zugang
SCHULKARTEI fuhrt automatisch ein so genanntes Benutzerprotokoll. In diesem Benutzerprotokoll wird

festgehalten, wann wer sich angemeldet und wieder abgemeldet hat. Durch ein unkorrektes Beenden des
Programmes kann es vorkommen, dass die Abmeldung einen Benutzers nicht erfolgt ist. Uber das
folgende Fenster kann dann dieser Benutzer wieder abgemeldet werden.
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Dieser PC: WINBPRO
Datenverzeichnis

C:\ProgramData®TRU-Soft W SKN001 S KDaten 2013_2014%

Pfad im BExplorer aufnufen

Anzahl der angemeldeten Benutzer: 1]
Zugang

* Ja " Mein
PC-Name Angemeldet

Auswahl ABmelden |
Auswahl ANmelden |

Auswahl laschen |

Hife Ccdiohen |

In seltenen Féllen kann es vorkommen, dass der Zugang zu SCHULKARTEI wllkommen verweigert wird.
Auch dies kdénnen Sie damit reparieren, indem Sie die Option Zugang wieder auf Ja setzen.

Gleichzeitig kann man an dieser Stelle die Anzahl der Benutzer Uber die entsprechenden Schaltflachen
korrigieren.

Wichtiger Hinweis: Nehmen Sie hier nur Anderungen vor, wenn Sie sich ganz sicher sind, dass
die abzumeldende Person auch tatsdchlich nicht mehr in Schulkartei angemeldet ist bzw.
Schulkartei auf dessen Computer nicht mehr lauft! Ein Heruntersetzen der Benutzerzahl oder
Abmelden eines Benutzers, obwohl dieser sich im Netz noch in SCHULKARTEI befindet, fuhrt
unweigerlich zu Fehlern!

Schilerdatei Uberprifen
Mit diesem Menupunkt wird die Schilerdatenbank nach verwaisten Datensétzen untersucht. Verwaiste

Datensatze sind Schiiler, die weder zum ZUGANG, noch BESTAND, noch ABGANG gehdren. Solche
Datensatze werden in SCHULKARTEI nicht mehr angezeigt und kénnen hier in SK-USER gel6éscht
werden.

Memo-Dateien reparieren
Durch verschiedene Umstande kann es vorkommen, dass eine Datei auf der Festplatte nicht mehr

korrekt vorliegt. In diesem Fall sollte man auf jeden Fall eine Sicherheitskopie der Daten vorratig haben.

SCHULKARTEI uberprtft bei jedem Programmstart die wichtigen Datenbanken und korrigiert diese falls
notwendig auch automatisch. Sollte sich jedoch ein Fehler in der Memo-Datei (FPT) befinden, so
misslingt diese Korrektur direkt in SCHULKARTEL In dieser Datei befinden sich nur die in
SCHULKARTEI erfassten Notizen zu den Schulern bzw. Lehrkraften.

Uber "Memo-Datei reparieren" wird genau diese Reparatur in SK-User durchgefilhrt. Die Notizen gehen

durch diese Reparatur je nach Schwere der Beschaddigung ganz oder teilweise VERLOREN!
Diese Mentpunkt kann Ihnen zu einer intakten Datenbank helfen, wenn Sie Fehlermeldungen erhalten,

die sich in irgendeiner Form auf FPT-Dateien beziehen.

Klassenrelationen reparieren
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Falls im Schulerkarteikasten die Angaben zur Klasse (Klassenstufe) nicht mehr korrekt angezeigt
werden, so kann dies Uber diesen Menupunkt repariert werden. Voraussetzung sind jedoch korrekte
Klassendefinitionen!

Feld ersetzen
Dieser Mentipunkt kann helfen Felder in der Datenbank sehr schnell zu fiillen. Allerdings kann dies auch
mit falschen Angaben geschehen, so dass die Datenbank danach fir SCHULKARTEI unbrauchbar ist.

Bitte also diesen Mentlpunkt sehr bewusst einsetzen!
Ein Assistent fihrt durch die einzelnen Schritte dieser Operation:

Schritt 1:
Hier wahlt man das Feld aus, in welches man eine Eingabe machen will. Zuséatzlich gibt man hier
noch an, in welchem Schilerbereich diese Eingabe erfolgen soll.

Schritt 2:
Jetzt muss erfasst werden, was man in dieses Feld eintragen méchte.

Schritt 3:
Im letzten Schritt hat man die Méglichkeit, die Eingabe mit einer Bedingung zu verkntipfen, oder aber
auch nicht. Die mégliche Bedingung wird so angegeben, dass man dem Programm mitteilt, in
welchem Feld was stehen soll, damit der in Schritt 2 erfolgte Eintrag letztendlich vorgenommen wird.

Bewor man den Eintrag vornimmt, hat man die Moglichkeit, diese zuerst zu testen: man erhélt dann eine
Meldung, in wie vielen Fallen die Eintragung erfolgen wiirde. Uber die Schaltflache ,Ausfiihren® wird dann
der Eintrag tatsachlich vorgenommen.

Hauptansprechpartner markieren

3 1 Mit diesern Menidpunkt wird der Erziehungsberechtigte, der als erster
" erfasst wurde,
als Hauptansprechpartner markiert,

Wollen Sie die Markierung durchfahren?

la Mein

Diese Eingabe wird an dieser Stelle fur ALLE Erziehungsberechtigte vorgenommen. Im
Schulerkarteikasten kann diese Eingabe jweils nur fir einen Schuler erfolgen.

Dateiversion SCHULKARTEI
Hiermit kann man die genau Dateiversion der SCHULKARTEI abfragen.
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Information X

ﬁ Dateiversion SCHULKARTER

19.0.001

oK |

Migrationshintergrund
Uber diesen Menuipunkt kann das Merkmal "Migrationshintergrund” nachtréaglich gesetzt werden.

Stammverzeichnis bereinigen
Dieser Mentipunkt kann helfen, wenn SCHULKARTEI nicht mehr startet. Dazu werden Dateien aus dem

Stammwerzeichnis geléscht. Diese werden spater automatisch beim Neustart von SCHULKARTEI wieder
angelegt.

Sicherheitskopie einlesen
Fir den Fall, dass man auf Grund defekter Daten keinen Zutritt zur SCHULKARTEI mehr bekommt, hat

man mit SK-User die Mdglichkeit eine Sicherheitskopie auch von auf3erhalb, also ohne in
SCHULKARTEI zu sein, einzulesen. Dabei kénnen Sicherheitskopie der Version 9 und der Version 10
eingelesen werden.

Ein Zurlicklesen einer Sicherheitskopie hat jedoch nur Sinn, wenn KEINE verschliisselten Daten sich
mehr auf der Festplatte befinden.

Fur SCHULKARTEI bedeutet dies, dass z. Bsp. die Datei BESTAND.SKA nicht vorhanden sein sollte.
Diese Dateien haben Vorrang vor den unverschliisselten Daten der Sicherheitskopie!

System-Dateien einlesen
Beim Anlegen einer Sicherungskopie werden jeweils auch System-Dateien (Inhalt des Ordners

SKSystem) mit abgespeichert. Diese Dateien werden beim Zurlicklesen der Sicherung nicht automatisch
eingelesen. Uber diesen Menupunkt kénnen diese Dateien eingelesen werden. In der Regel ist das
Einlesen dieser Dateien NICHT notwendig! Bitte beachten: Fir eine auf Diskette angelegte Sicherung ist
dieser Menipunkt nicht gultig: Auf der Diskette befinden sich diese Dateien nicht.

Es kdnnen sowohl System-Dateien der Version 9 und der Version 10 eingelesen werden.

Computer-Umzug
Fur den Fall, dass Sie SCHULKARTEI auf einen anderen PC Ubertragen wollen, wurde dieser Meniipunkt

geschaffen: Sie haben die Mdglichkeit alle notwendigen Daten fir den Umzug auf den neuen PC zu
sichern:
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BITTE BEACHTEN!

Mit diesem Menupunkt konnen Sie das gesamte
SKDATEN-Verzeichnis sichem. so dass dieses auf
einem neuen PC mit neu installierter SCHULKARTEI
wieder eingelesen werden kann.

Wollen Sie eine solche Sicherung durchfuhren?

BITTE BEACHTEN!

Mit diesem Menupunkt konnen Sie das gesamte
SKDATEN-Verzeichnis. welches zuvor mit SK-USER
gesichert wurde, in eine neu installierte
SCHULKARTEI einlesen. VORHANDENE DATEN
WERDEN UBERSCHRIEBEM!

Wollen Sie eine solche Sicherung einlesen?

Freier Datenzugriff
Dieser Mentipunkt bietet die gleiche Funktionalitat, wie Sie auch in SCHULKARTEI vorhanden ist.

Nahere Informationen hierzu entnehmen Sie dem Abschnitt Extras - Freier Datenzugriff.

10.4.2 Meniu ASD-BW-Schnittstelle 3.0

A350-EW-Schnitkstelle 3.0

Sk-User Erstlieferung an ASD-EW  HilFe

Staats-1d bei Adresse
Merkmal 'Klassenziel erreicht’
Eltern-IDs neu vergeben

Staats-Id bei Adresse
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Abfrage

I

e, Fir die E-5TAT-5chnittstelle 3 missen Folgende Angaben
\__f/ in SCHIULKARTEI 4 nachgetragen werden:

1. zu jeder Adresse die zugehérige Staatsangabe
2, 2u jedem Schiiler das Merkmal 'Klassenziel erreicht’

it diesem Menidpunkt wird als Staat jeweils ‘Deutschland'
automatisch eingetragen.

Willen Sie dies kun?

Ja | Mein |

Merkmal 'Klassenziel erreicht'

Abfrage

I

s, Fir die E-3TAT-3chnittstelle 3 missen Folgende Angaben
\__f‘/ in SCHULKARTEI 4 nachgetragen werden:

1. zu jeder Adresse die zugehérige Staatsangabe
2, 2u jedem Schiiler das Merkmal 'Klassenziel erreicht’

it diesem Menipunkt wird bei den Schiilern jeweils
'¥lassenziel erreicht’ automatisch eingetragen.

Wiallen Sie dies kun?

| Mein |

Eltern-IDs neu vergeben

Abfrage X

o Uber diesen Menipunkt kinnen die IDs der Eltern
\__n/ new verteilt werden, Dies kann dann erforderlich sein,
wenn Sie z, Bsp, Probleme bei der Eingabe der Elternvertreter haben,

Wallen Sie die Eltern-IDs neu verteilen?

| Mein |

279

Nach dieser Aktion sollten Sie die Elternvertreter und Schulkonferenz-Teilnehmer Uberprifen und und

eventuell nachtragen.

10.4.3 Menu Erstlieferung an ASD-BW

In diesem Menlpunkt sollen Arbeiten fir die Erstlieferung an ASD-BW erledigt werden
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Sk-User  ASD-Bw-Schnittstelle 3.0 BEEEEEN R RS=nE=0E  Hilfe
T
Histarischer Bildungsgang GRUMDSCHLULE F

Dienststellenschilissel Chistarischer Bildunasgang G50
Abrmeldedatum Religionsunterricht

Historischer Bildungsgang GRUNDSCHULE

Wichtiger Hinweis: Fuhren Sie diesen Arbeitsschritt nur durch, wenn Sie
zum ersten Mal Daten an ASD-BW liefern missen! Nur die an ASD-BW
Ubermittelten Schiiler der Stufe 5 dirfen diese Merkmale besitzen!

Abfrage X

9 , BGe Erskibertragung won Daten an ASD-BW muss Fir jeden Schidler
x__":r/ der Schulart REALSCHULE, HAUPTSCHULE und GYMMASILM der Stufe 5
als histarischer Bildungsgang der Abschluss der GRUNDSCHILE
mitgeliefert werden,

Uber digsen Menidpunkt kann Filr die betroffenen Schiller dieser Einkrag
automatisch erfolgen.

Wiollen Sie die Einktrage vornebmen?

Ja | Mein |

Man muss dann lediglich noch das Datum des Grundschulabschlusses im folgenden Fenster angeben
und dann werden die notwendigen historischen Bildungsgange nachgetragen. Selbstverstandlich sind
diese dann im Schulerkarteikasten noch &nderbar.

Datumseingabe

Bitte daz Datum dez Grundschulabzchiuzszes eingeben:

Abbruch |
———
Nach der Eintragung der historischen Bildungsgéange erhalten Sie nachfoglende Meldung:

Info fE

i J Es wurden 20 histarische Bildungsgange nachgetragen.

Im Folgenden Mendpunkt kénnen Sie nun noch denjdie Dienststellenschlissel der
zugehdrigen GRUNDSCHULE(M) eintragen,

Dieser Eintrag ist werbindlich und kann in SK-USER Fir mebrere Schiiler
dleichzeitiq ader in SCHULKARTEI Fiir einzelne Schiler erfalgen.

Dienststellenschliissel (historischer Bildungsgang GS
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An dieser Stelle kénnen die verbindlichen Dienststellenschliissel der Grundschule eingetragen werden.
Angezeigt werden nur die Schiiler, welche einen historischen Bildungsgang GRUNDSCHULE haben.

I Schiiler mit historischem Bildungsgang E|

Dienztstellenzchilizzel Klazze £Uname Y arname -
Hundrmaigr L

Hundrmiller

Leandra

Ha Stiermann Marcel

H5 Stigraarth Julian i

Ha Wolthaus Melina

Ha Wwholfmaier Hathalie

Ha WWolfrnan Melina

Ha WWolfrnan kdiriarn j
N41Z3456 <-- diezen Dienststellenschluzzel auf die markierten Schiiler ubertragen Schliefen |

Um den Dienststellenschliissel einzutragen, markieren Sie alle Schiler, welche den gleichen
Dienststellenschlissel zugeordnet bekommen sollen. Danach tragen Sie den Dienststellenschliissel
unten links ein. Uber die breite Schaltflache rechts neben dem Eingabefeld wird dann dieser
Dienststellenschlissel bei den markierten Schilern eingetragen.

Abmeldedatum Religionsunterricht

Abfrage

D) ab der Version 200607 darf bei einem Schiler, der weder
“31) die Konfession evangelisch noch kathalisch hat, kein
Abrmeldedatumn vom Religionsunterricht erfasst sein,

Uber diesen Menipunkt kinnen Sie diesen Daturmseintrag bei
den betroffenen Schilern automatisch entfernen lassen.

Willen Sie die Datumseingabe entfernen?

Ja | Mein |
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10.5

SK-Admin

SK-Admin ist ein Zusatzprogramm zu SCHULKARTEI und wird dann zur Arbeitserleichterung fur den
Administrator benotigt, wenn SCHULKARTEI auf einem TerminalServer im Einsatz ist. Ein weiterer
Einsatz des Programmes ist méglich, wenn auf einem einzigen PC mehr als eine Schule mit

SCHULKARTEI verwaltet werden soll.

Folgende Aufgaben kdnnen mit SK-Admin erledigt werden:

Eine neue Schule anlegen
Eine Schule lizenzieren
Den Zusatztitel fur eine Schule setzen
Eine angelegte Schule lI6schen
Zwischenupdates fir alle angelegten Schulen durchfiihren

Das Update von SCHULKARTEI X auf SCHULKARTELI Y fir die angelegten Schulen durchfuhren.
Datenverzeichnis auf eine anderes Laufwerk (z. Bsp. auf einen Server) legen

Das Datenverzeichnis einer Schule anzeigen lassen

Nach dem Aufruf des Programmes erscheint folgendes Fenster: (im Beispiel sind bereits 2 Schulen

angelegt)

SchulVerzeichnis

Schulname

0m
(02

Testschule 1

Zwischenupdate

Update SK18->5K13

Pfadinfo

Hilfe

|
|
|
|
Netz |
|
|
|

SchiieBen

SCHULKARTEI legt das Datenverzeichnis jeweils unter C:\Dokumente und Einstellungen\All
Users\Anwendungsdaten\TRU-Soft\SK an. Dabei erhélt die erste Schule das Verzeichnis 001. Innerhalb

dieses Verzeichnisses befinden sich alle Daten der zugehérigen Schule.

Neue Schule anlegen

Uber die Schaltflache Anlegen kann eine neue Schule angelegt werden. Dabei wird das nachste in der
Zahlung maogliche Verzeichnis fir diese neue Schule angelegt und samtliche notwendige Daten hinein

kopiert.
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Abfrage

9 Hiermit kann das Yerzeichnis 004 fir eine neus
\i\) Schule angelegt werden,

Soll das Verzeichnis 004 angelegh werden?

Ja | Mein I

Nach dem Anlegen der Schule wird dieses in der Tabelle angezeigt:

Schulerzeichniz Schulhame Anlegen
001 Teztzchule 1 Lizenzieren
ooz Testzchule 2 .
Zugatztitel
0o3 Testzchule 3 —
004 Testschule 4 Laschen
005 Zwizchenupdate
I, Update SKE-»5SK7F
x
— Metz
i.. Schule 005 wurde angelegr! Pfadinfao
Den Schulnamen kénnen Sie direkk in der Tabelle eintragen.
Hilfe

Ll Schlieien

Diese neue Schule wird jeweils auf dem lokalen Rechner und nicht auf einem Netzlaufwerk erstellt.. Falls
die Schule auf ein Netzlaufwerk gelegt werden soll, kann dies Uber die Schaltlfiache Netz nach dem
Erstellen der Schule erfolgen.

Lizenzieren
Hiermit wird der Dialog zur Lizenzierung der Schule aufgerufen. Geben Sie hier die Lizenzdaten ein.

Lizenzierung

Lizenzdaten eintragen und Programm lizenzieren
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Zusatztitel

Der in der Tabelle angegebene Schulname kann Uber diese Option bei der zugehdrigen Schule
eingetragen werden, so dass dieser Name in der Titelleiste des Programmes angezeigt wird. Damit
dieser Zusatztitel eingetragen werden kann, MUSS die Schule mindestens einmal gestartet wroden sein.

Léschen
Aus Sicherheitsgriinden wird an dieser Stelle nur der Eintrag in der Tabelle geléscht. Ein Léschen des
zugehdrigen Verzeichnisses muss manuell erfolgen.

Zwischenupdates
Damit hat der Admin die Méglichkeit alle Schulen von einer Stelle aus auf die neueste SCHULKARTEI-

Version upzudaten. Bei diesen Updates handelt es sich lediglich um Zwischenupdates, also z. Bsp. von
Version 9.0.001 auf 9.0.002.

Update SK18 -> SK19
Hiermit kann das Update von Version 18 auf Version 19 durchgefiihrt werden. Bedingung ist, dass die

Schule 001 upgedatet wurde. Danach kénnen die weiteren Schulen Gber den SK-Admin upgedatet
werden.

Netz

Uber diese Option kann die ausgewahlte Schule auf ein anderes Laufwerk gelegt werden. Dazu muss ein
bereits vorhandener Ordner auf dem gewilinschten Laufwerk ausgewahlt werden, wohin dann das
Datenverzeichnis der Schule kopiert wird. Damit SCHULKARTEI auf diesen Pfad zugreifen kann, werden
gleichzeitig auch die dazu notwendigen Eintragungen in der Datei SKARTELINI vorgenommen.

Pfadinfo
Falls ein Datenverzeichnis einer Schule auf ein anderes Laufwerk gelegt wurde, kann man Uber diese
Option angezeigt bekommen, wo genau sich dieses Verzeichnis befindet.
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10.6 ASVServer2SK

Zweck des Hilfsprogrammes ASVServer2SK ist es, direkt auf dem PC/Sener, auf welchem sich die
Datenbank von ASV-BW befindet, eingesetzt zu werden, um damit die Daten fur SCHULKARTEI
einzulesen.

Dieses kann dann eingesetzt werden, wenn der direkte Zugriff von SCHULKARTEI auf die Datenbank von
ASV-BW nicht gelingt.

Das Hilfsprogramm ASVServer2SK kann direkt aus SCHULKARTEI heraus tber folgenden Menupunkt
erzeugt werden:

Report Hilfe
5 Textverarbeitung
Ausdrucke

ASD-BW-Wertelisten »

Schulkartei-Definitionen
Daten reorganisieren
Uberprifungen 4
Daten exportieren 4
.Benutzerprntoknll |
1} Benutzerinfo
Sicherheitskopie... »
Extras Passwort andern

Freier Datenzugriff

SK-User

Fenster auf Standard setzen
ASVServer2SK exportieren

MNetzwerk

Updateausstieg  Alt+F12

Dabei wird das Programm in einem Verzeichnis ASVSener2SK auf einem auszuwéahlenden
Speichermedium (z.Bsp. USB-Stick) so angelegt, dass es direkt von dort lauffahig ist. Sie kénnen mit
desem Stick dann zu dem Rechner gehen, auf welchem sich die ASV-BW-Datenbank befindet und es
entweder direkt vom Stick aufrufen oder aber einfach nur das komplette Verzeichnis auf diesen Rechner
kopieren. Eine Installation ist nicht nétig.

Aufgerufen wird das Programm Uber die Datei ASVSerer2SK.exe.

Nach dem Aufruf sehen Sie folgendes Fenster:
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Fweck dieses
Programms:

Schritt 1:

Schritt 2:

Einlesen von ASY-Daten direkt auf dem PC, auf welchem die ASV-Daten liegen.
Diese Daten konnen in SCHULKARTEI eingelesen werden.

Verbindung zur Datenbank von ASYV-BW herstellen £ bearbeten

ASV-Daten einlesen und auf ein Speichemedium kopieren

Letztes Einlesen: -

Programm beenden

Darin legt man nun im Schritt 1 die Verbindung zur Datenbank fest. Weitere Hinweise hierzu finden Sie
im Abschnitt Verbindung zur ASV-BW Datenbank .

Im Schritt 2 werden dann die Daten aus ASV-BW in die Datei ASV_Bestand_S.dbf eingelesen, welche
dann nach Beenden des Einlesens z.Bsp. wieder auf den USB-Stick kopiert werden kann.

Mit desem Stick kénnen Sie dann zum PC mit SCHULKARTEI gehen und im Fenster Abgleich mit ASV-
BW (Menti Bearbeiten - Abgleich mit ASV-BW) Uber die zweite Schaltflache diese Daten in

SCHULKARTEI einlesen:

Stand:

ASV-BW

Schilerdaten direkt aus ASY-BW einlesen und zuordnen

Schilerdaten aus ASVW-BW-5erver-Daten einlesen und zuordnen
03.09.2024 7 07-05:13

Alles Weitere finden Sie dann im Abschnitt Einlesen aus ASV-BW

© 2026 TRU-Soft GmbH



Zusammenarbeit mit weiteren Programmen 287

10.7 Sonstige Programme

Aul3er mit den eigenen SK-Programmen arbeitet SCHULKARTEI auch mit den nachfolgenden
Fremdprogrammen zusammen:

CASys (Cateringsystem fur Ganztagsschulen)
ASD-BW

gp-UNTIS (Stundenplanprogramm)

winProsa (gymnasiale Oberstufenverwaltung)
MS-Word

MS-Excel

In den folgenden Abschnitten erfahren Sie Néheres zu diesen Progammen.
Im Meni Weiteres - Daten exportieren finden Sie Schnittstellen zu weiteren Programmen.

Dem Programm ASV-BW ASV-BW ist ein eigenes Kapitel gewidmet.

10.7.1 CASys - Cateringsystem fur Ganztagsschulen

CASys dient zur Erstellung einer Schuleridentifikationskarte, sowie zur bargeldlosen Buchung,
Bestellung und Abrechnung der Schulverpflegung. SCHULKARTEI ermdglicht, die notwendigen Schiiler-
bzw. Lehrerdaten fur CASys zur Verfugung zu stellen.

Craken | Bearbeiten  Drucken  Statiskik  Report  Weiteres  Hilfe

Schiiler ' EUEALE S R ?2 @

Lehrer Strg+l B

Klassen Skrg+K
Unkerricht r
schuljahre

Elerrvertreter Skrg+E
achulkonferenz
A30-BW-3chiileranmeldung

A50-BW-Daten einlesen,,, #

Adressen Sktrg+a

Abgang (exkern)

ATy schiler

Setup Lehrer

Info Datenexpork

1218 Ende Alt+F4 r

Dies geschieht im nachfolgend angezeigten Fenster.
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10.7.2

CASys-Daten: Schil
FOS11 Amselacher Jonas By
Mit WebCam:

[ WebCam aufrufen |

Karten-Mummer

[ Einlesen ]

Beim Schuler speichem

Karte bedrucken
"] OHNE Vorschau
[ Hilfe | [ SchieBen |

Im oberen rechten Teil des Bildschirms ist die Bearbeitung des Fotos, welches fir die Identifikationskarte
bendtigt wird, untergebracht. Dies ist bereits im Abschnitt "Schilerfoto" ausfiihrlich beschrieben,
weshalb hier nicht mehr ndher darauf eingegangen wird. Falls dem Schiler bereits im
Schlerkarteikasten oder bei der Neuanmeldung ein Forto zugeordnet wurde, braucht an dieser Stelle
bezlglich des Fotos nichts mehr unternommen werden.

Damit die Kartennummer eingelesen und dem Schiler zugeordnet werden kann, muss ein
Kartenlesegerat am PC angeschlossen sein. Dann legt man eine Karte auf das Lesegerat, drickt die
Schaltflache <Einlesen> worauf die Nummer der Karte angezeigt wird. Uber <Beim Schiiler speichern>
wird diese Nummer beim Schiler abgelegt.

Als nachstes kann dann die Karte auf einem speziellen Kartendrucker ausgedruckt werden.

Die gleichen Arbeitsvorgange sind fur die Lehrkréfte der Schule durchzufiihren.

Uber den Meniipunkt Datenexport werden die fir CASys notwendigen Daten exportiert.

Nahere Informationen zu CASys erhalten Sie im Internet unter www.casys-school.de .

ASD-BW

Mit dem Vorhaben "Schulverwaltung am Netz" (SVN) méchte die Kultusverwaltung Baden-W lrttemberg
u.a. ein DV-gestitztes Berichtswesen der 6ffentlichen Schulen in Baden-Wlrttemberg zur Ermittlung und
Auswertung der Amtlichen Schulstatistik (Projekt ASD-BW) realisieren.

Um den Schulen die Moglichkeit zu geben, bereits in Schulverwaltungsprogrammen vorhandene Daten in
die ASD-BW-Applikation zu Ubernehmen, wurde eine standardisierte Schnittstelle zwischen den
Anwendungen entwickelt. Diese Schnittstelle kann von SCHULKARTEI bedient werden.

© 2026 TRU-Soft GmbH


http://www.casys-school.de

Zusammenarbeit mit weiteren Programmen 289

Unter der Adresse www.bildungsportal-bw.de kénnen Sie sich von Seiten der Kultusverwaltung naher
informieren.

Fur SCHULKARTEI sind 2 Punkte in ASD-BW won Bedeutung:

o das verpflichtende Abholen des Standardpakets und
e das Hochladen des von SCHULKARTEI erzeugten Statistikpakets.

Abholen des Standardpakets:

Dies geschieht in ASD-BW im Modul Dienststelle. Dort wahlt man unter SVSW-Schnittstelle den
Unterpunkt E-Stat-Export. Nach Zuordnen des Schulzweigs erhalt man nach Klicken auf Standard-
Paket exportieren das sogenannte Standardpaket zum Download angeboten. Speichern Sie diese
Datei am besten im SCHULKARTEI-Verzeichnis .../SKDaten/EStat/Import . An dieser Stelle wird
SCHULKARTEI die Datei zum Einlesen suchen.

e,
SVH »Banutzer »Dienststelle | fPersonal » Schilgr/ »Statistik >Wertelisten
S an Unterricht

w OV 12 01 - Dienststellendaten exportieren {Schule) Hilfe
» Dienststelle
: sﬁmmda:n um die akbuellen Daten ihrer Dienststellen herunterzuladen, klicken Sie bitte den Schalter "Exportieren”,
5 P.Iadwl:sg ae Diese Daten kdnnen sie in ihre Schulverw attungssoftware importieren, sofern diese den Import von Daten aus E-Stat
HEEEnEn uriterstiitzt,
» Anschlilsse

» Funktionsstellen

r SYSW-Schnittstelle
» E-Stat-Export

Bitte beachten Sie, dafl der Export ihrer Dienststellendaten mehrare Minuten dawem kann,

Schulzvreige ausvrdhien v a
Schulzweige: nicht zugeordnete: zugaordnete:
% E-
e Realschule j
» Infio
» Beanden
[« Zuriick ___Vor » | <l
Standard-Paket exportieran | F-Paket exportieran Bildungsgang-Paket exportieren I

|
: P 7~ A
Hier fordert man dag Hier fordert man das Hier fordert man das
Standard-Faket an. Perzonal-Paket an. Bildunagsgang-Faket an.

Hier kann man auch das Personal-Paket und das Bildungsgang-Paket abholen.

10.7.3 gp-UNTIS

Zum Pflichtteil der Statistik-Abgabe fir ASD-BW gehéren auch die Unterrichtselemente. Diese
Unterrichtselemente kénnen in SCHULKARTEI direkt angelegt werden. Viele Schulen arbeiten jedoch mit
gp-UNTIS (ein Stundenplanprogramm), in welchem diese Unterrichtselemente auch erzeugt werden
kénnen. Damit diese Arbeit nicht doppelt geleistet werden muss, stellt SCHULKARTEI eine Schnittstelle
Zu gp-UNTIS zur Verfligung.

Falls Sie also mit gp-UNTIS arbeiten brauchen Sie die folgenden Arbeiten nicht in SCHULKARTEI
durchfuhren:

e Erstellen der Klassenstundentafeln
e Erstellen der Unterrichtselemente

Dafir erfolgt die Erzeugung des Statistik-Pakets flir ASD-BW etwas anders, namlich folgendermaR3en:
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1.  Uber den Meniipunkt WEITERES - EXPORT - gp-UNTIS erzeugen Sie eine Datei, welche in gp-
UNTIS eingelesen werden muss. Diese Datei enthélt eine Teilmenge des Statistik-Pakets,
namlich alles au3er dem Bereich Unterricht (Klassenstundentafeln und Unterrichtselemente).

In gp-UNTIS wird nun das Statistik-Paket venollstandigt.

3. Das von gp-UNTIS erzeugte, wollstandige Statistik-Paket kann dann in ASD-BW eingelesen
werden.

4. Auf Grund des Einlesens des Statistik-Pakets erzeugt ASD-BW das sogenannte Korrekturpaket.
Dieses Korrekturpaket muss sowohl in SCHULKARTEI wie auch in gp-UNTIS eingelesen werden.
Dies ist notwendig, damit z. Bsp. in beiden Programmen die Aktualisierung der IDs erfolgen
kann.

n

10.7.4 winProsa

winProsa ist ein Programm zur Prifungsverarbeitung Oberstufe und Abitur in Baden-W irttemberg.
Uber den Meniipunkt WEITERES - EXPORT - winProsa konnen Sie eine Datei erzeugen, welche in
winProsa eingelesen werden kann. Damit stehen dann die kompletten Schilerdaten fir winProsa zur
Verflgung.

10.7.5 MS-Word

Falls Sie Microsoft Word auf Ihnrem PC installiert haben, kénnen Sie dieses Programm zum Erstellen von
Serienbriefen nutzen. Diese Funktion ist in folgenden Bereichen méglich:

Schiulerkarteikasten
Lehrerkarteikasten
Elternvertreter
Gruppierungen

Naheres hierzu finden Sie im Abschnitt 'Ausdrucke’.
10.7.6 MS-Excel

Sie kénnen Daten aus fast jeder tabellarischen Darstellung (Schiler, Lehrer, Mitarbeiter, Schulkonferenz,
Elternvertreter) nach Microsoft Excel exportieren, sofern Sie dieses Programm auf Ihrem PC installiert
haben. Néheres hierzu erfahren Sie im Abschnitt 'Daten-Export'.
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10.8 ASV-BW

10.8.1 Rickblick "Landeseinheitliches Schulverwaltungsprogramm ASV-BW"

Seit nun ca. 20 Jahren versucht das Land bzw. das KM ein landeseinheitliches
Schulverwaltungsprogramm anzubieten.

In dieser Zeit hat Schulkartei (zusammen mit vielen anderen Schulverwaltungsprogrammen) vom KM
angesetzte Tests zur Abgabe einer elektronischen Statistik ERFOLGREICH abgelegt. Dies wird heute
vom KM wverneint, obwohl die betroffenen Firmen damals fiir die erfolgreichen Tests Zertifikate des KM
Uber das erfolgreiche Ablegen der Tests erhalten haben.

Dass die Verpflichtung zu ASV-BW nun in einem neuen Paragraphen im Schulgesetz verankert wurde,
ist ein Schritt, dieses Vorhaben gesetzlich durchzusetzen, ohne Ricksicht auf den Willen der
betroffenen Schulen.

Auszug aus dem am 11.03.2020 beschlossenen Anderungen zum Schulgesetz:

17. Nach § 115 wird folgender § 116 eingefugt:
»8 116 Schulverwaltungssoftware ,Amtliche Schulverwaltung Baden-Wirttemberg*

(1) Die offentlichen Schulen sind verpflichtet, die Module der Schulverwaltungssoftware
,Amtliche Schulverwaltung Baden-Wirttemberg‘ zu nutzen und fur die Durchfihrung der
amtlichen Schulstatistik die Schulverwaltungssoftware ,Amtliche Schulverwaltung Baden-
Wirttemberg‘ einzusetzen. Soweit flir bestimmte Verwaltungsaufgaben in der
Schulverwaltungssoftware ,Amtliche Schulverwaltung Baden-Wirttemberg‘ keine
Funktionalitaten bereitgestellt werden, ist insoweit auch die Nutzung anderer Software
zulassig.

(2) Die Schulen in freier Tragerschaft stellen die Daten, zu deren Ubermittiung an die
Kultusverwaltung sie durch Gesetz oder Rechtsverordnung verpflichtet sind, entweder tber
die Schulverwaltungssoftware ,Amtliche Schulverwaltung Baden-Wurttemberg‘ oder Uber ein
sonstiges vom Land eingerichtetes Verfahren zur Verfiigung.“

Allerdings ist der zweite Satz aus Absatz 1 wichtig, Dieser Satz wurde und wird leider sehr oft von den
Verantwortlichen fiir ASV-BW schlicht und einfach unterschlagen:

Soweit flr bestimmte Verwaltungsaufgaben in der Schulverwaltungssoftware ,Amtliche
Schulverwaltung Baden-Wirttemberg' keine Funktionalitaten bereitgestellt werden, ist insoweit auch
die Nutzung anderer Software zulassig.

Ausfihrlichere Infos finden Sie unter folgendem Link: https://tru-soft.de/km/
10.8.2 Schulkartei und ASV-BW zusammen

Da die Schulen massiv unter Druck gesetzt wurden und werden, haben sich sehr viele an uns gewandt
und um eine Ldsung gebeten, mit der sie SCHULKARTEI neben ASV-BW weiternutzen kénnen, die
Daten aber nicht mehrfach erfassen mussen.

Als Ergebnis finden Sie nun in SCHULKARTEI ein Bearbeitungsfenster zum Abgleich der Daten
zwischen ASV-BW und SCHULKARTEL.

In diesem Fenster konnen Sie ...

die Daten zwischen Schulkartei und ASV-BW abgleichen.

Unterschiede bei Schillerdaten zwischen Schulkartei und ASV-BW auf einen Blick erkennen.
Unterschiede bei Schillerdaten als ausfiihrliches Protokoll ausdrucken.

und sogar neue Schiiler aus ASV-BW in Schulkartei aufnehmen.
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10.8.3

10.8.3.1

Damit ist folgendes maéglich:

¢ Sie koénnen Schulkartei und ASV-BW nebeneinander betreiben, ohne die Daten in beiden Programmen
pflegen zu missen.

¢ Die Pflege der Daten erfolgt in ASV-BW, wahrend die taglichen Arbeiten (Listenerstellung,
Auswertungen usw.) weiterhin in Schulkartei erledigt werden kénnen.

¢ Sie konnen die anderen SK-Programme wie z. Bsp. SK-Buch, SK-Zeugnis etc. in gewohnter Weise
mit den notwendigen Daten aus Schulkartei versorgen.

Voraussetzung

Voraussetzung ist der Einsatz der Enterprise-Version von ASV-BW. Falls Sie die School-Version von
ASV-BW im Einsatz haben, kénnen Sie diese auf die Enterprise-Version updaten.

Unseres Wissen nach unterscheiden sich die beiden Versionen nur in der verwendeten Datenbank.

Fragen Sie im Senice-Center in Stuttgart nach einem Upgrade auf die Enterprise-Version von ASV-BW.
Infos zum Upgrade auf die Enterprise-Version

Der mit dem Update auf Version 20 eingefiihrte ,,Abgleich mit ASV-BW*“ in Schulkartei funktioniert
nur mit einer installierten ,,Enterprise” Version von ASV-BW.

Neben dieser Version gibt es noch eine ,,School”
installiert ist.

Wie bereits weiter oben erwahnt, unterscheiden diese Versionen sich unseres Wissens nach nur
in der von ASV-BW genutzten Datenbank.

Version von ASV-BW, die an manchen Schulen

Wahrend die Enterprise-Version eine PostgreSQL Datenbank verwendet, die separat installiert
werden muss, nutzt die School-Version eine Datenbank, die auf Java-Basis direkt bei der
Installation von ASV-BW mitinstalliert wird.

So kdnnen Sie feststellen, welche ASV-BW Version installiert ist:

Starten Sie ASV-BW und rufen Sie im Startfenster den Menupunkt , Hilfe -> Info” auf.

Im sich 6ffnenden Fenster finden Sie unter der Rubrik ,Server” in der Zeile ,Datenbank” einen
Eintrag, der Ihnen anzeigt, ob bei Ihnen ASV-BW in der School oder Enterprise Version installiert
ist:

ASV-BW School Version
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[E Info zu ASY El

et

Dafenbani H2

Datenbank beginnt mit ,H2"

ASV-BW Enterprise Version

[‘- info pu A5Y =

SRIRL

Datanbani Fosigresal

Datenbank beginnt mit ,PostgreSQL"

Sollte bei lhnen die School-Version von ASV-BW installiert sein, kdnnen Sie die Funktion
»Abgleich mit ASV-BW* in Schulkartei leider nicht nutzen, aulRer Sie updaten die School-Version
auf die Enterprise-Version.

Sollte das Service-Center |lhnen keinen zeitnahen Umstieg auf die Enterprise-Version anbieten
kénnen, kann der Umstieg von der School-Version auf die Enterprise-Version auch von einem IT-
versierten Mitarbeiter durchgefiihrt werden. Bitte beachten Sie, dass sowohl fiir die Installation
von ASV-BW als auch fiir die Installation des PostgreSQL Server weder von der Firma TRU-Soft
noch von der Firma Walter Hilfe geleistet werden kann!

Samtliche flr den Umstieg bendtigten Anleitungen finden sich auf den Internetseiten der ASV-
BW Software im Internet (https://asv.kultus-bw.de/,Lde/4634763 ).
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Fiir den Umstieg benétigen Sie:

1. Eine Datensicherung der School-Version (siehe ASV-BW Handbuch ,,ASV-BW Installation
und Administration School-Version“ unter ,5.3 Umstieg auf die Enterprise-Version”,
welches von hier https://asv.kultus-bw.de/site/pbs-bw-km-root/get/documents_E-
1710777609/KULTUS.Dachmandant/KULTUS/Projekte/asv-
bw/Anleitungen/Installation/ASV-BW School-

Version Installation und Administration.pdf heruntergeladen werden kann).

2. Lesen Sie den o.g. Punkt 5.3 der Anleitung aufmerksam durch und fihren Sie die hier
genannten Anderungen ebenfalls durch.

3. Danach muss der PostgreSQL Server installiert werden. Die Anleitung und die zur
Installation bendtigte Installationsdatei finden Sie unter folgendem Link:
https://asv.kultus-bw.de/,Lde/8878594.

4. Sobald der PostgreSQL Server installiert wurde, muss die ASV-BW Enterprise Version
installiert werden. Die Anleitung und dafiir bendtigten Dateien finden Sie hier:
https://asv.kultus-bw.de/,Lde /8878594
Bitte beachten Sie dabei unbedingt das oben in Punkt 1. erwdhnte Handbuch , ASV-BW
Installation und Administration School-Version“!

Unter 5.3 ist vorgegeben, dass die Installation der ASV-BW Enterprise-Version NICHT in
das standartmiRig vorgegebene Verzeichnis C:\ASV\ erfolgen darf!

Nutzen Sie daher fiir die Installation ein alternatives Verzeichnis wie z.B. C:
\ASV_Enterprise\

5. Nachdem die PostgreSQL Datenbank und die ASV-BW Enterprise-Version installiert
wurden, spielen Sie die Datensicherung der School-Version wieder als
Systemadministrator (sys) in ASV-BW ein.

10.8.4 Generelle Arbeitsweise des Fensters

Das Fenster ist insgesamt in zwei Bereiche eingeteilt:
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Sie finden diesen Bereich immer im oberen Teil des Fensters. Uber die Auswahlkndpfe kénnen Sie
auswahlen, welche Daten / welche Gruppe im Bereich 2 jeweils angezeigt werden sollen.

Naheres hierzu finden Sie im Abschnitt Einlesen aus ASV-BW.

Bereich 2:

In diesem Bereich finden Sie jeweils die Datenanzeige, je nach in Bereich 1 gewahltem Auswahlknopf.

Dabei sind links die Daten aus Schulkartei und rechts die Daten aus ASV-BW gegenibergestellt.

Uber die unterschiedlichen Karteireiter (aus dem Schulkartei-Schiilerkarteikasten entnommen) kénnen
Sie wahlen, welche Daten Sie angezeigt bekommen wollen. Bei der Gegenuberstellung der Daten
werden die Unterschiede rot hervorgehoben, so dass Sie diese schnell erkennen kénnen.

Aus den nachstehenden Screenshots kénnen Sie den Umfang der Daten auf den einzenen Karteireitern

entnehmen.

Karteireiter Personendaten:
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Karteireiter Fremdsprachenfolge etc.:
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Karteireiter Infektionsschutzgesetz
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10.8.5 Verbindung zur ASV-BW Datenbank

Bitte beachten:

Falls die ASV-BW-Datenbank und Schulkartei auf unterschiedlichen PCs liegen, miussen Sie zuerst
dafir sorgen, dass die ASV-BW-Datenbank auch von einem anderen PC erreichbar ist.

Weitere Hinweise hierzu erhalten Sie im néchsten Abschnitt.

Damit sie Daten aus ASV-BW einlesen kdnnen, missen Sie die Verbindung zur Datenbank von ASV-
BW in Schulkartei bekannt machen. Dies geschieht durch die Schaltflache

Verbindung zur ASV-BW-Datenbank herstellen

in der oberen rechten Ecke des Fensters.

Nach Klicken auf diese Schaltflache o6ffnet sich folgendes Fenster:
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Server 127.001 | Dienststellen-Schillssel |:|

Datenbank asv Verbindung testen
Benutzemame postares

Klassen anzeigen

Passwort ssne | Schuler anzeigen
Port {optional) RA3Z (5432 = Standard-Port) Schliefen

Hier geben Sie die zur Verbindung mit der ASV-BW-Datenbank notwendigen Angaben ein. Uber die
Schaltflachen <Klassen anzeigen> bzw. <Schiler anzeigen> werden bei erfolgreicher Verbindung in der
unteren Halfte des Fenster entweder die in ASV-BW befindlichen Klassen bzw. Schuler tabellarisch
angezeigt.

Uber die Schaltfiache <SchlieRen> werden die Eingaben gespeichert und das Fenster geschlossen. Das
wvon lhnen hier hinterlegte Passwort wird selbstverstandlich verschliisselt abgespeichert. Diese Angaben
werden dann fur das Einlesen von Daten aus ASV-BW jeweils benutzt.

10.8.5.1 Datenbank auf weiterem PC

Bitte beachten:

Legen Sie auf jeden Fall VOR der Anderung der Konfigurationsdateien eine Sicherung dieser
Dateien an.
Eine unkorrekte Anderung in einer dieser Dateien kann unvorhersehbare Folgen haben.

Damit die ASV-BW-Datenbank von einem anderen PC erreicht werden kann, sind Anderungen in
folgenden Konfigurationsdateien nétig:

e postgresql.conf
¢ pg_hba.conf

Zu finden sind diese Konfigurationsdateien standardméafig hier:
C: \ Progr amme\ Post gr eSQL\ 10\ dat a\

Fur den Zugriff von auf3en auf die PostgreSQL-Datenbank missen dort die folgenden Einstellungen
eingetragen werden.

Eintrag in postgresql.conf:

listen_addresses = *'
(moglicherweise ist dieser Eintrag bereits vorhanden, dann einfach so belassen)

oder
listen_addresses = X XXX (= die IP-Adresse des zugreifenden PCs)
(X muss mit Ihren Zahlen des PCs ersetzt werden)
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Mogliche Eintrage in pqg_hba.conf:

Zugriff entweder fiir alle IP-Adressen erlauben (auf jeden Fall nur zu Testzwecken ->
Sicherheitsproblem!):
host all all 0.0.0.0/0 md5

oder fur diejenigen im privaten Netzwerk mit IP-Adresse 192.168.X.X
host all all X XXX md5
(Xmuss mit den Zahlen Ihres PCs ersetzt werden)

Diese Zeilen kdnnen der Datei hinzugefugt werden.
Nach derartigen Anderungen muss Postgres neu gestartet werden.

Weitere Infos finden Sie unter folgendem Link:
http://wiki.butzhammer.de/Fernzugriff iber Netzwerk auf PostgreSQL_Datenbank

Moégliche Fragen:

1. Wie 6ffnet man die Konfigurationsdateien?
Am besten 6ffnen Sie diese Dateien mit einem Rechtklick und anschlieBender Auswahl
der Option Offnen mit. Wahlen Sie dann ,Weitere Apps" aus. Hier sollten Sie dann den
,Editor” zur Auswahl angeboten bekommen (hierbei handelt es sich um den in Windows
eingebauten Texteditor). Selbstverstandlich kdnnen Sie hier aber auch einen eigenen von
Ihnen bereits installierten Texteditor (wie z. Beispiel ,Notepad++" auswahlen und
verwenden).
Ein Bearbeiten der Konfigurationsdateien mit Programmen wie ,Word" oder ,Wordpad”
sollten Sie keinesfalls vornehmen, da dies beim Speichern der Konfigurationsdateien zu
Fehlern fihren kann.

2. Wo soll die Eintragung in der jeweiligen Datei stattfinden?
Suchen Sie in der postgresql.conf nach dem Eintrag listen. Damit haben Sie den Ort in dieser Datei
gefunden. In der Datei pq_hba.conf scrollen Sie an das Ende der Datei. Dort miissten bereits
Eintrage der angegeben Form vorhanden sein.

3. Wie finde ich die IP-Adresse eines PCs heraus?

= Driicken Sie gleichzeitig auf die Tasten <Windows> und <R>, sodass sich das Fenster
"Ausfihren" 6ffnet.
Beachten Sie bitte, dass diese Funktion u.U. durch lhren Systemadministrator geblockt sein
kann. In diesem Fall benétigen Sie administrative Rechte an lhrem Computer.

= Geben Sie hier den Befehl "cmd" zum Offnen der Eingabeaufforderung ein und bestéatigen Sie mit
"OK". AnschlieBend startet die Eingabeaufforderung.
Achtung: Auch das Ausfiihren der Eingabeaufforderung kann durch lhren Systemadministrator
geblockt sein kann. In diesem Fall benétigen Sie administrative Rechte an Ihrem Computer.

= Dort tippen Sie den Befehl "ipconfig" ein und bestéatigen die Eingabe mit <Enter>.

= Suchen Sie nun die Zeile "IPv4-Adresse" bei dem von lhnen fir die
Netzwerkverbindung genutzten Netzwerkadapter. Hier finden Sie rechts lhre IP-
Adresse.

4. Wie startet man Postgres neu?
Rufen Sie den Taskmanager auf, indem Sie mit der rechten Maustaste in die
Taskleiste klicken und im Kontextment den ,Task-Manager” auswahlen (alternativ
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kann der Taskmanager auch nach Driicken der Tastenkombination ,Strg + Alt + Entf”
gestartet werden).

Im Register ,Dienste” suchen Sie den Dienst zum PostgreSQL Server. Mit einem
Rechtklick darauf erhalten Sie hier die Option zum Neustarten des Dienstes.

10.8.6 Einlesen aus ASV-BW

Das Einlesen von Daten aus ASV-BW wird Uber eine der folgenden Schaltflache,

ASY-BW

Schilerdaten direkt aus ASY-BW einlesen und zuordnen

Schilerdaten aus ASV-BW-Server-Daten einlesen und zuordnen
Stand: 03.05.2024 7 07:05:13

die sich oberhalb der rechten Tabelle (ASV-BW-Tabelle) befindet, gestartet.

Die erste Schaltflache ist dazu da, die Daten DIREKT aus ASV-BW einzulesen. D.h. SCHULKARTEI
muss eine direkte Verbindung zur Datenbank von ASV-BW haben.

Die zweite Schaltflache liest die Datei ASV_Bestand_S.dbf z. Bsp. von einem USB-Stick ein. Diese
Option kann dann genutzt werden, wenn der direkte Zugriff von SCHULKARTEI aus nicht méglich ist.
Dann kann man das Tool ASVServer2SK einsetzen.

Naheres zu diesem Tool finden Sie hier: ASVSener.

Beim Einlesen aus ASV-BW werden in SCHULKARTEI keine Daten verandert: Die Daten werden zuerst
in eine Zwischendatei eingelesen, die dann im rechten Teil des Fensters jeweils angezeigt werden.

Nach dem Einlesen wird ausgegeben, wann das Einlesen stattgefunden hat, damit auch spater klar ist,
wvon wann die angzeigten Daten sind. Das Einlesen kann beliebig oft erfolgen.

Beim Einlesen werden die Schiler aus ASV-BW automatisch in drei Gruppen sortiert:

Gruppe 1: Identische Schiler
Das sind Schuler, die bezogen auf den Vornamen, den Nachnamen, das Geburtstagsdatum und den auf
den Karteireitern angezeigten Datenbankfelder sowohl in Schulkartei als auch in ASV-BW identisch sind.

Gruppe 2: Identische Schiler mit Abweichungen

In dieser Gruppe sind die Schiler lediglich bezogen auf den Vornamen, den Nachnamen und das
Geburtstagsdatum in Schulkartei und ASV-BW identisch. In weiteren Datenbankfeldern (z. Bsp. Telefon-
Nummer, etc.) gibt es jedoch Abweichungen.

Gruppe 3: Neue Schiler
Diese Schdler sind nur in ASV-BW worhanden und werden deshalb fiir Schulkartei als neue Schiler
angesehen.

Diese Gruppen kdnnen Uber die Auswahlkndpfe im oberen Teil des Fensters jeweils zur Anzeige
ausgewahlt werden.

Bei den Auswahlknopfen wird zusatzlich die Anzahl der zugehorigen Schillern zu den entsprechenden
Gruppen ausgegeben.
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Wahrend des Einlesens wird auch ein Vergleichsprotokoll angelegt, in welchem die unterschiedlichen
Daten bei den Schilern der Gruppe 2 tabellarisch gegenliber gestellt werden. Dieses Vergleichsprotokoll
kdnnen Sie auf dem Karteireiter "Tabelle" tUber die zwischen den Tabellen positionierte Schaltflache
aufrufen.

10.8.7 Weiterverarbeitung der eingelesenen Daten

Zur Weiterverarbeitung der von ASV-BW eingelesenen Daten sind die zwei Gruppen

¢ |dentische (mit Abweichungen) und
¢ Neue Schiler

wvorgesehen.

In den folgenden zwei Abschnitten wird die Weitenerarbeitung dieser zwei Gruppen beschrieben.

10.8.7.1 Identische Schiler (mit Abweichungen)
Uber die Schaltfiache

<— Daten in SK ubertragen

im Fenster unten, kénnen die rechts angezeigten Daten aus ASV-BW nach Schulkartei Ubertragen
werden.

Dazu erfolgt noch folgende wichtige Abfrage:

Bevor Sie den Abgleich vomehmen. sollten Sie sich die
Daten auf den Karteireitern bzw. dem
Vemgleichsprotokoll angesehen haben

Wergleichsprotokoll anzeigen
Umfang des Datenabagleichs
(®) aktueller Datensatz () gesamte Gruppe 2

Karteireiter

[ ] Personendaten

[] Schiilereigenschaften

Fremdsprachenfolge etc.

[ 1 5chulinteme Daten

[] Ansprechpartner [ ] Alle aus- baw. abwahlen

QK Abbrechen

In diesem Fenster legen Sie fest, in welchem Umfang Ihre Daten abgeglichen werden sollen, angefangen
wvon den Daten auf EINEM Karteireiter EINES Datensatzes bis zu den Daten ALLER Karteireiter der
GESAMTEN Gruppe 2.
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Wichtiger Hinweis:
Leerangaben in ASV-BW werden nicht nach SCHULKARTEI Uibertragen. Damit wird vermieden, dass ein
in SCHULKARTEI vorhandener Wert NICHT durch einen Leereintrag in ASV-BW Uberschrieben wird.

10.8.7.2 Neue Schiiler

In dieser Gruppe konnen Sie in der tabellarischen Darstellung (Karteireiter Tabelle) die Schiler aus ASV-
BW markieren (Mehrfachselektion ist méglich) und den so markierten Schiler eine Klasse zuordnen.
Das Zuordnen der Klasse starten Sie Uber die Schaltflache <Klassen zuordnen>.

Sind die neuen Schiler alle mit einer Klassen versehen, kdnnen diese Uber die Schaltflache <In Zugang
Ubertragen> in den Schilerkarteikasten in den Bereich ZUGANG geschrieben werden, wo sie zur
weiteren Bearbeitung wie gewohnt zur Verfligung stehen.

Sobald diese Schuler dann im BESTAND landen, werden sie beim néchsten Abgleich als identische
Schuler in beiden Systemen erkannt.

10.8.8 Option Neue Schuler fiur ASV-BW

Schulkartei wird keine neuen Schuler in ASV-BW direkt anlegen kénnen. Es gibt jedoch die Mdglichkeit,
neu erfasste Schiler in Schulkartei tiber den Menupunkt "Weiteres - Daten exportieren - ASV-BW" in
eine Excel-Tabelle zu speichern. Bei diesem Export werden alle Schiler aus dem BESTAND in die
Excel-Tabelle geschrieben. Diese Excel-Tabelle kann wiederum in ASV-BW (Schilermodul ->
Modulbezogene Funktionen -> Schuler importieren) eingelesen werden. Beim Einlesen wird ASV-BW nur
die tatséachlichen neuen Schiler einlesen; bereits vorhandene Schuler werden ignoriert.

Bei den eingelesenen Daten handelt es sich um die Stammdaten, welche ASV-BW einlesen kann.

Beim nachsten Abgleich mit ASV-BW werden diese Schiler dann als identische Schiler erkannt. Damit
sind dann die Daten dieser Schler in beiden Systemen vorhanden.
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11  Wertelisten - Definitionen

11.1 Allgemeines

Bei der Eingabe von Daten in SCHULKARTEI findet man an vielen Stellen Auswahlboxen, aus welchen
man die Eingabe auswahlen muss. Dabei handelt es sich zum einen um Werte,

e welche aus ASD-BW kommen und
e zum anderen um Werte, die von der Schule definiert werden kénnen.

Die ASD-BW-Werte sind verpflichtend. Es kdnnen keine anderen Werte verwendet werden!
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11.2 E-STAT-Wertelisten
Bei der Auslieferung der SCHULKARTEI sind bereits einige ASD-BW-Wertelisten enthalten. Allerdings
kdnnen diese in ASD-BW in der Zwischenzeit verandert worden sein. Deshalb ist es erforderlich, dass
man die aktuellen ASD-BW-Wertelisten Gber das Standardpaket von ASD-BW bezieht. In der ASD-BW-
Zentrale konnen diese dann eingelesen werden.
In SCHULKARTEI kénnen im Meni WEITERES folgende Wertelisten angezeigt werden:
Daten Bearbeiten Drucken  Statistik  Report | Weiteres | Hilfe
Ij‘i él 2 ﬂ 421 @ H J i Texkbverarbeitung
Ausdrucke r
| E-Skat-wWertelisten | Bildungsgang |
achulkartei-Definitionen * Aushildungsberuf
Ii‘] Daten reorganisieren Lehrbereich
Uberprifungen ] Mation
Daten Expﬂrtieren [ ] UI‘ItEI’riEhtSFaEh
Benutzerprakaokall Sonstige
I Benutzerinfo
Sicherbeitskopie. . r
Extras L
Unter Sonstige sind viele Werte in einer Datei zusammengefasst. Sie kdnnen in einer Auswahlbox den
Wertetyp auswahlen und sich danach die Werte anzeigen lassen. Diese Anzeige ist nur informativ
und kann von den Schulen nicht verandert werden!
11.2.1 Eingeschrankte Wertelisten

Ab Version 19 kann hier die Anzeige der Werte (E-Stat-Wertelisten - Sonstige) im Karteikasten
beeinflusst werden, so dass bestimmte Werte NICHT angezeigt werden. Dies kann dann hilfreich sein,
wenn die offizielle Liste sehr umfangreich ist und man nur weinige Eintrége daraus tatsachlich benétigt.

Im folgenden Beispiel wurde der Wertetyp 26 KONFESSION gewahlt und in der Tabelle werden alle
Eintrage in diesem Bereich angezeigt. Druch Setzen eines Hakchens in der ersten Spalte kann der
zugehdrige Wert im gesamten Programm ausgeblendet werden. Bitte beachten Sie: der Wert wird NICHT
gelbscht, er wird lediglich im Karteikasten in der zugehodrigen Auswabhlliste nicht mehr angezeigt. Sollten
Sie einen ausgebelndeten Wert einmal doch wieder bendétigen, so konnen Sie hier an dieser Stelle
einfach den Haken wieder herausnehmen.

Den Haken setzen oder herausnehmen kdnnen Sie entweder mit einem Mausklick auf das
Ankreuzkéastchen oder aber auch Uber die Schaltflache <Ausgewahlte Zeile(n) aus-/einblenden>.
Es ist auch méglich, mehrere Zeile gleichzeitig zu markieren und Uber die Schaltflache die Eingabe
(Haken rein oder raus) vorzunehmen.

Noch ein Hinweis: Eintrage, bei denen ein Verfallsdatum (Spalte BIS) eingetragen ist, werden
automatisch ab dem angegebenen Datum nicht mehr angezeigt.
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B " ASD-BW-Wertelisten X
Wertetyp auswahlen: | 26 KONFESSION v
AUSBLEMDEN LISTE_ID TYP_ID SCHLUESSEL KUERZEL KURZ_BEZ YON BIS LANG_B A~
evangelisch m.mas7 .. evangeli
] 2 RK romisch-katholisch m.m.1970f . . romisch-k
L] 698 26[3 JUD juidisch 01.01.1570] . . jlidisch
] 699 2614 SYR synisch-orthodox M.m.1970f . . synisch-ol
[l 700 26(98 SONST sonstige Religionszugehorigkeit | 01.01.2002(31.12.2018| sonstige
O 7m 26199 SON-KEIN  |sonstige oder keine Religionszuget|01.01.2002| . . sonstige
D 9697 26|5 ALE alevitisch 01.01.1970) . . alevitisck
O 9698 266 ISL islamisch-sunnitisch 01.01.1970| . . iglamisch
J 9639 26[7 NA neuapostolisch 01.01.1370[29.02.2016|neuapos!
[l 10075 26|18 AK alt-katholisch m.os.2011f . . alt-kathal
O 25777 26[100 KA keine Angabe 01.01.2014] keine An
] 26342 2619 OoTX orthodox (auBer syrisch-orthodox]  |01.03.2016( . . sonstige
L] 210000 26[101 ISL_SU islamisch [sunnitisch) 01.03.2017)01.07.2021 | islamisch
L
< >
Drucken | | Ausgewahfte Zeile{n) aus-/einblenden 0K

Folgend Wertetypen kdénnten hier zum Tragen kommen:

12 Betreuungsform
26 Konfession

64 Profil

39 Sprachen (Verkehrssprache, nicht Fremdsprache als Unterrichtsfach)

© 2026 TRU-Soft GmbH




308 SCHULKARTEI 24

11.3 Schulkartei-Definitionen

Im nachfolgenden Bild kénnen Sie erkennen, welche Definitionen in SCHULKARTEI moglich sind:

Daten Bearbeiten Drucken  Statistik  Report ﬂeiteres' Hilfe
flea@Ra M| Kol 8L &

Textverarbeitung
Ausdrucke

ASD-BW-Wertelisten L4
Schulkartei-Definitionen | Orte |

Daten recrganisieren MerkmalePlus

Uberprifungen b A8Gs [ Merkmale

Daten exportieren 3 Schulen

Benutzerprotokoll Aushildungsbetricbe

Facher - Lehrbereiche

Benutzerinfo

Sicherheitskopie... r |

Extras » [

Orte

Hier erfassen Sie die Orte, aus welchen Ihre Schiler kommen. Damit kann das Eingeben dieser Daten
beim Schiler auf eine Auswahl reduziert werden. Wichtig dabei ist, dass die Postleitzahl auf jeden Fall
stimmen muss, da diese in ASD-BW Uberprift wird. Eine einzige falsche Postleitzahl wirde zur
Ablehnung der Statistik flihren.

Die Sortierung der Orte gibt jeweils den Stammort als erster und die restlichen in alphabetischer
Reihenfolge aus.

AGs / Merkmale

Sie erhalten hier die Mdglichkeit zu jedem Buchstaben des Alphabets (wobei Grol3- und
Kleinbuchstaben unterschieden werden) ein Merkmal festzulegen. Zum Beispiel kdnnen Sie den
GroRbuchstaben C mit dem Merkmal Chor belegen. Damit kdnnen Sie bei den betroffenen Schiuler im
Feld AGs/Merkmale ein C eingeben und kénnten damit Uber Gruppierungen sehr schnell eine Liste aller
Schuler im Chor erstellen.

MerkmalePlus

Es kdnnen im Gegensatz zu AGs / Merkmale beliebig viele eigene Merkmale definiert werden.Diese
Merkmale kénnen den Schilern direkt im Schulerkarteikasten oder tUber die Schnelleingabe zugeordnet
werden.Nach diesen Merkmalen kann ein Ausdruck erfolgen. Dabei kdnnen mehrere Merkmale
kombiniert werden.

Bitte beachten Sie, dass Merkmale Plus weder in der geflhrten Gruppierung, noch in der freien Liste
ausgewertet werden kdénnen. Aul3erdem kénnen Merkmale Plus nicht fir die Anzeige in der Tabelle des
Karteikastens genutzt werden.
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ion Me
ID| Merkmal Schulart | M |
1|Ganztagesbetreuung Maontag 0 [ Bearbeiten ]
2| Ganztagesbetreuung Dienstag 0 [ biishen ]
3| Ganztagesbetreuung Mittwoch 1] [ Dru ]
4| Ganztagesbetreuung D onnerstag 1]
A Ganztagesbetreuung Montag bis Donnerstag 1]
G|Basteln und Spiglen 1]
¥ Basteln und Bewegen I
| ExcelBpot |
[ Hilfe |
. o , | Schliefen |

Schulen
Hier kénnen Sie Schulen, oder aber auch Kindergarten, mit welchen Sie zu tun haben, erfassen.

Ausbildungsbetriebe
Diese Eingabe ist nur fur Berufliche Schulen erforderlich. Der hier erfasste Ausbildungsbetrieb kann dann
schnell einem Schuler zugeordnet werden.

Facher - Lehrbereiche

Hier ist die globale Zuordnung von Lehrbereichen zu den Unterrichtsfachern an lhrer Schule méglich.
Damit ist die Eingabe bei jedem einzelnen Klassenstundenplan nicht mehr nétig, da diese Zuordnung bei
der Erstellung automatisch verwendet wird. Naheres hierzu finden Sie beim Thema Unterricht -
Klassenstundentafel.
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In diesem Kapitel sollen Einzelaufgaben, die an unterschiedlichen Stellen im Programm vorkommen

kénnen, beschrieben werden.
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121

Filter verneinen

Uber den Meniipunkt Report - Gefiihrte Gruppierung ist es moglich, Filter zu erstellen und diese dann
fur die Verwendung im Schiler-Karteikasten abzuspeichern. Dabei ist es mdglich, den erstelliten Filter
als solchen zu verneinen. Dabei wird jedoch der gesamte Filter verneint, was zu vermeintlich falschen
Ergebnissen fihren kann. (Grund hierfiir ist, dass das logische Ergebnis ALLER im Filter vorhandenen
Einzelbedingungen verneint wird.)

Hier soll nun gezeigt werden, wie man eine einzelne Bedingung in einem Filter verneint werden kann.
Schritt 1: Erstellen eines Filters tber Report - Gefuhrte Gruppierung.

Im Beispiel sollen die Fahrschuler der Schiler ausgewahlt werden. Dazu klicken Sie lediglich die Option
FAHRSCHULER an.

Im Ergebnisfenster werden nun alle Schiler angezeigt, bei welchen das Merkmal "Fahrschiler* gesetzt
ist. Uber die Schaltfiache <Filter anzeigen> erhalten Sie die folgende Anzeige:

Alktiver Filter >

o Bestand-» Datei="2" .and. Bestand-»Fahrer=.T.

Der Filter besteht aus zwei Teilen, die mit einem logischen UND (.and.) verknupft sind. Der erste Teil gibt
an, dass die Schiler aus dem Bereich BESTAND gewahlt werden sollen; im zweiten findet sich das
Merkmal FAHRSCHULER (Fahrer=.T.). Fahrer ist das (logische) Feld, welches bei jedem Schiiler
wvorhanden ist. Das .T. steht fur TRUE, also WAHR. Wenn also bei einem Schiler das Merkmal
Fahrschiler erfasst wurde, so steht bei diesem Schidler ein .T. in diesem Feld.

Speichern Sie nun diesen Filter z. Bsp. unter der Beizeichnung Fahrschuler ab.
Schritt 2: Den soeben erstelltenFilter verneinen.

Rufen Sie den Meniipunkt Report - Freie Gruppierung auf. Sie erhalten dann folgendes Fenster:

Gruppierung >
Daten aus...
() Schiiler-Zugang
O Schiler-Bestand () Lehrer-Daten
() Schiler-Abgang

Filter flir Ausgabe...

{_Jwon Festplatte laden und benutzen /
© von Festplatte laden und bearbeiten

() wvollkommen neu erstellen

() mehrere Filtter laden und aufaddieren

Hilfe: QK Abbruch L\\Y
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Wahlen Sie hier lediglich die Option "won Festplatte laden und bearbeiten" und laden dann den im ersten
Schritt erzeugten Filter. Sie sehen dann folgendes Fenster:

Ausdrucks-Generator - Gruppierung: Schiler (Bestand) *
Felder: Funktionen: Variablen:

Bestand.D atei Abs(n) | QK

Bestand.Exstat_ld | AddrezsBlkc.c.c.o.c o) |

Bestand Barcode Alltrir[z)

Bestand Flazze Azcle] Enhe)
Bestand|d_Flasze Affc.c)

Bestand Zuname_5 AtLineMaoCaze(c.c)

Bestand \ormame_5 AtLinetMum(ic.z)

Bestandormamen_S AtMoCaze[c.c) P
Bestand.Mamzusatz Barcode3qc) S

CoOWwI(d
<olle Tabellen: e Eei|inl:|[£ﬂ] Testen
Feld-Inkhalte zeigen =< |[> +{-=1Ild [ 1] .and. _or.  _not.

Bestand.Datei="2" .and. Eestand.Fahrer;T.‘\ l:

Im unteren Bereich sehen Sie lhren Filter, und in diesem Bereich kdnnen Sie den Filter bearbeiten. Um
nun alle Schiiler, die nicht Fahrschiler sind, anzeigen zu lassen, brauchen Sie lediglich aus dem .T. im
Filter ein .F. (fir FALSE, also falsch) machen.

Der Filter sieht dann so aus:

Best and. Dat ei =' 2' .and. Bestand. Fahrer=.F.
Speichern Sie diesen dann z. Bsp. unter der Bezeichnung Nicht-Fahrschuler ab.

Damit kénnen Sie im Karteikasten in der tabellarischen Ansicht sehr schnell alle Fahrschiiler oder nicht-
Fahrschiler anzeigen. Dazu missen Sie lediglich in der Tabelle einen Rechtsklick ausfiihren und aus
dem Kontext-Menl die Option Filter wahlen, tber welchen Sie dann den gewiinschten Filter auswahlen.

Vorgehen bei Textfeldern:

Im folgenden Beispiel wurde der Wohnort Achern als Bedingung fiir die Anzeige ausgewahilt.

Altiver Filker X

o Bestand-»Datei="2" .and. Adressen->wohnort="Achern

o )|

Wenn man nun aber alle Schiller, die NICHT in Achern wohnen anzeigen lassen will, so braucht man
hier lediglich aus

wohnort =' Achern'
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wohnor t <>' Achern'

beim Bearbeiten des Filters machen. <> ist das Zeichen fiir ungleich.

Vorgehen bei numerischen Feldern:
Auch hier kann man einfach das = durch ein <> ersetzen, um den Filter zu verneinen.
Noch ein Hinweis:

Im Fenster, in welchem Sie den Filter bearbeiten, haben Sie Uber die Schaltflache <Testen> die
Mdglichkeit, lhren abgeénderten Filter zu Uberprifen.
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12.2 In Tabelle markieren

In den Karteikésten (Schuler, Lehrer, Eltern, Adressen) kann man bestimmte Datensétze markieren. Die
markierten Datensétze sind dann blau hinterlegt und werden beim nachfolgenden Arbeitsschritt eventuell
berticksichtigt. So kann man z. Bsp. alle die Schuler markieren, welche einen bestimmten Brief
(Serienbrief ber Word) erhalten sollen.

Zum Markieren hat man folgende Mdglichkeiten:

Markieren eines zusammenhangenden Abschnitts in der Tabelle:
1. Anklicken des ersten Schillers (Datensatzes)

2. Die GroR3schreibtaste driicken und festhalten und dann
3. den letzten Schiler des zusammenhangenden Abschnittes anklicken.

Optional kann mit gedriickter Maustaste Uber die Datenséatze gefahren werden, um diese zu markieren.

Markieren von Schiller, die nicht aufeinander folgen:
1. Anklicken des ersten Schilers (Datensatzes)

2. Die STRG-Taste driicken und gedriickt halten und dann
3. die restlichen Schiller nacheinander mit der linken Maustaste anklicken.

Optional kann man einen zusammenhangenden Abschnitt in der Tabelle markieren und dann bei nicht
betroffenen Schiilern die Markierung wieder zu l6schen (s.u.).

Das Ergebnis ist dann jeweils, dass die gewtinschten Schiler alle blau hinterlegt, d.h. markiert sind.

Léschen einer Markierung:
Haben Sie einmal versehentlich einen Datensatz zuviel markiert, klicken Sie diesen einfach erneut mit

gedriickter Strg-Taste an. Die Markierung wird daraufhin wieder entfernt.
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12.3

Computerumzug

Sollte einmal SCHULKARTEI auf einem neuen Computer installiert werden missen (z. Bsp. wegen
Austausch des PCs), verwenden Sie bitte unbedingt die Funktion ,Computerumzug* im Hilfsprogramm
SKUser, um die Daten von lhrem alten Computer komplett auf das neue System umzuziehen. Eine
normale Datensicherung ist hierfur NICHT ausreichend.

Sollten die Daten bereits auf einem Netzlaufwerk liegen kann die neu installierte Schulkartei spater tber
den Menlpunkt "Weiteres - Extras - Netzwerk" an diese Daten angebunden werden. Ein Einlesen von
Daten in die neue Schulkartei ist in diesen Fallen nicht erforderlich.

Vorgehensweise fir einen ordnungsgemafen Computerumzug (Daten sollen vom alten PC auf einen
neuen Ubertragen werden):

Am alten PC:

1. Schulkartei (sofern noch nicht geschehen) auf die aktuellste Version updaten.

2. Alle Programme beenden.

3. Wechseldatentrager an den Computer anschlie3en.

4, SK-User starten und im Meni "SK-User - Computerumzug - Daten sichern" auswahlen.
5. Die Daten auf den angeschlossenen Wechseldatentrager sichern.

Am neuen PC:

1. Schulkartei installieren, lizenzieren und auf die aktuellste Version updaten.

2. Alle Programme beenden.

3. Wechseldatentrager mit der Sicherung an den Computer anschliel3en.

4. SK-User starten und im Men( "SK-User - Computerumzug - Daten einlesen" auswahlen.
5. Die Daten von dem angeschlossenen Wechseldatentrager einlesen.
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12.4 Formulardaten speichern und laden

Wenn man Daten direkt am Bildschirm in ein Formular eintragt werden diese nicht im jeweiligen
Karteikasten der SCHULKARTEI gespeichert. Es besteht jedoch die Mdglichkeit, die Daten eines
Formulars zu speichern und diese spéter einzulesen. Dazu gehen Sie folgendermaf3en vor.

Bei gedffnetem Formular wéhlen Sie das Meni Daten:

Daten &Ffnen

| Diaten speichern. ..

Drucken

Fenster schlielfen

1 Formular: Schulbogen 1 {Lehrerverzeichnis)

Hier finden Sie die Option zum Speichern der Daten. Sie kdnnen der abzuspeichernden Datei einen
eigenen, aussagefahigen Namen geben. Ebenso kdnnen Sie wahlen, wohin gespeichert werden soll.
Beides sollten Sie sich merken! Nur so kénnen Sie dann spater mit dem Menupunkt Daten 6ffnen diese
abgespeicherten Daten wieder 6ffnen. Um einmal abgespeicherte Daten wieder in ein Formular einlesen
zu konnen, lassen Sie einfach von SCHULKARTEI ein neues flllen, d.h. es wird mit den Angaben aus
SCHULKARTEI gefilllt und 6ffnen danach Ihre zuvor gespeicherten Daten.

Diese zwei Menipunkte (und noch mehr) finden Sie auch in der angezeigten Werkzeugleiste bei
geodffnetem Formular;

SCHULKARTEI 4.0.006

Daten EBearbeiten

= =& | A BA

|
D aten zpeichern

Das Menl Bearbeiten bietet folgende Optionen:

- [Formular: Schulbogen 1 (Lehrerverzeichnis)]

—
Forrlar
zchlielen

Blattern bei mehrzeitigen
Farmularen [1 Datenzatz auf
mehreren Seiten)

D1 aten
einlezen

[ atenszatz-
Blattern

Bearbeiten |

Zum ersten Datensakz Fa

Machster Datensatz Fa
Worhergehender DatensatzF7
Zum letzten Datensatz Fa

Schulbogen 1 Stand
Lehrerverzeichnis

Zoam

Hauptschule |:| privat

Redschule

schule fiir

{ Bz Hnde urg=

1/4 Grafe (25%)
1/2 Gréfe (S50%:)
34 Grafe (75%:)
Tatsachliche Grake (100%:)

schule besonderar art

Doppelte Grife (200%) I

Integrie e Oren tierungsstufe |5chulwersuch)

Grundschul firde fd assen 5 hulkinde rga rten (1

Dreifache Grofe (300%:) %_
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Neben der Méglichkeit Uber das Menu bzw. den angezeigten Funktionstasten zu blattern gibt es noch
die Méglichkeit die GroRe des angezeigten Formulars zu vergroRern oder zu verkleinern. Ein VergréRern
kann bei einem Formular (wie z. Bsp. dem Schulbogen 1) mit vielen Eingabefeldern sehr hilfreiche fiir die

Dateneingabe sein.
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12.5 Netzlaufwerk freigeben

Bewvor SCHULKARTEI auf ein Laufwerk bzw. ein Verzeichnis in einer Vernetzung zugreifen kann, muss
dieses frei gegeben werden. Dazu 6ffnen Sie den Explorer auf dem Rechner, auf welchem sich das
Laufwerk oder das Verzeichnis befindet, welches Sie freigeben wollen. Markieren Sie das Laufwerk bzw.
das Verzeichnis und wahlen aus dem auftauchenden Kontextmenu die Option Eigenschaften. Es
erscheint dann ein Fenster, in welchem Sie den Karteireiter Freigabe auswéhlen:

Abgemein Freigabe  Sicherheit Vorgangemversionen  Anpassen

Datei- und Druckerfreigabe im Netzwerk

TRU-Soft
Micht freigegeben

Metzwerkpfad:
Micht freigegeben

Freigabe...

Erweiterte Freigabe

Legen Sie benulzerdefinierte Berechligungen fest, erstellen Sie
mehrere Freigaben und richten Sie Optionen fur die erweiterte
Freigabe ain

E;‘Emenene Freigabe. .

Kennwortschutz

Personen missen Uber ein Benutzerkonto und Kennwort fiar
diesen Computer verfigen, um auf freigegebene Dateien
Zugreifen zu kannen

Verwenden Sie de Option Netzwerk- und Freigabecenter, um
diese Einstellung zu andem.

Schelen Abbrechen Libemehmen

In diesem Fenster kénnen Sie dann angeben, dass dieser Ordner (=Verzeichnis) unter einem frei
eingebbaren Namen (unter Erweiterte Freigabe) im Netzwerk freigegeben werden soll. Wichtig ist auch,
dass angegeben wird, dass die Netzwerkbenutzer Daten in diesem Verzeichnis andern durfen.
Ansonsten ist ein Speichern von Daten aus SCHULKARTEI heraus nicht méglich.

Damit dieses Verzeichnis dann von SCHULKARTEI verwendet werden kann, muss es mit einem
Laufwerksbuchstaben versehen werden.

© 2026 TRU-Soft GmbH



320 SCHULKARTEI 24

12.6 Netzlaufwerk mit Laufwerksbuchstaben versehen

SCHULKARTEI kann nur korrekt auf Laufwerke oder Verzeichnisse im Netzwerk zugreifen, wenn diese
freigegeben und mit einem Laufwerksbuchstaben versehen wurden. Die Freigabe wurde im
vorangehenden Abschnitt beschrieben. In diesem Abschnitt wird die Vergabe eines
Laufwerksbuchstabens fiir ein Netzlaufwerk erlautert.

Fihren Sie auf dem PC, won welchem Sie auf das Laufwerk bzw. das Verzeichnis zugreifen wollen,
folgende Schritte durch:

Schritt 1: Explorer 6ffnen und links auf "Dieser PC" klicken.

Schritt 2: Wahlen Sie oben die Registerkarte "Computer" und dort wiederum den Punkt "Netzlaufwerk
verbinden".

Schritt 3: Sie erhalten ein weiteres Fenster, in welchem Sie einen Laufwerksbuchstaben festlegen
konnen und Uber die Schaltflache Durchsuchen das zuwvor frei gegebene Laufwerk oder Verzeichnis im
Netzwerk suchen kénnen. Im Eingabefeld Ordner muss das Laufwerk oder das Verzeichnis eingegeben
sein, dass der Arbeitsworgang Uber Fertig stellen beendet werden kann.

‘% Metzlaufwerk verbinden

Welcher Netzwerkordner soll zugeordnet werden?

Bestimmen Sie den Laufwerkbuchstaben fir die Yerbindung wund den Ordner, mit dem die
Verbindung hergestellt werden soll:

Laufwerk:  |L: .

Ordner: b Durchsuchen...
Beispiel: W\Server\Freigabe
[v] Verbindung bei Anmeldung wiederherstellen
O Verbindung mit anderen Anmeldeinformationen herstellen

Verbindung mit einer Website herstellen, auf der Sie Dokumente und Bilder speichern
kdnnen

Abbrechen

Der in diesem Schritt angegebene Laufwerksbuchstabe muss dann in SCHULKARTEI verwendet werden,
wenn SCHULKARTEI auf dieses Laufwerk oder Verzeichnis zugreifen soll.
Es empfiehlt sich die Option 'Verbindung bei Anmeldung wiederherstellen' anzukreuzen.
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12.7 Datenpfad feststellen

SCHULKARTEI kann die Daten an einem beliebigen Ort in einem Netzwerk ablegen, worausgesetzt die
dazu notwendigen Rechte liegen vor. Um nun nachtraglich feststellen zu kénnen, wo SCHULKARTEI die
Daten sucht, kann man im MenUl HILFE den Unterpunkt System-Info aufrufen. In diesem Fenster wird u.
a. der Datenpfad angegeben.

Systeminfo [‘5_<|

Computernarme: FACKARDBELL
Frogramm-Datei: Skareid.exe

_ far=T1

Diaten-Ffad: CASKProshschulkarei041 000004 I
Farbgualitat: 32 Bit

owstemschrfigraBe: 96 DFl (36=narmal bzw. klgin)
bonitorauflosung: 1152 x 564 Fixel

Benutzemarme; Llrich
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12.8 ASD-BW aufrufen

Sofern Sie SCHULKARTEI auf hrem KISS-PC, bzw. auf einem PC mit KISS-Verbindung installiert
haben, brauchen Sie lediglich den Mentipunkt HILFE - SVN (ASD-BW) aufrufen.

Hilfe: |

I P Inhal:
Handbuch
Uber. ..

@ Updates (ber Inkernet

Infas im Inkernet. .. +

| SN (AsD-BW)

Programmanderungen

Syskem-Info

Ansonsten mussen Sie den Internet-Explorer starten und dort die Internet-Adresse fir ASD-BW
eingeben:
http:\\swndb.kultus.bwl.de: 7777

Hinweis: Der Zugriff auf ASD-BW setzt woraus, dass Sie mit dem Internet-Explorer und mit einer KISS-
Verbindung arbeiten! Mit einer anderen Internet-Verbindung werden Sie ASD-BW nicht aufrufen kdnnen
und mit einem anderen Browser wird einiges nicht korrekt funktionieren.

Sie gelangen auf jedem der Wege zum Login-Bildschirm:

Single Sign-On 7
q\ Cancel |

Single Sign-On

Enter your Single Sign-0n user name and password to login.

P —
= Hier geben Sie die waon
User Name IDM o fJ lhrem Admin angelegte

Password |"""*"*"" —I Benutzerkennung und das

zugehirige Pazzwart ein,

—

Copyright@ 2001, Oracle Corporation, All Rights Reserved LI

Mit den korrekten Angaben gelangen Sie dann in das System:
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svu [sBenutzer | sDienststelle »Personal »Schiler »Statistik »Wertalisten
==rh Unterricht
-

» Benutzer

» Profil
» E-Stat

» Info

» Beenden

« Turiick Vor »

Willkommen

Ulrich Trutter

Andem I
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12.9 Daten aus ASD-BW beziehen

Alle Daten, mit Ausnahme des Schilerpool-Pakets, welche Sie aus ASD-BW beziehen kénnen oder
miussen, sind in ASD-BW an einer zentralen Stelle abzuholen: Gehen Sie in ASD-BW in das Modul
Dienststelle und wahlen dann im linken Ment die Option SVSW-Schnittstelle E-Stat-Export. Dann
ordnet man den Schulzweig zu und Uber die zugehorige Schaltfiache fordert man dann das
entsprechende Paket an. Dabei wird man aufgefordert, die Datei auf die Festplatte zu speichern.
Speichern Sie die Datei jeweils im Unterverzeichnis E-Stat/Import (zu finden im Datenwverzeichnis) bei
der SCHULKARTEI ab. Damit kann SCHULKARTEI die Datei zum Einlesen schnell finden.

S¥i )

m DV 12 01 - Dienststellendaten e-xnnrﬁaren {Schule) Hilfe

ersonal » Schiler/ »Statistik >Wertelisten
Untarricht

+ Dienststelle
: ?Gmm an Um die aktuellen Daten ihrer Dienststellen herunterzuladen, klicken Sie bithe den Schalter "Exportieren”,
Ihaungsgange Diese Daten kdnnen sie in thre Schulverwsttungssoftware importisren, sofem diese den Import von Daten aus E-Stat

PLEAL ) unterstitst,

Bitte beachten Sie, dal der Export ithrer Dienststellendaten mehrare Minuten dawern kann,

> svsw-schnittstelle

» E-Stat-Expart Schulzvieige auswrdhlen
» E-Stat Schulzweige: I% zugeardnete;
» Info

+ Beanden
<« zuriick Vo » | H
Standard-Paket exportieran P-Paket exporbieran I Bildungsgang-Paket exportieren I
: — L AN — N
| 4 Hier fardert ran das Hier fordert man das Hier fardert rat das
Standard-Paket an. Perzonal-Paket an. Bildungzgang-Paket an.
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12.10 Schulerpool aus ASD-BW beziehen
(Hinweis: Diese Funktion wird zur Zeit von ASD-BW nicht angeboten. Stand: September 2016)

Schuler, welche bereits in ASD-BW bekannt sind, kénnen direkt aus ASD-BW bezogen werden. Ein
nochmaliges Erfassen der bereits vorhandenen Daten entfallt damit.

Damit man diese Schiler bekommen kann, muss man diese anfordern. Dies geschieht tber das
sogenannte Anmelde-Paket.

Um die Schilerdaten aus ASD-BW abzuholen gehen Sie folgendermaf3en vor:

In ASD-BW rufen Sie das Modul Schiler/Unterricht auf. Dort wahlen Sie im Meni links die Option
Schilerpool und danach klicken Sie auf die Schaltflache Pool anzeigen.

SVN Benutzer :Dienststelle :Pers 1 »Schilery Statistik »Wertelisten
S Untermicht

|« Zuriick  Vor» [ sy 07 03 - suchmaske Schilerpoal (Schule)

» Schiler suchen Schulernummer E-Stat: I Gaschlecht: | =]

Name: I Vormame: |

Geburtsdatum: I (TTMMIY)  Geburtsort: |
» sa suchen M Schiiler im Pogl anderer Schulen m

» Klassenliste (letzte) 3
» Andern/anzeigen _)
» Erfassen

» Unterrichtselemente

» Unterrichtselemente
suchen

» Anderm/fanzeigen
» Erfassen
» Aushildungsbetriebe

» Aushaldungsbetriab
auswahlen

» Andern/Anzeigen
+ Erfassen
* Reports
» E-Stat
» Infia
» Beendan

Im darauf folgenden Fenster befindet man sich dann im Schulerpool. Im gezeigten Bild sind keine
Schiler im Pool, man sieht lediglich die Spalteniberschriften der Tabelle, in welcher sich die Schiiler
befinden wirden. Uber die letzte Spalte AW (=Auswahl) kann man die gewiinschten Schiiler auswéhlen
oder Uber die Schaltflache Alle auswé&hlen eben alle auswahlen. Danach kann man Uber die
Schaltfliche Pool exportieren den Pool zum Herunterladen anfordern. Speichern Sie die Datei im
Untenerzeichnis E-Stat/Import (zu finden im Datenverzeichnis) bei der SCHULKARTEI ab. Damit kann
SCHULKARTEI die Datei zum Einlesen schnell finden.
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svu *Benutzer  »Dienststelle »Personal »Schiller/ »Statistik »Wertalisten
= Unterricht

SV 07 05 - Liste Schillerpool {Schule) Hilfe
= Sckiller Schiile v a

» Schiler suchen ZERsrel

+ Sehilerliste (letzte) ’ =

+ ndern/anzeigen Anzahl: ﬁ Filtarn nach Bildungsgangkirzel: Allg o

» Erfassen Folgende Schiller bifinden sich noch an anderen Schulen. Bitte kldren Sie den Verblelb der Schiller mit den betreffenden

» Schillerpoa Schulen ab. Falls der Schiller an der anderen Schule abgegangen ist, kdnnen Sie diesen Schiler dbemehmen (Details siehe
: Klassen Online-Hilfe ),

* Klasse suchen

» Klasseniste (letzte) Estat-mmr|~m,wmam |Gnhwmdm, |G Name, Ort, Telefor, E-Mail- |staius Bildungsgang Ir.l.- |

» Andern/ igen Geburtsort dresse der Schule anmeldung Stufie

» Erfassen

» Unterrichtselemente . :
S UntardchEsaTERGS poolloschens | pool ubemehmen | Poal expgmamn | e zuswanien | speichem | abbrechen |
suchan

» Andern/anzeigen 2 }
» Erfassen
» Ausbildungsbetriebe

» Auskildungsbetrieb
auswahlen

» Anderm/Anzeigen
» Erfassen
* Reports
* E-Stat
» Infa
» Beendan

Das Einlesen dieser Daten in SCHULKARTEI wird im Abschnitt ASD-BW-Daten einlesen beschrieben.
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12.11 Gultigkeit Gberprufen

Im Standardpaket, dass von ASD-BW bezogen werden muss, werden auch immer Wertelisten mit
transportiert. Damit kann es geschehen, dass es nach dem Einlesen eines solchen Pakets pl6tzlich
neue Werte gibt (z. Bsp. einen neuen Staat, etc.) oder aber auch, dass bisher giltige Werte nicht mehr
glltig sind. Deshalb sollte man immer nach Einlesen eines Standard-Pakets die Uberpriifung auf
Gultigkeit durchfihren.

Dieser Arbeitsgang ist im Abschnitt Uberpriifungen genauer beschrieben.
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12.12 Ungiultige Werte durch gultige ersetzen

Bei der Uberpriifung auf Giiltigkeit der Werte erhalt man ein Protokoll, mit welchem man die ungiiltig
gemeldeten Werte durch glltige ersetzen lassen kann. Auch dieser Vorgang ist im Abschnitt
Uberpriifungen genauer beschrieben.
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12.13 Abgeschlossener Bildungsgang bearbeiten

Bei der Erstibertragung von Schilerdaten an ASD-BW muss lauf Anforderungen der Schnittstelle 3.1 fiir
jeden Schiler der Schulart HAUPTSCHULE, RELASCHULE und GYMANSIUM der Stufe 5 als
historischer Bildungsgang der Abschluss der GRUNDSCHULE mitgeliefert werden. Uber das
Hilfsprogramm SK-User kann bei den betroffenen Schuler auf einen Schlag der historische Bildungsgang
nachgetragen werden. Auch den erforderlichen Dienststellenschliissel kann man mit SK-User schnell
eintragen.

Hier wird nun gezeigt, wie der abgeschlossene Bildungsgang im Schilerkarteikasten bearbeitet werden
kann.

Auf dem Karteireiter findet man unter Schilereigenschaften die Bildungsgénge des Schilers. Nach der
Schaltfliche Bearbeiten und einem Rechtsklick auf den abgeschlossenen Bildungsgang taucht ein
Kontextment wie im nachstehenden Bild gezeigt auf.

Dottt oot | (bt | ottt |
Substersipinrehaen
LI—— r " Gonetiocrt )] | et ]
A ] i i e B I
e Labuiplecti 1
Takpr Habrfaet LR L] . .
R — - — % — ] Bildungzgange Status
. P [T T T e =
¥ i bt B
:“»wm - ' Grundzchule aktuell
e [ - — o | Grundschule = abgeschl.
' |Sdacenps = FEearbeiten ——
. ; . HinzuFagen
Catummes [ Gabumiaen 00 Fone At Hawspratsrgrg
CI— | = = Léschen
F—— =] Letmnrgaring ] e o
Stk i r— T Tt [ 5 Al
Aaredaguaty
htgnnbe prea i | setnk s =] -::::;::-‘-'“
Fortrioon T Sondu b Spacbmtenrg 'm"m"'-i :
2 i Dot sordogil Uttty [ I
fobe .‘
HirinsrfS— n JEl i e | [ T

Wahlt man die Option Bearbeiten taucht folgendes Bearbeitungsfenster auf:
Bl Abgeschlossener Bildungsgang,

Grundschule

Abzchluss Zeugnis |_|

E 3.07.200
Dienztstelen-
Mate Ir schiuszel

Ok

Wie im Schilerkarteikasten sind die farbig umrandeten Felder Pflichtfelder und missen deshalb
ausgefillt werden.
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12.14 Schulerbilder im Block einlesen

Im Meni Daten - Schuler - Schilerbilder einlesen ist es moglich, Schilerbilder im Block einzulesen.

Schiilerbilder einlesen X

Uber diesen Menupunkt konnen Sie Schulerbilder automatisiert
einlesen und den Schulem zuordnen lassen.

Bedingungen:

1. Die einzulesendenen Bilder liegen im JPG-Format ohne weitere
Daten in einem Verzeichnis.

2. Der Dateiname der jeweiligen Bilddatei erfullt eine der folgenden
Optionen.

Optionen
(®) Im Namen der Bilddatei kommt der Barcode des Schilers vor

() Aufbau der Bilddatei: <Zuname>_<Vomame>_<Geburtstag>
Bsp.: Muller Egon_ 10072009 pg

OK Abbrechen

Nach der Festlegung, wie der Dateiname der Bilder aufgebaut ist, muss nach Klicken auf OK das
Verzeichnis mit den Bildern ausgewahlt werden. Es empfiehlt sich deswegen, die einzulesenden Bilder
in ein eigenes Verzeichnis zu kopieren. SCHULKARTEI wird dann diese Bilder Uber den im Namen der
Bilddatei enthaltenen Barcode den einzelnen Schiler zuordnen.
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12.15 Schuler vom Religionsunterricht abmelden

Im Schilerkarteikasten (Schulerdaten 1) finden Sie unten links folgenden Ausschnitt:

Konfession: I}Evangeliach IE]
Teilnahme - .
Religions-Untericht: I}EV |E] [7] abgemeldet vom Religions-Untemicht

Nach Klicken mit der Maus auf die Schaltflache Bearbeiten kann man nun einfach ein Hakchen bei der
Option 'abgemdeldet vom Religions-Unterricht’ setzen. Es erfolgt dazu noch die Abfrage eines
Abmeldedatums (von ASD-BW gefordert):

Abfrage Datum | W<

Bitte das Datum der Abmeldung eingeben:

|

( OK |[  Abbuch |

Danach driickt man die Schaltflache Speichern worauf noch folgende Meldung erfolgt:

o 2 |

Bitte beachten!

Da derSchidler vom Religionsunterricht abgemeldet
b I % wurde, wird der Eintrag beim Religionsunterricht gel@scht!

Im Feld des Religionsunterrichts wird der Eintrag ke (=kein Eintrag) vorgenommen und er Schiiler ist
korrekt aus dem Religionsunterricht abgemeldet und wird bei der Erstellung der Herbststatistik korrekt

als abgemeldet gezahit.
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12.16 Sonderzeichen in Namen

Immer wieder kommt in der Schulkartei-Hotline die Frage nach der Eingabe von Sonderzeichen wie z.
Bsp. bei auslandischen Namen auf.

Was ist ein Sonderzeichen?

Ein Sonderzeichen ist ein Zeichen, das auf der Tastatur nicht vorhanden ist. Zum Einfligen von
Sonderzeichen kdnnen Sie eine Zeichentabelle verwenden oder eine Tastenkombination auf lhrer Tastatur
eingeben.

Wie fugt man ein Sonderzeichen Uber eine Zeichentabelle ein?

Um eine Zeichentabelle aufzurufen, klicken Sie auf START und tragen dann im Suchfeld charmap ein.
Bestatigen Sie das Suchergebnis mit der ENTER-Taste oder mit der Maus und Sie erhalten die Anzeige
einer Zeichentabelle. Hier kénnen Sie nun eine Schriftart wahlen und danach ein Sonderzeichen
auswahlen und Uber die Schaltflache <Kopieren> in die Zwischenablage holen. Klicken Sie danach an
die Stelle, an welcher Sie das Sonderzeichen einfuigen wollen, klicken einmal mit der rechten
Maustaste und wéahlen den auftauchenden Mentpunkt Einfliigen. Damit wird das Sonderzeichen an
dieser Stelle eingeflgt.

Wie fuagt man ein Sonderzeichen Uber eine Tastenkombination ein?

Im Fenster der Zeichentabelle kdnnen Sie auch unten rechts die Anzeige Tastenkombination sehen.
Dahinter steht dann ,Alt +* und eine vierstellige Zahl. Die Zahl &ndert sich je nach dem in der Tabelle
ausgewahlten Zeichen. Das bedeutet, dass Sie das ausgewahlte Sonderzeichen Gber das Festhalten der
ALT-Taste und gleichzeitigem Tippen der Zahl auf dem Zahlenblock ebenfalls einfugen kénnen.

Welche Sonderzeichen kann SCHULKARTEI verarbeiten?

SCHULKARTEI und alle anderen SK-Programme kénnen nicht ALLE Sonderzeichen verarbeiten! Am besten
merken Sie es dadurch, dass das von Ihnen auf dem beschriebenen Weg eingegebene Sonderzeichen
nach dem Speichern einfach wieder verschwindet.

Folgende Probleme mussen an dieser Stelle auch noch angesprochen werden:

1. Die Sortierung: Sofern Sie Sonderzeichen verwenden, diirfen Sie sich nicht wundern, wenn die
Sortierung um dieses Sonderzeichen herum dann eventuell nicht so aussieht, wie Sie es erwartet
haben.

2. Bei einer Weitergabe der Daten kann nicht gewahrleistet werden, dass die Sonderzeichen im
aufnehmenden Programm auch korrekt umgesetzt werden.

Auflistung der méglichen Sonderzeichen:

Zeichen - Tastenkombination - Beschreibung
a- ALT+0170 - Ordnungszeichen weiblich
© - ALT+0186 - Ordnungszeichen ménnlich
A - ALT+0192 - GroRes A mit Gravis

A - ALT+0193 - GroRes A mit Akut

A - ALT+0194 - GroRes A mit Zirkumflex
A - ALT+0195 - GroRes A mit Tilde

A - ALT+0196 - GroRes A mit Didrese

A - ALT+0197 - GroRes A mit Ring oben
A - ALT+0198 - GroRes Ae

C - ALT+0199 - GroRes C mit Cedille

E - ALT+0200 - GroRes E mit Gravis
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E - ALT+0201 - GroRRes E mit Akut

E - ALT+0202 - GroRes E mit Zirkumflex
E - ALT+0203 - GroRes E mit Didrese

I - ALT+0204 - GroRRes | mit Gravis

i - ALT+0205 - GroRes | mit Akut

- ALT+0206 - GroRes | mit Zirkumflex

I - ALT+0207 - GroRes | mit Diarese

b - ALT+0208 - Grol3es Eth

N - ALT+0209 - GroRes N mit Tilde

O - ALT+0210 - GroRRes O mit Gravis

O - ALT+0211 - GroRes O mit Akut

O - ALT+0212 - GroRes O mit Zirkumflex
O - ALT+0213 - GroRes O mit Tilde

O - ALT+0214 - GroRes O mit Didrese
@ - ALT+0216 - GroRes O mit Querstrich
U - ALT+0217 - GroRRes U mit Gravis

U - ALT+0218 - GroRRes U mit Akut

U - ALT+0219 - GroRes U mit Zirkumflex
U - ALT+0220 - GroRes U mit Didrese
Y - ALT+0221 - GroRes Y mit Akut

P - ALT+0222 - GroRes Thom

B - ALT+0223 - Kleines scharfes S

a - ALT+0224 - Kleines a mit Gravis

a - ALT+0225 - Kleines a mit Akut

a - ALT+0226 - Kleines a mit Zirkumflex
a - ALT+0227 - Kleines a mit Tilde

a - ALT+0228 - Kleines a mit Diarese

a - ALT+0229 - Kleines a mit Ring oben
2 - ALT+0230 - Kleines Ae

¢ - ALT+0231 - Kleines ¢ mit Cedille

e - ALT+0232 - Kleines e mit Gravis

é - ALT+0233 - Kleines e mit Akut

é - ALT+0234 - Kleines e mit Zirkumflex
& - ALT+0235 - Kleines e mit Diarese

i - ALT+0236 - Kleines i mit Gravis

i - ALT+0237 - Kleines i mit Akut

1- ALT+0238 - Kleines i mit Zirkumflex
T- ALT+0239 - Kleines i mit Diarese

8 - ALT+0240 - Kleines Eth

fi - ALT+0241 - Kleines n mit Tilde

0 - ALT+0242 - Kleines o mit Gravis

6 - ALT+0243 - Kleines o mit Akut

6 - ALT+0244 - Kleines o mit Zirkumflex
0 - ALT+0245 - Kleines o mit Tilde

6 - ALT+0246 - Kleines o mit Diarese

@ - ALT+0248 - Kleines o mit Querstrich
U - ALT+0249 - Kleines u mit Gravis

U - ALT+0250 - Kleines u mit Akut

0 - ALT+0251 - Kleines u mit Zirkumflex
U - ALT+0252 - Kleines u mit Diarese

y - ALT+0253 - Kleines y mit Akut

b - ALT+0254 - Kleines Thom

Y - ALT+0159 - GroRes Y mit Didrese
y - ALT+0255 - Kleines y mit Diarese
(E - ALT+0140 - GroRRe Ligatur Oe

e - ALT+0156 - Kleine Ligatur Oe

S - ALT+0138 - GroRes S mit Caron
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§ - ALT+0154 - Kleines s mit Caron

Z - ALT+0142 - GroRes Z mit Caron

Z - ALT+0158 - Kleines z mit Caron

f - ALT+0131 - Kleines f mit Hakchen

x - ALT+0215 - Multiplikationszeichen (mal)
+ - ALT+0247 - Divisionszeichen (geteilt)
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13

13.1

Anhang

Notenbuch_Free

Folgende Leistungsmerkmale beinhaltet Notenbuch_Free:

Eine Klasse / Unterrichtsgruppe kann aus Schilern verschiedener Klassen bestehen.

Es konnen beliebig viele Notenbereiche (mundlich / schriftlich / Hausaufgaben / ...) angelegt werden.
Die Anzahl der Noten pro jedem Notenbereich kann bis zu maximal 99 festgelegt werden.

Die Gewichtung kann fiir jeden Notenbereich einzeln bestimmt werden.

Stammdaten (Klassen und Schiler) werden aus SCHULKARTEI Gbernommen.

Endnoten kénnen als Zeugnisnoten an das Zeugnisprogramm SK-ZEUGNIS Ubergeben werden.
Noten kénnen fur MS-Excel bzw. fur die Tabellenkalkulation von OpenOffice exportiert werden.
Zu jeder Note kann ein Datum und eine Notiz gespeichert werden.

Das Programm kann Uber das Internet upgedatet werden.

Der Zugang zum Programm kann optional durch Passwort geschiitzt werden.

Lauffahig vom USB-Stick (Windows)

Version fir Windows / Mac OS X/ Linux

Neben Notenbuch_Free gibt es auch ein Notenbuch fiir Smartphones / Tablets:

¢ iPhone / iPad
e Android

Die Daten kénnen zwischen Smartphone/Tablet und Notenbuch_Free abgeglichen werden.
Anderungen jederzeit moglich!

Aktuelle Infos zu Notenbuch_Free bzw. der App Notenbuch und weiteren erhéltlichen Apps erhalten
Sie im Internet unter www.| ehrerkartei.de

(Stand September 2019)
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Multi-Listen 111
Schulkonferenz 130

_E -

eigene Ausdrucke 142
Einfihrung 2

Eingabe 66

aus Werteliste 66
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Proxy 11
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Fahrschiler 114
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laden 253
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laden 317
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Geburtstagsliste

Lehrer 134

geflhrte Gruppierung 178
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Neuanmeldung manuell 42
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gp-UNTIS 289
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freie 182

gefuhrte 178
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Hotline 36

Infektionsschutzgesetz
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K -

Kamera 76
Karteikasten

Bereiche 34
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© 2026 TRU-Soft GmbH



Index

Korrekturpaket 289
Kotroll-Listen 109

L -

Lehrer

Foto 76,91
Geburtstagliste 134
Tabelle 88
Lehreradressen-Liste 133
Lehrerdaten 35
Eingabe 87
Lehrerfoto 76, 91
Lehrergeburtstagsliste 134
Lehrerkarteikasten 87
Einsatzdaten 90
Navigation 87
Stammdaten 89
Tabelle 88
Zusatzdaten 90
Lehrerliste 132
Lehrererzeichnis 226
Linux 336
Lizenzierung 10
Ldschen

Elternvertreter 169
Fahrschiler 169
Filter 185

Grundschulempfehlungen 169

Klasse 169
Klassenlehrer 169
Klassensprecher 169
Merkmale/AGs 169
MerkmalePlus 169
Schiler 68
Stundentafeln 169
Unterrichtselemente 169
Versicherungseintrage 169

- M -

Mac 336

markieren 99, 315

Markierung entfernen 315
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Foto 76
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Navigation 63
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Schilerfoto 64
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Schulkartei und ASV-BW 291
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Schulstatistik 208
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Serienbrief einbinden 147
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Anmeldungen 268 Statistische Auswertungen 216
Datenschutz 263 Stundenplan 136, 258, 289
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Installation 263 System-Dateien 274
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SK-User 273
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SMS 205 SchriftgréBe 61
SMS-Versand 205 Sortierung 62
Sonderpadagogisches Angebot 117 Spalten festlegen 62

Sonderzeichen 332 Telefonliste Lehrer 134

Sortierung 11 Telefonlisten 106
Spalten festlegen 68

Termin
Spaltenuberschrift 137 anlegen 153
Standardpaket 324 TerminalSener 282
Standard-Paket 159, 288 Termine 151

Startbildschirm 11

Starten des Programms 8
Statisitk

Zugang seit... 215
Statistik 223
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Bleistiftstatistik =~ 221, 255
Definitionen 212
Erhebungsbogen 221, 256
E-Stat-Wertelisten 212

Aufrufen 152
Erinnerung 156
Termine-Fenster 152
Termin-Erinnerung 156
Terminliste
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Terminverwaltung 151
Testpflicht 121

Globalstatistik 207 - U -

Klassenbogen 221, 255 )

Klassenstatistik 208 Uberprifungen
Klasseniibersicht 209 Barcodes 186
Lehrenerzeichnis 226 Datenbanken 186

Mena 207 Gultigkeit 186

Prognose 215 Vollstandigkeit 186
Religion 210 umbenennen 165
Religionsbogen 250 Unglltige Werte 328
Schulbogen1 226 Unternehmensnummer 11
Schulbogen 2 227 UNTIS 289

Schulbogen 3 228 Update 5, 274

Schulbogen 4 236 Internet 11

Schulbogen 5 242 Updateausstieg 199
Schulbogen 6 249

Schullaufbahnentscheidung GMS 215 - V -

Schulstatistik 208

Staatsangehorigkeit 211 Verbindung zur ASV-BW-Datenbank 298
Wohnorte 211 Verhalten-/Mitarbeitslisten 113
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Vernetzung 11, 21
Einstellungen 11
Versicherung
Betrage 11
Einstellungen 11
Unternehmensnummer 11
Vollzeitschulpflicht 228, 242
Vorgaben 42
Vorgabewerte 42

W -

Wahlfach 123
Wahlpflichtfach 124

WebCam 76
WebUntis 189
Werteliste

einschranken 306
Wertelisten 306
Wiederholer 127
Windows Sener 4
winProsa 290
Winword 290
Word 290

_7 -

Zeichentabelle 332
Zugang 63

Zugange seit 126
Zusatzfelder 11, 74
Zusatzversicherung 11
Zustimmung Bildveréffentlichung
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