SK-Zeugnis

Programm zur Erstellung von
Zeugnissen

© 2024 TRU-Soft GmbH

TRU-Soft GmbH
Tannenweg 7
77855 Achern-Oberachern

Internet: www. TRU-Soft.de




SK-Zeugnis 10

© 2024 TRU-Soft GmbH

Alle Rechte vorbehalten. Dieses Produkt unterliegt standiger Weiterentwicklung und Funktionen kdnnen sich ohne
Ankiindigungen verandern. Neuerungen werden maoglichst zeitnah im Internet unter www.TRU-Soft.de verdffentlicht.
Alle Angaben im Handbuch wurden sorgfaltig erarbeitet, erfolgen jedoch ohne Gewahr. Kein Teil der Software und
des Handbuchs darfin irgendeiner Form (Druck, Fotokopie, Mikrofilm oder in einem anderen Verfahren gleich
welcher Art) ohne die vorherige schriftliche Genehmigung von TRU-Soft GmbH reproduziert oder unter Verwendung
elektronischer Systeme verarbeitet, vervielfaltigt oder verbreitet werden.

Haftungsausschluss

Diese Software wird ohne Haftung und Verantwortung ausgeliefert. Der Hersteller weist alle ausdriicklichen und
indirekten Garantieanspriiche von sich. Er tlbernimmt keine Verantwortung fiir direkte Schaden oder Schaden aus
der Konsequenz des Gebrauchs der Software.

Stand: Januar 2024



Inhaltsverzeichnis |

Inhaltsverzeichnis

Kapitel |

o 0~ W N P

Kapitel I
1

2

3
4

5

Einfihrung 1
BN U N UG oot et 2
S =Y 1 V20 T = 10 ES1ST 0 4T ] o o 4
T B =1 =110 ] o PP PT PP 5
[ = =1 = 11 = 1 0 o 10
ProgrammISIArt ... ... e e e 11
(4= o A T=1 U1 oo PPN 12
Zeugnis-Admin 13
Lo o LT T o o (=Y o 15
ZEUGNISADS CRNMITE ..ttt e b et h et e e a bt e e bt e e ebe e e e hb e e e be e e abe e e snbeeebeeenneeeanneas 15
ZeugnisabSCNNItE FESHEGEN ...ttt et e e bt e e sab e e snbe e e sbeeesnneesneeeeas 15
SCHUIEIAEN EINIESEN.......eiiiiie ittt e bt e e sttt e e st e e bt e e eabeesabeeebeeesabeeambeeebeeesnneeaneeaaas 17
Einlesen aus SCHULKARTEL... ... 18
BEINIESEN AUS ASV -BW.....c.uiiiiiiieiie ittt ettt e bt e et e s bt e e bb e e e ab e e sabe e e bbeesnbeeanbeeeanbeesabeeabeaannnn 20
BEINIESEN AUS TSV -DABI.... . veeitiietiie ettt etee ettt et et e e et e e sbe e e te e e sabeesabeeeabbeesnbeeenbeeeasbeesnbeesbeaanne 21
WA= TN o a1t F= L0 L O TR P RS SUPRTPI 22
FACHErKanon DEAIDEITEN. ..........oi ittt ettt et bt e et e e b e e e be e e esbeesabeeebeaeenaeas 22
o] ST P T FoTSy 1 To =T o PSP PR PP 24
ZeUGNISTOIMUIAT ZUOTANEN ...ttt h ettt e e bt e e s be e e sabeesabee e bt e e sateeanbeaebeeesnneeaneeaans 24

S o1 = o] 0111 V2= 10 TSRO U USRI

Schulname, etc...
GMS - zusatzliche Noten

Programm -BEINSTEIUNGEN . ..ottt et e e e a b e e s ab e e e abee e ebbeesabeeanbeeeanbeesabeeanteaans
NETZW T KFUNKTIONMEN .ottt et s e e e bt e e eh b e e sab e e e ab e e e ebb e e sabeesmbeeeanbeesabeesnteaans
(O 17=] 0L =TT o T g1 11 =] o E SO PUPRSURTUPR
Export: SK-Eingabe mit Daten ... ... 30
[ =LY A=Y Y- 1o o E USRI 33
Y =T QU I =T =T= ¥ o L= 1 1= o 36
[ o T 1 U] = T = PP PR OPPPSURPPPRN 36
BEArDEITEN / EFSTEIIEN......o ittt ettt et ekt e et e e b e e e be e e bt eb e e be e e nneas 36
L= ST = o T PRSP PR SUPPOPRN 38
=T Lo F= Lo =T oI (o F-Y ol 1 =Y o TR PP OPPTSURPOPRN 41
O N =T 0] = TR (=11 = T PP UP S URPOPRN 42
L= A {01 6 111= L SO PU PV OPPROE 43
=Y LT Ly aW o Yo =T =Y o PPN 45
oY LY =Y V= U 1= o S 46
[ o1 1 U = U PRSP 46
FOrmMUIIEIUNGSNIITEN .ottt ne e b et e bt et et ie e e e sbeenaee e a7
GIUNASALIZIICNES. ...ttt ettt e et e e hb e e sk et e ea bt e e bbeeesbeeenbeeebeeessbeesnteeeneeesnseeanseaans a7
BearDEIEUNGT ENSTEN ...t h ettt et ettt 49
Erstellen und einlesen... .51
N[0 (=7 o PP O PSP URUPRTNY 52
T oo (=T £ =T o I T ST PP TSPV OUROPRPPROPINE 53
[N o1 A= 0 1YV ] = PO 54
Beurteilung / KOM PEEENZIASTET ..oiiiiiiiiiiei ettt ettt e b e bbb e naresbe e e e e 55
Y =T o U I U = o 56

© 2024 TRU-Soft GmbH



SK-Zeugnis 10

6

Kapitel Il

1
2

1Y T VAT A=t (=T =T PRSPPI 57
BenUIZEranzahl / ZUGANG ...o.ooiiiiieeec e e bbbt 57
DatenbanKen FEOTGANTISTEIEN ...ciiiiiiie bbbt b bttt ee et besbeebe s 57
Datenbanken Uberprifen ... 57
=Y = R =T 01 X L L O PRSURPOPP 57
BENUEZETPIOTOKOII oot b e bbbt e et e e n e b ne b 58
12T T 0L 7A=Y 1 o) (o O PRSURPOPP 58
(O7e T4 a ] UL =T U] 44 AU [ PP OPRT T 59
SICNETNEIESKOPIE .ttt e e et b ek b e bt e e b b s bbbt st be s 59
[T =T TP EPPUPTRP S OTPPPPINS 61

Fensterangaben ZUIUCKSEIZEN.........c..ciiiiic et 61
FrEIBT ZUGI ..ottt et b e bbb bt bt bt bt a et nr e a et er et 61
S TCT VAo =T TE T 1= o PSRRI 61

MENU HIT @ e ettt et et et e 62

Hil S DI O G I AMIME oot ettt et et et e e e e e e eaens 63
STo] 0T 1= RN o o T P TP SURTSUPR 63
51NV T1 o B U LY =] PP TP PO PPTPOPI 63
ST GV YU o R N [ 1 TP URTUPR 64

Lehrkrafte 65

GIUNASALZITCNES ot e et e e e ean s 66

L o = ¥ o 1S 67
ZeUgNISEINGADEN I ASSEIN ..iiiiiiiiii ettt ettt e e bt e e b bt e e st e e e bt e e ettt e e st e e e be e e ebbeeanbeeebeeeeneeeanaeas 67

N0 (=1 g B g T F= o SRR OUP
St =T To T oSSR OUR
S0 ] To (=T = UL U ST URRUPRPURN
Schilerdaten.............
Versetzung prifen
ZeugniSEINGADEN INIESEN ..ottt ettt e ettt e e s bt e e abe e e ettt e esb e e e bt e e ebbeeanbeeeabeeenneeeanaeas 74
Allgemeine Beurteilung / KOM PETENZIASTET ..ottt ettt st e e sbe e enbeeeneaeanee 75

AUSGADE .ot 77
KIS S @N-NOTENTISTEIN L.ttt a bt st e e e bt e e eh b e e s ab e e eab e e e ebbeesabeesabeeeanbeesabeeanneeens 77
A=Y U Lo T =Y = PRSPPI 78
22T o] = 4 €= SO RURPOPRN 80
(5T o] (g o F- L (=] S PO U ST URPOPRN 80
N O N =T 01 = 1R (T 1= 1 (TR TRSURPOPR 80
FOrmMUIIEIrUNGSNITEN Lo ettt a e s bt et e e bt e e s abe e s abe e e nabeesabeesnteeens 81

Y0 51 o = 82
SK-EiNgabe auf USB-StICK EFZEUGEN ..ottt ettt ettt e bt nb e sab e e e ne e e nne e annees 82
HITFE AUTTUTEIN ettt e e h e e e a e e ettt enhb e e s ab e e st e e e nab e e nabeeanteeens

SKEEINGADE .t e
Grundsaétzliches .. .

1o By =1 F= L[ ) o ISP TP PPPROPPRNY
HINW BIS @ ZU USB-SEICKS ..oiiiiiiiie ettt sttt e et e e et e e eab e e sateeeabteesabeesnteesnseeesnbeesnbeesnseaens 85
[ YL EoR - 11 -1 4 o 1 o PSSR SURPOPP 85

Index 86

© 2024 TRU-Soft GmbH






SK-Zeugnis 10

1.1

Einfihrung

Einfihrung

SK-ZEWUGNIS

Mit SK-ZEUGNIS 10 wird lhnen die Arbeit rund um das Zeugnisschreiben erleichtert.
Einige Vorteile des Programms:

e Die Lehrkréfte, welche Zeugnisse erstellen, brauchen sich um keinerlei Einstellungen kimmern, da
diese zentral von einem sogenannten SK-Zeugnis-Admin durchgefiihrt werden.

e Der SK-Zeugnis-Admin kann aus dem Programm heraus die Lehrkréafte mit einer Mail Gber wichtige
Dinge informieren.

e Daten (Schiler und Klassen) werden von SCHULKARTEI Ubernommen; optional kénnen
Schilerdaten aus ASV-BW oder aus eine CSV-Datei eingelesen werden.

e Facherkanon anpassbar

¢ Noten-Eingabe nach Infonote, Ganze Note oder Punkten

¢ Noten-Eingabe erfolgt in einer einzigen Tabelle (wie in Excel)

e Noten kdnnen aus den Notenverwaltungsprogrammen NOTENBUCH_FREE bzw. SKNV eingelesen
werden

¢ Noten konnen in eine Notenkarteikarte Ubertragen werden, so dass das manuelle Eintragen der
Noten in eine solche Karteikarte entfallt

e Ausdruck der Note frei gestaltbar (3 als befr. oder befriedigend)

¢ eigene Gewichtung fur Schnittberechnung

¢ eigene Zeugnisformulare kénnen gestaltet werden

e Zwei Zeugnisformulare (DIN A5) auf einem Blatt (DIN A4) moglich

e Textworschlage fur Grundschulberichte, verbale Beurteilung und Lernentwicklungsbericht kbnnen aus
externen Texten eingelesen, erganzt und bearbeitet werden

e Uberpriifung der Rechtschreibung bei den Texteingaben

e Kann auf Sener installiert und von mehreren Clients gleichzeitig im Netzwerk benutzt werden

e Das Programm ist mandantenfahig: das bedeutet, dass mehrere Schulen Uber eine einzige
Installation bedient werden kénnen.

o Uberprifung der Versetzung nach der jeweiligen Versetzungsordnung

¢ Im Lieferumfang enthalten: SK-EINGABE — das Modul zur Zeugniserstellung zu Hause (Programm
und Daten konnen direkt aus SK-Zeugnis heraus auf einen USB-Stick gespeichert werden. SK-
EINGABE ist auch direkt vom USB-Stick lauffahig. Die Daten sind jeweils verschlisselt.)

© 2024 TRU-Soft GmbH
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1.2

Systemvoraussetzung
Betriebssysteme:

Windows 8 (nicht mehr empfohlen)
Windows 8.1 (nicht mehr empfohlen)
Windows 10

Windows 11

Windows Server 2003

Windows Server 2008

Bei allen Betriebssystemen wird sowohl die 32-bit- als auch die 64-bit-Version unterstutzt.

Wichtig: Das aktuelle Senice Pack und die wichtigen Updates fir die auf dem Computer ausgefihrte
Windows-Version missen installiert sein. Die neuesten Updates finden Sie auf Windows Update im

Internet (http://update.microsoft.com).

Auf den genannten Betriebssystemen muss das .Net-Framework 3.5 installiert sein.

Empfehlung fir SK-ZEUGNIS 10:
e Bildschirmaufldsung mindestens 1024 x 768 Pixel
e Schriftart: Normale Grof3e (96dpi) (fur korrekte Anzeige erforderlich!)

© 2024 TRU-Soft GmbH
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1.3 Installation

Bitte beachten: Bei der Installation wird zuerst einmal eine Demo-Version des Programms an-
gelegt. Beim Programmstart kann diese durch Eingabe der Lizenzdaten in eine Vollversion
verwandelt werden! Die Lizenzdaten werden auf einem gesonderten Blatt nur beim Kauf des
Programms mitgeliefert bzw. kénnen tGber www.Schulkartei.com (Meni Service - Kundenlogin)
jederzeit abgerufen werden.

Zur Installation bendtigt man die unter www.Schulkartei.com (Bereich Download) zur Verfligung gestellte
Installationsdatei als Vollversion.

Die Installation des Programms starten Sie durch Doppelklicken der Datei SK-Zeugnis.msi. Bitte
befolgen Sie dann die Anweisungen auf dem Bildschirm.

SK-ZEUGNIS 10 unterstiitzt 3 Mdglichkeiten des Einsatzes:
1. Lokale Installation mit Programm und Daten auf einem PC

2. Lokale Installation mit Programm auf lokalem PC und Daten auf einem anderen PC (z. Bsp. Senver)
3. Installation auf Server mit Programm und Daten auf Server

Moglichkeit 1 (Einzelplatz)

Um SK-Zeugnis 10 auf Inrem PC zu installieren folgen Sie einfach dieser Anleitung fur Installation und
Lizenzierung.

SK-Zeugnis 10 wird automatisch eine Version 9 von der Festplatte entfernen und durch die Version 10
ersetzen, wobei die Daten bernommen werden. Eine Datentibernahme aus friiheren Versionen ist nicht
moglich.

Vorarbeiten / Voraussetzungen
Bewor Sie mit der Installation beginnen, stellen Sie bitte sicher, dass Sie folgende Fragen mit ,Ja“
beantworten kdnnen:

¢ Installations-Datei und zugehoriges Lizenzblatt fur SK-Zeugnis 10 sind vorhanden (nicht notwendig,
wenn Sie SK-Zeugnis 10 lediglich als Testversion installieren mochten)?

¢ Sie sind als Administrator am PC angemeldet, oder der derzeit angemeldete Benutzer verfugt tber
entsprechend administrative Berechtigungen?

Installation des Programms

Durch Doppelklick auf die Datei SK-Zeugnis.msi startet nun der Setupassistent von SK-Zeugnis 10, der
Sie in wenigen Schritten durch die Installation fuhrt. Mit Weiter gelangen Sie zum jeweils nachsten
Installationsschritt.

Falls der Assistent eine Version 8 auf dem PC findet wird ein Updatecode abgefragt, womit die
Neulizenzierung entféllt. Den Updatecode finden Sie auf dem Lizenzblatt.

Tipp: Das wahrend der Installation vom Programm vorgeschlagene Installationsverzeichnis sollten Sie in
der Regel belassen, eine Anderung dieses Verzeichnisses ist nur in Ausnahmefallen notwendig!
Nachdem das Installationsprogramm seine Arbeit beendet hat, konnen Sie es Uber die Schaltflache
Fertigstellen beenden. SK-Zeugnis 9 wurde nun auf lnrem Computer installiert.

Lizenzierung
Auf lhrem Desktop wurde wéahrend der Installation zwei neue Symbole angelegt: SK-Zeugnis 10 und SK-
Zeugnis 10 Admin.

Starten Sie nun das neu installierte SK-Zeugnis 10 Admin ber diese Verknupfung.

© 2024 TRU-Soft GmbH
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Zunéchst erscheint das Fenster zur Passworteingabe. Das Passwort besteht zu diesem Zeitpunkt aus
zehn Ausrufezeichen (11D,

Nachdem Sie die Daten korrekt eingegeben und auf OK geklickt haben, werden lhnen im nachsten
Fenster die Beschrankungen der Demoversion mitgeteilt.

Haben Sie dieses Fenster mit OK bestatigt, kommen Sie nun zur Eingabe lhrer Lizenzdaten. Bitte
geben Sie nun die Daten von lhrem Lizenzblatt genau so in die entsprechenden Felder ein, wie sie auf
dem Lizenzblatt stehen. Bei der Eingabe des Freischaltcodes durfen die Trennstriche ( - ) Ubrigens nicht
mit eingegeben werden.

Ein Klick auf Lizenzdaten eintragen und Programm lizenzieren startet nun das Zeugnisprogramm.

Damit ist die Installation von SK-Zeugnis 10 abgeschlossen.

Moglichkeit 2 (Netzwerk)

Diese Mdglichkeit beinhaltet, dass das Programm auf mehreren vernetzten PCs installiert werden kann,
wobei diese alle auf ein und das gleiche Datenverzeichnis zugreifen.
Um dies zu erreichen, sind folgende Schritte erforderlich:

1. Eine lokale Installation (und Lizenzierung) auf allen PCs (Vorgehen siehe Mdéglichkeit 1)
2. Auf einem der PCs wird dann das Datenverzeichnis erstellt, indem der Zeugnisabschnitt eingerichtet
und die Schiler dort einlesen werden.

Je nachdem, ob Sie dieses Verzeichnis dann allen anderen PCs zur Verfiigung stellen wollen, oder aber
dieses Verzeichnis an einem anderen Ort allen zur Verfligung stellen wollen, ist folgende
Vorgehensweise unterschiedlich.

Falls Sie dieses Datenverzeichnis auf einen anderen PC (z. Bsp. Server) legen wollen:

Rufen Sie das Programm Uber SK-Zeugnis 10 Admin auf. Im Meni Einrichten finden Sie dann den den

Menlpunkt Optionen - Netzwerkfunktionen einrichten.

Sie erhalten damit ein Fenster mit 2 Karteireiter, wobei fiir die Mdglichkeit 2 der zweite Karteireiter
"Netzverzeichnis einrichten" wichtig ist.

© 2024 TRU-Soft GmbH
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Metzfunktionen einrichten fz

Datenpad .'gin.jem| Metzverzeichhiz einrichten |

Aktuelles Datenverzeichmis:

Ci:Dokumente und Einstellungentall
Tzershdnwendungsdaten’ TRO-3ofth JEZeugnisy 2007 _05_Infonoten’

Falls Sie das aktuelle Datenverzeichnis auf einen andere PC baw. Server
legen wollen, so kdnnen Sie dies hier tun. Sie brauchen lediglich den Ffad
zu diesem gewinschten Werzeichnis eingeben.

Falls es noch nicht existiert, wird es angelegt und bereits warhandene Daten,
wig auch andere wichtige Dateien, werden dann in das “erzeichnis kopier.

Bitte geben Sie gegebenenfalls den Pfad ein:
(kein LIMC-Ffad, wie 2.Bsp. YWSerwahTest )

Beispial. HADATEM

| CJ

[ Hilfs 0K, | | bbrechen |

Falls Sie dieses Datenverzeichnis allen anderen PCs zur Verfugung stellen wollen:

Auf dem PC, auf welchem Sie das Datenverzeichnis erstellt haben, brauchen Sie nichts mehr zu tun. Sie
rufen jedoch auf JEDEM anderen PC SK-Zeugnis 10 Admin auf, und wahlen dort den ersten Karteireiter

"Datenpfad andern”.

Netzfunktionen einrichten [z|

['atenpfad andern | Metzverzeichnis sinnichten

Aktuelles Datenverzeichnis:

CiyDokumente und Einstellungentall
TzershAnwendungsdaten’, TRT-3ofc)\ 3KEeummish 2007_05_Infonaoten’

Hier kannen Sie SK-Zeugnis mitteilen, dass die Daten wan einem anderen
Computer gelesenwerden sollen.

Diazu muss jedoch bereits eine Metzverbindung existieren und ain Daten-
verzeichnis warhanden sain.

Bitte geben Sie den Ffad zum neuen Daterwverzeichnis ain:

Auf uneingeschrankten Sugriff testenl

[ Hilfe | [ aK | [ abbrechen

© 2024 TRU-Soft GmbH
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Mdglichkeit 3 (Server)

Einrichten Server:

1. Installieren Sie SK-ZEUGNIS 10 direkt am Seneer, nicht von einem Client aus. (Vorgehen siehe
Madglichkeit 1)

2. Richten Sie das Datenverzeichnis (Zeugnisabschnitt, Schilerdaten) ein.

3. Falls Sie das Datenverzeichnis nicht im Standardpfad (c:\ProgramData\TRU-Soft\SK-Zeugnis) haben
wollen, verschieben Sie es (siehe Méglichkeit 2) an einen anderen Ort auf dem Sener. Dieser sollte
won den Clients im Netz erreichbar sein. Damit ist die Installation auf dem Server abgeschlossen.

Einrichten Clients: (siehe auch hier)

An jedem Client, von dem aus Zeugnisdaten erfasst werden sollen, rufen Sie SK-Zeugnis 10 Admin auf.
Wahlen Sie im Menu Einrichten den Menipunkt Client einrichten. Damit wird dann auf dem Client
eine Verknipfung angelegt, tiber welche SK-ZEUGNIS 10 von Sener gestartet werden kann, ohne dass
eine weitere Installation auf dem Sener notwendig ist.

Falls von einem PC, auf welchem nur die Verknipfung zum Starten des Programms wrhanden ist, die
Eingabe von Texten mit der Moglichkeit der Bearbeitung von SchriftgréRe, etc. aufgerufen wird, muss
eine Installation von dazu notwendigen Komponenten stattfinden. Auch diese Komponenten kénnen tber
den Menlpunkt Client einrichten installiert werden.

Mandantenfahigkeit

Nach der Installation und einem erstmaligen Starten des Programms findet man oberhalb des
Datenwverzeichnis jeweils 2 Unterordner 000 und 001. Das Verzeichnis 001 ist das Verzeichnis, welches
automatisch verwendet wird. Es stellt die Schule Nummer 1 dar. Die Schule 0 (also Verzeichnis 000)
wird nur fir Updates usw. verwendet.

Will man nun eine weitere Schule anlegen, so geschieht dies, indem man das Programm mit einem
Parameter aufruft, worliber dann diese Schule angelegt wird.

Ein Beispiel:
SKZeugnis.exe /S:002 legt die Schule 2 (also das Verzeichnis 002) an.

Um diese Schule dann zu verwenden, muss SK-Zeugnis jeweils mit diesem Parameter aufgerufen
werden. Um dies nicht immer wieder eingeben zu mussen, ruft man die Eigenschaften des
Icons/Symbols auf dem Desktop mit Rechtsklick auf und tragt dort unter Eigenschaften den Parameter
ein.

(Das Anlegen einer Schule kann auch Uber das Hllfsprogramm SKZeugSchulenAdmin.exe erfolgen.
Dies finden Sie im Programmvwerzeichnis von SK-Zeugnis.)

© 2024 TRU-Soft GmbH
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% Eigenschaften von SKZeugnis Schule 2 X
Sicherheit Details Vorgangerversionen
Allgemein Verknupfung Kompatibilitat

Zeugnis
=N SKZeugnis Schule 2
&
Zieltyp: Anwendung
Zielort: SKZeug_7
Ziel Yrogramme\SKZeug\SKZeugnis EXE /5:002

Ausfihren in:
Tastenkombination:

Ausfuahren:

Kommentar:

Dateipfad 6ffnen

C:\Programme\SKZeug

Keine

Normales Fenster W
Anderes Symboal .. Erweitert_
OK Abbrechen Ubernehmen

© 2024 TRU-Soft GmbH
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1.4

Deinstallation

Falls Sie das Programm deinstallieren wollen, so Iéschen Sie nicht einfach die Dateien von der
Festplatte. Wahlen Sie dazu unter START - EINSTELLUNGEN - SYSTEMSTEUERUNG. Dort finden Sie
einen Eintrag SOFTWARE, mit welchem Sie eine Deinstallation korrekt ausfihren kénnen.

Beachten Sie dabei, dass bei dieser Deinstallation nur die Dateien entfernt werden, welche bei der
Installation auch geschrieben wurden. Dateien, die spater vom SK-Zeugnis erzeugt wurden, kdnnen von
der Deinstallation nicht entfernt werden. Diese kénnen Sie dann "wvon Hand" 16schen. Sie finden diese
Daten unter C:\ProgramData\TRU-Soft\SKZeugnis oder aber in dem von lhnen festgelegten
Datenverzeichnis.

© 2024 TRU-Soft GmbH
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1.5

Programmstart

Nach der Installation finden Sie auf dem Desktop folgende zwei Symbole, Gber welche Sie per
Doppelklick SK-ZEUGNIS 10 starten kdnnen.

Bitte beachten:
SK-ZEUGNIS 10 MUSS beim erstmaligen Start vom ADMIN gestartet und eingerichtet werden. Weiter

Angaben hierzu finden Sie im Abschnitt Zeugnis-Admin.

Zeugnis

Zeugnis
Admin

T— X

SREZEUGNISE) SKEZelgniso)
AN

Das Passwort nach der Installation besteht aus 10 Ausrufezeichen!
Esist zu empfehlen, dass der ADMIN sich auch beim ersten Start ein eigenes Passwort zulegt.

Beim Programmstart wird tiberprift, ob es sich um eine Demo-Version handelt. Falls ja, so erhalt man
ein Fenster angezeigt, in welchem man die Lizenzangaben eingeben muss. Diese Lizenzangaben haben
Sie beim Kauf des Programms auf einem gesonderten Blatt erhalten.

Mit der Eingabe der Lizenzdaten wird SK-ZEUGNIS 10 zum Vollprogramm!
In der Demoversion werden aus den Namen die Buchstaben "e", "a" und "u" durch den Unterstrich "_"

ersetzt. Als weiteres wird jeweils beim Start und beim Beenden des Programms ein Schiuler geléscht,
sofern es mehr als 10 sind. Auch ist die Anderung des Passwortes in der Demoversion nicht moglich.

© 2024 TRU-Soft GmbH
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1.6

Lizenzierung

Die Lizenzierung wird mit Hilfe eines beim Kauf erstellten Lizenzblattes durchgefuhrt. Das Lizenzblatt
finden Sie unter www.Schulkartei.com im Menu Service - Kundenlogin.

Die Daten auf dem Lizenzblatt missen korrekt im folgenden Fenster eingegeben werden, damit aus dem
Programm eine Vollversion wird.

Lizenzierung

Ahbruch DERO-5tatuz beibehalten Lizenzdaten eintragen und Programm lizenzieren

© 2024 TRU-Soft GmbH
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SK-Zeugnis 10

2

Zeugnis-Admin

Als Zeugnis-Admin wird diejenige Person bezeichnet, welche alle wichtigen Einstellungen im Programm
wvornimmt. Die einzelnen Lehrkrafte haben keine Moglichkeit, diese Einstellungen zu andern.

© 2024 TRU-Soft GmbH



Zeugnis-Admin 15

2.1 Menu Einrichten

211 Zeugnisabschnitt

Als erstes missen die folgenden 2 Schritte in der angegebenen Reihenfolge durchgefiihrt werden:

1. Zeugnisabschnitt festlegen
2. Schilerdaten einlesen

Danach sollten die weiteren Schritte in beliebiger Reihenfolge bearbeitet werden:

Notenart eventuell anpassen

Facherkanon bearbeiten

Zeugnisformular den Klassen bzw. den Schiilern zuordnen
Schulname, etc. fur Zeugnisdruck erfassen

Uber den Aufruf des Meniis Einrichten - Zeugnisabschnitt wird folgendes Fenster angezeigt.

Zeugnisabschnitt einrichten =
Fuerst zu erdedigen:

| Zeugnisabschnitt |

Schiler-Stammdaten einlesen / bearbeiten

Feugnisdatum - fir Klassen
Facherkanon
MNotenart
Zeugnisformulare
Sprachniveau

Songtiges (Schulname, etc.)

Mur Gemeinschaftsschule
zusatzliche Moten (Eingabe in Tabelle)

Schliefen

Aus diesem Fenster heraus werden die einzelnen Schritte zum Einrichten eines Zeugnisabschnittes
aufgerufen.
Diese Schritte werden in den folgenden Abschnitten erlautert.

2.1.1.1 Zeugnisabschnitt festlegen

In SK-ZEUGNIS 10 kénnen mehrere Zeugnisabschnitte im Schuljahr verwalten werden. Damit kann eine
Schule frei festlegen, wie oft im Schuljahr ein Zeugnis erstellt werden soll. Ein Einteilen eines
Schuljarhes in Tertiale ist damit leicht zu bewaltigen.

Bewor man also mit SK-ZEUGNIS 10 sinnwoll arbeiten kann, muss man einen Zeugnisabschnitt
festlegen.

Im nachfolgenden Bild sind die 2 typischen Zeugnisabschnitte eines Schuljahres zu sehen, namlich ein
erstes und ein zweites Halbjahr mit dem zugehdrigen Notentyp Infonote und Ganze Noten.
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M 7eugnis-Abschnitte

Aktiv Schuljahr Zeugnis-Abschnitt Hotentyp Zeugnis-Datum erstellt am

[F] 2005406 2005_06_1 Infonote 03.01.2005

2005 06_2 Ganze Mote 02.08.2006 02.05.2006

][ Bearbeiten ][ Akhivieren ][ Lozchen ]

Fir jeden Zeugnisabschnitt missen folgende Angaben gemacht werden:
e Schuljahr (erscheint so auf dem Zeugnisformular)
e das Ausgabedatum des Zeugnisses
¢ welche Notenart fur diesen Zeugnisabschnitt gegeben werden

Uber die Schaltflache Bearbeiten gelangt man dazu in den folgenden Dialog:

feugnisabschnitt bearbeiten E'

Schuljahr 2005,/06 |

Zeugnizdatum ||:|2_|:|E=,2|:||:|E
Moter-drt
) Info-Hoten
(*) Ganze Maten
) Punkte

Abweichungen bel einzelnen
Klazzen eintragen

[ 0K || Abbrechen |

Uber die Schaltflache Neu wird ein neuer Zeugnisabschnitt angelegt. Dazu werden die im nachfolgenden
Dialog gezeigten Angaben abgefragt. Die Bezeichnung des Zeugnisabschnittes ist heribei von
besonderer Bedeutung, da genau dieser Name verwendet wird, um ein eigenes Verzeichnis dafur
anzulegen. Optional kann man dabei ein leeres Verzeichnis anlegen, oder aber die Schiiler des aktuellen
Verzeichnisses dorthin Ubertragen. Ebenso kann man gleich die Art der zu erteilenden Noten fiir diesen
Abschnitt angegeben.
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Leugnis-Abschnitt anlegen

Bezeichnung | 2005_06_2 |
Bsp: 2005_06_1

S chuljahr 2005,/05 |
Zeugnisdatum | 02.08. 2006 |ﬁj
[raten

(%) leeres Verzeichnis anlegen
O Schiiler-Daten auz jetzigem
Zeugniz-Abzchnitt Lbertragen
Mater-dirt
) Info-Hoten
(%) Ganze Moten
) Punkte

Abweichungen bei einzelnen
Klazzen eintragen

| Abbrechen ||  OK |

Die Schaltflache Aktivieren macht das Verzeichnis des ausgewéhlten Zeugnisabschnittes zum
Datenverzeichnis von SK-ZEUGNIS 10.

Info |"$_(|

i Als neues Datenverzeichnis worde 2005_06_2 akkiviert,
. ) Dieses wird nun skandardmalig benutzt,

Bei allen klassen wurde als Makenart
GAMNZE MOTE eingetragen.

Die Einstellung der Notenart wird fur alle Klasse bernommen. Allerdings ist eine Abweichung bei
einzelnen Klassen maglich. Dazu erfahren Sie mehr im nachsten Abschnitt.

2.1.1.2 Schilerdaten einlesen

Bewvor man Noten fir Schiler eintragen kann, missen diese erst in einen aktivierten Zeugnisabschnitt
eingelesen werden.

Im Fenster Zeugnisabschnitt einrichten gelangen Sie ber die folgende Schaltflache

Schiler-Stammdaten einlesen / bearbeiten

in das nachfolgende Fenster. Beim erstmaligen Aufruf ist dieses Fenster noch leer.
Aufgaben, die man in diesem Fenster erledigen kann/muss:

¢ Schillerstammdaten einlesen
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¢ Klassen definieren (falls Daten NICHT aus SCHULKARTEI eingelesen werden)
e Schulerdaten bearbeiten / hinzufligen (in der Regel, wenn Daten NICHT aus SCHULKARTEI eingelesen

werden)
M4 44 e BH
R5S06 v Klassen-Defintionen Schiler-Stammdaten einlesen
Zunarne Yornarme ~ T | Beininger |
Burarneier Danigl Vomame: |Jens |
Doppelaver Bernd Alle Vomamen: |Jens |
Franzwarth W atthias Geschlecht
Graustern Darminik, ®m Ow Odiv. Oolng.
Hofbach Stephan )
Hundschiitz T Geburtsort |Achem |
Kirchinger tathiaz Geburtsdatum: 06.11.2009
Kreuzwarth Torsten Religionsurtemicht: |e\r I—
Meuhauer |gor Fremd he:
Opperschiitz Leon rEmasprache: | Englisch I_
Guastmayer Steffen Wahlpflichtfach: | I_
Schmidthauer Frank:, '
Profitfach A -
Sonnenhauer Dieter i | I_
Stadtmeier tichael Klassenlehrer/in C—>|M. Rohsoft |
Ulmenhauer t athias
YWippermayer Philipp
Amzelinger Anja
Beitmozer Annette
Cr-valuibnr Ao - 7
Hiffe: Loschen Speichem | Hinzufigen Drucken Schlielen

Die Schaltflache Schiler-Stammdaten einlesen bietet folgende Optionen fur das Einlesen der Daten
an:

Quelle
(®) Schulkartei (dirskt)
() Schulkartei {Exportdatei)
() ASV-BW (Stammdaten-Export)
() CSV-Datei (Klasse, Zuname, Vomame, Geschlecht)

Vorhandene Daten loschen (Backup varhanden?)

QK Abbrechen

In den folgenden Abschnitten werden diese Optionen beschrieben.

2.1.1.2.1 Hnlesen aus SCHULKARTE

Das Einlesen der Schilerdaten aus SCHULKARTEI stellt die einfachste und zeitsparendste Moglichkeit
dar: Alle wichtigen Daten sind in SCHULKARTEI bereits erfasst und brauchen nicht mehr extra
bearbeitet zu werden.
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Es bestehen 2 Moglichkeiten zur Ubernahme der Schillerdaten aus SCHULKARTEI, welche im folgenden
Fenster ausgewahlt werden kiiénnen:

Quelle
(®) Schulkartei (dirskt)
() Schulkartei {Exportdatei)
() ASV-BW (Stammdaten-Export)
() CSV-Datei (Klasse, Zuname, Vomame, Geschlecht)

Vorhandene Daten loschen (Backup vorhanden?

QK Abbrechen

1. Option Schulkartei (direkt): Falls SCHULKARTEI auf dem gleichen Rechner wie SK-ZEUGNIS 10
installiert ist, so kdnnen die Daten direkt von dort (bernommen werden. Dazu muss lediglich die
SCHULKARTEI bei der Dateniibernahme aktiv, d.h. aufgerufen sein.

2. Option Schulkartei (Exportdatei): Falls SK-ZEUGNIS 10 auf einem anderen Rechner installiert ist,
so muss man in SCHULKARTEI Uber den Menipunkt WEITERES - DATEN EXPORTIEREN - SK-
Zeugnis die gewlinschten Klassen auf USB-Stick 0.8. speichern.

Vor dem Einlesen von Schilerdaten erhalten Sie noch folgende wichtige Abfrage:

Schiilerdaten einlesen

Wie zollen die Schilerdaten eingelezen werden?

) Die neuen D aten zu den bestehenden hinzufligen
[Rezfahende Lingaben bleiben erfaffen)

() Die Schiderdatei komplett neu autbauen
{Bezfafende Dafen werden gefoschff]

[ Abbrechen ]

Bei der Option 1 werden die einzulesenden Daten den bestehenden Daten hinzugefiigt. Das bedeutet,
dass kein Schuler und keine Noteneingabe in SK-ZEUGNIS 10 geldscht wird. Auch wird ein in SK-
ZEUGNIS 10 worhandener Schiller tiber diese Option nicht aktualisiert.

Diese Option kann dann hilfreich sein, wenn ein Schuler kurzfristig zur Klasse hinzukommt. Dann liest
man einfach die gesamten Daten noch einmal ein, wahlt jedoch die Option hinzufiigen, und nur der neue
Schuler wird hinzugefugt.

Die Option 2 ist zum Neuaufbau der Schulerdaten notwendig. Alle bestehenden Schuler- und
Notendaten werden geldscht. Die Schilerdaten werden durch die einzulesenden ersetzt.

Nach der Dateniibernahme erfolgt automatisch eine Uberpriifung auf Vollstandigkeit der Stammdaten.
Falls Fehler auftreten, werden diese angezeigt und kdénnen ausgedruckt werden. Diese Fehler kénnen
dann ebenfalls im gleichen Fenster korrigiert werden.
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2.1.1.2.2 Enlesen aus ASV-BW

Um Schilerdaten, die aus ASV-BW stammen, einlesen zu kénnen, sind folgende Schritte unbedingt

notwendig:

1. Klassen anlegen

2. Schilerdaten einlesen

1. Klassen anlegen

Uber die Schaltflache Klassen gelangen Sie zu folgendem Fenster:

Wichtiger Hinweis!
Mur wenn die Schulerdaten MICHT aus Schulkartei stammen, mussen hier die
Klassen definiert werden.

Falls die Daten aus Schulkartei eingelesen wurden, brauchen die
Klassendefinitionen NICHT mehr bearbeitet zu werden.

klazze Stufe ~  Kasse | RSO7 |
Gemd? 7 Stufe | 7 |
G007 7

Hao7 = Bildungsgang

RsS07 . Realschule "_

Meue Klassen anlegen

Angezeigte Klasse loschen Schliefen

Hier kbnnen Sie eine neue Klassen anlegen und falls Sie aus Versehen eine falsche Klasse erfasst
haben, diese auch wieder l6schen.
Falls Sie Schulerdaten aus ASV-BW einlesen wollen, so achten Sie bitte darauf, dass die

Schreibweise der anzulegenden Klassen in SK-ZEUGNIS 10 exakt der in ASV-BW entspricht.

2. Schillerdaten einlesen Uber die Schaltflache OK nachdem die Option ASV-BW (Stammdaten-
Export) gewahlt wurde:

Quelle
() Schullcartei idirekt)
() Schulkartei (Exportdatei)
(®) ASV-BW (Stammdaten-Export)
()CSV-Datei (Klaz=e, Zuname, Yomame, Geschlecht)

[ ] Verhandene Daten léschen (Backup vorhanden?)
oK Abbrechen

Die einzulesenden Daten mussen in ASV-BW im Schilerbereich (Meni "Modulbezogene Funktionen -
Stammdatenexport") exportiert worden sein.

Wichtiger Hinweis:
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Das Import-Modul in SK-ZEUGNIS 10 wurde mit dem zur Programmierung vorhandenen Stammdaten-

Export programmiert.
Sollte sich im Export aus ASV-BW heraus etwas andern, kann dies dazu fiihren, dass die Daten nicht

oder unwollstandig eingelesen werden kénnen.

2.1.1.2.3 Einlesen aus CSV-Datei
Um Schiler aus einer CSV-Datei einzulesen, sind folgende Schritte unbedingt notwendig:
1. Klassen anlegen

2. Schiilerdaten einlesen
3. Schulerdaten ergénzen

1. Klasse anlegen

Uber die Schaltflache Klassen gelangen Sie zu folgendem Fenster:

B Klassendefinitionen >

Wichtiger Hinweis!

Mur wenn die Schilerdaten MICHT aus Schulkartei stammen, mussen hier die
Klassen definiert werden.

Falls die Daten aus Schulkartei eingelesen wurden, brauchen die
Klassendefintionen MICHT mehr bearbeitet zu werden.

Klasse Stie a  Masse  [RsQ7 |
Gemd? Fi Shife | 7 |
G0y 7 ]

Ha07 7 Bildungsgang

Rs07 al Realschule "_

Meue Klassen anlegen
Angezeigte Klasse loschen Schliefen

Hier kénnen Sie eine neue Klassen anlegen und falls Sie aus Versehen eine falsche Klasse erfasst
haben diese auch wieder I6schen.

2. Schillerdaten einlesen Uber die Schaltflache OK nachdem die Option ASV-BW (Stammdaten-
Export) gewahlt wurde:

Stammdaten einlesen >

Quelle
(O Schulkartei {direkt)
() Schullcartei (Exportdatei)
() ASV-BW (Stammdaten-Export)
(®) CSV-Datei (Klasse, Zuname, Vomame, Geschlecht)

[ ] Verhandene Daten loschen {Backup vorhanden?)
QK Abbrechen

Die einzulesende CSV-Datei muss folgendermal3en aufgebaut sein:
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2.1.1.3

2.1.1.4

Klasse;Zuname;Vorname;Geschlecht
R10a; Trutter;Ulrich;m
R10a;Tester;Marie;w

In Excel sieht dies so aus:

Al v S Klasse
A 8 | ¢ | o | E
1 |I{Iasse lZunamE Vormmame  Geschlecht
2 R10a Trutter Ulrich m
3 |R10a Tester Marie w
4
5 4
[

3. Schillerdaten erganzen (Fremdsprache, etc.)
Zeugnisdatum

Beim Einrichten eines Zeugnisabschnittes wird zu diesem jeweils ein Zeugnisdatum erfasst. Es ist
jedoch mdglich, dass nach dem Einlesen von Schiilerdaten einzelnen Klassen ein eigenes
Zeugnisdatum zugeordnet werden kann. Darliber hinaus kann sogar ein einzelner Schiler ein
gesondertes Zeugnisdatum erhalten. Letzteres kann im Eingabefenster fiir die Zeugnisse Uber die
Schaltflache <Schulerdaten> von der Lehrkraft erfasst werden.

Facherkanon bearbeiten

In SK-ZEUGNIS 10 ist bereits fur die verschiedenen Schularten und Klassenstufen je ein Facherkanon
hinterlegt. Dieser Facherkanon kann von Ihnen im folgenden Fenster dahingehend bearbeitet werden.
Dies ist jedoch nur mdglich, nachdem Schilerdaten (und damit auch Klassendaten) aus SCHULKARTEI
eingelesen wurden. Nur damit ist SK-ZEUGNIS 10 bekannt, welcher Bildungsgang und welche
Basisstundentafel der ausgewahlten Klasse zugrunde liegt.

Folgende Bearbeitungen sind mdglich:

e Ein Fach an- bzw. abwahlen (in Spalte 1 ankreuzen bzw. Kreuz entfernen)
o die Gewichtung fir eine eigene, schulinterne Schnittberechnung angegeben (Spalte 4)

Diese Eingaben sind direkt in der Tabelle mdglich. Klicken Sie dazu einfach in die gewiinschte Zelle, so
dass dieses blau hinterlegt ist. Dann kdnnen Sie sofort mit der Eingabe Uber die Tastatur beginnen.
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" Facher-Verwaltung
RS05 (RS5R) v Bidungsgang  |Realschule
Ausgewahit Stufe Fach-Kurzel | Gewichtung | Fach-Bezeichnung Kernfach |~

v : REL 1 Religionslehre ]

O 5 ETH 1 Ethik O

5 D 1 Deutsch

5 1F5 1 1. Fremdsprache

5 M 1 Mathematik

5 o 1 Geschichte ]

5 EWG 1 Erdkunde, Wirtschaftskunde, Gemeinschaftsk ]

5 WA 1 Maturwissenschatftliches Arbeiten

5 ML 1 Musik ]

5 BK 1 Bildende Kunst ]

5 SP 1 Sport ]

O 5 TE 1 Technik O

| 5 ML 1 Mensch und Umwelt ]

1 5 2FS 1 2 Fremdsprache ]

| 5 KOMP 1 Kompetenzprifung O

5 AG 0 Teilnahme an Arbeitsgemeinschaften ]

5 AB 0 Allgemeine Beurteilung []

5 B 0 Bemerkungen ]

| 5 TKOMP 0 Thema der Kompetenzpriifung O

5 TP 0 Themenorientiertes Projekt ]

| 5 FT1 ] Freier Text 1 ]

[l 5 FT2 0 Freier Text 2 [l v
] Fachreihenfolge verandem

Hoch Runter Drucken Loschen Bearbeten Hinzuflgen Schliefen

Uber die Schaltfiache Bearbeiten kann man auch uber einen Dialog das aktuelle Fach bearbeiten. Die
Markierung Kernfach dient zum einen dazu, dass dieses Fach dann auf der Notenkarteikarte
hervorgehoben ausgegeben wird und zum anderen fiir die Uberpriifung nach der jeweiligen
Versetzungsordnung. Uber den gleichen Dialog kann auch die schulinterne Gewichtung fir die
Durchschnittsberechnung erfasst werden. Ebenso ist es moglich, ein von der Schule speziell fir die
Klasse angelegtes Fach als nicht relevant fir die Versetzung zu markieren.

Fach bearbeiten

Fachbezeichnung:
Mathematik
Fachkrzel: Fachtyp
(@) Note () Tet
Gewichtuna: 1 Kemfach

fur Durchschnittberechnung)
[ ] Mote nicht rehvant fiir Versetzung

QK Abbrechen
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2115

2.1.16

Mit der Schaltflache Hinzufligen kann man ein Fach hinzufiigen. Nur ein selbst hinzugefiigtes Fach
kann auch wieder geléscht werden. Die von SK-ZEUGNIS 10 worgegebenen Facher kdnnen nicht
geléscht werden. Ebenso kann das Fachkurzel nicht geandert werden.

Ein von lhnen hinzugefiigtes Fach erscheint nicht automatisch auf dem Zeugnisformular, sondern muss
dort noch eingefuigt werden. Das Zeugnisformular hat lediglich die Information, dass es ein neues Fach
gibt, wo dieses aber auf dem Formular erscheinen soll muss von lhnen festgelegt werden. Naheres
hierzu erhalten Sie im Abschnitt Zeugnisformulare - Bearbeiten.

Notenart festlegen

Hiermit kann fir einzelne Klassen abweichend von der globalen Einstellung beim Anlegen des
Zeugnisabschnittes eine andere Notenart eingetragen werden. So erhalten z. Bsp. Abgangsklassen
bereits im Halbjahr Ganze Noten, wahrend alle anderen Klassen Infonoten erhalten.

Bl Hotenart fiir einzelne Klassen

Klasse Hotenart . [ aker-drt
3 Info-H oken
R5E Infonote
R&C ImFonote (%) Ganze Maten
R5F Infonote () Punkte
nea Infonote Abweichungen zur Eingabe beirn
RGE Infonote Zeugnizabzchnitt bel einzelnen
REC Infonote Klazzen hier eintragen.
R Infonote
R7E Infonote
R7C Infonote
R7D Infonoten
RaA Inforate
RaB Infonote
RaCc Infonote
RaD Infonote
R34 Inforate
R3B Infonote
RaC Infonote
RaD Infonote
R0 Ganze Mote
R10B Ganze Mote
R10C Ganze Mote

Zeugnisformular zuordnen

Im folgenden Fenster muss fir jede lhrer Klassen bzw. fur jede Klassenstufe der gleichen Schulart das
korrekte Zeugnisformular zugeordnet werden.

© 2024 TRU-Soft GmbH



Zeugnis-Admin 25

] Zeugnisformular festlegen
Gewunschte Klasse mit Maus auswahlen -> verflgbare Zeugnisformulare werden angezeigt Zeugnisabschnitt
[ Zuordnung auf Schillersbens Treonn (@) Jahreszeugnisse () Zwischenzeugnisee () Beide
Klasse Zugeordnetes Zeugnisformular Verfiigbare Zeugnisformulare ~
» ~
RS06 Zeugnis Realschule, Klasse 5 bis 6, A4 Seite Hochformat Zeugnis Realschule, Klasse 5 bis 6, ganze A4 Seite

RS07 Zeugnis Realschule, Klasse 7 bis 9, ganze Ad Seite
RS08 Zeugnis Realschule, Klasse 7 bis 9, ganze A4 Seite
RS09 Zeugnis Realschule, Klasse 7 bis 9, ganze A4 Seite
RS10 Abschlusszeugnis Realschule Abschrift, Klasse 10, ganze A4 Seite

Vorschau
[ Noten zentriert ausgeben
[ Wappen {8bschlusszeugnisse)
Hilfe oK

Gehen Sie dazu folgendermalRen vor:

1. Klicken Sie in der linken Tabelle auf die gewiinschte Klasse. Dadurch werden in der rechten Tabelle
die fur die ausgewahlte Klasse, bzw. die dazu gehérende Schulart, die verfligbaren Zeugnisformulare
angezeigt. Oberhalb der Tabelle kdnnen Sie noch angegeben, fir welchen Zeugnisabschnitt Sie die
Formulare angezeigt bekommen wollen.

2. Sollten Sie sich nicht sicher sein, welches der angebotenen Formulare das richtige ist, kénnen Sie
Uber die Schaltflache Vorschau das blau hinterlegte, also ausgewdahlte Formular, in der Vorschau
genauer ansehen.

3. Uber einen Doppelklick auf das Formular konnen Sie dieses Formular der ausgewéhlten Klasse links
zuordnen. Optional kénnen Sie auch noch angeben, ob das Formular allen Klassen der gleichen
Jahrgangsstufe (der gleichen Schulart) zugeordnet werden soll.

4. Als weiteres kann unterhalb der Vorschau-Schaltflache angegeben werden, ob die Noten auf dem
Zeugnis zentriert oder linksbindig ausgegeben werden sollen. Fur Abschlusszeugnisse kann man
angeben, ob der Ausdruck mit oder ohne Wappen zu erfolgen hat.

Uber das Ankreuzkastchen "Zuordnung auf Schiillerebene" oberhalb der linken Tabelle, kénnen Sie die
Tabelle dahingehend umschalten, dass die Schuler der aktuelle gewéhlten Klasse angezeigt werden. An
dieser Stelle ist es nun mdglich, dass einzelnen Schilern individuell ein Zeugnisformular zugeordnet
werden kann. Im nachfolgenden Bild wurde z. Bsp. einem Schiler der Klasse 10 anstatt des
Abschlusszeugnisses ein Abgangszeugnis zugeordnet.
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] Zeugnisformular festlegen
Gewinachte Kasse mt Maus auswahien - verfughare Zeugnisiomulare werden angezegt Zeugnisshachni
] Fuordrung s Schidersbens Zuerdung Fschen ® (e ) Beide.
Zuname Varmame Jzugnmm;hngmamum J ~ Verfugbare Zeugnisformulare ~
Beinmann Alexander ‘Apschlusszeugnis Reatschule Abschiift Klasse 10. ganze 4 L4l Abgangszeugnis Realschute Klasse 10. ganze Ad Seile, ab 0809
Doppelschan Klaus ABGChUSSZauUpMS Realschule ADSChNN Klasse 10, ganze A ABQANQAZALQNES REAISCNULE KIAZSe 10, Qanle A4 Seite, ab 0RO, ABSchim
Horstauer Willy Abgchlugazeugnis Reakechude Abachiift, Klazee 10, ganze & Abschlugezeugnis Realschule Abscheifl, Klasse 10, ganze A4 Saite
Heestruber Stefan Abschlusszeugnis Realschule Abschiift Klasse 10, ganzs & Absehlusszeugnis Realschule, Klasse 10, ganze A4 Seite
Qs Theande Liboanosaeuoais Realschule iasse 10, gorae d S ab |
Katteausr Kinin Apschiusszeugnis Realschule Abschift Klasse 10. ganze A
Oberbauer Patrick Abschiusszougnis Realschule Abschrift Klagse 10, ganze d
Beinmayer Vangssa Anschiusszougnis Realschule Abschrit Klasse 10, gange d
Degpelmullar Monika Abschlusszeugnis Reakschude Abschiift Klasse 10. ganze &
o P e e T g
Moselhuber Juka Apschlusszeugnis Reakschude Abschift Klasse 10, ganze A
Oberingsr Julia Apschlusszeugnis Realschule Abschiift Klasse 10. ganze A
Vogeimaier Minam ADSCHIUSSIRUOMS Re3ksChuse ADSCANM Klasse 10. ganze A
. - '
[ Heoters pertset susgeben
[ Wepoen (Abschiusszeugrisss)
Eine Zuordnung eines Zeugnisformulares kann jeweils tber die Schaltflache Zuodnung léschen, zu
finden rechts oben Uber der linken Tabelle, aufgehoben werden.
Als weitere Option in diesem Fenster kann man unten links angeben, ob man die Noten auf dem
Zeugnisformular zentriert ausgegeben haben will. Standardmafig werden die Noten linksbiindig
ausgegeben. Fur Abschlusszeugnisse kann hier festgelegt werden, ob das Wappen auf dem Formular
ausgedruckt werden soll. Ein Tipp: Wahlen Sie die Optionene einfach einmal aus und klicken dann auf
die Schaltflache Vorschau.
2.1.1.7 Sprachniveau
An dieser Stelle kbnnen Sie vorgeben, was auf dem Zeugnis abhangig von der erreichten Note bezlglich
des Sprachniveaus der unterrichteten Fremdsprache ausgegeben werden soll.
] Sprachniveaus E
Sprachniveau gemal GER am Ende der Sekundarstufe | der Hauptschule, Werkrealschule, Relaschule und der Gemeinschaftsschule.
Englsch Franzasisch Spanisch
1. Fremdaprachs 2. Fremdsprache 3. Fremdaprache
mindestans Note 4 scivechier als 4 mindestans Note 4 scivechier als 4 mindestans Nofe 4 schieciter ok 4
Hauptschuisbschiuss I
Weskreaischuishschiuss
Realschulabschhess
Apschiuss Kase 10
oK
2.1.1.8 Schulname, etc.

Weitere wichtige Einstellungen fur den Zeugnisdruck sind tber die Schaltflache <Sonstiges
(Schulname etc.)> zu finden:
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Angaben fiir Zeugnisdruck X

Es stehen maximal 3 Zeilen fur die Ausgabe des Schulnamens auf dem Zeugnis zur Verfugung:
Testschule

Weisenweg 12

54321 Testhausen

Schulletter/in
H. Tester

Prifungsvorsitzende(r) fur Pnifungszeugnisse:
F. Jager

Forderschwerpunkt fur SEBZ):

|Lemen ‘
Ausstellungsort fur Lementwiclkdungsberichte (GMS):

[Pberachem] |

OK Abbruch

2.1.1.9 GMS - zusatzliche Noten

AbschlieBend kdnnen Gemeinschaftsschulen durch Setzen eines Hakchens angeben, ob Sie zusétzlich
zu den Texten des Lernentwicklungsberichtes noch Noten erfassen wollen. Mit dem Setzen des
Hakchens hat man zusétzlich zum Lernentwicklungsbericht noch die Méglichkeit, Noten in einer Tabelle
(wie fur ein Notenzeugnis) zu erfassen. Diese Tabelle kann auch ausgedruckt werden.

Bitte beachten: Diese Note ist nicht die Note, welche auf Wunsch der Eltern im
Lernentwicklungsbericht beim Beurteilungstext erscheinen kann.

2.1.2 Programm-Einstellungen

Dem folgenden Fenster kdnnen Sie die mdglichen Einstellungen von SK-ZEUGNIS 10 entnehmen:
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Programm-Einstellungen
Passwort Lehrkrafte Passwort Admin
Bitte die gewunschte Sortierung angeben:

(®) Sortierung 1 : nach Kassen, Geschlacht, alphabetisch
() Sorierung 2 : nach Klassen, nur alphabetisch

Programm-Fenster maodmiert 7 Abfrage Sicherheiskopie beim Beenden™
v Ja [+] Nein

FenstergroBe und -position speichem? Schrifigrofe in Tabellen
v]Ja 10
Schft fur Texeingaben {verbale Beureiung, etc.)

Arial
Preocy-Ensteliung

Intemet-Explorer Prosgy

Motenlisie

Ab welcher Dezimalnote ([nklusive) solen die Noten auf der
Motenliste hervorgehoben werden? 4.1

Updates uber Intemet

DWWMuh Updates (Programm // Formulare) im

SK-Nachrichten
Baim Programmstart Gberprifen, ob es neue Nachrichten gibt
fempfohlen!)

Individuele Schrift fur Texteingaben (verbale Beurtedung, etc.)
[] Lehrkratte dirfen Schrftgrolie und Schriftart selbst wahlen

¥ Programm zur Zeugniseingabe durch
~ Lehrkrafte freigeben bzw sperren

Hilfe Eingaben speichem = Abbruch

Diese Einstellungen kdnnen nur von SK-Zeugnis-ADMIN vorgenommen werden und sind fir alle
Anwender des Programms gutlig.

Das Passwort fur die Lehrkréfte wird fiir alle Lehrkrafte in diesem Fenster festgelegt. Standardméfig sind
10 Ausrufezeichen als Passwort vorgegeben.

Insbesondere ist hier zu erwéhnen, dass die Lehrkréfte erst dann Zugriff auf SK-Zeugnis erhalten, wenn
die SK-Zeugnis-ADMIN das Programm freigegeben hat. Ebenso hat er die Moéglichkeit, einfach durch
Entfernen des Hakchens diesen Zugang wieder zu sperren.
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2.1.3 Netzwerkfunktionen

Metzfunktionen einrichten

Datenpfad andem | Netzverzeichnis einrichten |

Alduelles Datenverzeichnis:

C:\Dokumente und Einstellungen®All Users* Anwendungsdaten® TRU-Soft\ 5K eugnis®2013_14
-2. Halbjahr,

Hier kinnen Sie SK-Zeugnis mitteilen, dass die Daten von einem anderen
Computer gelesen werden sollen.

Dazu muss jedoch bereits eine Metzverbindung existieren und ein Daten-
verzeichnis vorhanden sein.

Bitte geben Sie den Pfad zum neuen Datenverzeichnis ein:

[]
Auf uneingeschrankten Zugriff testen!

Hilfe | | oK | | Mbbrechen

MNetzfunktionen einrichten

| Datenpfad andem | Metzverzeichnis einrichten |

Alduelles Datenverzeichnis:

C:\Dokumente und Einstellungen® Al Users* Anwendungsdaten® TRU-Soft\SK eugnis®2013_14
-2. Halbjahr*

Falls Sie das akiuelle Datenverzeichnis auf einen andere PC bzw. Server
legen wollen, so konnen Sie dies hier tun. Sie brauchen lediglich den Pfad
zu diesem gewlnschten Verzeichnis eingeben.

Falls es noch nicht existiert, wird es angelegt und bereits vorhandene Daten,
wie auch andere wichtige Dateien, werden dann in das Verzeichnis kopiert

Bitte geben Sie gegebenenfalls den Pfad ein:
(kein UMC-Pfad, wie z.Bsp. \\Server\Test )

Beispiel. HA\DATEN

| IL..]

Hiffe 0K | | Mbbrechen
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2.1.4 Client einrichten

Bei einer Installation auf einem Server muss auf den Clients, von denen das Programm aufgerufen
werden soll, noch fur dazu notwendige Voraussetzungen gesorgt werden. Dies geschieht mit diesem
MenUpunkt.

Client einrichten X

Verknupfungen anlegen
Zum Starten von SK-Zeugnis bzw. SK-Zeug-Admin

SKZeuglib installieren

Emoglicht Formatierungswerkzeuge fur Texte
(Schrftart und -grole) und die Mailoption fur den
Zeugnis-Admin auf diesem Client.

Schliefien

Zum ersten kann zum Aufruf von SK-Zeugnis ein Symbol auf dem Desktop des PCs angelegt werden.
Nach Auswahl der Schaltfliche <Vernupfungen anlegen> wird ein Explorerfenster gedffnet und das
Programm SKZeugLink.exe ist darin bereits ausgewahlt. Mit einem Rechtsklick auf diese Datei
erhalten Sie dann ein Mend, in welchem Sie die Option "Ausfiihren als Administrator" auswahlen. Das
Ergebnis sind dann zwei Symbole auf dem Desktop des Clients, mit welchem die Lehrkréafte bzw.der
Zeugnis-Admin SK-ZEUGNIS 10 aufrufen kdnnen.

In SK-ZEUGNIS 10 ist es mdoglich fur die Texteingabe bzw. Textverarbeitung eine Formatierungsleiste
einzublenden, mit der z. Bsp. die Schriftart bearbeitet werden kann. Damit dies technisch méglich ist,
missen auf dem Client dazu ntowendige Dateien vorhanden sein. Diese Dateien werden Uber die
Schaltfliche <SKZeugLib installieren> auf dem aktuellen Client installiert. Gleichzeitig werden
notweindige Dateien fur den Mail-Versand durch den Zeugnis-Admin auf diesem Client installiert.

2.15 Export: SK-Eingabe mit Daten

Nach Aufruf dieses Menlpunktes wird folgendes Fenster gezeigt:

© 2024 TRU-Soft GmbH



Zeugnis-Admin

31

Uber diesen Mendpunkt kinnen Sie das Programm
SK-EINGAEE 10 inklusive der bendtigten Daten auf ein
anderes Speichermedium [z, Bsp, USB-5tick) exportieren, damit
die Eingabe der Zeugnisdaten in SK-EINGAEE 10 effolgen
kann.

Die Schalerdaten werden hierbei verschldsselt abgespeichert
und konnen nur uber das for SK-EINGABE im nachsten Schritt
noch festzulegende Passwort gelesen werden.

SK-EINGAEBE 10 ist direkt vom U5B-5tick lauffahig.

Bitte beachten:

1. ALLE notwendigen Einstellungen [Facherkanon, Motenart,
Zeugnisdatum, Zeugnisformular) MUS5EM hier vom
SK-ZEUGHMIS-ADMIM vargenommen werden! Eine Eingabe
dieser Einstellungen in 5K-EINGAEBE ist MICHT moglich,

2. Zum Eintragen der Moten in die Notenkarteikarte MUSSEN
die Daten wieder in SK-ZELGMIS 10 [oder hoher) eingelesen
werden!

3. Zum Zeugnisdruck KONMEN die Daten wieder in
SK-ZEUGHMIS 10 [oder hoher) eingelesen werden!

Wallen Sie SK-EINGABE 10 mit Daten exportieren?

Ja Mein

Bewvor der Export erfolgt erhalten Sie noch folgenden wichtigen Hinweis:
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Achtung!

Bei den unten aufaefUbten Klassen wurde festgestellt, dass entweder der ganzen
Klasse oder einzelnen Schilem in diesen Klassen noch KEIN Zeugnisformular zu-
geordnet wurde.

IUm einen ordnungsgemalen Betrieb von SK-Zeugnis und SK-Eingabe zu gewahreisten
ist es zwingend notwendig, jedem Schuler einer Klasse ein Zeugnisformular
zuzuordnen!

Falls Sie Klassen in SK-Zeugnis eingelesen haben, fur die KEIN Zeugnis erstell
werden soll, empfehlen wir, diese Klassen unter dem Menlpunkt

<Bearbeiten - Klassen - Klasse loschen: zu loschen, bevar Sie mit der Erstellung
von SK-Eingabe fortfahren.

Machfolgend konnen Sie mit der Erstellung won SK-Eingabe fortfabren, indem Sie
explizit bestatigen, sich eventueller Fehffunktionen beim Zeugnisausdruck der
unten aufgefUhrten Klassen bewusst zu sein.

Dazu gehoren:

- KEIN Zeugnisdruck in SK-Eingabe moglich.

- KEIM Zeugnisdruck nach dem Rucklesen der Daten von SK-Eingabe in SK-Zeugnis maglich.
ohne dass in SK-Zeugnis ein Zeugnisformular NACH dem Einlesen zugeordnet wird.

Ausgefihrt am: 06.01.2024 15:30:53
GYMOS

=W AN

Text drucken [ ] Text gelesen und verstanden

Wollen Sie trotz der fehlenden Zuordnungen SK-Eingabe erzeugen?

Ja Mein

Falls man in diesem Fenster mit JA antwortet, wird man aufgefordert, das Passwort fir SK-Eingabe
einzugeben:

Passwort fur SK-Eingabe
- Enese

Minimal-Lange: 4 Zeichen
Maximal-Lange: 10 Zeichen

Hiffe: OK Abbruch

Dieses Passwort MUSS den Benutzern von SK-Eingabe bekannt gegeben werden, da diese nur mit
diesem Passwort Zugang zum Programm erhalten.

Im nachsten Schritt wahlen Sie das Laufwerk aus, auf dem die zu exportierenden Dateien abgelegt
werden sollen:

© 2024 TRU-Soft GmbH



Zeugnis-Admin 33

Auswahlen
Abbrechen

M Dihﬁ

1]
T
I
o
s
o
T
[51)
i
T
0
T

Mit Beendigung des Export erhalten Sie folgende Meldung:

Info >

Im Verzeichnis Ch\5K-Eingabe befindet sich nun das

von dort lauffahige Programm SK-EINGAEE 10.

(Uber Doppelklick auf die Datei SK-Eingabe.exe wird das
Programm gestartet.)

Die Daten befinden sich im Verzeichnis
ChSK-Export\SK-Eingabe

und kdénnen nach Aufruf von SK-EINGABE von dort eingelesen
werden.

Bitte teilen Sie den Benutzern von SK-EINGABE das Passwort
‘aaaaaaaaaa mit!

Um SK-Eingabe den Lehrkraften zur Verfigung zu stellen, kénnen Sie die in der abschlieRenden
Meldung angegebenen Verzeichnisse (hier im Beispiel C:\SK-Eingabe und C:\SK-Export\SKEingabe) an
einem in lhrem Netzwerk fur Lehrkrafte zuganglichen Ort kopieren. Die einzelnen Lehrkréafte brauchen
dann lediglich diese 2 Verzeichnisse auf ihr eigenes Medium (z. Bsp. USB-Stick) kopieren. Wichtig
dabei ist, dass die Verzeichnisse NICHT in Unterverzeichnisse kopiert werden.

Damit haben die Lehrkrafte dann das lauffahige Programm SK-Eingabe, welches beim Starten darauf
hinweist, dass noch keine Daten vorhanden sind und diese nach Auswahl (durch die Lehrkraft) der
gewiinschten Klassen in SK-Eingabe eingelesen werden. Dafir MUSSEN die Daten im Verzeichnis <lhr
Laufwerk>:\SK-Export\SKEingabe liegen. Nach dem Einlesen in SK-Eingabe sind die bendtigten Daten
auch im Verzeichnis von SK-Eingabe vorhanden.

Die Daten werden verschlisselt abgelegt undf kénnen nur von SK-Eingabe gelesen werden. SK-Eingabe
kann nur gestartet werden, wenn das vom SK-Zeugnis-ADMIN festgelegte Passwort dafur bekannt ist.

2.1.6 Mail-Versand

Mit dem Einlesen der Daten aus Schulkartei wurden auch die Lehrerdaten mit den zugehoérigen E-Mail-
Adressen eingelesen. Damit ist es fur den SK-Zeugnis-Admin mdglich direkt aus SK-Zeugnis heraus
Mails an die Lehrkréafte zu versenden. Ein gesondertes E-Mail-Programm braucht hierfir nicht auf dem
PC installiert sein.

Wichtiger Hinweis: Damit das Versenden von Mails von jedem PC im Netzwerk méglich ist, muss auf
jedem der PCs eine kleine Installation der notwendigen Programmdateien vorgenommen werden. Rufen
Sie dazu aus dem Untenerzeichnis SKTextControlSetup, das Sie im Programmwerzeichnis von SK-
Zeugnis finden, das Setup SKLibZeugClient.msi auf.

© 2024 TRU-Soft GmbH



34

SK-Zeugnis 10

Das Versenden von E-Mails geschieht aus folgendem Fenster:

Mailversand ﬂ

Eiatreff SK-Zeugres: Wichtige Info
Empfanger Ausgewahlt: 60
Machricht
Lisbe Kollaginnen und Koliagen
himrmit mochie ich euch folgende Info zukcommen lassen

Es gruft such
Zeugris-Admin

Erwichten Versenden SchiisBen

Uber die Schaltflache <Empfanger> erhalt man eine Liste aller Lehrkrafte und kann darin auswéhlen, an
wen alles die geplante Nachricht gehen soll.

Dann schreibt man im Nachrichtenbereich die zu versendende Nachricht. Uber <Versenden> wird diese
dann abgeschickt.

Allerdings muss zuvor der Mail-Versand in SK-Zeugnis eingerichtet werden. Diese Einrichtung erfolgt im
gleichen Fenster Uber die Schaltflache <Einrichten>. Legen Sie hierzu die Mail-Adresse fest, von der Sie
die Mails versenden mochten. Dazu kénnen Sie eine Mail-Adresse eines Providers oder aber auch eine
Mail-Adresse Ihres eventuell vorhandenen Schulnetzes verwenden. Zu dieser Mail-Adresse geben Sie die
im nachfolgenden Fenster bendtigten Angaben ein. (Das Passwort wird verschlisselt abgelegt.) Das ist
alles. Ein Mail-Programm braucht auf dem PC nicht vorhanden zu sein.
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Mailversand einrichten E

SMTP-Host

SMTP-Benutzemame / Mail-Adresse SK-Zeugnis-Admin

SMTP-Passwort
Empfanger TestMail:

Testmail versenden

Speichem |  Abbrechen

Um die Angaben zu Uberprifen, kdnnen Sie sich selbst als Empfanger der TestMail eintragen und Uber
die Schaltflache <Testmail versenden> eine Mail versenden. Falls diese ankommt, sind die Angaben in
diesem Fenster korrekt.
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2.2 Menu Bearbeiten

2.2.1 Formulare

In SK-ZEUGNIS 10 sind grundséatzlich 3 Typen von Formularen im Einsatz:

1. Zeugnisformular
2. Beiblatt
3. Deckblatt

Alle diese Formulare werden zur Verfligung gestellt, kénnen bearbeitet und auch neu erstellt werden.

2.2.1.1 Bearbeiten / Erstellen

Uber den Meniipunkt Bearbeiten - Formulare gelangt man zum Bearbeiten und Erstellen von
Zeugnissen, Beiblattern und Deckblattern.

Wahlt man in diesem Meni die Option Zeugnisse so erhalt man folgendes Dialogfenster:

Zeugnisformular bearbeiten

Wie soll das Zeugnisformular bearbeitet werden?

() wollstandig neu erstellen
1_) DIM Ad: Zwei Zeugnisse auf einem Blatt
das neue Formular der Klasse zuordnen
2 () mit einem vorhandenen Formular als Vorlage erstellen
das bearbeitete Formular der Klasse zuordnen
(") ein vorhandenes Formular direld bearbeiten

Fomularangaben

Abbrechen Bearbeitun

[I'n]
(%]
ol
[11]

Wie Sei dem Fenster entnehmen koénnen, stehen lhnen an dieser Stelle 3 Mdglichkeiten zur Verfiigung:

1)Bei Maoglichkeit 1 entscheiden Sie sich fir das komplette Neugestalten eines Zeugnisformulares.
Damit der Facherkanon bekannt ist, missen Sie eine entsprechende Klasse auswéhlen. Auch
haben Sie die Mdglichkeit, das neu erstellte Formular direkt der ausgewahlten Klassen zuzuordnen.
Sie kénnen das neu erstellte Formular aber auch spater einer Klasse zuordnen.
Die Option Din A4: zwei Zeugnisse auf einem Blatt ermdglicht, dass zwei Zeugnisse auf einem
Din A4-Blatt ausgedruckt weren kénnen.
Im unteren Bereich des Dialogs missen Sie dann noch eine Beschreibung des zu erstellenden
Formulars und einen Dateinamen, unter welchem das Formular gepeichert werden soll, eingeben.
Die Beschreibung wird lhnen dann spéater bei einer Auswahl angeboten.
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2 Wahlt man die zweite Méglichkeit, so muss man eine Zeugnisvorlage Uiber die Auswahl einer Klasse
festlegen. Dies ist nur méglich, wenn der Klasse bereits ein Formular zugeordnet wrude. Bei den
Formularangaben wird jeweils eine Kopie der Uber die Klasse ausgewahlten Datei eingetragen. Dies
lasst sich auch noch abéandern. Wie in der ersten Méglichkeit kann das Formular wiederum direkt
der Klasse zugeordnet werden. Empfehlenswert ist es, dies spater zu tun.

3 Mit der Méglichkeit 3 kénnen Sie ein vorhandenes und einer Klasse zugeordnetes Formular direkt

bearbeiten und abandern. Dies sollten Sie nur tun, wenn Sie sich ganz sicher sind. Anson